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O presente documento consolida a informacao necessaria a utilizacao da aplicacdo informatica que a
Direcao-Geral da Administracao Escolar (DGAE) disponibiliza para efeitos de candidatura ao Concurso

para o ensino artistico especializado no ambito das artes visuais e audiovisuais.

Este manual visa apoiar o preenchimento da candidatura, esclarecendo sobre todos os procedimentos
do concurso onde, e para os devidos efeitos, é requerida a participacao e a intervencao do candidato,

bem como sobre procedimentos inerentes ao concurso.

Nos termos do determinado no Decreto-Lei n.° 111/2014 de 10 de julho, publicado no Diario da
Republica, 1.2 série - n.° 131, da-se inicio ao concurso para o ensino artistico especializado no ambito
das artes visuais e audiovisuais, concorrendo os candidatos aos lugares do quadro de escola e a area

curricular onde lecionam a data de abertura do concurso.

Para que a candidatura seja realizada com sucesso, devera prestar especial atencdo aos seguintes

pontos:
a) A candidatura ao concurso é obrigatoriamente apresentada através de formulario eletrénico;
b) O candidato é o Unico responsavel pelos dados introduzidos na candidatura;

c) Devera garantir que todos os dados e documentos necessarios a validacdo da candidatura

estejam disponiveis na escola identificada, até final do prazo legalmente previsto;

d) O candidato devera proceder a uma leitura cuidada e completa do Decreto-Lei n.° 111/2014 de
10 de julho, publicado no Diario da RepuUblica, 1* série - n.° 131, bem como de outros

documentos de apoio que se encontram disponiveis na pagina da DGAE www.dgae.mec.pt,

nomeadamente deste Manual de Instrucoes.

Para o esclarecimento de dlvidas, podera contactar o Centro de Atendimento Telefonico (CAT), ou
dirigir-se a Loja DGAE, em funcionamento das 09:30 as 12:30 horas e das 14:00 as 17:00 horas, dias

Uteis.
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Centro de Atendimento Telefonico - CAT - 213 943 480, em funcionamento das 09:30 as 12:30 horas e
das 14:00 as 17:00 horas, dias (teis.

Centro de atendimento presencial na Direcao-Geral da Administracdo Escolar - Loja DGAE

Av. 24 de Julho n.° 142, 1.° andar, Lisboa, em funcionamento das 09:30 as 12:30 horas e das 14:00 as

17:00 horas, dias Uteis.

A aplicacdo da candidatura encontrar-se-a disponivel a partir do dia 11 de agosto as 18:00 horas do dia

18 de agosto, de Portugal Continental, correspondente a 5 dias Uteis.

CAT - Centro do Atendimento Telefdnico

DGAE - Direcao-Geral da Administracao Escolar

Os ecras disponibilizados neste manual sao meramente ilustrativos da aplicacao, podendo conter

ligeiras diferencas face aos ecras finais a disponibilizar.
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2.

Instrucoées de Utilizacao

J
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A aplicacdo encontra-se disponivel na pagina da DGAE ou diretamente através do endereco:

https://sigrhe.dgae.mec.pt/.

Nota: A aplicacdo encontra-se otimizada para Google Chrome e Mozilla Firefox, sendo compativel
também com Apple Safari, Opera e Microsoft Internet Explorer 8, pelo que é aconselhada a
atualizacao do software de acesso a internet para as referidas versoes, para uma melhor utilizacdo da

aplicacao.

Para aceder a aplicacdo, devera utilizar os dados de acesso (numero de utilizador e palavra-chave)

com que habitualmente se autentica nas aplicacées da DGAE.

De acordo com o n.° 6 do artigo 6.° do Decreto-Lei n.° 132/2012, de 27 de junho, na redacao conferida
pelo Decreto-Lei n.° 83-A/2014, de 23 de maio, a candidatura é precedida de uma inscricao obrigatoria,

que devera ser efetivada na aplicacao Registo, disponivel na pagina eletronica da DGAE.

A aplicacdo de Registo destina-se apenas aos interessados que ainda ndo possuem nimero de

utilizador e palavra-chave e visa, para além da atribuicdo destes cddigos aos candidatos, proceder a
recolha de dados pessoais, tais como identificacdo pessoal, residéncia e contactos. Devera prestar
especial atencdo ao preenchimento dos campos “Documento de Identificacao” (1.2) e “Numero do
Documento” (1.3), uma vez que, por questdes de seguranca, ndao podem ser alterados posteriormente

no formulario da candidatura.

Tera de indicar uma palavra-chave (constituida por 8 a 13 digitos) que lhe permitira o acesso nas
diferentes etapas do processo.

Depois de cuidadosamente preenchidos todos os elementos, deve carregar no botao .

Devera guardar o nimero de utilizador e a palavra-chave em lugar seguro e nao o devera partilhar com

ninguém.
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REGISTO

Apos ter criado o seu utilizador e ter recebido o n° de utilizador, a sua conta estara ativada imediatamente a seguir ao registo .No entanto, a ativagio para outras aplicacdes externas ao SIGRHE poderé levar até 24

horas. Se ja possui um niimero e utilizador com o qual j4 acedeu & aplicagdes do SIGRHE, nio deve criar novo utilizador.
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Imagem 1 - Registo

2.2 Funcionamento geral do SIGRHE

As instrucoées gerais do funcionamento do SIGRHE encontram-se no Manual Geral de Utilizacdo do
SIGRHE, disponivel na area DOCUMENTACAO do lado direito do ecrda de entrada do SIGRHE (apds
autenticacao).

Op¢TERP QIGRHE &

NOME DE UTILIZADOR

GERAL  SITUACAD PROFISSIONAL

INFORMACOES A
a
BEM-VINDO AU SIGKHE!
DOCUMENTACAD N
s il - . —
G i i Siiendrpary 15HEE ? gauENoRE | —

Imagem 2 - Ecra Inicial
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2.3 Moédulo Candidatura

2.3.1 Menus da aplicacao
Apos entrada no ecra inicial, o utilizador devera selecionar o separador “Situacao Profissional”.

As funcionalidades do separador selecionado sao exibidas num menu, visivel no lado esquerdo do ecra,
onde se encontra disponivel a opcao Ensino Artistico 2014 e onde é possivel selecionar, em seguida, a

opcao Candidatura.

» Concurso Artes Visuais e
Audiovisuais
Candidatura

Imagem 3 - Menus da Aplicacao |

Ao longo dos passos da aplicacao vao surgir varios botdes/icones, cujas funcionalidades sao descritas na

tabela seguinte:

Botao Funcao Descricao
’ Alerta de Ao passar com o cursor sobre o simbolo, obtera
0 esclarecimento informacao adicional.

Para selecionar a data, deve clicar no botao e, usando o
« ’

rato, pressionar os botdes ‘«’ e ‘»’, para o ano, e os
botdes ‘<’ e ‘>’, para o més, escolhendo depois o dia

== -
o Calendario correspondente.
A data também pode ser introduzida manualmente com o
formato AAAA-MM-DD (ano, més e dia).
- Edicio Permite acionar o modo edicao para os diferentes

campos.

Ao clicar no botao, ira confirmar os dados introduzidos

Conﬁrn;gzgsGravar no(s) campo (s), ficando os mesmos guardados,

temporariamente.

Ao clicar no botao, ira ter acesso aos dados introduzidos
- Modificar anterior anteriormente. Os seus dados serao desbloqueados para

edicao.

SO0 ao clicar no botdo, o processo da Candidatura
- Submeter Eletronica sera submetido e todos os seus dados

guardados centralmente.
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E de salientar que podera efetuar a sua candidatura em varios periodos temporais, desde que dentro do

prazo, nao sendo obrigatorio efetuar toda a candidatura de uma so vez.

Para aceder de novo, devera selecionar a candidatura previamente iniciada. Para que a mesma fique

. . . , . , , »
imediatamente disponivel para edicao, devera carregar sobre o icone .

. . , , » .,
Caso selecione a candidatura sem ser através do icone & , ira aceder em modo consulta, pelo que

devera sempre carregar no botao - para poder alterar dados e/ou continuar o preenchimento.
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Alerta-se os candidatos que sé6 ap6s o preenchimento de cada uma destas partes o candidato podera

submeter na integra a sua candidatura, tornando-se assim opositor ao concurso.

Para dar inicio ao preenchimento da candidatura, selecione o botao .

Concurso para o ensino artistico especializado no ambito das artes visuais e audiovisuais

Ensino Artistico 2014

1.1 NOME 1.3 NUMERO DO DOCUMENTO 1.7 NIF 1.0 LOCALIDADE 1.11 PAlS 1.13 TELEMOVEL / TELEFONE FASE DE PREENCHIMENTO

Imagem 4 - Novo - Inicio do Preenchimento da Candidatura

Ao longo da candidatura, e de forma a prosseguir para as diferentes areas, devera confirmar os dados,
~

recorrendo ao botao .

Caso detete algum problema no preenchimento de um campo / area e pretenda alterar dados

anteriormente introduzidos e ja confirmados, devera utilizar o botdo -

3.1.1 Identificacdao do candidato

Esta pagina apresentara os dados pessoais que o candidato inseriu na altura do preenchimento da

respetiva Inscricao Obrigatdria/Registo.

O candidato devera sempre verificar, cuidadosamente, se todos os dados nesta seccdao correspondem a

sua situacao atual.

Os campos 1.2 ‘Doc. de Identificacdo’ e 1.3 ‘Nim. do Documento’ nao sdo passiveis de alteracao nesta

etapa. Caso detete alguma incorrecao, devera contactar a DGAE, enviando, para o Fax n.° 213943492 ou
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para o endereco de e-mail dgp@dgae.mec.pt, um requerimento e coépia do seu documento de

identificacao, solicitando a correcao dos referidos campos.

.

Fase de pi

Fase de preenchimento 1 Inserg3o de dados Pessoais

1 Identificacio do/a candidato/a

1 1dentificacio

1.1 Mo G

1.2 Doc. de 1dentificssdo 1 Bilhete de Tdentidade / CartSo de Cidad¥o (n.® idantificacdo duil)

1.3 Mimere do Documente @ ¢ zg42289
1.4 Data de Mascimento @ 1 |

1.5 Génaro :

!‘

1.6 Nacionalidade &3 ¢ 3

Namero de identificacio fiscal

1.7 HIF :

Morada

1.8 Merada @
1.2 Localidade g
1.10 cédige Postal e '

Pais

1.11 Pais g

1,12 Regifo e i

Contactos

1,13 Telemnéuel/Telefore @ :

114 Email @

Contralo C; a

Imagem 5 - Identificacdo do candidato

3.1.2 Requisitos de admissdo a concurso

A candidatura ira iniciar-se com o preenchimento obrigatorio do ponto 2 - Requisitos de admissdo a

concurso.

2 Requisitos de

a concursor

de issdo a concurso

2.1 Encontra-se em exercicio efetivo de fungdes docentes numa escola
piblica de ensino artistico, com contrato anual de horério completo? :

2.2 Tem pelo menos 1825 dias de servico efetivo prestado no ensino

artistico nas escolas referidas na alinea b) do n® 1 do artigo 19,

do DL n® 111/2014, de 10 de julho? :

2.3 Prestou fungBes docentes nas componentes técnico-artisticas nas

escolas publicas do ensine artistico espedializado ne ambito das

artes visuais e audiovisuais em, pelo menos, 1085 dias sucessivos

nos dltimos seis anos letivos imediatamente anteriores 2 data da

abertura do concurso, em regime de contrata de trabalho 3 termo

resalutivo com horério anual e completo nas escolas referidas na alinea

b) do n° 1 do artige 1°, do DL n® 111/2014, de 10 de julho? :

2.4 Obteve avaliagio de desempenho, com mencio qualitativa nao inferior

a Bom, no tempo de servico referido no ponto 2.2, desde que o

desempenho fosse obrigatoriamente avaliada nos termos da legislagdo aplicavel? :

Imagem 6 -Requisitos de admissdo a concurso
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Nesta area o candidato devera indicar:

e Se se encontra em exercicio efetivo de funcdes docentes numa escola publica de ensino

artistico, com contrato anual de horario completo;

e Se tem pelo menos 1825 dias de servico efetivo prestado no ensino artistico nas escolas

referidas na alinea b) do n.° 1 do artigo 1.°, do Decreto-Lei n.° 111/2014, de 10 de julho;

e Se prestou funcdes docentes nas componentes técnico-artisticas nas escolas publicas do ensino
artistico especializado no ambito das artes visuais e audiovisuais em, pelo menos, 1095 dias
sucessivos nos Ultimos seis anos letivos imediatamente anteriores a data da abertura do
concurso, em regime de contrato de trabalho a termo resolutivo com horario anual e completo
nas escolas referidas na alinea b) do n.° 1 do artigo 1.°, do Decreto-Lei n.° 111/2014, de 10 de

julho;

e Se obteve avaliacao de desempenho, com mencao qualitativa nao inferior a Bom, no tempo de
servico referido no ponto 2.2, desde que o desempenho fosse obrigatoriamente avaliado nos

termos da legislacdo aplicavel.

3.1.3 Portador de deficiéncia

No campo 3.1, o candidato devera indicar se é portador de deficiéncia, com grau de incapacidade igual
ou superior a 60% com vista a admissdo a concurso ao abrigo da quota referida no Decreto-Lei n.°
29/2001, de 3 de fevereiro.

3 Portador de deficiéncia

3.1 £ partadar/a de deficiéncia com grau de incpacidade igual ou [ B
superior a 60% e concorre ao abrigo da quota referida no DL n.° 29/2001, de 03/027 :

Imagem 7 - Aplicagdo do Decreto-Lei n.° 29/2001, de 3 de fevereiro

Findo o preenchimento e confirmacao dos dados das areas de Identificacdo do candidato e Requisitos de
admissao a concurso, o candidato ira passar para o preenchimento do(s) campo(s) associado(s) a(s)

habilitacao(6es).
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d

3.1.4 Habilitacoes

Carateres disponiveis: 200

4.1 Designacéo da habilitsc3o :

4.2 Data de obtengio da habilitagio :
4.3 Classificagso :

2.4 Tempo de Servigo @

Imagem 8 - Habilitac6es

Na area habilitagcdes devera indicar a designacdo da habilitacdo que o habilita a concorrer e devera

indicar, igualmente, a data em que concluiu a referida habilitacao e a classificacao obtida.

Finalmente devera indicar o tempo de servico que possui na area a que concorre.

3.1.5 Situacao Profissional do Candidato

Na area da situacao profissional, a aplicacdo assume automaticamente o tipo de candidato como

Externo mas devera indicar no ponto 5.2 o codigo e designacao da escola de colocacao.

5 Situacdo Profissional do/a Candidato/a

5.1 Tipo de candidato :  Externo v

Imagem 9 - Situagdo Profissional do Candidato

Caso nado se encontre colocado na Escola Artistica Antonio Arroio ou na Escola Artistica Soares dos Reis

devera escolher a opcao “Outro”.

3.1.6 Apresentacdo de comprovativos de candidatura

0 candidato devera escolher, no ponto 6.1, a escola artistica que procedera validacao.

6 Apri o de comprovativos de candi a
5.1 Cédigo e designacio da escola artistica de validacio :

Imagem 10 - Escola artistica de validacao
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3.1.7 Lugar e area curricular a que se candidata

0O candidato devera escolher, no ponto 7.1, o codigo e a designacdo da escola artistica a que se

candidata e, no ponto 7.2, a respetiva area curricular.

L
7 Lugar a que se cand

7.1 Cédigo e designacio da escola artistica a que se candidats : (ORI e

7.2 Area curricular a que =e candidata :

Controlo C: i a

Imagem 11 - Area curricular a que se candidata

pagina de resumo para visualizacdo dos dados inseridos. Caso pretenda alterar algum dado devera clicar

o botsio

Apos a escolha da area curricular devera clicar no botao e surgir-lhe-a a

3.1.8 Resumo

Do resumo, constam todos os elementos indicados pelo candidato, nomeadamente a sua identificacao,
requisitos que reGne para admissdao a concurso, habilitacdo(des), situacdo profissional, local de

apresentacao dos comprovativos de candidatura e lugar e area curricular a que se candidata.

Devera verificar e confirmar, atentamente, todos os dados antes de submeter a candidatura eletronica.

3.1.9 Submissdo da Candidatura
Recorde-se que o processo de submissao é irreversivel!

Alerta-se para o facto de antes de proceder a submissdo da candidatura surgir uma pergunta de

confirmacao.
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O processo de submissdo € irreversivell Tem a
certeza que deseja continuar com a submissdo
da sua candidatura?

Confirmar Cancelar }:
4]

Imagem 12 - Confirmacgdo do processo de submissdo da candidatura

Caso nao opte pela modificacdo de dados podera clicar no botdo “Submeter” apos inserir a sua palavra-

chave.

Controlo Candidatura

.

Imagem 13 - Submissdo da candidatura
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