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Esta aplicacdo permitira aos candidatos consultar as vagas disponiveis a concurso e formalizar a

respetiva candidatura.

Para uma efetiva valorizacdo do ensino artistico especializado da musica e da danca exige-se um corpo
docente cada vez mais qualificado e com garantias de estabilidade. A estabilidade e o nivel de
qualificacdo dos docentes constituem fatores determinantes para a melhoria do seu desempenho e

para a construcao de projetos educativos de qualidade promotores do sucesso educativo dos alunos.

Dando expressdo ao objetivo de dignificacdo do trabalho desenvolvido por aqueles que ja tendo
prestado a sua atividade como docentes ndo beneficiaram dessa possibilidade por ndo cumprirem os
requisitos que entdo foram exigidos, julga-se necessario e adequado reconhecer a excecionalidade da
situacdo especifica retratada e, em consonancia com a profissionalizacdo entretanto adquirida, criar

mecanismos que permitam a estes professores aceder aos quadros e a carreira docente.

Este manual é fundamental para a utilizacdo da aplicacdo pelos candidatos e visa suportar o processo
concursal de recrutamento de pessoal docente para grupos/subgrupos/disciplinas de formacao artistica
do ensino artistico especializado da musica e da danga, por parte dos estabelecimentos de ensino

publico.

A sua consulta devera ser antecedida da leitura do Decreto-Lei n.° 111/2014, de 10 de julho e da

Portaria prevista no n.°1, art.? 3.°, do diploma acima mencionado.

Os ecrds apresentados ao longo deste manual sdo ilustrativos, podendo haver ligeiras diferengas
relativamente aos disponibilizados na aplicagdo. Recomenda-se uma leitura atenta da informagado

disponibilizada nos diversos ecras.
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O acesso a aplicacdo efetua-se através dos cddigos habitualmente utilizados pelo utilizador: n.° de
utilizador e palavra-chave.

Se o utilizador ainda ndo tiver n.° de utilizador e palavra-chave, deve obté-los através da aplicacdo

Registo, disponivel no site da DGAE, em http://www.dgae.mec.pt.

No caso do utilizador ndo se recordar dos cddigos de acesso, deve utilizar os meios disponibilizados

para a recuperagao dos mesmos, ndao podendo efetuar uma nova inscricdo.

Se ndo se recordar do seu numero de utilizador, devera aceder a aplicacdo Recuperar Dados de
Acesso e, ap0s inserir um numero de utilizador aleatoério e a palavra-chave, seguir as instrugdes para

recuperar esse dado.
Se ndo se recordar da sua palavra-chave, podera obter uma nova através de:

e Recuperacao de dados de acesso na pagina da DGAE ou através da Esqueceu-se dos
Dados de Acesso?, na aplicagdao SIGRHE.

e SMS, através do n.% 68630, introduzindo o texto: “dgae[espago]psw [+]n.0 de utilizador”. Veja
o exemplo: dgae psw1111111111. Repare que ndo € para escrever [espaco] mas para dar um
espaco na mensagem. Do mesmo modo, ndo é para colocar o sinal [+] mas para escrever psw
e 0 n.% do candidato seguidos.

e Fax, enviando para o n.° 213943492 cépia do documento de identificacdo (frente e verso) e
indicacdo de nova palavra-chave. Esta deve ter entre 8 e 13 caracteres. Atengao: no pedido
por fax, ndo ha confirmacdo da alteragdo da palavra-chave para o e-mail, fax ou telemovel.
Neste caso, o candidato deve efetuar o Teste Recomendado, passadas, no maximo, 24h sobre

o envio do pedido e, apds realizad-lo com sucesso, pode utilizar a aplicacdo.

Centro de Atendimento Telefonico - CAT: 213 943 480, em funcionamento das 09:30 as 12:30 horas e das 14:00 as
17:00 horas (dias uteis).

Centro de atendimento presencial na Direcao-Geral da Administracdo Escolar - Loja DGAE:

Av. 24 de Julho n.° 142, 1.° andar, Lisboa, em funcionamento das 09:30 as 12:30 horas e das 14:00 as 17:00 horas
(dias Uteis).
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A aplicacdo da candidatura encontrar-se-a disponivel das 10:00 horas de 8 de agosto as 18:00 horas

de 14 de agosto, de Portugal Continental, correspondente a 5 dias Uteis.

CAT - Centro do Atendimento Telefénico
DGAE- Direcao-Geral da Administracdao Escolar
Escola - Estabelecimento publico de ensino artistico da musica e da danga

SIGRHE - Sistema Interativo de Gestdao de Recursos Humanos da Educacao
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Instrucoes de
Utilizacao SIGRHE
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2 Instrucoes de utilizacao SIGRHE

2.1 Acesso a aplicacao

A aplicagdo encontra-se disponivel no Portal da DGAE ou através do endereco:

https://sigrhe.dgae.mec.pt/.

Nota: A aplicacdo encontra-se otimizada para o Google Chrome e o Mozilla Firefox, sendo compativel
também com o Apple Safari, o Opera e o Microsoft Internet Explorer 8, pelo que se aconselha a
atualizacdo do software de acesso a internet para as referidas versdes, para uma melhor utilizacdo da

aplicagdo.

2.2 Funcionamento geral do SIGRHE

As instrucdes gerais do funcionamento da aplicagdo SIGRHE encontram-se no Manual de Utilizagao
Geral do SIGRHE, disponivel na drea “DOCUMENTAGAO”, no lado direito do ecrd de entrada do SIGRHE

(apds autenticagdo).

Imagem 1 - Ecra Inicial
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3 Concurso Escolas Artisticas

3.1 Login

Para aceder a aplicagdo, devera inserir o nimero de utilizador e a palavra-chave.

Upéit EKP CIGRHI

aceder b1 aphcacles de DGRME, ndo deve 8T POV
e Ainda nao se registou?
o I o nBo padius wm nimars de uakaa sm 310 dighos stnbuids pela DOBME pode regitar-1e

ou Escola nbo sgrupeda, utikze come mdmers de

Esqueceu-se da palavra-chave?
Se nbo se lembra da sus pelevra-chave ou numero de utihzedo Que

Imagem 2 - Login

Se os dados indicados estiverem corretos, ao carregar no botdo “Iniciar Sessdo”, o utilizador tera

acesso a aplicacdo SIGRHE.

O ato da candidatura devera ser antecedido da leitura do Decreto-Lei n.© 111/2014, de 10 de julho, da
Portaria prevista no n.°1, art.° 3.9, do diploma acima mencionado e do(s) aviso(s) de abertura

publicado(s) no(s) sitio(s) da internet da(s) Escola(s) de Ensino Artistico.

3.2 Situacao Profissional

Apoés selecionar o separador Situacdo Profissional visualizard o ecrd inicial que permite ao utilizador

aceder a um menu onde constam as funcionalidades disponiveis.

3.2.1 Concurso Escolas Artisticas 2014

No menu lateral esquerdo devera aceder a Concurso Escolas Artisticas 2014.
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Apos selecionar o menu Concurso Escolas Artisticas 2014 visualizara as opgGes disponiveis.

ceral METHTFEITHERENY.  BACKOFFICE  HISTORICO (SITUACAD

Por favor, pressione uma das opcdes que constam do menu localizado no lado esquerdo da pagina para prosseguir.

QIGRHE

sl | <
FISSIONAL)  INQUERITOS

&
p Concurso Escolas Artisticas 2014
Situagde Profissional
vagas
Candidaturas
<30 da Candidatura

Imagem 3 - Menu Concurso Escolas Artisticas 2014

A primeira fase da candidatura ao recrutamento de docentes para as escolas de ensino artistico da
musica e da danga consiste no preenchimento da situacdo profissional. Para tal devera selecionar a
area Situacdo Profissional e posteriormente clicar no botdo “Novo” para ter acesso aos seus dados
pessoais.

Inicialmente sdo apresentados os dados pessoais, todos eles editaveis e passiveis de alteracdo, a

excecdo do numero de utilizador e do tipo de documento.

p Concurso Escolas Artisticas 2014 Dados Pessoais

Situagdo Profissional Mo de Utilizador | EEREAALE
Candidaturas Tipo de Docurnente B, 2 4 b6 F e kBRIt ® Nimero de Documente i SRAEnes

submissdo da Candidaturs

Morada

Contacto

=

situacio do Candidato

Tipe de Candidato :

Habilitagses 0-0deo
GRUPD/SUBGRUPO/DISCIPLINA TIPO DE FORMACAD GRAU ACADEMICO CURSD: INSTITUIGAD
0-0de0

GOVERNODE | masisoon wucacio
0l Faion

DGAE
DIRECGAO-GERAL DA ADMINISTRACAD ESCDLAR Otimizado para 1024x768 g PORTUGAL

Imagem 4 - Situacdo Profissional — Dados Pessoais
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3.2.1.1 Situagao do Candidato

Para aceder a Situacdo do Candidato devera selecionar a opcdo “Externo” em Tipo de Candidato. Assim
surgirdo os campos Lugar de Colocacdao, Grupo/Subgrupo/disciplina de formacgdo artistica em que esta
colocado e a questdo “E portador de deficiéncia com grau igual ou superior a 60% e concorre ao abrigo
da quota referida no DL n.® 29/2001, de 3 de fevereiro?”.

Situaciio do Candidato

Tipo de Candidato ©
Lugar de Colacagdo :

Grups/Subgrups/discipling de formasge artistics s qus sstd colocade

£ partador de deficiéncia com grau igual ou superior 3 60% e concorre ao abrigo da quots referids no DL n.© 23/2001, de 3 de feversiro? :

Imagem 5 - Situacao Profissional — Situacao do Candidato Externo

3.2.1.2 Habilitagdes

Para adicionar uma habilitagdo, devera clicar sobre o botdo “Novo” e proceder ao preenchimento dos

campos apresentados.

Caso pretenda inserir mais do que uma habilitagdo devera repetir o procedimento anterior.

2

Habilitacao

GrupafSubarupas/Disciplina
Tipo de Formagdo

Grau acadérmico |

Curso

Instituicdo

Classificagio

Data de Obtenclo de Habilitag8o

Imagem 6 - Habilitagoes
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Apds o preenchimento dos dados, devera clicar no botdo “Gravar e Fechar”.

Se ndo pretender gravar a informacdo introduzida basta clicar no botdao “Cancelar”.

Finalizado o preenchimento dos dados, a visualizagdo da informacgdo sera semelhante a apresentada na

imagem seguinte.

p Concurso Escolas Artisticas 2014
Situago Profissional
Vagas
Candidaturas

Dados Pessoais

W de Utilizadar ¢
Norne

Tipo de Docurnents

LRI

il £ b W oty

*  Mirmero de Documento SRS TRE

Morada o . o .
a
Contacto . " - T
Situacdo do
Tipo de Candidate :
Lugar de Colocasio | | o
Grupo/Subgrupordiscipling de formagio artistica em que estd colocado | m
E portador de deficigneia com grau igual ou superior 3 B0% e concorre 30 abrign da quots referida no DL n.0 28/2001, de 3 de fevereiro? | m
Habilitaces (Howa | 1-1det
GRUPO/SUBGRUPOD,/DISCIPLINA TIPO DE Fﬂmﬁcﬂﬂ GRAU ACADEMICO CURSOD lNSTI"U";AD
&* D05 - Dangas Tradicionais st Aty it B Sifeaor et S e, et BF G e Frivenis d Bneler [T x
1-1det
[ contimarsruasio proiesorst |
DGAE

DIRECGAD-GERAL DA ADMINISTRACAD ESCOLAR Otimizado para 1024x763

? GavERNODE | |

Imagem 7 - Menu Situagao Profissional - Confirmacgdo

Apods preenchimento dos referidos campos, devera proceder a confirmagdo dos mesmos, clicando no

botao | Confmar Sssko prfissenal
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Se apods confirmar a situacdo profissional pretender retroceder para corrigir os dados, devera clicar

sobre a linha com a informacdo da situagdo profissional.

Situagao Profissional

Situagdo Profissional

N DE UTILIZADOR. HABILITACAD DATA SUBMISSAD ESTADD
4 m 54

R £ EaaTirla SR Bervathiin

Imagem 8 -Situagao Profissional

Ao clicar nessa mesma linha sera disponibilizada novamente a informacdo introduzida. O botdo

“Retroceder Situagdo Profissional” permitird a alteragdo pretendida.

Habilitacdes
GRUPO,/SUBGRUPD,/DISCIPLINA TIPO DE FORMAGAD GRAU ACADEMICO CURSD  INSTITUIGAD

005 - Dangas Tradicionais Curso via Ensino ou com Rame Educaconal Mestrado em Ensino, 29 ciclo do Pracesso de Bolonha LT3 g

Imagem 9 -Situagdo Profissional — Retroceder Situacao Profissional

Ao aceder a area das Vagas podera visualizar todas as vagas a concurso, tendo em conta as

habilitacOes inseridas. Podera consultar as vagas disponiveis, as suas caracteristicas e o seu estado.
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Fase 2 de 4 - Vagas

» Cédigo de AE ou Escola néo agrupada | concelho | Grupa /Subgrupe /Disciplin |
Situagéo Profissional 1 ) )
e
Candidaty
s, Vagas 1-2de2
Submisséo da Candidatura . N
CODICO  UNIDADE ORGANICA CONCELHO  GRUPO/SUBGRUPO,/DISCIPLINA. DATA FINAL DE CANDIDATURA. ESTADO DA ¥AGA
# Ak B Rek e 5 i pe e e e i S, s it Erais adnieste A Eueiisa A 4
§E SORHTS ity AR A Somyanaees h BISA i P e e o Srasn: # e ¥
¥
¥ 1-2de2
B
e A
DGAE E GOVERNODE | masstemoonoucasio
DIRECCAD-GERAL DA ADMINISTRACAD ESCOLAR Otimizado para 1024x768 PORTUGAL | romas

Para visualizar em detalhe cada vaga, devera clicar sobre a linha correspondente. Um novo

Imagem 10 - Listagem de Vagas

surgira com a informacdo da respetiva vaga.

ecra

- ow oW oW W W

Dados da Vaga

Grupo/Subarupe/Disciplina

cratERI0 Zeoe

RESPOSTA
Perfil de 4 s
Compaténdas =

Expariénaia ST

Profissional
Formagio
Profissional
Critério de
Desempate
Requisito(s) de
Especifico(s)
Requisito(s) de
Admissio
Especifico(s)
Requisito(s) de
Admissio
Especifico(s)
Requisito(s) de
Admissio
Especific(s)
Requisito(s) de
Admissio
Especifico(s)
Requisito(s) de
Admisso
Especifico(s)
Requisito(s) de
Admissdo
Especifico(s)
Requisito(s) de
Admissio
Especifico(s)
Requisito(s) de
Admissio
Especifica(s)
Requisito(s) de
Admissio
Especifico(s)
Requisito(s) de
Admissio
Especifico(s)
Requisita(s) de
Especifico(s)

3w M el 6 eaen e g B

DOS - Dangas Tradicionais

DESCRICAO DO CRITERIO/REQUISITO

3 ybviben i Fier RLNERT 45 pet

i e e, B ARG 8 Tt 5,

o s

1-16de 16

PONDERAGAO

1-16de 16

Imagem 11 - Vagas - Detalhe
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No ecra inicial Vagas, onde estdo visiveis todas as vagas, encontrara a direita o simbolo @ Se clicar

sobre a seta, a vaga em questdo passara para a lista que encontrara na area Candidaturas.

Fase 2 de 4 - Vagas

Cédigo de AE ou Escola nio agrupada : concelho : Grupo,/Subgrupo / Disciplina :

vagas
cODIGD UNIDADE ORGANICA CONCELHO GRUPO/SUBGRUPO/DISCIPLINA DATA FINAL DE CANDIDATURA ESTADO DA ¥AGA

A Concurso

¥
A Cancurso ¥

A

it

AR Bt

Imagem 12 - Vagas a Concurso

Quando uma vaga é adicionada a area das Candidaturas, o simbolo @ deixara de estar visivel,

indicando assim quais as que ja foram adicionadas.

As vagas selecionadas, tal como ja foi referido, passam automaticamente para a area das

Candidaturas, opcdo disponivel no menu lateral esquerdo.

Ndo é necessario, nesta fase, fazer a selegdo das vagas disponiveis consoante a preferéncia. A ordem
de preferéncia das candidaturas poderd ser alterada, caso o pretenda, na area Submissdo de
Candidatura, através de uma funcionalidade disponivel para esse efeito. Nesta etapa devera selecionar

todas as vagas pretendidas e, posteriormente, aceder a area das Candidaturas.

Fase 2 de 4 - Vagas

tédigo de AE ou Escola nao agrupada : concelho : Grupo / Subgrupo /Disciplina :

Yagas

CODIGO UNIDADE ORGANICA CONCELHO GRUPO/SUBGRUPO/DISCIPLINA DATA FINAL DE CANDIDATURA ESTADO DA ¥AGA
¥ ks A Conourso

FERTEE i

G B B T i (2 e

A Concurso

Imagem 13 - Vagas - Adicionar Candidaturas
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3.2.3 Candidaturas

Para se candidatar as vagas selecionadas, devera aceder a area Candidaturas.

. Concurso Escolas Artisticas 2014

Situacdo Profissional
Vagas
Candidaturas

Submissdo da Candidatura

Imagem 14 - Menu Candidaturas

No ecrd inicial respetivo ficam visiveis todas as vagas adicionadas, sendo agora possivel realizar o

processo de candidatura.

. , . 7 . . 7
Ao clicar no simbolo ¢ tera acesso ao preenchimento dos Subcritérios de cada vaga. Devera

selecionar cada um dos separadores para proceder ao seu preenchimento (Critérios Gerais, Critérios de

.. . ~ . . 7 o
Desempate e Requisitos de Admissao). Para preencher cada um dos itens deve clicar sobre o icone ¢
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Imagem 15 - Candidaturas - Preenchimento
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O preenchimento dos critérios e requisitos de admissdo é feito de forma individual, devendo percorrer

cada um deles. Devera clicar no botdo “Gravar e Fechar” depois de responder.

Para terminar o processo de candidatura a cada vaga devera clicar no botdo “Confirmar Candidatura”.
Depois de confirmar o preenchimento de todas as candidaturas devera aceder a area de Submissdo de

Candidatura.

Para efetuar a submissdao da candidatura deve aceder ao menu Submissdo de Candidatura, onde estao

disponiveis todas as candidaturas a que foi opositor, mas que ainda se encontram no estado Rascunho.

[ Concurso Escolas Artisticas 2014

Situacdo Profissional
Vagas
Candidaturas

Submissdo da Candidatura

Imagem 16 - Menu Submissao da Candidatura

r . ’ > . Vs - . g .
Para aceder aos dados, devera clicar no icone ¢ . No final, sera disponibilizada a sua candidatura na

integra, e podera confirmar todos os dados preenchidos.

§ Smven dednd TR Fase 4 de 4 - Submissao da Candidatura
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Situagde Profissional ki ks v mamers de Documento ¢ 13

Vagas
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Submisséo da Candidatura
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Candidaturas

1-2dez
cODIGOD  UNIDADE DRGANICA NA L Ao TOTAL ESTADO
s ST, g B B M R, Confirmado (nio submetida)
& xre ks e ML wtise s B Confirmado (nie submetido)
1-2dez
DGAE GOVERNO DE MSSTERO DA KDUCACAD.
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Imagem 17 - Submissao de Candidaturas

Apods confirmar os dados preenchidos, devera clicar no botdo “Seguinte”.

3.2.4.1 Alterar ordem de preferéncias

Para alterar a ordem de preferéncias devera clicar uma vez sobre a linha referente a vaga que quer
alterar e arrasta-la para a posicdo pretendida.

Candidaturas
1-2de2
ORDEM DE PREFERENCIAS cODIGO0  UNIDADE ORGANICA GRUPO/SUBGRUPO/DISCIPLINA l:LASSIFII:Al;.ﬁD TOTAL ESTADD

S AR el elieg A0 B g ReErR dy A it T - Wepessind Sypiionpnd amgomn gt ok

2a TS T SR iy, - R gethimaia I g
1-2dez

GOVERNO DE MINISTERIO DA EDUCAGAD
LR Otimizado para 1024768 PORTUGAL Eatnas

Imagem 18 - Alteracdao de Ordem de Preferéncias

Terminado o processo de ordenacdo das preferéncias devera clicar no botdo “Confirmar Ordenacdo de
Preferéncias”.

Até a submissdo das candidaturas é possivel a reordenacdao das mesmas.
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Para proceder a Submissdo da Candidatura, devera introduzir a sua palavra-chave e clicar em
“Submeter Candidatura”.

Alerta-se para o facto do processo de submissdo ser irreversivel.

Palawra-Chave

GOVERNO DE MINISTERIO DA EDUCACAD
3 Dtimizado para 1024x768 NG

PORTUGAL

Imagem 19 - Submeter Candidatura

Ap6s a Submissdo da Candidatura podera imprimir o recibo respetivo clicando no botdo “Imprimir
Recibo”.

candidaturas

1-2dez
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1-2dez
Termingu com sucesso 3 submissSo da sua candidatura,
E3
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Imagem 20 - Imprimir Recibo
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