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A fase relativa a manifestacao de preferéncias nao é aplicada as escolas com contrato de autonomia,
aos territdrios educativos de intervencao prioritaria e ao ensino de portugués no estrangeiro.

As necessidades temporarias nao satisfeitas por docentes de carreira sao preenchidas por recrutamento
de individuos detentores de qualificacao profissional para a docéncia.

A colocacao, em regime de contratacao, é efetuada por contrato de trabalho a termo resolutivo, tendo
como duracdo minima 30 dias e como duracao maxima o ano escolar de 2014/2015.

Os candidatos do tipo externo (EXT), bem como os candidatos na situacao de licenca sem vencimento
de longa duracao (LSVD), que pretendam ser colocados em regime de contrato, devem, nesta fase,
manifestar preferéncias, nos termos do artigo 9.° do Decreto-Lei n.° 132/2012, de 27 de junho, na
redacao conferida pelo Decreto-Lei n.° 83-A/2014, de 23 de maio e retificado pela Declaracao de
Retificacao n.° 36/2014, de 22 de julho.

Podem manifestar preferéncias para este concurso os candidatos das tipologias a seguir indicadas, que
tenham sido opositores ao concurso para suprimento das necessidades temporarias:

» «LSVLD» - docente em licenca sem vencimento de longa duracao;

» «Externo» - candidatos nao colocados no concurso externo 2013/2014.

Os candidatos manifestam as suas preferéncias, por ordem decrescente de prioridade, por cddigos de
agrupamentos de escolas ou escolas nao agrupadas, codigos de concelhos e cédigos de quadro de zona
pedagogica, nos termos dos n.°s 2 e seguintes do artigo 9.° do Decreto-Lei n.° 132/2012, de 27 de
junho, na redacao conferida pelo Decreto-Lei n.° 83-A/2014, de 23 de maio.

Quando os candidatos indicarem codigos de concelhos, considera-se que manifestam igual preferéncia
por todos os agrupamentos de escolas ou escolas nao agrupadas de cada um desses concelhos, fazendo-
se a colocacao por ordem crescente do respetivo cédigo.

Quando os candidatos tiverem indicado codigos de quadro de zona pedagogica, considera-se que sao
opositores a todos os agrupamentos de escolas ou escolas ndo agrupadas integrados no ambito
geografico dessas zonas pedagogicas, fazendo-se a colocacao por ordem crescente do respetivo cédigo.

Os candidatos podem indicar até 160 preferéncias por cada opcao de graduacdo, podendo alternar ou
conjugar as mesmas dentro dos seguintes limites:
» (Codigos de agrupamentos de escolas ou de escolas nao agrupadas - minimo de 25 (vinte e cinco)
e maximo de 100 (cem) preferéncias;
» Codigos de concelhos - minimo de 10 (dez) e maximo de 50 (cinquenta) preferéncias;
« (Codigos de QZP - maximo de 10 (dez) preferéncias, sem minimo estabelecido.
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As preferéncias manifestadas deverdo ser associados os intervalos de horario previstos e a duracio
previsivel do contrato (contratos de duracdo anual bem como contratos de duracao anual e contratos de
duracédo temporaria).

Os intervalos de horario sao os seguintes:
1 - Horario completo;
2 - Horario entre quinze e vinte e uma horas;
3 - Horario entre oito e catorze horas.

Para cada uma das preferéncias manifestadas, os candidatos sdo obrigados a respeitar a
sequencialidade dos intervalos de horarios, do completo para o incompleto, de acordo com o n.° 9 do
artigo 9.° do Decreto-Lei n.° 132/2012, de 27 de junho, na redacao conferida pelo Decreto-Lei n.° 83-
A/2014, de 23 de maio.

Os candidatos tém de indicar, para cada preferéncia manifestada, independentemente da sua
posicao na lista, os intervalos de horario, do maior (1) para o menor (3), sucessivamente.

Assim, ndo podem indicar, para uma mesma preferéncia, um horario entre quinze e vinte e uma
horas (2), sem antes ter indicado, para essa mesma preferéncia, um horario completo (1).

Os candidatos opositores ao grupo de recrutamento 100 - Educacdo Pré-Escolar apenas podem
selecionar horarios completos (1).

Os candidatos opositores ao grupo de recrutamento 110 - 1.° Ciclo do Ensino Basico, apenas podem
indicar horarios incompletos (2) e (3), se nas op¢des de candidatura manifestarem interesse para
serem colocados em horarios de Apoio Educativo.

Na oferta de horarios para escolas de Hotelaria e Turismo (EHT), nos grupos de recrutamento do 3.°
ciclo do Ensino Basico e do Ensino Secundario, para o(s) qual(ais) se candidatou, devera indicar se
deseja manifestar preferéncias para este tipo de escolas, no ambito do Protocolo de Cooperacao entre
0 Ministério da Economia e do Emprego e o Ministério da Educacao e Ciéncia.

Os candidatos so serdao colocados nas escolas de Hotelaria e Turismo (EHT) se indicarem expressamente
essa intencdo na pagina das op¢des da candidatura e mencionarem, no(s) respetivo(s) quadro(s) de
preferéncias, o(s) codigo(s) dessa(s) escola(s).

Devera agir da igual forma no que respeita a apresentacdo de preferéncias para horarios enquadrados
no protocolo de cooperacao estabelecido entre o Ministério da Educacao e Ciéncia e o Ministério da
Defesa Nacional, ou seja, para os Estabelecimentos Militares de Ensino (EME).

Chama-se a atencdo de que, quando indica um cédigo de um concelho ou de um quadro de zona
pedagogica, ndao esta a manifestar preferéncia por uma EHT ou EME que faca(m) parte desse
concelho ou desse quadro de zona pedagégica.

Se é opositor ao grupo de recrutamento de coédigo 110 - 1.° Ciclo do Ensino Basico, deve expressar
claramente se pretende ser colocado em horarios, completos ou incompletos, de Apoio Educativo.
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1. A manifestacdo de preferéncias é executada integralmente de forma eletronica, sendo a introducao
dos dados da exclusiva responsabilidade do/a docente.

2. Deve proceder a uma leitura cuidada e completa do Decreto-Lei n.° 132/2012, de 27 de junho, na
redacao conferida pelo Decreto-Lei n.° 83-A/2014, de 23 de maio, diploma que rege o concurso, do
Aviso de Abertura do mesmo, bem como de outros documentos que considere importantes, também
disponiveis na pagina da DGAE - http://www.dgae.mec.pt, nomeadamente este Manual de
Instrucoes.

3. A DGAE estabeleceu Protocolos de Acordo com o Turismo de Portugal e com o Ministério da Defesa
Nacional com vista a recrutar docentes para as Escolas de Hotelaria e Turismo (EHT) e
Estabelecimentos Militares de Ensino (EME). Deve consultar a documentacao sobre o assunto no site
www.dgae.mec.pt.

4. A oferta para lecionacao nas Escolas de Hotelaria e Turismo (EHT) e Estabelecimentos Militares de
Ensino (EME) é apenas para os grupos de recrutamento em que existam horarios disponiveis.

5. Apos leitura atenta deste manual, deve preparar todos os dados a introduzir na aplicacdo da
manifestacdo de preferéncias.

Centro de Atendimento Telefonico - CAT - 213 943 480, disponivel entre as 09:30 e as 12:30 e as 14:00
horas e as 17:00 horas (dias Uteis).

Centro de atendimento presencial na Direcdo-Geral da Administracdo Escolar- Loja DGAE
Av. 24 de Julho n.° 142, 1.° andar, Lisboa, também disponivel entre as 09:30 e as 12:30 e as 14:00 horas
e as 17:00 horas (dias Uteis).

O prazo para submissdao da manifestacao de preferéncias decorre entre as 10:00 horas, do dia 28 de
julho de 2014, e as 18:00 horas (Portugal continental), do dia 6 de agosto de 2014, correspondente a 8
(oito) dias Uteis.

CAT - Centro do Atendimento Telefénico
DGAE - Direcao-Geral da Administracao Escolar
AE/ENA - Agrupamento de Escolas ou Escola nao agrupada

Os ecras disponibilizados neste manual sao meramente ilustrativos da aplicagao, podendo conter
ligeiras diferencas face aos ecras finais a disponibilizar.
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A aplicacdo encontra-se disponivel no Portal da DGAE ou diretamente através do endereco:
https://sigrhe.dgae.mec.pt/.

Nota: A aplicacdo encontra-se otimizada para Google Chrome 11 e Mozilla Firefox 3, sendo compativel
também com Apple Safari 5, Opera 11 e Microsoft Internet Explorer 8, pelo que é aconselhada a

atualizacao do software de acesso a internet para as referidas versoes, para uma melhor utilizacao da
aplicacao.

Para aceder a aplicacao, devera utilizar os dados de acesso (nUmero de utilizador e palavra-chave) com

que habitualmente se autentica nas aplicacoes da DGAE.

As instrucées gerais do funcionamento do SIGRHE encontram-se no Manual Geral de Utilizacdo do

SIGRHE, disponivel na area “DOCUMENTACAQ”, do lado direito do ecrd de entrada do SIGRHE (apds
autenticacao).

—— -~
Opéit ERP
woltar & psgina inieial | Estruturs de Manus = alswra-chave

GERAL  SITUAGAO PROFISSTIONAL
INFORMACGES &
DOCUMENTAGED &)

'75 GERAL
SITUACAO PROFISSIONAL
DGAE GOVERNO DE MIVSTERO DA LDUCACAD.
Dirzgio-Geral da Administragio Escolar % 4 PORTUGAL | tatwu

Imagem 1 - Ecra Inicial
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Apds entrada no ecra inicial, o utilizador devera selecionar o separador “Situacao Profissional”.

As funcionalidades do separador selecionado sdo exibidas num menu, visivel do lado esquerdo do ecr3,
onde se encontra disponivel uma seccao de opcoes. Em seguida, deve selecionar a opcao Concurso
Nacional 2014/2015 > Manifestacdo de Preferéncias 2014.

p Concurso Macional 20142015

P Candidatura

b nperfeicoamento
b verbete

P Reclarnacio

P Manifestacdo de Preferéncias 2014
Imagem 2 - Menus da Aplicacéo |

Apos selecdo da opcdo Manifestacdo de Preferéncias 2014, devera escolher o primeiro submenu -
Preferéncias.

wlanifestagdo de Preferéncias 2014
wCandidatura
Preferéncias

Subrneter Preferéncias
Imagem 3 - Menu Manifestacdo de Preferéncias 2014

Ao aceder, ira surgir um ecra com as graduacdes submetidas na candidatura.

Bern windola) & aplicagdo eletrdnica da Manifestag8o de Preferéncias para efeitos de Contratagdo para o ano letivo de 2014,/2015.

Por favor, leia a5 seguintes instrucdes antes de comecar Antes de iniciar esta fase da Manifestacdo de Preferéncias, deve ter disponivel para consulta o diploma que rege o concurso, o DL n.® 13272012,
de 27 de junho, na redagio conferida pelo DL n.® 83-A/2014, de 23/05, retificado pela Declaragdo de Retificagdo n.® 36/2014, de 22 de julho, bermn como o Aviso de Abertura do Concurso e o Manual de
Instrugdes, disponiveis na pdgina da DGAE, a lista de cddigos de agrupamentos de escaolas e de escolas ndo agrupadas e outros docurnentos que considere importantes, tarmbém disponiveis no site
http v dgae.mec.pt.

Para o ano letivo de 201472015, terd a possibilidade de alargar as suas preferéncias por Escolas de Hotelaria e Turismo e Estabelecimentos Militares de Ensino, caso sejam declarados hordrios vagos
para os respetivos grupos de recrutamenta. Para o efeito, poderd consultar o respetivo Protocolo de Acordo, a Nota Informativa sobre o procedimento de colocagdo nas Escolas de Hotelaria e Turismo
{EHT) & nos Estabelecimentos Militares de Ensing (EME), bern como, a respetiva lista de codigos.

Esta aplicagdo ird conduzi-lofa) pelos seguintes passos:

* Graduacdo / Preferéncias

+ Resumo

+ Recibo

A& sua candidatura eletranica sd serd considerada para as etapas seguintes gquando completados todos os passos, No Gltimo passo ser-lhe-a fornecido um comprovativo, o Recibo, para futuras
referéncias,

Concurso Nacional 2014 - Manifestagao de Preferéncias

Concurso Nacional 2014 - Manifestacdo de Preferéncias

NIMERD DE CADIG0 DO GRUPO DE AGRUPAMENTOS DE ESCOLAS/ESCOLAS NAD TOTAL |
CIROEL UTILIZADOR ROt RECRUTAMENTO AGRUPADAS CORCELHOS D 28y PREFERENCIAS EASEIIEREEELCHILIENTD,
gt i B siy Sy Sl iR bk Tomale Ynas 5 o o o

o Tl P e i

T i

2z g

o Q a Q

Imagem 4 - Inicio da Manifestacdo de Preferéncias
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Para dar inicio a manifestacdo de preferéncias, devera aceder ao modo editar, clicando no icone & .
Ao longo dos passos da aplicacao, vao surgir varios botdes, cujas funcionalidades sao descritas na tabela
seguinte:

Botao Funcao Descricao

Ao clicar neste botdao é permitido
Cancelar abandonar, sem gravar, as
alteracdes efetuadas.

Ao clicar neste botado, sera
submetida a manifestacao de
preferéncias e todos os dados sao
gravados.

Ao clicar neste botao surge uma
janela pop up, onde podera iniciar
a sua manifestacao de
preferéncias, inserindo os cddigos
do seu interesse.

Ao clicar neste botao surge uma
Inserir uma janela pop up, onde podera
preferéncia manifestar uma preferéncia numa
ordem especifica.

Ao clicar neste botao apaga, de

forma irreversivel, todas as
Apagar A
preferéncias que carregou

Submeter

Inserir
preferéncias

anteriormente.

Ao clicar neste botao apaga, de
forma irreversivel, as 10 (dez)
Ultimas preferéncias que carregou
anteriormente.

Ao clicar neste botado finaliza o
Finalizar processo de manifestacao de
preferéncias para uma graduacéo.
Ao clicar neste botdo é possivel
imprimir e/ou guardar o}
comprovativo, com as preferéncias
submetidas.

Apagar

Imprimir

0 processo de manifestacao de preferéncias pode ser efetuado em varios periodos temporais, desde que
dentro do prazo estipulado, ndo sendo obrigatério fazé-lo de uma soé vez.
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3. Manifestacao de Preferéncias

3.1 Insercao das Preferéncias

O/A docente tera que manifestar obrigatoriamente preferéncias para as graduacdes indicadas na sua
candidatura.

3.1.1 Inicio do processo da manifestacao de preferéncias

Para iniciar a manifestacao de preferéncias, devera aceder ao modo editar, clicando sobre o icone

4

, surgindo o seguinte ecra:

Concurso Nacional 2014 - Manifestagdo de Preferéncias

4 Opgées da Candidatura
4.2 & sua candidatura & para sfsitos de Contratacio Inicial = Ressrva de Recrutaments? @ Sim
5.1 Graduacfio para Concurso Contratago Inicial (Qualificagia Profissional)

5.1.1. Cédigo do grupo de recrutamento ¢ i it

5.1.1.1. Cédigo do grupo de recrutamento em que se encontra provide - -
ou para o qual possui qualificago profissional :

5.1.2.1 Grau | e P

5.1.2.4 Tipo de Formaciio | < eims s s am

5.1.2.5.2 Curso | sl
Concurso Nacional 2014 - Preferéncias 0-0ded

ORDEM DE PRIORIDADE & TIPO DE PREFERENCIA 4 DESIGNACAO DA PREFERENCIA & INTERVALO DE HORARIO & DURACAD PREVISIVEL & FASE DE PREENCHIMENTO &

0-0ded

Insercdo de novas Preferéncias

Apagar Preferéncias da Graduacio

Finalizar /Modificar Preferéncias da Graduagio

Imagem 5 - Manifestacdo de Preferéncias

Este ecra apresenta diferencas, consoante o(s) grupo(s) de recrutamento, para o(s) qual(ais) possui
qualificacao profissional e se candidatou.

No caso, dos docentes pretenderem ser colocados em EHT ou EME e pertencerem a um dos grupos para
os quais ha vagas, devem responder as questdes prévias que irdo surgir e que permitirao na
manifestacao de preferéncias indicar os codigos referentes a tipologia destes estabelecimentos de
ensino.

No caso de ser candidato/a ao grupo de recrutamento 110 devera também responder se pretende ser
colocado em horarios completos e incompletos de Apoio Educativo, nas Necessidades Temporarias e na

Reserva de Recrutamento.
A proxima imagem é um exemplo de um/a docente que se candidata ao grupo de recrutamento 110.

Como existem vagas em EME e vagas para Apoio Educativo (com horarios completos e incompletos)
aparecem as questdes prévias, supracitadas, as quais o/a docente deve responder obrigatoriamente.
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Concurso Nacional 2014 - Manifestacao de Preferéncias :
[Teaneiar | 1dez b B

4 Opcbes da Candidatura

4,2 A sua candidatura é para efeitos de Contratagdo Inicial @ Reserva de Recrutamento? ¢ §im

5.1 Graduagde para Concurso Contratacdo Inicial (Qualificacio ional)

S.1.1, Codigo do grupo de recrutamento @ RS 5% D e dedkas B
5.1.2.1 Grau 1 el K
5.1.2.4 Tipe de Formagdo :  “Fhmdsy e Semer e home Roivy Tamenisd

51,251 InstituigSo @ Sy S o

AR Wy

51252 Curso e g e e e S e S S s b R

5.1.6.2. Estabelecimentos Militares de Ensino

5.1.5.3. Manifestaciio de disponibilidade de colocagio em horarios ain de apoio educativo

Acsita ser calocade em hordrios complatos = incampletos de apoic educativa nas Necessidades Tempardrias = na Reserva de Recutamente? + [ |

Imagem 6 - Manifestacdo de Preferéncias (EME e Apoios Educativos)

3.1.2 Carregar/Inserir preferéncias

Para o exemplo apresentado na Imagem 6, o/a docente deve iniciar o processo, respondendo as

- ~ >
questoes e carregando no botao _
. . ~ oF
Posteriormente, deve clicar no botao _ .

, . . ar s s e
Em outros casos, o/a docente devera carregar, de imediato, em _ para iniciar o
processo.

Concurso Nacional 2014 - Preferéncias 0-0den
ORDEM DE PRIORIDADE TIPD DE PREFERENCIA DESIGNACAD DA PREFERENCIA INTERYALD DE HORARIO DURACAO PREVISIVEL FASE DE PREENCHIMENTO
0-0deo

Insercio de novas Preferéncias

|

Apagar Preferéncias da Graduacio

Finalizar/Modificar Preferéncias da Graduacio

Al
II

Imagem 7 - Manifestacé@o das Preferéncias
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A janela pop up deve entao surgir, conforme imagem seguinte:

Manifestag3o de Preferéncias da Graduacao

|>

Condicbes de Submissio de Preferéncias:

- Poderd inserir até 20 novas preferéncias de cada vez,

- A nurneracio das preferéncias neste ectd & merarmente inforrmativa, para gue seja ficl 2 deteclo e informacio de erros no formuldrio.

- Apés cicar e Carmregar Novas Preferéncias , as preferéncias adicionadas neste ecrd serfo acrescentadas & sua lista global, =
- & preenchirmento dos cédigos de preferéncias deverd ser feito de modo manual, tendo presente que cddigos de 2 digitos

correspondermn a QZR, de 4 digitos a Concelhos e de & digitos & Agruparentos de Escolas f Escolas ndo agrupadas,

- A lista de céddiges de agrupamentos de escolas & de escolas nSo agrupadas estd disponivel para consulta no site

httpiffwww. dgae, mecpt .

Preferéncia 1

Tipo de preferéncia : [ Vl cédigo : |0 |
Intervalo de hordrio [ v|
Duraglo previsivel : [ v|

Preferéncia 2

Tipo de preferéncia : [ v | cadigo: |0 ]
Intervalo de hordrio : [ vl
Duragdo previsivel : | v

Preferéncia 3

Tipo de preferéncia : [ Vl cédigo : |0 |
Intervalo de hordrio [ v|
Duraglo previsivel : [ Iil_\l

Preferéncia 4

Imagem 8 - Insercdo de Novas Preferéncias

Neste ecra, podera inserir até 20 (vinte) novas preferéncias de cada vez.

A numeracao das preferéncias € meramente informativa, para que seja facil a detecao e informacao de
erros no formulario.

Para cada preferéncia, o/a docente devera indicar:

* 0 tipo de preferéncia (Quadro de Zona Pedagdgica; Concelho; Agrupamento de Escolas/Escola nao
Agrupada);

* o intervalo de horario (Horario completo; Horario entre quinze e vinte e uma horas; Horario entre
oito e catorze horas),

* a duracado pretendida (Contratos de duracdao anual; Contratos de duracao anual e contratos de
duracédo temporaria).

. . - a L . 4
Terminada a insercao das preferéncias, deve clicar em _ , que se encontra no

final da janela pop up, adicionando-as, assim, a lista global.

Preferéncia 20

Tipo de preferéncia : [ v cadigo ;|0 |
Intervale de hordrio @ [ ']
Duracdo previsivel : [ ']

Gravar Preferéncias

| O cancer | ;

Imagem 9 - Carregar Novas Preferéncias
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Salienta-se que ao clicar no botao , pode(m) surgir alerta(s) que informa(m)
sobre a(s) incorrecao(ées) no preenchimento dos campos (Tipo de Preferéncia, Cddigo, Intervalo de
horario e Duracéo previsivel) de cada uma das preferéncias. Nesse caso, deve proceder a correcao do(s)
campo(s) incorretamente preenchido(s).

Exemplo:

Manifestagdo de Preferéncias da Graduagdo

AVISO
Erro na Preferéncia 1: Indicou uma preferéncia sem preencher a respetiva escolha de
Intervalo
Erro na Preferéncia 1: Indicou uma preferéncia sem preencher a respetiva escolha de

Tipe d = [Comeelre ¥ codigo : (171038 1
Interval o: v Erro na Preferéncia 1: O c6digo inserido ndo é um cédigo correto de Concelho
Duragio pravisivel « | Gl Erro na Preferéncia 2: Indicou uma preferéncia sem preencher a respetiva escolha de
N Intervalo.
Erro na Preferéncia 2: Indicou uma preferéncia sem preencher a respetiva escolha de
Tipo ds de Escolas ou Escola ndo agrup Y| cCidige i 01 | Duragéo
e B Erro na Preferéncia 2: O c6digo inserido ndo & um cédigo de agrupamento de escolas
= ou escola ndo agrupada vélido para efeitos de manifestacso de preferéncia.

de Escolas ou Escola ndo agrup Y| Codigo : (171058 )

15 « 21 horas v

. [ Controtos d= duraszo snus! o)

Imagem 10- Insercdo de preferéncias, com campos incorretamente preenchidos

Caso o/a docente pretenda inserir pontualmente uma preferéncia, numa ordem especifica, pode fazé-lo

5
clicando no botao _ Abrir-se-a uma nova janela pop up onde devera

indicar tipo de preferéncia (Quadro de Zona Pedagdgica; Concelho; Agrupamento de Escolas/Escola ndo
Agrupada), o intervalo de horario (Horario completo; Horario entre quinze e vinte e uma horas; Horario
entre oito e catorze horas), a duracao pretendida (Contratos de duracao anual; Contratos de duracao
anual e contratos de duracdo temporaria) e o nimero de ordem em que pretende introduzir a
preferéncia.

Manifestacao de Preferencias da Graduacao

Condicoes de Insercidoe de Uma Preferéncia numa ordem especifica:

- Esta fungdo serve apenas para inserir uma preferéncia na posigdo de ordermn de urna outra j3 existente na lista global, n3o devendo ser
usada para a insercio de preferéncias,

- Para carregar novas preferéncias, selecione o bot8o Carregar Novas Preferéncias

- A nureragdo da preferéncia neste 2crd & rmmerarmente informmativa, para que seja fécl a2 detecdo e informacdo de erros no formmuldrio,

- Apds clicar em Insedr Nowa Preferéncia , a preferéncia adicionada neste ecrd serd acrescentada 3 sua lista global, na ordem indicada,
sendo que, &z seguintes, serd atribuida urn novo valor de ardem.

- & preenchimento dos cddiges de preferéncias devera ser feito de moda manual, tendo presente que cddigos de 2 digitos correspondem
a QZP, de 4 digitos a Concelhos & de & digitos 2 Agruparmentos de Escolasz f Ezcolas nfo agrupadas,

- A lista de cédigos de agrupamentos de escolas e de escolas ndo agrupadas estsd disponivel para consulta no site http/fwww. dgae. mec.pt

Preferéncia 1

Tipo de preferéncia ! | <codigo : |0 |

Intarvala de hardrio ¢

Duragio pravisivel @

L]

Ordern

Gravar Preferéncia

O concar |

Imagem 11- Insercdo de uma preferéncia, em funcdo do n° de ordem

Esta funcao serve apenas para inserir uma preferéncia na posicao de ordem de uma outra ja existente
na lista global, ndo devendo ser usada para a insercdo de preferéncias. Por fim, deve clicar no botao
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3.1.3 Apagar preferéncias e finalizar insercao de preferéncias da graduacéo
Depois de carregadas as preferéncias, podera sempre proceder a alteracbes, apagando-as

individualmente (clicando no *), na sua totalidade ou apenas as ultimas 10 (dez) da lista (para o
efeito, devera carregar no respetivo botao).

7 . - g g . ; Adicionads *

B - . . - - - B e 5 o5 - PRSI adicodata x
B - . - - - ’ Adicionada x
1-9des
Insercio de novas Preferéncias
Apagar Preferéncias da Graduacio
[ soacan o0 a5 prarentncias besTa sesounGHO | || s0a0a0 e 10 () rrernis pese Graduacte

Finalizar/Modificar Pr ias da Graduacdo

Imagem 12 - Apagar uma ou mais preferéncias

Caso pretenda efetuar alguma alteracdo numa etapa anterior do processo devera carregar em

Para terminar o processo, devera clicar no botao .

Surgira um alerta que solicita a confirmacdo ou ndo da finalizacdo da insercao de preferéncias para a
respetiva graduacao.

ATEN(;.KO: Tem & cetteza gue deseja finalizar & insergdo de Preferéncias para esta graduacéo?

[ Ok ] ’ Cancelar ]

Imagem 13 - Confirmacdo de finalizacdo de insercdo de preferéncias

Alerta-se para o facto de que so6 se pode passar a fase seguinte (submissdao) se a manifestacdo de
preferéncias para a(s) graduacao(des) se encontrar no estado Finalizado.

Concurso Macional 2014 - Manifestacao de Preferéncias

Comcarso Mackonsl 2014 - Hanifestacio de Preferéncias
CHDEM MR ETILITARGN  AC enoien Ll AL

Imagem 14 - Graduacdes no estado Finalizado

Como se pode observar na Imagem 14, na coluna Fase de Preenchimento surge: Finalizado (nao
submetido).
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3.2 Submissao

A fase final do processo de manifestacdo de preferéncias, ou seja, a submissdo, faz-se acedendo ao
submenu Submeter Preferéncias.

whanifestacdo de Preferéncias 2014
wCandidatura
Preferéncias

Subrneter Preferéncias

Imagem 15 - Submenu - submissdo preferéncias

Consultado o resumo, devera submeter a manifestacdo de preferéncias, mediante a insercao da
palavra-chave e clicar no botao -

Concurss Nacional 2004 - Manifestagio die Preferéncise 1-34d
OROEN LR DL UTILLEADON  WOME OOOICH DO SRUMD Dd RECRUTANINTD AGHISF ARMINTES OF (3C0LAS/ISCOLAS WAD ACRUPADAS COniings  QEF TOTAL PRIFERENCIAS  FASK D4 PrithcninenTO

Imagem 16 - Submeter a manifestacdo de preferéncias

ApoOs a submissao, surge no final do resumo o botao , através do qual é possivel imprimir
e/ou guardar o comprovativo, com as preferéncias submetidas.

Concurso Nacional 2014 - Manifestacdo de Preferéncias 1-2de2
ORDEM 2 NUMERD DE UTILIZADOR & NOME CODIGO DO GRUPO DE RECRUTAMENTO &  AGRUPAMENTOS DE ESCOLAS/ESCOLAS NAQ AGRUPADAS &  CONCELHOS & Q7P & TOTAL PREFERENCIAS 2 FASE DE PREENCHIMENTO &
1 3406421520 Ana Filipa Gomes Mendes 100 - Educacdo Pré-Escolar 26 10 o 36 Submetido
2 3406421520 Ana Filipa Gomes Mendes 110 - 1.° Ciclo do Ensino Bdsico 27 10 o 37 Submetido

1-2de2

Imagem 17 - Imprimir recibo
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