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A fase relativa a manifestacdo de preferéncias ndo é aplicada aos estabelecimentos do ensino artistico e do ensino
artistico ndo especializado, as escolas com contrato de autonomia, aos territérios educativos de intervengao
prioritaria, as escolas profissionais de referéncia e ao ensino portugués no estrangeiro.

As necessidades tempordrias nao satisfeitas por docentes de carreira sdo preenchidas por recrutamento de
individuos detentores de qualificagdo profissional para a docéncia.

A colocacdo, em regime de contratagdo, é efetuada por contrato de trabalho a termo resolutivo, tendo como
duragdo minima 30 dias e como duragdo maxima o ano escolar de 2013/2014.

Os candidatos ndo colocados no concurso externo, bem como os candidatos na situagdo de licenga sem vencimento
de longa duracgdo, referidos no n.2 2 do artigo 22.2 do Decreto-Lei n.2 132/2012, de 27 junho, que ndo tenham
obtido colocagdo no concurso interno, mas que pretendam ser colocados em regime de contrato, devem, nesta
fase, manifestar novas preferéncias, nos termos do artigo 9.2 do Decreto-Lei n.2 132/2012, de 27 de junho.

Os candidatos ndo colocados no concurso externo mantém a posicdo relativa de ordenacgdo da lista dos candidatos
nao colocados neste concurso (artigo 34.2). A ordenacdo dos candidatos a contratacgdo inicial é feita de acordo com
as prioridades fixadas para o concurso externo, com a respetiva graduacdo nos termos do artigo 11.2 do Decreto-
Lei n.2 132/2012, de 27 de junho, e tendo em conta as preferéncias indicadas.

Podem manifestar preferéncias para este concurso os candidatos das tipologias a seguir indicadas que tém a sua
candidatura vdlida ou parcialmente vdlida.

As tipologias dos candidatos sdo:
e  «LSVLD» - docente em licenga sem vencimento de longa duragao;

e «Externo» - candidatos ndo colocados no concurso externo 2013/2014.

Os candidatos manifestam as suas preferéncias, por ordem decrescente de prioridade, por cddigos de
agrupamentos de escolas ou escolas ndo agrupadas, cédigos de concelhos e cddigos de quadro de zona pedagdgica,
nos termos dos n.2s 2 e seguintes do artigo 9.2 do Decreto-Lei n.2 132/2012, de 27 de junho.

Quando os candidatos indicarem cddigos de concelhos, considera-se que manifestam igual preferéncia por todos os
agrupamentos de escolas ou escolas ndo agrupadas de cada um desses concelhos, fazendo-se a colocag¢do por
ordem crescente do respetivo cédigo.

Quando os candidatos tiverem indicado cédigos de quadro de zona pedagdgica, considera-se que sdo opositores a
todos os agrupamentos de escolas ou escolas ndo agrupadas integrados no ambito geografico dessas zonas
pedagdgicas, fazendo-se a colocagdo por ordem crescente do respetivo codigo.
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Os candidatos podem indicar até 160 preferéncias por cada opgao de graduagdo, podendo alternar ou conjugar as
mesmas dentro dos seguintes limites:

e Cddigos de agrupamentos de escolas ou de escolas ndo agrupadas - minimo de 25 (vinte e cinco) e maximo
de 100 (cem) preferéncias;

e (Cddigos de concelhos - minimo de 10 (dez) e maximo de 50 (cinquenta) preferéncias;

e Cddigos de QZP - minimo 2 (dois) e maximo de 10 (dez) preferéncias.

As preferéncias manifestadas deverdo ser associados os intervalos de horario previstos e a duragdo previsivel do
contrato (contratos a celebrar durante o 1.2 periodo letivo, com termo a 31 de agosto; ou contratos a celebrar
durante o 1.2 periodo letivo, com termo a 31 de agosto e contratos de duragdo temporaria).

Os intervalos de horario sdo os seguintes:
1 —Horario completo;
2 — Horario entre quinze e vinte e uma horas;
3 —Horario entre oito e catorze horas.

Para cada uma das preferéncias manifestadas, os candidatos sdo obrigados a respeitar a sequencialidade dos
intervalos de horarios, do completo para o incompleto (n.2 9 do artigo 9.2 do D.L. n.2 132/2012, de 27 de junho).

Os candidatos tém de indicar, para cada preferéncia manifestada, independentemente da sua posi¢ao na lista, os
intervalos de horario do maior (1) para o menor (3), sucessivamente.

Assim, ndo podem indicar, para uma mesma preferéncia, um horario de codigo 2, sem antes ter indicado, para
essa mesma preferéncia, um horario de céodigo 1.

Os candidatos opositores aos grupos de recrutamento 100 — Educagdo Pré-Escolar e 110 — 1.2 Ciclo do Ensino
Basico, apenas podem indicar horario de cddigo de intervalo 1 (Horario Completo), visto que lecionam em
regime de monodocéncia.

Na oferta de horarios para escolas de Hotelaria e Turismo (EHT), no grupo de recrutamento do 3.2 ciclo do Ensino
Basico e do Ensino Secundario, ao qual apresentou graduacdo, devera indicar se deseja manifestar preferéncias
para este tipo de escolas, no ambito do Protocolo de Cooperacgdo entre o Ministério da Economia e do Emprego e o
Ministério da Educacdo e Ciéncia.

Os candidatos sé serdo colocados nas escolas de Hotelaria e Turismo (EHT) se indicarem expressamente essa
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intencdo na pagina das opgdes da candidatura e mencionarem, no ou nos respetivos quadros de preferéncias, o(s)
codigo(s) dessa(s) escola(s).

Deste modo, quando indica um cdédigo de um concelho ou de um quadro de zona pedagodgica, ndo esta a
manifestar preferéncia por uma EHT.

Se é opositor ao grupo de recrutamento de cédigo 110 — 1.2 Ciclo do Ensino Basico, deve expressar claramente se
pretende ser colocado em horarios, completos ou incompletos, de Apoio Educativo.

1. A manifestacdo de preferéncias €, como em todas as fases do concurso de docentes para o ano escolar de
2013/2014, executada integralmente de forma eletrdnica, sendo a introducdo dos dados da exclusiva
responsabilidade dos candidatos.

2. Deve proceder a uma leitura cuidada e completa do Decreto-Lei n.2 132/2012, de 27de junho, o diploma que
rege o concurso, do Aviso n.2 5499-A/2013, publicado em Didrio da Republica, n.2 78, Suplemento, 2.2 Série, de
22 de abril de 2013, bem como da consulta de outros documentos que considere importantes, também
disponiveis na pagina da DGAE — http://www.dgae.mec.pt., nomeadamente este Manual de Instrugdes.

3. A DGAE estabeleceu Protocolos de Acordo com o Turismo de Portugal com vista a recrutar docentes para as
Escolas de Hotelaria e Turismo (EHT). Deve consultar a documentagdo sobre o assunto no site
www.dgae.mec.pt.

4. A oferta para lecionagdo nas Escolas de Hotelaria e Turismo (EHT) é apenas para os grupos de recrutamento do
3.2 Ciclo do Ensino Basico e do Ensino Secundario em que existam horarios.

5. Apos leitura atenta deste manual, deve preparar todos os dados a introduzir na aplicagdo da manifestacdo de
preferéncias.

Centro de Atendimento Telefénico — CAT - 213 943 480, disponivel entre as 09:30 e as 12:30 e as 14:00 horas e as
17:00 horas (dias uteis).

Centro de atendimento presencial na Direcao-Geral da Administracdao Escolar— Loja DGAE

Av. 24 de Julho n.2 142, 1.2 andar, Lisboa, também disponivel entre as 09:30 e as 12:30 e as 14:00 horas e as 17:00
horas (dias uteis).

Manifestacéo de Preferéncias Manual do Candidato Pag. 7 de 16


http://www.dgae.mec.pt/
http://www.dgae.mec.pt/

@ GOVERNO DE MINISTERIO DA EDUCACAO
A PORTUGAL E CIENCIA

Direcao-Geral da Administracao Escolar

O prazo para submissdo da manifestagdo de preferéncias decorre das 10:00 horas, de dia 6 de agosto de 2013, as
18:00 horas (Portugal continental), de dia 12 de agosto de 2013, correspondente a cinco (5) dias Uteis.

CAT - Centro do Atendimento Telefdnico
DGAE - Diregdo-Geral da Administracdo Escolar

AE/ENA — Agrupamento de Escolas ou Escola ndo agrupada

Os ecras disponibilizados neste manual sao meramente ilustrativos da aplicagao, podendo conter
ligeiras diferencas face aos ecras finais a disponibilizar.
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2 Instrucées de utilizacao SIGRHE
2.1 Acesso a aplicacao

A aplicagdo encontra-se disponivel no Portal da DGAE ou diretamente através do enderego:
https://sigrhe.dgae.mec.pt/.

Nota: A aplicagdo encontra-se otimizada para Google Chrome 11 e Mozilla Firefox 3, sendo compativel também
com Apple Safari 5, Opera 11 e Microsoft Internet Explorer 8, pelo que é aconselhada a atualizagdo do software de
acesso a internet para as referidas versdes, para uma melhor utilizagdo da aplicagéao.

Para aceder a aplicacdo, devera utilizar os dados de acesso (numero de utilizador e palavra-chave)
com que habitualmente se autentica nas aplicacées da DGAE.

2.2. Funcionamento geral do SIGRHE

As instrucGes gerais do funcionamento do SIGRHE encontram-se no Manual Geral de Utilizagdo do SIGRHE,
disponivel na drea “DOCUMENTACAQ”, do lado direito do ecra de entrada do SIGRHE (apds autenticacdo).

il e QIGRHE 5525

GERAL  SITUACAO PROFISSIONAL

INFORMAGOES A

BEM-VINDO AO SIGRHE!

)

DOCUMENTAGAD

MNSTERIO DA EDUCACAO.
EoiNGA

DGAE GOVERNO DE
Diregio-Geral da Administragio Escolar Ytimizado para 10 68 A PORTUGAL

Imagem 1 - Ecra Inicial
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Ap0ds entrada no ecra inicial, o utilizador devera selecionar o separador “Situagdo Profissional”.

As funcionalidades do separador selecionado sao exibidas num menu, visivel do lado esquerdo do ecra,

onde se encontra disponivel uma seccdo onde é possivel selecionar a opcdo Concurso Nacional
2013/2014 - Manifestacdo de Preferéncias 2013.

p Concurso Macional 201372014

b Candidatura

b sperfeicoamento
b verbete

P Reclamacio

b Manifestacio de Preferéncias 2013

Imagem 2 - Menus da Aplicacéo |

No caso dos docentes que tém candidatura invalida ou que tenham desistido totalmente da
mesma, a op¢dao Manifestacdo de Preferéncias nao estara disponivel para edigao.

Ap0s selecdo da opgdo Manifestagdo de Preferéncias 2013, devera escolher o primeiro submenu - Preferéncias.

wManifestacdo de Preferéncias 2013

Preferéncias
Subrmeter Preferéncias

Imagem 3 - Menu Manifestacdo de Preferéncias 2013

Ao aceder, ird deparar-se com o nimero de linhas correspondentes as graduac¢des submetidas que se encontrem
no estado valido.
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Bern vindo(a) & aplicagio sletrnica da Manifestagio de Preferéncias para efsitos de Contratagio inicial & ressrva de recrutamento para o ano lstiva ds
201372014,

Par favar, leia as seguintes instruglies antes de comecar: Antes de iniciar esta fase da Manifestac8o de Preferéncias, deve ter disponivel para consulta o
DL n.®132/2012, de 27 de junho - o diploma que rege o concurso, berm como o Aviso de Abertura do Concurso e o Manual de Instruciies, disponiveis na
pdgina da DGAE, a lista de cddigos de agrupamentos de escolas e de escolas ndo agrupadas e outros documentos que considere irnportantes, também
disponiveis na site http:/fwwe dgas.mes.pt.

Para o ano letiva de 2013/2014, terd a possibilidade de alargar as suas preferéncias por Escolas de Hotelaria e Turismo, caso sejam declarados hordrios
vagos para os respetivos grupos de recrutamento, Para o efeito, poderd consultar o Protocole de Acordo com o Instituto de Turismo de Portugal, IR, a
Mota Informativa sobre o procedimento de colocagio nas Escolas de Hotelaria e Turismo & a lista de cadigos de Escolas de Hotelaria e Turismo (EHT).
Esta aplicagdo ird conduzi-lo{a) pelos seguintes passos:

* Graduagdo / Preferéncias

* Resumo

* Recibo

A sua candidatura eletrdnica sé serd considerada para as etapas seguintes quando completados todos os passos. Mo dltimo passo, o Recibo, ser-lhe-3
fornecido um comprovativo para futuras referéncias.

Concurso Nacional 2013 - Manifestagdo Preferéncias

Concurso Nacional 2013 - Manifestacdo Preferéncias 1-2dez
T R AGRUPAMENTOS DE
NOMERO DE GRADUACAD TOTAL FASE DE CANDIDATURA
ORDEM \yizapor 11 NOME PROFISSIONAL :sﬁcghlé;ﬁ)sxgkgs CONCELHOS Q7P poprpRENCIAS PREENCHIMENTO  EXCLUIDA/DESISTIDA

Ern

S’ . - o Preenchiments  Mio

" (Preferéncias)

- Ern

£z . s p Preenchimenta  M3o

» 3 b

(Preferéncias)

Imagem 4 - Inicio da Manifestacdo de Preferéncias

Para dar inicio a manifestacdo de preferéncias, devera aceder ao modo editar, clicando sobre o icone

Ao longo dos passos da aplicagdo, vao surgir varios botdes, cujas funcionalidades sdo descritas na tabela seguinte:

Botao Funcao Descrigao

Ao clicar no botdo, os dados

- Gravar serdo guardados,

temporariamente.

Ao clicar no botdo é permitido

| caneslar | Cancelar abandonar, sem gravar, as

alteragdes efetuadas.

Ao clicar no botdo, sera
submetida a manifestagdo de

Submeter .
preferéncias e todos os dados

guardados centralmente.

E de salientar que pode efetuar a manifestagdo de preferéncias em varios periodos temporais, desde que dentro do
prazo, ndo sendo obrigatdrio efetuar todo o processo de uma sé vez.
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3.

Manifestacao de
Preferéencias

J

Manifestacdo de Preferéncias
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3. Manifestacao de Preferéncias
3.1 Insercéo das Preferéncias

O docente tera que manifestar obrigatoriamente preferéncias para as graduagdes indicadas na sua candidatura e
gue se encontram validas, na sequéncia das diversas etapas a que foi submetida.

No caso das candidaturas em que o candidato tenha solicitado a desisténcia parcial de opgdo(Ges) de graduacdo,
ou cuja candidatura se encontre parcialmente valida, os candidatos apenas poderdao manifestar preferéncias para a
graduacdo que se encontra valida.

3.1.1 Inicio do processo da manifestacdo de preferéncias

Para iniciar a manifesta¢ao de preferéncias, devera aceder ao modo editar, clicando sobre o icone

Concurso Nacional 2013 - Manifestagao Preferéncias =8
_ 1dez » B

4 Dpcites da Candidatura

4.3 Concurso Externo / Contratagio (LSVLD) @ Sim

5.3 Graduacio - Qualificaco |

Graduagfo Profissional @ S et
5321 Grau el e
5.2.2.4 Tipo de Formache 1 S deniuls a8 S

5.3.2.5.2 InstituigBo : fitasibm i Sl o aat o W S

5.2,2.5.3 Curso 1 Eiglti e Gapdtenin  Shaty Wil Fosniapeeiie & ekl
Concurso Nacional 2013 - Preferéncias 0-0deon
ORDEM DE PRIORIDADE  TIPO DE ENCIA  NOME ENCIA  INTERVALO DE HORARIO  DURACAO PREVISIYEL  FASE DE PREENCHIMENTO

0-0deo

Insercdo de novas Preferéncias

Apagar Preferéncias da Graduacio

Imagem 5 - Manifestacdo de Preferéncias

3.1.2 Carregar preferéncias

o5
O docente deve comecar por clicar no botao _

Surgird um ecra onde o docente podera indicar as suas preferéncias, definindo inicialmente o seu tipo
(cédigo de QZP, codigo de Concelho ou codigo de Agrupamento de Escolas/Escola nao Agrupada), o
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intervalo de horario e a duracéo pretendida.

Neste ecra, podera inserir até 20 (vinte) novas preferéncias de cada vez, sendo que a sua numeracao €
meramente informativa.

Eal

Manifestacao de Preferéncias da Graduacao

Condicbes de Submissio de Preferéncias:

- Poders inserir até 20 novas preferéncias de cada vez.

- A nurmerag8o das preferéncias neste ecrd & meramente informativa, para que zeja facil a deteclo e informagdo de erros no formuldrio,
- Apds clicar e Carregar Novas Preferéncias , as preferéncias adicionadas neste ecrd serfo acrescentadas 3 zua lista glabal,

- O preenchirmento dos cddigos de preferéncias deverd ser feito de rodo manual, tendo presente que cddigeos de 2 digitos
carrespondern a QZP, de 4 digitos a Concelhos e de 6 digitos a Agrupamentos de Escalas / Escolas ndo agrupadas.

- A lista de cddigos de agrupamentos de escalas e de escolas ndo agrupadas estd dizponivel para consulta no site

http i/ fwww. dgae. mec pt |

I

Preferéncia A

Tipo de preferéneia @ [ |£|] Cédige : |0 ]
Intervalo de hordrio @ [ v]
Curag8o Previsivel @ [ v]

Preferéncia B

Tipo de preferéncia [ » | Cédige @ |0 ]
Intervalo de hordrio @ [ v]
Duragfo Prewvisivel @ [ v]

Preferéncia ©

Tipo de preferéneia @ [ W | Cédige: |O ]
Intervalo de hordrio @ [ v]
Curag8o Previsivel @ [ v]

Preferéncia D

€4

Imagem 6 - Insercdo de Novas Preferéncias

. . - a . . ~ ..
Terminada a insercao das preferéncias, deve clicar em _, adicionando-as,

assim, a lista global.

Caso o docente pretenda inserir pontualmente uma preferéncia, numa ordem especifica, pode fazé-lo

a4
clicando no botao _ Surgira um novo ecra onde devera indicar

novamente o tipo de preferéncia, o codigo e o nUmero de ordem que pretende introduzir.

Manifestacao de Preferéncias da Graduacgao

Condicdes de Submissio de Preferéncias:

- Esta fungio serve para inserir umna preferéncia na posigdo de ordem de uma outra, sendo que 3= seguintes serd atribuida um novo valor
de ordern,

MZo pode ser usada para a insergio de novas preferéndas. (preferéncias corn ordern superior & dltima j3 existents)

- A numeracio da preferéncia neste ecrd & meramente informativa, para que seja facil a detecdo e informacio de erros no formulario,

- Apds clicar em Carregar Nova Preferéncias , a preferéncia adicionada neste ecrd serd acrescentada & sua lista global,

- @ preenchirnento do céddige de preferéncia deverd ser feito de modo manual, tenda prezente que cédige de 2 digitos corresponde a 2P,
de 4 digitos a Concelhos e de & digitos 2 Agrupamentos de Escolas / Escalas nfo agrupadas,

- & lists de cidigos de agrupamentos de escolas e de escolas ndo agrupadas ests disponivel para consults no sike http:/fwww. dgas, mec.pt

Preferéncia A

Tipao de preferéncia v] cédiga ¢ [D ]

Intervalo de hordrio

Duracdo Previsivel !

Crdern

Gravar Preferéncia

| O concetar |

Imagem 7 - Insercdo de uma preferéncia, em funcdo do n° de ordem
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Saliente-se que esta funcionalidade serve apenas para inserir preferéncias numa ordem anterior a da
Ultima ja inserida. Para acrescentar novas preferéncias, numa ordem sequencial, devera usar o botao

3.1.3 Apagar preferéncias e finalizar insercao preferéncias da graduacao

Depois de carregadas as preferéncias, podera sempre proceder a alteracdes, apagando-as na sua
totalidade ou apenas as ultimas 10 (dez) da lista.

. , . . ~ [
Findo o processo, devera terminar, clicando no botao -

3.2 Submissao

Terminado o processo de insercao de preferéncias, o candidato devera verificar os dados introduzidos
para todas as graduacdes validas, devendo de seguida aceder ao submenu Submeter Preferéncias.

Wianifestacio de Preferéncias 2013
Preferéncias

Subrmmeter Preferéncias

Imagem 8 - Submenu - submisséo preferéncias

Consultado o resumo, devera submeter a manifestacdo de preferéncias, mediante insercao da palavra-
chave.

Imagem 9 - Submeter

Ird obter um documento (Recibo) com as preferéncias submetidas que devera imprimir e guardar.
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