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O presente documento consolida a informagdo necessdria a utilizagdo da aplicagao informatica “Reclamagdo da
Candidatura Eletrdnica” disponibilizada aos candidatos pela Dire¢do-Geral da Administragdo Escolar (DGAE).

Este manual visa apoiar o preenchimento da reclamagdo da candidatura eletrénica dos concursos interno e
externo, para o ano escolar 2013/2014 e inclui todos os passos da reclamacio eletrénica onde, e para os devidos
efeitos, é requerida a participagdo e a interven¢do do candidato, descrevendo as etapas que foram identificadas em
resumo no Aviso de Abertura n.2 5466-A/2013, publicado no Diario da Republica, 2.2 Série, n.2 78, de 22 de abril.

Os ecras disponibilizados neste manual sdo ilustrativos da aplicagdo, podendo conter ligeiras diferengas face aos
ecras finais a disponibilizar.

Para que a reclamagado seja realizada com sucesso, deve prestar especial atengao aos seguintes pontos:

1. Proceder a uma leitura cuidada e completa do Decreto-Lei n.2 132/2012, de 27 de junho, do Despacho n?
866/2013, de 16 de janeiro, do Aviso de Abertura n.2 5466-A/2013, publicado no Diario da Republica, 2.2
Série, n.2 78, de 22 de abril e da Circular n.2 B13018196P, de 3 de junho de 2013, bem como outros
documentos que considere importantes e que se encontram disponiveis na pagina da DGAE — em
www.dgae.mec.pt.

2. A reclamagdo dos dados constantes nas listas provisérias e nos verbetes individuais dos candidatos ao
concurso Interno e Externo, é apresentada exclusivamente através de formulario eletrdnico, disponibilizado
para o efeito. Isto significa que, qualquer reclamacdo apresentada por outra via, fora da aplicacdo da
reclamacdo, serd rejeitada, de acordo o n.2 2 do capitulo IX da Parte Ill do Aviso de Abertura do concurso.

3. A reclamagdo das listas provisérias e dos dados constantes dos verbetes sera feita exclusivamente pelo
candidato e este sera o uUnico responsdvel por este processo. A aplicagdo da reclamagdo eletrénica foi
elaborada para que o seu preenchimento ndo permita a criagdo de uma nova candidatura. Os campos nao
alteraveis sdo os constantes no Capitulo VIl do Aviso de Abertura n.2 5466-A/2013, publicado no Diério da
Republica, 2.2 Série, n.2 78, de 22 de abril.

Terminada a verificacdo dos requisitos de admissdo a concurso, apds a graduagdo e ordenacdo dos candidatos
admitidos, sdo elaboradas as listas provisorias.

As listas provisérias de admissdo/ordenagdo do Concurso Interno e Externo sdo organizadas por grupo de
recrutamento, correspondendo, respetivamente, aos educadores de infancia, professores do 1.2 ciclo do ensino
basico e professores dos 2.2 e 3.2 ciclos do ensino basico e do ensino secundario. Dentro de cada grupo de
recrutamento, as listas sdo organizadas por prioridade e dentro de cada prioridade, os candidatos encontram-se
ordenados por ordem decrescente da respetiva graduacgao profissional.

A publicitacdo das listas provisorias de admissdo/ordenacdo e de exclusdo é feita através da Circular n.2
B13018196P, de 3 de junho de 2013, que podem ser consultadas no site www.dgae.mec.pt.

As listas provisdrias de candidatos admitidos publicitam os seguintes dados:
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e NUmero de ordem no grupo de recrutamento a que foram opositores;
e NUumero de utilizador;
e Nome;
o Tipo de concurso (I — Interno ou E - Externo);
e Tipo de Candidato (quadro de agrupamento de escolas ou escola ndo agrupada, quadro de zona pedagdgica,
licenca sem vencimento de longa duragdo, externo);
e Lugar de provimento atual (Continente, RegiGes Auténomas);
e Codigo de agrupamento de escolas ou escola ndo agrupada ou de zona pedagdgica a cujo quadro pertence;
e Grupo de Recrutamento em que se encontra provido/colocado;
e Grau que a habilitagdo profissional confere:
- Mestrado em Ensino, 2.2 Ciclo do Processo de Bolonha (M);
- Mestrado em Ensino, 2.2 Ciclo do Processo de Bolonha + Formagdo Especializada (M + FE);
- Mestrado em Ensino, 2.2 Ciclo do Processo de Bolonha + Diploma Espanhol de Lingua Estrangeira
(M+DELE)
- Licenciatura (L);
- Licenciatura + Formagao Especializada (L+FE);
- Licenciatura (com variante Espanhol) (L+E);
- Licenciatura + Diploma Espanhol de Lingua Estrangeira (L+DELE)
- Bacharelato (B);
- Bacharelato + Formacgdo Especializada (B+FE);
- Bacharelato + Formag¢do Complementar (B+FC);
- Bacharelato + Diploma Espanhol de Lingua Estrangeira (B+DELE)
- Outros (0O);
- Outros + Formagdo Complementar (B+FC);

e Prestou fungbes docentes nos termos da alinea a) do n.2 3 do art.2 10.2 do Decreto-Lei n.2132/2012;

e Prestou fungbes docentes nos termos da alinea b) do n.2 3 do art.2 10.2 do Decreto-Lei n.2132/2012;

e Prioridade em que se posiciona;

e Majoracgdo nos termos da alinea c) do n.2 1 do artigo 11.2 do Decreto-Lei n.2 132/2012,

e Graduagdo (arredondada as milésimas, dos candidatos detentores de qualificagdo profissional para a
docéncia obtida com base no disposto nos artigos 11.2 e 49.2 do Decreto-Lei n.2 132/2012, conjugado com o
Despacho n.2 866/2013, publicado na 22 série do Diario da Republica, sob o n.2 11, em 16 de janeiro de
2013, quando aplicavel);

e Tempo de servigo prestado antes da qualificagdo profissional (dias);

e Tempo de servigo prestado apos a qualificagdo profissional (dias);

e Classificacdo profissional;

e Data de nascimento;

e Candidatura ao abrigo do Decreto-Lei n.2 29/2001, de 3 de fevereiro.

Nas listas provisdrias de candidatos excluidos, elaboradas por grupo de recrutamento, apenas sdo publicitados o
numero de utilizador, o nome do candidato, opg¢do de graduagdo nio considerada e o(s) codigo(s) do(s) motivo(s)
de exclusao.

Os verbetes provisérios estdo disponiveis na pagina eletronica da Dire¢do-Geral da Administragcdo Escolar em
www.dgae.mec.pt, na aplica¢do SIGRHE, acedendo para o efeito com o nimero de utilizador e respetiva palavra-
chave.
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Os candidatos terdo acesso aos verbetes provisérios que configuram a transposi¢ao informatica dos elementos
registados nos formularios de candidatura eletrdnica, nos termos do n.2 2 do artigo 14.2 do Decreto-Lei n.2
132/2012, de 27 de junho.

No verbete provisdrio, o candidato encontra toda a informagdo por si introduzida em fases anteriores
(candidatura e/ou aperfeicoamento), bem como o estado de validagdo da mesma.

e Nos verbetes das candidaturas validas, encontram-se os dados de ordenagdo (N.2 de ordem no grupo,
graduacdo, prioridade, concurso) para a respetiva opgdo de graduagdo;

e Nos verbetes das candidaturas invdlidas ou parcialmente validas, encontram-se elencados os cédigos dos
motivos de exclusao.

1. Os candidatos podem apresentar reclamagdo sobre:

e Qualquer campo valido que tenha sido incorretamente validado pela entidade de validagdo
(agrupamento de escolas, escola ndo agrupada ou DGAE), constante da lista provisoria de
admissdo/ordenacdo e do verbete;

e Qualquer campo ndo valido que tenha sido incorretamente invalidado pela entidade de
validacdo (agrupamento de escolas, escola ndo agrupada ou DGAE), constante da lista provisoéria
de exclusdo e do verbete.

2. A ndo apresentacdo de reclamagdo de qualquer dos campos da candidatura, quer este se encontre
valido ou invdlido, bem como dos elementos constantes das referidas listas e dos verbetes, naquele
prazo, equivale, para todos os efeitos, a aceitagdo tacita dos dados e elementos ndo reclamados, nos
termos do n.2 4 do artigo 14.2 do Decreto-Lei n.2 132/2012, de 27 de junho.

3. Os candidatos podem desistir, total ou parcialmente, da candidatura eletrdnica.

4. Qualquer alteragdo feita pelo candidato carece de validagdo por parte da entidade que validou a
candidatura eletrénica, a excegdo dos dados da residéncia e contactos. E da responsabilidade do
candidato a entrega dos documentos necessarios para o efeito.

5. Relativamente aos candidatos, cuja entidade de validagdo mencionada em 3.1 e 3.2 seja a DGAE,
alerta-se que, tém de proceder a importa¢do informatica (Upload) dos documentos para a validagdo da
mesma, sendo esta a Unica via de apresentac¢do permitida.

6. Alerta-se para o facto do processo de reclamagdo sé se encontrar concluido, apds a submissdo da
reclamacao eletrdnica, isto é, apds a introdugdo da palavra-chave.

1.5 Contactos Uteis

Centro de Atendimento Telefonico — CAT: 213 943 480, em funcionamento das 10:00 horas as 18:00 horas (dias
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uteis).
Centro de atendimento presencial na Dire¢ao-Geral da Administracao Escolar — Loja DGAE:
Av. 24 de Julho n.2 142, 1.2 andar, Lisboa, em funcionamento das 10:00 horas as 18:00 horas (dias uteis).

E-concurso — disponivel em http://www.dgae.mc.pt

A aplicagdo da reclamagdo encontra-se disponivel das 10:00 horas de dia 04 de Junho as 18:00 horas de dia 11 de
Junho de 2013 de Portugal continental, correspondente a cinco dias Uteis.

CAT - Centro do Atendimento Telefdnico
DGAE - Diregdo-Geral da Administracdo Escolar

Escola — Agrupamento de Escolas ou escola ndo agrupada
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2 INSTRUCOES DE UTILIZACAO SIGRHE

2.1 Acesso a aplicagao

A aplicagdo SIGRHE encontra-se disponivel
https://sigrhe.dgae.mec.pt/.

MINISTERIO DA EDUCACAO

no Portal da DGAE ou diretamente através do endereco:

Nota: A aplicagdo encontra-se otimizada para Google Chrome e Mozilla Firefox , sendo compativel também com
Apple Safari, Opera e Microsoft Internet Explorer 8, pelo que é aconselhada a atualizagdo do software de acesso a
internet para as referidas versGes, para uma melhor utilizagao.

Para aceder a aplicagdo devera utilizar os dados de acesso (niumero de utilizador e palavra-chave) com que
habitualmente se autentica nas aplicacdes da DGAE.

2.2 Funcionamento geral do SIGRHE

As instrucGes gerais do funcionamento do SIGRHE encontram-se no Manual Geral de Utilizagdo do SIGRHE,

disponivel na 4rea “DOCUMENTACAO” do lado direito do ecrd

autenticacgdo).

Opéit ERP

GERAL  SITUAGAD PROFISSIONAL

Nimero e nome de utilizador

SIGRHE

de entrada da aplicagdo do SIGRHE (apds

humanos e 205 Docentes = Nio Docentes disponibilicar 2s ferramentas necessérias 3 gestio da sua situagio profissional.
Esta ferramenta serd enriquecida graduzlmente, através da criagie de médules, procurande-se que abranja a totalidade das agdes assodadas 4 gestio do Pessoal Dacent .~

do Pessoal nio Docente,

Para conhecer em detalhe 05 menus do SIGRHE, sugere-se a consulta do link “Estrutura de Menus™ no topo do ecré.

BEM-VINDO AO SIGRHFE!

@ sisterna Interativo de Gestio de Recursos Humanos da Educagde ($1SRHE) wisa fornecer 35 Escolas um instrurnento que permita 3 gestdo integrada dos seus recur os

INFORMAGOES &\

20 Junho Para imprimir ficheiros pdf no Internet Explorer il
2011

DOCUMENTAGAD RS

Consulta de Documentos

GERAL
+ Gestio de Ertidades
Consulte o Manual do utilizades

« Pesquisa de dades de Trabalhador
+ Dados Pessoais
« Pesquisa de dades de Escola

SITUACAO PROFISSIONAL
* Concurse Macional
+ Contratagia Escola
* Outras Colocaglies
+ Mobilidade
* Gestdo de Colocagfes/Contratos

2012 escola - Candidato
11 Janeirs Manual de Utilizador AEC - Candidato
012
11 Jansira Manual de Utilizador AEC - Entidade Promotora

17 Novembro Manual Geral de Utilizacdo do SIGRHE
2011 Manual Geral de Utilizago do SIGRHE

DGAE

Direglo-Geral da Administragio Escolar

Reclamagdo da Candidatura V01
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2.3 Médulo Reclamagao

2.3.1 Menus da aplicagao

Apds entrada no ecra inicial, o utilizador devera selecionar o separador “Situagdo Profissional”.

As funcionalidades do separador selecionado sdo exibidas num menu, visivel do lado esquerdo do ecrd, onde se
encontra disponivel uma secgdo onde é possivel selecionar a opgdo Reclamacgdo.

p Concurso Nacional 2013/2014

P Candidatura

P Aperfeicoamento

P Reclamacdo

Imagem 2 - Menus da Aplicagdo I

W Reclamacao
Opgdes de Reclamacgao
W - Corrigir / Desistir parcialmente
Reclamacao
Graduacoes Profissionais
W Manifestagao de Preferéncias
Preferéncias
Preferéncias 5.1.7 - QZP

- Reclamagao da Validacao

Imagem 3 - Reclamagdo - Opgoes de Reclamagao
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NOTA - No ponto 4 do presente Manual, apresentam-se, em linhas gerais, os principais
passos de navegagao e utilizacdo da aplicagdo da Reclamagao, para que o processo de
submissao seja realizado e concluido com sucesso.

Ap0s selecionar a opgao Reclamagdo iniciar-se-a o processo. Devera ainda escolher as Op¢ées Reclamagdo.

A aplicacdo da reclamacdo eletrénica dispde de trés opgdes, sendo obrigatdria a selecdo de uma ou mais opgbes de
reclamacdo:
A. Reclamar/Corrigir Dados da Candidatura/Desisténcia Parcial da Candidatura/Desisténcia de preferéncias
(Opgdo A);
B. Reclamagdo da Validagdo efetuada pela Entidade de Validagdo (Opgéo B);
C. Desisténcia Total da Candidatura (Opgdo C).

A escolha da ultima opcdo, desisténcia total da candidatura, exclui a possibilidade de selecionar qualquer das
anteriores. Do mesmo modo, se escolher uma das outras op¢des, ndo podera desistir da candidatura.

Caso o candidato ndo pretenda desistir da candidatura (Opgdo C), podera selecionar qualquer combinagdo entre as
opgoes A e B, isto é:
eSomente a opg¢do A (Reclamar/Corrigir Dados da Candidatura/Desisténcia  Parcial da
Candidatura/Desisténcia de preferéncias);
e Somente a opgdo B (Reclamagdo da Validagdo efetuada pela Entidade de Validagdo);
e Selecionar as opgdes A e B;

Antes de submeter a reclamacgdo, o candidato devera certificar-se:
e Se reclamou de todos os campos alteraveis pretendidos;
e Se reclamou de todos os campos com incorreta validagdo por parte da entidade de validagao.

O candidato terd uma unica possibilidade de submeter a Reclamagdo Eletrdnica constituida pelas diferentes
opg¢oes, dentro do prazo destinado para o efeito ( das 10:00 horas de dia 04 de Junho as 18:00 horas de dia 11 de
Junho de 2013 de Portugal continental, correspondente a cinco dias Uteis).

Para dar inicio ao preenchimento da reclamacao, selecione (Moo ],

Concurso Nacional 2013 - Reclamacgéo

B RECLAMAR/CORRIGIR RECLAMAS;AO DA DESISTENCIA
1.1 NUMERO DE DADOS/DESISTENCIA VALIDACAO EFETUADA TOTAL DA DATA DE ESTADO
NOME UTILIZADOR PARCIAL DA PELA ENTIDADE DE CANDIDATURA - SUBMISSAO RECLAMAGAO

CANDIDATURA - OPCAO A VALIDACAO - OPCAOB OPCAO C

Imagem 4: Criacdao da Reclamacgdo
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O candidato poderd proceder a escolha das diferentes opg¢des de reclamagdo anteriormente descritas, dos dados
constantes das listas provisérias de admissdo/ordenacio e de exclusdo, através das varias opgdes disponibilizadas
no menu inicial, procedendo as conjugacdes que entenda necessarias, conforme imagem infra:

Opcdes de Reclamacdo

Estado Reclamacdo :  Parte 1 - Escolha Opgaes -
Selecione as opcdes de reclamacéo pretendidas

Reclamar/Corrigir dados/Desisténcia parcial da Candidatura - Opgdo A :
Reclamacdo da validagdo efetuada pela entidade de validagdo - Opgdo B :
Desisténcia total da Candidatura - Opgéo C :

oo@

Controlo Reclamacdo

Imagem 5: Opcoes de Reclamacgao

O candidato tem, obrigatoriamente, de selecionar, pelo menos, uma opcao.

Independentemente da opg¢do ou opgbes selecionadas, e dos motivos pelos quais reclama, terd apenas a
possibilidade de efetuar uma reclamacéo, isto €, s6 podera submeter a Reclamacéo Eletrdnica, na globalidade, uma
Unica vez.

Finalizado o preenchimento da op¢ao ou opgées reclamadas, o candidato deve proceder a submissao global da
reclamacgao na area “Opgdes de reclamagao”.

Ao selecionar a op¢do Reclamar/Corrigir Dados da Candidatura/Desisténcia Parcial da Candidatura/Desisténcia de
preferéncias, o candidato podera:

e Alterar ou corrigir os dados que sdo passiveis de retificacdo, ou de alteragdo, nos campos acessiveis para o
efeito, quer tenham sido invalidados ou validados pela respetiva entidade de validagdo, mas que se lhe
afigura ndo estarem corretos;

e Desistir parcialmente da candidatura;

e Desistir de uma ou mais preferéncias, desde que seja respeitado o limite minimo obrigatério de
preferéncias, aplicavel a cada tipo de candidato, como previsto no artigo 9.2 do Decreto-Lei n.2 132/2012, de
27 de junho.

Deve selecionar a op¢do Reclamacdo da Validagdo efetuada pela Entidade de Validagdo, caso verifique:

e Que avalidagdo nao foi efetuada corretamente, independentemente da candidatura estar valida ou invalida,
e relativamente a qualquer campo (inclusive as validacdes efetuadas as questdes) ou por falta de
apresentacdo de documentacao;

e Que se encontra excluido por falta de apresentacdo de documentos e ndo proceda a nenhuma alteragdo aos
dados inicialmente indicados (deve apresentar os documentos a entidade de validacéo).
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ApOs a selegdo de uma questdo ou de um campo da candidatura do qual o candidato pretende reclamar, surge um
campo de texto livre onde deve explicitar, de forma clara e objetiva, as razées que servirdo de analise a reclamagao.

Nota: Os dados introduzidos neste campo de texto livre ndo serao transcritos ou refletidos nos campos em causa.
Apenas indicam qual o sentido da valida¢do efetuada ou a efetuar pela respetiva entidade de valida¢do. Assim, e
caso pretenda alterar o valor do campo em apreco, devera, antes de mais ou concomitantemente, selecionar a
opgcio de reclamagdo “Reclamar/Corrigir Dados da Candidatura”.

Ao selecionar a opgdo Desisténcia Total da Candidatura, o candidato manifestard a intencdo de anular, na
totalidade, a sua candidatura.

Terminado o processo de identificagdo das opgdes que pretende utilizar para reclamar deve carregar no botdo
disponivel no fundo do ecrd, para poder iniciar o processo de reclamacdo propriamente dito.

Apods confirmacdo das opgdes, caso constate que escolheu indevidamente uma das hipdteses ou caso pretenda

alterar ou adicionar uma nova opc¢do, pode sempre carregar no botdo _ .

Alerta-se para o facto de que esta ag¢do ira eliminar todos os dados inseridos para cada uma das opgdes
anteriormente selecionadas.

9 Ao modificar as Opg¢des de Reclamagdo ira perder os dados ja

’ inseridos, nas opg¢des previamente selecionadas. Caso mantenha

‘ alguma opgdo e esta esteja finalizada, devera finaliza-la de
novo. Tem a certeza que deseja continuar?

OK ] Cancelar

Imagem 6: Alerta de modificagdo das Opgoes de Reclamagao

O candidato pode proceder a alteragdo ou correcdo de campos (desde que os campos ndo tenham sido definidos
como inalteraveis), tanto validos como invalidos.

Nesta fase, ao escolher a Opgdo A, tera oportunidade de consultar e alterar todos os campos da candidatura, que
nao constem do Aviso de Abertura como Campos nao alteraveis.

No caso do docente possuir mais do que uma graduacdo profissional, poderd, nesta fase (ecra Graduagdo) desistir
de uma delas.

Preferéncias - Nesta op¢do de reclamagdo, o candidato podera desistir de uma ou mais preferéncias, em cada
graduacgao profissional, desde que seja cumprido o limite minimo estipulado, para cada tipo de candidato,
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previsto no artigo 9.2 do Decreto-Lei n.2 132/2012, de 27 de junho.

Alerta-se para a importancia de, nesta fase, consultar o Manual de Preenchimento da Candidatura, para efeitos
de preenchimento da Opg¢ao A.

.
Para iniciar o processo de reclamagao devera carregar em “ Editar, de acordo com a imagem exemplificativa:

Concurso Nacional 2013 - Reclamacado de Dados

Concurso Nacional 2013 - Reclamacgao de Dados

NUMERO DE 1.1 NOME 1.3 NUM. DO 1.7 NIF 1.9 L.11 112 1.13 FASE DE RESULTADO DA
UTILIZADOR ° DOCUMENTO B LOCALIDADE PAIS REGIAO TELEFONE PREENCHIMENTO VALIDACAO
Va Insercdo de dados Inv_allda‘apos 20
Validacdo

Imagem 7: Editar

Nesta area o candidato podera verificar a validacdo efetuada pela escola das questdes do candidato.

Por ndo existirem valores por si introduzidos, nada poderd alterar ou corrigir nesta area. Qualquer reclamagdo
devera ser feita selecionando a Opgdo B.

Questses do Candidato

5 5 2 o -
1. O candidato apresentou a declaragdo de oposigdo ao concurso?: Sim (valida)

- - - - 5.

2. O candidato apresentou declaragdo que confere poderes para apresentagdo da sua candidatura por outrem?: Sim (valida)

3 5 1 5 -

3. O candidato apresentou autotizacdo para o exercicio de fungdes docentes em Portugal?: Sim (valida)
4. 0 candidato & portador de deficiéncia e apresentou dedaracio sob compromisso de honra onde consta o grau de

incapacidade igual ou superior a 60% e o tipo de deficiéncia prevista no n.? 1 do art.? 6.9 do DL n.? 29/2001, de 03/02?: Sim (valida)

5. O candidato apresentou a declaragdo em como ja foi cumprido, ou esta dispensado do cumprimento do contrato de
prestagdo deservigos com o estabelecimento de ensino particular ou cooperativo onde realizou a profissionalizagdo, nos termos . (valida)
do n.%2 7 do art.2 42.9 do DL n.® 287/88, de 19/082:

A 3 i & 2: . .
6. O candidato estd declarado incapaz pela junta médica para o exercicio das fungdes docentes?: N3o, niio esta incapaz (Valida)

7. O candidato na situacdo de Licenca sem Vencimento de Longa Duracgdo concorre ao Concurso Intemo sem ter dado
cumprimento ao disposto no n.? 2 do art.? 22.2 do DL n.© 132/2012, de 27/067: Ndo relevante (valida)

- i7: .

8. O candidato encontra-se abrangido por penalidade prevista na lei?: Nao (valida)
9. O candidato apresentou a declaracdo emitida pelos competentes Servicos Regionais de Educacdo da Regifo Auténoma dos

Acores?: Nao relevante (valida)

10. O candidato apresentou a declaragdo emitida pelos competentes Servicos Regionais de Educacdo da Regido Auténoma da
Madeira?: Ndo relevante (valida)

11. O candidato apresentou a declaragdo prevista nas alineas b) e c) do n.9 1 do art.? 4.9 do DL n.2 407/89, de 16/11, na
redagdo dada pelo DL n.2 329/98, de 02/11?: Nao relevante (valida)

12. Ha lugar & recuperagdo automadtica de vaga caso este docente seja colocado?: -
S Nio (ndo recupera)

Imagem 8: Opgao A - Questoes

A pagina Identificacdo apresenta, pré-preenchidos, os dados que o candidato inseriu em fases anteriores (inscricdo
obrigatédria/registo, candidatura e/ou aperfeicoamento).

Os campos 1.2 ‘Doc. de Identificacdo’ e 1.3 ‘Num. do Documento’ ndo sdo passiveis de retificacdo nesta etapa.

Caso detete alguma incorrecdo relativa a estes campos, deve contactar a DGAE, enviando, para o Fax n.2 213 943
492 ou através do endereco de e-mail dgp@dgae.mec.pt, um requerimento e uma cdpia do seu documento de
identificacdo, solicitando a corre¢do dos referidos campos, ndo esquecendo a indicagdo do respetivo nimero de
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utilizador.

Os restantes campos, desde que passiveis de alteragdo, podem ser corrigidos ou alterados, independentemente do
estado em que se encontrem.

Terminada a verificagdo dos dados pessoais, deve acionar o botdo _ e pode avancgar para os dados da
Situagdo Profissional do Candidato.

A pagina apresenta, pré-preenchidos, os dados que o candidato inseriu em fases anteriores (candidatura e/ou
aperfeicoamento).

Os campos, desde que passiveis de alteragdo, podem ser corrigidos ou alterados, independentemente do estado
em que se encontrem.

Os campos relativos a Situagdo Profissional serdo confirmados sequencialmente, acionando o botdo _
Seguir-se-a a verificacdo e confirmagdo dos campos relativos as Op¢des de candidatura.

Apds confirmacdo dos dados, caso verifique algum lapso de preenchimento, pode sempre carregar no botdo
, para aceder ao campo pretendido. Este procedimento é igualmente sequencial.

A pagina apresenta, pré-preenchidos, os dados que o candidato inseriu em fases anteriores (candidatura e/ou
aperfeicoamento).

Os campos, desde que passiveis de alteragdo, podem ser corrigidos ou alterados, independentemente do estado
em que se encontrem.

Os campos relativos as Opg¢des de candidatura serdo confirmados sequencialmente, acionando o botdo

. Segue-se a confirmagdo dos dados da Graduagao ou graduagdes profissionais, no menu lateral Opg¢ées
de Graduagdo.

Apds confirmagdo dos dados, caso constate algum lapso de preenchimento, pode sempre carregar no botio
, para aceder ao campo pretendido.

Para aceder a este separador, deve voltar ao menu que se encontra do lado esquerdo do ecrd e carregar em
Graduagbes Profissionais.

Para iniciar a verificagdo e confirmagado dos dados preenchidos na graduagao profissional, deve carregar no icone
#* (editar), de acordo com a imagem exemplificativa.
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Concurso Nacional 2013 - Reclamacdo de Dados - Graduagdes Profissionais

Concurso Nacional 2013 - Reclamacio de Dados - Graduagdes Profissionais

CODIGO DO GRUPO
DE RECRUTAMENTO

6 EM QUE SE A0
onoen ComISR®  EMCWIRA L awesoa asosa | DmSTeNCIA GmuacRo(oes)
RECRUTAMENTO PROVIDO OU PARA PROFISSIONALIZACAO PROFISSIONALIZACAO GRADUACAO RECLAMADOS
O QUAL POSSUIT
QUALIFICAGAO
PROFISSIONAL
10
&1 110 - 1.9 Ciclo Licenciatura 0 731 N&o N&o

do Ensino Basico

Imagem 9: Opgao A - Editar Graduacgao profissional

1-1de1

FASE DE ESTADO DA
PREENCHIMENTO GRADUAGAO

Graduacdo por  Valida apos
iniciar 23 Validagdo

A pagina apresenta, pré-preenchidos, os dados que o candidato inseriu em fases anteriores (candidatura e/ou

aperfeicoamento).

Os campos, desde que passiveis de alteragdo, podem ser corrigidos ou alterados, independentemente do estado

em que se encontrem.

Para que os campos fiquem editaveis e passiveis de corre¢dao, o candidato tera que manifestar essa intencdo na
graduacdo profissional, através da selecio do botdo “Confirma que NAO pretende desistir da graduacdo”,

apresentado no final do ecra.

5 Graduacio

Estado da Reclamacdo de Dad

Fase de preenchimento :  Graduacéo por iniciar

Estado da Validaga

Estado da Graduacdo :  Valida apos 23 Validacdo

Desisténcia de Graduaca

Desisténcia de Graduacdo : []

5.3 Graduagao para Concurso Externo (Qualificacao Profissional)

5.3.1 Cddigo do Grupo de Recrutamento 0 110 - 1.0 Ciclo do Ensino Basico
5.3.2 Formacdo Inicial
532.1 Grau @
5.3.2.2 Data de obtenco de

qualificacgo profissional
5.3.2.3 Classificagdo Profissional “ :
5.3.2.4 Tipo de Formacio &
5.3.2.5 Identificacéo do curso
5.3.2.5.1 Tipo de Instituicdo o .
5.3.2.5.2 Instituicéio “ :
5.3.2.5.3 Curso ‘..
5.3.4 Numero de dias de servigo docente prestado
5.3.4.1. Antes da profissionalizagdo “ :

5.3.4.2 Apbs a profissionalizacao &
Controlo Graduaca

Imagem 10: Opgdo A - Graduagdo
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Caso opte por desistir da graduagao, devera assinalar o campo de Desisténcia de graduagdo, antes de selecionar o

botdp o smanse

Desisténcia de Graduacdo

Desisténcia de Graduagdo :

Imagem 11: Opgdo A - Graduagdo - Campo de desisténcia de Graduagdo

Para desistir dessa Graduagdo Profissional deve selecionar, em seguida, o botdo Desistir da Graduagdo.

Ao selecionar o botdo _ , ser-lhe-3 pedida a confirma¢do, um a um, de todos os

campos da qualificagdo profissional, incluindo o tempo de servigo.

Todos os campos estardo editdveis e passiveis de serem alterados ou corrigidos, com exce¢do do campo 5.n.1
(Codigo de Grupo de Recrutamento), conforme o disposto no n.2 2. 5. 1 do capitulo VII da Parte Ill do Aviso de
Abertura n.2 5466-A/2013, de 22 de abril. (Exemplo: Imagem 12)

5.3 Graduagao para Concurso Externo (Qualificacdo Profissional)

5.3.1 Codigo do Grupo de Recrutamento ‘-' ; 110 - 1.2 Ciclo do Ensino Basico
Controlo Graduaca

Imagem 12: Opgdo A - Graduagdo - Confirmar grupo de recrutamento

Ap0s confirmagdo de todos os dados, deve carregar em Confirmar Graduagéo Profissional.

Controlo Graduacdo

DGAE ﬂ GOVERNOD
DIREC(AO-GERAL DA ADMINISTRACAO ESCOLAR % PORTUGA

Imagem 13: Opgdo A - Graduagdo - Confirmar Graduacgao Profissional

Terminadas as corre¢des ou alteragdes pretendidas na graduacgdo profissional, o candidato deve carregar em
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Controlo Graduacda

= T v

Imagem 14: Opgdo A — Graduagdo — Finalizar

Escolhida a opgdo Finalizar, surgird um alerta onde se informa que ap0s finalizar a reclamagdo de dados da
graduacdo deve finalizar a manifesta¢do de preferéncias.

5.1.2 Formacao Inicial

Mensagem da pagina Web

3‘) Tem a certeza que deseja finalizar a Reclamacdo de Dados desta graduacdo? Apds finalizar todas as graduactes deve finalizar a manifestacdo de preferéncias,

Imagem 15: Opgdo A — Graduagao — Alerta de finalizagao

Nota: No caso de ter indicado mais do que uma qualificagdo profissional na sua candidatura, mesmo que ndo
pretenda efetuar qualquer alteragdo, terd de aceder as mesmas, confirmar os dados, e finalizar.

Finalizada a Opg¢ao de graduagbes, segue-se a confirmagdo das preferéncias indicadas, aquando do
preenchimento da candidatura, na op¢ao Manifestacdo de Preferéncias.

3.3.6 Manifestagao de preferéncias - Preferéncias

A pagina apresenta, pré-preenchidas, as preferéncias que o candidato inseriu na fase da Candidatura.

0 . 5.1.5 - Manifestacdo de preferéncias para o concurso interno/externo, nos termos do art.2 3.2 do DL n.® 132/2012, de 27 de junho
Estado da Aferiga

Estado : |Vélida apds submissdo /]

Valida apés submissdo

Resultado Aferigdes :

Concurso Nacional 2013 - Preferéncias 1-5de5
ORDEM DE PRIORIDADE TIPO DE PREFERENCIA NOME PREFERENCIA ESTADO

1 Agrupamento de Escolas ou Escola ndo agrupada 172066 - Agrupamento de Escolas da Bobadels, Loures Submetido =

2 Agrupamento de Escolas ou Escola ndo agrupada 171141 - Agrupamento de Escolas de Portela e Moscavide, Loures Submetido =

3 Agrupamento de Escolas ou Escola ndo agrupada 172080 - Agrupamento de Escolas de Sdo Jodo da Talha, Loures Submetido =

4 Agrupamento de Escolas ou Escola n3o agrupada 172078 - Agrupamento de Escolas de Santa Iria de Azdia, Loures Submetido =

5 Agrupamento de Escolas ou Escola ndo agrupada 171712 - Agrupamento de Escolas de Santa Maria dos Olivais, Lisboa Submetido =

1-5de5

Finalizar Preferéncias da Graduacido
| ot petncas am e |

Imagem 16: Opgdo A - Manifestacdo de Preferéncias — Preferéncias
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E permitido, a todos os candidatos, através da Opgdo A da Reclamagdo — Reclamar/corrigir dados/ Desisténcia
Parcial da Candidatura/Desisténcia de preferéncias, eliminar preferéncias indicadas na sua candidatura, desde que
seja cumprido o limite minimo de preferéncias, aplicavél a cada tipo de candidado, previsto no artigo 9.2 do
Decreto-Lei n.2 132/2012, de 27 de junho.

Para eliminar cada preferéncia, deve selecionar o simbolo retangular azul == .

5 Agrupamento de Escolas ou Escola néo agrupada 171712 - Agrupamento de Escolas de Santa Maria dos Olivais, Lisboa Submetido =

Apods a indicacdo de eliminagao, o estado da preferéncia altera-se para “Desistida”.

Agrupamento de Escolas ou Escola no agrupada 171712 - Agrupamento de Escolas de Santa Maria dos Olivais, Lishoa Desistida ]

w

O botdo , permite ao candidato recuperar as preferéncias anteriormente eliminadas.

=y
Antes de finalizar a alteragdo efetuada nas preferéncias, o candidato devera selecionar o botao

Caso sejam detetadas pela aplicagao, preferéncias invdlidas, em resultado de campos reclamados, o candidato

deve selecionar o botdo

4 Agrupamento de Escolas ou Escola ndo agrupada 152316 - Agrupamento de Escolas da Trofa Submetido =
Imagem 17: Opgdo A - Manifestacdo de Preferéncias — Preferéncia em Erro

Nota: Os candidatos devem certificar-se de que as entidades de validagdo (agrupamento de escolas, escola ndo
agrupada ou DGAE) tém, na sua posse, a documentagao relativa ao campo ou campos reclamados.

No caso da entidade de validagdo ser a DGAE (campos 3.1 e 3.2), nos termos do ponto 2, do capitulo IV, da Parte Il
do Aviso de Abertura do Concurso, os candidatos devem proceder a importagdo por via informatica (Upload) dos
documentos comprovativos.

Finalizada a confirmagdo ou eliminagao de preferéncias, e caso ndo tenha selecionado a Opcdo B, o candidato
devera aceder ao menu Reclamagdo, para comprovar os dados reclamados e finalizar a reclamagdo.
Seguidamente, devera aceder ao menu Op¢des de Reclamagdo, para efetuar, a Submissdo total da reclamagao.

Caso tenha assinalado a Op¢do B, ndo submeta e prossiga para esta opg¢do (Opgao B).

Ainda que o candidato ndo tenha efetuado quaisquer alteragées na opgao Manifestagdo de Preferéncias, tem de
acionar o botdo Finalizar e confirmar, carregando no botdo OK, tal como indicado na imagem.
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ATEMCAD: Tem a certeza que deseja finalizar a desisténcia de
Preferéncias para esta graduagdo?

(0] 4 Cancelar

Imagem 18 - Finalizagdo da desisténcia de preferéncias

Ao confirmar no botdo OK s desiste das preferéncias que alterou. Caso ndo tenha feito altera¢Ges ndo desiste de
nenhuma preferéncia.

OpcBes de Reclamacd

Estado Reclamacio : Resumo - Confirme Reclamagio =
Selecione as opcides de reclamacdo pretendidas

Reclamar/Corrigir dados/Desisténcia parcial da Candidatura - Opcéo A :
Reclamacdo da validacdo efetuada pela entidade de validacdo - Opcdo B :
Desisténcia total da Candidatura - Opgdo C

Concurso Nacional 2013 - Reclamagao de Dados 1-1de1l
NUOMERO DE 1.1 NOME 1.3 NUM. DO 1.7 NIF 1.9 111 112 1.13 FASE DE RESULTADO DA
UTILIZADOR B DOCUMENTO B LOCALIDADE PAIS REGIAO TELEFONE PREENCHIMENTO VALIDACAO
Finalizado (ndo . feqa -
submetido) Vilida apds 13 Validagio

1-1de1

Controlo Redamaca

Imagem 19: Opgdao A - Resumo

Antes de confirmar a reclamagdo, pode consultar o resumo da opg¢do ou opg¢des reclamadas que sofreram
alteragdes e cujos campos surgem com o novo valor assinalados com o alerta CAMPO RECLAMADO.

5.1 Graduacdo para Transferéncia de Quadro (Qualificagdo Profissional)

5.1.1 Codigo do Grupo de Recrutamento @ . 420 - Geografia =

5.1.2 Formacdo Inicial

5.1.2.1 Grau @ . licendawra ~ | Campo reclamado
5.1.2.2 Data de ahtencan de

Imagem 20: Opgdo A — Alerta - Campo reclamado

No final do resumo o candidato ira visualizar dois botdes:

e Modificar Reclamagdo permite regressar a reclamagao e retomar o processo de corre¢do ou de
alteragdo de dados;

e  Submeter, permite submeter a Reclamagao.
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Escolhida a opgao Submeter, surgird um alerta para confirmagdo de submissao da Reclamacgdo.

O processo de submissdo é irreversivel! Tem a
certeza que deseja continuar com a submissdo
da sua reclamacdo?

[ oK H Cancelar ]

Imagem 21: Alerta - Confirmar Reclamagao

Controlo Reclamaga:

Imagem 22: - Submeter Reclamagao

Ap0ds submissdo, surgira a informacdo sobre o estado da Reclamagdo e um botdo para impressao do respetivo

recibo.

Opgdes de Reclamacs

Estado Reclamacdo :  Submetido

Selecione as opgées de reclamacao pretendidas

Reclamar/Corrigir dados/Desisténdia parcial da Candidatura - Opgdo A
Reclamacgdo da validacdo efetuada pela entidade de validacdo - Opgdo B
Desisténcia total da Candidatura - Opgdo C

Concurso Nacional 2013 - Reclamacgédo de Dados

NUMERO DE 1.1 NOME 1.3 NUM. DO 1.7 NIF 1.9 1.11 1.12 1.13 FASE DE
UTILIZADOR : DOCUMENTO B LOCALIDADE PAIS REGIAO TELEFONE PREENCHIMENTO
Submetido

1-1de1

RESULTADO DA
VALIDACAO

Vélida apos 12 Validagao

1-1de1l

Controlo Redamaga

Imagem 23: - Recibo de submissdo da reclamagao, na globalidade

3.4 Opgcao B: Reclamacgao da Validacao efetuada pela Entidade de Validagao

Ap0ds confirmagdo da opgao de reclamagdo, em Opgdes de Reclamagdo, e ao aceder a esta opgdo, o docente devera
selecionar " , e ird visualizar todos os dados por si introduzidos assim como a validagcdo efetuada pela entidade
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de validagao.

Concurso Nacional 2013 - Reclamacao da Validacao

Concurso Nacional 2013 - Reclamacgao da Validagao 1-1del
NUMERO DE 1.3 NOM. DO 1.9 111 112 1.13 ESTADO RECLAMAGAO
UTILIZADOR 1.1 NOME DOCUMENTO 1.7 NIF LOCALIDADE PAIS REGIAO  TELEFONE VALIDAGAO EESULEADS
V.4 . " g - M - Vélida apés 23
© é . i ‘ Por Iniciar Reclamagdo Validaggo

Imagem 24: Opgdo B - Inicio do Processo

Caso o docente pretenda, podera reclamar da validacdo dos campos que entenda.

Para reclamar, devera acionar e assinalar a opgdo [~ que se encontra a direita do campo de que pretende
reclamar. Em seguida abrir-se-3 uma caixa de texto onde devera inserir a reclamagdo (maximo 500 carateres por
caixa).

4 Opcdes de Candidatura

4.3 Concurso Externo / Contratacdo (LSVLD) Sim E

4.4 Grupos a gue se vai candidatar 1 (um) E

4.5 Individuo qualificado profissionalmente para o grupo de
recrutamento a que se candidata que tenha prestado fungdes

docentes em pelo menos 365 dias nos Ultimos 6 anos escolares  Sim E —3

nos termos da alinea a) do n.2 3 do artigo 10.2 do
DL n.? 132, de 27 de junho. :

Carateres disponiveis: 500

Imagem 25: Opgdo B - Reclamacgao da Validagao.

Se reclamar de mais de um campo, deverd gravar, um a um, selecionando o botdo _, para ndo
perder os dados ja preenchidos.

Se pretender reclamar de dados da Graduagdo Profissional, deverd editar a graduagao, selecionando o lapis
amarelo.

Na graduacdo profissional, e para gravar os campos reclamados, devera selecionar o botdo Submeter.

Ao carregar neste botdo, estd apenas a gravar a reclamacdo da Graduacdo Profissional, tendo, posteriormente, de
submeter todo o processo no final da sua intervencdo, tal como indicado no capitulo 4 deste manual.

Efetuada a reclamagdo dos campos pretendidos, selecione o botdo —

Nota: Os candidatos devem certificar-se de que as entidades de validagdo (agrupamento de escolas, escola ndo
agrupada ou DGAE) tém, na sua posse, a documentagao relativa aos campos reclamados.

No caso da entidade de validagdo ser a DGAE (campos 3.1 e 3.2), nos termos do ponto 2, do capitulo IV, da Parte Il

Reclamagdo da Candidatura VO1 Manual do candidato Pag. 25 de 31



GOVERNO DE MINISTERIO DA EDUCACAO
PORTUGAL E CIENCIA

Direc¢do-Geral da Administragdo Escolar

do Aviso de Abertura n.2 5466-A/2013, de 22 de abril, os candidatos devem proceder a importagdo por via
informatica (Upload) dos documentos comprovativos.

5 Graduagdes

Concurso Nacional 2013 - Reclamagéo da Validagao - Graduagdes Profissionais

5 CODIGO DO GRUPO DE RECRUTAMENTO EM QUE SE 5 GRADUACAO COM ESTADO RECLAMAGAO DE _

€6D1GO DO GRUPODE  ElConun pmOVEDO OU PARA O QUAL POSSUL GRAU s VALIDACKO QUALIFICAGOES  ETADODA
QUALIFICACAO PROFISSIONAL RECLAMADOS PROFISSIONAIS

ORDEM
Bacharelato + T IIORTE
Formaco 3200 7671 No Em Edicdo i
complementar alidagdo

6 Prioridade a concurso

2.2 prioridade
Docente de carreira de agrupamento de escolas ou de escola ndo agrupada, de quadro de zona pedagégica e

6.1.2 2.2 Prioridade - Transferéncia de quadro docentes dos quadros das Regides Auténomas que pretendem a mudanca de lugar de vinculagio

Controlo Validagdo

Imagem 26: Opg¢do B — Reclamacgao da Validagdo

Caso verifique que pretende acrescentar ou alterar informacgao, deve retomar o processo, carregando no botdo
Modlificar Reclamagéo da Validagdo.

Relembramos que os dados introduzidos nos campos de texto livre ndo serdo transcritos ou refletidos nesses
campos. Apenas indicam qual o sentido da validagao efetuada ou a efetuar pela respetiva entidade de validagdo.
Assim, e caso pretenda alterar o valor do campo em aprec¢o, deverd, antes de mais ou concomitantemente,
selecionar a opgdo de reclamagido A - Reclamar/Corrigir Dados/ Desisténcia Parcial da Candidatura/Desisténcia

de preferéncias.

Escolhida a opgdo para finalizar, surgird um alerta onde se informa que o processo de Reclamag¢do apenas sera
concluido apds submissdo de todas as opcdes no menu OPCOES de RECLAMACAO.

Tern a certeza que deseja concluir 2 opgdo B - Reclamar da
Validagio? ATENCAD: O processo de reclamacgio apenas
serd concluido apds submissdo de todas as opgées ne menu
Opgdes de Reclamagdo.

QK | ’ Cancelar

Imagem 27: Opgdo B - Alerta de Finalizagao

Finalizada a Reclamagdao da Validagdo, caso nao tenha selecionado a Opcao A ou ja a tenha finalizado, o
candidato devera proceder a submissdo global da reclamacgio na area Op¢des de reclamagdo.
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3.5 Opgao C: Desisténcia Total

Selecionada a Opgdo C, e apds confirmacgdo, através do botdo _, surgira o botdo para submissdo da
intencdo de desistir totalmente da candidatura.

Concurso Nacional 2013 - Reclamacao - Desisténcia Total 1-1de1l
NUMERO DE 1.3 NUM. DO 1.9 1.11 1.12 1.13 ESTADO DESISTENCIA
UTILIZADOR L BOME DOCUMENTO LN LOCALIDADE PAIS REGIAO TELEFONE TOTAL BESULIADO
* Finalizado (ndo Invalida apos 12
submetido) Validacdo
1-1de1l

Controlo Reclamaca

Imagem 28: Opgdo C - Submissdo da Desisténcia total

Acionado o botdo Submeter Desisténcia Total, na aplicagdo surge um alerta, informando que, a opg¢do escolhida,
determina a desisténcia, na integra, do concurso.

O processo de submissdo e irreversivel! Ao
selecionar esta opcao esta a desistir totalmente
da sua candidatura pelo que a mesma deixara
de fazer parte do Concurso Macional 2013, Tem
a certeza que pretende desistir totalmente da
sua candidatura?

[ OK H Cancelar ]

Imagem 29: Opgdo C- Confirmacao de desisténcia total

Ap0ds submissdo, ird aceder ao registo da reclamacgdo submetida.

Na parte inferior do ecrd, surgird o botdo de Impressdo do Recibo, que comprova a desisténcia total
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Opcdes de Reclamacdo

Estado Reclamagdo :  Submetido
Selecione as opgbes de reclamacédo pretendidas

Reclamar/Corrigir dados/Desisténcia parcial da Candidatura - Opcdo A :

Reclamacgdo da validacdo efetuada pela entidade de validagdo - Opgdo B

Desisténcia total da Candidatura - Opgéo C :

Concurso Nacional 2013 - Reclamacéao - Desisténcia Total 1-1de1l
NUMERO DE 1.3 NUM. DO 1.9 1.11 1.12 1.13 ESTADO DESISTENCIA
UTILIZADOR LLBOME DOCUMENTO LN LOCALIDADE PAIS REGIAO TELEFONE TOTAL EESULIADD
o e Sobent Aol " " % Hedtwrves, e o - " Invalida apés 18
% T s y i § By, T 3 i
. & s he i ey AN ST Validacao
1-1de1l
Controlo Reclamaca

Imagem 30: Opgdo C- Registo da Desisténcia total
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4.

Submissao da Reclamacao

J
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Caso tenha selecionado apenas a Op¢ao A

Antes de proceder a submissdao da candidatura, confirme se finalizou os menus Graduacées
Profissionais e Manifestacéo de Preferéncias.

Apos confirmadas e finalizadas as areas acima mencionadas, selecione o separador Corrigir /
Desistir Parcialmente - Reclamacdo. Carregue no lapis amarelo (editar) e confirme os dados.
Seguidamente carregue no botao Finalizar a reclamacgéo de dados.

Volte ao lado esquerdo do ecra, carregue no separador Opcées de Reclamacdo. Carregue sobre o
lapis amarelo (editar) e confirme os dados. No final da pagina aparecera um campo onde devera
introduzir a sua palavra-chave e carregar em Submeter.

Imprima o recibo.

Caso tenha selecionado as Opcdes A e B

Antes de proceder a submissdo da candidatura, confirme se finalizou os menus Graduacées
Profissionais e Manifestacdo de Preferéncias.

Apos confirmadas e finalizadas as areas acima mencionadas, selecione o separador Corrigir /
Desistir Parcialmente - Reclamacgdo. Carregue no lapis amarelo (editar) e confirme os dados.
Seguidamente carregue no botao Finalizar a reclamacdo de dados.

Certifique-se que confirmou e finalizou a Reclamacédo da Validacéo.

Volte ao lado esquerdo do ecra, carregue no separador Opcées de Reclamacgédo. Carregue sobre o
lapis amarelo (editar) e confirme os dados. No final da pagina aparecera um campo onde devera
introduzir a sua palavra-chave e carregar em Submeter.

Imprima o recibo.

Caso tenha selecionado apenas a Op¢ao B:

Certifique-se que confirmou e finalizou a Reclamacéo da Validacéo.

De seguida, aceda ao menu Opcdo de Reclamagdo, carregue no lapis amarelo (editar) e confirme
os dados. No final da pagina, aparecera um campo onde devera introduzir a sua palavra-chave e
carregar em submeter.

Imprima o recibo.
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A

Depois de selecionar as opeles pretendidas, ao dicar nas opglies gue se encontram no menu do lade esquerde do ecrd, terd acesso 4s mesmas para proceder & sua redamag8o. Selecone as opedes
pretendidas,

Cpgdies de Recamacd
Selecione as opgdes de reclamagio p did
Reclamarf Corrigir dadas/Desisténcia parcial ds CandidaturafDesisténcis de preferéncias - Opsio A @
Redarnagio da validacio efetuads pela entidade de validaclo - Opclo e @
Desisténcia total da Candidaturs - Opgéa ¢ ¢ [T
Concurso Macional 2013 - Reclamacdo de Dados MA1-1del b W
HULERCLDE 1.1 NOME L300, 1.7 NIF 1.9 LOCALIDADE data L2 L3 FASE DE PREENCHIMENTO RESULTADO DA ¥ALIDAGAD
" B T " " . 9 e e " - Finslizado (ndo . N s %
R s 2 E R 3 gy oot B S cubrmetide) Invilids apds 12 validacde
WAa1-1detl » 1
Concurso Nacional 2013 - Reclamacdo da Yalidacdo MWad1-1de1 »
NUMERO DE A nnroTrT 1.3 NiiM. DO T R e 1511 112 113 ESTADO RECLAMACAD TR T
s+ LN e s TR i s BEREI  Finalizado (Nio Submatide)  Lrdlds apés 12 x
Wd1-1de1 »

Controlo Redamagd

Imagem 31: Reclamagdo - Submissao

ATENCAO: A sua candidatura sé ficara submetida e enviada para o sistema se introduzir a palavra-
chave, conforme imagem.

Imagem 32: Reclamagdo - Registo de submissao

J
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