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O presente manual visa apoiar os candidatos no aperfeicoamento dos dados introduzidos aquando da candidatura
dos campos alteraveis, que na 1.2 Validagdo ndo tenham sido validados, cabendo ao candidato juntar a
documentagdo em falta, de modo a ser assegurada a validagdo da candidatura.

Nos termos da alinea b) do n.2 2 do art.2 13.2 do Decreto-Lei n.2 132/2012, de 27 de junho, podem proceder ao
aperfeicoamento os candidatos cujas candidaturas tenham campos alteraveis e ndo validados no primeiro
momento de validagdo.

Cabe ao candidato proceder a apresentagdo/upload, as respetivas entidades de validagdo, da documentagdo
justificativa das alteragdes produzidas ou da documentagdo em falta que originou a invalidagao da candidatura no
primeiro momento de validagdo.

Os campos nao alterdveis sdo os constantes da Parte lll, do capitulo VII do Aviso de Abertura do Concurso.
Deve proceder a uma leitura cuidada e completa deste manual de instrugdes e da seguinte informacdo:

e Decreto-Lei n.2 132/2012, de 27 de junho;

e Aviso de Abertura do Concurso — Aviso n.2 5466-A/2013, de 22 de abril;

e Manual de Instrugdes Candidatura Eletrénica

Em cada uma das paginas do presente manual, o candidato encontrara os varios campos da candidatura com os
dados inseridos, bem como a validagdo efetuada pela entidade de validagdo.

O processo de Aperfeicoamento da Candidatura Eletrdnica esta limitado aos campos alteraveis da candidatura
que se encontram invalidados.

Os campos Validos sdo imutaveis nesta fase.

Nos campos Nao Validos, passiveis de altera¢do, encontra-se uma caixa, previamente preenchida com o valor do
campo, onde o candidato pode inserir os novos dados.

A candidatura eletrénica tem por base um programa dindmico em que o preenchimento de um determinado
campo condiciona o preenchimento de campos seguintes e pode estar condicionado por campos anteriores. Essas
regras terdo de ser respeitadas no aperfeicoamento para que a candidatura nao fique incoerente.

Nesta fase intermédia, a alteracdo efetuada a um determinado campo nao valido, alteravel, pode comprometer a
consisténcia da candidatura eletrénica pelo que, determinadas alteragdes a efetuar em campos alteraveis
invalidados podem ndo ser possiveis nesta fase por originarem a inconsisténcia de um campo validado. No
momento da reclamagdo esses campos serdo passiveis de alteragado.

Assim, a alteragdo pretendida pode nao ser possivel, face aos dados inseridos em campos anteriores ou posteriores
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que se encontram validos, devido a validagdo subjacente a cada campo da candidatura eletrénica.

As alteragGes que tenham como consequéncia a modificagdo de campos ndo alteraveis, definidos no Aviso de
Abertura do Concurso, ndo serdo permitidas pela aplicagdo do aperfeicoamento.

Caso a sua candidatura esteja invalidada apenas em campos nao alteraveis, ou caso nao queira efetuar qualquer
alteracao aos seus dados, pode submeter o seu aperfeigpamento sem alteracoes, obrigando, assim, a entidade
de validacao a efetuar nova validagao da candidatura.

Centro de Atendimento Telefdonico — CAT: 213 943 480, em funcionamento das 10:00 horas as 18:00 horas (dias
uteis).

Centro de atendimento presencial na Dire¢do-Geral da Administragdo Escolar — Loja DGAE:
Av. 24 de Julho n.2 142, 1.2 andar, Lisboa, em funcionamento das 10:00 horas as 18:00 horas (dias Uteis).

E-concurso — disponivel em http://www.dgae.min-edu.pt

O prazo para o aperfeicoamento decorre das 10:00 horas de 10 de maio as 18:00 horas de 14 de maio, de Portugal
continental, correspondente a trés (3) dias uteis.

CAT - Centro do Atendimento Telefdnico
DGAE - Dire¢do-Geral da Administragcdo Escolar

Escola — Agrupamento de Escolas ou Escola ndao Agrupada
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2 INSTRUCOES DE UTILIZACAO SIGRHE

2.1 Acesso a aplicagao

A aplicagdo encontra-se disponivel no Portal da DGAE ou diretamente através do enderego:
https://sigrhe.dgae.mec.pt/.

Nota: A aplicacdo encontra-se otimizada para Google Chrome e Mozilla Firefox, sendo compativel também com
Apple Safari, Opera e Microsoft Internet Explorer 8, pelo que é aconselhada a atualizagcdo do software de acesso a
internet para as referidas versées, para uma melhor utilizagdo da aplicagdo.

Para aceder a funcionalidade relativa ao Aperfeicoamento, devera utilizar os dados de acesso (nimero de
utilizador e palavra-chave) habitualmente utilizados para aceder ao SIGRHE.

2.2 Funcionamento geral do SIGRHE

As instrugGes gerais do funcionamento do SIGRHE encontram-se no Manual Geral de Utilizagdo do SIGRHE,
disponivel na area DOCUMENTACAO do lado direito do ecr3 de entrada do SIGRHE (apés autenticac3o).

MR ERY QIGRHE, &2

GERAL  SITUACAO PROFISSIONAL

INFORMACOES 2

BEM-VINDO AO SIGRHE!

DOCUMENTACAQ A

SITUACAO PROFISSIONAL

MASTERO DA TOUCACAD
Foinar

DGAE GOVERNO DE
el erl 4 Admiistsio Gl stimizado para 1024576 & PORTUGAL

Imagem 1 - Ecra Inicial
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2.3 Modulo de Aperfeicoamento

2.3.1 Menus da aplicagao

Ap0ds entrada no ecra inicial, o utilizador devera selecionar o separador “Situagdo Profissional”.

As funcionalidades do separador selecionado sdo exibidas num menu, visivel do lado esquerdo do ecrd, onde se

encontra disponivel uma secgdo onde é possivel selecionar a opgdo Aperfeicoamento.

p Concurso Macional 201372014

P Candidatura

Wiperfeicoamento

Candidatura

Graduacdes Profissionais

Imagem 2 - Menus da Aplicagdo |

2.3.2 Botdes disponiveis

Ao longo dos passos da aplicagdo surgirdo varios botdes, cujas funcionalidades sdo descritas na tabela seguinte:

Botdo Fungdo Descri¢do
Ao clicar no botdo, os dados serdo
Gravar guardados, temporariamente.
. Permite retomar um aperfeigoamento
Editar P ¢

ainda ndo submetido.

Ecra anterior

Permite retroceder para ecras anteriores.

Confirmar Dados

Permite prosseguir para ecrds posteriores.

Permite finalizar o aperfeicoamento de

Finalizar N
uma graduagdo.
Modificar . =
Graduacio Permite retroceder na graduagdo.
Modificar

Candidatura

Permite retroceder na candidatura.

Submeter

Ao clicar no botdo, o aperfeicoamento
sera submetido e todos os dados
guardados centralmente.

E3

Imprimir Recibo

Permite imprimir recibo que comprova a
submissdo do aperfeigopamento.

Aperfeicoamento da Candidatura

Manual do candidato
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O Aperfeicoamento encontra-se estruturado em 2 partes:
e Candidatura
e  GraduagGes Profissionais

Dentro do aperfeicoamento, devera escolher a drea Candidatura ou Graduagbes Profissionais, dependendo do
campo que pretenda aperfeigoar.

Para consultar/aperfeicoar dados contemplados na area Candidatura devera carregar no icone que surge (lapis) ou
na linha sintese dos seus dados.

Concurso Nacional 2013 - Aperfeigoamento Eletrénico

Concurso Nacional 12013 - Aperfeicoamento Eletrénica

NUMERO DE UTILIZADOR 1.1 NOME 1.3 NIM. DO DOCUMENTO 1.7 NIF 1.9 LOCALIDADE 111 pAis 112 REGIAO 1.13 TELEFONE FASE DE PREENCHIMENTO

Imagem 3 — Aperfeicoamento - Candidatura

O candidato podera consultar a validagdo efetuada pelo agrupamento de escolas ou escola ndo agrupada,
relativamente & drea QUESTOES.

Para cada uma das questdes ndo validas, por ndo ter apresentado documentagdo necessdria, o candidato deve
garantir que a entidade de validagdo ja esta na posse dessa documentagcdo quando proceder a nova validagdo da
candidatura eletrdnica. Para tal:

e O candidato deve entregar no agrupamento de escolas ou escola ndo agrupada de validagdo a
documentacdo em falta;

e No caso dos professores cooperantes abrangidos pelo Despacho n.2 278/79, de 6 de dezembro, bem como
dos residentes nas RegiGes Autdnomas ou no estrangeiro, os documentos necessdrios a validacdo da
candidatura devem ser importados informaticamente (upload) durante o prazo do aperfeicoamento nos
termos do Aviso de Abertura do Concurso, procedendo de acordo com o instruido em Upload dos
Documentos, no Manual de Instrugdes da Candidatura Eletrénica.

Ird igualmente ter acesso aos campos considerados nas areas IDENTIFICACAO DO CANDIDATO, SITUACAO
PROFISSIONAL DO CANDIDATO, APRESENTACAO DE COMPROVATIVOS DE CANDIDATURA e OPCOES DE
CANDIDATURA, que podera aperfeicoar desde que invalidados e passiveis de alteragdo (ver capitulo Il do presente
Manual).

No caso de pretender aperfeicoar campos associados as Graduag¢Oes Profissionais deverd proceder conforme
descrito no ponto seguinte (2.3.3 — Aperfeicoamento — drea graduacgdes)
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E nesta area que deve fazer a submissdo do aperfeicoamento, ap6s a realizagdo de todas as alteracdes pretendidas.

Terminado todo o processo de aperfeicoamento, devera introduzir a palavra-chave e submeter.

L
Controle Candidaturs

Imagem 4 — Submissao

Para consultar/aperfeigoar dados considerados numa das Graduagdes com que concorreu devera carregar no icone
que surge (lapis) ou na linha sintese dos seus dados.

Apés Finalizar a graduacdo profissional ndo podera alterar o aperfeicoamento efetuado.
Concurso Nacional 2013 - Graduagoes Profissionais

Concurso Nacional 2013 - Graduacées Profissionais

CODIG0 DD GRUPD DE CODIGO DO GRUPO DE RECRUTAMENTO EM QUE SE ENCONTRA PROVIDO OU PARA © QUAL POSSUL QUALIFICAGAD  cony ANTES DA ; Apos A ;
RECRUTAMENTO PROFISSIONAL PROFISSIONALIZAGRD PROFISSIONALIZAGAD

&1 110 - 1.9 Cidle da Ensine Bisice o 542

ORDEM FASE DE PREENCHIMENTO!

22 910 - Educagis Expacial 1 110 - 1.8 Cidde do Ensine Bizics o o

Imagem 5 - Inicio do aperfeigoamento - Graduagdes

Ird igualmente ter acesso aos campos que preencheu para cada uma das graduagdes, que podera aperfeicoar desde
que invalidados e passiveis de alteracdo (ver capitulo lll do presente Manual).

Nota: Recorda-se que nesta fase intermédia, a alteracdo efetuada a um determinado campo nao valido, alteravel,
pode comprometer a consisténcia da candidatura eletrdnica pelo que, determinadas alteracGes a efetuar em
campos alteraveis invalidados, podem ndo ser possiveis nesta fase por originarem a inconsisténcia de um campo
validado. No momento da reclamagao, esses campos serdo passiveis de alteragdo.

Assim, a alteragdo pretendida pode nao ser possivel, face aos dados inseridos em campos anteriores ou posteriores
gue se encontram validos, devido a validacdo subjacente a cada campo da candidatura eletrdnica.

As alteragGes que tenham como consequéncia a modificacdo de campos ndo alteraveis, definidos no Aviso de
Abertura do Concurso, ndo serdo permitidas pela aplicagdo do aperfeicoamento.
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Exemplo 1: Campo 5.n.2.2 Data de obtengdo de qualificagdo profissional;
Campo 5.n.3.2 Data de Conclusdo (Formagdo Especializada).

Se INVALIDOS, a alteracdo pretendida podera n3o ser possivel, surgindo o alerta de erro relativo a
campos subsequentes (Campo 5.n.4.1 Tempo antes da profissionalizagdo e Campo 5.n.4.2 Tempo apds a
profissionalizacdo: ambos VALIDOS, logo n3o alteraveis).

AVISO

AErro em: 5.1.4.2 Apds a profissionalizacdo. O nimerc de dias ndc pode ser superior a 0.

Imagem 6 — Aperfeicoamento de Campos (Data de obtengdo da qualificacdo profissional em fungdo do tempo de servigo docente validado)

Exemplo 2:
Campo 5.n.2.2 Data de obtengdo de qualificagdo profissional;
Campo 5.n.3.2 Data de Conclusdo (Formagdo Especializada).
Se VALIDO (5.n.4.2), a alteracdo pretendida na data 5.n.2.2/5.n.3.2 nio sera possivel.

Se INVALIDOS (5.n.4.1 e 5.n.4.2), a alteragdo pretendida na data 5.n.2.2/5.n.3.2 podera ser possivel
(ambos INVALIDOS, logo alteraveis).

5.4.4 Nadmero de dias de servico docente prestado

S.4.4.1, Antes da profissionalizacio .0 : —Né'm, por mencionar incorretamente (nio valida)

S.4.4,2 Apds a profissionalizacdo -0 ' o Sim (walida)

Imagem 7 — Aperfeicoamento de Campos (antes de aperfeigoar)

5.2.4 Ndamero de dias de servico docente prestado

5.3, 4.1, Antes da profissionalizagio 9 ! a0ss Sim (valida)

5.3.4.2 Apds a profissionalizac3o 0 't oa74 M&o, por mencionar incorretamente (nao valida) Camee
aperfeicoade

Imagem 8 — Aperfeigoamento de Campos (apés aperfeicoamento)
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Finalizada a inser¢do dos novos dados, deve prosseguir e confirmar. Ird aceder a um novo ecra onde podera
retroceder e corrigir a inser¢do de dados efetuada ou finalizar o aperfeicoamento da graduagdo, carregando em

Deve proceder conforme descrito para cada graduacgdo que pretenda aperfeigoar.

Ao carregar em Finalizar da por terminado o aperfeicoamento da graduagdo em causa.

O aperfeicoamento da candidatura pode ser efetuado em varios periodos temporais, desde que dentro do prazo,
nao sendo obrigatdrio efetuar o aperfeicoamento de uma so6 vez. Deve, no entanto, proceder a gravagao dos dados
ja inseridos.

Se pretender aceder de novo, devera clicar no botdo “Editar”, e encontrara os dados gravados dos acessos
efetuados anteriormente a aplicagdo.

Poderd avancar no aperfeicoamento, consultando os campos validos ou ndo validos que ndo sdo passiveis de
aperfeicoamento, utilizando para tal o botdao “Confirmar Dados”.

Caso pretenda retroceder para consultar um ecra anterior podera utilizar o botao “Modificar Anterior”.

Contrale Candidatura

Imagem 9 — Botdes de Controlo

O candidato poderd consultar a validacdo efetuada pela entidade de validagdo na area Questdes.

Caso existam questGes ndo vdlidas, por ndo ter sido apresentada a documentagdo necessaria, o candidato deve
garantir a entrega da mesma, na entidade de validagcdo para que esta possa proceder a nova validacdo da
candidatura eletrdnica.

Aperfeicoamento da Candidatura Manual do candidato Pég. 15 de 20
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Questies do Candida
1. O candidato apresentou s declarag8o de oposiglo ao concursa?

2, © candidato apresentou declaragdo que confere poderes para apresentacdo da sua candidatura por outrern?

2. O candidato apresentou autorizaglo para o exercicic de fungSes docentes em Portugal?

4, © candidato & portador de deficiéncis = apresentou declaragio sob compromisso de honra onde cansta o grau de incapacidade igual ou superior 3 60% = o tipo de deficiénda pravist:
ne mo 1 do ark® 6.0 do DL om0 29/2001, de 03/027

S, © candidate aprasentou s daclaragic em como i3 foi cummpride, ou asts dispensade do cumpriments do contrato de prastagio da seriges com o estabeladmanto de ensine particular o
cooperativo ande reslizou a profissionalizasio, nos termos do n.? 7 do art.® 42,0 do DL n.® 287/98, de 19/037

6. 0 candidate asts dedarado incspaz pels junts médics pars o exercicio das fungfes docentes?

7. © candidata na situagio de Licensa sam Vendments de Langa Durago concorre as Concursa Interne sem ter dado cumpriments ao disposte no n @ 2 do art,® 22,0 do DL .0 132/2012
de 27/067

8. O candidate encortra-se abrangide por penalidade prevista na lei?

9, © candidato apresentou a declaracfo ermitida pelos competentes Servicos Regionais de Educacdo da Regifo Autdnoma dos Acores?

10. ¢ candidato apresentou a declaragSo emitida pelos cormpetentes Servisos Regionais de Educagio da RegiSo Auténoma da Madeira?

11, & candidato apresentou a declaraglo prevista nas alineas b) & ) do n.? 1 do art.© 4,2 do DL n,® 407/89, de 16/11, na redagio dada pelo OL n.® 329/93, de 02/117

12. H& lugar & recuperago autorndtica de vaga caso este docente saja colocado?

Imagem 10 — Questdes

3.2.2 Identificacdo do candidato

O candidato podera efetuar o aperfeicoamento dos campos ndo validos, com excec¢do dos ndo alterdveis, previstos
na Parte Ill, capitulo VIl do Aviso de Abertura do concurso, conjugado com o disposto no Decreto-Lei n.2 132/2012,
de 27 de junho.

No ambito da Identificagdo do candidato sdo campos nado alteraveis:

Campo ndo

. Descri¢gdo do Campo Tipo de Candidato Razdo
alteravel

Por implicar a movimentag¢do da candidatura do agrupamento
1.11 Pais Externo de escolas ou escola ndo agrupada do continente para a
DGAE, ou o inverso.

Por implicar a movimentagdo da candidatura do agrupamento
1.12 Regido Externo de escolas ou escola ndo agrupada do continente para a
DGAE, ou o inverso.

Um candidato cuja candidatura possua os campos 1.2 Doc. de Identificagdo e/ou 1.3 Num. do Documento nao
validados, por incorreto preenchimento, deve:

e Contactar a DGAE, enviando, para o Fax n.2 213943492, cépia do seu documento de identificagdo e
requerimento solicitando corregao;
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e Enviar cdpia digitalizada do seu documento de identificacdo (bilhete de identidade, cartdo de cidadao,
autorizagdo de residéncia...) e fazer o upload do documento comprovativo, incluindo o motivo que origina o
pedido, bem como, indicagcdo dos dados incorretos e das corre¢ées que devem ser efetuadas, depois de
submeter o aperfeicoamento, caso a sua entidade de validagdo seja a DGAE.

1 Identificacio do Candida

1 identificacio

1.1 Home & ¢ Sim (valida)
1.2 Do de Identificagio
1.3 Ham, do Documento @ No (nio valida)
1.4 Data de Nascmanta g ¢ N30 (n3o valida)
1.5 Génera ©
Nacionalidade
1.6 Nacienalidade @ ¢ Sim (valida)
1.7 WIF
Morada
1.8 Morada & ¢

1.3 Localidade @ :
1.10 Cédigo Postal u f
Pais

111 Pais @ ¢
1,12 Regifo u f

Contactos
1,12 Telefone @ ¢
115 Email @

2 situagdo Profissional do Candida

2.1 Tipo de Candidato @ sim (valida)

Controlo Candidaturs

Imagem 11 - Identificagdo do candidato

3.2.3  Situagdo profissional do candidato

O candidato podera efetuar o aperfeicoamento dos campos nao vélidos, com exce¢do dos ndo alterdveis previstos
na Parte Ill, capitulo VII do Aviso de Abertura do Concurso, conjugado com o disposto no Decreto-Lei n.2 132/2012,
de 27 de junho:

Campo ndo alteravel Descri¢cdo do Campo Tipo de Candidato Razdo
T -
2.1 Tipo de Candidato odo.s os tipos de Por configurar uma nova candidatura.
candidatos
Tipo de Provimento do Por implicar o preenchimento de novos campos que
2.1.1 LSVLD . .
LSVLD configuram uma nova candidatura.
Por implicar a movimentaga ndi r ntual
Lugar de provimento QA/QE ori p}ca a movimentacgdo da ca dldatu. a, e eventua
2.2.1 preenchimento de novos campos que configuram uma nova
atual Qzp .
candidatura.
Cddigo do ~ . -
Asrupamento de N&o alteravel de codigo do Agrupamento de Escolas ou Escola
2.2.2 rup . QA/QE n3o Agrupada do Continente para Regides Auténomas (RA) ou
Escolas ou Escola ndo R T . ~ R
o inverso, por implicar a movimentagdo da candidatura.
Agrupada
Codigo de QZP de Por |mp|.|car a movimentagdo da candldatur'a e eventual
223 . QzpP preenchimento de novos campos, que configuram uma nova
Provimento .
candidatura.

Aperfeicoamento da Candidatura Manual do candidato P4g. 17 de 20



GOVERNO DE MINISTERIO DA EDUCACAO
PORTUGAL E CIENCIA

Direc¢do-Geral da Administragdo Escolar

Cédigo d « . 5
A ruoa:i(;ntc(’) de N&o alterdvel de cédigo do Agrupamento de Escolas ou Escola
2.23.1 Erup . Externo ndo Agrupada do Continente para Regides Auténomas (RA) ou
Escolas ou Escola ndo . L . = R
o inverso, por implicar a movimentag¢do da candidatura.
Agrupada
224 Cddigo do grupo de QA/QE De RAQEE para outro cdédigo de grupo de recrutamento ou o
- recrutamento Qzp inverso.
Docente colocado no R x .
. Por implicar eventual reformulagdo de candidatura com
QZP através de i )
2.2.6 QzpP preenchimento de novos campos, que configuram uma nova
Concurso Externo .
o candidatura.
Extraordindrio

O candidato poderd efetuar o aperfeicoamento dos campos nao validos, com exce¢do dos ndo alterdveis previstos

na Parte Ill, capitulo VIl do Aviso de Abertura do Concurso, conjugado com o disposto no Decreto-Lei n.2 132/2012,
de 27 de junho:

Campo ndo alteravel Descri¢do do Campo Tipo de Candidato Razdo

Por implicar a movimentagdo da candidatura, do
agrupamento de escolas ou escola ndo agrupada do
continente para a DGAE, ou o inverso.

Todos os tipos de

3.1 Entidade de Validagdo candidatos

O candidato podera efetuar o aperfeicoamento dos campos nao validos, com exce¢do dos ndo alterdveis previstos

na Parte Ill, capitulo VII do Aviso de Abertura do Concurso, conjugado com o disposto no Decreto-Lei n.2 132/2012,
de 27 de junho:

C -
ampg nao Descrigao do Campo Tipo de Candidato Razdo
alteravel
QA/QE
4.1 Transferéncia de Quadro QzpP Por configurar uma nova candidatura.
LSVLD
x QA/QE
T deG d
4.2 ranri:accarztaeme:Jtzo € QzpP Por configurar uma nova candidatura.
LSVLD
C Ext Contratacga
4.3 oncurso Externo / Contratagdo LSVLD Por configurar uma nova candidatura.
(LSVLD)
Grupos de Recrutamento a que . . . .
4.4 . . Todos os tipos de candidatos Por configurar uma nova candidatura.
se vai candidatar

Em relagdo aos campos:

e 4.5 - Individuo qualificado profissionalmente para o grupo de recrutamento a que se candidata que tenha
prestado fung¢des docentes em pelo menos 365 dias nos ultimos 6 anos escolares nos termos da alinea a)
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do n.23 do artigo 10.2 do DL n.2 132/2012, de 27 de junho;
Se este campo estiver ndo valido, ndo é alteravel.

e 4.6 - Docente de estabelecimento particular com contrato de associag¢do, desde que tenha sido opositor aos
concursos previstos na alinea b) do n.2 2 do artigo 6.2 do DL n.2 132/2012, de 27 de junho, no ano
imediatamente anterior ao da realizagdo do concurso externo e tenha lecionado num hordrio anual néGo
inferior a 365 dias em dois dos seis anos letivos imediatamente anteriores ao da data de abertura do
concurso, em estabelecimentos particulares com contratos de associagdo e ou em estabelecimentos
integrados na rede publica do Ministério da Educagéo e Ciéncia.

Se este campo estiver ndo valido, é alterdvel de “Sim” para “N3o”.
Se pretender alterar o valor deste campo de “Ndo” para “Sim”, esclarece-se que essa pretensdo s é
concretizavel em sede da Reclamagao da Candidatura Eletrdnica.

e 4.7 - E portador de deficiéncia com grau igual ou superior a 60% e concorre ao abrigo da quota referida no
DL n.2 29/2001, de 3 de fevereiro?

Se este campo estiver ndo vélido, é alteravel de “Sim” para “N&do”.
~ ”

Se pretender alterar o valor deste campo de “N3do” para “Sim”, esclarece-se que essa pretensdo s6 é
concretizdvel em sede da Reclamagao da Candidatura Eletrénica.

O candidato podera efetuar o aperfeicoamento dos campos ndo validos, com excec¢do dos ndo alteraveis, previstos
na Parte Ill, capitulo VII do Aviso de Abertura do Concurso, conjugado com o disposto no Decreto-Lei n.2 132/2012,
de 27 de junho:

Descrigao do Campo Tipo de Candidato Razao
Codigo do Grupo de Todos os tipos de candidatos Por configurar uma nova candidatura.
Recrutamento

O candidato podera efetuar o aperfeicoamento dos campos ndo validos, com exceg¢do dos nao alterdveis, previstos
na Parte Ill, capitulo VIl do Aviso de Abertura do Concurso, conjugado com o disposto no Decreto-Lei n.2 132/2012,
de 27 de junho:

Descrigao do Campo Tipo de Candidato Razao

Campos de manifestagdo de Todos os tinos de candidatos Nos termos do n.2 7 do artigo 14.2 do Decreto-
preferéncias P Lei n.2 132/2012, de 27 de junho
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Manifestagdo de preferéncias azp Nos termos do n.2 7 do artigo 14.2 do Decreto-
para outro QZP Lei n.2 132/2012, de 27 de junho

Por ndo ser permitida qualquer alteragdo as
Campos relativos ao cédigo de | Candidatos opositores ao GR | preferéncias manifestadas, nos termos do n.2 7
Distrito e Diocese 290 do artigo 14.2 do Decreto-Lei n.2 132/2012, de
27 de junho

Antes de submeter o candidato ira visualizar toda a candidatura, devendo confirmar os campos aperfeicoados.

Depois da finalizagdo do processo de aperfeicoamento por parte do candidato, sera disponibilizado o resumo que
deverd conter todos os dados introduzidos na candidatura e no aperfeicoamento, bem como todos os elementos
relativos ao upload (caso a ele haja lugar).

Alertamos para a necessidade de verificar se efetuou todas as alteracdes que pretendia na area GRADUACOES,
antes de submeter.

Deve verificar cuidadosamente se as alteragdes efetuadas se encontram corretas, antes de proceder a submissao
do aperfeicoamento. Caso detete algum lapso pode retroceder, carregando para isso no botdo disponivel para o
efeito.

Para submeter o aperfeicoamento, o candidato deve introduzir a sua palavra-chave e carregar em Submeter.

Controlo Candidatura

Imagem 12 - Confirmar aperfeicoamento

jEe—.

No caso de pretender submeter sem proceder a nenhuma alteracdo de dados surgira o alerta que em seguida se
apresenta.

MN&o fez nenbuma atteragdio sos dedos. Confirma gque pretende finalizar o aperfeicoamearto?

Ok ] ’ Cancelar

Imagem 13 — Submissdo sem alterag¢do de dados

Se tiver efetuado alteragdes, a aplicagdo ird pedir confirmagdo da intengdo de submeter.
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O processo de submissdo & irreversivel Tem a certeza que deseja continuar com & submissio do seu aperfeicoamenta?

Ok l [ Cancelar

Imagem 14 — Alerta submissdo

Se responder “OK” (correspondendo a “Sim”), submete definitivamente o seu aperfeicoamento.

Ap0s visualizagdo do resumo, introdugdo da palavra-chave e submissdo do aperfeicoamento, serd apresentado um
recibo contendo todas as informagdes introduzidas na candidatura e no aperfeicoamento.

Deve imprimir obrigatoriamente o recibo, guardando-o em lugar seguro. O recibo do aperfeicoamento da
candidatura serve de comprovativo para futuras referéncias e/ou reclamacgao.

Do recibo consta um cddigo de seguranca que identifica individualmente cada candidatura aperfeicoada.

Os candidatos devem certificar-se de que as entidades de validagdo (agrupamento de escolas, escola ndo agrupada
ou DGAE) tém na sua posse toda a documentacdo necessaria para proceder a nova validacdo da Candidatura
Eletrdnica.

No caso de a entidade de validagdo ser a DGAE e nos termos do ponto 2, do capitulo IV, da Parte Ill do Aviso de
Abertura do Concurso, os candidatos devem proceder a importagdo por via informatica (Upload) dos documentos
comprovativos.

Para esclarecimentos complementares deve consultar Upload dos Documentos do respetivo Manual de Instrugdes
da Candidatura Eletrénica.
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