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Concurso Afectacéo 2008

Leia com muita atencao este manual, de modo a evitar erros de
preenchimento da candidatura a afectacéao.

Tera ao seu dispor um Indice interactivo @ de modo a facilitar
a consulta da informacdo necessaria a candidatura a afectacao.
Assim, basta um clique sobre cada item, para aceder, de
imediato, a pagina que pretende.

Dispbe, ainda, de ligacdes a informacédo extra, assinaladas com
sublinhados.

Atencao: Este manual ndo dispensa a leitura em pormenor do Aviso de

Abertura do Concurso Anual 2008, bem como da legislacao aplicavel.

Prazo da candidatura: de 14 de Julho ate as 18 horas do dia 18
de Julho.

Muito Importante: Quando aceder a aplicacdo, tem que utilizar os botdes da

i sair seguinte o)

aplicacéo ¢ , etc..

Nunca utilize os botdes do browser da Internet:

T CER?
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Para esclarecimento de quaisquer duvidas que surjam no decorrer do preenchimento da
sua candidatura a afectacéo, tem ao seu dispor o0s seguintes contactos:

& Centro de Atendimento Telefénico... disponivel entre as 10 e as 18 horas (dias
Uteis), pelo n.° de telefone 213943480;

& Loja.. é o atendimento presencial da DGRHE, situada na Av. 24 de Julho n°
142, 1° andar, Lisboa, disponivel entre as 10 e as 18 horas (dias uteis);

@ Aplicacdo E-mail 24, acessivel na Area Docentes>Recrutamento>Concurso

2008>Aplicacbes, na pagina da DGRHE, na Internet.

Para que a sua candidatura a afectacdo seja realizada com sucesso, deve prestar

especial atencéo aos seguintes pontos:

1. O concurso de afectacédo é, como em todas as fases do concurso de docentes para 0
ano lectivo de 200872009, executado integralmente de forma electrénica e tem
como objectivo permitir a prossecu¢cdo de um patamar de qualidade dos dados
fornecidos pelos candidatos e trabalhados pela Direccdo Geral dos Recursos

Humanos da Educagéo.

2. A responsabilidade pela introdugédo dos dados e envio da documentagcdo necesséaria

€ exclusivamente dos candidatos.

3. Deve proceder a uma leitura cuidada e completa do Decreto-Lei n.° 20/2006, de 31
de Janeiro, do Aviso n.° 10680/2008, publicado em Diario da Republica, de 7 de
Abril, do Despacho n.° 8774/2008, publicado em Diario da Republica, de 26 de

Marco, bem como deste manual de instrucdes.

4. A Direccao Geral dos Recursos Humanos da Educacéao estabeleceu com o Turismo de
Portugal, I.P., um protocolo com vista recrutar docentes para as Escolas de
Hotelaria e Turismo (EHT), assim, para o ano lectivo de 2008/2009, os docentes
candidatos a afectacdo tém possibilidade de manifestar preferéncia por estas

Escolas, consulte documentacéo sobre o assunto no site www.dgrhe.min-edu.pt .



https://concurso.dgrhe.min-edu.pt/%20Portal/24/
http://www.dgrhe.min-edu.pt/
http://www.dgrhe.min-edu.pt/Portal/WebForms/Docentes/PDF/Concurso2008/Documentacao/ConcursoAnual/DL20_2006.pdf
http://www.dgrhe.min-edu.pt/Portal/WebForms/Docentes/PDF/Concurso2008/Documentacao/ConcursoAnual/DL20_2006.pdf
http://www.dgrhe.min-edu.pt/%20Portal/WebForms/Docentes/PDF/Concurso2008/Documentacao/ConcursoAnual/Aviso_Abertura.pdf
http://www.dgrhe.min-edu.pt/%20Portal/WebForms/Docentes/PDF/Concurso2008/Documentacao/ConcursoAnual/Despacho_8774_2008.pdf
http://www.dgrhe.min-edu.pt/

5. Apos leitura atenta deste manual, deve preparar todos os dados a introduzir na

aplicacéo do concurso de Afectacéo.

6. Em caso de duvida, deve sempre ligar para o Centro de Atendimento Telefénico,
das 10 as 18 horas (dias uteis).

Tém de se apresentar a concurso de afectacao, nos termos do numero 1 do art.© 48.°
do Decreto-Lei n.° 20/2006, de 31 de Janeiro:

# Os docentes providos em lugar de quadro de zona pedagdgica identificados pela

escola como ndo tendo componente lectiva, para o ano lectivo de 2008/2009;

# Docentes providos em lugar de quadro de zona pedagdgica que manifestaram néo
desejarem manter a colocacdo obtida em 2007, nos termos do Despacho n.°
8774/2008, de 26 de Marco;

# Docentes providos em lugar de quadro de zona pedagdgica e declarados incapazes

para o exercicio de funcbes docentes;

# Docentes providos em lugar de quadro de zona pedagdgica e que, nos termos da
lei, sdo obrigados a vir a concurso de afectacdo (docentes retirados do concurso
por se encontrarem em regime de Mobilidade, para 2007/2008 e docentes que nao

tendo sido candidatos em 2007, lhes foi relevada a situagéo).

Este manual é uma peca fundamental dos procedimentos do concurso de Afectacao
2008, descrevendo as etapas que foram identificadas em resumo no aviso de

abertura.

@


http://www.dgrhe.min-edu.pt/Portal/WebForms/Docentes/PDF/Concurso2008/Documentacao/ConcursoAnual/DL20_2006.pdf
http://www.dgrhe.min-edu.pt/%20Portal/WebForms/Docentes/PDF/Concurso2008/Documentacao/ConcursoAnual/Aviso_Abertura.pdf
http://www.dgrhe.min-edu.pt/%20Portal/WebForms/Docentes/PDF/Concurso2008/Documentacao/ConcursoAnual/Aviso_Abertura.pdf

A sua consulta deve ser antecedida da leitura do Decreto-Lei n® 20/2006, de 31 de
Janeiro, do aviso de abertura, bem como da consulta das areas de informacao sobre

o concurso, na Area Docentes>Recrutamento>Concurso 2008>Documentacdo, na

pagina da DGRHE na Internet.

Este manual destina-se a detalhar toda a operativa sobre a manifestacdo de

preferéncias para o concurso de afectacgéao.

Os ecras disponibilizados neste manual sdo ilustrativos desta aplicacdo, podendo

conter ligeiras diferencas face aos ecras finais a disponibilizar.

& Para proceder a candidatura a afectagdo, tem de introduzir o seu n.° de

candidato e a sua palavra-chave.

& Se os seus dados estdo correctos, ao carregar no botéo , vai aceder a sua
candidatura. Caso ndo consiga aceder, consulte as FAQ’s (perguntas frequentes,

disponiveis na area de Docente> Recrutamento> Concurso 2008> Aplica¢cbes, na

pagina da DGRHE na Internet) e/ou faca o teste recomendado (também disponivel
na mesma na area). Através destes dois servicos a sua disposicdo, podera obter a

solucéo para as suas dificuldades.

Depois destas consultas, se o problema ainda persistir, devera contactar o CAT
(213943480).


http://www.dgrhe.min-edu.pt/Portal/WebForms/Docentes/Recrutamento_C2008.aspx
http://www.dgrhe.min-edu.pt/Portal/WebForms/Docentes/FAQ.aspx
https://concurso.dgrhe.min-edu.pt/testerecomendado
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Candidatura a Afectacao

Lagin

Himero de Candidato | |

Palavra-Chave | |

Esqueceu-se da sua palavra-chave ? Clique  aqui .

Aplicagio desenvalvida por: " k

BOPFTWA R

prnrad by

com tecnologia de: EPI

inveni

Ao aceder a sua candidatura ao concurso de Afectacdo, surgir-lhe-a o ecra de boas-

vindas.
Candidatura a Afectagao
Instrugdes
Bem-vindo(a)}, , 4 aplicacdo da Candidatura 4 afectacdo, para o ano
2008/2009,

Para o ano lectivo 2002/2009 terd, ainda, possibilidade de alargar as suas preferéncias por Escolas de Hotelaria
e Turismo desde gue seja portador de habilitacdo profissional e esteja a candidatar-se a um dos grupos de
recrutamento do 3° ciclo do ensino basico e secundario. Consulte o Protocolo de Acordo com o Turismo de
Portugal, Mota Informativa sobre o procedimento de colocacdo nas Escolas de Hotelaria e Turismo e listas de
cidigos de Escolas de Hotelaria & Turismo (EHT) erm www . darbe . min-edu.pt,

Por favor, antes de comecar leia atentamente a documentacdo de apoio a0 concurso que =e encontra disponivel
no sitio da DGRHE.

A Candidatura ird conduzi-lo pelos seguintes passos:
i Identificagdo
i Situacao
i Opgdes
i Graduacoes
i Resumo
i Recibo

Condigées de preenchimento

M3o s3o0 admitidas alteracdes, aos campos da candidatura electrdnica gue impliquem a
redefinicdo da opcdo de candidatura inicialmente manifestada e que configurem uma nova
candidatura.

Os campos cujos dados ndo s3o passiveis de alteracdo apds a submiss3o da candidatura
sd0 0s seguintes:

Em "Opcdes de Candidatura”, por nenhum tipo de candidato, os campos seguintes:

-0 campo 4.1 (Hahilitacdes com as guais se vai candidatar) por configurar uma nova
candidatura;

-0 campo 5.1.1 (Grupo de recrutarmento) ndo @ alteravel por nenhum tipo de candidato,
por configurar uma nova candidatura,

-0 campo 5.2.1 (Grupo de recrutamento), por configurar uma nova candidatura,

m Deve ler atentamente as instrucfes descritas nesta pagina. Sao aqui explicadas as

funcionalidades dos varios botfes da aplicagéo.

@ Manual de Instrugfes Afectacéo 7
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m Para poder prosseguir, tem de ler cuidadosamente e aceitar as «Condigbes de
preenchimento», fundamentais para a validacdo da sua candidatura. Sugere-se que
imprima este texto, de modo a poder consultar os campos inalteraveis, a medida

gue procede a sua candidatura.

m Nao necessita efectuar a sua candidatura de uma s6 vez. Pode fazé-lo em varios

periodos temporais, desde que dentro do prazo da candidatura a afectacao.

m Ao retornar a sua candidatura a afectacdo, encontrara os dados gravados durante

as visitas anteriores. Ao carregar em "> os dados inseridos serdo
gravados pela aplicacéo.

Atencio: Apos carregar em i cal nzo lhe sera permitido alterar
gualquer dado; ao entrar na aplicacdo, apenas tera acesso a um resumo dos
dados inseridos. Assim, s6 deve submeter a sua candidatura a afectacdo, apods
verificar exaustivamente o resumo da mesma.

m A submissdo da candidatura a afectacdo efectiva-se apds confirmar esse passo, e

quando aparecer o recibo.

acejto

m Ao carregar em [ , tera acesso aos dados relativos a sua identificagéo.

Nota: De acordo com a sua situacéo, alguns dados de preenchimento da sua

candidatura a afectacdo poderdo ser importados automaticamente pela
aplicacdo. Preencha os campos em falta e verifigue com atencdo os campos

automaticamente preenchidos.

Manual de Instrugdes Afectacédo 8
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2. ldentificacéo

Candidatura a Afectacdo

1 Identificagdo
1.1 Home | | n
1.2 Doc. de ldentificagio n 1.3 Him. do Documento [ | n
1.4 Data de Hascimento | | | | | | n
1.5 GEnero | w |
1.6 Hacionalidade | v B 1.6.1 Outra [Eaamn |
1.7 HIF | |
1.8 Morada [ |
{continuagio) | |
1.9 Localidade [ | E& 1.10 Cédigo Postal [ | &
1.11 Pais | + H 1.11.1 Outre [50 aplicavel | &

1.12 Regiio + H

1.13 Telefone | | n A DERHE utilizard e-mail & sms como canais de informagdo
privilegiados com todos oz utilizadares que nostenham formecido
1.14 E-mail |_ | n esses dados.

Mota: Oz campos assinalados a verde s3o de preenchimento abrigatario.

® Deve verificar cuidadosamente se os seus dados estdo correctos.

®m Contudo, ndo pode alterar os dados dos campos 1.2, Documento de Identificacéo,

e 1.3, n.° do documento, por questédo de seguranca.

Em caso de erro, deve contactar o CAT (Centro de Atendimento Telefénico), pelo n.° de
telefone 21 394 34 80, o mais cedo possivel, dentro do prazo de candidatura.

® Ao seleccionar *) , terad acesso ao ecra de preenchimento da sua situagéo.

@ Manual de Instrugdes Afectacédo 9
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3. Situacao do Candidato

Candidatura a Afectagéo
2 Situagdo do Candidato
2.1 Tipo de Candidato GQuadro de Zona Pedagdgical GZP)

2.2 Situagdo em que se encontra colocado/provide n

2.2.1 Lugar de Provimento Actual

2.2.2 Codigo do Guadro de Zona Pedagogica (0ZP) | 16 - WlANS DO CASTELD W |

2.2.3 Codige do Estabelecimente de Edusagico ou de Ensino |:|

2.2.4 Codigo de Grupo de Recrutamento | 100 - Educacin Pré-Escolar W | n

3 Apresentagio de Comprovativos de Candidatura

3.1 Entidade de Validagio

1.2 Cadigo da Escola de Validagao

Maota: Os campos assinalados a werde 530 de preenchimenta obrigataria.

sEQuUinte e

B Os campos referentes a situacdo do candidato e a apresentacdo de
comprovativos de candidatura surgem automaticamente preenchidos, consoante a
sua tipologia de candidatura.

Atencéo: Se for um candidato afecto administrativamente, tera de preencher o
campo 2.2.3, indicando o cédigo da escola de afectagdo administrativa.

Nota: Os candidatos que regressam de Licenca sem Vencimento de Longa

Duracdo, devem indicar o cédigo do ultimo estabelecimento de educacédo ou de

ensino em que obteve afectacéo.

Ao seleccionar ":’ surgira o ecra correspondente as opc¢bes de candidatura
automaticamente preenchido.

Se a sua tipologia ndo permitir a importacdo automatica de dados, tera que preencher
este campo.

@ Manual de Instrugdes Afectacédo 10
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Candidatura a Afectacaéo

4 Opgdes de Candidatura

4.1 Habilitagdes com as (quais se vail candidatar Lma Gualificacdo Profissionsal n

Pretende ser colocado em Escolas de Hotelaria e Turismo 2 | -

Mota: Os campos assinalados a werde 530 de preenchimento abrigatario.

<. anterior =air seguinte ¢>

Atencao: Campo inalteravel, apds submissdo, por configurar uma nova
candidatura.

Os candidatos profissionalizados dos grupos de recrutamento do 3° ciclo do ensino
bésico e ensino secundario e, para os quais existem horarios em Escolas de Hotelaria
e Turismo (EHT), se pretenderem ser colocado em alguma das Escolas de Hotelaria e

Turismo (EHT) devem responder “Sim” a questdo que lhe é apresentada, pois so

assim, poderdao manifestar preferéncia por essas escolas.

4. Graduacao

Candidatura a Afectacéo

5.1 Graduagido - Qualificagdo Profissional {(Opgio 1)
5.1.1 Codigoe do Grupo de Recrutamento 100 - Educagiio Pré-Escalar

5.1.2 Formac&o Inicial

5.1.2.1 Grau | Licencistura e |

5.1.2.2 Data de Conclusio - . {(DD_MM_AAAA)

5.1.2.3 Classificagio

5.1.2.4 Tipo de Formagao | Curso de Promogdo 5 Educador de Inféncia e |

5.1.2.5 ldentificagiio do curso

5.1.2.5.1 Tipo de instituigio | En=ing Superior Pdblico Politécnico em Portugal - |

5.1.2.5.2 Instituigio | Instituto Politécnico de Setdbal - Escola Superior de Educac#o de Setdbal hd |

5.1.2.5.3 Cutra [ ]

5.1.2.5.4 Curso | Educacio de Infancis R |

5.1.2.5.5 Outro [ ]

5.1.3 Formagdo Complementar
5.1.3.1 Data de Conclusiio [1-[1-[C]iop-ram-aaaa)

5.1.3.2 O Curso de Complemento de Formagio tem classificacio final ponderada ? Mé&o aplicéwel

5.1.3.3 Classificacio l:'

5.1.3.4 ldentificacdo do curso

5.1.3.4.1 Instituigio [ |

5.1.3.4.2 Curso [ |

5.1.3.5 Dominio de Especializagio M&o aplicdvel

5.1.3.5.1 Dominio Outro [

5.1.4 Nimero de dias de servigo docente prestado

5141 Antes da profissionalizagio l:'
5.1.4.2 Apos a profissionalizacio l:l

Mota: Os campos assinalados a werde 550 de preenchimenta obrigatdrio.

<. anteriar sair sequinte .>

@ Manual de Instrugdes Afectacédo 11
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m Relativamente a este ecrd, os campos referentes a graduacdo podem surgir
automaticamente preenchidos (excepto os campos referentes ao tempo de servico,

0s quais tem que preencher).

Nota: Se a sua tipologia ndo permitir a importacédo dos dados referentes a estes
campos, estes terdo de ser preenchidos de acordo com as instrucdes ja
publicadas para a Candidatura a Contratacdo, relativas a uma qualificacédo
profissional ou a uma habilitacao propria (ver Manual da Candidatura, disponivel
na pagina da DGRHE, na Internet).

A medida que seleccionar as suas opcdes, abrir-se-40 0s campos de
preenchimento obrigatorio, de acordo com o que seleccionou.

Ao seleccionar *) , surgira o ecra correspondente a Recolha de Preferéncias.

5. Recolha de Preferéncias

Recolha de Preferéncias - Afectagao

Candidato
Home
Doc. de entificacio Bilhete de klentidade n®

Hamero de Candidato

5.1 Graduacido - Qualificacdo Profissional (Opcdo 1)

5.1.1 Cédigo do Grupo de Recrutamento 300 - Portugués

5.1.2.1 Grau Licenciatura

5.1.2.5.2 Instituigiio Universidade de Coimbra - Faculdade de Letras
5.1.2.5.4 Curso Linguas e Literaturas Classicas e Portuguesa

5.1.6 Manifestacido de preferéncias para efeitos de afectacdo

. [ 2= SN | T
" — = S — T — P —
. — = N E— R E— I —
. — - [ — ST E— T —
, [ = | = [ E N —
: — = I — I — N —
> — 2a N E— U — O —
TR — = I E— S — T —
" [ T an [ T TR E—
T — [ — S — T — T —
T — T — R E— = E— O —
PR — I — SN — = E— TR —
T E = I I E
R E— S — S — S — T —
T — N — EN — =T — w1
SR — T — I — T — T —
ERR E— " s =N S T —
T — S — T — S — E —
= — F — A E— N E— E I E—
= SN — T — T —

= [ N A T

T —— S — T — I —

=R — T E— A E— T E—

sequinte e
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® Pode preencher até 100 estabelecimentos de educacdo ou de ensino e 0s
concelhos, do ambito geografico do quadro de zona pedagdgica em que se
encontra provido. As Escolas de Hotelaria e Turismo podem nao pertencer ao

ambito geogréafico do QZP.

B No caso de manifestacdo de preferéncias por concelho, considera-se que O0S

candidatos manifestam igual preferéncia por todas as escolas desse concelho,

Concluido o preenchimento, verifique os elementos introduzidos e carregue no botéo

No seguimento da péagina da recolha de preferéncias, surgira um ecra que Ihe possibilita

a manifestacdo de outras, para além das ja indicadas.

De acordo com o Despacho n.° 8774/2008, de 26 de Marco, no caso de nao ser colocado
nas necessidades residuais, numa das escolas do ambito geografico do QZP de
provimento, pode ser colocado noutras preferéncias se, para o efeito, manifestar a sua
disponibilidade indicando outro(s) quadros de zona pedagdgica, por ordem de

preferéncia.

Concluido o preenchimento das suas opg¢Ges, verifigue os elementos introduzidos e

carregue no botéo



Concurso Afectacéo 2008

7. Prioridades

Candidatura Afectagdo

& Prioridades

6.1 1* Prioridade

= Docente com nomeagdo definitiva em lugar de quadro de zona pedagdgica opositor ac concurso de afectagio.

6.2 2° Prioridade

o Docente portader de qualificagio profissional com nemeagio proviseria em lugar de quadre de zona pedagégica epositer ac
concurso de afectagio.

6.3 37 Prioridade

fa Docente portador de hahilitagﬁo propria com nomeagﬁo provisoria em lugar de quadro de zona pedagdgica opositor ao
concurso de afectagio.

o= anterior gravar B

O campo relativo a prioridade surge automaticamente preenchido, de acordo com os

dados da sua candidatura a afectacéo.

8. Resumo

Apbs a introducao de todos os dados, tera acesso a pagina do resumo da candidatura.

Candidatura a Afectacao

Formulario Resumo:

ATENGAD:

Os seus dados ainda ndo foram submetidos. Este passo serve apenas para efeitos de verificagio dos mesmos. Reveja
atentamente os seus dados e caso nio estejam correctos volte atras - fazendo clique no botio "Anterior” - e faga as devidas
correcgies. Caso estejam correctos, insira a sua palavwra-chave e, em seguida, faga clique no botio "Submeter’, sendo que, apés
este passo, 0s seus dados serdo submetidos.

1 ldentificacdo
1.1 Home
1.2 Doe. de klentificagio  Bilhete de ldentidade 1.3 Ham. do Documento
1.4 Data de Hascimento 1.5 Género

1.6 Hacionalidade Portuguesa

1.T HIF
1.3 Morada
1.% Localidade 1.10 Codigo Postal j

1.11 Pais Portugal 112 Regiio Continente

1.13 Telefone

Depois da verificacdo de todos os dados introduzidos na candidatura a afectacdo, devera

introduzir a sua palavra-chave e carregar em .

@ Manual de Instrugdes Afectacédo 14
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Em seguida, surgira uma mensagem de alerta:

Microsoft Internet Explorer EJ

\ ? ) Caonfirma serem estes o5 dados a submeker?

L K ][ Cancelar ]

Se desejar corrigir os dados introduzidos, deve seleccionar , podendo, entéo,
altera-los.

Atencao: Ao seleccionar , confirma os dados por si introduzidos, e

submete definitivamente a sua candidatura a afectacao.

9. Questionario

No sentido de melhorar continuamente os servi¢os prestados por esta Direcgéo-Geral,
solicita-se o preenchimento do questionario.

Candidatura Afectacéo

Questionario

ATENCAD:

Hio se esquega de imprimir o reciboe na pagina seguinte.

O presente questionario constitui um elemento integrante da avaliagio dos servigos prestados por esta Direcgio-Geral dos
Recursos Humanos da Educagio durante a fase da Candidatura i Afectagio.

Toda a informagido obtida serd analisada de forma andnima.

1. Indique, por favor, como avalia os seguintes aspectos da Candidatura a Afectagdo:

Muito Bomi{a) Boma} Mauja) Muite Mauia) Hio aplicavel
i« {2 o i«
Materiais de Apoio (Manual do candidato, FAGs...) fe

Formulirio Electronico

T [ e {7

2. Indigue gual o seu grau de satisfagido relativamente ao atendimento, de acordo com o(s) canal {is) a que recorreu:

Utilizou? Muito Satisfeito(a) Satisfeito{a) | isfeito{a) Muito Insatisfeitola)
Centro de Atendimento Telefdnico I~ Ficd o] o &
24 {E-mail} 5 c - ~ ~
Loja (DGRHE) - I - ~ -

Obrigade pela sua colaboragio.

sequinte &)
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10. Recibo

Finalmente, tera acesso ao recibo da candidatura a afectacdo, o qual deve imprimir e
guardar em lugar seguro.

Candidatura Afectacao

Recibo

Estimadoda) docente
O seu numero de candidato &:
A sua candidatura foi guardada com a referéncia EICED32200346 AAICFATS02E3C 413069,

Por favor imprima este recibo e guarde-o em lugar seguro.

@
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A DGRHE deseja-lhe...

... uma boa candidatura!
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