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Introducao
Leia com ateng&o este manual, de modo a evitar erros de preenchimento na sua candidatura.

Os ecrds apresentados ao longo deste manual s&o ilustrativos, podendo haver ligeiras diferencas
relativamente aos disponibilizados na aplicagéo.

Terd ao seu dispor um indice interactivo, de modo a facilitar a consulta da informacéo necessaria a validacéo
da sua candidatura. Assim, basta um clique sobre cada item, para aceder, de imediato, a pagina que
pretende. Dispde, ainda, de ligagbes a informacéo extra, assinaladas com sublinhados.

ATENCAO: Este manual nio dispensa a leitura em pormenor do Anuncio para a Seleccdo e
Recrutamento de Licenciados para Timor-Leste 2009, bem como da restante legislacdo aplicavel,
disponivel na pagina da DGRHE, na Internet.

Prazo da candidatura:

Muito Importante: Quando aceder a aplicacdo, tem que utilizar os seus botoes: , ,

T s BT

Nunca utilize os bot6es do browser da Internet: - () retroceder - \ﬂ El N

Contactos Uteis

Para esclarecimento de quaisquer duvidas que surjam no decorrer do preenchimento da sua candidatura, tem
ao seu dispor os seguintes contactos:

Centro de Atendimento Telefénico — disponivel entre as 10 e as 18 horas locais (dias Uteis); pelo n.° de
telefone 213 943 480;

Loja DGRHE - Centro de Atendimento Presencial na Direc¢do Geral dos Recursos Humanos da
Educacao - situada na Av. 24 de Julho n.° 142, 1.° andar, Lisboa, disponivel em dois periodos, das 10 as
12:30 e das 14:30 as 16:30, horas locais (dias Uteis);
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Informacao aos Candidatos

A partir de 13 de Julho, e pelo periodo de 5 dias Uteis, decorre o periodo de selecgcédo e recrutamento de
licenciados para o ensino de portugués em Timor-Leste.

Este processo de selec¢do rege-se por legislagéo prépria, pelo que, antes de proceder a candidatura, deve ler
atentamente os documentos disponiveis para consulta nos sitios da DGRHE (http://www.dgrhe.min-edu.pt) e
GEPE (http://www.gepe.min-edu.pt), e o presente manual.

Alertam-se todos os candidatos que, tendo formalizado o contrato de agente da cooperagdo, se encontrem
nas listas de ordenagdo da DGRHE, para efeitos de contratagdo, devem ser retirados dessas listas para néo
serem colocados posteriormente.

Alerta-se ainda que a n&o-aceitacdo de uma colocagdo no ambito das listas da DGRHE implica a
impossibilidade de, nesse ano, o docente ser colocado em exercicio de fungdes docentes em agrupamento
de escolas ou escola ndo agrupada publico.

Para identificar o grupo de recrutamento, deve ler atentamente o Decreto-Lei n.° 27/2006, de 10 de Fevereiro.

A documentacgdo comprovativa dos elementos da candidatura sera incluida na aplicagéo através de UPLOAD,
apos digitalizagéo prévia de todos os documentos necessarios. Esta funcionalidade estara disponivel, durante
0 prazo da candidatura, ap6s o ecrd do Resumo e antes de visualizar o Recibo da Candidatura. N&do sera
considerada qualquer documentagao enviada por outra via.

Inscrig¢do Obrigatdria

Os candidatos que foram opositores ao(s) concurso(s) nacional(ais) de educadores de infancia e professores
dos 1.2, 2.° e 3.° ciclos do ensino basico e ensino secundario, para o ensino portugués no estrangeiro (EPE),
PALOP e Timor, em anos anteriores, séo ja titulares do n.° de candidato e da palavra-chave. Com estes
elementos, tém acesso ao formulario electronico da candidatura, ndo necessitando de proceder a nova
inscricdo obrigatoria.

Se ainda nédo tem um n.° de candidato e uma palavra-chave, para poder candidatar-se, deve proceder a
inscricdo obrigatoria (disponivel na pagina da DGRHE, na Internet). E nesta aplicagdo que sdo recolhidos os
elementos de Identificacdo Pessoal, Residéncia e Contactos.

Na inscricdo obrigatéria deve prestar especial atencdo ao preenchimento dos campos Documento de
Identificacdo (1.2) e Numero do Documento (1.3), uma vez que, por questdes de seguranca, ndo podem ser
alterados posteriormente no formulario da candidatura. (Ver Imagem 1)

Tem de indicar uma palavra-chave (constituida por 8 a 13 digitos), que deve guardar em lugar seguro, e que
Ihe permitira o acesso nas diferentes etapas do processo de selecgéo.

. . . ~ submeter
Depois de cuidadosamente preenchidos todos os elementos, deve carregar no botéo .
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Na sequéncia, surge um recibo onde consta o seu n.° de candidato, que deve imprimir e guardar em lugar
seguro.

Inscrigao

1 Identificagao

1.1 Nome | | ﬂ

1.2 Doc. de Identificagao | gilhete de Identidade + H 1.3 Nam. do Documento | H
1.4 Data de Nascimento  [DD | - [MM] - B

1.5 Género | v|

1.6 Nacionalidade | Portuquesa v| n 1.6.1 Qutra |I]é3 aplicavel |

1.7 NIF | |

Morada

1.8 Morada | | n

(continuag&o) | |

1.9 Localidade | | 7] 1.10 Cadigo Postal | - | 7]

1.11 Pais | Portugal “ | n 1.11.1 OQutro |Héi3 aplicavel | n

1.12 Regiao | Continente ~ H

1.13 Telefone | | A DGRHE utilizard e-mail & sms como canais de informacio
. priviegiadoe com todos os utiizaderes gque nos tenham

1.14 E-mail | n fornecide esses dados.

Escolha a sua Palavra-Chave

O N* de utilizador que Ihe sera fornecido no recibo € a palavra-chave que escolher nesta inscriciio servem para o identificar nas aplicacies da DGRHE. Guarde-os em lugar seguro.

1.15 Palavra-Chave (8 a 13 caracteres) | | n

1.16 Confirme Palavra-Chave | |

Nota: Os campos assinalados a verde sdo de preenchimento obrigatdrio.

o Verificagdo: | Tawdis | thl'
o]

submeter ¥

Imagem 1 — Inscrigdo Obrigatdria
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Seleccao de Licenciados para Timor-Leste — Preenchimento do Formulario Electrénico

Selecgao de Licenciados para Timor - Leste
Login

Niumero de Candidato | |

Palavra-Chave | |

Aplicagdo desenvolvida por: I\I t para: DGRHE | Direcgdo Geral dos Recursos Humanos da Educagdo

Com tecnologia: '}._‘-'J"{J'; Suporte: BELTRAO Testes de carga e segurancga: Sysvalue
COELHO

Imagem 2 - Login

Na aplicacdo «Candidatura» (disponivel na Area PALOP e Timor-Leste, na pagina da DGRHE, na Internet),
para aceder ao formulario electronico, tem que introduzir o seu Niumero de Candidato e a sua Palavra-Chave.

. L - - entrar . L.
Se os dados acima indicados estdo correctos, ao carregar no botédo , vai aceder ao Formulario
Electrénico.

Desenvolvido por: .\ " ’ Pagina 6 de 17
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Selecgio de Licenciados para Timor - Leste

Instrugées
Bem-vindo(a), ;. ', ao formuldrio electrénico para o Concurso de Seleccdo de Licenciados para

Timor - Leste, para o ano escolar 2009 - Ensmo Pc:rtugues no Estrangeiro. Por favor, antes de comegar, leia atentamente a
documentacdo de apoio a este concurso que se encontra disponivel no sitio da DGRHE.

A aplicacdo ira conduzi-lo pelos seguintes passos:
i Identificacdo
i Opcoes
i Graduacoes
i Resumo
i Upload de Documentos
i Recibo

Por favor navegue na aplicacdo utilizando os comandos da mesma e nunca os comandos do browser.

De acordo com o ponto 2.1 do aviso ao processo de seleccdo de licenciados para Timor - Leste, a documentacdo
comprovativa dos elementos da candidatura sera incluida nesta aplicacdo, apds digitalizacdo prévia de todos os documentos
necessarios. Ndo sera considerada qualguer documentacdo enviada por outra via. Esta funcionalidade estara disponivel apds a
pagina do Resumo e antes de visualizar o Recibo da Candidatura. Ai tera instrucdes de utilizacdo da mesma.

Imagem 3 - Instrugdes

Deve ler atentamente as recomendac¢des descritas no ecra de instrucoes.

Pode proceder a sua Candidatura em varios periodos temporais, desde que dentro do prazo de candidatura,
nao sendo obrigatério efectuar toda a candidatura de uma sé vez.

Ao retornar a Candidatura, encontrard os dados gravados durante as visitas anteriores. As seleccdes

e gravar , garantem a gravag&o pela aplicacdo dos dados inseridos.

Apo6s submeter a sua candidatura, ao entrar na aplicacéo, terd apenas acesso ao Recibo da Candidatura.

- =eguinte . , . .
Ao carregar no botéo , surge o ecrd onde devera confirmar os seus dados pessoais.

Desenvolvido por: .\ " ’ Pagina 7 de 17

sosy



~ Li .
DGRHE Selec¢ao e Recrutamento de Licenciados

Direccdo-Geral dos Recursos Humanos da Educacdo para

Y
_\P Edﬁ“éﬂﬂﬁéoﬁdé \\/ GEPE Timor-Leste

Gabinete de Estatistica e Planeamento da Fducacio

Manual de Instrucdes da Candidatura

Selecgido de Licenciados para Timor - Leste

Identificacao
1.1 Nome %ﬂ%‘r R

1.2 Doc. de ldentificagao Bilhete de Identidade

1.4 Data de Nascimento oEE | -

1.5 Género

1.6 Nacionalidade | Portuquesa v | 1.6.1 Outra |‘,.§: aplicave |
1.7 NIF

1.8 Morada

(continuacgao)

1.9 Localidade |@g&%§$g‘g§ | 1.10 Cadigo Postal
1.11 Pais | Partugal w | 1.11.1 Qutro do aplicave |
1.12 Regiao |Continente hd |

1.13 Telefone A DGRHE utilizard e-mail € sms como canais de informago privilegiados com todos os
utilizadores que nos tenham fornecido esses dados.
1.14 E-mail

Nota: Os campos assinalados a verde sdo de preenchimento obrigatério.

<- anterior gravar o sequinte ->

Imagem 4 - Identificacdo

Os dados relativos a sua identificagdo sdo importados automaticamente da inscricdo para a candidatura.

Deve prestar atencao a verificagdo dos seus dados, uma vez que, por motivos de seguranc¢a, ndo ha lugar a
alteracdo do documento de identificag&o (1.2) e do niumero do documento (1.3) apdés submeter a sua
candidatura. Em caso de erro, deve contactar o CAT (Centro de Atendimento Telefonico), pelo n.° de
telefone 213 943 480, o mais cedo possivel, dentro do prazo de candidatura.

Ao carregar no botéo , surge o ecrd onde devera seleccionar a opcdo a que pretende
candidatar-se.

Desenvolvido por: ‘ ' k Pagina 8 de 17
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Selecgio de Licenciados para Timor - Leste

Opcgioes
[v 2.1 Timor 2.1 Tipe de Graduagao  Profissional
2.2 Grupo de Recrutamento w
Nota: Os campos assinalados a verde =do de preenchimento obrigatdrio.
<- anterior sair seguinte .>

Imagem 5 — Op¢oes

Neste ecrd, ja se encontra seleccionado o concurso a que pretende candidatar-se: Timor-Leste.

Tendo em conta os requisitos definidos para ele, deve ser portador de qualificagdo profissional para um dos
seguintes grupos de recrutamento:

210 — Portugués e Francés;
220 — Portugués e Inglés:
300 - Portugués.

- zeguinte - - L, . . - e ~
Ao carregar no botéo , surge o ecrd onde devera introduzir a graduagdo da qualificacdo
profissional.

Selecu;éio de Licenciados para Timor - Leste

Graduacgao - Qualificagao Profissional

Grupo de Recrutamento

3.1 Formagao inicial
3.1.1 Grau

| Seleccione... v |

3.1.2 Data de conclusao |:| . I:l . I:l{DD-MMMM}
3.1.3 Classificagao I:I

3.1.4 Instituicao

|
3.1.5 Curso |

3.1.6 Namero de dias de servigo docente prestado
3.1.6.1 Antes da profissionalizacéao l:l 3.1.6.2 Apés a profissionalizacao l:l

Mota: Os campos assinalados a verde sdo de preenchimento obrigatorio.

Imagem 6 - Graduagao

Desenvolvido por: ‘ ' *
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No campo 3.1.1-Grau deve seleccionar o grau conferido pela formacéo inicial: Licenciatura ou Mestrado (2°
ciclo do Processo de Bolonha).

No campo 3.1.2-Data de concluséo deve indicar a data da conclusédo da formacé&o inicial.

No caso das licenciaturas via ensino ou do ramo educacional, a data da conclusdo, é a constante dos
respectivos certificados/diplomas.

Para os professores que realizaram o estagio classico, o exame de estado, a profissionalizacdo em exercicio
ou a profissionaliza¢cdo em servico, o curso de qualificagdo em ciéncias da educacéo, reconhecido nos termos
do Despacho Conjunto n.° 4/SEEI/SEAE/96, de 11 de Marco, e Despacho Conjunto n.° 74/2002, de 26 de
Janeiro, com a redacc¢do dada pelo Despacho n.° 11971 (2.2 série), de 24 de Junho, a data de conclusédo da
formacéo inicial a indicar é a data da atribuicdo da classificagéo profissional e respectivos efeitos, publicada
em Diario da Republica.

No campo 3.1.3-Classificagdo deve indicar a classificacdo da formagéo inicial.

No caso das licenciaturas via ensino ou do ramo educacional, a classificacdo, é a constante dos respectivos
certificados/diplomas.

Para os candidatos que realizaram o estagio classico, o exame de estado, a profissionalizagdo em exercicio
ou a profissionaliza¢cdo em servico, o curso de qualificagdo em ciéncias da educacéo, reconhecido nos termos
do Despacho Conjunto n.° 4/SEEI/SEAE/96, de 11 de Marco, e Despacho Conjunto n.° 74/2002, de 26 de
Janeiro, com a redaccao dada pelo Despacho n.° 11971 (2.2 série), de 24 de Junho, a classificacdo da
formacdo inicial a indicar é a publicada em Diario da Republica.

No campo 3.1.4-Instituicdo deve indicar a Instituicdo onde adquiriu a habilitagcdo com que se candidata.

Para os candidatos que realizaram o estagio classico, o exame de estado, a profissionalizagdo em exercicio
ou a profissionalizagdo em servico, o curso de qualificacdo em ciéncias da educagéo reconhecido nos termos
do Despacho Conjunto n.° 4/SEEI/SEAE/96, de 11 de Margo, e Despacho conjunto n.° 74/2002, de 26 de
Janeiro, com a redacc¢éo dada pelo Despacho n.° 11971 (2.2 série), de 24 de Junho, a Instituicdo a indicar é
aquela onde foi concluida a habilitagdo académica que, em conjunto, Ihe confere a qualificag&o profissional.

No campo 3.1.5-Curso,

para as licenciaturas em ensino ou do ramo educacional, deve indicar a correcta designacdo do curso
adequado ao nivel ou grupo de recrutamento indicado.

para a qualificacdo profissional para o grupo de recrutamento indicado, certificada pelo Ministério da
Educacdo, que pode corresponder ao estagio classico, ao exame de estado, a profissionalizagdo em
exercicio, a profissionalizacdo em servigo, ao curso de qualificacdo em ciéncias da educagéo, reconhecido
nos termos do Despacho Conjunto n.° 4SEEI/SEAE/96, de 11 de Margo, e Despacho conjunto n.° 74/2002, 26
de Janeiro, com a redac¢do dada pelo Despacho n.° 11971 (2.2 série), de 24 de Junho, deve indicar a
qualificacdo profissional (ex.: estagio classico) que Ihe diz respeito seguida do curso (habilitacdo académica)
gue em conjunto Ihe confere a qualificacao profissional, de modo a nao haver dividas da sua adequacao ao
nivel ou grupo de recrutamento a que se candidata.

ly - y
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3.1.6 -NUumero de dias de servi¢o docente prestado

Considera-se tempo de servico, o prestado como servico docente ou equiparado, contado nos termos do
regime geral da funcéo publica, até 31 de Agosto de 2008. O tempo de servico é o apurado de acordo com o
registo biogréfico do candidato e contado até 31 de Agosto de 2008, confirmado pelo 6rgdo de gestdo do
agrupamento de escolas ou da escola nao agrupada, tendo em conta a Ultima lista de antiguidade publicada,
ou, para os candidatos provenientes do ensino particular e cooperativo, nos termos dos Decretos-Lei n.°
553/80, de 21 de Novembro, e n.° 169/85, de 20 de Maio.

No campo 3.1.6.1-Antes da profissionalizagdo, deve indicar o tempo de servico prestado antes da
profissionalizacdo, ou seja, o niumero de dias de servico docente ou equiparado, contado nos termos do
regime geral da funcédo publica, até 31 de Agosto do ano da conclusao da qualificagcéo profissional.

No campo 3.1.6.2-Ap0s a profissionalizagcdo, deve indicar o tempo de servico prestado apds a
profissionalizacao, ou seja, 0 numero de dias de servico docente ou equiparado, contado a partir do dia 1 de
Setembro do ano civil em que o docente obteve qualificacdo profissional para a educacao pré-escolar, para o
1.° ciclo do ensino basico ou para o grupo de recrutamento a que é opositor, até ao dia 31 de Agosto de 2008.

Para os educadores de infancia e professores do 1.° ciclo é, ainda, contado tempo apoés a profissionalizagéo,
o0 tempo de frequéncia com aproveitamento, respectivamente, do curso de promoc¢édo de educadores de
infancia e do curso geral e especial de escolas do Magistério Primario, ao abrigo do Decreto-Lei n.° 111/76,
de 7 de Fevereiro, nos termos do n.° 1 do artigo 68.° do Decreto-Lei n.° 20/2006, de 31 de Janeiro, na
redaccéo dada pelo Decreto-Lei n.° 51/2009, de 27 de Fevereiro.

NOTA: Estes dois campos (3.1.6.1 e 3.1.6.2) sdo de preenchimento obrigatério. Assim, se ndo tem tempo de
servi¢co docente antes e/ou apoés a profissionalizagdo deve indicar O (zero) dias.

Apos o preenchimento do ecrd da graduacéo, ao carregar no botéo
candidatura efectuada.

, Surge um resumo da

Desenvolvido por: 3\ ﬂ , Pagina 11 de 17

SOy



~ Li .
DGRHE Selec¢ao e Recrutamento de Licenciados

Direccdo-Geral dos Recursos Humanos da Educacdo para

Y
_\P Edﬁ“éﬂﬂﬁéoﬁdé \\/ GEPE Timor-Leste

Gabinete de Estatistica e Planeamento da Fducacio

Manual de Instrucdes da Candidatura

Selecgdo de Licenciados para Timor - Leste
Formulario Resumo:

ATENCAO:

Os seus dados ainda nao foram submetidos. Este passo serve apenas para efeitos de verificagdo dos mesmos. Reveja
atentamente os seus dados e caso ndo estejam correctos volte atras - fazendo clique no botéo "Anterior - e faga as
devidas correcgdes. Caso estejam correctos, insira a sua palavra-chave e, em seguida, faga clique no botao
"Submeter’, sendo que, apos este passo, os seus dados serdo submetidos.

1 Identificagdo

1.1 Nome

1.2 Doc. de identificagao Bilhete de Identidade 1.3 Ndmero do documento

1.4 Data de nascimento 1.5 Género

1.6 MNacionalidade Portuguesa

1.7 NIF

1.8 Morada

1.9 Localidade 1.10 Codigo postal

1.11 Pais Portugal 1.12 Regido Continente

1.13 Telefone 1.14  E-mail

2 Opgoes
Timor-Leste

2.1 Tipo de Graduacdo  Profissional

2.2 Grupo de Recrutamento

3 Graduagio - Qualificacdo Profissional

3.1 Formagao inicial

Grupo de Recrutamento

3.1.1 Grau

3.1.2 Data de concluséao

3.1.3 Classificagao =
3.1.4 Instituicao
3.1.5Curso !

3.1.6 Nimero de dias de servigo docente prestado

3.1.6.1 Antes da profissionalizacao 3.1.6.2 Apos a profissionalizagao

Submissao da candidatura para Timor - Leste

Depois da submissao da sua candidatura para Timor - Leste, devera fazer o upload de ficheiros da
documentagio a anexar 4 mesma.

Insira a palavra-chave I:I

Imagem 7 — Resumo
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Apos verificacdo/confirmacdo dos dados constantes no resumo da candidatura, deve inserir novamente a sua
palavra-chave (com 0 objectivo de garantir que apenas o candidato pode submeter a sua candidatura), e

. - submeter
seleccionar o botdo ﬂn .

Apds este passo, ainda Ihe sera efectuada uma pergunta de confirmacéao:

Mensagem da pagina Web [5__<|

\_:J.:/ Ao submeter estd a confirmar os seus dados, Tem a certeza que deseja prossedguir?

(0] 4 l [ Cancelar

Imagem 8 - Confirmagdo

ATENCAO: Este processo é definitivo.

Se desejar corrigir a sua candidatura, deve na pergunta e seleccionar < no ecra do

Resumo, podendo, entdo, alterar os dados anteriormente introduzidos.

Ao carregar em , submete definitivamente a sua candidatura, e surge o ecrd onde devera
anexar toda a documentagdo comprovativa dos elementos da candidatura para validagdo, e s6 depois sera
visualizado o Recibo da mesma.
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Selecgdo de Licenciados para Timor - Leste

Formulario Documentos:

instrugdes

Este ecrd permite:
Consultar o resumo da sua Candidatura
1. Clicar no botdo consultar;

Fazer upload dos documentos a anexar a candidatura, para isso devera:

Para anexar Ficheiros:
1. A documentacdo a anexar & candidatura deverd ser previamente digitalizada e, criados os respectivos
ficheiros. 50 serd possivel fazer o upload de ficheiro com a extensdo " .doc, .xIs, .pdf,.tif,.Jjpeg,.jpg,.qif "

2. Seleccionar qual o documento que pretende anexar no elevador 'Documentos’;

3. De seguida ird aparecer um texto referente ac documento seleccionado;

4, Clicar no bot8o procurar e escolher o ficheiro criado com a extensdo permitida indicada no nimero 1 e
anexa-lo. Para tal cligue no botdo anexar.

3.

Depois de anexar o ficheiro o documento ird ser retirado do elevador 'Documentos’ e ird aparecer na
'Lista de Documentos';

6. Para anexar outro documento devera voltar ao ponto 1 este processo s termina quando tiver anexado
todos os documentos que prentende.

Para Retirar Ficheiros errados ou substituir ficheiros:
1. Seleccionar o documento 'Lista de Documentos';
2. Clicar no botdo Retirar;
3. Este tipo de documento ird aparecer novamente no elevador 'Documentos’ e retirado da Lista de
Documentos;
4, Poderd anexar novamente este tipo de Documento;

No final de anexar todos os ficheiros basta inserir a password e clicar o botdo Submeter;

Documentos i

Ficheiro | || Procurar...

Anexar o
Lista de Documentos

Nao tem nenhum documento submetido!

MNome do Ficheiro Documento

Submissao de Documentos
Insira a palavra-chave |:|

Submeter Documentos &‘
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Imagem 9 — Anexar Documentos

~ . ~ consultar .
Neste ecrd, ao clicar no botao , pode consultar o resumo da sua candidatura numa nova

: " sair ~
janela, que se fecha usando o botéo .

Para anexar os documentos, deve seguir o procedimento descrito abaixo:

e Previamente, deve digitalizar os documentos necessarios, criando-os com uma das seguintes
extensdes: “.doc; .xIs; .pdf; .tif; .joeg; .jpg; .gif”.

e Depois, para fazer o upload dos ficheiros, um de cada vez, deve seleccionar qual o tipo de documento
a que corresponde (verimagem 10).

e Em seguida, deve localizar esse ficheiro, usando o botdo .

¢ Quando o nome do ficheiro estiver preenchido, deve clicar no botao .
¢ O nome do ficheiro e o tipo de documento vao aparecer entdo na Lista de Documentos.
(Esse tipo de documento deixa de poder ser seleccionado na proxima iteragao).

e Deve repetir o processo até ter anexado a totalidade dos documentos necessarios.

Documentos >

Documento de ldentificacdo

Comprovativo de Habilitagdes

Comprovativo de Tempo de Senvico

Declaracdo da pratica pedagdgical/estagio pedagogico supenisionado

Declaracdo de que ndo se encontra vinculado(a) & Administragcdo Pablica Portuguesa
Curriculum vitae

Cutro

Imagem 10 - Tipo de documentos

Se houver algum engano, pode sempre retirar um documento da lista, seleccionando-o e clicando no bot&o

. Aparece um pedido de confirmagdo e, se a resposta for positiva, esse documento
desaparece da Lista de Documentos e o tipo desse documento pode, de novo, ser seleccionado.
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Quando terminar, deve inserir a sua palavra-chave e submeter todos os documentos da lista usando o bot&o
Submeter Documentos ’IF

Aparece, entdo, um pedido para confirmar a submisséo dos documentos. (ver imagem 11).

Deve confirmar clicando em .

Mensagem da pagina Web [zl

\:..i) Deseja submeter os documentos que estdo na 'Lista de Documenkos's

(0] 4 l [ Cancelar

Imagem 11 - Confirmagao da submissdo de todos os documentos

Caso nao tenha anexado todos os tipos de documentos, ser-lhe-a feita uma ultima pergunta de confirmag&o.
(ver imagem 12).

Se foi esquecimento, deve carregar em e proceder a inclusdo do documento em falta.

Se néo deseja, de facto, anexar mais documentos, carregue em .

Mensagem da pdgina Web E'

\_:..i) Deseja submeter mesmao sem anexar tfodos o5 documentos?

Ik ] [ Cancelar

Imagem 12 - Confirmagao da submissao parcial de documentos

Quando confirmar com , surge o ecrd do Recibo da Candidatura.
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Selecgao de Licenciados para Timor - Leste

Recibo
Estimado(a) docente
© seu nimero de candidato é
A sua candidatura para Timor - Leste foi guardada com a referéncia AGEF0MDD9297FFFADS568FT3IB5TB91ES .
Por favor imprima este recibo e guarde-o em lugar seguro.

1 Identificagdo

1.1 MNome

1.2 Doc. de identificagao Bilhete de ldentidade 1.3 HNdamero do documento

1.4 Data de nascimento £ty 1.5 Género i

1.6 Macionalidade Portuguesa
1.7 NIF ;

1.8 Morada

1.9 Localidade 1.10 Ceodigo postal

1.11  Pais Portugal 1.12 Regiao Continente

1.13 Telefone 1.14 E-mail

2 Opgoes
Timor-Leste

2.1 Tipo de Graduagao Profissional

2.2 Grupo de Recrutamento SR

3 Graduagdo - Qualificagdo Profissional

3.1 Formagao inicial

Grupo de Recrutamento

3.1.1 Grau

3.1.2 Data de conclusao 3.1.3 Classificagao
3.1.4 Instituigéo -

3.1.5 Curso

3.1.6 Nuumero de dias de servigo docente prestado

3.1.6.1 Antes da profissionalizagao 3.1.6.2 Apds a profissionalizagao

Lista de Documentos

MNome do Ficheiro Documento

Declaracio de que néo se encontra vinculado(a) 4 Administracio Piblica Portuguesa.
Documento de identificaco.

Comprovative de Habilitacies.

Comprowvativo de Tempo de Servigo.

Declaracio da pratica pedagdgicalestagio pedagdgice supervisionado

Curriculum vitae.

Outro

imprimir =] sair ~

Imagem 13 - Recibo da Candidatura

Apo6s a submissdo da candidatura e dos documentos necessarios, que se encontram validados pelo sistema,
deve ser obrigatoriamente impresso o recibo da candidatura, que deve guardar em lugar seguro.

No recibo, consta um codigo de seguranca — referéncia da candidatura, que identifica cada uma delas
individualmente no sistema.

A DGRHE deseja-lhe... ...uma boa candidatura!
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