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Sumario Executivo

Contratos

e Ascolocagdes anuais dos docentes em Reserva de Recrutamento (RR) 1, 2 e 3, retroagem, para
efeitos de tempo de servigo, a 1 de setembro do respetivo ano letivo. O mesmo se aplica as
colocacgoes dos docentes dos grupos de recrutamento de musica e danga, que ocorreram até
ao ultimo dia do prazo limite para o inicio do ano letivo.

e Relativamente as colocagdes temporarias da RR2 e RR3, a retroagcao da data de efeitos s6 se
verificara caso a colocacao se prolongue até ao final do ano letivo.

e Para as restantes colocacgdes, os contratos de trabalho sé produzem efeitos no 1.° dia util

seguinte ao dia da aceitacao.
Aditamentos

Em caso de:
e Aumento/diminui¢cdo de horas contratadas (no mesmo GR ou outro para o qual o/a docente
tem qualificagdo profissional/adequada formacao cientifica);
e Retificagdo do indice remuneratdrio e/ou o valor da remuneracéo base;

e Transicao de nivel remuneratério (apés validacao do pedido de posicionamento).

Um/a candidato/a pode permanecer em exercicio de fungdes apos a finalizagdo da colocagéo inicial,
desde que esteja em vigor um aditamento que consubstancie um aumento de horas. Assim, se apds a
cessacgao davigéncia do contrato se mantiver a necessidade que justificou a celebragéo do aditamento
ao contrato, o/a candidato/a podera permanecer no AE/EnA com as horas referentes ao aditamento,
nao lhe podendo nunca ser aditadas mais horas as ja referidas. Caso a atribuicdo de horas exceda o

numero legalmente definido para o tipo de colocacéo, podera também atribuir horas extraordinarias.

Os aditamentos:
e Apenas podem ser celebrados a partir do 1.° dia util apds a celebragao do contrato;
e Nao tém efeitos retroativos anteriores a data de assinatura do respetivo contrato;

e Produzem efeitos a data da sua celebragao.

No caso de o/a candidato/a ter celebrado contrato em mais do que uma escola, o aditamento de horas
aos contratos celebrados em cada escola ndo pode ultrapassar o total das horas da componente letiva

estabelecidas por lei.
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1 Enquadramento

1.1 Aspetos gerais

O presente guia pratico reune a informagéo necessaria a utilizagao das aplicagdes informaticas Contratos
e Aditamentos, disponibilizadas aos estabelecimentos de ensino pela Agéncia para a Gestdo do Sistema
Educativo (AGSE) no Sistema Interativo de Gestdo de Recursos Humanos da Educagéao (SIGRHE). Estas

aplicagbes destinam-se ao registo dos contratos e dos aditamentos, bem como a gestdo dos mesmos.

A contratacdo esta prevista no Decreto-Lei n.° 32-A/2023, de 8 de maio, na redacao conferida pelo

Decreto-Lei n.© 15/2025, de 17 de margo, para as seguintes situagoes:

e O exercicio de fungdes docentes no &mbito dos diversos niveis de ensino e grupos de recrutamento
aque serefere o Decreto-Lein.®©27/2006, de 10 de fevereiro, naredacdo da Declaragio de Retificagao
n.°© 18/2006, publicada a 23 de margo de 2006, alterado e aditado pelo Decreto-Lei n.° 176/2014, de
12 de dezembro, e pelo Decreto-Lein.® 16/2018, de 07 de margo, doravante designado como Decreto-
Lein.©27/2006, de 10 de fevereiro, na sua redagao atual;

e As atividades funcionais executadas por técnicos especializados para formacao ou técnicos
especializados para o exercicio de funcdoes nao docentes, em areas profissionais, tecnoldgicas,

vocacionais ou artisticas do ensino basico e secundario.

As colocagdes em Contratagédo de Escola podem ainda visar a colocagao de docentes no &mbito do ensino
artistico especializado da musica e da danca, cumprindo o estabelecido no anexo ao Decreto-Lei n.°
15/2018, de 7 de margo, na redagéao conferida pelo Decreto-Lei n.°© 94/2023, de 17 de outubro, bem como das
escolas portuguesas no estrangeiro da rede publica do Ministério da Educacéao, Ciéncia e Inovagao e dos
respetivos polos (EPERP), em conformidade com o Decreto-Lei n.© 139-B/2023, de 29 de dezembro, na sua

redacao atual.

1.2 Contactos Uteis

¢ Atendimento on-line - E72, permanentemente disponivel no SIGRHE (Area “Aplicacdes eletrénicas” >
Tema “Contratos e aditamentos”).

e Centro de Atendimento Telefénico — CAT - 213 943 480, todos os dias uteis, entre as 10:00 horas e as
17:00 horas.

e Centro de atendimento presencial na Agéncia para a Gestao do Sistema Educativo - Loja AGSE (Av. 24
de Julhon.® 142, 1.° andar, Lisboa, também disponivel todos os dias Uteis, entre as 10:00 horase as 17:00

horas).
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1.3 Definicoes, Abreviaturas, Acronimos e Legenda

AGSE - Agéncia para a Gestao do Sistema Educativo

SIGRHE - Sistema Interativo de Gestao de Recursos Humanos da Educacéao

AE/EnA - Agrupamento de Escolas ou Escola Nao Agrupada

DL - Decreto-Lei

ECD - Estatuto da Carreira dos Educadores de Infancia e Professores dos Ensinos Basico e Secundario
GR - Grupo de Recrutamento

Cl - Contratagéo Inicial

RR - Reserva de Recrutamento

CE - Contratacao de Escola

EPERP - Escolas Portuguesas no estrangeiro e respetivos polos

Nota: Os ecras disponibilizados neste guia pratico sdo meramente ilustrativos, podendo conter ligeiras

diferengas face aos ecras finais apresentados.
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2 Instrucoes de utilizacao do SIGRHE

2.1. Acesso as aplicagoes

As aplicagbes encontram-se disponiveis através do enderego sigrhe.dgae.medu.pt/.

O acesso ao SIGRHE efetua-se através dos cddigos do/a Diretor/a/Presidente ou Subdiretor/a/Vice-Presidente

do AE/EnA: o numero de utilizador e a respetiva palavra-chave.

O AE/EnA e o/a candidato/a sdo responsaveis pela insercao e atualizacao dos dados na aplicacao.

2.2. Funcionamento geral do SIGRHE

As instrugdes gerais do funcionamento do SIGRHE encontram-se no Manual Geral de Utilizagdo do SIGRHE,

disponivel na drea “DOCUMENTAGAO” do lado direito do ecra de entrada do SIGRHE (ap6s autenticagao).

OpéirERP QIGRHE |

GERAL ~ DESENVOLVIMENTO DE RECURSOS HUMANOS  STTUAGAO PROFISSIONAL ~ MULTIPLATAFORMA DE REGISTOS €72 INQUERITOS

INFORMACOES 2

BEM-VINDO AO SIGRHE! <

DOCUMENTACAQ

sburocratizar
-_ DESENVOLVIMENTO DE RECURSOS HUMANOS
+ Formagio Uderes Inovadores 2015

18Janeiro Nota informativa - Aferic3o do Tdoneidade

f _
— STTUAG

Imagem 1 - Ecra inicial
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2.3 Mobdulo Gestdo de Colocacbes/Contratos

Apds a entrada no ecra inicial, acedendo ao separador Situagdo Profissional, no menu visivel do lado

esquerdo, é possivel selecionar a opgao Gestdo de Colocagbes/Contratos.

p Gestio de Colocagbes/Contratos

wColocacbes/Contratos 2025/2026
Consulta Colocacdes
Colocagbes CI/RR
Colocagbes MI
Colocagbes MPD
Colocagbes CE
Colocacbes MA
Colocacoes EPERP
Contratos

Aditamentos

Imagem 2 - Menus da aplicagéo
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Gestao de
Colocacoes/Contratos
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3 Gestaode Colocacoes/Contratos

No submenu Colocagées/Contratos 2025/2026 poderd gerir as Colocagdes, os Contratos e os
Aditamentos resultantes da Mobilidade Interna (colocagéao), Contratagéao Inicial, Reserva de Recrutamento e

Contratacao de Escola.

p Gestdo de Colocagées/Contratos

wColocacbes/Contratos 2025/2026
Consulta Colocagdes
Colocacdes CI/RR
Colocagtes MI
Colocagdes MPD
Colocactes CE
Colocactes MA
Colocacdes EPERP

Contratos

Aditamentos

Imagem 3 - Submenu Colocagdes/Contratos 2025/2026

Neste submenu é possivel efetuar:

e Aconsulta da lista de todas as colocagdes e do respetivo estado;

e Aindicacdo de apresentagdo/ndo apresentagdo das colocacdes de Contratagdo Inicial e Reserva de
Recrutamento;

e Adenuncia e finalizagao de colocagdes/contratos;

e Acelaboracao de colocagdes/contratos;

e Acelaboracgao, finalizagdo e anulagao de aditamentos.

3.1 Contratos

3.1.1  Consultar/Imprimir

Para formalizar um contrato, para uma nova colocacéo ou para a regularizagdo de uma colocagéao ja existente,

o AE/EnA deve aceder a Gestdo de Colocacées/Contratos > Colocagées/Contratos 2025/2026 >

Contratos.
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No caso das colocagdes obtidas em Contratacao Inicial e Reserva de Recrutamento, sé sera possivel
proceder ao preenchimento e submissao do contrato apds a indicagao da apresentagao no respetivo

separador - Colocagoes CIRR.

No caso das colocagdes obtidas em resultado da aceitagcao de um horario em Contratagao de Escola, é

necessario indicar a apresentacdo e a comprovacao dos dados do/a candidato/a selecionado/a no

separador Horarios/Contratacao > 2025/2026 > Horarios.

Os contratos resultantes de horarios compostos sdo elaborados pelo AE/EnA que efetuou o pedido do

horario, constando na cldusula quarta a designagédo do AE/EnA onde é cumprido o horario composto.

Contratos
Ne Utilizador : Tipo de Contrato : Estado : Nim. Hordrio : Tipo de Necessidade : N° de horas : Grupo de Recrutamento :
v v ~
Fim do contrato : Motivo : indice de Remuneragio :
De a & s
Contratos
copice MOM. nNo NeDE N0, TIPODE GRUPO DE DATADA  DARR DR Emres et ™' ooe fNDICE DE DATA DE DATADE  DATADE
7 . . . . _ ; -
= HORARIO UTILIZADOR NOME & voras LTULY, NECESSIDADE RECRUTAMENTO COLOCACAO ConTnato coLOCACAO CONTRATO CONTRATO ¢ REMUNERACAO ESTADO § FINALIZACKO DENUNCIA  SUEMISSAO
Colocagdo do
R N artigo 42.% do
22 2 Grupo de 620 - Educagfo Decreto-Lei 167
Recrutamento  Fisica i
A/2023
Contratagdo
V.4 13 13 ir”"”tde 1o 300 - Portugués Escola 167
scrutamente 2024/2025
) Srupo de Contratagdo
¢ 8 8 R mento 400 - Histéria escola 167
2024/2025
Colocagdo do
R artigo 42.% do
V4 25 25 Eurnib EE - I Es o e Decreto-Lei 167
Recrutemento  Ensine Basico e
A/2023
Contratacéio
C1e ,
V' 25 25 g“’"”tde " ém 1B Ciclo do Escola 167
ccrutamento  Ensino Basico 0242025
Colocacao do
. artigo 42.° do
. = o3 Grupo de 100 - Educacio e
Recrutamento  Pré-Escolar
n.e 32-
A/2023
. Reserva de
s om0 S
2024/2025

Imagem 4 - Listagem de contratos

Neste ecrd, ird visualizar a lista de todos os contratos que ja foram submetidos. Podera sempre efetuar a

consulta dos dados introduzidos e a impressao do documento.

Para tal, deve selecionar a linha pretendida e consultar os dados introduzidos para essa colocagéo.
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Contratos

Nimero da Colocagso :

Colocacso do artigo 42. do Decreto-Lei n.© 32-A/2023, na

Tipx

Tipo

Dat

Data de Pedid:

1° Qutorgante

Escola /

Tipo doc.

Data validade doc.

2° Outorgante

Tipo doc

Data validade doc.

Renovacho : Nio
redac3o atual :
o de Contrato :  Colocagdo do artigo 42.° do Decreto-Lei n.© 32-A/2023, na redagdo atual v

RR2S

de colocagdo :

Estado: Submetido -

Tipo de Necessidade :  Grupo de Recrutamento v

ta de Selecio

o em Reserva :

Data de Aceitacho :

Agrupamento :
NIF :

Morada :

Nome do Representante :

. identificagdo :  B.L/C.C.

dentificacsio

Ne Utilizador
Nome
dentificacdo :  B.L/C.C v

. identificaco :

NIF : N Seq.Social/C.G.Aposentacdes :

Morada :

Imagem 5 - Dados do contrato

Para imprimir o contrato deve carregar no botéo _ que é disponibilizado no final do ecra.

Surgira entdo uma versdo do contrato, em formato pdf, que deve ser impressa e assinada.
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3.1.2 Gerar Contrato

Para criar um contrato, deve comecgar por selecionar Contratos e carregar no botao .

Em seguida, deve escolher a colocagéo que pretende associar ao contrato. Para tal, deve acionar a pesquisa,

carregando na lupa.

e — worrararoun o arcisos €7 mquéairos

} Concurso Nacional 2025/2026 Contratos - H
) Concurso Extema Extracrdinaric =1 | de2 b W
2024/2025
} Concurso Bolsa de Docentes
Apasentados 202412025 Hamers da Colocacho
el s Cligue na lupa dispenibilzada na campo para selesior el nirato.

» Hararios/Contratacio
p Gestic de Colocagdes/Contratos.

wColocactes/Contratos 2025/2026
Cansulta Colocagbes
ColocacBes CL/RR
Colocagdes MI
Calocaghes MPD
Colocaches CE
Calocagdes MA
Colocaches EPERP
Contratos

Imagem 7 - Selecao de Horario/Colocagao

Todas as colocagdes surgirdo elencadas numa lista, sendo disponibilizados diversos itens para pesquisa.

LELERTIETNGEN SITUACAO PROFISSION MULTIPLATAFORMA DE REGISTOS ~ E72 INQUERITOS

B Pesquisar -
Ne Utilizador : Motivo : N° do Horario :
[ I ] \
Data da Colocagao : Data de Fim Colocagdo : Data de Finalizagdo :
De | Hal 4 oe | [Fa | [ oe | Ha
Grupo de Recrutamento : Tipo de Colocacio : Tipe de Candidato :
( = S v

DATA DE DATA DATA DE

- No TIPO DE GRUPO DE HORAS DATA DA : No TIPO DE TIPO DE DATA DE
cép1Go g i, EFEITOSDA INICIODO FIM CONTRATO = E£STADO
- HORARIO RECI COLOCACAQ COLOCACAO CONTRATO COI i CANDIDATO NOME § " COLOCACAO CANDIDATO FINALIZA
Y ¢ ¢ ¢ ¢ ¢ sorocasho & sorocache ¢ U ¢ $ . ¢
- Contratacdo
Crupode o o Bdueacio 5, Nzo Inicial Contratado  Vlido
2025/2026
~ Contratacio
iﬁfﬂfﬁenm f:;:méhm 22 No Escola Contratado  Valido
2025/2026
Contratagdo
zgfﬁ:’fm“m Informitica 22 Nio Escola Contratado  Valido
2025/2026
120 - Inglés do Contratacdo
Crupode . 1°Cidodo 2 Nio Escola Contratado  Valido
Ensino Basico 2025/2026
- Contratagdo
e 35 Nio Escola Contratado  Valido
specializaces 2025/2026

Imagem 8 - Lista de colocagdes

A partir da lista apresentada, deve selecionar a colocagao pretendida.

Pode formalizar o contrato de qualquer colocagao efetuada no AE/EnA relativamente aos concursos de

Contratagao Inicial, Reserva de Recrutamento e Contratagéo de Escola.
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3.1.2.1  1.°e2.°Outorgantes
No formuléario do contrato surgirdo pré-preenchidos alguns dados do 1.° outorgante, representante do AE/EnA,

e do 2.° outorgante, o/a candidato/a.

Contratos =8
[ Gravar | | Cancelar | je2 b W
wimar a copcaco . (N
Renovagio v
Tipo de Contrato ~
Data de Aceitagio
Morada
Mome do Representante
| o
Tipo do<. -drnzmc:c':: : - W@ doc. identificaco :
Data validade doc. identificacdo : | =]
Imagem 9 - Dados dos outorgantes
Os dados do 1° e do 2.° outorgantes deverao ser completados.
3.1.2.2 Dados para as clausulas do contrato
Os dados necessarios a especificagao das clausulas do contrato tém de ser introduzidos.
Dados para Cléusulas
Data de Efeitos Colocagéo : Data de Inicio do Contrato :
Data de Fim Contrato : Tipo Duracdo do Hordrio :  Termo a 31 de agosto. A4
Duragdo (em dias) :
Grupo de Recrutamento : 120 - Inglés do 1.8 Ciclo do Ensino Basico v
Justificacdo :
Ne° de horas : 22
Validacio de Utilizador
Palavra-chave. ]m

Imagem 10 - Dados para clausulas

Data de Inicio do Contrato

1. Considerando o disposto nos art.? 34.2e 37.° Decreto-Lei n.© 32-A/2023, de 8 de maio, na suaredacgao atual,

as colocagbes dos docentes em Contratacao Inicial produzem efeitos a 1 de setembro de 2025 e as
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colocagdes anuais obtidas na Reserva de Recrutamento 1, 2 e 3 retroagem, para efeitos de tempo de
servigo, a 1 de setembro de 2025, ainda que a aceitacdo dessas colocagdes tenha sido efetuada em data

posterior.

Estipula o n.° 3 do art.® 42.° do mesmo normativo, que se considera "horario anual" aguele "que decorre da
colocagéao do concurso de contratagdo inicial ou da colocagéao obtida através da reserva de recrutamento, até
ao ultimo dia estabelecido pelo calendario escolar para o inicio das atividades educativas ou letivas, e o fim

do ano escolar, com excegéao dos efeitos remuneratoérios.”

Assim, no caso das colocagoes temporarias, obtidas até a 3.2 Reserva de Recrutamento, inclusive, apenas
havera lugar a referida retroacéao a 1 de setembro, no caso dos horarios que cessem no final do ano escolar, a

31 de agosto. Nessa altura, a AGSE atualizara a data de efeitos dessas colocagdes no SIGRHE.

O mesmo se aplica as colocagdes dos docentes dos grupos de recrutamento de musica e danga e das EPERP,

que ocorreram até ao ultimo dia do prazo limite para o inicio do ano letivo.

2. Para as restantes colocagodes, nao abrangidas pela orientagdo constante do ponto anterior, os contratos
de trabalho s6 produzirao efeitos no 1.° dia util seguinte ao dia da aceitagdo, sendo aremuneragao devida

a partir desta data.

Habilitagcdo (apenas em Contratagao de Escola)

Deve explicitar com que habilitagdo o/a candidato/a foi contratado/a. Para isso, deve indicar se tem

Qualificacéo Profissional, Habilitacdo Propria ou Outra Formagéo, e no campo seguinte deve especifica-la.

Endereco do Local de Trabalho/Deslocagao

Se, no Ambito do contrato, o/a candidato/a exercer a sua atividade no AE/EnA e fora dele, como é o caso dos
Estabelecimentos Prisionais, deve ser referido neste campo. Assim, tera de ser indicada a morada do primeiro

outorgante, seguida da indicagao do local onde decorrerd o exercicio da atividade fora do AE/EnA.

indice de Remuneracéo

Os docentes contratados a termo resolutivo sdo remunerados pelo indice 167 da escala indiciaria constante
em anexo ao ECD, sendo a remuneragdo mensal respetiva calculada na proporgao do periodo normal de
trabalho semanal.

Completados 1460 dias de servigo, o docente contratado passa a ser remunerado pelo indice 188 da mesma

escala indiciaria.
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A transigao ao nivel remuneratério 188, além do tempo de servigo, € sujeita a verificagdo cumulativa dos
seguintes requisitos:

a) Avaliagcdo de desempenho com a mengao minima de Bom obtida nos dois ultimos anos escolares;

b) Frequéncia, com aproveitamento, de formagéao continua no minimo de 50 horas.
Completados 2920 dias de servigo, o docente contratado passa a ser remunerado pelo indice 205, da mesma

escala indiciaria.

A transigao ao nivel remuneratério 205, além do tempo de servigo, € sujeita a verificagdo cumulativa dos
seguintes requisitos:

a) Avaliagcdo de desempenho com a mengao minima de Bom obtida nos dois ultimos anos escolares;

b) Cumprimento do requisito de observacao de aulas;

c) Frequéncia, com aproveitamento, de formagéo continua no minimo de 50 horas.

Todos aqueles que forem contratados para lecionagdo em grupo de recrutamento ao abrigo do n.° 9 do artigo
40.° do Decreto-Lei n.° 32-A/2023, de 8 de maio, na sua redacéo atual, sdo remunerados pelo indice 167,
conforme estabelece o n.° 1 do artigo 44.° do mesmo diploma e o n.° 14 do art.® 16.° do Decreto-Lei n.° 139-

B/2023, de 29 de dezembro.

Aos técnicos especializados, de acordo com o n.° 7 do art.© 44.° do Decreto-Lei n.° 32-A/2023, de 8 de maio,
na suaredacgao atual, € aplicada a tabela do anexo |l do decreto-lei mencionado, sendo aremuneragdo mensal

respetiva calculada na proporgéo do periodo normal de trabalho semanal.
Remuneracéo Base
Deve introduzir a remuneragéo base por extenso para que conste no contrato, de acordo com o numero de

horas prestadas pelo/a candidato/a.

Local da Assinatura

Deve introduzir a localidade onde vai ocorrer a assinatura do contrato.

Data de inicio do primeiro contrato com a escola (apenas contratos de renovagéo Cl)

Deve indicar, usando o calendario, a data do 1.° contrato celebrado com o AE/EnA.
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3.2 Minutas Avulsas (criacao de colocacgao)

A “Minuta Avulsa” s6 deve ser gerada para resolucdo de situagdoes excecionais devidamente
autorizadas.

Para criar uma minuta avulsa deve aceder a Gestido de Colocagdes/Contratos > Colocacées/Contratos

2025/2026 > Contratos e carregar no botao . Seguidamente, deve acionar a pesquisa, carregando na
lupa.

Contratos
[CGraver | [_Cancelar |

Mumero da Colocacdo @

Clique na lupa disponibilizada no campo para selecionar um hordrio/colocacdo de base que ird gerar o contrato.

Imagem 11 - Criar nova colocacéo |

Ap6ds clicar na lupa, deve carregar novamente no botao _MNavo | para aceder ao formulario que permite criar a

minuta avulsa.

Pesquisar =
Ano Letiyo @ Cédigo : No© do Hordrio : No Utilizador :
| 1 1 1 \
Data da Colocacgio : Data de Fim Colocagio : Data de Finalizagdo :
De | = | 5 be | [ | [F oe | =
Grupo de Recrutamento : Tipo de Colocagdo : Tipo de Candidato :
[ >l I ¥
E 1-20

Imagem 12 - Criar nova colocacao Il
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Terd, entdo, disponivel o formuléario a preencher.

Colocagéo

Informacio do Candidato

Ano Letivo :

N® Candidato :

&
E

Nome :
Informacso da Colocagio

Tipo de Colocagdo :

Tipo de Necessidade :

|‘

Nimero total de alunos abrangidos :
Nimero de alunos abrangidos pelo motivo "Componente Letiva com Turma® :

Ndmero de alunos abrangidos por outros motivos :

Nimero de alunos com exame na disaphina :

Niimero de turmas abrangidas :

Numero de disciplinas abrangidas :

O horério esta a ser assegurado

mediante adocBo de medidas

provisorias? :

Indique a data em que 3 necessidade ocorreu :
Motivo :

Data da Colocagio :
Data de Fim Colocagdo :

Tipo Duragdo do Hordrio :

Justificacdo :

Horas Semanais :

Imagem 13 - Criagao de nova colocacgao Il

Para iniciar, deve clicar na lupa do campo “N.° Candidato” e, no novo ecra, introduzir o niumero de utilizador

do trabalhador:

Pesquisar .
NO Utilizador : Nome : NIF : Mo Identificacio i) :
Dados de Trabalhador 1-1del
N° UTILIZADOR & NOME & NIF & N° IDENTIFICACAD &
. n EE— - .
1-1del

Imagem 14 - Criagdo de nova colocacgéao IV

Ao aparecer a informacéo relativa ao/a candidato/a, deve selecionar a respetiva linha voltando, assim, ao

formulario anterior.

Deve preencher todos os campos que surgem no ecra.
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Informacio da Colocacio

Tipo de Colocacdo

Minutas Avulsas

Imagem 15 - Tipo de colocacao

Na minuta avulsa o AE/EnA deve indicar qual o tipo de necessidade subjacente a elaboragao da minuta.

Tipo de Necessidade :

Motivo :

Imagem 16 - Dados da colocagao

Os dados necessarios a especificagao da colocagéao terdo de ser introduzidos.

Deve selecionar a data de inicio do contrato, devendo esta data estar compreendida entre o dia 1 de

setembro de 2025 e o dia 31 de agosto de 2026. Para tal, deve utilizar o calendario que é disponibilizado.
Deve, ainda, inserir o tipo de duragéo do horario termo a 31 de agosto ou temporario.

Em seguida, deve selecionar o motivo que justifica a colocagédo — Necessidade autorizada ou Substituicao,

bem como o nimero de horas semanais e outras observagdes que considere pertinentes.

A situagao que levou a criagéo da colocacao deve ser clarificada no campo destinado a justificagéao.

Depois de preenchidos todos os campos, deve clicar no botdo - S6 entéao se abrirda um novo ecra

que permitird gerar o contrato que ficara associado a colocagéo.

1° Qutorgante

Escola / Agrupamento :
NIF :
Morada :
Nome do Representante :
Tipo doc. identificagdo : B.L/C.C. Ne doc. identificagdo :
Data validade doc. identificagdo

29 Qutorgante

Ne Utilizador :
Nome
Tipo doc. identificagdo : B.L/C.C. Ne doc. identificacdo :
Data validade doc. identificagdo :
NIF : N@ Seg.Social/C.G.Aposentagfes :

Morada

Imagem 17 - Preenchimento do contrato
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No formulario do contrato ja surgem parcialmente preenchidos os dados do 1.° outorgante (representante do

AE/EnA) e do 2.° outorgante (candidato/a), devendo ser completados.

Deve indicar a data de validade do documento de identificagao (Bilhete de Identidade, Passaporte,

Autorizagdo de Residéncia ou Cartao de Cidadéo).

Deve introduzir o nimero de Seguranga Social ou o numero da Caixa Geral de Aposentagdes.

3.2.1 Dados para as clausulas do contrato

Os dados necessarios a especificagao das clausulas do contrato terdo de ser inseridos nas Minutas Avulsas.

A Nao é possivel elaborar um novo contrato se o/a candidato/a ja tiver um contrato ativo com o mesmo

AE/EnA.

Dados para Clausulas

Node horas : a.

Habilitagdo ¢

Enderzco do local de trabalha / deslocacdo

indica de Re

Validacéo de Utilizador

Palavra-chave i [sevseses

Imagem 18 - Submisséao do contrato

Para terminar o processo, deve submeter os dados que ficardo associados ao contrato.

Os contratos do tipo “Minuta Avulsa” sé poderéo ser impressos apos validagao por parte da AGSE.
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Contratos
Mimero da Colocaglo :  —.-ii I Q
Os contratos do Tipe Minuta Avulsa 6 poderSio ser imprassos apés validagie
Renovacio : v
Colocacio nes termos do disposte do n® 11 do art? 50
do Decreto-Lei n.0 122/2012, na sua versdo atual :
Tipe de Contrato :  Minutas Avulsar v
MA
Tipe de colocagio :
#
Estado :  Por Validar v
Tipe de I idzde :  Grupe de v
10 Qutorgante
Escola / Agrupamento :
NIF :
Morada : .
Mome do Representante : : . -
Tipo dec. identificagio @ B.L/C.C. MO doc. identificagio 1 T
Data validade doc. identificagio 1 & i%¢euas
20 Qutorgante
Ne Utilizador : %-id
Nome : o i U
Tipe doc. identificac: v No doc. identificacio @ " Tr_uii
Data validade doc. identificac:
NIF : NO Seg.Social/C.G.AposentsgBes : T 7T
Morada :  Fun &5
Dados para Cliusulas
Data de Efeitos Colo Data de Inicio do Contrat
Data de Fim Contrato : Tipo Duracio do Horario :
Duragdo (em dias) : 713

Imagem 19 - Resumo do contrato

-
Ap06s validagao pela AGSE, para imprimir o contrato deve carregar no botao que é

disponibilizado no final do ecra. Surgira entdo uma versao deste, em formato pdf, que deve ser impressa e

assinada.

3.3 Finalizacéo da Colocacgéo

Ap0s a selegao da linha respeitante a colocagao pretendida, surgird um ecra onde podera consultar todos os
detalhes da colocagéo. Se pretender finalizar a colocagéo deve carregar no botéo _

Surgird um alerta onde se solicita a confirmagao da intengao de finalizar a colocagéo.

Tem a cerkeza que pretende finalizar a colocacdo?

[ oK | [ Cancelar

Imagem 20 - Confirmacéao da finalizagédo da colocacéao
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selecionar a data em que pretende finalizar a respetiva colocagdo. Deve ainda introduzir a palavra-chave e

carregar mais uma vez no botao _

Finalizar Colocagao

Crata da Finalizag3o @ [ ﬁ

Palavra-chave : [

Imagem 21 - Finalizagao da colocagao

Salienta-se que, de acordo com o estipulado no n.° 1, do artigo 42.°, do Decreto-Lei n.© 32-A/2023, de 8 de
maio, na sua redag¢do atual, no n.° 1 do artigo 16.° do anexo ao Decreto-Lei n.° 15/2018, de 7 de margo, na
redacao em vigor, bem como no n.® 1 do artigo 16.° do Decreto-Lei n.° 139-B/2023, de 29 de dezembro, o
contrato de trabalho tem a duragdo minima de 30 dias, incluindo o periodo de férias. Acresce referir que

os dias de férias deverao corresponder a dias uteis.

E importante que a indicagao da finalizacao pelo estabelecimento de ensino seja efetuada no respetivo
dia para que nao existam constrangimentos para o/a candidato/a, por exemplo, caso pretendam

manifestar a sua intengcao de regressar a RR ou aceitar outra colocagcdao em contratacao de escola.

3.4 Denuncia

No submenu Colocagées/Contratos 2025/2026, o estabelecimento de ensino tem acesso a lista de todos os
docentes, de carreira ou contratados, colocados através de Mobilidade Interna, Contratagao Inicial, Reserva

de Recrutamento ou Contratagéo de Escola.

A funcionalidade “dentncia de colocagcdo” apenas estara disponivel quando o horario for ocupado por

um/a candidato/a externo/a.

Colocagoes

Ne do Hordrio : No Utilizador : Tipo de Candidato : Tips da Colocagio :

Grupo de Recrutamento Area disciplinar especifica do GR 520 : Técnico Especializado para o exercicio de funcées nio docentes
v v v v
Motive Motivo do horirio (AT) Detalhe do motivo (Subst.) Tipo Duraclo do Horirio
v v v v
Data da Calocagio Data de Fim Colocagio

e s = oe . |

oo n° 0o DATADEEFEITOS  DATAINICIO DO DATA DEEIN
s bt CONTRATO &

AREA Ne
1190 0 GRuFO DE HomwAS  DATADA n .
lORARIO & NECESSIONDE 4 RECKUTAMENTO & SR3%0 SEMANAIs & COLOCAGAO & DACOLOCAGAO & caNDIDATO  NoME &

CONTRATO
coLocAGAD & s

TIPODE IR0 DE ESTADO DATADE _  DATADE
COLOCAGAD 4 CANDIDATO 3 ~ FINALIZAGAO & DENUNCIA 3
Contratade Vilida
Contratade Ve
Centratade Vilida
Contratado vilido

Contratado  Vilida

Contratado  Valido

Imagem 22 - Dentincia de colocagao
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Quando for necessario efetuar a dendncia de uma colocagao, deve selecionar a linha respeitante ao/a

candidato/a e a funcionalidade ficara disponivel.
Apés a selegdo da linha respeitante a colocagéo pretendida, surgira um ecra onde podera consultar todos os

detalhes da colocagédo. No final da pagina, do lado esquerdo, ira visualizar o botao _

Colocagées

0

Estado da Calocagio
Estado : Vilido
Informagdo da Colocagso
Nimero da Colocaca : Tipo Necessidade : Grupo de Recrutamenta
Entidads Sigla : Grupo Recrutamento : 200
Entidads Mome :
Ano Letiva 1 2025/2026 Nimero de Horas :
Data da Colocagio : Tipo Duragdo : Tempardrio
Data Efeitos da Colocacdo Data Inicio Contrato :
Data Fim Colocagdio : Tipe Colocagio :  Centratagdo Escols 2025/2026
HNimero Hordria :
Mativo :  Substituigio (alinea a) do artigo 57.0 da LTFP) Detalhes do motive :  Substituigio par doanga
Informacio do Candidato
Ne Candidato : NIF :
Home : Telemével :
Telefone : E-mail :
Tipo Candidato : Contratada
Datas de Operagio
Selecdio em :

Aceitou a colocacdo em :

Imagem 23 - Dentncia da colocagéo - candidato/a externo/a

Caso seja necessario, o AE/EnA podera fazer a denuncia de um contrato/colocacgéao pelo candidato.
O periodo experimental é de 15 dias para os contratos/colocagdes cuja duragao seja inferior a seis
meses e de 30 dias para os restantes, aplicando-se apenas na primeira colocacgédo do corrente ano letivo.

No caso de ser selecionada a opgdo Denunciar, surgirda um novo ecra onde se solicitard a confirmacéo da

intencado de denuncia, quer por parte do estabelecimento de ensino, quer pelo/a candidato/a.

Neste ecra é disponibilizada a informagao com o prazo da denuncia dentro do periodo experimental ou, se for

o caso, com a informacgéo de que a denuncia esta a ser efetuada fora do periodo experimental.

O estabelecimento de ensino deve indicar a data em que ocorreu a denuncia, indicar quem denunciou a

colocagao, bem como a justificagado para a mesma. Deve voltar a escrever a palavra-chave do elemento do

vy
orgao de gestédo responsavel e confirmar a sua declaragéo carregando no botéo _ .
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Confirmar Denuncia

Esta colocacdo estd a ser denunciada dentro do periodo experimental.
Data de inicio do periodo experimental :

Data limite para dendncia
no pericdo experimental :

Data de Dendncia ©

A dendncia partiu do candidato : [

Justificacio :

Palavra-chave :

Imagem 24 - Confirmacao da dentincia dentro do periodo experimental

Confirmar Denuncia

Esta colocacdo estd a ser denunciada fora do pericdo experimental.

Data de Dendncia ¢

A denudncia partiu do candidato : [ W

—

Justificagdo :

Palavra-chave :

Imagem 25 - Confirmagao da dentncia fora do periodo experimental

3.5 Aditamentos

Um aditamento é uma alteragdo ao contrato inicial, necessaria quando se verificam alteragdes as

circunstéancias iniciais e que deve ser impresso e assinado pelos dois outorgantes.

Face as diferentes necessidades que surgem nos estabelecimentos de ensino, o/a candidato/a podera
permanecer em exercicio de fungdes apods a finalizagédo da colocagéo inicial, desde que esteja em vigor um
aditamento ao contrato de trabalho em fungdes publicas a termo resolutivo, ndo podendo ser-lhe aditadas

mais horas.
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AY,

Os aditamentos aplicam-se as situagdes de completamento de horario do/a candidato/a até ao limite maximo

de horas permitido:

LIMITE MAXIMO DE HORAS PARA COMPLETAMENTO DE HORARIO

Ensino artistico LD
Grupos de Grupos de especializado Técnico especializado
recrutamento recrutamento p L. especializado para o exercicio
da musica eda ~ ~ =
100e 110 120 a 930 para formacao de fungoes ndo
danca
docentes
Grupos de
recrutamento 25h 25h 25h S6 pode
100e110 completar horério
Grupos de como Técnico
recrutamento 25h 22h 22h Especializado S6 pode
120 2 930 para formagéo até .
- = 20 limite maximo completar hqrano
Ensino artistico de 22h como técnico
especializado da 25h 22h 22h ’ especializado
musica e da danga para o exercicio
de fungdes nao
Técnico especializado S6 pode completar horario como técnico especializado para 29h docentes até ao
para formagao formagao até ao limite méximo de 22h. limite maximo de
35h.
Técni iali
ecnico espec’la‘ izado S6 pode completar horario como técnico especializado para o exercicio de
para o exercicio de . ~ . I o
- = fungbes ndo docentes até ao limite maximo de 35h.
funcdes nao docentes

Imagem 26 - Tabela do limite maximo de horas para completamento de horario

Caso a atribuigédo de horas exceda o numero legalmente definido para o tipo de colocagéo (nos termos do art.°
77.° do ECD), poderao ser atribuidas horas extraordinarias, em conformidade com o art.° 83 do ECD,
conjugado com o art.© 4.° do Decreto-Lei n.° 51/2024, de 28 de agosto, na redagao conferida pelo Decreto-Lei

n.©108/2025, de 19 de setembro.

Tendo em conta o referido:

- Os aditamentos apenas podem ser celebrados a partir do 1.° dia util apds celebragao do contrato;
- Nao é possivel celebrar aditamentos com efeitos retroativos;

- Os aditamentos produzem efeitos a data da sua celebracéo;

- Aquando da submissao de um aditamento substitutivo em fungao da diminuigéo de horas, a finalizagéo da

colocacgéo inicial implica a finalizagao do respetivo aditamento;

- Poderao vigorar varios aditamentos em simultaneo.
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Nos submenus Colocagbées/Contratos 2025/2026 > Aditamentos podera submeter aditamentos aos
contratos resultantes da Contratagao Inicial, Reserva de Recrutamento, Contratacdo de Escola e Minutas

Avulsas.

p Gestdo de Colocagies/Contratos

W Colocactes/Contratos 2025/2026
Consulta Colocacdes
Colocacdes CL/RR
Colocacdes MI
Colocacdes MPD
Colocacdes CE
Colocactes MA
Colocacies EPERP
Contratos

Aditamentos

Imagem 27 - Detalhe do submenu Aditamentos

Os aditamentos poderao ser efetuados sempre que surja a necessidade de:

e Aumentar o nimero de horas de um horario (no mesmo grupo de recrutamento ou outro para o qual o/a

docente tem qualificagao profissional/adequada formacéao cientifica);

e Diminuir o numero de horas de um horario, desde que o motivo do horario/contrato seja “Substituigdo por
gravidez de risco” ou “Substituicdo por parentalidade” e o motivo justificativo do aditamento seja
“Substituicao por dispensa de horas por amamentagéao/aleitagao”.

Caso o motivo do horario/contrato seja de “Substituicdo por doenga”, pode ser efetuada a redugao de horas
com o motivo justificativo de aditamento “Substituicdo por servicos moderados (junta médica/medicina do

trabalho)".
e Retificar o indice (técnicos especializados) e/ou o valor da remuneragao base;

e Efetuar a transigdo de nivel remuneratoério (apds validagao do pedido de posicionamento).

Para criar um aditamento, deve, a partir do ecra inicial, carregar no botéo .

Da lista dos contratos, deve escolher o contrato que pretende aditar e, em seguida, deve selecionar o tipo de
aditamento que pretende efetuar, recorrendo para o efeito ao elevador disponivel na aplicagdo. De acordo
com a escolha feita, aparecerdo campos no ecra que deverao ser preenchidos com os dados para a clausula

do respetivo aditamento.
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3.5.1 Aditamento ao Contrato de Trabalho em Funcgdes Publicas a termo resolutivo

Dados para Cliusula

Tipo de Aditamento :

Motivo Aditamento :

Tipe Duraco do Aditamento :

Aumento/Reducio :

Grupo de Recrutaments

Ne de Horas Aditadas :
indice de Remuneraciio :
Remuneracio Base Total @ |

Remuneracio Horas Aditades @
Data Inicic do Aditamento :

Validacio de Utilizador

Palavra-chave : |ssssssas

Imagem 28 - Aditamento ao Contrato de Trabalho em Fungdes Publicas a termo resolutivo

Motivo do Aditamento

Deve selecionar, a partir do elevador, o motivo que deu origem ao aditamento.

Tipo de Duragéo do Aditamento

Deve selecionar o tipo de duragéo do aditamento: Temporario ou Termo a 31 de agosto.

Aumento/Reducéo

Deve especificar a opgao pretendida.

N.°de Horas Aditadas
Deve introduzir o nimero de horas que pretende aditar.

Exemplo: num contrato de 11 horas semanais pretende-se aditar mais 2 horas, indicando, na aplicagéo, o

numero de horas que irdo ser aditadas (2 horas).

O limite maximo de horas para acumulagao varia consoante o tipo de necessidade: Grupo de

Recrutamento ou Técnicos Especializados.

Assim, deve ser considerado o quadro seguinte:

LIMITE MAXIMO DE HORAS PARA A ULAGAO

Ensino artistico Técnico P s
Grupos de Grupos de - T Técnico especializado
especializado especializado ol

recrutamento recrutamento da masica e da ara para o exercicio de

100 e110 120 a 930 P " fungées nao docentes
danga Formacao
Grupos de Né&o pode efetuar

recrutamento 35h 35h 35h 35h acumulacdes com

100e 110 grupo de recrutamento
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Grupos de nem com técnico
recrutamento 35h 32h 32h 32h especializado para
120 a 930 formacgao.

Ensino artistico
especializado da

.. 35h 32h 32h 32h
musica e da
danca
Técnico
especializado 35h 32h 32h 32h

para formagao

Técnico
especializado
para o exercicio
de fungodes nao
docentes

Nao pode efetuar acumulagdes com grupo de recrutamento nem com

- - ~ 45h
técnico especializado para formagéao.

Imagem 29 - Tabela do limite maximo de horas para acumulagao

Indice de Remuneracgéo

Deve selecionar o indice de remuneragao adequado, utilizando para o efeito o respetivo elevador.

(Consultar pag. 17 — “Indice de Remuneragdo”)

Remuneracéo Base

Deve introduzir a remuneragéao base, por extenso, para que conste do aditamento.

Data de Inicio do Aditamento

Deve introduzir a data de inicio do aditamento correspondente. Nao sera possivel introduzir uma data de inicio
anterior a data de inicio do contrato, nem introduzir uma data posterior a do final do ano letivo. A submisséao
de um aditamento ndo poderd, de igual forma, ser feita com data de inicio anterior a data de inicio de

aditamentos ja submetidos.

Para finalizar o processo, deve ser introduzida a palavra-chave de um dos elementos do érgao de gestéo, e

carregar no botédo .

Depois de submetido o aditamento, este podera ser impresso, anulado ou finalizado. Estes botbes surgirao

apds arespetiva submissao.
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Aditamentos

Estado 1 Submetido
N Contrato 1 2
Informacio Geral
Escola [ Agrupaments @
Numers de Utilizador @
Noma do Docants
Tipe de Necessidade :  Grupo da Recrutamsento
Grupo de Recrutamento : 620 - Educaglo Fisica
N® Horsrio =
Tipo Duracdo do Hordrie 1 Tempordrio
Data de Efeitos da Colocagdo 1
Cata Inicio de Contrato @
Data da Fim Contrata
Mumere de horas contratadas nesta escola =
Hdmero de horas total do docents :
Dados para Cliusulas
Tipo de Aditamento :  Aditamants ao Contrato de Trabalho em FungBes Piblicas 3 Terma Resolutiva
Motive Aditamanto 1
Datalhas do motivo do Aditamants ¢
Tipo Duragdo do Aditamanto
MNC Dacente Substituido em Aditamento |
NIF :
Nome
Aumento/Reduclo :  Aumento
Grupo de Recrutamanto 1 350 = Espanhel|
NP de Horss Aditadas
indice de Remunaragdo :
Remuneragic Base Total @)
Remunaracia Horas Adeadas i)

Data Inicio do Aditarmento @

Imagem 30 - Resumo do aditamento

Ao efetuar o aditamento, caso o trabalhador ultrapasse o limite maximo de horas permitido para o tipo de
colocagéo em causa, seja por completamente de horario ou acumulagédo em outro AE/EnA, a aplicagédo emite

um alerta impeditivo.

AVISO
A N&o pode criar um aditamento com 3 hora(s) porque ultrapassa o limite maximo de horas contratuais

permitido.

Imagem 31 - Alerta impeditivo (completamento)
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— ©
AVISO
0/a candidato/a , hldmero ultrapassa o limite de horas permitide para
acumulagéo.
A Encontra-se colocado/a nofa(s):

- Agrupamento de Escolas , cadigo . num horario de horas de

Maximo permitido 28 horas.

Imagem 32 - Alerta impeditivo (acumulacgao)

Sempre que, na sequéncia de um aditamento, o trabalhador entre em acumulagéo, este deve efetuar o pedido

de acumulagéao de fungdes na plataforma SIGRHE.

| AVISO: Verificagdo de acumulagio %

Dados de colocacdes ativas:

Ao efetuar o presente aditamento, ofa

candidato/a , nimero
ird entrar em acumulacdo. Encontra-

se colocado/a nofa(s):

- Agrupamento de Escolas .
codigo . num horario de horas de
até

- Agrupamento de Escolas
codigo . num horario de horas de
até

- Agrupamento de Escolas
, codigo . num horario de
horas de até

0O/a candidato/a deve fazer o pedido de
acumulacdo de funcdes na plataforma SIGRHE =
Situacdo Profissional > Acumulacdo de Funcdes.

Confirmar Cancelar

4

Imagem 33 - Aviso nao impeditivo (acumulagéo)
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3.5.2 Aditamento retificativo quanto ao indice/remuneracéo

Dados para Cléusulas

Tipo de Aditamento :

fndice de Remuneracdo : 167

Remuneracio Base i) :

Carateres disponiveis: 200

Justificacio do Aditamento :

Validacio de Utilizador

N re |

Imagem 34 - Aditamento retificativo quanto a remuneragéo (grupo de recrutamento)

Dados para Cléusulas

ey ——————————————————————————

Carateres disponiveis: 200

Justificaggo do Aditamento :

Validacio de Utilizador

Palavra-chave : |

Imagem 35 - Aditamento retificativo quanto ao indice/remuneragao (técnico especializado)

indice de Remuneragéao

Deve selecionar, recorrendo ao elevador, o novo indice remuneratério a ser considerado (apenas para

colocacgdes do tipo “Técnicos Especializados”).

Remuneracéao Base

Deve introduzir a remuneragéo base por extenso para que assim conste do aditamento.
Justificacao do Aditamento

Deve explicitar a razao para efetuar este aditamento, elaborando, para esse efeito e neste campo, a respetiva

justificagao.

Para imprimir o aditamento, deve carregar no botao _ .Asemelhanca dos contratos,

o aditamento também deve ser assinado pelos dois outorgantes.
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3.5.3 Aditamento para transicdo de nivel remuneratdrio
Conforme art.© 44.° DL 32-A/2023, na sua redagéao atual.

Apds efetuar a validagédo do pedido de posicionamento do/a docente na aplicagéo existente para o efeito,

deverd elaborar o respetivo aditamento de transigdo de indice remuneratério.

Dados para Cla

Tipo de Aditamento

indice de Remuneracio :

Remuneraco Base g :

Carateres disponiveis: 200

Data de efeitos do aditamento :

Justificagio do Aditamento :

30 de Ui

Palavra-chave : |

Imagem 36 - Aditamento para transicao de nivel remuneratoério

indice de Remuneragéao

Deve selecionar o indice de remuneragao adequado, utilizando para o efeito o respetivo elevador.

Remuneracéo Base

Deve introduzir a remuneragéao base, por extenso, para que conste do aditamento.

Data de Inicio do Aditamento

Deve introduzir a data de inicio do aditamento correspondente. Ndo sera possivel introduzir uma data de inicio

anterior a data de inicio do contrato, nem introduzir uma data posterior a do final do ano letivo.

Para finalizar o processo, deve ser introduzida a palavra-chave de um dos elementos do érgao de gestéo, e

carregar no botao .

Depois de submetido o aditamento, este podera ser impresso, anulado ou finalizado. Estes botdes surgirao

apds arespetiva submissao.

Caso seja necessario anular ou finalizar qualquer aditamento:

=

Para anular um aditamento, deve carregar no botao e, em seguida, introduzir o

numero de utilizador do/a Diretor/a/Presidente ou Subdiretor/a/Vice-Presidente do AE/EnA, a respetiva

palavra-chave e carregar no botao .
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Caso a aplicagao detete a existéncia de aditamentos com a mesma data ou datas posteriores, esses serdo

igualmente anulados, para garantir uma correta sequencialidade dos aditamentos.

-

Anular Aditamento

Todos os aditamentos posteriores ou com a mesma data serdo igualmente anulados

Justificaco da Anulacde do Aditamento :

Palavra-chave : [ ]

Imagem 37 - Anular aditamento

Para finalizar um aditamento, deve carregar no botéo _e selecionar a data de fim
pretendida, introduzir a respetiva palavra-chave e carregar novamente no botéo _ .

Finalizar Aditamento .

Data da Finalizagao : [ E]

Palavra-chawve : [ ]

Imagem 38 - Finalizar aditamento

Para consultar os aditamentos submetidos, deve clicar em Aditamentos no submenu
Colocagcbes/Contratos 2025/2026, onde estardo elencados todos os aditamentos submetidos pelo

estabelecimento de ensino.
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Aditamentos
Ne utilizador

Tipa de Adi

Data Inicio do Aditamento

Aditamentos

UNIDADE
ORGANICA 3

i NUMERO DE
HORARIO 3 UTILIZADOR &

Motivo Aditamento

indice de Remun:
v

N° DE HORAS TIPO DE

NOME DO DOCENTE
: ADITADAS & NECESSIDADE 3

GRUPO DE
RECRUTAMENTO &

250

620

- Espanhal

- Educaclo Fisica

DATA INiCIO DO
ADITAMENTO &

DATADA _
FINALIZAGAO 3

TIPO DE ADITAMENTO 4

Tipo de Necessidade

iNDICE DE

REMUNERAGAO 3

DATA DE

SUBMISSAO 3

ESTADO

Anulade
Submatido
Submatido
Submatido
Anulado

Submatido

Imagem 39 - Lista dos aditamentos submetidos

Caso alguma duvida persista, recomendamos a comunicagdo com a AGSE através da aplicagao eletronica

E72, existente no SIGRHE, e que surge também como ferramenta de apoio a elaboragéo e retificagédo de

contratos e aditamentos. Podera colocar as suas questdes acedendo ao separador:

E72 > “Mensagens” > botdao “Novo” > “Area - Aplicagbes eletrénicas” > “Tema - Contratos e

Aditamentos”.

As colocagdes em Contratagédo de Escola podem ainda visar a colocagao de docentes no &mbito do ensino

artistico especializado da musica e da danga, cumprindo o estabelecido no anexo ao Decreto-Lei n.°

15/2018, de 7 de margo, na redagéao conferida pelo Decreto-Lei n.© 94/2023, de 17 de outubro, bem como das

escolas portuguesas no estrangeiro da rede publica do Ministério da Educacgéao, Ciéncia e Inovacéao e dos

respetivos polos (EPERP), em conformidade com o Decreto-Lei n.° 139-B/2023, de 29 de dezembro, na sua

redacao atual.
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