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O presente manual reline a informacao necessaria a utilizacdo da aplicacdo informatica Concurso do
Ensino Artistico 2025/2026 > CaracterizacGo das Vagas (Musica e Danca) disponibilizada aos
estabelecimentos publicos do ensino artistico especializado da musica e da danca pela Direcao-Geral da
Administracao Escolar (DGAE).

Este documento visa apoiar o preenchimento da aplicacdo que permite caracterizar as vagas através da
indicacao do juri, dos critérios de selecao, dos critérios de desempate e dos requisitos especificos de
admissdao, em conformidade com os artigos 4.° a 7.° do Capitulo Il do regime de selecdo e recrutamento
de docentes do ensino artistico especializado da musica, da danca e das artes visuais e dos audiovisuais,
aprovado em anexo ao Decreto-Lei n.° 94/2023, de 17 de outubro, que altera o Decreto-Lei n.° 15/2018,
de 7 de marco, de ora em diante abreviadamente designado como “o regime do ensino artistico
especializado”, e subsidiariamente, o disposto no Decreto-Lei n.° 32-A/2023, de 8 de maio, na redacao

atual e Lei n.° 35/2014, de 20 de junho, na redacao atual.

Os ecras disponibilizados neste manual sao ilustrativos da aplicacdo, podendo conter ligeiras

diferencas face aos ecras finais a disponibilizar.

Apenas o/a Diretor/a ou o/a Presidente da Comissdao Administrativa Provisdria e o/a Subdiretor/a ou
Vice-presidente da CAP terao acesso a funcionalidade disponibilizada com vista a caracterizacdo das
vagas. Para o efeito, devem aceder a aplicacao SIGRHE com o seu nimero de utilizador e palavra-chave

pessoais.

O/a Diretor/a e o/a Subdiretor/a sao responsaveis pela insercao dos dados na aplicacao.
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Atendimento on-line - E72, permanentemente disponivel no SIGRHE (Area - Aplicacdes eletrénicas >

Tema - Concurso Escolas Artisticas).

Centro de Atendimento Telefénico - CAT - 213943480, todos os dias Uteis, entre as 10:00 horas e as
17:00 horas.

Centro de atendimento presencial na Direcao-Geral da Administracdo Escolar - Loja DGAE

Av. 24 de Julho n.° 142, 1.° andar, Lisboa, também disponivel todos os dias Uteis, entre as 10:00 horas e
as 17:00 horas.

O prazo para preenchimento da aplicacao decorre entre os dias 10 de julho e as 18 horas de Portugal

continental de dia 16 de julho de 2025, correspondente a 5 dias Uteis.
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INSTRUCOES DE UTILIZACAO
DO SIGHRE
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2 Instrucdes de utilizacao SIGRHE

2.1. Acesso a aplicacao

A aplicacao encontra-se disponivel no Portal da DGAE em www.dgae.medu.pt ou diretamente através do
endereco https://sigrhe.dgae.medu.pt/.

Para aceder a aplicagéo Concurso do Ensino Artistico 2025/2026 - Caracterizac@o das Vagas (Musica e

Danca), devera inserir os dados de acesso habitualmente utilizados para aceder ao SIGRHE (nimero de
utilizador e palavra-chave).

Op¢ERP QICRHE

Senloseh

Esqueceu-se dos Dados de Acesso?
embrsda 3 plavre-cheve au i T

Imagem 1 - Acesso SIGRHE

Nota: A aplicacao é compativel com Google Chrome 30, Mozilla Firefox 27, Opera 17, Microsoft Internet

Explorer 11, Microsoft Edge, OS X 10.9, 10S 5, Android 5.0, Windows Phone 8.1 e Windows 7 ou superior.

2.2. Funcionamento geral do SIGRHE

As instrucdes gerais do funcionamento do SIGRHE encontram-se no Manual Geral de Utilizacdo do SIGRHE,
disponivel na area “DOCUMENTACAOQ” do lado direito do ecra de entrada do SIGRHE (ap6s autenticacao)

P
Op¢éit ERP QICRHE .
oltar & pagina inicial | Estruturs ds Menus | Aler
GERAL  DESENVOLVIMENTO DE RECURSOS HUMANOS ~ SITUACAQ PROFISSIONAL  MULTIPLATAFORMA DE REGISTOS ~ E72 INQUERITOS
INFORMACOES &
BEM-VINDO AO SIGRHE!
) mento au 8o Dacent:
que sbranj das
Para conhecer em detalhe oz menus do SIGRHE, sugere-sa 3 consulta do link “Estrutura de Henus” no topo d
GERAL
. DOCUMENTACAQ &
saneira Manual Geral de Utilizacso d ]
-/“ DESENVOLVIMENTO DE RECURSOS HUMANOS 2 32neire Manuel Geral de Utilizacio do SIGRHE
~
N _

a - Afericdo de Idoneidade

Imagem 2 - Ecra Inicial
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Apos entrada no ecra inicial, o/a utilizador/a devera selecionar o separador “Situacao Profissional”.

As funcionalidades do separador selecionado sao exibidas num menu, visivel no lado esquerdo do ecr3,
onde se encontra disponivel uma seccao destinada ao Concurso do Ensino Artistico 2025/2026 e onde é

possivel selecionar a opcao Caracterizagdo das Vagas (Musica e Danca).

p Concurso do Ensino Artistico
2025/2026
wApuramento de Vagas

Concurso Intermo (Musica e Danga)
Concurso Externo (Musica e Danga)

Caracterizagdo das Vagas (Musica e Danca)

Imagem 3 - Menus da aplicacdo Concurso do Ensino Artistico 2025/2026

O carregamento dos dados pode ser efetuado em varios periodos temporais, nao sendo obrigatorio efetuar

todo o processo de uma so6 vez.
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CARACTERIZACAO DAS VAGAS
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3. Caracterizacao das Vagas
3.1. Aspetos gerais

Apos selecionar a opcao Caracterizacdo das Vagas (Musica e Danca), ira visualizar as vagas indicadas na

aplicacao Apuramento de Vagas, em conformidade com a Portaria n.° 264-A/2025/1, de 9 de julho.

Caracterizagdo das Vagas

Vaga n.° Grupo/Subgrupo/Disciplina Tipo de concurso Tipo de vaga Estado
v v v v

Pesquisar | [ Limpar |

Vagas [[iigve — Exportar Dados Tebela | ( — Exportar Tudo |

VAGAN.0 § CODIGO DO ESTABELECIMENTO DE ENSING $ NOME DO ESTABELECIMENTO DE ENSINO § TIPO DE CONCURSO § TIPO DE VAGA § GRUPO/SUBGRUPO/DISCIPLINA § N.0 TOTAL DE VAGAS § ESTADO § DATA SUBMISSAO §

4 Por iniciar

000000000000

b NN NN NN NN NSNS

Imagem 4 - Inicio da aplicacao

L . “ . - » . . ~
Para iniciar a insercao de dados devera carregar no lapis amarelo & ou, ja dentro do registo, no botao

Caracterizagao das Vagas
[(Novo ) ((Editar | 2de15

[Situaca

Estado = Por iniciar

Dados da Esc

Nome :

cédigo :

[Constituicao do Jarr

Presidente do Juri

Ne Utilizador : Nome :

do
e Utilizador Nome
Vogal efetivo
Ne Utilizador Nome
Vogal efetive
e Utilizador : Nome :
Vogal suplente
Ne Utilizador Nome
Vogal suplente

Ne Utilizador : Nome :

Imagem 5 - Editar registo

No ambito do concurso interno é possivel indicar uma nova vaga de carater eventual, caso a abertura

de vagas por outros estabelecimentos de ensino possa resultar na saida de um/a docente de quadro.
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| Graver || cancelar | -de1s

[Situaca:

Estado:  Por criar vaga ~

Dados da Escola

Nome :  Escola Artistice v

Cadigo

Dados da vag:

Tipo de coneurso 1 Interno ~

Grupo/Subgrupo/Disciplina :

N. total de vagas para o Grupe/Subgrupo/Disciplina :

Tipo de vaga :  Eventua v

'ontrolo Preencl

Imagem 6 - Concurso interno - vaga eventual

A funcionalidade “Eliminar” 0 apenas sera disponibilizada para vagas inseridas pelo estabelecimento

de ensino (vaga eventual do concurso interno).

Ao longo do preenchimento da aplicacdo, caso seja necessario efetuar alguma correcado, podera

om]
retroceder usando o botao _

3.2. Etapas de preenchimento

3.2.1. Constituicao do juri

0/A responsavel pela entidade devera proceder a indicacao dos elementos que compdem o jdri.

Em conformidade com o art.® 5.° do regime do ensino artistico especializado, o juri é constituido pelo/a
respetivo/a diretor/a que o preside, por dois vogais efetivos e dois suplentes designados pelo conselho

pedagogico.

Em caso de falta ou impedimento, o presidente é substituido pelo/a subdiretor/a ou por um dos seus

adjuntos, pelo que o/a seu/sua substituto/a deve ser indicado na aplicacao.

Para inserir os membros do juri, é necessario que, previamente, lhes seja atribuido o cargo “Jari Concurso

Escolas Artisticas”.

Alertamos para a necessidade de atualizacdo dos trabalhadores da unidade organica que dirige,
inserindo os novos trabalhadores e passando a histérico os que ja nao fazem parte do

estabelecimento.
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3.2.1.1.  Atribuir cargo “Juri Concurso Escolas Artisticas”

Para atribuir o cargo de “Jari Concurso Escolas Artisticas” a um membro do juri, devera aceder ao

separador Geral > Gestao de Entidades > Gerir Unidade Organica.

-
S [Dados Pessoais

p Gestdo de Entidades

Gerir Entidade
Gerir Unidade Organica

Imagem 7 - Gerir Unidade Organica

Seguidamente devera selecionar a UO em modo editavel V4 e clicar no separador Trabalhadores.

Entidade

Sigla/Cédigo : NIF/NIPC : Nome : Estado :

| ) v

1-7de7
SIGLA/CODIGO ESTADO DATA INiCIO DATA FIM
3 NOME & TIPO & FINALIDADES & s VIGENCIA 5 VIGENCIA &
2 gnit?ﬂ?; Submetida
,“m g Concurso Escolas Artisticas (Valida)

Imagem 8 - Selecionar unidade organica

Concelho : =
Localidade :

w e eeone - [

NO de Fax : [ |

e-wait institucional + [

E-Mail da sede : (IR )

e-wail oirecso =

Area geografica da DRE :

Area geografica da DSR :
Agrupada ©
Escola Sede ;  Escola Artistica Q&

Histérico de Nomes | Trabalhadores, | € e )

Finalidades da Entidade || Hist
Finalidades 1-9de9
FINALIDADE % ESTADO & DATA INCIO & DATA FIM &

vilida =

Imagem 9 - Separador Trabalhadores

Se pretende inserir um novo utilizador/trabalhador:

Clicar em > campo Trabalhador - carregar na lupa > inserir nimero de utilizador - Pesquisar >
selecionar a linha com o nome > Cargo/Funcao Trabalhador - clicar em > campo Cargo/Funcao

- selecionar “Juri Concurso Escolas Artisticas” > Gravar e Fechar > novamente Gravar e Fechar.
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Utilizador

NOTA: Apenas trabalhaderes com cargo 'Respensavel da Entidade’ padem gerir a Entidade.
Dados do Utilizador

Neme :

E-Mail institucional : [ )

Estado do Trabalhador :  Rascunho ™

Datz de Insercdo do Trabalhadar : Data de Histérico do Trabalhador :

Cargo/Funcdo Trabalhador - 0-0ded
CARGO/FUNCAD & OUTRO CARGO/FUNCAO % DATA DE INSERCAOQ DE CARGO & DATA DE INICIO DE FUNCOES & DATA DE FIM DE FUNCOES & DATADE ACAO & ESTADO DO CARGO &

Imagem 10 - Pesquisar trabalhador

Se o numero de utilizador ja consta na lista de trabalhadores:

Clicar em s Cargo/Funcao Trabalhador - clicar em (Novo | » campo Cargo/Funcéao - selecionar “Jari

Concurso Escolas Artisticas” > Gravar e Fechar > novamente Gravar e Fechar.

Cargo/Funcao o
([ Gravar & Fachar || Canceler |
cargolruncio : (S

Jiiri Concurso Escolas Artisticas

Imagem 11 - Atribuir cargo “Juri Concurso Escolas Artisticas”

3.2.1.2. Inserir juri

Devera introduzir o n.° de utilizador do elemento do jdri. Automaticamente, o SIGRHE assumira o nome,

de acordo com o registado na plataforma.

iCe ituicdo do Jarr
do Jari

S i do Presi

Vogal efetivo

Vogal efative

Vaogal

Vogal

Imagem 12 - Constituicdo do Juari
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Apos preenchimento do campo “Constituicao do Juri”, dispée do botao _ que lhe permite

verificar se todos os elementos do juri sao validos, podendo efetuar as correcoes necessarias antes de
avancar para o preenchimento dos critérios.

[Constituicgo do Jirt

Presidente do Jiri

o Utilizador :

|

Nome :
'Substituto do Presidente
'Vogal efetivo
Vogal efetivo
Vogal suplente
Vogal suplente

Dados da vag

Tipo de concurso :  Externo
Grupo/subgrupo/disciplina : M0 - Clarinete
N.¢ total de vagas para o Grupo/subgrupo/disciplina : 1

N.° de vagas ao abrigo do n.° 2 do art.c 16.° do anexo a0 DL n.° 15/2018, |
de 7 de margo, na redacio conferida pelo DL n.© 94/2023, de 17 de outubro :
1. de vagas 2o abrigo do n.° 11 do art. 16.° do anexo a0 DL n.° 15/2018,
de 7 de marco, na redacio conferida pelo DL 0.0 84/2023, de 17 de outubro

ontrolo

Imagem 13 - Confirmar dados do juri

Nota: Docentes indicados para abertura de vaga ndo devem integrar o juri dessa mesma vaga.

3.2.2. Dados da Vaga

Os dados que constam na aplicacao sao os indicados anteriormente na aplicacao Concurso do Ensino
Artistico 2025/2026 > Apuramento de Vagas.

Dados da vaga

Tipa de concurse ¢ Interna v
Grupo/Subgrupo/Disciplina ©  M25 - Vislencsle <
. total de vagas para o Grupo/Subgrupe/Disciplina : 1
Tipo de vaga :  Efativa v
Imagem 14 - Dados da vaga - Concurso Interno
ados da vag
Tipo de concurso ¢ Externa e
Grupo/subgrupo/disciplina :  M04 - Clarinete N

N.© total de vagas para © Grupo/subgrupo/disciplina : 1
N.® de vagas a0 abrige do n.© 2 do art.> 16.° do anexo ao DL n.® 15/2018, |
de 7 de margo, na redacio conferida pelo DL n.® 94/2023, de 17 de outubro :
1.2 de vagas a0 abriga do n.° 11 do art. 16.° do anexo ao DL n.® 15/2018,
de 7 de marco, na redacio conferida pelo DL n.? 84/2023, de 17 de outubro

Imagem 15 - Dados da vaga - Concurso Externo
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3.2.3. Critérios

Os requisitos especificos de admissao surgem predefinidos na aplicacao:

[Chiove 1-2de2
CRITERIO % TIPO DE RESPOSTA & DESCRICAO DO CRITERIO/REQUISITO & PONDERACAQ &
& Requisito(s) Espcifice(s) d= Admissio Sim/Ne Qualificagis Profissions| pars © Grugo de Recrutamenta? o x
&* Requisito(s) Espacifico(z) de Admizs3a Sim/No Praenche os requisitos pravistos no art 223 do ECO? o x
1-2de2

Imagem 16 - Requisitos Especificos de Admissao - Concurso Interno

[
(owe ) 1-3de3
CRITERIO & TIPO DERESPOSTA §  DESCRIGAD DO CRITERIO/REQUISITO $ PONDERAGHO &
& Requisito(s) Especifico(s) de Admissdo Sim/Ngo Qualificagéo Profissional para o Grupo de Recrutamento? 0
2 Requisito(s) Especifico(s) de Admissao Sim/Nao Preenche os requisitos previstos no art® 22° do ECD? o
& Requisitols) Especifico(s) de Admissdo Selecio Prioridade em conformidade com o art.% 3. do anexo ao DL n.? 15/2018, de 7 de marco, na redagdo conferida pelo DL n.° 94/2023, de 17 de outubro 0
1-3de3

Imagem 17 - Requisitos Especificos de Admissao - Concurso Externo

Para cada vaga, devera ser carregado, pelo menos, um indicador/critério especifico para cada um dos
critérios gerais de selecao, considerando as seguintes ponderacoes:

a) Perfil de competéncias (40%);

b) Experiéncia Profissional (30%);

c) Formacao Profissional (30%).

Criterios

Critérios Gerais/Desempate/Requisito :
Tipo de Resposts :

Ponderacio :

Descricdo do Critério/Requisito :

Imagem 18 - Critérios

Podera selecionar o mesmo critério as vezes que forem necessarias para indicar parametros especificos

e registar a respetiva pontuacao, tendo em conta o limite estipulado para cada um dos critérios gerais.
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CRITERIO & TIPO DE RESPOSTA % DESCRICAO DO CRITERIO/REQUISITO % PONDERACAO &

&* Requisito(s) Especifico(s) de Admissio Sim/Ndo Qualificagéo Profissional para o Grupo de Recrutamento? o

& Requisito(s) Especifico(s) de Admissio Sim/Nso Preenche os requisitos previstos no arte 22¢ do ECD? 0

& Requisito(s) Especifico(s) de Admissdo Selecso Prioridade em conformidade com o art. 3.° do anexo a0 DL n.° 15/2018, de 7 de marco, na redacio conferida pelo DL n.© 94/2023, de 17 de outubro. 0

£ perfil de Competéncias Texto [parametro especifica] 30 [x]
& Perfil de Competéncias Numérica [parémetro especifico] 10 [x]
& Experiéncia Profissional Texto [pardmetro especifico] 20 [x]
& Experigncia Profissional Numérica [parametro especifico] 10 [x]
&* Formago Profissional Numérica [parémetro especifico] 5 [x]
& Formacéo Profissional Texto [pardmetro especifico] 25 [x]

Imagem 19 - Indicar pardmetros especificos para critérios gerais

Na experiéncia profissional é considerado, sem prejuizo de outros critérios especificos, o tempo de

servico prestado em estabelecimentos de ensino artistico especializado da misica e da danca.

Devera indicar, pelo menos, um critério de desempate e podera, ou nao, indicar requisitos especificos

de admisséo, para além dos predefinidos no regime do ensino artistico especializado.

Caso seja necessario efetuar alguma correcdo, podera remover o critério usando o botao o .

c
[CNovo | 1-10de 10
CRITERIO & TIPO DE RESPOSTA 3 DESCRICAG DO CRITERIO/REQUISITO & PONDERACAC &
* Requisito(s) Especifico(s) de Admissde sim/Nao Qualificacdo Profissional para o Grupo de Recrutamento? 0
& Requisito(s) Especifico(s) de Admissio Sim/N&o Preenche os requisitos previstos no arte 22° do ECD? )
& Requisito(s) Especifico(s) de Admissio Selecso Prioridade em conformidade com o art.0 3.9 do anexo a0 DL n.® 15/2018, de 7 de marco, na redago conferida pelo DL . 94/2023, de 17 de outubro. 0
&* Perfil de Competéncias Texto [parametro especifico] 30 IE'
& perfil de Competéncias Numérica [parametro especifica 10 [}
& Experiéncia Profissional Texto [parametro especifica] 20 (<]
& Experiéncia Profissional Numérica [pardmetro especifico] 10 [x]
& Formacso Profissional Numérica [pardmetro especifico] 5 [x]
& Formacso Profissional Texto [pardmetro especifico] 25 [x]
&* Critério de Desempate Tomar Conhecimento [critério de desempate] 0 [=]
1-10de 10

Imagem 20 - Remover critério

'J-:- . ~ o
Apds preenchimento dos critérios devera . A aplicacdo verifica se a soma das

ponderacgoes € a correta e emite aviso caso seja necessario efetuar alguma correcao.

AVISO

AA ponderag3o dos critérios especificos - Formagdo profissional deve totalizar 30 pontos.

Imagem 21 - Exemplo de aviso sobre critério com ponderacao incompleta
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SUBMISSAO
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4. Submissao

A caracterizacao da vaga so ficara submetida apos introducao da palavra-chave.

Controlo Preenchiment

Imagem 22 - Palavra-Chave

Surgira um novo pedido de confirmacao:

—
(Critéri
1-10de 10
CRITERIO & TIPO DE RESPOSTA % DESCRICAO DO CRITERIO/REQUISITO & PONDERACAO &
Requisito(s) Especifico(s) de Admissdo Sim/Ndo Qualificacdo Profissional para o Grupe de Recrutamento? 0
Requisito(s) Especifico(s) de Admisséo sim/Nso Preenche nc reauisita nrevistos nn art0 230 da ECD? 0
il G G i [paran  ap submeter a caracterizacao estars a finalizar o i
Perfil de Competéncias Numérica [parér  processo. Tem a certeza que deseja prossequir? 10
Experiéndia Profissional Texto [paré 20
Experiéndia Profissional Numérica [parar 10
Formacgo Profissional Numérica [parr 5
Formacio Profissional Texto [par Sim Y (e 25
Critério de Desempate Tomar C i [erité 4 0
1-10de 10
‘ontrolo P

Imagem 23 - Confirmagao

Caso pretenda corrigir alguma informacao durante o prazo disponibilizado para o preenchimento da
A

aplicacéo, podera reverter a submissao, clicando em .

Caracterizagdo das Vagas

Vaga n.o: Grupo/Subgrupo /Disciplina : Tipo de concurso : Tipo de vaga : Estado :

| ] o = = v

vagas [ Novo | [ Exportar Dados Tabela | [ —) Exportar Tudo | 1-3de3

!AGA N.O E(')DIG() DO ESTABELECIMENTO DE ENSINO NOME DO ESTABELECIMENTO DE ENSING & IIPO DE CONCURSO I[PO DE VAGA ERUPE/SUBGRHPD/D]SCIPLINA !.“ TOTAL DE VAGAS ESI'A[I() DATA SUBMISSAO 2
&L Externe DO1 - Danga Cléssica a Submetido [
22 Externo M17 - Piano 1 Submetido [
&’ Interno Eventual M11 - Guitarra 1 Submetido [
1-3de3

Imagem 24 - Retroceder submissdo da vaga

No entanto, depois de efetuadas as alteracoes, deve voltar a submeter.
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