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O presente documento relne a informacao necessaria a utilizacao da aplicacdo informatica Concurso
Externo Extraordindrio (EP Luanda) 2024/2025 > CaracterizacGo das Vagas disponibilizada a Escola
Portuguesa de Luanda - Centro de Ensino e Lingua Portuguesa, pela Direcao-Geral da Administracao
Escolar (DGAE).

Este manual visa apoiar o preenchimento da caracterizacao das vagas, o respetivo JUri, os critérios de
selecao, os critérios de desempate e os requisitos especificos de admissao, em conformidade com artigo
5.° do Decreto-Lei n.° 45-B/2024, de 12 de julho, decreto-lei que estabelece um regime excecional e
temporario para um concurso externo extraordinario de selecao e de recrutamento do pessoal docente
da educacao pré-escolar e dos ensinos basico e secundario da Escola Portuguesa de Luanda — Centro
de Ensino e Lingua Portuguesa, para o ano escolar de 2024-2025.

O procedimento deste concurso rege-se pelo disposto nos artigos 6.° a 11.° do Decreto-Lei n.° 139-

B/2023, de 29 de dezembro, de ora em diante designado por Regime EPERP.

Os ecras disponibilizados neste manual sao ilustrativos da aplicacao, podendo conter ligeiras diferencas

face aos ecras finais a disponibilizar.

= Atendimento on-line - E72, permanentemente disponivel no SIGRHE (Area - Aplicacdes

eletronicas > Tema - Concurso Extraordinario EPERP).

= Centro de Atendimento Telefénico - CAT - 213943480, todos os dias Uteis, entre as 10:00

horas e as 17:00 horas.

» Centro de atendimento presencial na Direcao-Geral da Administracdo Escolar - Loja DGAE

Av. 24 de Julho, n.° 142, 1.° andar, Lisboa, também disponivel todos os dias Uteis, entre as 10:00

horas e as 17:00 horas.

O prazo para preenchimento da aplicacao decorre nos dias 16 e 17 de julho de 2024.
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UTILIZACAO DO SIGRHE
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2. Instruc¢des de utilizacdao SIGRHE
2.1. Acesso a aplicacao

A aplicacao encontra-se disponivel no Portal da DGAE em www.dgae.medu.pt ou diretamente através

do endereco https://sigrhe.dgae.medu.pt/.

Nota: A aplicacao é compativel com Google Chrome 30, Mozilla Firefox 27, Opera 17, Microsoft
Internet Explorer 11, Microsoft Edge, OS X 10.9, I0S 5, Android 5.0, Windows Phone 8.1 e Windows 7

ou superior.

Para aceder a funcionalidade relativa ao Concurso Externo Extraordindrio (EP Luanda) 2024/2025 -
Caracterizacdo das Vagas, devera inserir os dados de acesso habitualmente utilizados para aceder ao

SIGRHE (numero de utilizador e palavra-chave).

Op¢fERP QIGRHE

4 1 B T el R 4 RTINS O B vl 1B SO e (e
I 5 apliaiied ga BOAE, fde Sir Tl B WSlIsEL

Ainda nao se registou?

o B34 il P 4 W (8 [ G et [ AL e FRTA- 5 7

e i o 0 e Ui ol chae g b S Esqueceu-se dos Dados de Acesso?

g #30 n birl fa Ebr v P Pl e A (e 55

Imagem 1 - Acesso SIGRHE
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2.2. Funcionamento geral do SIGRHE

As instrucdes gerais do funcionamento do SIGRHE encontram-se no Manual Geral de UtilizacGo do

SIGRHE, disponivel na area “DOCUMENTACAO” do lado direito do ecrad de entrada do SIGRHE (apds
autenticacao).

OpéERP

GERAL  DESENVOLVIMENTO DE RECURSOS WUMANOS ~ SITUACAO PROFISSIONAL ~ MULTIPLAT

SIGRHE

INFORMACOES

DOCUMENTACAQO

o p penho
sars Avaiia ote
1430
— § SITUACAO PROFISSIONAL
= 1430
= — » - RR- 2020

Imagem 2 - Ecra Inicial

2.3. Aplicacao Concurso Externo Extraordinario (EP Luanda) 2024/2025

Apds entrada no ecra inicial, o/a utilizador/a devera selecionar o separador Situacdo Profissional.

As funcionalidades do separador selecionado sao exibidas num menu, visivel no lado esquerdo do ecr3,

onde se encontra disponivel uma seccdo onde é possivel selecionar a opcao Concurso Externo
Extraordindrio (EP Luanda) 2024/2025 - Caracterizacéo das Vagas.

p Concurso Externo Extraordinario
(EP Luanda) 2024/2025

Caracterizagao das Vagas

Imagem 3 - Menus da aplicacdo Concurso Externo Extraordindrio (EP Luanda) 2024/2025 - Caracterizacdo das Vagas

NOTA: O carregamento dos dados pode ser efetuado em varios periodos temporais, nao sendo obrigatoério
efetuar todo o processo de uma s vez.
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3. Aplicacao Caracterizacao das Vagas
3.1. Enquadramento

ApOs selecionar a opcao Caracterizacdo das Vagas, ira visualizar as vagas indicadas na Portaria n.° 175-
A/2024/1, de 16 de julho.

Caracterizagdo das Vagas
Vaga n.? : Grupo de Recrutamento : Estado : Ano Letivo :
Vagas '~ Exportar Dados Tabela 1 - 20 de 20
VAGA N° & CODIGO EPERP % GRUPO DE RECRUTAMENTO $ N.® DE VAGAS PARAOGR $ ESTADO % DATA SUBMISSAO &
1 EPL-CELP 100 - Educagdo Pré-Escolar Por iniciar
£z EPL-CELP 110 - 1.2 Ciclo do Ensino Bésico Por iniciar
’3 EPL-CELP 200 - Portugués e Estudos Sociais/Histdria Por iniciar
&4 EPL-CELP 220 - Portugués e Inglés Em preenchimento

Imagem 4 - Inicio da aplicacédo

. . < . (s ~ . . -
Para iniciar a insercao de dados devera carregar no lapis amarelo & ou, ja dentro do registo, no botao

Caracterizacdo das Vagas
[ Editar | # 4 20de20

Estado

Por iniciar

Dados da Escola

Codigo EPERP : EPL-CELP

Nome da EPERP : Escola Portuguesa de Luanda - Centro de Ensino & da Lingua Portuguesa

C ituicdo do Juri-

presidente do Jiiri/Diretor

Ne utilizador : Nome :

Vogal efetivo

Ne Utilizador : Nome :

Vogal efetivo

Ne Utilizador : Nome :
Vogal

Ne Utilizador : Nome :
Vogal

ne Utilizador : Nome :

Imagem 5 - Editar registo
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O/A responsavel pela entidade devera proceder a indicacao dos elementos que compdem o Jdri.

Em conformidade com o art.° 5.° do DL n.° 45-B/2024, de 12 de julho, e o art.° 6.° do Regime EPERP, o
Juri é constituido pelo/a respetivo/a diretor/a que o preside, por dois/duas vogais efetivos/as e
dois/duas suplentes, designados pelo conselho pedagdgico. Em caso de falta ou impedimento o/a
presidente/a é substituido/a pelo/a primeiro/a vogal efetivo/a e este pelo/a primeiro/a vogal

suplente.

Para inserir os membros do jdri, é necessario que, previamente, lhes seja atribuido o cargo “Juri
Concurso EPERP”.

Para atribuir o cargo de Juri Concurso EPERP da entidade que dirige, devera aceder ao separador Geral

> Gestdo de Entidades > Gerir Entidade.

> Gestao de Entidades

Gerir Entidade

Imagem 6 - Gestao de Entidades

-
Seguidamente devera selecionar a Entidade EPERP que dirige, em modo editavel £ e clicar no

separador Trabalhadores:

k]
- Numero de utilizador que ja consta na lista de trabalhadores: clicar em & > Cargo/Funcao
Trabalhador - clicar em > Cargo/Funcéo - selecionar “Juri Concurso EPERP” > Gravar e

Fechar > novamente Gravar e Fechar.
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- Novo trabalhador: clicar em [ Neve | > Trabalhador - carregar na lupa > inserir nimero de utilizador
- Pesquisar > Selecionar a linha com o nome > Cargo/Funcdo Trabalhador - clicar em > [ Novo |

Cargo/Funcéo - selecionar “Juri Concurso EPERP” > Gravar e Fechar > novamente Gravar e Fechar.

ﬂ ML REGISTOS €72 mQuéRTToS.
P Dages Fessoss Entidade =g
. Gestaa de Entidades ) '

Gerir Entidade.

} Consuita de Documentos

B TADa D0 'OATA DE INSERGAD DO TRABALHADOR & 'DATA DE HISTORICO DO TRABALHADOR &
I

Imagem 7 - Separador “Trabalhadores”

Cargo/Funcao
| Gravar e Fechar | _cancelar |

Cargo/Funcao :

Data de inicio de

Imagem 8 - Atribuir cargo “Jari Concurso EPERP”
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3.2.1.2. Para Inserir os elementos do Juri EPERP

Na aplicacao Concurso Externo Extraordindrio (EP Luanda) 2024/2025 > Caracterizacdo das Vagas, deve
introduzir o n.° de utilizador do elemento do juri. Automaticamente, o SIGRHE assumira o nome, de

acordo com o registado na plataforma.

Constituicdo do Juari
Presidente do 1uri/Diretor
Vogal efetivo
Vogal efetivo
Vogal suplente
Vogal suplente
Imagem 9 - Constituicdo do Jari
Apods preenchimento do campo “Constituicao do Juri”, dispée do botao que

permite verificar se todos os elementos do juri sao validos, podendo efetuar as correcdes necessarias

antes de avancar para o preenchimento dos critérios.

Genny [ETTNETISPRTE 0TI ATAFORMA DE REGISTOS | E72  INQUERITOS

L concurso Nacional 202472025 Caracterizacio das Vagas =3
. nabilicads Intema 2024/2025 = —=1 1de20 b B
b Acumulacio de Fungoes n
p arc st

- -
l Apoio extraordinaria 4 renda -

| Bolsa de Avaliadores Externcs cidio Coo "

 Certificacio de tempo de servigo - | Mome da EFERR | Escela Fortupuesa de Luanda - Centro de Ensine « da Lingua Fortuguesa

. Certificacio GR 120

residente do i foiretar

. Concurso Extraordinirio Artes
Visuals & audbovisuals 202372024

. Concurso Externo Extraordindrio
EPERP 2023/2024

\ Concurso Externo Extraordinario
(EP Luanda) 2024/2025

Caracterizagio das Vagas
, Desisténcia AR

 EEPE

L Equiparacio a Bolseiro 2024/2025

, Habilitades para a docéncia

b Licencas

docentes por motivo

Imagem 10 - Submeter juri
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3.3. Dados da Vaga

Os dados que constam nesta aplicacao sao os indicados na Portaria 175-A/2024/1, de 16 de julho.

Dados da Vaga

Grupo de recrutamento : 100 - Educagdo Pré-Escolar

Nimero de vagas para o grupo de recrutamento : 8

Imagem 11 - Dados da Vaga

3.4. Critérios

Os requisitos especificos de admissao surgem predefinidos na aplicacao:

Critérios
(ova | 1-3dea
CRITERIO & JIPO DERESPOSTA  ppgcRicko DO CRITERIO/REQUISTTO & ECHDERACAC
5 s
Requls\tﬂn(s) Especifico(s) de Sim/N&o Qualificacdo Profissional para o Grupo de Recrutamento? 0
Admissao
Requlslt_o(s) EspEdierE) il Sim/Nao Preenche os requisitos previstos no art0 220 do ECD? 0
Admissde
Requisito(s) Especifico(s) de Selectio Prioridade para a qual preenche os requisitos exigidos nos n.%s 1 a 3 do art.0 3.0 do Decreto-Lei n.¢ 45-B/2024, de 12 0
Admissace s de julho?
1-3de3

Imagem 12 - Requisitos Especificos de Admissao

Para cada vaga, devera ser carregado, pelo menos, um indicador/critério especifico para cada um dos
critérios gerais de selecao, considerando as seguintes ponderacoes:

a) Formacao profissional (30%);

b) Experiéncia profissional (30%);

c) Perfil de competéncias (40%).

T

Critérios

Critérios Gerais/ Desempate/Requisito

Tipo de Resposta :
Ponderacdo :
Dezcricdo do Critério/Requisita :

Imagem 13 - Critérios Gerais / Desempate / Requisito(s)
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Podera selecionar o mesmo critério as vezes que considerar necessarias para indicar parametros
especificos e registar a respetiva pontuacao, tendo em conta o limite estipulado para cada um dos

critérios gerais.

Critérios

[[Novo | 1-9de9
CRITERIO & IIPO DE RESPOSTA  pEgCRICAO DO CRITERIO/REQUISITO & ECHDERACED

s £
RequlS\ED(s) Especifico(s) de sim/Nao Qualificacdo Profissional para o Grupo de Recrutamento? Q
Admiss&o
Requisito(s) Especifico(s) de Sim/N& B h e " 10 220 do ECD? 0
Admissgo im/Nao reenche os requisitos previstos no a o ?
Requisito(s) Especifico(s) de Selecio Prioridade para a qual preenche os requisitos exigidos nos n.%s 1 a 3 do art.® 3.9 do Decreto-Lei n.0 45-B/2024, de 12 o
Admissdo G de julho?
Formacdo Profissional Texto [pardmetro especifico] 10 o X
Formacao Profissional Numeérica [parametro especifico] 10 o X
Formacdo Profissional sim/N&o [parametro especifico] 10 o X
Experiéncia Profissional Numeérica [par8metro especifico] 20 o X
Experiéncia Profissional Texto [parametro especifica] 10 o X
Perfil de Competéncias Tomar Conhecimento Entrevista (...} 40 ° X

1-9de9

Imagem 14 - Indicar parametros especificos para critérios gerais

Devera atribuir a cada critério de selecao uma ponderacao, sendo que o somatorio dos trés critérios
ndo podera ultrapassar os 100 pontos. A aplicacao verifica se a soma das ponderacgdes € a correta e

emite aviso caso seja necessario efetuar alguma correcao.

AVISO
A ponderagdo dos critérios especificos - Perfil de competéncias deve totalizar 40 pontos.
A A ponderagdo dos critérios especificos - Experiéncia profissional deve totalizar 30
pontos.

Imagem 15 - Exemplo de aviso sobre critério com ponderacao incompleta

Na experiéncia profissional é considerado, sem prejuizo de outros parametros especificos, o tempo
de servico prestado em EPERP ou em projetos de cooperacao no ambito do ensino em lingua portuguesa
(n.° 5 do art.° 8.° do DL n.° 139-B/2023, de 29/12).
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0 perfil de competéncias é aferido através da realizacdo de uma entrevista profissional de selecéo, a
realizar pelo juri e obedecendo ao disposto no art.® 9.° do DL n.° 139-B/2023, de 29/12.
Quando este critério é selecionado, o tipo de resposta surge automaticamente preenchido com "Tomar

Conhecimento”.

Critérios =

Critérios Gerais/Desempate/Requisito

Ep—

Panderagis

Carzreres disponiveis: 1000

Descricdo do Critéric/Requisito :

Imagem 16 - Perfil de competéncias - Entrevista

Devera indicar, pelo menos, um critério de desempate e podera, ou nao, indicar requisito(s)

especifico(s) de admissao, para além dos predefinidos no Regime EPERP.

De acordo com o disposto no n.° 6, do artigo 8.° do Regime EPERP, a aplicacdo dos critérios de selecao

pode ser faseada da seguinte forma:

a) Aplicacao, num primeiro momento, a totalidade dos candidatos, apenas dos critérios de formagao

profissional e de experiéncia profissional;
b) Aplicacao do critério " perfil de competéncias” apenas a parte dos candidatos aprovados no método

imediatamente anterior, a convocar por conjuntos sucessivos de candidatos, por ordem decrescente de

classificacao.
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Caso seja necessario efetuar alguma correcao, podera remover o(s) critério(s) usando o botao o .

Critérios

CRITERIO %

Requisito(s) Especifico(s) de
Admissdo

Requisito(s) Especifico(s) de
Admissao

Requisite(s) Especifico(s) de
Admissdo

Formacdo Profissional
Formacdo Profissional
Formacao Profissional
Experiéncia Profissional
Experiéncia Profissional
Perfil de Competéncias

Critério de Desempate

TIPO DE RESPOSTA
a
v

Sim/N&o

Sim/N&o

Selegdo

Texto

Numérica

Sim/N&o

Numérica

Texto

Tomar Cenhecimento

Sim/Nao

DESCRICAO DO CRITERIO/REQUISITO &

Qualificagdo Profissional para o Grupo de Recrutamento?

Preenche os requisitos previstos no arto 220 do ECD?

Prioridade para a qual preenche os requisitos exigidos nos n.2s 1 a 3 do art.0 3.0 do Decreto-Lei n.0 45-B/2024, de 12

de julho?

[pardmetro especifico]
[pardmetro especifico]
[parametro especifico]
[parametro especifico]
[parametro especifico]
Entrevista (...)

[critério de desempate]

1-10de 10
PONDERACAO
-

0000000

1-10de 10

Imagem 17 - Remover critério(s)

Ao longo do preenchimento, caso seja necessario efetuar alguma correcao aos dados introduzidos,

botdo -

podera usar o

Controlo Preenchimentor

Apds a insercao dos critérios pretendidos devera carregar no botdo .

Imagem 18 - Retroceder no preenchimento

Critérios

CRITERIO &

Requisito(s) Especifico(s) de
Admissdo

Requisito(s) Especifico(s) de
Admissao

Requisito(s) Especifico(s) de
Admissdo

Formac&o Profissional
Formacdo Profissional
Formac&o Profissional
Experiéncia Profissional
Experiéncia Profissional
Perfil de Competéncias

Critério de Desempate

Controlo Pr

TIPO DE RESPOSTA
a
v

Sim/Nao
Sim/Nao
Selecao
Texto
Numérica
Sim/N&o
Numérica

Texto

DESCRICAO DO CRITERIO/REQUISITO %

Qualificagao Profissional para o Grupo de Recrutamento?

Preenche os requisitos previstos no art® 220 do ECD?

Prioridade para a qual preenche os requisitos exigidos nos n.os 1 a 3 do art.® 3.0 do Decreto-Lei n.© 45-B/2024, de 12

de julho?

[parametro especifico]
[pardmetro especifico]
[parametro especifico]
[parametro especifico]

[parametro especifico]

Tomar Conhecimento  Entrevista (...)

Sim/N&o

[critério de desempate]

1-10de 10

PONDERACAO
-
£

0
0

0

10
10
10
20
10
40

V]

0000000

1-10de 10

Imagem 19 - Submeter critérios
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SUBMISSAO
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4. Submissao

A caracterizacao da vaga soé ficara submetida ap6s a introducao da palavra-chave.

Controlo Preenchimento-

=

Imagem 20 - Palavra-Chave

Surgira um pedido de confirmacéo.

Confirmada a intencao de submissao, a vaga encontra-se submetida.

Ao submeter a caracterizacao estara a finalizar o
processo. Tem a certeza que deseja prosseguir?

Sim Nao

Imagem 21 - Confirmacgao

Durante o prazo estipulado para submissao da Caracterizacdo das Vagas, podera reverter a submissao

~ . A
da vaga para efetuar correcoes, clicandoem “ - .

Caracterizagao das Vagas

Vagan.®: Grupo de Recrutamento : Estado : Ano Letivo :
Vagas i Exportar Dados Tabela 1 - 20 de 20
VAGA N° § CODIGO EPERP ) GRUPO DE RECRUTAMENTO § N.¢ DE VAGAS PARAO GR § ESTADO § DATA SUBMISSAO )
Va! EPL-CELP 100 - Educacdo Pré-Escolar Submetido 16/07/2024 11:10:42 ‘quW
&2 EPL-CELP 110 - 1.9 Ciclo do Ensino Basico Por iniciar
;. 3 EPL-CELP 200 - Portugués e Estudos Sodiais/Histdria Por iniciar

Imagem 22 - Reverter submissao da vaga

Depois de efetuadas as alteracoes, deve voltar a submeter.
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