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0 presente documento consolida a informacado necessaria a utilizacdo da aplicacao informatica
“CANDIDATURA” disponibilizada aos candidatos pela Direcao-Geral da Administracao Escolar
(DGAE).

O prazo para apresentacao da candidatura decorre do dia 10 de abril, até as 18:00 horas

(Portugal continental) do dia 16 de abril, correspondente a 5 (cinco) dias Uteis.

Este manual visa apoiar o preenchimento da candidatura, esclarecendo sobre todos os
procedimentos do concurso eletronico onde, e para os devidos efeitos, € requerida a
participacao e a intervencao do candidato, bem como sobre procedimentos inerentes aos

concursos.

Da-se inicio ao concurso interno e externo, destinado a educadores de infancia e a professores
dos ensinos basico e secundario, com vista ao suprimento de necessidades permanentes,
mediante o preenchimento de vagas existentes nos quadros dos Agrupamentos de Escola e
Escolas ndo Agrupadas (AE/EnA) e nos Quadros de Zona Pedagodgica (QZP) do Ministério da

Educacdo, de acordo com o disposto no Decreto-Lei n.° 32-A/2023, de 8 de maio.

Da-se igualmente inicio aos concursos de contratacao inicial e reserva de recrutamento,
destinado a educadores de infancia e a professores dos ensinos basico e secundario, com vista
ao suprimento de necessidades temporarias, de acordo com o disposto no Decreto-Lei n.° 32-
A/2023, de 8 de maio.

A Direcao-Geral da Administracao Escolar (DGAE) disponibiliza uma aplicacao informatica para
efeitos de candidatura aos referidos concursos, onde todos os interessados deverao formalizar

a sua candidatura.

Todos os candidatos que manifestem a intencao de se candidatar, devem indicar os elementos
necessarios a graduacdo e ordenacdo no grupo ou grupos de recrutamento em que sio

detentores de qualificacao profissional e aos quais pretendam ser opositores.

Todos os candidatos devem enviar os documentos comprovativos por via informatica (upload),
sendo solicitado ao candidato a indicacdo de um codigo valido de AE/ENA da rede publica do
Ministério da Educacédo, para efeitos de encaminhamento eletrénico da candidatura para

validacao.

Nos termos do n.° 5 do artigo 7.° do Decreto-Lei n.° 32-A/2023, de 8 de maio, os candidatos

sao dispensados da entrega de documentos comprovativos que se encontrem arquivados e
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validos no respetivo processo individual no AE/ENA que procede a validacao da candidatura, a
excecao do registo criminal atualizado ou de declaracao de autorizacao de acesso ao registo

criminal.

Para que a candidatura seja realizada com sucesso, deve prestar especial atencao aos seguintes

a) A candidatura ao concurso é obrigatoriamente apresentada através de formulario

eletroénico;
b) O candidato é o Unico responsavel pelos dados introduzidos na candidatura;

c) Os candidatos sao dispensados da entrega dos documentos comprovativos que se
encontrem arquivados e validos no respetivo processo individual no AE/EnA que procede

a validacado da candidatura, exceto do registo criminal atualizado ou de declaracao de

autorizacao de acesso ao registo criminal.

d) No caso dos professores providos nas Regides Autonomas, todos os documentos
necessarios a validacdo da candidatura devem ser importados informaticamente por
esta aplicacdo (upload) durante o prazo da candidatura, nao sendo admissivel, nestes

casos, a sua remessa por qualquer outra via;

e) O candidato deve proceder a uma leitura cuidada e completa do Decreto-Lei n.® 32-
A/2024, de 8 de maio e do Aviso n.° 6468-A/2024/2 publicado em Diario da Republica,
N.° 60/2024, Suplemento 2.2 Série, de 25 de margo, bem como de outros documentos

de apoio que se encontram disponiveis na pagina da DGAE www.dgae.medu.pt,

nomeadamente deste Manual de Instrucées.

Atendimento on-line - E72, permanentemente disponivel no SIGRHE (Area - Concursos >

Concurso Nacional).

Centro de Atendimento Telefénico - CAT - 213943480, todos os dias Uteis, entre as 10:00 horas

e as 17:00 horas.

Centro de atendimento presencial na Direcao-Geral da Administracdo Escolar - Loja DGAE

Av. 24 de Julho n.° 142, 1.° andar, Lisboa, também disponivel todos os dias Uteis, entre as 10:00

horas e as 17:00 horas.
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O prazo para apresentacao da candidatura decorre do dia 10 de abril até as 18:00 horas

(Portugal continental) do dia 16 de abril, correspondente a 5 (cinco) dias uteis.

CAT - Centro do Atendimento Telefonico
DGAE - Direcao-Geral da Administracao Escolar
AE/ENA - Agrupamento de Escolas ou Escola Nao Agrupada

GR - Grupo de Recrutamento

Os ecras disponibilizados neste manual sao ilustrativos da aplicacdo, podendo conter

ligeiras diferencas face aos ecras finais a disponibilizar.
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A aplicacdo encontra-se disponivel no Portal da DGAE ou diretamente através do endereco:

https://sigrhe.dgae.medu.pt/.

Nota: As aplicacdes sdao compativeis com Google Chrome 30, Mozilla Firefox 27, Opera 17,
Microsoft Internet Explorer 11, Microsoft Edge, OS X 10.9, 10S 5, Android 5.0, Windows Phone

8.1 e Windows 7 ou superior.

Para aceder a aplicacao, devera utilizar os dados de acesso (nimero de utilizador e palavra-

chave) com que habitualmente se auténtica nas aplicacdes da DGAE.

De acordo com o n.° 1 do artigo 7.° do Decreto-Lei n.° 32-A/2023, de 8 de maio, a candidatura
€ precedida de uma inscricao obrigatoria, que deve ser efetivada na aplicacdao “Registo”,

disponivel através da aplicacao SIGRHE.

Se jd se registou e possui um numero de utilizador de 10 digites com o qual j& acedeu ou costuma aceder]
as aplicacdes da DGAE, ndo deve criar noveo utilizador

Awnda ndo se registou?

Se ndo possui um nimero de utilizador com 10 digitos atribuide pela DGAE pode registar-se aqui.

Imagem 1 - Acesso ao Registo

Caso nao se recorde dos codigos de acesso, devera recupera-los no SIGRHE

(sigrhe.dgae.medu.pt/) acedendo, para tal, a area “Esqueceu-se dos Dados de Acesso?” ou

solicitar a sua recuperacao através do email: recuperacaoacessosigrhe@dgae.medu.pt.

Se ainda nao se encontrar registado no SIGRHE, devera clicar na palavra aqui em Ainda nao se
registou?, acedendo ao formulario de registo que devera preencher com os seus dados pessoais.
Devera também indicar uma palavra-chave (8 a 13 carateres) que lhe permitira o acesso ao

SIGRHE. Todos os campos a verde sao de preenchimento obrigatério.

Sera também necessario validar o e-mail inserido no formulario. Assim, ao clicar em “Enviar
codigo por e-mail” ou “Submeter”, ser-lhe-a enviado um cddigo de validacdo para o e-mail
indicado, valido por 10 minutos, e que devera inserir no campo “Cédigo de validacao”. Por fim,

deve clicar em "Submeter".
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Identificagio Contactos Pessoais
Home Completo @ weorads @ P
e @, Localidade ‘@
Tips de documents de identificacic € T cadigo Postal O
}© de Tdentificagio @ ; Concelho O ; v
Regime de Protegi Seaal @ T paic @ , | Portugal v
ouro €@ . [ regize O . [Comtnans v
o ce Benericiaric € - I
Telefone @,
Telemével @
E-Mail “ :

Autenticagio
Outros Dados Pessoais

Palavra-chave @

Género © v
Confirmar palavra-chave ©
Nacionalidade @ ; [ Portuguesa v
Dato de nascimento @ | ] Formato: DD-MM-AARA

Imagem 2 - Registo

2.2 Funcionamento geral do SIGRHE
As instrucdes gerais do funcionamento do SIGRHE encontram-se no Manual Geral de UtilizacGo
do SIGRHE, disponivel na area “DOCUMENTACAO” do lado direito do ecra de entrada do SIGRHE

(apos autenticacao).

GERAL | SITUAGAO PROFISSIONAL ' MULTIPLATAFORMA DE RECISTOS | E72

INFORMACOES

BEM-VINDO AO SIGRHE! DOCUMENTAGAO ‘

a conhecer em detalhe os menus do SIGRHE, sugere-se 3 consulta da link "Estrutura e Menus” no topo do ecri.

. GERAL

Imagem 3 - Ecra Inicial

2.3 Modulo Candidatura

Apds entrada no ecra inicial, o utilizador devera selecionar o separador “Situacado Profissional”.

As funcionalidades do separador selecionado sao exibidas num menu, visivel no lado esquerdo
do ecra, onde se encontra disponivel a opcao Concurso Nacional 2024/2025 e onde é possivel

selecionar a opcao “Candidatura”.

3 Concurso Macional 2024/2025

b Candidatura

Imagem 4- Menus da aplicacao
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E de salientar que pode efetuar a candidatura em varios periodos temporais, desde que dentro

do prazo, nao sendo obrigatorio efetuar toda a candidatura de uma so vez.

Para aceder de novo, devera selecionar a candidatura previamente iniciada. Para que a

mesma fique imediatamente disponivel para edicdo, devera carregar sobre o icone «

Caso selecione a candidatura sem ser através do icone ¢”, ird aceder em modo consulta, pelo

que devera sempre carregar no botao - para poder alterar dados e/ou continuar o

preenchimento.
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3 Candidatura Eletroénica

A candidatura eletronica encontra-se estruturada em 4 partes:
e Candidatura
e Graduacoes Profissionais
e Manifestacao de Preferéncias

e Submeter

3 Concurso Nacional 2024/2025

wCandidatura
Candidatura
Graduacoes Profissionais
} Manifestacdo de Preferéncias

Submeter

Imagem 5 - Clicar em “Candidatura” para iniciar o seu preenchimento

Alertam-se os candidatos que s6 apds preenchimento de cada uma destas partes o candidato

podera submeter na integra a sua candidatura, tornando-se assim opositor ao concurso.

Esta versao da aplicacao caracteriza-se por ter areas pré-preenchidas com dados que foram
migrados provenientes da area Dados Pessoais e Graduacbes Profissionais da aplicacdo do

Recenseamento 2024.

Assim, surge a questao infra apos iniciar o preenchimento:

[Confirmacéo de Dados

Imagem 6 - Confirmacao de dados

Caso selecione “Sim”, todos os campos ficam bloqueados.
No caso de verificar a necessidade de proceder a uma alteracao deve assinalar “Nao” e todos

os dados ficarao editaveis, podendo ser alterados.
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E responsabilidade do candidato a confirmacéo/submissdo dos mesmos.

Para dar inicio ao preenchimento da candidatura, selecione .

Concurso Nacional 2024/2025 - Candidatura Eletrénica

Concurso Nacional 2024/2025 - Candidatura Eletranica  [1HS%

WiMERD DE UTILIZADOR & nowE ¢ WiMERD DO DOCUMENTD & WIF$  LOCAUDADE § pais ¢ RecIAo & TELEMOVEL/TELEFONE & FASE DE PREEHCHIMENTO &

Imagem 7 - Clicar em “Novo” para iniciar o preenchimento da Candidatura

Ao longo da candidatura, e de forma a prosseguir para as diferentes partes, devera ir
. . . ~ e

confirmando, campo a campo, os dados inseridos recorrendo ao botao _

Caso detete algum problema no preenchimento de um campo/parte e pretenda alterar valores

anteriormente introduzidos e ja confirmados, devera utilizar o botdo

3.1.1

Esta pagina apresenta os dados relativos a identificacdao do candidato, inseridos na altura do

preenchimento da respetiva Inscricao Obrigatéria/Registo.

O candidato deve sempre verificar, cuidadosamente, se todos os dados nesta seccao

correspondem a sua situacao atual.

Os campos 1.2 ‘Doc. de Identificacdo’, 1.3 ‘NUm. do Documento’ e 1.4 “NIF” nao sdo passiveis
de alteracao, nesta etapa. Caso detete alguma incorrecao, deve contactar a DGAE, enviando

através do dispositivo de Atendimento on-line - E72 selecionando a area “Aplicacoes

Eletronicas” e o tema “Alteracdo de Dados Pessoais (NIF/CC)”, solicitando a correcao dos

referidos campos, nao esquecendo a indicacdo do respetivo nimero de utilizador.
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Concurso Nacional 2024/2025 - Candidatura Eletronica

Fase de preenchi

Fase de preenchimento :  Confirmacio de Dades v

1 Identificacio dofa candidato/a

Identificacdo

Nimero de utilizador :

1.1 Moms “ :

1.2 Do, de Identificagdo :
1.2 Namero do Documento (g

1.4 NIF :
1.5 Data de Nascimento “ :

Nacionalidad

1.7 Nacionalidade :

Confirmacio de Dados

Controlo Candid ar

Imagem 8 - Identificacdo do/a Candidato/a

Caso tenha procedido a alteracao de dados pessoais na candidatura, deve igualmente efetuar
a sua atualizacdo no separador Geral - Dados Pessoais. Alertamos para a importancia do

telefone/telemodvel e email se encontrarem atualizados no separador Geral - Dados Pessoais.
3.1.2 Tipo e Situacao Profissional do Candidato
Atencdo: Existem campos ndo alteraveis e campos cujo preenchimento incorreto leva a

exclusao do concurso, pelo que se aconselha uma leitura atenta do Aviso de Abertura.

A candidatura ira iniciar-se com o preenchimento obrigatério do campo 2.1 Tipo de Candidato.

7 3o profissional doa candidata)’

2.1Tipn de candidato §) :

Imagem 9 - Tipo de candidato
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Confirmado o campo 2.1, o candidato devera indicar a sua situacdo de colocacao a data da
submissao da candidatura.

2.2 Situagio profissional dofa candidato/a

2,22 Lugar da colocagio @)

Imagem 10 - Identificacdo do lugar de colocacgédo

3.1.2.1 Lugar de colocacgao - AE/ENA
Se o candidato estiver colocado num AE/ENA do Continente devera indicar o codigo do AE/ENA

de colocacédo (campo 2.2.2.1) e o codigo do grupo de recrutamento de colocagao (campo 2.2.3).

3.1.2.2 Lugar de colocacéo - Regides Autonomas
Se o candidato estiver colocado numa das Regides Autonomas, devera indicar o codigo do grupo

de recrutamento de colocacao (campo 2.2.3).

Caso se encontre colocado numa das Regides Autonomas em GR da Educacao Especial, devera

escolher a opcao “RAEE”.

Se esta colocado na Regidao Auténoma da Madeira num dos GR de codigo 140, 150 ou 160, deve

selecionar a opcao “RAM1CEB”.

3.1.2.3 Lugar de colocacao - Escola de Hotelaria e Turismo ou Estabelecimento Militar de
Ensino

No caso do candidato se encontrar colocado numa Escola de Hotelaria e Turismo ou num
Estabelecimento Militar de Ensino, devera indicar o codigo do estabelecimento de colocacao

(campo 2.2.2.1) e o codigo do grupo de recrutamento de colocacao (campo 2.2.3).

Opcoes - Fora de Portugal e Outros

Para os candidatos que selecionarem a opcao “Fora de Portugal” ou “Outros” deverao indicar
um codigo de AE/ENA de validacdo (campo 3.2) para apresentacdo de comprovativos de

candidatura.
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3.1.3 Apresentacdo de Comprovativos de Candidatura

O campo 3.2 deve ser preenchido conforme descrito na tabela abaixo apresentada.

Situacao

Apresentacdo de comprovativos/Entidade de validacdo

Colocado em AE/ENA:

0 campo 3.2 é preenchido automaticamente com o codigo
de AE/ENA indicado no campo 2.2.2.1.

Colocado:

- Regides Autonomas

- Fora de Portugal

- Outros

- Escola de Hotelaria e Turismo

- Estabelecimento Militar de Ensino

0 docente deve indicar, para efeitos de validagao, um codigo
de AE/ENA da rede ME.

Caso detete algum problema no preenchimento e pretenda alterar um campo de um ecra ja

) R . <
confirmado, devera utilizar o botao _ .

3.1.4 Opcodes de Candidatura

3.1.4.1 Concurso Externo

No campo 4.3, o candidato podera manifestar a intencao de se candidatar ao Concurso Externo

3 Opgies de

Concurso Externo / Contratacdo Inicial e Reserva de Recrutamento

4.3 E opositor/a 20 Concurso Externa / Contratacdo Inicial e Reserva de Recrutamento? @ [

Imagem 11 - Opgdes de Candidatura: Concurso Externo

Ao indicar “sim” vai aceder ao campo 4.3.1, onde devera indicar se completa os limites
previstos n.° 2 do artigo 42.° do Decreto-Lei n.° 32-A/2023, de 08/05.

Se selecionar “Sim”, surge o campo 4.3.1.1 para indicar o grupo de recrutamento onde se

encontra contratado no presente ano.

Candidatura Eletronica 2024-2025
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4 Opgdes de candidatura

Concurso Externo / Contratacdo Inicial e Reserva de Recrutamento
4.3 E opositor/a a0 Concurso Externo / Contratacie Inicial e Reserva de Recrutamento? o :

4.2.1 Docente que se encontra na situacdo prevista no n.? 2 do art.© 42.0 do Decreto-Lei n.0 32-A/2023, de 08/05:
ndo pode exceder o limite de 2 anos ou 2 renovacdes de contrato sucessivaos celebrados com o ME, em horgrio anual completa,
no mesma grupo de recrutamento ou em grupos de recrutamento diferentes? @

4.3.1.1 Indigus o grupo de recrutamento no qual estd contratado, ne presente ano escolar o :

Imagem 12 - Artigo 42.° do Decreto-Lei n.° 32-A/2023, de 08/05

De seguida, no campo 4.3.2, devera indicar a quantos grupos de recrutamento pretende ser

opositor no Concurso Externo, Contratacao Inicial e Reserva de Recrutamento.

Imagem 13 - Numero de Grupos de Recrutamento

3.1.4.2 Vinculacao Dindmica

No campo 4.4.1, o candidato devera indicar se relne requisitos para a Vinculacdo Dinamica
(art.® 43.° do Decreto-Lei n.° 32-A/2023, de 08/05), caso se comprove nao reunir os requisitos
previstos no n.° 2 do artigo 42.° do Decreto-Lei n.® 32-A/2023, de 08/05.

4.4 Vinculagio Dinamica

Imagem 14 - Artigo 43.° do Decreto-Lei n.° 32-A/2023, de 08/05
Em 4.4.2., o candidato devera indicar se possui, pelo menos, 1095 dias de tempo de servico,

conforme estipula a alinea a) do n.° 1 e n.° 2 do art.° 43.° do Decreto-Lei n.° 32-A/2023, de
08/05, prestado até 31/08/2023.

De seguida, deve indicar, no campo 4.3, se se encontrava em exercicio de fungdes num AE/ENA
do continente, a 31/12/2023.

No campo 4.4.4, deve confirmar que possui contratos celebrados em AE/ENA do continente, a

termo resolutivo, com qualificacao profissional, nos dois Ultimos anos letivos anteriores ao
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concurso, conforme estipula a alinea b) do n.° 1 do artigo 43.° do Decreto-Lei n.° 32-A/2023,

de 8 de maio, nomeadamente:

i) Se prestou, pelo menos, 180 dias de tempo de servico em cada um desses anos;
ii) Se prestou, pelo menos, 365 dias de tempo de servico no computo desses dois anos
e em cada um deles tenha prestado, pelo menos, 120 dias de tempo de servico.

Em 4.4.5, devera indicar o grupo de recrutamento em que se encontrava eelecado contratado
a 31/12/2023 e no qual abriu vaga. Caso o docente tivesse mais do que uma colocacao a 31 de

dezembro de 2023, a vaga foi aberta na sequéncia da aplicacao dos seguintes critérios:

= Docente com colocacao em Contratacao Inicial/Reserva de Recrutamento e
colocacao(des) em Contratacao de Escola: a abertura de vaga foi aferida em funcao
da do GR/QZP do AE/ENA de colocacao de Contratacao Inicial/Reserva
Recrutamento;

= Docente com duas ou mais colocacées em CE - a abertura de vaga foi aferida em
funcao da colocacao com o maior nimero de horas;

*= Docente com duas ou mais colocacées em CE, com igual carga horaria - a abertura

de vaga foi aferida em funcao da colocacao que foi aceite em primeiro lugar.

4.4 Vinculagdo Dindmica

4.4.1 Caso se comprove ndo reunir os requisitos previstos na n,@ 2
do artigo 42.% do de 08/05, redne requisites pars
a Vinculacdo Dindmica (; n.0 32-A/2023, de 08/05)7 :

4.4.2 Possui, pelo maneos, 1085 dias de servico para =fsito

4.4.2 Encontrava-se em exercicio de fun

4.4.4 Poszui nos dltimes dois anos letivas dois contratos a termo resolutiv

4.4.5 Indigue o grupo de recrutamento no qual estava contratade a 31/12/2023 :

Imagem 15 - Artigo 43.° do DL n.° 32-A/2023, de 8 de maio - Requisitos

No campo 4.5.1, devera assinalar a(s) opcao(des) que melhor se lhe aplica(m), de modo a aferir
a(s) prioridade(s) em que é opositor/a ao Concurso Externo / Contratacéo Inicial e Reserva de

Recrutamento.

Devera identificar a situacado em que se encontra para efeitos de calculo da prioridade em que
se vai apresentar a concurso, assinalando a opcao que melhor se aplique:

e Deve concorrer na 2. Prioridade (alinea b) se for um individuo qualificado

profissionalmente para o grupo de recrutamento a que se candidata, que tenha

prestado funcdes docentes, em pelo menos 365 dias nos Ultimos 6 anos escolares nos
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termos da alinea b) do n.° 3 e n.° 4 do artigo 10.° do Decreto-Lei n.° 32-A/2023, de
08/05, em:

a) Estabelecimentos integrados na rede publica do Ministério da Educacao;

b) Estabelecimentos integrados na rede publica das Regides Autonomas;

c) Estabelecimentos do ensino superior publico;

d) Estabelecimentos ou instituicoes de ensino dependentes ou sob a tutela de outros
ministérios que tenham protocolo com o Ministério da Educacéo;

e) Estabelecimentos do ensino portugués no estrangeiro, incluindo ainda o exercicio
de funcoes docentes como agentes da cooperacao portuguesa nos termos do
correspondente estatuto juridico.

e Deve concorrer na 3.2 Prioridade se for individuo qualificado profissionalmente para o

grupo de recrutamento a que se candidata.

4.5 Requisitos de aferigio de prio

to-Lei .0 32-4/2023, d= 08/05. Assim, deverd indicar em que situacdo se encentra, sssinalande = epsds que melhor se aplica.

Imagem 16 - Requisitos de afericdo de prioridade - Concurso Externo / Contratacao Inicial e Reserva de
Recrutamento

3.1.5

0O campo 4.6 destina-se a ser preenchido por individuos que, sendo portadores de deficiéncia
com grau de incapacidade igual ou superior a 60%, concorrem ao abrigo da quota referida no

Decreto-Lei n.° 29/2001, de 3 de fevereiro.

4.6 Portador/a de deficiéncia

4.6.1 E portador/a de deficiéncia com grau de incapacidade iqual ou superior
2 60% & concarre 20 abrigo da quata referida no Decreta-Lei 0.0 23/2001, de 03/027:

Imagem 17 - Indicacdo de deficiéncia com grau de incapacidade igual ou superior a 60%

Ao finalizar o preenchimento e a confirmacao dos dados das areas de Identificacao do/a
candidato/a, Tipo e Situacao Profissional do/a candidato/a, Apresentacdao de comprovativos

de candidatura e Op¢des de Candidatura, o/a candidato/a ira passar para o preenchimento
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dos campos relativos as Graduacées Profissionais, conforme orientacdes incluidas na

candidatura.

3.2 Graduacdes Profissionais

A habilitacao profissional é obtida através de um curso de formacao inicial de professores,
ministrado em escolas superiores ou em universidades, e organizado segundo os perfis de
qualificacdo para a docéncia. Estes cursos qualificam, profissionalmente, para o grupo de
docéncia/de recrutamento no qual foi realizado o estagio/pratica pedagdgica ou na
especialidade do grau de mestre, nos termos fixados pelo Decreto-Lei n.° 79/2014, de 14
de maio, retificado pela Declaracdao de Retificacdo n.° 32/2014, de 27 de junho, com as

alteracées produzidas pelo Decreto-Lei n.° 176/2014, de 12/12.

A qualificacdo profissional também pode ser adquirida por diplomados possuidores de
habilitacdo cientifica para a docéncia da respetiva area mediante a realizacdo da

profissionalizacao.

Para indicar o(s) grupo(s) de recrutamento para o(s) qual(ais) tem qualificacao profissional,

respetiva(s) habilitacao(ées) e tempo de servico, deve selecionar a opcao Graduacbes

Mawva

Profissionais, na seccao lateral esquerda, e carregar no botao que surge na seccao

principal.

Concurso Nacional 2024/2025 - Graduagdes Profissionais

Concurso Nacional 2024/2025 - Graduaces Profissionais

ORDEM  CODICO DO GRUPD DE CODIGO DO GRUPO DE RECRUTAMENTO QUAL POSSUL GRADUACAQ PARA GRAU  ANTES DA N APGS A PROFISSIONALIZACAD ATE APOS A PROFISSIONALIZACAD ATE 31/08/2024  FASEDE
= UTAMENTO 3 QUALIFICACAO PROFISSIONAL & EFEITOS DE & = PROFISSIONALIZACAO 3 31/08/2003 3 (PROAVEL) 5 BREENCHINENTO &

Imagem 18 - Graduacdes profissionais |

Apos terminar o preenchimento da uma graduacdo, caso necessite preencher uma nova

graduacao, devera voltar a seccao das Graduacées Profissionais e carregar novamente no botao
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Concurso Nacional 2024/2025 - Graduagdes Profissionais

Concurso Nacional 2024/2025 - Graduagdes Profissionais [[Nevo

ORDEM  CODIGO DO GRUPD DE CODIE0 DO GRUPD DE RECRUTAMENTO QUAL POSSUT GRADUAGHD PARA GRAU  ANTES DA _ PGS A PROFISSIONALIZACKD ATE APGS A PROFISSIONALIZAGRO ATE31/08/2024  FASE DE
= RECRUTAMENTO 3 QUALIFICACAO PROFISSIONAL 4 EFETOS DE 3 = PROFISSIONALIZACAO & 31j0s202z & (PROVAVEL) & PREENCHIMENTO

Imagem 19 - Graduacdes profissionais Il

Em seguida deve aceder novamente ao menu lateral esquerdo Graduacdes Profissionais e edita-

lo.

A habilitacéo profissional para os GR 910, 920 e 930 - Educacdo Especial é conferida por uma
qualificacao profissional para a docéncia acrescida de uma formacao especializada na area da
educacao especial, acreditada pelo Conselho Cientifico-Pedagogico da Formacao Continua
(CCPFC) nas areas e dominios constantes na Portaria n.° 212/2009, de 23 de fevereiro, ou de

um dos cursos identificados na mesma portaria.

As qualificacoes profissionais para o GR 290 - Educacdo Moral e Religiosa Catélica, sao, por
forca da norma transitoria constante do artigo 11.° do Decreto-Lei n.° 70/2013, de 23 de maio
as qualificacoes profissionais nos termos do Despacho n.° 6809/2014, publicado na 2.2 série do
Diario da Republica n.° 99, de 23 de maio, e pela licenciatura em ensino de Ciéncias Religiosas
e, nos termos do n.° 2 do Despacho n.° 6809/2014, publicado na 2.2 série do Diario da Republica
n.° 99, de 23 de maio, os cursos de Ciéncias Religiosas e de Teologia, ou curso superior em
qualquer outra especialidade, desde que complementado por um dos cursos de formacao em
Ciéncias Morais e Religiosas da Universidade Catdlica ou pelas escolas teoldgicas previstas na
alinea a) do mapa n.° 1 anexo ao Despacho Normativo n.° 6-A/90, de 31 de janeiro, e nas listas
subsequentes publicadas no Diario da Replblica, 2.2 série, n.° 36, de 12 de fevereiro de 1992,
e n.° 63, de 16 de marco de 1994, acrescidos pela habilitacdo pedagdgica complementar,

conferida pela Faculdade de Teologia da Universidade Catélica Portuguesa.

Constitui habilitacao profissional para o GR 120 - Inglés, a titularidade de uma habilitacao
profissional, nos termos fixados pelo Decreto-Lei n.° 176/2014, de 12 de dezembro, e de acordo
com o consignado nas Portarias n.° 260-A/2014, de 15 de dezembro e n.° 197/2017, de 23 de

junho.
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Constitui habilitacao profissional para o grupo 360 - Lingua Gestual Portuguesa, a titularidade
do grau de mestre em LGP, de acordo com o Decreto-Lei n.° 79/2014, de 14 de maio, na redacao
dada pelo Decreto-Lei n.° 16/2018 de 7 de marco, e o curso de profissionalizacao em servico,
nos termos do Despacho n.° 7424/2018, publicado no Diario da Republica, n.° 150/2018, 2.2
série de 06-08-2018.

Ao carregar no botao , acede a area das graduacdes onde devera indicar o(s)
concurso(s) a que sera opositor e o(s) respetivo(s) grupo(s) de recrutamento, relativamente
ao(s) qual(is) pretende introduzir os detalhes da qualificacao profissional que o habilita para a
docéncia.

Devera proceder ao preenchimento dos campos dos separadores FORMACAO INICIAL e NUMERO
DE DIAS DE SERVICO PRESTADO.

Imagem 20 - Graduagdo para concurso(s)

Para determinados GR (120, 350, 910, 920 e 930) surgira um campo onde deve indicar o Grupo

de Recrutamento que confere Formacao Inicial ao candidato.
e Grau

O Grau, devera ser indicado neste campo, encontrando-se disponivel uma lista com as

opgdes/conjugacdes possiveis.

Assim, nos grupos de recrutamento do Ensino Regular, pode ser escolhida uma das seguintes

opcoes:
e Licenciatura (L)

e Bacharelato (B)
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e Mestrado em Ensino, 2.° ciclo do Processo de Bolonha (M)

e Outros (O)

Para efeitos dos GR da Educacao Especial, pode ser escolhida uma das seguintes opcoes:

e Licenciatura + Formacao Especializada (L+FE)
e Bacharelato + Formacao Especializada (B+FE)

e Mestrado em Ensino, 2.° Ciclo do Processo de Bolonha + Formacao Especializada (M+FE)

Para efeitos do GR 120 - Inglés, pode escolher uma das seguintes opcoes:

e Licenciatura (L)
e Bacharelato (B)

e Mestrado em Ensino, 2.° Ciclo do Processo de Bolonha (M)

5.3.2 Forma

in
5.3.2.1 Grau u :

5.3.2.2 Data de obtencio de
qualificagéo profissianal (g :

5.2.2.3 Classificaco profissional (g :
5.2.2.4 Tipo de formacio 0 :

5.3.2.5 Identificacio do curso

5.3.2.5.1 Instituicio “ :
5.3.2.5.2 Curso ()

Imagem 21 - Formagao inicial

e Data da Obtencéao da Qualificacao Profissional

No campo destinado a indicacdo da data de obtencao de qualificagao profissional, os docentes

devem indicar a data de conclusao da formacao inicial ou outra, conforme a seguir se indica.

A data da conclusao a indicar, no caso da qualificacao de licenciatura via ensino ou do ramo
educacional ou Mestrado em Ensino, 2.° Ciclo do Processo de Bolonha, devera ser a constante

do respetivo certificado/diploma.

Se o docente for detentor de uma das seguintes formacgoes, devera indicar a data de producao
de efeitos da classificacao profissional, nomeadamente, 1 de setembro do ano civil em que

obteve a qualificacao profissional:

e Curso de qualificacdo em ciéncias da educacao, reconhecido nos termos do Despacho
Conjunto n.° 4/SEEI/SEAE/96, de 11 de marco, e do Despacho Conjunto n.° 74/2002,

26 de janeiro, na redacao dada pelo Despacho n.° 11971 (2.2 série), de 24 de junho;
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e Profissionalizacao nos termos do Despacho n.° 3/ME/95, de 9 de janeiro;
e Profissionalizacao em servico;

e Profissionalizacao em exercicio;

e Estagio classico;

e Estagio pedagogico;

e Outra.

Para os docentes que realizaram a profissionalizacao em servico ao abrigo do Despacho n.°
6365/2005, de 24 de marco, a data de conclusao reportar-se-a a data de producao de efeitos

da mesma, ou seja, 1 de setembro de 2006.

Para os docentes que realizaram a profissionalizacao em servico ao abrigo do Despacho n.°
5714/2006, de 10 de marco, a data de conclusdo reportar-se-a a data de producao de efeitos,

ou seja, 1 de setembro de 2007.

Para os docentes que realizaram a profissionalizacao em servico ao abrigo do Despacho n.°
7718/2007, de 26 de abril, a data de conclusdo reportar-se-a a data de producéo de efeitos, ou
seja, 1 de setembro de 2008, ou 1 de setembro de 2009, conforme tenham realizado a

profissionalizacao em servico em 2007/2008 ou 2008/2009, respetivamente.

A data da conclusao para os candidatos comunitarios e brasileiros, independentemente do pais
da UE ou dos Estados signatarios do Acordo sobre o Espago Econémico Europeu, é referenciada
a 1 de setembro do ano civil em que o docente concluiu a sua qualificacdo profissional.
Excetuam-se as situacoes em que sdo necessarias medidas de compensacao habilitacionais a
realizar em Portugal. Nestes casos, a data da profissionalizacao a considerar é a de conclusao
das referidas habilitacdes compensatorias, que consta no oficio de comunicacao do despacho
exarado pelo Diretor-Geral da Administracao Escolar, relativo a autorizacdo para lecionar em

Portugal.

¢ Classificacao Profissional

No caso de licenciaturas via ensino ou do ramo educacional, ou de Mestrado em Ensino, 2.°
Ciclo do Processo de Bolonha, a classificacdo a indicar devera ser a constante do respetivo

certificado/diploma.
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No caso dos cursos que se indicam em seguida, a classificacdo da formacao inicial a indicar

devera ser a publicada em Diario da Republica:

e Curso de qualificacdo em ciéncias da educacao, reconhecido nos termos do Despacho
Conjunto n.° 4/SEEI/SEAE/96, de 11 de marco, e do Despacho Conjunto n.° 74/2002,

de 26 de janeiro, na redacdo dada pelo Despacho n.° 11971 (2.2 série), de 24 de junho;
e Profissionalizacao nos termos do Despacho n.° 3/ME/95, de 9 de janeiro;
e Profissionalizacao em servico;
e Profissionalizacdo em exercicio;
e Estagio classico;
e Estagio pedagogico.

A classificagdo para os candidatos comunitarios e brasileiros devera ser a indicada no oficio de
comunicacao do despacho autorizador para o exercicio de fungdes docentes, a quem foi

reconhecida qualificacao profissional pela Direcao-Geral da Administracao Escolar.

e Tipo de Formacao

No campo Tipo de Formacdo, devera selecionar o tipo de formacao correspondente ao grupo

de recrutamento a que se candidata. Devera selecionar uma das op¢des propostas na aplicacao.
0 tipo de formacao, certificada pelo Ministério da Educacdo, pode corresponder a:

e Curso de qualificacdo em ciéncias da educacao, reconhecido nos termos do Despacho
Conjunto n.° 4/SEEI/SEAE/96, de 11 de marco, e do Despacho Conjunto n.° 74/2002,

26 de janeiro, na redacao dada pelo Despacho n.° 11971 (2.2 série), de 24 de junho;
e Profissionalizac@o nos termos do Despacho n.° 3/ME/95, de 9 de janeiro;
e Profissionalizacao em servico;
e Profissionalizacdo em exercicio;
e Estagio classico;
e Estagio pedagogico;
e Curso via ensino ou com ramo educacional;

e QOutra.
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¢ Nome da Instituicao

Para os docentes com cursos via ensino ou do ramo educacional, ou Mestrado em Ensino, 2.°
Ciclo do Processo de Bolonha, devera ser indicada a designacao da Instituicdo onde realizaram

a formacao adequada para o grupo de recrutamento a que se candidatam.

Para os docentes que realizaram o curso de qualificacdo em ciéncias da educacéo reconhecido
nos termos do Despacho Conjunto n.° 4/SEEI/SEAE/96 de 11 de marco, e do Despacho Conjunto
n.° 74/2002, de 26 de janeiro, na redacdo dada pelo Despacho n.° 11971 (2.2 série), de 24 de
junho, profissionalizacdo nos termos do Despacho n.° 3/ME/95, de 9 de janeiro,
profissionalizacdo em servico, profissionalizacdo em exercicio, estagio classico, estagio
pedagodgico ou outra, devera ser indicada a designacdo da instituicdo onde obtiveram a
formacao que possuiam (formacao inicial), ou seja, aquela que detinham antes de obterem

a qualificacao profissional.

e Nome do Curso

Para os docentes com cursos via ensino ou do ramo educacional, ou Mestrado em Ensino, 2.°
Ciclo do Processo de Bolonha, devera ser indicada a designacao do Curso da formacao adequada

ao grupo de recrutamento a que se candidatam.

Para os docentes que realizaram o curso de qualificacdo em ciéncias da educacéo reconhecido
nos termos do Despacho Conjunto n.° 4/SEEI/SEAE/96, de 11 de marc¢o, e do Despacho Conjunto
n.° 74/2002, de 26 de janeiro, na redacao dada pelo Despacho n.° 11971 (2.2 série), de 24 de
junho, profissionalizacdo nos termos do Despacho n.° 3/ME/95, de 9 de janeiro,
profissionalizacdo em servico, profissionalizacdo em exercicio, estagio classico, estagio
pedagodgico ou outra, devera ser indicada a designacdo do curso que possuiam (formacao

inicial), ou seja, aquela que detinham antes de obterem a qualificacdo profissional.

5.2.3 Formacio especializada

5.2.2.2 Data de conclusdo §

5.2.3.3 Classificacdo §

5.2.2.4 Identificacdo do curso

5.2.3.4.2 Curso

o
o
5.2.3.4.1 Instituicdo & - ‘
L
Li

5.2.3.5 Dominio de especializagio

Imagem 22 - Formacao especializada
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Para efeitos de graduacdo nos GR da Educacdo Especial, devera ter sido indicado no campo

GRAU a conjugacao que habilita o docente para o GR, selecionando uma das seguintes opcoes:
e Licenciatura + Formacao Especializada (L+FE)
e Bacharelato + Formacao Especializada (B+FE)

e Mestrado em Ensino, 2.° Ciclo do Processo de Bolonha + Formacao Especializada (M+FE)

Se indicou uma destas conjugacdes, devera preencher os campos relativos a formacao

especializada:

e No campo relativo a Data de Conclusdo, devera indicar a data da conclusdo do Curso
de Formacao Especializada.

e No campo relativo a Classificacdo, devera indicar a classificacdao obtida no Curso de
Formacao Especializada.

e Relativamente a Identificacdo do Curso, nomeadamente no campo Institui¢do, devera
indicar o nome da Instituicao onde adquiriu o Curso de Formacao Especializada.

e No campo Curso, devera indicar a designacao do Curso de Formacao Especializada para
a Educacao Especial.

e No campo Dominio de Especializagdo, devera selecionar o dominio de especializacao
mencionado no certificado, de acordo com o grupo de recrutamento. Caso a designacao
correta do dominio de especializacdo nao se encontre identificada no referido campo,

devera selecionar a opcdo Outro e identifica-lo no campo que surge para o efeito.

Regras de graduacao para os docentes dos GR da Educacgao Especial (910, 920 e 930)

Conforme o n.° 4 do artigo 11.° do Decreto-Lei n.° 32-A/2023, de 8 de maio, a graduacao
dos candidatos aos GR 910, 920 e 930 é feita com base no numero de dias de servico
docente ou equiparado contados a partir do dia 1 de setembro do ano civil em que o
docente/candidato obteve a qualificagdo, nos termos da Portaria n.° 212/2009, para o GR
da Educacéo Especial a que concorre, conforme disp6e a subalinea i) da alinea b) do n.° 1
do artigo 11.° do Decreto-Lei n.° 32-A/2023, de 8 de maio.

Ao tempo de servico prestado antes da profissionalizacdo corresponde o nimero de dias de

servico docente, ou equiparado, contado nos termos do regime geral da funcao publica, até
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31 de agosto do ano da conclusdo do curso de formacao especializada, obtido para os GR
910, 920 e 930, nos termos da Portaria n.° 212/2009, conjugado com o Despacho n.°
866/2013.

O tempo de servico prestado apos a profissionalizacao corresponde ao numero de dias de
servico docente, ou equiparado, contado a partir do dia 1 de setembro do ano civil em que
o docente obteve o curso de formacao especializada, nos termos da Portaria n.° 212/2009,

conjugado com o Despacho n.° 866/2013, até ao dia 31 de agosto de 2023.

A qualificacdo profissional para a docéncia no grupo de recrutamento 120 é conferida pelo
estipulado no Decreto-Lei n.° 176/2014, de 12 de dezembro, conjugado com a Portaria n.° 260-
A/2014, de 15 de dezembro e Portaria n.° 197/2017, de 23 de junho.

Caso seja titular de qualificacdo profissional para a docéncia do grupo de recrutamento 120,
conferida nos termos do art.° 8 do Decreto-Lei n.° 176/2014, de 12 de dezembro, deve no
campo 5.X.1 e 5.X.1.1 indicar 120.

Caso seja titular de qualificacao profissional para a docéncia do grupo de recrutamento 120
com formacao certificada, pela DGAE, no dominio do ensino de Inglés no 1.° ciclo do ensino,
nos termos do art.° 9 do Decreto-Lei n.° 176/2014, de 12 de dezembro, conjugado com a
Portaria n.° 260-A/2014, de 15 de dezembro e Portaria n.° 197/2017, de 23 de junho, deve no
campo 5.X.1 indicar 120 e no campo 5.X.1.1 indicar 110 ou 220 ou 330.

Considera-se tempo de servico o prestado como servico docente, ou equiparado, contado nos
termos do regime geral da funcado publica, até 31 de agosto do ano imediatamente anterior ao
do preenchimento deste formulario, sem prejuizo do disposto nos artigos 36.°, 37.° e 38.° do
Estatuto da Carreira de Educadores de Infancia e de Professores dos Ensinos Basico e
Secundario, assim como, do disposto no Despacho n.° 4043/2011, de 23 de fevereiro, publicado
em Didrio da Republica, 2.* Série, N.° 44, de 3 de marco de 2011, que estabelece o
reconhecimento da contagem do tempo de servico aos agentes da cooperac¢ao que, na qualidade
de docentes e/ou formadores, que desenvolvam a sua atividade no ambito de programas,

projetos e acdes de cooperacao (PPA).

Candidatura Eletrénica 2024-2025 Manual do Candidato - EXTERNO Pag. 29 de 41



REPUBLICA EDUCACAD, CIENCIA E Dil‘eqﬁo—GeraI da
PORTUGUESA | Emowcio == Administracdo Escolar

5.2.4 Nimero de dias de servico docente prestado

5.2.4.1 Antes da profissionalizacdo o :

5.2.4.2 Apds a profissionalizagdo até 21/08/2022 o :

Imagem 23 - Tempo de Servico

e Antes da Profissionalizacédo

0 tempo de servico prestado antes da profissionalizacao é o niUmero de dias de servico docente,
ou equiparado, e contado nos termos do regime geral da funcdo publica, até 31 de agosto do

ano civil da conclusao da qualificacao profissional.
e Ap6s a Profissionalizacao

0 tempo de servico prestado apds a profissionalizacdo € o nUmero de dias de servico docente,
ou equiparado, e contado a partir do dia 1 de setembro do ano civil em que obteve qualificacao

profissional para o grupo de recrutamento a que é opositor, até ao dia 31 de agosto de 2023.

Caso seja candidato ao concurso externo na situacdo prevista no n.° 2 do art.° 42.° do

Decreto-Lei n.° 32-A/2023, de 08/05, ser-lhe-a, ainda, solicitado que indique o tempo de

servico provavel, apds a profissionalizacdo, contado até 31 de agosto de 2024.

5.3.4 Nimero de dias de servigo docente prestado I

5.3.4.1 Antes da profissionalizacie @ :
5.2.4.2 Apds 3 profissionalizagio até 31/08/2022 ) :

5.2.4.2.1 Apée 2 profissionalizacio
2t 31/08/2024 (arovival) ;

Imagem 24 - Tempo de Servico até 31/08/2024 (provavel)

Terminada a insercao dos dados relativos a cada graduagao deve carregar no botao -.

Terminada a insercdo de dados para todas as graduacdes a que é opositor devera regressar, no

menu lateral, a “Candidatura”. Ai ira visualizar o resumo das graduacdes introduzidas.

Concurso Nacional 2024/2025 - Graduacies Profissionais  [[leva | 1-2de2
ORDEM  CODIGO DO GRUPO DE CODIGO DO GRUPD DE RECRITAHENTO QUAL POSSUT o ackc PARA EFETTOS DE & APOS A PROFISSIONALIZACRO ATE  APGS A PROFISSIONALIZACRD ATE FasEDE
B RECRUTAMENTO 3 QUALIFICACAD PROFISSIGHAL & 31/08/2023 & 31/08/2024 (PROVAVEL) & PREENCHIMENTO &

Finslizade x

Finalizsde x

Imagem 25 - Sintese das graduacdes

Deve carregar em
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Em seguida devera aceder novamente ao menu lateral, conforme orientacdes incluidas na

candidatura.

3.3. Manifestacao de Preferéncias

Finalizado o preenchimento do campo Graduagées Profissionais, segue-se o preenchimento dos

campos da Manifestacdo de Preferéncias.

Para indicar as preferéncias, deve selecionar a opcdo em Manifestacdo de Preferéncias, na

seccao lateral esquerda.

3 Concurso Nacional 2024/2025

wCandidatura
Candidatura
Graduacoes Profissionais
wManifestacdo de Preferéncias
Concurso Interno
Concurso Externo

Submeter

Imagem 26 - Opcao de Manifestacdo de Preferéncias

3.3.1. Manifestacdo de Preferéncias - Concurso Externo

Os candidatos ao concurso externo podem ser opositores no maximo a quatro grupos de

recrutamento para os quais possuam qualificacao profissional.

Os candidatos opositores a 1.2 prioridade do concurso externo, que cumprem a verificagao
do limite indicado no n.° 2 do artigo 42.°, devem manifestar preferéncias pelo maior
numero de codigos de QZP e AE/EnA, de forma a garantir a sua colocacdo no concurso

externo.

Considerando o limite a celebracao de contratos sucessivos estabelecido no n.° 2 do artigo
42.°, os candidatos opositores a 1.® prioridade, que, por forca das preferéncias que
manifestarem por QZP, ndo venham a obter vaga no concurso externo, ficam impedidos de
celebrar novos contratos ao abrigo do Decreto-Lei n.° 32-A/2023, de 08/05, no ano letivo
2024/2025, conforme estabelece o n.° 1 do artigo 59.° da Lei n.° 35/2014 (LTFP).
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Concurso Nacional 2024/2025 - Manifestagdo Preferéncias - Concurso Externo
(Cconceier )

Fase de preenchimento :  £m Praenchimanto
Nimars da utilizader «
Nome

Tips de Manifestacio de Praferéncias +  Concus

Concurso Nacional 2024/2025 - Manifestacéo Preferéncias - Concurso Externo
ORDEM DE PREFERENCIA 4 GRUPO RECRUTAMENTO & TIPO DE PREFERENCIA 4 DESIGNACAO DA PREFERENCIA &

Insercio de novas

Apagar Preferéncias da Graduagio

Finalizar &ncias da Graduacio

Imagem 27 - Manifestacdo de Preferéncias - Preenchimento

a5
Para iniciar o processo, o docente devera carregar no botao _ Ira surgir

um novo ecra onde devera introduzir os codigos pretendidos.

Manifestacdo de Preferéncias - Concurso Externo

Condigtes de Submissdo de Preferéncias:

- Poderz inserir até 20 novas preferéncias de cada vez.

- A numeragdo das preferéncias neste ecrd € meramente infermativa, para que seja facil a detecdo = informacdo de erros no formularic.

- Apds clicar em Carregar Mowvas Preferéncias , as preferéncias adicionadas neste ecrd serdo acrescentadas & sua lista global.

- O preenchimento dos cédigos de preferéncias deverd ser feito de medo manual, tendo presente que cddigos de 2 digitos correspondem 2 QZP e de 6
digitos a agrupamentos de escolas/escolas ndo agrupadas.

- A lista de cddigos d= agrupamentos de escolasfescolas ndo agrupadas estd disponivel para consulta no site Rttp:/wwwn dgas meduapt .

Preferéncia A

Grupo Recrutamento [ V] Tipo de preferéncia : [ V] Codigo : |Cl |

Preferéncia B

Grupo Recrutamento : [ V] Tipa de preferéncia : [ V] Cédigo : |D |

Preferéncia C

Grupo Recrutamento [ V] Tipo de preferéncia : [ V] Codigo : |Cl |

Preferéncia D

Grupo Recrutamento : [ V] Tipa de preferéncia : [ V] Cédigo : |D |

Imagem 28 - Manifestacdo de Preferéncias - Preenchimento

Preferéncia A

Grupo Recrutamento : [ 100 - Educacdo Pre-Escal Y] T

Preferéncia B

100 - Educacio Pré-Escolar

| Grupo Recrutamento : 530 - Educaco Tecnolégica T

Preferéncia C

Imagem 29- Manifestacdo de Preferéncias - Grupo(s) de Recrutamento(s)
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As preferéncias poderao ser inseridas, por ordem decrescente de prioridade, de acordo com o
artigo 9.° do Decreto-Lei n.° 32-A/2023, de 08/05.

Para cada preferéncia, devera indicar o(s) Grupo(s) de Recrutamento(s) e escolher entre:

e Quadro de Zona Pedagogica para provimento QZP (pretende ser provido em QZP e nao
em QA/QE);

e Quadro de Zona Pedagogica para provimento AE/ENA (concorre a todos os AE/ENA
inseridos no QZP para provimento em AE/ENA);

e AE/ENA.

Tipo d& |,?'-'-"-'-|-'-"" 3 8 Codige: @

{ Quadro Zona Pedagdgica para provimento QZP
Quadro Zona Pedagdgica para provimento AE/ENA
Agrupamento de Escolas ou Escola ndo agrupada

Tipo de preferéncia :

Imagem 30- Manifestacdo de Preferéncias - Tipo de Preferéncia

Chegado ao final pode O | ou .

Todos os candidatos devem enviar os documentos comprovativos por via informatica (upload),

ndo sendo admissivel a sua apresentacao por qualquer outra via.

Nos termos do n.° 5 do artigo 7.° do Decreto-Lei n.° 32-A/2023, de 08/05, os candidatos sao
dispensados da entrega dos documentos comprovativos que se encontrem arquivados e validos,
no respetivo processo individual, no AE/EnA que procede a validacao da candidatura, exceto

do registo criminal atualizado ou de declara¢ao de autorizacao de acesso ao registo criminal.

O envio (upload) dos documentos tera de ser efetuado antes de proceder a submissao da

candidatura.

No caso de nao ter submetido nenhum documento, a aplicagdo emitira um alerta no momento

da submissao.
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Confirma gue pretende avancar a sua candidatura
para o Resumeo sem ter anexado os documentos
necessarios & validagdo, de acordo com o Aviso
de abertura do concurso?

Confirmar Cancelar

P

Imagem 31 - Submissdo de candidatura sem proceder ao upload de documentos

No caso de submeter a candidatura com upload de documentos, sera disponibilizado um resumo
dos documentos que o candidato anexou.

Para mais informacao o candidato devera consultar o ponto 5, Upload de Documentos.
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SUBMISSAO DA
CANDIDATURA
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4, Submissao da candidatura

Para tal devera aceder ao menu lateral e selecionar a opcao Submeter, na seccao lateral

esquerda.

3 Concurso Nacional 2024/2025

wCandidatura
Candidatura
Graduacoes Profissionais
wManifestacdo de Preferéncias
Concurso Interno
Concursge Externo

Submeter

Imagem 32 - Submeter

Devera verificar e confirmar atentamente, todos os dados, antes de submeter a sua candidatura

eletronica.
Recorde-se que o processo de submissao é irreversivel.

Apds verificacdo dos dados, se pretender alterar ou corrigir, podera retroceder (para aceder a

ecras anteriores), carregando no botao “Modificar Anterior”.

Controlo Candidatura

Imagem 33 - Possibilidade de modificar candidatura

Verificados e confirmados os dados constantes no resumo da candidatura, devera assinalar a
declaracao referente ao acesso ao registo criminal/upload do mesmo na candidatura, nos
termos de aviso de abertura do concurso. Assim como, a autorizacdo de utilizacao dos dados
para todos os efeitos relacionados com os concursos regulados pelo Decreto-Lei n.° 32-A/2023,

de 8 de maio.

Registo Criminal

Declaro que autorizo ¢ acesso ao registo criminal ou anexo o registo criminal atualizado, nos termos do aviso de abertura do concurse. :

Autorizacde da utilizagao de dados

Autorizo a utilizag3do dos dados para todos os efeitos relacionados com os concursos regulados pelo
Decreto-Lei n.© 32-A/2023, de 08 de maio. :

Imagem 34 - Autorizacées
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Posteriormente devera submeter a candidatura eletronica, acedendo ao menu lateral e

selecionando a opcao Submeter.

p Concurso Nacional 2024/2025

wCandidatura
Candidatura
Graduacdes Profissionais
wManifestacdo de Preferéncias
Concurso Interno

Concurso Externo

Submeter

Imagem 35 - Submeter

Deve assegurar-se que a candidatura esta em modo “Editar” e introduzir a palavra-chave.

Controlo Candidatura

Imagem 36 - Palavra-chave

Apos este passo, ira surgir uma pergunta de confirmacao.
Se responder “Confirmar” (correspondendo a “Sim”), submete definitivamente a sua
candidatura eletronica.

4.1. Recibo

Apos introducao da palavra-chave e depois de ter carregado no botao Submeter, ira obter um

recibo da candidatura efetuada.

ATENCAD!

A sua candidatura j3 foi submetida com os dades agui resumidos. Mo final do recibo, dispée de um botSic Imprimir para a impress3o do mesmo e de outro botdo
gue permite Responder ao Inguérito .

Imagem 37 - Aviso de submissdo efetuada
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Apos a submissao, a candidatura encontra-se validada pelo sistema. Deve imprimir o recibo da
mesma, guardando-o em lugar seguro. O recibo da candidatura eletronica serve de

comprovativo para futuras referéncia e/ou reclamacéao.

4.2. Inquérito

Depois de submeter a candidatura, tem a possibilidade de dar a sua opiniao sobre o processo

que acabou de utilizar. No final da pagina, clique no botao Responder a Inquérito.

Controlo Candidatura

Imagem 38 - Imprimir e Responder ao Inquérito
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Upload de documentos
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A validacado da candidatura eletrénica é da responsabilidade dos AE/ENA de validacao.

Aos docentes providos nos quadros da Regides Autonomas é solicitada a indicacdo de um codigo
valido de AE/ENA da rede publica do Ministério da Educacéo, para efeitos de encaminhamento

eletrénico da candidatura para validagao.

Os candidatos das Regides Auténomas devem proceder ao upload de todos os documentos
necessarios a validacdo da candidatura, nos termos da legislacdo em vigor. Para tal, devem
carregar no botao “Novo”.

Documentos -

© envio de documentos (upload) deve ser efetuada antes da submiss3o da candidatura

Concurso Nacional 2024/2025 - Candidatura Eletrénica - Anexos

TIPO DE ANEXO & NOME DO FICHEIRO &

Imagem 39 - Upload de documentos

A aplicacdo ira abrir uma janela onde devera selecionar o tipo de documento que pretende

anexar. Ai devera selecionar o tipo de documento que pretende anexar de entre os elencados.

Concurso Nacional 2024/2025 - Candidatura Eletronica - Anexos

Tipo de anexo : |

v

Dados Anexo

Nome de ficheiro :

Imagem 40 - Selecionar o tipo de anexo

Deve escolher o nome do documento a anexar e proceder a selecdo do documento através da

opcao “Adicionar anexo”.

O tamanho do ficheiro a anexar nao pode exceder o limite de 2 MB e deve respeitar os seguintes

formatos: Excel (.xls ou .xlsx), Word (.doc ou .docx), PDF e imagens (.jpg, .tif, .jpeg, e .gif).
Depois de anexado o documento, deve carregar em “Submeter”.

Surgira um ecra onde esta identificado o ficheiro do qual se fez upload, bem como indicacao

do tipo de documento a que o mesmo foi associado.

O ficheiro anexado podera ser consultado ou eliminado, caso se verifique a necessidade de

alguma correcao.
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Devera proceder como descrito o nimero de vezes necessario para anexar todos os documentos
necessarios a validacdo da candidatura, nos termos do estabelecido no Aviso de Abertura do

concurso.

Ao “Submeter” surgira um alerta que avisa sobre a necessidade de confirmar se foram anexados
todos os documentos necessarios para que a entidade responsavel proceda a validacdo da

candidatura.
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