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0 presente manual consolida a informacao necessaria a utilizacao da aplicacao informatica Concurso
Externo Extraordindrio (EP Luanda) 2024/2025 > Candidatura, disponibilizada aos candidatos
externos pela Direcao-Geral da Administracao Escolar (DGAE), para consulta das vagas disponives a

concurso e da formalizacao da candidatura.

Para uma efetiva valorizacao do ensino, exige-se um corpo docente cada vez mais qualificado e com
garantias de estabilidade. A estabilidade e o nivel de qualificacdo dos docentes constituem fatores
determinantes para a melhoria do seu desempenho e para a construcao de projetos educativos de
qualidade promotores do sucesso educativo dos alunos.

A Escola Portuguesa de Luanda - Centro de Ensino e Lingua Portuguesa tem como objetivos centrais
promover o ensino e a difusdo da lingua e da cultura portuguesas, bem como alargar o acesso aos
ensinos basico e secundario as criancas e aos jovens residentes em Angola, possibilitando-lhes uma
formacao de base cultural portuguesa. Neste contexto, o Decreto-Lein.° 45-B/2024, de 12 de julho,
estabelece um regime excecional e temporario para um concurso externo extraordinario de seleciao
e de recrutamento do pessoal da educacao pré-escolar e dos ensinos basico e secundario da Escola
Portuguesa de Luanda - Centro de Ensino e Lingua Portuguesa (de ora em diante abreviadamente
designada como “Escola”), para o ano escolar 2024/2025. Este concurso permite que, pela primeira
vez, os docentes passem a ter a possibilidade de vincular aos quadros desta Escola nos mesmos
moldes em que tal vinculacao ocorre nos agrupamentos de escolas e escolas nao agrupadas que

integram a rede publica do Ministério da Educacao.

Este manual pretende ser um guia de apoio para a utilizacao da aplicacao e visa suportar o processo
concursal de recrutamento de pessoal docente. Os candidatos devem formalizar a sua candidatura,
obrigatoriamente, através do formulario eletronico disponibilizado pela DGAE, indicando os
elementos solicitados e, caso se aplique, anexando os documentos necessarios.

Para que a candidatura seja realizada com sucesso, deve proceder a leitura dos seguintes
documentos, disponibilizados na pagina da DGAE:

e Decreto-Lein.? 45-B/2024, de 12 de julho;
e Decreto-Lein.° 139-B/2023, de 29 de dezembro;
e Aviso de Abertura do Concurso;

e O presente manual do candidato/a.

Concurso Externo Extraordinario EP Luanda
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O/A candidato/a é o tinico responsavel pelos dados introduzidos na candidatura.

Os ecras disponibilizados neste manual sao ilustrativos da aplicacao, podendo conter ligeiras
diferencas face aos ecras finais a disponibilizar.

Atendimento on-line - E72, permanentemente disponivel no SIGRHE (Area - Aplicacdes eletronicas
> Tema - Concurso Extraordinario EPERP).

Centro de Atendimento Telefénico - CAT - 213943480, todos os dias Uteis, entre as 10:00 horas e
as 17:00 horas.

Centro de atendimento presencial na Direcdo-Geral da Administracao Escolar - Loja DGAE

Av. 24 de Julho n.° 142, 1.° andar, Lisboa, também disponivel todos os dias Uteis, entre as 10:00
horas e as 17:00 horas.

0 prazo para preenchimento da aplicacao decorre entre os dias 5 de agosto e as 18:00 horas, de

Portugal continental, de 9 de agosto de 2024, correspondente a 5 dias Uteis.

Concurso Externo Extraordinario EP Luanda - .
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INSTRUCOES DE
UTILIZACAO DO SIGRHE
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2 Instrucdes de utilizacao SIGRHE

2.1. Acesso a aplicagcao

A aplicacao encontra-se disponivel no Portal da DGAE em www.dgae.medu.pt/ ou diretamente

através do endereco sigrhe.dgae.medu.pt/.

Nota: A aplicacao é compativel com Google Chrome 30, Mozilla Firefox 27, Opera 17, Microsoft
Internet Explorer 11, Microsoft Edge, OS X 10.9, 10S 5, Android 5.0, Windows Phone 8.1 e Windows 7

ou superior.

Para aceder a funcionalidade relativa ao Concurso Externo Extraordindrio (EP Luanda) 2024/2025 >
Candidatura, devera inserir os dados de acesso habitualmente utilizados para aceder ao SIGRHE

(nimero de utilizador e palavra-chave).

OpdiTERP SIGRHE
4 3010 e 3 il iy S 10 8 v 1 e BT
1 15 pliacias 9 BOAE, Al i (T4 v ORTHSN
— Ainda nio se registou?
— 1 ol Bt e s S O 10 IR S R GOAR b B
==
O Esqueceu-se dos Dados de Acesso?
i b it o BRI B

o T e e

Imagem 1 - Acesso SIGRHE

Caso nao se recorde dos codigos de acesso, devera recupera-los no SIGRHE (sigrhe.dgae. medu.pt/),
acedendo, para tal, a area “Esqueceu-se dos Dados de Acesso?” ou solicitar a sua recuperacio

através do email: recuperacaoacessosigrhe@dgae. medu.pt.

Se ainda nao se encontrar registado no SIGRHE, devera clicar na palavra aqui em Ainda ndo se
registou?, acedendo ao formulario de registo que devera preencher com os seus dados pessoais.
Devera também indicar uma palavra-chave (8 a 13 carateres) que lhe permitira o acesso ao SIGRHE.

Todos os campos a verde sao de preenchimento obrigatorio.

Concurso Externo Extraordinario EP Luanda - .
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Sera também necessario validar o e-mail inserido no formulario. Assim, ao clicar em “Enviar codigo
por e-mail” ou “Submeter”, ser-lhe-a enviado um codigo de validacao para o e-mail indicado, valido
por 10 minutos, e que devera inserir no campo “Cédigo de validacao”. Por fim, deve clicar em
"Submeter”.

Deve guardar o numero de utilizador e a palavra-chave em lugar seguro e nao os deve partilhar.

REGISTO

poders levar até 24 horas. Se ja possui um nimero de utilizador para aceder 4s aplicagdes do SIGRHE, nio deve eriar novo utilizador.

Identificacie ‘Contactos Pessoais
s oot @+ (L et @1 )
Tike da documento e identficasdo @ ¢ | > Cédigo postzl @ ¢ [
No ce Ieemificagdo @ ¢ [ ) Concelho @ ¢
Regime de Protagio Social G ¢ [ ~) Pais @ ¢ [ Y,
o @ - —_—
w de Bencficizrio @+ (I Telefore @ + ()

Outros Dados Pessoais Autenticacio
st | T e @ )
I lidade @ ¢

Data s rascmerio @3 ¢ Formata: DDA

Validagso de E-Mail

Apbs ter eriado o seu utilizador e ter recebido o ntimero de utilizador, a sua conta ficara ativa imediatamente a seguir ao registo. No entanto, a ativagio para outras aplicagdes externas ao SIGRHE

Imagem 2 - Formulario de registo

Concurso Externo Extraordinario EP Luanda
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2.2. Funcionamento geral do SIGRHE

As instrucdes gerais do funcionamento do SIGRHE encontram-se no Manual Geral de Utilizacédo do
SIGRHE, disponivel na area “DOCUMENTACAOQ” do lado direito do ecra de entrada do SIGRHE (apds
autenticacao).

OpéimERP

GERAL ~ SITUACAO PROFISSIONAL ~ MULTIPLATAFORMA DE REGISTOS = E72

QICRHE

INFORMACOES 2N

BEM-VINDO AO SIGRHE! DOCUMENTACAO g

22 )ulho  Ficha de informacao sobre tratamento de dados
nstrumanto que permita a gestio integrada dos ssus recursos humanos e scs 2021 pessoais

totalidade das acdes associadas 3 gestio do Pessoal Docante = do Pesscal ndo
22 Janeiro Manual Geral de Utilizacdo do SIGRHE

Para conhecer em detalhe os menus do SIGRHE, sugere-se a consulta do link “Estrutura de Menus” ne topo do ecré.

GERAL
« Dados Pesscais
« Gestdo de Entidades
« Consulta de Documentos

Imagem 3 - Ecra Inicial

2.3. Mobdulo Concurso Externo Extraordinario de vinculacdao do pessoal
docente EP Luanda 2024/2025

Apos entrada no ecra inicial, o/a utilizador/a devera selecionar o separador “Situacao Profissional”.

As funcionalidades do separador selecionado sao exibidas num menu, visivel no lado esquerdo do
ecra, onde se encontram disponiveis as seccoes que lhe permitem formalizar a Candidatura ao
Concurso Externo Extraordindrio (EP Luanda) 2024/2025.

p Concurso Externo Extraordinario
(EP Luanda) 2024/2025
‘WCandidatura

Situagao Profissional
Candidatura

Submeter Candidatura

Imagem 4 - Menus da aplicacdo Concurso Externo Extraordinario (EP Luanda) 2024/2025

Concurso Externo Extraordinario EP Luanda - .
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Pode efetuar a candidatura em varios periodos temporais, dentro do prazo estipulado para o efeito,
nao sendo obrigatorio efetuar todo o processo de uma so vez. Para aceder de novo, devera selecionar
a candidatura previamente iniciada.

. . . . s .~ ’ s d

Para que a mesma fique imediatamente disponivel para edicao, devera carregar no icone < . Caso
. . s ’ - I ,

selecione a candidatura sem ser através do icone ¢ | ira aceder em modo consulta, pelo que devera

sempre carregar no botio HESEE caso pretenda alterar dados e/ou continuar o preenchimento.

Situagdo Profissional

EP Luanda

N UTILIZADOR & NoME & LUGAR DE COLOCAGRO & GRUPO DE RECRUTAMENTO DE COLOCAGAO & estADO &

Par iniciar

Imagem 5 - Situagdo Profissional: editar no lapis

Situag&o Profissional
(CEdar)

Ano Letivo :  2024/2025

Imagem 6 - Situagdo Profissional: botao editar

Concurso Externo Extraordinario EP Luanda - .
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CANDIDATURA
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3 Candidatura Eletronica

3.1. Etapas de preenchimento
3.1.1. Situacao Profissional

3.1.1.1. Identificacdo do candidato

Em Situacado Profissional devera clicar no separador Concurso Externo Extraordindrio (EP Luanda)

2024/2025 > Candidatura, e iniciara o processo de candidatura.

Parainiciar a insercao de dados devera carregar no botao

EP Luanda 0-0deo
N.0 UTILIZADOR & NOME & LUGAR DE COLOCACAO & GRUPO DE RECRUTAMENTO DE COLOCAGAO 2 ESTADO %

Imagem 7 - Inicio da candidatura: separador Situacdo Profissional

Inicialmente é apresentada a identificacdo do candidato, com o nimero de utilizador e nome.

Para continuar com o processo devera carregar no botao

Situagdo Profissional

Controlo Preenc

Imagem 8 - Inicio da candidatura: Situagdo Profissional do candidato

O/A candidato/a deve verificar, cuidadosamente, se todos os dados nesta seccao correspondem a
situacao atual. Todos os campos sao passiveis de alteracao, a excecao do nimero de utilizador,
tipo/numero de documento e NIF. Caso pretenda efetuar alguma alteracao nos dados apresentados
devera ir ao separador Geral > Dados Pessoais > Editar e proceder em conformidade. Alertamos para
a importancia do telefone/telemovel e email se encontrarem atualizados no separador Geral > Dados

Pessoais.
SITUAGAO PROFISSIONAL MULTIPLATAFORMA DE REGISTOS E72 INQUERITOS
St i Dados Pessoais
) Gestao de Entidades [ Editar_|
p Consulta de Documentos

Imagem 9 - Para atualizar dados pessoais: Separador Geral > Dados Pessoais > Editar
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Se a alteracao ou correcao incidir no numero de identificacao (B.l./C.C.) ou NIF, esta é efetuada
pela DGAE. Para tal, deve solicitar a correcao do(s) referido(s) campo(s) através do SIGRHE, viaE72,
para a Area > Aplicacées Eletronicas e Tema > Alteracdo de Dados Pessoais (NIF/CC). Para o efeito,
deve ser anexada copia (frente e verso) do respetivo documento de identificacao (CC ou NIF).

Apos a verificacao/ alteracao dos dados pessoais devera carregar no botao para
prosseguir com a candidatura.
Situacdo Profissional =@
1. do/a didato,
Imagem 10 - Identificacdo do candidato: confirmacdo dos dados
Concurso Externo Extraordinario EP Luanda Manual da Candidatura - EXTERNO Pag. 14 de 30
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3.1.1.2,  Situacao Profissional

No campo 2.1. Lugar de colocacdo devera selecionar a opcao que se adequa a colocacao no ano
letivo de 2023/2024.

2. Situagao Profissi

2.3. Grupo de recrutamento de colocagéo :

2.4. E portador/a de deficiéncia com grau igual ou superior a 60% e concorre ‘
ao abrigo da quota referida no DL n.0 29/2001, de 3 de fevereiro? :
Controlo Preenchi

Imagem 11 - Campo 2.1.: Lugar de colocacdo

3.1.1.2.1. Lugar de Colocagdo - Agrupamento de Escolas/Escola ndo Agrupada ME ou EPERP

Se no campo 2.1. selecionou Agrupamento de Escolas/Escola nao Agrupada ME ou EPERP, surgirao
os campos 2.2. Estabelecimento de ensino de colocacédo, 2.3. Grupo de Recrutamento de colocagdo
e 0 2.4. E portador de deficiéncia com grau igual ou superior a 60% e concorre ao abrigo da quota
referida no DL n.° 29/2001, de 3 de fevereiro?.

2. Situacao Profissi

2.4. E portador/a de deficiéncia com grau igual ou superior a 60% e concorre _
ao abrigo da quota referida no DL n.0 29/2001, de 3 de fevereiro? :

Controlo Preenchi

Imagem 12 - Situacdo Profissional - Lugar de colocacdo - Agrupamento de Escolas/Escola ndo Agrupada ME ou EPERP

Concurso Externo Extraordinario EP Luanda - .
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3.1.1.2.2. Lugar de Colocacéo - Escola de Hotelaria e Turismo, Estabelecimento Militar de

Ensino, Regido Auténomada Madeira (RAM) ou Regido Autonoma dos Acores (RAA)

Se no campo 2.1. selecionou Escola de Hotelaria e Turismo, Estabelecimento Militar de Ensino,
Regidao Autonoma da Madeira (RAM) ou Regiao Autdnoma dos Acores (RAA), surgirao os campos, 2.3.
Grupo de Recrutamento de colocacdo e o campo 2.4. E portador de deficiéncia com grau igual ou
superior a 60% e concorre ao abrigo da quota referida no DL n.° 29/2001, de 3 de fevereiro?.

2. Situacdo Profissi

B nuatn cioninna s Sorat e s e rereraror
ao abrigo da quota referida no DL n.® 29/2001, de 3 de fevereiro?

Controlo Preenchimento

Imagem 13 - Situacdo Profissional - Lugar de colocagdo: Escola de Hotelaria e Turismo, Estabelecimento Militar de
Ensino, RAM ou RAA

3.1.1.2.3. Lugar de Colocacao - Outro

Se no campo 2.1. selecionou “Outro”, surgird o campo 2.4. E portador de deficiéncia com grau igual
ou superior a 60% e concorre ao abrigo da quota referida no DL n.° 29/2001, de 3 de fevereiro?.

2. Situacdo Profissional

et e A ]
2o abrigo da quota referida no DL n.© 29/2001, de 3 de fevereiro? :

Controlo Pr

Imagem 14 -Situacdo Profissional - Lugar de colocagdo: Outro

3.1.1.2.4. Decreto-Lein.®29/2001, de 03 de fevereiro

No campo 2.4. deve indicar se é portador/a de deficiéncia com grau de incapacidade igual ou
superior a 60% e concorre ao abrigo da quota referida no Decreto-Lein.® 29/2001, de 3 de fevereiro.

Em caso afirmativo, deve anexar uma declaracao, sob compromisso de honra, onde conste o grau
de incapacidade igual ou superior a 60 % e o tipo de deficiéncia, nos termos don.° 1 do art.® 6.° do

referido diploma.

S g~~~
ao abrigo da quota referida no DL n.? 29/2001, de 3 de fevereiro? :

Imagem 15 - Decreto-Lein.° 29/2001, de 3 de fevereiro

Concurso Externo Extraordinario EP Luanda - .
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3.1.1.3. Habilitac6es profissionais

No campo Habilitacées profissionais, devera inserir os dados relativos a cada uma das habilitacoes
que possui.

Parainiciar a insercao das habilitacdes profissionais devera carregarnobotao [ Neve | .

3. Habilitacbes profissionais

["Novo | 0-0deo

GRUPO DE RECRUTAMENTO $

0-0de0

Controlo Preenchimentor

Imagem 16 - Habilitagdes Profissionais

Caso pretenda inserir mais do que uma habilitacdo profissional, devera repetir o procedimento
anterior. No campo 3, devera inserir os dados relativos a habilitacao profissional de que é
detentor/a, bem como o tempo de servico em dias.

|

3.1. Cadigo do grupo de recrutamento :

3.2. Tipo de Formacéo :

3.3. Grau Académico :

3.4. Curso :

3.5. Instituicdo :

3.6. Classificacdo :

3.7. Data de obtengéo de qualificagdo profissional :

3.8. Numero de dias antes da profissionalizacdo :

3.9. Numero de dias apds a profissionalizacdo até 31/08/2023 :

Controlo Preenchimento

Imagem 17 - Habilitacdo profissional/Tempo de servico

Apo6s o preenchimento e a confirmacédo dos dados introduzidos, devera clicar no botao _
Se nao pretender gravar a informacao introduzida, basta clicar no botao -

Nota: Podem ser opositores ao Concurso Externo Extraordinario (EP Luanda) 2024/2025 os
docentes que cumpram o disposto nos artigos 2.° e 3.° do Decreto-Lein.® 45-B/2024, de 12 de

julho.

Concurso Externo Extraordinario EP Luanda
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Para iniciar o preenchimento do campo 3.1., deve selecionar o codigo do grupo de recrutamento

para o qual tem habilitacao profissional.

3.1. Caodigo do grupo de recrutamento

3.2. Tipo de Formacédo

3.3. Grau Académico

3.4. Curso

3.5. Instituicao

3.6. Classificacéo

3.7. Data de obtengdo de qualificacdo profissional
3.8. Numero de dias antes da profissionalizacdo

3.9. Numero de dias apds a profissionalizacdo até 31/08/2023

‘Controlo Preenchi

~
: -
v

Imagem 18

- Codigo do grupo de recrutamento

Seguidamente, deve selecionar/indicar:

» Tipo de Formacao:

- Curso de qualificacao em ciéncias da educacao - Universidade Aberta

- Profissionalizacao nos termos do Despacho n.° 3/ME/95, de 9 de janeiro

- Profissionalizacao em servico

- Profissionalizacdo em Exercicio

- Estagio Classico
- Estagio Pedagogico

- Curso via Ensino ou com Ramo Educacional

- Outra

= Grau académico:

- Bacharelato

- Licenciatura

- Mestrado em Ensino, 2.° ciclo do Processo de Bolonha

- Outros

= Curso

Instituicao

Classificacao

Concurso Externo Extraordinario EP Luanda
2024/2025 - Candidatura

Data de obtencéo de qualificagao profissional
Numero de dias antes da profissionalizacao

Numero de dias ap0s a profissionalizacao até 31/08/2023
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3.2. Tipo de Formacéo :
3.3. Grau Académico :
3.4. Curso :

3.5. Instituicdo :

3.6. Classificacdo :

3.7. Data de obtencdo de qualificacio profissional :

Imagem 19 - Preenchimento de habilitacdo

Por fim, deve indicar o tempo de servico antes da profissionalizacdao e o nimero de dias apds a
profissionalizacao até 31/08/2023.

3.8. Numero de dias antes da profissionalizacéo :

3.9. Numero de dias apds a profissionalizacdo até 31/08/2023 :

Imagem 20 - Preenchimento de tempo de servico

3.1.1.4. Situacao concursal

Seguidamente, deve selecionar o campo que se aplica a sua situacdo concursal:

4. Situacao Concursal

4.1. Selecione a sua situacdo concursal:
4.1.1. Candidatura em 1.2 prioridade - cumpre o disposto no art.? 2.2 e no n.2 1 do art.© 3.0 0O
do Decreto-Lei n.9 45-B/2024, de 12 de julho, para o grupo de recrutamento a que se candidata. :
4.1.2. Candidatura em 2.2 prioridade - cumpre o disposto no art.? 2.2 e no n.2 2 do art.© 3.0 0O
do Decreto-Lei n.0 45-B/2024, de 12 de julho, para o grupo de recrutamento a que se candidata. :

4.1.3. Candidatura em 3.2 prioridade - cumpre o disposto no art.? 2.2 e no n.? 3 do art.? 3.0 0
do Decreto-Lei n.9 45-B/2024, de 12 de julho, para o grupo de recrutamento a que se candidata. :

Imagem 21 - Situacdo concursal

A prioridade é assinalada em conformidade com os requisitos cumpridos:

Campo 4.1.1. - Candidatura em 1.2 prioridade - deve selecionar esta prioridade se preenche os
requisitos previstos no artigo 22.° do ECD, e cumpre o disposto no artigo 2.° e no n.° 1 do artigo 3.°
do Decreto-Lei n.° 45-B/2024, de 12 de julho, para o grupo de recrutamento a que se candidata,
desde que preencha cumulativamente os seguintes requisitos:

a) possua, pelo menos, 1092 dias de tempo de servico prestado na EP Luanda;
b) estivesse a lecionar a 31 de dezembro de 2023 na EP Luanda.

Campo 4.1.2. - Candidatura em 2.2 prioridade - deve selecionar esta prioridade se preenche os

requisitos previstos no artigo 22.° do ECD, e cumpre o disposto no artigo 2.° e no n.° 2 do artigo 3.°

Concurso Externo Extraordinario EP Luanda
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do Decreto-Lei n.® 45-B/2024, de 12 de julho, para o grupo de recrutamento a que se candidata,
desde que preencha cumulativamente os seguintes requisitos:

a) possua, pelo menos, 365 dias de tempo de servico prestado na EP Luanda;
b) estivesse a lecionar a 31 de dezembro de 2023 na EP Luanda.

Campo 4.1.3. - Candidatura em 3.? prioridade - deve selecionar esta prioridade se preenche os
requisitos previstos no artigo 22.° do ECD, e cumpre o disposto no artigo 2.° e no n.° 3 do artigo 3.°
do Decreto-Lei n.° 45-B/2024, de 12 de julho, para o grupo de recrutamento a que se candidata,

desde que preencha cumulativamente os seguintes requisitos:

a) possua, pelo menos, 365 dias de tempo de servico prestado em estabelecimento de ensino
publico, particular, cooperativo ou solidario;

b) estivesse a lecionar em estabelecimento de ensino publico, particular, cooperativo ou solidario
a 31 de dezembro de 2023.

3.1.1.5. Requisitos exigidos para o concurso externo

Se assinalou o campo 4.1.1. - Candidatura em 1.2 prioridade, devera preencher os requisitos

exigidos para a referida prioridade.

5. Requisitos exigidos no n.? 1 do art.? 3.° do Decreto-Lei n.? 45-B/2024

5.A.1. Encontrava-se a lecionar a 31/12/2023 na Escola Portuguesa de Luanda? : _

5.A.1.2. Indique o grupo de recrutamento no qual estava contratado :

5.A.2. Possui 1092 dias de tempo de servico até 31/08/2023 na Escola Portuguesa de Luanda? :

Imagem 22 - 1.2 prioridade - Requisitos exigidos para o concurso externo (4.1.1.)

Se assinalou o campo 4.1.2. - Candidatura em 2.° prioridade, devera confirmar os requisitos

exigidos para a referida prioridade.

5. Requisitos exigidos no n.° 2 do art.° 3.° do Decreto-Lei n.® 45-B/2024

5.B.1. Encontrava-se a lecionar a 31/12/2023 na Escola Portuguesa de Luanda? :

5.B.2. Possui 365 dias de tempo de servigo até 31/08/2023 na Escola Portuguesa de Luanda? :

Imagem 23 - 1.2 prioridade - Requisitos exigidos para o concurso externo (4.1.2.)

Se assinalou o campo 4.1.3. - Candidatura em 3.° prioridade, devera confirmar os requisitos

exigidos para a referida prioridade.

5. Requisitos exigidos no n.? 3 do art.? 3.° do Decreto-Lei n.? 45-B/2024

5.C.1. Encontrava-se a lecionar a 31/12/2023 em estabelecimento de ensino publico, particular, cooperativo ou solidario? :

5.C.1.2. Indique o grupo de recrutamento no qual estava contratado :

5.C.2. Possui 365 dias de tempo de servico até 31/08/20237 :

Imagem 24 - Requisitos exigidos para o concurso externo (4.1.3.)

Concurso Externo Extraordinario EP Luanda - .
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Apos a confirmacao dos requisitos exigidos para o concurso externo extraordinario devera carregar

oo |EERRRERRD -

3.1.1.6. Documentos- Anexos

Deve comprovar os elementos constantes do formulario de candidatura mediante o carregamento
eletronico dos documentos solicitados.

O tamanho do ficheiro a anexar nao pode exceder o limite de 2 MB e deve respeitar os
seguintes formatos: Excel (.xls ou .xlsx), Word (.doc ou .docx), PDF e imagens (.jpg, .tif,

.jpeg, e .gif).

A importacao informatica (upload) dos documentos tera de ser efetuada antes de proceder a
submissao da Situacdo Profissional.

Parainiciar o processo de upload deve carregar no botao

0-0deo
T1p0 DE A cuermo

0-0den

Imagem 25 - Documentos - Anexos

Concurso Externo Extraordinario EP Luanda
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A aplicacao disponibiliza a listagem de alguns dos documentos a anexar. Deve escolher o tipo de
anexo e proceder a selecao do documento através da opcao “Adicionar anexo”. Repita este
procedimento as vezes necessarias para anexar todos os documentos indispensaveis a validacao da
candidatura.

Documentos - Anexos

Tipe de ansxa ¢ ~!

Imagem 26 - Inserir documentos

Seguidamente, deve carregar em [JEiianehes - Os documentos anexados  surgirdo

identificados com o tipo de anexo e o nome do ficheiro.

O documento anexado podera ser consultado. Caso se verifique a necessidade de alguma correcio

podera proceder a sua eliminacao utilizando para o efeito o icone %

Caso considere que relne os requisitos para ser opositor/a ao presente concurso extraordinario,

devera anexar todos os documentos necessarios a validacao da sua situacdo concursal:

- Contrato de trabalho relativo ao ano letivo 2023/2024;

- Declaracao comprovativa de tempo de servico;

- Declaracao sob compromisso de honra onde consta o grau de incapacidade igual ou superior
a 60% e o tipo de deficiéncia prevista non.° 1 do art.° 6.° do DL n.° 29/2001, de 03/02 (caso
se aplique);

- Documento(s) comprovativo(s) da qualificacao profissional;

- Outros.

Para além dos documentos exigidos pela DGAE, a EP Luanda podera solicitar outros documentos
obrigatdrios no aviso de abertura. Assim, devera consultar o aviso de abertura da Escola antes de
proceder a submissao da candidatura. O aviso de abertura pode ser consultados no site da DGAE

e da Escola.

Depois de anexar todos os documentos necessarios, devera carregarem _ , fia
concluida a Situagdo Profissional e devera inserir a sua palavra-chave e carregar em [ESibmeter |

Surgira um pedido de confirmacdo. Confirmada a intencdo de submissdo, a Situacdo Profissional

encontra-se submetida.

Concurso Externo Extraordinario EP Luanda
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Tem a certeza que deseja submeter?

Sim N&o

4

Imagem 27 - Alerta de confirmacéo da submissdo de Situagdo Profissional

Apos submissdo, caso pretenda proceder a alteracdes na Situacdo Profissional, podera reverter o

estado, clicando em ) durante o prazo disponibilizado para a candidatura.

Situacgdo Profissional

EP Luanda 1-1del
N.0 UTILIZADOR % NOME 3 LUGAR DE COLOCACAO 2 GRUPO DE RECRUTAMENTO DE COLOCACAO & ESTADO 2
74 Submetido
1-1de1l

Imagem 28 - Reverter Situacdo Profissional

Ao reverter a Situacdo Profissional todos os dados inseridos nos separadores Candidatura e Submeter
Candidatura, se preenchidos, serao anulados.

Concurso Externo Extraordinario EP Luanda
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3.1.2. Candidatura

Em Concurso Externo Extraordindrio (EP Luanda) 2024/2025 > Candidatura, selecione a opcao

Candidatura.

Parainiciar a insercao de dados devera carregar no botao

} Concurso Nacional 2024/2025

Candidatura EP Luanda
) Mobilidade Interna 2023/2024
p Hordrios/Contrataco

} Gestio de Colacagdes/Contratos NS UTILIZADOR: & NOME & VAGA N ENTIDADE & GRUPO DE RECRUTAMENTO

p Acumulacio de Funcdes
p AEC
} Apoio extraordinarie & renda

} Certificacio de tempo de servico -
EPC
} Certificacio GR 120

} Concurso Extraordindrio Artes
Visuaiz e Audiovisuais 2023/2024

ESTADO &

DATA DE SUBMISSAO &

Imagem 29 - Candidatura EP Luanda

. N . ’ Ll .
No campo Vaga n. ° pesquise as vagas existentes, clicando no icone e selecione aquela a que

pretende candidatar-se.

Pesquisar

Vaga n.° Grupo de Recrutamento :

\ 1

v

Vagas

VAGAN.c &  CODIGO DA EPERP % EPERP &

1-1dei

GRUPO DE RECRUTAMENTO &

1-1dei

Imagem 30 - Vagas disponiveis

Apos selecionar a vaga pretendida, devera carregar no botao

Para cada vaga surgirao os separadores: Requisitos de Admissao, Critérios Gerais e Critérios de

Desempate.

, , » . -
Em cada um destes separadores, devera carregarnoicone’ pararesponder aos diferentes critérios.
Estes sao de resposta obrigatoria. Apos o seu preenchimento, deve carregar no botao _

Concurso Externo Extraordinario EP Luanda
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Candidatura EP Luanda =8
ldel
Situacdio :  Em Preenchimento v
Ano Letivo :  2024/2025 Q

N.o utilizador :

1.1. Nome :
Vaga n.9 : Q
Grupo de recrutamento : v
Requisitos de Admissdo || Critérios Gerais | Critérios de Desempate
1-3de3
CRITERIO % DESCRICAO DO CRITERIO/REQUISITO % ;[[PS‘:‘(!Y’SETA — EESPDST‘\ EFEES:]S:;: -
4 Zﬁﬁ:“‘;‘g‘l’fs) Especifica(s) de Qualificacdo Profissional para o Grupo de Recrutamento? sim/No Nao
Va 2??;"‘:5‘;%(5) Esneaiabsiide Preenche 0s requisitos previstos no art.o 220 do ECD? sim/Nao N30
_ Requisito(s) Especifico(s) de Prioridade para a qual preenche os requisitos exigidos nos n.%s 1 a 3 do art.© 3.0 do Decreto-Lei n.0 45- selecio NEo
" Admiss3o B/2024, de 12 de julho?
1-3de3
Controlo
Imagem 31 - Requisitos de Admissao, Critérios Gerais e Critérios de Desempate
Apos concluir o preenchimento, devera carregar no botdo
Posteriormente, introduza a palavra-chave e carregue no botao .
Surgira um pedido de confirmacao.
Confirmada a intencao de submissao, a vaga encontra-se submetida.
Tem a certeza que deseja submeter a
candidatura?
Sim Nao
A
Imagem 32 - Alerta de confirmacgéo da submissao de Candidatura
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Caso tencione candidatar-se a outras vagas, devera repetir todo este processo, voltando ao
separador Candidatura, carregando no botao

Se pretender proceder a alteracoes na Candidatura, podera reverter a sua submissao, clicando em
durante o prazo disponibilizado para a candidatura.

Candidatura EP Luanda

N.O a VAGA a GRUPO DE ESTADO DATA DE
UTILIZADOR : HOMESS N.O LDl LR RECRUTAMENTO : SUBMISSAO :

Imagem 33 - Reverter Candidatura

Concurso Externo Extraordinario EP Luanda
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SUBMISSAO

Concurso Externo Extraordinario EP Luanda

2024/2025 - Candidatura Manual da Candidatura - EXTERNO Pag. 27 de 30



@ REPUBLICA R == Direcdo-Geral da
% PORTUGUESA €INGYACAG == _ Administracdo Escolar

Em Concurso Externo Extraordindrio (EP Luanda) 2024/2025 > Candidatura, selecione a opgao
Submeter Candidatura.

) Concurso Externo Extraordinario

(EP Luanda) 2024/2025
wCandidatura

Situagao Profissional
Candidatura

Submeter Candidatura

Imagem 34 - Separador lateral Submeter Candidatura

o s I . I ’ >
Para iniciar o processo de submissao da candidatura, devera carregar no icone<
Sera disponibilizado um resumo da sua candidatura e devera confirmar todos os dados preenchidos.

Nesta etapa, caso pretenda alterar a ordem das suas preferéncias, utilize os simbolos{?? {} e

ordene em conformidade com o pretendido.

Manifestacdo de preferéncias

1-2de2
ANO VAGA GRUPO DE DATA DE
LETIVO N.O ENTIDADE RECRUTAMENTO ORDEM_PREFERENCIA ESTADO SUBMISSAQ
2024/2025 ¥ &
1-2de2

Imagem 35 - Alteracdo de ordem de preferéncias

No campo Registo Criminal, podera declarar que autoriza o acesso ao registo criminal.

Registo criminal

aro que auterizo o acesso ao registo criminal 1 []

Imagem 36 - Registo criminal

Para prosseguir e poder submeter a sua candidatura, devera assinalar que autoriza a utilizacao de
dados para todos os efeitos relacionados com o concurso regulado pelo art.° 1.° do Decreto-Lein.°
45-B/2024, de 12 de julho.

Autorizacio da utilizacao de dados

Autorizo a uti dos dados para todos os efeitos relacionadoes com o concurso 0
e pelo art.¢ 1.9 do Decreto-Lei n.¢ 45-8/2024, de 12 de julho
Controlo Pree ento
- Palavra-Chave : |
Imagem 37 - Autorizacdo da utilizacdo de dados
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Para efetuar a submissao final da candidatura, tera de introduzir a sua palavra-chave e carregar no
botdo [[EiSme] . A candidatura s6 ficara submetida ap6s introducéo da palavra-chave.

Controlo

Imagem 38 - Submissao final da Candidatura

Surgira um pedido de confirmacao.
Confirmada a intencao de submissao, a candidatura encontra-se submetida.

Ao submeter a candidatura estara a finalizar o
processo. Tem a certeza que deseja prosseguir?

4

Imagem 39 - Alerta de confirmacao da submissao final da candidatura

Caso pretenda proceder a alteracoes no separador Submeter Candidatura podera reverter a sua
submissao, clicando no icone ) durante o prazo disponibilizado para a candidatura. Deste

modo, podera também reverter os separadores Situacdo Profissional e Candidatura.

Submeter Candidatura EP Luanda

EP Luanda 1-1det
UTILIZADOR $ NOME 2 LUGAR DE COLOCACAOQ & GRUPO DE RECRUTAMENTO DE COLOCACAO & ESTADO 2
I'e Submetido

1-1de1l

Imagem 40 - Reverter submissdo da Candidatura

Enquanto decorrer o prazo da candidatura, podera, caso pretenda, efetuar alteracoes nos dados
pessoais (em SIGRHE > Geral > Dados Pessoais). Para o efeito, devera reverter a submissdao no
separador Submeter Candidatura e, de seguida, reverter a submissao no separador Situacdo

Profissional e retroceder no preenchimento até ao campo 1.
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Depois de efetuadas as alteracoes, devera voltar a submeter, uma vez que a candidatura s6 se

encontra admitida a concurso apds a sua submissao.
Terminado o prazo para a candidatura, a submissao é irreversivel.

O Recibo s6 sera disponibilizado apds terminar o prazo para a candidatura, clicando no botao
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