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Esta aplicacao permite aos candidatos consultar as vagas disponiveis a concurso e formalizar a

candidatura.

Para uma efetiva valorizacao do ensino artistico especializado da musica e da danca exige-se um
corpo docente cada vez mais qualificado e com garantias de estabilidade. A estabilidade e o nivel
de qualificacao dos docentes constituem fatores determinantes para a melhoria do seu desempenho
e para a construcao de projetos educativos de qualidade promotores do sucesso educativo dos

alunos.

Neste contexto, o Decreto-Lei n.° 15/2018, de 7 de marco, na redacao em vigor, define o regime
especifico de selecdo e recrutamento de docentes do ensino artistico especializado da musica e da
danca permitindo a estes docentes ndo s6 ter um regime proprio mais adequado de recrutamento,

como lhes garante um mecanismo de vinculacao ordinaria.

Os ecras disponibilizados neste manual sao ilustrativos da aplicacdo, podendo conter ligeiras

diferencas face aos ecras finais a disponibilizar.

Este manual é fundamental para a utilizacao da aplicacao pelos candidatos e visa suportar o processo
concursal de recrutamento de pessoal docente para grupos/subgrupos/disciplinas de formacao
artistica do ensino artistico especializado da musica e da danca, por parte dos estabelecimentos de
ensino publico. A sua consulta devera ser antecedida da leitura do Decreto-Lei n.° 15/2018, de 7 de

marco, na redacao em vigor.

Atendimento on-line - E72, permanentemente disponivel no SIGRHE.
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Centro de Atendimento Telefénico - CAT - 213943480, todos os dias Uteis, entre as 10:00 horas e
as 17:00 horas.

Centro de atendimento presencial na Direcao-Geral da Administracdo Escolar - Loja DGAE

Av. 24 de Julho n.° 142, 1.° andar, Lisboa, também disponivel todos os dias Uteis, entre as 10:00
horas e as 17:00 horas.

O prazo para preenchimento da aplicacdo decorre do dia 12 de maio, as 18:00 horas (Portugal

continental) ao dia 16 de maio de 2023, correspondente a 3 dias Uteis.
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INSTRUCOES DE
UTILIZACAO DO SIGRHE
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1. Instrugées de utilizacao SIGRHE
2.1. Acesso a aplicacao

A aplicacdo encontra-se disponivel no Portal da DGAE em https://www.dgae.medu.pt/ ou

diretamente através do endereco: https://sigrhe.dgae.medu.pt/.

Nota: As aplicacoes sdo compativeis com Google Chrome 30, Mozilla Firefox 27, Opera 17, Microsoft
Internet Explorer 11, Microsoft Edge, OS X 10.9, I0S 5, Android 5.0, Windows Phone 8.1 e Windows

7 ou superior.

Para aceder a funcionalidade relativa ao Concurso Escolas Artisticas 2023/2024 - Concurso
Externo, devera inserir os dados de acesso habitualmente utilizados para aceder ao SIGRHE

(nimero de utilizador e palavra-chave).

2.2. Funcionamento geral do SIGRHE

As instrucoes gerais do funcionamento do SIGRHE encontram-se no Manual Geral de Utilizacao do
SIGRHE, disponivel na area “DOCUMENTACAO” do lado direito do ecra de entrada do SIGRHE (apds

Opéit ERP Y .2 sccco CIGRHE .= :
voltar & pagina Inicial | Estrutura de Menus | Alterar Palavra-chave - -
GERAL SITUA(;.EO PROFISSIONAL MULTIPLATAFORMA DE REGISTOS E72
INFORMACOES >
BEM-VINDO AO SIGRHE! DOCUMENTACAO N
22 julho Ficha de informacao sobre tratamento -
0 Sistema Interativo de Gestdo de Recursos Humanos da Educagdo (SIGRHE) visa fornecer as Escolas um instrumente que permita a gestdo integrada dos seus 2021 de dados pessoais

recursos humanos e aos Docentes e N&o Docentes disponibilizar as ferramentas necessérias & gestéo da sua situacdo profissional. 1
Esta ferramenta sera enriquecida gradualmente, através da criagdo de modulos, procurando-se que abranja a totalidade das agoes associadas 3 gestao do Pessoal -

Docente ¢ do Pessoal ndo Docente. .
22 Janeiro Manual Geral de Utilizagao do SIGRHE
019 |

il
Para conhecer em detalhe os menus do SIGRHE, sugere-se a consulta do link “Estrutura de Menus” no topo do ecra. -

Imagem 1 - Ecra Inicial
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2.3. Modulo Concurso de Escolas Artisticas 2023/2024 - Concurso Externo

2.3.1. Menus da aplicacao

Apds entrada no ecra inicial, o utilizador devera selecionar o separador “Situacédo Profissional”.

As funcionalidades do separador selecionado sao exibidas num menu, visivel no lado esquerdo do
ecra, onde se encontram disponiveis as seccbes que lhe permitem formalizar a candidatura -
Concurso Escolas Artisticas 2023/2024 - Concurso Externo.

) Concurso Escolas Artisticas

2023/2024 - Concurso Externeo
Situac3o Profissional

Yagas

Candidaturas

Submissdo da(s) Candidatura(s)

Imagem 2 - Menus da aplicacdo Concurso Escolas Artisticas 2023/2024 - Concurso Externo
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3. Candidatura Eletronica

3.1. Etapas de preenchimento

3.1.1. Situacgdo Profissional

3.1.1.1. Dados Pessoais

Apos selecionar em Concurso Escolas Artisticas 2023/2024 - Concurso Externo a opgao Situacdo

Profissional, iniciar-se-a o processo.

Para iniciar a insercao de dados devera carregar no botdo -

Situacdo Profissional [[fiave 0-0de0

N° DE UTILIZADOR $ HABILITACAO & DATA SUBMISSAD $ ESTADO &

Imagem 3 - Inicio da aplicagao

Inicialmente sdo apresentados os dados pessoais, todos eles editaveis e passiveis de alteracao, a

excecdo do nimero de utilizador, tipo/nimero de documento e NIF.

Fase 1 de 4 - Situacdo Profissional

Confirme os seus dados, preencha os campos e avance para "Habilitagdes".

1. Dados

Me de Utilizador ¢

1.2 Tipo de Documento ¢ B.L / C.C. {n.0 de idzntificacdo civil)

1.3 Ndmero de Documento &

1.4 Mimere de identificacdo fiscal «
1.5 Género ¢
1.5 Data de Mascimento :

1.7 Macionalidade :

2. Morada
2.1 Morada :
2.2 Localidade :
2.3 Cédigo Postal @
2.4 Pais ¢
3. Contacto

2.1 Telefone/Telamdvel ¢

3.2 Email :

4. Situacdo do Candidato

5. Habilitacbes

Imagem 4 - Situacao Profissional - Dados Pessoais
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3.1.1.2. Situacdo do Candidato

No ponto 4.1. Tipo de Candidato devera selecionar a opcao “Externo”. Posteriormente, surgirdo os
campos Lugar de Colocacéo, Grupo/Subgrupo/disciplina de formacdo artistica em que estd colocado
e a questao “E portador de deficiéncia com grau igual ou superior a 60% e concorre ao abrigo da

quota referida no DL n.® 29/2001, de 3 de fevereiro?”.

4. Situacdo do Candid,

4.1 Tipo de Candidato :
4.2 Lugar de Colocacdo :

4.3 Grupo/Subgrupe/disciplina de fermacio artistica em que estd celocado :

4.4 E portador de deficiéndia com grau igual ou superior a 0% e concorre
a0 abrigo da quota referida no DL n.® 29/2001, de 3 de feversiro? :

Imagem 5 - Situagdo do candidato - Externo

3.1.1.3. Habilitacées

No campo Habilitacées, devera inserir os dados relativos a cada uma das habilitacdes que possui.
Para adicionar uma habilitacdo/qualificacao profissional, devera clicar sobre o botdo “Novo”. Caso
pretenda inserir mais que uma habilitacdo/qualificacdo profissional devera repetir o procedimento

anterior.

Habilitagdo

1 - Apds preenchimento dos campos devera selecionar "Gravar e Fechar”.
2 - Ao regressar ao écran anterior, podera ainda adicionar qualificagées profissionais, através do botdo "Novo™.
3 - Para concluir esta fase deverd entdo clicar em “Confirmar Situacdo Profissional”.

Indique a sua Habilitacdo

5.1 Grupo/Subgrupo/Disciplina @

5.2 Tipo de Formacdo :

5.3 Grau académico :

5.4 Curso :

5.5 Instituigdo :

5.6 Classificacdo :

5.7 Data de Obtengdo da Qualificagdo Profissional :

5.8 Numero de dias antes da profissionalizacdo :

5.9 Nimero de dias apds a profissionalizagio até 31/08/2020 ¢

5.10 NUmero provavel de dias apds s profissionalizaggo até 31/08/2021 :

Imagem 6 - Situagdo Profissional - Habilitagdes - Candidato Externo

Ap6s o preenchimento e a confirmacao dos dados introduzidos, devera clicar no botdo “Gravar e

Fechar”. Se nao pretender gravar a informacao introduzida, basta clicar no botao “Cancelar”.
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No final deste processo, devera clicar no botao [ comtirmar Sagao prfisersl |

De seguida devera aceder a area das Vagas para continuar a sua candidatura.

3.1.2. Vagas

Ao aceder a area das Vagas podera visualizar todas as ofertas disponibilizadas, tendo em conta as

habilitacoes/qualificacoes profissionais inseridas.

S Concurso Escolas Artisticas

2023/2024 - Concurso Externo
Situacdo Profissional

Yagas
Candidaturas

Submissdo da(s) Candidatura(s)

Imagem 7 - Vagas

Podera consultar as vagas disponiveis, as suas caracteristicas e o seu estado.

Fase 2 de 4 - Vagas

Cédigo de AE ou Escola néo agrupada : Grupo/Subgrupo/Disciplina |

Vagas 1-4ded

CONCELHO  TIPO DE CONCURSC TIPO DEVAGA  N° DE VAGAS PARA O GRUPO/SUBGRUPO/DISCIPLINA  ESTADO DA VAGA
£ £ B GRUPO/SUBGRUPO/DISCIPLINA 4 % e

Submetido

CODIGO  yn1DADE ORGANICA &

Submetido

Submetido

CEeR

Submetido

1-4ded

Imagem 8 - Listagem de Vagas

Para visualizar em detalhe cada uma das Vagas, devera clicar sobre cada uma delas. Um novo ecra

surgira com a informacao da respetiva Vaga.
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1-7de?
£ - TIPO DE i £ a PONDERACAQ
CRITERIO 3 REsposTA & DESCRICAO DO CRITERTO/REQUISITO % s
Requisito(s)
Especifico(s) de  Sim/Nio Qualificacio Profissional para o Grupo de Recrutamento? 0
Admissio
Requisito(s)
Especifico(s) de  Sim/Nio Preenche os requisitos previstos no art® 22 do ECD? 0
Admissio
Requisito(s) Atingiu o limite de trés anos ou duas renovaces de contratos de trabalho a termo resolutivo, celebrados com o Ministério da Educagio na sequéncia de colacacio obtida
Especifico(s) de  sim/No em harario anual & completo, no mesmo ou em diferente grupo, subgrupo ou disciplina de farmacio artistica, nio se considerando os completamentos e aditamentos a0 0
Admissio horério de colocagdo?
perhilde] Texto 40
Competéncias
Experiéncia S
Profissional Sim/N&o 3
Formacio e
Profissional STV &L
Critério de Tomar M
Desempate Conhecimento
1-7de?

Imagem 9 - Vagas - Detalhe - Concurso Externo

3.1.2.1.  Adicionar vagas a candidatura

Para adicionar Vagas a area das Candidaturas, podera fazé-lo de duas formas:

- Apos visualizar em detalhe a Vaga, encontrara no final do ecrd o botdo “Adicionar a lista das

Candidaturas”.

1-7de7
Exiofa] TIPO DE i £ o) PONDERACAO
CRITERIO & REsposTA o DESCRICAO DO CRITERIO/REQUISITO & 2
Requisito(s)
Especifica(s) de Sim/Zo Qualificagdo Profissional para o Grupo de Recrutamanta? 0 =
Admissdo
Requisito(s)
Especificals) de sim/lEo Preenche os requisitos previstos na art® 220 do ECD? o ®
Admissiio
Raquisito(s) - Atingiu o limite de trés anos ou duas renovacles de contratos de trabalho a termo resclutive, celebrades cam o Ministério da Educagdc na sequéncia de colocagdc obtida em horério anual e
Espacifico(s) de Sim/Hia - : ’ me = " ? 0 ®
ot completa, no mesme cu em diferente grups, subgrupo ou disciplina de farmagio artistica, nda s considerando os completamentos ¢ aditamentos ao hordric de colocagio?
(il Texto 40 ®
Competéncias
Experitncia Humérica 30 ]
Profissianal
Formacsy) Numérica o R 30 %
Profissianal
Critério de Tomar o .
Desempate Conhacimento
1-7de7

Imagem 10 - Vagas - Detalhe - Adicionar a lista das Candidaturas

- No ecra inicial das Vagas, onde estdo visiveis todas as ofertas, encontrara a direita o simbolo @

Fase 2 de 4 - Vagas
Cédigo de AE ou Escala nio agrupada : Grupo/Subgrupo/ Disciplina :
v
Vvagas 1-4dea
copico i ~ CONCELHO TIPO DE CONCURSO  TIPO DE VAGA N® DE VAGAS PARA O GRUPO/SUBGRUPO/DISCIPLINA ESTADO DA VAGA
a LMUDADECRCERICAS a 2 a GRUPO/SUBGRUPO/DISCIPLINA & a a
Submetido & =
Submetido & =
Submetido o=
Submetido ¥ =
1-4dea

Imagem 11 - Vagas - Adicionar Candidaturas
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Se clicar sobre a seta passara a oferta em questdo para a lista que encontrara na area das

Candidaturas.

Quando uma Vaga ¢ adicionada a area das Candidaturas, o simbolo \ 4 deixara de estar visivel,

tendo-se assim indicacdo sobre quais as ofertas ja adicionadas.

Nao é necessario, nesta fase, fazer a selecao das ofertas consoante a preferéncia. A ordenacao das
candidaturas, por ordem de preferéncia, podera ser efetuada na area “Submissao da(s)
Candidatura(s)”, através de uma funcionalidade disponivel para esse efeito. Nesta etapa devera

selecionar todas as ofertas pretendidas e, posteriormente, aceder a area das Candidaturas.

Para se candidatar as ofertas selecionadas, devera aceder a area das Candidaturas.

p Concurso Escolas Artisticas
2023/2024 - Concurso Externo
Situacao Profissional
Vagas
Candidaturas

Submissio da(s) Candidatura(s)

Imagem 12 - Menu Candidaturas

No ecra inicial ficam visiveis todas as ofertas adicionadas, sendo agora possivel realizar o processo

de candidatura.

Fase 3 de 4 - Candidaturas

cédigo Grupo/Subgrupo/Disciplina «
[ I ]

1-4ded

coDIGO & UNIDADE ORGANICA GRUPO/SUBGRUPO/DISCIPLINA % ESTADO %
Rascunho

Rascunho

Rascunho

R
0000

Rascunho

1-4ded

Imagem 13 - Candidaturas
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. ’ - ’ . e s . P
Ao clicar no simbolo ¢ tera acesso ao preenchimento dos critérios e requisitos de cada oferta. Caso

nao pretenda candidatar-se a alguma das vagas, podera clicar no simbolo .

Devera selecionar cada um dos separadores para proceder ao seu preenchimento (Critérios Gerais,

Critérios de Desempate e Requisitos de Admissao). Para preencher cada um dos itens deve clicar

L]
sobre o ¢ .

Fase 3 de 4 - Candidaturas =
1ded b

Dados da Vaga

Unidade Grginica ¢

Dados da

Grupe/Subgrupo/Disciplina : ~

Critérios Gerais || Critérios de Desempate || Requisitos de Admissso

1-3de3

RESPOSTA
EFETUADA

TIPO DE CRITERIO prcenrci &

) RESPOSTA RESPOSTA  RESPOSTA  PONDERAGAO
CRITERIO & s

Js S CLASSIFICAGAO
TEXTO 4  NUMERICA & SELECAO & <
o erfil da

e erae TEXED 40 N0 0,000
Competéncias

# Experiéncia

Humérica 0.0 30 N0 0,000
Profissionzl

¢ Fermagio

Humérica 0.0 30 [ 0,000
Profissional

1-3de3

Imagem 14 - Candidaturas - Preenchimento

O preenchimento dos critérios e requisitos de admissao é feito de forma individual, devendo
percorrer cada um deles. Para terminar o processo de candidatura a cada oferta devera clicar no
botao “Confirmar Candidatura”. Depois de confirmar o preenchimento de todas as candidaturas

devera aceder a area de Submissao da(s) Candidatura(s).

Deve aceder ao menu Submissao da(s) Candidatura(s), onde estao disponiveis todas as candidaturas

efetuadas, mas que ainda se encontram no estado Rascunho.
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S Concurso Escolas Artisticas
2023/2024 - Concurso Externo
Situacdo Profissional

Vagas
Candidaturas

Submissdo dals) Candidatura(s)

Imagem 15 - Menu Submissao da(s) Candidatura(s)

, . ’ - . e . el e .
Para aceder aos dados, devera clicar no icone < . No final, sera disponibilizada a sua candidatura

na integra, e podera confirmar todos os dados preenchidos.

Fase 4 de 4 - Submissdo da(s) Candidatura(s) =B

1. Dados Pessoais

MO de Utilizadar &
1.1 Nome :
1.2 Tipo de Documento : BuL / C.C. (n.0 de identificaga civil) ~ 1.3 Nimero de Documento ©
1.4 Nimero de identificagdo fiscal :
1.5 Género : hd
1.6 Data de Nascimento :
1.7 Macionalidade : A

2. Morada

2.1 Morada :

2.2 Localidade +

2.3 Cédigo Postal :
2.4 Pais : ~

3. Contacto

2.1 Telefone/Telemdvel ¢

2.2 Email :

4, Situagdo do

4.1 Tipo de Candidato : v
4.2 Lugar de Colocaciio : v
4.2 Grupa/Subgrupefdiscipline de formacio artistica sm que estd colocado : -
4.4 E portador de deficiéncia com grau igual ou superior a 0% e concorre &5
20 abrigo da quota referida no DL n.® 29/2001, de 3 de feversiro? :
5.
Habilitacées 1-1de1l
5.2 GRUPO/SUBGRUPO/DISCIPLINA 3 5.3 TIPO DE FURMAEKO & 5.4 GRAU ACADEMICO & 5.5 CURSO 3 5.6 IHSTITUICRU =
& . Licenciatura %
1-1de1
6. C.
Candidaturas
1-2de2
ORDEM DE PREFERENCIAS & CODICO * UNIDADE ORGANICA & GRUPO/SUBGRUPO/DISCIPLINA % ESTADO &
21 _ : . . Confirmade {nde submetide) ¥ & %
£z - - - Confirmado {n3o submetido) ¥ & *
1-2de2

b

Imagem 16 - Submissao de Candidaturas
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PORTUGUESA EDLCAGAR E Direcao-Geralda
—

Administracao Escolar

Para alterar a ordem de preferéncias devera clicar nos simbolos ‘@ {?f‘ e ordenar em conformidade
com o pretendido.

6.

Candidaturas

1-2de2
ORDEM DE PREFERENCIAS 4 €ODIGO & UNIDADE ORGANICA &

&1
#2

GRUPO/SUBGRUPO/DISCIPLINA 3 ESTADO %

g

@@

1-2de2

Imagem 17 - Alteracdo de ordem de preferéncias

Apds o processo de ordenacdo das preferéncias devera clicar no botao - .
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4. Submissao

Apos confirmar os dados preenchidos, devera introduzir a sua palavra-chave e clicar em

— . Alerta-se para o facto de o processo de submissao ser irreversivel.

Palavra-Chave

[ submetercondiare |

Imagem 18 - Submeter Candidatura

Ap6s a Submissao da Candidatura podera imprimir o seu recibo ao clicar no botao
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