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0 presente manual consolida a informacao necessaria a utilizacdo do médulo Concurso do Ensino Artistico
2024/2025 - Apuramento de Vagas, disponibilizado aos estabelecimentos pUblicos de ensino artistico
especializado da musica e da danca e aos agrupamentos de escolas/escolas nao agrupadas (AE/ENA) com
regime articulado, pela Direcao-Geral da Administracao Escolar (DGAE), para indicacao das necessidades

permanentes de pessoal docente.

Esta indicacao devera ser antecedida da leitura do Decreto-Lei n.° 94/2023, de 17 de outubro, que
altera o Decreto-Lei n.° 15/2018, de 7 de marco, alterado pela Lei n.° 17/2018, de 19 de abril, e que
estabelece o regime de concurso para selecao e recrutamento do pessoal docente para os grupos,
subgrupos e disciplinas de formacao artistica do ensino artistico especializado da musica, da danca e das
artes visuais e dos audiovisuais, efetuada pelos estabelecimentos publicos de ensino (anexo ao DL n.°

15/2018, de 7 de marco, na redacao conferida pelo anexo ao DL n.° 94/2023, de 17 de outubro).

Apenas o/a Diretor/a ou o/a Presidente da Comissao Administrativa Provisoria e o/a Subdiretor/a ou
Vice-presidente da CAP terdo acesso a funcionalidade disponibilizada com vista ao apuramento das
necessidades permanentes. Para o efeito, devem aceder a aplicacdo SIGRHE com o seu nimero de

utilizador e palavra-chave pessoais.

O/a Diretor/a e o/a Subdiretor/a sao responsaveis pela insercdo dos dados na aplicacao.

Os ecras disponibilizados neste manual sao ilustrativos da aplicacdo, podendo conter ligeiras

diferencas face aos ecras finais a disponibilizar.
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Atendimento on-line - E72, permanentemente disponivel no SIGRHE (Area - Aplicacdes eletrénicas >

Tema - Concurso Escolas Artisticas).

Centro de Atendimento Telefénico - CAT - 213943480, todos os dias Uteis, entre as 10:00 horas e as
17:00 horas.

Centro de atendimento presencial na Direcao-Geral da Administracdo Escolar - Loja DGAE

Av. 24 de Julho n.° 142, 1.° andar, Lisboa, também disponivel todos os dias Uteis, entre as 10:00 horas e
as 17:00 horas.

O prazo para preenchimento da aplicacdo decorre do dia 23 de fevereiro, as 18:00 horas (Portugal

continental) do dia 29 de fevereiro de 2024, correspondente a 5 dias Uteis.
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A aplicacao encontra-se disponivel no portal da DGAE em www.dgae.medu.pt/ ou diretamente através

do endereco sigrhe.dgae.medu.pt/.

Para aceder a aplicacao Concurso Ensino Artistico 2024/2025 - Apuramento de vagas, devera inserir os

dados de acesso habitualmente utilizados para aceder ao SIGRHE (niUmero de utilizador e palavra-chave).

Op¢TERP

SIGRHE

Ainda nao se registou?

Esqueceu-se dos Dados de Acesso?
Se o s embrsda 08 sl -chav au imero de wtfzdor, lave

Imagem 1 - Acesso SIGRHE

As instrucoes gerais do funcionamento do SIGRHE encontram-se no Manual Geral de Utilizacdo do SIGRHE,

disponivel na area “DOCUMENTACAO” do lado direito do ecra de entrada do SIGRHE (apds autenticacao).

Opéii ERP

GERAL ' DESENVOLVIMENTO DE RECURSOS HUMANOS = STTUACKO PROFISSIONAL = MULTIPLATAFORMA DE REGISTOS = E72

2l | E 2 de | Alterar Palavra~chave
INQUERITOS

s do STGRHE, suge:

DESENVOLVIMEN

INFORMACOES &

DOCUMENTACAQ 3

Nota: As aplicacdes sao compativeis

Imagem 2 - Ecra Inicial

com Google Chrome 30, Mozilla Firefox 27, Opera 17, Microsoft

Internet Explorer 11, Microsoft Edge, OS X 10.9, 10S 5, Android 5.0, Windows Phone 8.1 e Windows 7 ou

superior.

Apuramento de vagas
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Apos entrada no ecra inicial, devera selecionar o separador “Situacao Profissional”.

As funcionalidades do separador selecionado sao exibidas num menu, visivel no lado esquerdo do ecra,
onde se encontra disponivel a opcao Concurso do Ensino Artistico 2024/2025 > Apuramento de vagas, a

partir do qual é possivel aceder as opcoes Concurso Interno e Concurso Externo.

b Concurso do Ensino Artistico

2024/2025
wiApuramento de Vagas

Concurso Intermo (Musica & Danca)

Concurso Externo (Musica e Danga)

Imagem 3 - Menu da aplicacdo Concurso do Ensino Artistico 2024/2025 > Apuramento de vagas

O carregamento dos dados pode ser efetuado em varios periodos temporais, ndo sendo obrigatorio efetuar

todo o processo de uma sé vez.
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0O madulo Concurso do Ensino Artistico 2024/2025 > Apuramento de vagas deve ser preenchido seguindo

a forma sequencial como se apresentam os submenus:
1.° Concurso Interno (Musica e Danca)

2.° Concurso Externo (Musica e Danca)

Para o concurso interno devem ser consideradas as vagas que subsistem apds o apuramento efetuado

para o concurso externo=

Assim, como exemplo:
a) O estabelecimento de ensino necessita de 88 horas para a lecionacao do grupo M18 e a situacao
2023/2024 é a seguinte:
- 1 docente provido
- 2 docentes contratados indicados para o concurso externo 2024/2025
- 1 docente contratado que nao cumpre os requisitos necessarios para abertura de vaga no concurso
externo
> Deve indicar 1 vaga positiva, caso considere que é uma necessidade permanente do

estabelecimento de ensino.

b) O estabelecimento de ensino necessita de 44 horas para a lecionacdao do grupo M18 e a situacao
2023/2024 é a seguinte:
- 3 docentes providos

> Deve indicar 1 vaga negativa, caso considere que tem um docente excedente no

estabelecimento de ensino.

c) O estabelecimento de ensino necessita de 88 horas para a lecionacado do grupo M18 e a situacao
2023/2024 é a seguinte:
- 2 docentes providos
- 2 docentes contratados indicados para o concurso externo 2024/2025
> Deve indicar vaga “0”, pois com os docentes providos e os indicados no concurso externo,

consegue satisfazer as necessidades permanentes do estabelecimento de ensino.
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Para efetuar a indicacao dos dados deve clicar no botao ((Nove ] e tera acesso aos grupos de recrutamento

do ensino artistico especializado da musica e da danca.

Concurso interno do ensino artistico especializado

0-0de0

€ADIGE0 DO ESTABELECIMENTO DE ENSINO H NOME DO ESTABELECIMENTO DE ENSINO % SlTIJAgiD -

0-0de0

Imagem 4 - Concurso interno do ensino artistico especializado

Para cada grupo de recrutamento é disponibilizado um menu de selecdo que permite indicar o nimero

de vagas existentes.

Concurso interno do ensino artistico especializado =8
[Ccancalar | l1de1
Situagd

Situaclio :  Inicio -
Dados do estabelecimento de

Mome : -~
Cédiga
Grupo, ou disciplina da formacio artisticar
Indicacdo de vaga:

D01 - Danga Cldssica :

DOZ - Danga Moderna :

DO2 - Danca Contsmporanea :
D04 - Criacdo Coreografica :
DOS - Dangas Tradicionais
D05 - Misica ¢

DOT - Exprassdes :

D08 - Producdo :

D09 - Histdria das Artes :
1901 - AcordeZo : |8

MO2 - Alside :

103 - Bandolim :

MO4 - Clarineta 1

Imagem 5 - Indicacdo de vagas

E ainda disponibilizada uma caixa de texto livre onde podera registar alguma informacao que considere

pertinente.

Observacoe:

Carateres disponiveis: 3000

Observacies :

Imagem 6 - Observacoes
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Apods confirmar os dados preenchidos, devera assinalar a Declaracdo de concorddncia, introduzir a sua

palavra-chave e clicar em .

Declaracdo de concordancia

Declaro por minha honra que todos os dados introduzidos correspondem O
i realidade existente no estabelecimento de ensino :

Controlo Preenchimento

Imagem 7 - Submeter indicacao de vagas

Caso pretenda corrigir alguma informacao durante o prazo disponibilizado para o preenchimento da

aplicacao, podera reverter a submissao, clicando em /.

Concurso interno do ensino artistico especializado

1-1de1l
CODIGO DO ESTABELECIMENTO DE ENSING % NOME DO ESTABELECIMENTO DE ENSING % SITUACAD 2

el Submetida |

Imagem 8 - Reverter submissao (concurso interno)

No entanto, depois de efetuadas as alteracoes, deve voltar a submeter.

Nota: Antes de proceder ao preenchimento das vagas para o concurso externo, deve submeter a

informacao relativa ao concurso interno.

Apos submissdo das vagas relativas ao concurso interno, podera proceder a indicacdo das vagas para o

concurso externo.

B F) T
Concurso externo do ensino artistico especializado
N.2 Utilizador : Grupo, subgrupo ou disciplina de colocagdo : Situacdo :
I I | |
1-2de2
N.o T O CODIGO DO ESTABELECIMENTO MOME DO ESTABELECIMENTO DE  GRUPO, SUBGRUPO OU 41l 412 gryacio a
UTILIZADOR % oS DE ENSINO 3§ ENSINO % DISCIPLINA DE COLOCACAD & 3% - "7
» Em preenchiments
- (1/3) o
Y Em preenchimento
- (1/3) o

Imagem 9 - Concurso externo
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3.2.1 Aspetos gerais

Nesta aplicacao devem ser indicados os docentes que, de acordo com o n.°2 e o n.° 11 do art.° 16.° do
anexo ao DL n.° 15/2018, de 7 de marco, na redacao conferida pelo anexo ao DL n.° 94/2023, de 17 de
outubro, cumprem os requisitos que determinam a abertura de vaga no quadro do estabelecimento

publico de ensino artistico especializado em que se encontram a lecionar.

Assim, a DGAE procedeu a migracao dos docentes que, em funcdo das colocacbes registadas no SIGRHE,

podem ser considerados como reunindo as referidas condicées.

No entanto, a submissdao de cada docente esta sujeita a confirmacao, por parte do responsavel do
estabelecimento de ensino, da informacao migrada, devendo ser efetuada a verificacao de todos os dados
de forma a garantir que todos os campos estdo corretamente preenchidos - os registos pré-carregados
podem ser alterados.

Sempre que verifique que um docente nao relne efetivamente condicdes para abrir vaga, no ambito da

legislacao atras referida, deve o seu registo ser anulado, ainda que se verifique o pré-carregamento pela

DGAE. Para tal, é disponibilizado o icone °

1-20de45 b »

N.© UTILIZADOR CODIGO DO ESTABELECIMENTO DE GRUPO, SUBGRUPO OU DISCIPLINA DE 411, 412,

NOME & ENSINO & NOME DO ESTABELECIMENTO DE ENSINO % CoLocAcko & - e

SITUAGAOD &
Em preenchimento

r3)

Em preenchimento

(1/3) ©

Vs Mz21 - Trompete N¥o  No (El";sp)'ee"m"'a”m [x]

4 M24 - Violino Nfo  Ndo

g M21 - Trompete NS0 NS0

Imagem 10 - Anular registo

Quando um registo € anulado, é necessario justificar.

Confirmar Anulacao

Identificagdo do/a docente

MN.0 utilizador :

1.1. Nome :

Justificacao da Anulagao

Carateres disponiveis: 500

Justificacdo :

Palavra-chave

Confirmacdo da Anulacio

Imagem 11 - Justificacdo da anulagao
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Podem também ser indicados novos docentes que cumpram o n.° 2 ou o n.° 11 do art.° 16.° do anexo do

Decreto-Lei n.° 15/2018, de 7 de marco, na redacao em vigor, e nao surjam pré-carregados.

Para tal, deve clicar no botao e depois no campo disponibilizado (nao deve escrever neste campo
diretamente).

Ftuacs

Situacdo :  Inicic

1. Identificacio do/a candidato/a

N.¢ utilizador : | 4 |

[Controlo Preenchim.

Imagem 12 - Inserir um novo docente

Surgira uma janela onde deve indicar o nimero de utilizador do/a docente, clicar em pesquisar e
selecionar o registo pretendido.

3.2.2

Os dados relativos a identificacdo do/a candidato/a surgem pré-preenchidos.

Caso seja necessaria alguma alteracao relativamente aos dados pessoais (a excecdo do n.° de CC/NIF),
deve solicitar ao/a docente que aceda ao separador Geral > Dados Pessoais > Editar e que efetue as

alteracdes necessarias. Estas irdo refletir-se automaticamente na aplicacdo no proximo acesso.

Se a alteracédo ou correcao incidir no nimero de identificacao (B.l./C.C.) ou NIF, esta é efetuada pela
DGAE. Para tal, o/a docente deve solicitar a correcdo do(s) referido(s) campo(s) através do SIGRHE, via

E72, para a Area > Aplicacdes Eletronicas e Tema > Alteracdo de Dados Pessoais (NIF/CC).

Devera indicar os dados relativos a situacdo profissional do/a docente, bem como o tempo de servico
que possui.
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Situacd

Situscio : Em presnchimento (1/2)

1. Identificagdo do/a candidate/

.0 utilizador
L1 Nome i@ :

1.2. Doc, de Identificacdo 1 Bilhete de Identidade / Cartfo de Cidadio (n.0 identificacio <ivil)
1.3. Nimero do Documenta i)
1.4. NIF :
1.5. Data de Nascimento &) ¢
1.6, Génera :

1.7, Telemével/Telefone @)

1.8 E-msil @

2. Situagio

2.1. Designagic do sstabeleciments de =nsing de colocagio : v

2.1.1 Cédigo do sstabslecimenta de =nsing de colocagdo :

22, rapo, g o Saciline o formash s e cicce ()
2.2. Qualificagie prefissiona| para o grupe, subgrupe ou disciplina da

formasis artics da colncazso ;. M)

3. Tempo de Servico

Imagem 13 - Situacdo profissional e tempo de servico

Seguidamente, sera necessario assinalar o campo que, em conformidade com os requisitos cumpridos, se
aplica a situacao do/a docente.

4. Concurso Externo

4.1 Selecione a situacdo concursal do/a docente:

4,1.1, 0/A decente tem 2 renovacbes ou 3 contratos de trabalho em funcdes

publicas a termo resolutivo celebrados com o Ministerio da Educagao na

sequéncia de colocacds obtida em horaric anuzl & complets, no mesmo cu —
em diferente grupe, subgrupo ou disciplina de formacde artistica. :

4.1.2. 0/a docente encontrava-se a lecionar 2 31 de dezembro de 2023, em
estabeleciments plblico de ensine artistico especializade, preenchendo
cumulztivamente s condigies do n.? 11 do art.? 16.0 do anexc 20 DL [
n.® 15/2018, de 7 de marge, na redagdo conferida pelo anexo 2o DL
n.0 942023, de 17 de owtubro. :

Imagem 14 - Situacado concursal do/a docente

Assim:

4.1.1. - Docentes, com qualificacdo profissional, que possuem uma sucessao de contratos de trabalho
em funcdes publicas a termo resolutivo celebrados com o ME, resultante de trés colocacdes ou duas
renovacdes (incluindo o ano 2023/2024), obtidas em horario anual e completo, no mesmo ou em diferente
grupo, subgrupo ou disciplina de formacado artistica. Nao sdo considerados completamentos ou
aditamentos ao horario de colocacao (n.* 2, 3, 4, 10 e 12 do art.° 16.° do anexo ao DL n.° 15/2018, de 7

de marco, na redacao conferida pelo anexo ao DL n.° 94/2023, de 17 de outubro).
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4.1.2 - Docentes, com qualificacdo profissional, que se encontravam a lecionar a 31 de dezembro
de 2023, desde que preencham cumulativamente as seguintes condicoes (n.* 11 e 13 do art.° 16.° do
anexo ao DL n.° 15/2018, de 7 de marco, na redacao conferida pelo anexo ao DL n.° 94/2023, de 17 de

outubro):

a) Possuam, pelo menos, 1095 dias de tempo de servico para efeitos de concurso, sendo

considerado o tempo de servico prestado em:
- Estabelecimentos integrados na rede publica do Ministério da Educacéo;
- Estabelecimentos integrados na rede publica das Regides Autonomas;
- Estabelecimentos do ensino superior publico;

- Estabelecimentos ou instituicdes de ensino dependentes ou sob a tutela de outros ministérios

que tenham protocolo com o Ministério da Educacao;

- Estabelecimentos do ensino portugués no estrangeiro, incluindo ainda o exercicio de funcdes
docentes como agentes da cooperacao portuguesa nos termos do correspondente estatuto
juridico;

- Estabelecimentos de ensino particular ou cooperativo com contrato de associacao.

b) Tenham celebrado contratos de trabalho em fungdes publicas a termo resolutivo com
estabelecimentos de ensino artistico especializado da rede do ME nos dois anos escolares
anteriores (2021/2022 e 2022/2023), com qualificacao profissional, dos quais resulte uma das
seguintes situacoes:

i) Tenha prestado, pelo menos, 180 dias de tempo de servico em cada um desses anos;

ii) Tenha prestado, pelo menos, 365 dias de tempo de servico no computo desses dois anos e
em cada um deles tenha prestado, pelo menos, 120 dias de tempo de servico.

Posteriormente, sera necessario confirmar os requisitos exigidos consoante a situacao assinalada.

Se assinalou o campo 4.71.1, deve agora caracterizar os trés contratos do/a docente, indicando o
estabelecimento de ensino de colocacdo, o grupo, subgrupo ou disciplina da formacdo artistica de
colocacdo, o niumero de horas de componente letiva e se existiu completamento ou aditamento ao

horario de origem.
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lde 17 de outubro

5.A.1. Ano letive de 202172032

5.4.1.1. Dasignagdo do estabelacimento de ansino :
5.4.1,3, Grupe, subgrupe ou disciplina da formacSo artistica :

S.A.L.4, NOmero de haoras da componanta letiva @

5.4.1.5. Indiqua se o nimars da horas raferida
em 5.4.1.4, resultou de completamento ou aditamento :

5.A.2. Ano letivo de 2022/2023

5.4.2.1, DesignacZe do estabeleciments de 2nsing
5.4.2,2, Grupo, subgrupe ou disciplina da formagde artistica :

5.A.2.4, Ndmero de horas de compananta letiva

5.4.2.5. Indigua se o nimare da horas raferida
em 5.4.2.4. resultou de completamente ou aditamento :

5.A.3. Ano letive de 2023/2024

5.4.3.1, DesignagZo do estabelecimento de =nsina :
5.A.3.2, Grupa, subgrupe ou disciplina da formacse artistics :

5.A.3.4. Ndmero de horas de companants letiva

5.4.2.5. Indigua =& o nimare da horas raferida
em 5.4.3.4. resultou de completamente ou aditamento :

[Controle Preenchiment

i
< <

Imagem 15 - Caraterizagdo dos trés contratos

Caso tenha assinalado o campo 4.1.2, deve confirmar se o/a docente cumpre, cumulativamente, os
requisitos exigidos no n.° 11 do art.° 16.° do anexo ao DL n.° 15/2018, de 7 de marco, na redacao em

vigor.

5B. Requisitos exigidos no n.0 11 do art.? 16.% do anexo ao DL n.? 15/2018, de 7 de marco, na redacio conferida pelo anexo ac DL n.? 94/2023, de 17 de outubro

5.B.1. Ofa docente encontrava-se a lecionar 3 31/12/2022 no astabelacimentn
de ansinc indicado em 2.1.7 :

5.B.2. Ofa docents possui 1025 dias de tempo de servico até 31/08/2023,
em conformidade com o n.? 11 do art.? 16.2 do anexo ao DL n.® 15/20218,
de 7 de marce, na redacdo conferida pelo anexo 20 DL n.? 34/2023, de

17 de sutubro? :

5.8.2. O/a docente celebrou nos dltimas dois anos letives (2021/2022 =
2022/2023), contratos de trabalho em fungdes piblicas a terme reselutive
com estabelecimentos de ensino artistico especializado da rede do ME,
conforme estipula a alinea b) do n.? 11 do art.? 16,9 do anexo ao

DL n.0 15/2018, de 7 de marga, na redag3e conferida pele anexs ao

DL n.® 94/2023, de 17 de outubro? ;

[Controlo Preenchi

=

Imagem 16 - Requisitos exigidos (n.° 11 do art.° 16.°)

Nas situagdes em que os/as docentes tenham obtido duas ou mais colocagcées no més de dezembro, a

vaga sera aferida através dos seguintes parametros:
1.° critério - Duas ou mais colocacdes: prevalece a colocacao com o maior nimero de horas;

2.° critério - Duas ou mais colocagées com a mesma carga horaria: prevalece a colocacao que foi

aceite em primeiro lugar.

Apuramento de vagas Manual de Instrucées Pag. 18 de 21



0 REPUBLICA = Direcio-Geralda
PORTUGUESA —

EDUCACAO ==_ Administracdo Escolar

Caso o docente ndao cumpra algum dos requisitos exigidos para abertura de vaga, no final do formulario
surgira uma frase de alerta.

ATENC,

A Em conformidade com o art. 16.% do anexo as DL n.0 15/20218 de 7 de marge, na redacio conferida pelo anexo 2o DL n.° 94/2023, de 17 de cutubre, o/a decente ndo redne os isitos para ser ap Jana 1.2

Imagem 17 - Alerta (ndo cumprimento de requisitos)

3.2.3 Documentos - Anexos
Os dados declarados devem ser comprovados mediante o carregamento eletronico de documentos
digitalizados.

Para iniciar o processo de upload deve carregar no botao “Novo”. A aplicacdo ira abrir uma janela onde
devera selecionar o tipo de documento que pretende anexar.

|6. Do - Anexos

TIPO DE ANEXO 3

0-0de0
NOME DO FICHEIRO 3

0-0deo0

[Controlo Preenchil

Imagem 18 - Documentos - Anexos

Deve escolher o nome do documento a anexar e proceder a selecao do documento através da opcao
“Adicionar anexo”. O tamanho do ficheiro a anexar nao pode exceder o limite de 2 MB e deve respeitar
os seguintes formatos: Excel (.xls ou .xlsx), Word (.doc ou .docx), PDF e imagens (.jpg, .tif, .jpeg, e
.gif).

Documentos - Anexos

Dados Anexo
[ [adicionar aneso |

Nome do ficheiro :

Imagem 19 - Inserir documentos
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Depois de anexado o documento, deve carregar em - Os documentos surgirao identificados e

com indicacao do tipo de documento a que o mesmo foi associado.

O ficheiro anexado podera ser consultado ou eliminado, caso se verifique a necessidade de alguma
correcao. Devera proceder como descrito, as vezes necessarias para anexar todos os documentos

necessarios.

= Se assinalado o campo 4.1.1., deve anexar:
- Contrato 2021/2022;
- Contrato 2022/2023;
- Contrato 2023/2024;

- Comprovativo de qualificacao profissional.

= Se assinalou o campo 4.1.2. deve anexar:
- Declaracao comprovativa de 1095 dias de tempo de servico;
- Contrato de trabalho em fungdes publicas a termo resolutivo - ano letivo 2021/2022;
- Contrato de trabalho em funcées pUblicas a termo resolutivo - ano letivo 2022/2023;

- Comprovativo de qualificacao profissional.

Podera carregar outros documentos, caso considere pertinente.

. e
Terminado o upload de documentos, deve carregar em _

Apds confirmar os dados preenchidos, devera assinalar a Declaracdo de concorddncia, introduzir a sua

i
palavra-chave e clicar em .

Declaracdo de concordancia

Declaro per minha honra que todos os dados introduzidos correspondem O
& realidade existente no estabelecimento de ensino :

Controlo Preenchimentor

Imagem 20 - Submeter indicacdo de vagas

Caso pretenda corrigir alguma informacao durante o prazo disponibilizado para o preenchimento da

aplicacao, podera reverter a submissao, clicando em
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Concurso externo do ensino artistico especializado

.o utilizador : Grupo, subgrupo ou disciplina de colocagéo : Situagéo :
| >l v
1- 45 de 45
g.g UTILIZADOR NOME & :22:33 D:D ESTABELECIMENTO DE NOME DO ESTABELECIMENTO DE ENSINO & ggt'g&g;gﬂgupﬂ OU DISCIPLINA DE ;. 1.1. ;.1.2. SITUACJ"D -
4 M24 - Violino Nio  Sim  Submetido [x]

Imagem 21 - Reverter submissdo (concurso externo)

No entanto, depois de efetuadas as alteracoes, deve voltar a submeter.
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