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O presente documento reline a informacao necessaria a utilizacao da aplicacao informatica “Concurso
Escolas Artisticas - Vagas” disponibilizada aos estabelecimentos puUblicos de ensino artistico

especializado da musica e da danca pela Direcao-Geral da Administracao Escolar (DGAE).

Este manual visa apoiar o preenchimento da indicacao e caraterizacao das vagas, o respetivo JUri, os
critérios de selecdo, os critérios de desempate e os requisitos especificos de admissao, em
conformidade com o art.° 4.° do Capitulo Il do Regime de Selecdo e Recrutamento de Docentes do
Ensino Artistico Especializado da MUsica e da Danca, aprovado em anexo ao Decreto-Lei n.° 15/2018,

de 7 de marco (de ora em diante abreviadamente designados como “o Regime de M&D”).

Os ecras disponibilizados neste manual sao ilustrativos da aplicacdo, podendo conter ligeiras

diferencas face aos ecras finais a disponibilizar.

Atendimento on-line - E72, permanentemente disponivel no SIGRHE.

Centro de Atendimento Telefonico - CAT - 213 943480 - 966223978/966224417
966224149/96224109/966223966/966224238/966224345/966224372/966224200, todos os dias Uteis,

entre as 10:00 horas e as 17:00 horas.

Centro de atendimento presencial na Direcdao-Geral da Administracdo Escolar - Loja DGAE

Av. 24 de Julho n.° 142, 1.° andar, Lisboa, também disponivel todos os dias uteis, entre as 10:00 horas

e as 17:00 horas. O atendimento presencial s6 pode ser efetuado mediante marcacdo prévia do

dia/hora, através do email atendimentopresencial@dgae.mec.pt.

O prazo para preenchimento da aplicacao decorre entre os dias 22 e 30 de abril de 2021, correspondente

a 7 dias (teis.
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INSTRUCOES DE
UTILIZACAO DO SIGRHE
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2. Instrucdes de utilizacao SIGRHE
2.1. Acesso a aplicacao

A aplicacdo encontra-se disponivel no Portal da DGAE ou diretamente através do endereco:
https://sigrhe.dgae.mec.pt/.

Nota: A aplicacao é compativel com Google Chrome 30, Mozilla Firefox 27, Opera 17, Microsoft Internet
Explorer 11, Microsoft Edge, OS X 10.9, I0S 5, Android 5.0, Windows Phone 8.1 e Windows 7 ou superior.

Para aceder a funcionalidade relativa ao Concurso Escolas Artisticas, devera inserir os dados de

acesso habitualmente utilizados para aceder ao SIGRHE (nimero de utilizador e palavra-chave).

2.2. Funcionamento geral do SIGRHE

As instrucoes gerais do funcionamento do SIGRHE encontram-se no Manual Geral de Utilizacao do
SIGRHE, disponivel na area “DOCUMENTACAO” do lado direito do ecrd de entrada do SIGRHE (apéds
autenticacao).

OpéiT ERP

Voltar & pagina inicial | Estrutura de Menus | Alterar Palavra-chave

SIGRHE

GERAL ' DESENVOLVIMENTO DE RECURSOS HUMANOS | SITUAGAO PROFISSIONAL | MULTIPLATAFORMA DE REGISTOS | E72 | INQUERITOS

INFORMACOES o

BE_[W' VI]\YDO A O SIGRHE.' 02 sz g;gt;;tlu telefénico direto para diretores de AE/ENA: 213 &

s & 20s Docentes & Nio Docantes

meo

30 Docente.

Para conhecer em detalhe 0s menus do SIGRHE, suger

DOCUMENTAGCAO /N

22 Janeiro Aviso de Abertura - Assistentes Operacionais - LS
2021 Contratacdo por tempo indeterminado

15 Julho  Aviso de Abertura - Assistentes Técnicos - Contratagioa (1]
020 termo resolutivo

15 Julho  Aviso de Abertura - Assistentes Operacionais - m
020 Contratacio a termo resolutivo

14 1uho Aviso de Abertura - Assistentes Técnicos - Contratacao m
2020 _por tempe indeterminado

14 Julho Aviso de Abertura - Assistentes Operacionais - ]
2020 Contratacio por tempo indeterminado ~

Imagem 1 - Ecra Inicial
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2.3. Modulo Concurso de Escolas Artisticas

Apos entrada no ecra inicial, o utilizador devera selecionar o separador “Situacao Profissional”.

As funcionalidades do separador selecionado sao exibidas num menu, visivel no lado esquerdo do ecra,
onde se encontra disponivel uma seccdo onde é possivel selecionar a opcao Concurso Escolas Artisticas
2021 - Vagas.

3 Concurso Escolas Artisticas 2021

Vagas

Imagem 2 - Menus da aplicacdo Concurso Escolas Artisticas - Vagas
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CONCURSO ESCOLAS
ARTISTICAS - VAGAS
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3. Aplicacao Eletrénica
3.1. Enquadramento

Apos selecionar a opcao Vagas iniciar-se-a o processo.

Para iniciar a insercao de dados devera carregar no botdo .

Aplicacio com vista aos concursos para seleciio e recrutamento de docentes do ensino artistico especializado da misica e da danca, efetuada pelos estabelecimentos piblicos de ensino, em conformidade
com o disposto no Decreto-Lei n.? 15/2018, de 7 de marco.

Vagas

Grupo/Subgrupo/Disciplina : Tipo de Concurso : Tipo de vaga : Estado :
| ~ >~ > -

Vaga N@ :

Vagas 0-0de0

VAGA N°  TIPO DE CONCURSO  TIPO DE VAGA  GRUPO/SUBGRUPO/DISCIPLINA  NO° DE VAGAS PARA O GRUPO/SUBGRUPO/DISCIPLINA DATA SUBMISSAO  NO CANDIDATOS  ESTADO DA VAGA
a a a a a a a a

s b b 3 s b s s

0-0de0

Imagem 3 - Inicio da aplicacao

3.2. Etapas de preenchimento

3.2.1. Constituicdo do Juri

O responsavel pela entidade devera proceder a indicacdo dos elementos que compdem o Juri. Em
conformidade com o art.° 5.° do Regime anexo ao Decreto-Lei n.° 15/2018, de 7 de marco, o Juri é
constituido pelo respetivo diretor que o preside, por dois vogais efetivos e dois suplentes. Em caso de

falta ou impedimento o diretor podera ser substituido, devendo indicar na aplicacao o seu substituto.

Deve introduzir o n.° de utilizador do elemento do juri. Automaticamente, o SIGRHE assumira o nome,

de acordo com o registado na plataforma.
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Constituicio do Jirf

do Jari

Ne Utilizador : # Nome :

Substituto do

Ne Utilizador : G % Nome :

Vogal efetivo

Vogal efetivo

N Utilizador : # Mome :

vogal supl

Ne Utilizador : o % Nome :

'Vogal

Ne Utilizadar ¢ % Mome :

Imagem 4 - Constituicdo do Juri

Apos preenchimento dos campos “Constituicao do Jari” e “Dados da Vaga”, dispde do botao -
que lhe permite verificar se todos os elementos do jiri sdao validos, podendo efetuar as correcoes

necessarias antes de avancar para o preenchimento dos critérios.

AVISO
A O Jdri encontra-se valido.
[E-ra)

Imagem 5 - Validar juri

Alertamos para a necessidade de atualizacdo dos trabalhadores da unidade organica que dirige. Para
tal devera aceder ao separador Geral > Gestao de Entidades > Gerir Unidade Organica > Trabalhadores,

inserir os novos trabalhadores e passar a historico os que ja nao fazem parte do estabelecimento.

m DESENVOLVIMENTO DE RE

» Dados Pessoais

p Gestdo de Entidades

Gerir Entidade

Gerir Unidade Organica

Imagem 6 - Gestdo de Entidade
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Aos elementos do Jari deve ser atribuido o cargo “Juri Concurso Escolas Artisticas”.

Cargo/Funcao
|_Graver e Fechar | | Cancelar |

Cargo/Funcdo :

Imagem 7 - Cargo

3.2.2. Dados da Vaga

Apds indicacao do Juri, devera indicar as Vagas de que a sua unidade organica dispée, em conformidade
com o publicado nas Portarias n.% 52-A/2021 e 52-B/2021, de 9 de mar¢o.

Para cada uma das vagas deve indicar:

a) Tipo de concurso - Devera selecionar a opcao concurso interno ou externo. Caso nao tenham

sido indicadas vagas para o concurso interno, encontra-se pré-definida a opcao “Externo”;

b) Grupo/Subgrupo/Disciplina - Devera selecionar um dos grupos e subgrupos das disciplinas
curriculares dos cursos de ensino artistico especializado da muisica e da danca, definidos nos
termos das Portarias n.” 693/98, de 3 de setembro e 192/2002, de 4 de marco.

c) Nimero de vagas para o Grupo/Subgrupo/Disciplina - Devera indicar o nUmero de vagas a
concurso, em conformidade com o publicado nas Portarias n.% 52-A/2021 e 52-B/2021, de 9 de

marco.

d) Tipo de Vaga - No caso do concurso interno, devera selecionar a opcao Efetiva ou Eventual, para

indicar se a vaga foi declarada na portaria pelo proprio estabelecimento de ensino ou por outro.

Apds o preenchimento do campo “Dados da Vaga”, devera - os dados ja indicados.
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3.2.3. Critérios

Os requisitos especificos de admissao surgem pré-definidos na aplicacao:

Dados da Vaga
Tipo de Concursa : Grupe/Subgrupa/Disciplina
Tipo de vaga
Mo de vagas para o Grupe/Subgrupo/Disciplina : 1
1-2de2

CRITERIO % TIPO DE RESPOSTA & DESCRICAO DO CRITERIO/REQUISITO & PONDERACAO %

s} Especifica(s) de Admiss3o Sim/Nzo Qualificaco Profissional para o Grupo de Recrutamento? [

sito(s) Especifica(s) de Admisso Sim/N3o Preenche os requisitos previstos no art® 229 do ECD? 0

1-2de2
Imagem 8 - Requisitos Especificos de Admissao - Concurso Interno
Dados da Vaga
Tipo de Concurso @ Externo ~  Grupo/Subgrupo/Disciplina : M1l - Guitarra w
Ne de vagas para o Grupo/Subgrupo/Disciplina : 1
1-3de3
TIPO DE M
CRITERIO % RESPOSTA DESCRICAO DO CRITERIO/REQUISITO % :ONDEMCAO
i s
¢
Requisito(s)
¢ Especifico(s) de  Sim/Mio Qualificagdo Profissional para o Grupo de Recrutamento? [1}
Admissio
A Requisito(s)
¢? Especifico(s) de  Sim/N&o  Preenche os requisitos previstos no art® 22¢ do ECD? 0
Admissdo
Requisita(s) Atingiu o limite de trés anos ou duss renovacBes de contratas de trabalho a termao resolutivo, celebrados com o Ministério da Educacdo na sequéncia de colocacio
? Especifico(s) de  Sim/N3o  obtida em horério anual e completo, no mesmo ou em diferente grupe, subgrupo ou disciplina de formagdo artistica, n¥o se considerande os completamentos & 0
Admissio aditementos ao hordrio de colocagde?
1-3de3

Imagem 9 - Requisitos Especificos de Admissao - Concurso Externo

Para cada Vaga, devera ser carregado, pelo menos, um indicador para cada um dos critérios gerais de
selecao:

a) Perfil de competéncias (40%);

b) Experiéncia Profissional (30%);

c) Formacao Profissional (30%).

Devera atribuir a cada critério de selecao uma ponderacao, sendo que o somatorio das ponderacoes

dos trés critérios ndo podera ultrapassar os 100 pontos.

Devera indicar, pelo menos, um critério de desempate e podera, ou nao, indicar requisitos especificos

de admissao, para além dos pré-definidos no Regime de M&D.
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Criterios

Critérios Gerais/Desempate/Requisito :
Tipo de Resposta :

Ponderacdo :

Descricdo do Critério/Requisito :

Imagem 10 - Critérios Gerais / Desempate / Requisito

Caso seja necessario efetuar alguma correcao, podera remover o critério usando o botdo ° .

Dados da Vaga

Tipo de Concurso :  Externo ~  Grupo/Subgrupo/Disciplina :  M11 - Guitarra ~

H° de vagas para o Grupe/Subgrupe/Discipling : 1

1 7de7
CRITERIO % :!—.llz';ggsm a DESCRICAO DO CRITERIO/REQUISITO % gDN“EWD
Requisito(s)

&” Especifico(s) de  Sim/No Quslificaco Profissional para o Grupo de Recrutamento? 0
Admissdo
Requisito(s)

& Especifico(s) de  Sim/Ndo Preenche os requisitos previstos no art® 22° do ECD? 0
Admissdo
Requisito(s) Atingiu o limite de trés anos ou duas rencvagies de contratos de trabalhe a termo reselutive, celebrados com o Ministério da Educago na sequéncia de colocacde
Especifico(s) de  Sim/N&o abtida em horério anual e completo, no mesme ou em diferente grupe, subgrupe ou disciplina de formaggo artistica, ndo se considerando os completamentos & 0
Admissio aditamentos ao horério de colocacio?

& E’g‘p‘::‘éncm Texto Descrigéo do Critério/Requisito a0 [x]

& Experiencia Numérica Descrigdo do Critério/Requisito 30 [x]

¢ D Sim/No Descrigéo do Critério/Requisita 30
Profissional
Critério de Tomar e . .

& Drsempete o meanty Descriséo do Critério/Requisito 0 [x]

1-7de7

Imagem 11- Remover critério
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SUBMISSAO
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4. Submissao

A Vaga so6 ficara submetida apos introducao da palavra-chave.

Palavra-Chave

Imagem 12- Palavra-Chave

Surgira um novo pedido de confirmacao:

Confirma gue pretende submeter a Vaga?

0K

Cancelar

Imagem 13- Confirmacao

Confirmada a intencao de submissao, a Vaga encontra-se submetida.

Durante o prazo estipulado para submissao das Vagas, podera eliminar registos utilizando o icone ﬂ,

ou _ de uma vaga para efetuar correcoes.

Vagas
Vaga Ne : Grupo/Subgrups/Disciplina Tipo de Concurso Estado :
[ I [ all v
Pesquisar
vagas 1-2de2
VAGAN®  TIPO DE CONCURSO  GRUPO/SUBGRUPQ/DISCIPLINA N° DE VAGAS PARA O DATA SUBMISSAO  N° CANDIDATOS  ESTADO DA VAGA
- = = GRUPO/SUBGRUPO/DISCIPLINA & = 2 =
L1 Externo DO1 - Danga Clssica Submetido [x]
L2 Externo M27 - Canto Gregoriano Submetida []
Imagem 14 - Eliminar vaga
Dados da Vaga
Tipo de Concursa :  Interno v  Grupo/Subgrupo/Disciplina :  M12 - Guit tuguesa v
Tipo de vaga : Efetiva v
N de vagas para o Grupo/Subgrupo/Disciplina : 1
1-6de6

CRITERIO &

PONDERACAO &

1-6de6

Imagem 15- Retroceder submissdo da vaga
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