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O presente documento consolida a informacao necessaria a utilizacao do médulo “Apuramento de
Vagas 2022/2023”, disponibilizado aos Agrupamentos de Escolas/Escolas nao Agrupadas (AE/ENA)
e Estabelecimentos Publicos de Ensino Artistico Especializado da Misica e da Danca, pela Direcéo-
Geral da Administracao Escolar (DGAE).

Esta aplicacao visa o apuramento de necessidades permanentes com vista ao Concurso de
Educadores de Infancia e de Professores dos Ensinos Basico e Secundario e Regime de Selecédo e
Recrutamento de Docentes do Ensino Artistico Especializado da Musica e da Danca, para o ano
escolar de 2022-2023.

Apenas o(a) Diretor(a) do(a) AE/ENA ou o(a) Presidente da Comissao Administrativa Provisoria e
o(a) Subdiretor(a) ou Vice-presidente da CAP terdo acesso a funcionalidade disponibilizada com
vista ao Apuramento das Necessidades Permanentes. Para o efeito, devem aceder a aplicacao

SIGRHE com o seu nimero de utilizador e palavra-chave pessoais.

A consulta deste manual nao dispensa a leitura da nota informativa publicitada no dia 07 de

fevereiro de 2022, assim como, a legislacao em vigor.

O Diretor e Subdiretor sao responsaveis pela insercao dos dados na aplicacao.

As imagens de ecréas disponibilizadas neste manual séo meramente ilustrativas, podendo
conter ligeiras diferencas face aos ecras finais a disponibilizar no médulo do SIGRHE destinado

ao Apuramento de Vagas.
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= Atendimento on-line - E72, permanentemente disponivel no SIGRHE.

Centro de Atendimento Telefénico - CAT - 213 943 480 - 966224200 / 966224372 / 966223966
/ 966223978/ 966224238 / 966224149, todos os dias Uteis, entre as 10:00 horas e as 17:00

horas.

= Centro de atendimento presencial na Direcdo-Geral da Administracdo Escolar - Loja DGAE

Av. 24 de Julho n.° 142, 1.° andar, Lisboa, também disponivel todos os dias Uteis, entre as
10:00 horas e as 17:00 horas.

0 atendimento presencial devera ser efetuado mediante marcacéao prévia do dia/hora, através

do email atendimentopresencial@dgae.mec.pt.

O prazo para preenchimento da aplicacdao “Apuramento de Vagas 2022/2023” decorre entre os

dias 07 e 11 fevereiro de 2022 (18:00H de Portugal continental), correspondente a 5 dias Uteis.
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2 Instrucoes de Utilizacao SIGRHE

2.1 Acesso a Aplicacao

A aplicacdo encontra-se disponivel no Portal da DGAE ou diretamente através do endereco:

https://sigrhe.dgae.mec.pt/.

Para aceder a aplicacdo, tem de introduzir o nimero do utilizador e a respetiva palavra-chave.

OpéiTERP QIGRHE &

Se ja se registou e possui um nimero de utilizador de 10 digitos com o qual j3 acedeu ou costuma aceder|
l as aplicagles da DGAE, ndo deve criar nove utilizador,

Awnda néo se registou?

Se ndo possui um nimero de utilizador com 10 digitos atribuide pela DGAE pode registar-se aqui.

N2 de Utilizador:
Palavra-chave:
Depois de intradusic o seu N0 de utiizsdor e paimra- | SSQUECEU-SE dOS Dados de Acesso?

chave cligue no botdo Iniciar Sessdo.

NM3o deve utilizar a tecla Enter. Se ndo se lembra da sua palavra-chave ou nimero de utilizador, cliqgue aqui.

Compativel com Google Chrome 30, Mozilla Firefox 27, Opera 17, Microsoft Internet Explorer 11, Microsoft Edge, 0S X 10.3, 105 5, Android 5.0, Windows Phone 8.1 e Windows 7

DGAE REPUBLICA I
DIRECT AQ-GERAL D& ADMINISTRAGAD ESCOLAR © 2008-2010 OpenERP SA. Todos os direitos reservados PORTUGUESA

Contributos significativos para o cliente web foram faitas por Axelor

Imagem 1 - Login

Se os dados acima indicados estiverem corretos, ao carregar no botdo INICIAR SESSAO, ira aceder

ao SIGRHE.
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As instrucdes gerais do funcionamento do SIGRHE encontram-se no Manual de Utilizacao Geral,

disponivel na area “DOCUMENTACAOQ”, do lado direito do ecra de entrada (ap6s autenticacao).

Apos entrada no ecra inicial, o utilizador devera selecionar o separador “Situacao Profissional”.

As funcionalidades do separador selecionado sao exibidas num menu, visivel no lado esquerdo do
ecra, onde se encontra disponivel a opcao “Apuramento de Vagas 2022/2023”, através da qual é
possivel selecionar a opcao “Indicacdo de Docentes” e, posteriormente, os submenus: “DL

132/2012, na redacao em vigor (artigo 42.°)” e “Anexo DL 15/2018 (artigo 16.°)”.

3 Concurso Nacional 2022/2023

wApuramento de Vagas 2022/2023
windicacdo de Docentes
DL 132/2012, na redacdo em vigor (artigo 42.79)
Anexo DL 15/2018 (artigo 16.7)

Submeter

Imagem 2 - Menus da aplicagdao

E de salientar que pode efetuar o carregamento dos dados em varios periodos temporais, nao

sendo obrigatorio efetuar todo o processo de uma so vez.
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0 modulo “Apuramento de Vagas 2022/2023” deve ser preenchido seguindo a forma sequencial

como se apresentam os submenus:
1.° Indicacao de Docentes
DL 132/2012, na redacao em vigor (artigo 42.°)
Anexo DL 15/2018 (artigo 16.°)
2.° Submeter

Concluido o preenchimento da “Indicacdo de Docentes”, devera efetuar a submissao do mesmo

em “Submeter”.

A DGAE procedeu a migracao dos docentes que, em funcado das colocacdes registadas do SIGRHE,
podem ser considerados como reunindo condicdes para cumprir o estipulado no n.° 2, do artigo

42.°, do Decreto-Lei n.° 132/2012, na redacao em vigor.

No entanto, a submissao de cada docente esta sujeita a confirmacao por parte do responsavel do
AE/ENA. Sempre que se verifique que um docente nao relne efetivamente condicdes para abrir
vaga, no ambito da legislacdo atras referida, deve o seu registo ser eliminado, ainda que se

verifique o pré-carregamento pela DGAE.

Foi efetuado o pré-preenchimento de todos os campos da aplicacdo. Deve ser efetuada a
verificacao de toda a informacdo, para garantir que todos os campos estdo corretamente

preenchidos, podendo os registos pré-carregados ser alterados.
No que diz respeito ao campo relativo ao tempo de servico a 31/08/2022, foram acrescentados

365 dias apos a profissionalizacdo, aos inseridos no Gltimo recenseamento docente, pelo que

devera verificar se o tempo indicado é efetivamente o correto.
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Foram adicionados 365 dias de servigo apés a
profissionalizagdo aos indicados no dltimo
recenseamento do(a) docente.

Confirma o tempo de servigo do(a) docente ?

Confirmar Cancelar

4

Imagem 3 - Alerta relativo ao tempo de servigo migrado

Para indicar novos docentes, que considere que cumprem o n.° 2 do artigo 42.° do Decreto-Lei n.°

132/2012, na redacao em vigor, deve aceder ao submenu “Indicacao de docentes” e carregar no
botao L Meve ]

Seguidamente, devera indicar o nimero de utilizador do docente que tem de ter sido registado no

Recenseamento do respetivo AE/ENA como candidato externo.

Devera posteriormente indicar os dados relativos a situacdo profissional do docente, tempo de
servico que possui, sendo que o tempo de servico apds a profissionalizacao a indicar é o provavel
contado até ao dia 31 de agosto de 2022, e confirmar se o docente tem 2 renovacdes ou 3

contratos.

Ao indicar um docente, surgir-lhe-a um ecra com a seguinte imagem:

1 - Identificagdo do

Numero de Utilizador

[n

1.1 Nome :

1.2 Doc. de Identificacdo :  Bilhete de Identidade / Cartao de Cidadao (n.© identificagdo civil)
1.3 Numero do documento

1.4 NIF :

1.5 Data de Nascimento :
1.6 Género

1.7 Telemével/Telefone :

IIIIII

1.8 Email :

2 - Situagao Profissional

2.1 Cadigo do grupe de recrutamento de colocagdo : 910 - Educacao Especial 1

2.2 Qualificagdo profissional para o grupo de recrutamento de colocagdo :  Sim v

3 - Tempo de Servico

3.1 Tempo de Servico antes da Profissionalizagdo : «sSSe

3.2 Tempo de Servigo apds a Profissionalizacde, provével até 31 de agosto de 2022 : wwEw

4 - N.¢ 2 do artigo 42.° do DL n.? 132/2012, de 27 de junho, na redacdo conferida pelo artigo 315.2 da Lei n.0 114/2017, de 29 de de: o

4.1 0 docente tem 2 renovages ou 3 contratos? :  Sim

Imagem 4 - Preenchimento dados do docente

Ao confirmar os dados, devera também caracterizar a colocacdo que o docente teve nos anos

letivos de 2019/2020 e 2020/2021, indicando, respetivamente, o AE/ENA e grupo de recrutamento
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de colocacdo, o nimero de horas de componente letiva e se existiu aditamento ao horario de

origem ou acumulacao.

5 Indique o cadigo do AE/ENA de colocacao do docente, respetivo GR e no de.

5.1 - Ano letive de 2019/2020

5.1.1 Designacio AE/ENA : a

5.1.2 Cédige AE/ENA :

5.2.5 Indique =2 o nimerc de horas referido

- QZP onde abra vag

QZP 1 (Abrange a drea gaogrfica dos QZPs BRAGA (02) ; PORTO (13);TAMEGA (22); VIANA DO CASTELO (16), criados pela Portaria n.0 79-8/34, de 4 da feveraira) M

cantrols

Imagem 5 - Preenchimento dados dos contratos

No final surgira indicacdo sobre o QZP onde ira abrir a vaga, feito o apuramento nos termos do n.°

13 do artigo 42.° do Decreto-Lei n.° 132/2012, de 27 de junho, na redacao em vigor.

De todos os dados declarados deve ser feita prova, mediante upload, dos documentos

comprovativos digitalizados, nomeadamente:

e (Copia dos 3 contratos;

e Registo biografico atualizado.

Podera carregar outros documentos, caso considere pertinente.

Documentos - An

0-0deo0

TIPD DE ANEXO % MOME DO FICHEIRO 2

0-0de0

Imagem 6 — Anexos
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Indicacao de Docentes - Anexos

o de anexo

Dados Anexo

Nome do ficheiro :

Imagem 7 - Upload de documentos

.
Terminado o processo, deve carregar em .

0 procedimento deve ser repetido o nUmero de vezes necessarias para adicionar todos os docentes
nas condicdes atras descritas.

Para acrescentar mais docentes a sua lista, deve utilizar o botdo "“”’.

Quando tiver inserido todos os docentes, devera submeter (ver capitulo 4).

3.2 Indicacao de Docentes — Anexo DL 15/2018 (Artigo 16.°)

A DGAE procedeu a migracao dos docentes que, em funcdo das colocacdes registadas do SIGRHE,
podem ser considerados como reunindo condi¢fes para cumprir o estipulado no n.° 2, do artigo
16.°, do anexo do Decreto-Lei n.° 15/2018. No entanto, a submissdo de cada docente, esta sujeita
a confirmacdo por parte do responsavel do estabelecimento de ensino, da informacao migrada
devendo ser efetuada a verificacao de todos os dados de forma a garantir que todos os campos
estao corretamente preenchidos. Os registos pré-carregados ser alterados.

Sempre que se verifique que um docente nao reune efetivamente condicdes para abrir vaga, no
ambito da legislacdo atras referida, deve o seu registo ser eliminado, ainda que se verifique o pré-

carregamento pela DGAE.
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Podem também ser indicados novos docentes que cumpram o n.° 2 do artigo 16.° do anexo do

Decreto-Lei n.° 15/2018, e nao surjam pré-carregados.

Para tal deve aceder ao submenu “Indicacao de docentes” e carregar no botao e indicar
o numero de utilizador do docente que deve ter sido registado no Recenseamento do respetivo

AE/ENA como candidato externo.

Devera posteriormente indicar os dados relativos a situacdo profissional do docente, tempo de
servico que possui, sendo que o tempo de servico apds a profissionalizacao a indicar € o provavel
contado até ao dia 31 de agosto de 2022, e confirmar se o docente tem 2 renovacdes ou 3

contratos.

Ao indicar um docente, surgir-lhe-a um ecrd com a seguinte imagem:

1 - Identificagdo do

NGmero de Utilizador :
1.1 Nome :

1.2 Doc. de Identificacdo
1.3 Numero do documento :
1.4 NIF :

1.5 Data de Nascimento
1.6 Género :

1.7 Telemével/Telefone :

ll’llllll

1.8 Email :

2 - Situacdo Profissional

2.1 Codigo do grupo de recrutamento de colocacdo : M17 - Piano

2.2 Qualificagdo profissional para o grupo de recrutamento de colocagdo : Sim

3 - Tempo de Servico

3.1 Tempo de Servigo antes da Profissionalizago : &

3.2 Tempo de Servigo apds a Profissionalizacado, provavel até 31 de agosto de 2022 : dikisl

4 - N.0 2 do artigo 16, do anexo a que se refere o n. © 1 do artigo 1.0 do DL n.9 15/2018, de 7 de marco.

4.1 O docente tem 2 renovagdes ou 3 contratos? : Sim

Imagem 8 - Preenchimento dados do docente

Ao confirmar os dados, devera também caracterizar a colocacdo que o docente teve nos anos
letivos de 2019/2020 e 2020/2021, indicando, respetivamente, o Estabelecimento Publico de
Ensino Artistico Especializado da Musica e da Danca ou AE/ENA e grupo de recrutamento de
colocacao, o nimero de horas de componente letiva e se existiu aditamento ao horario de origem

ou acumulacao.
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5 - Indique o cédigo do AE/ENA de colocacao do docente, respetivo GR e n® de horas:

5.1 - Ano letivo de 2019/2020

5.1.1 Designacdo AE/ENA :

5.1.2 C6digo AE/ENA :  eomemm
5.1.3 Grupo de Recrutamento :  M17 - Piano
5.1.4 Nimero de horas de componente letiva :
5.1.5 Indique se ¢ numerc de horas referido em 5.1.4 resultou de algum aditamente :
5.1.6 Indique se o docente teve acumulagéo de hordrio :

5.2 - Ano letivo de 2020/2021

5.2.1 Designacdo AE/ENA :

5.2.2 Cadigo AE/ENA :

5.2.3 Grupo de Recrutamento :  M17 - Piano

5.2.4 Numero de horas de componente letiva :

5.2.5 Indique se o numerc de horas referido em 5.2.4 resultou de algum aditamento :

5.2.6 Indique se o docente teve acumulacdo de horario :

6 - AE/ENA onde abre vaga

6.1.1 Designagdo AE/ENA :

6.1.2 Cédigo AE/ENA : dubiiSsemm

Imagem 9 - Preenchimento dados dos contratos

No final, surgira indicacao sobre o estabelecimento de ensino onde ira abrir a vaga, nos termos do

n.° 11 do artigo 16.° do anexo do Decreto-Lei n.° 15/2018, de 7 de marco.

De todos os dados declarados deve ser feita prova, mediante upload, dos documentos

comprovativos digitalizados, nomeadamente:

e (Copia dos 3 contratos;

e Registo biografico atualizado.

Podera carregar outros documentos, caso considere pertinente.

Doct tos - A
0-0deo
TIPO DE ANEXO % NOME DO FICHEIRO %
0-0deo0
Imagem 10 - Anexos
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Nome do ficheiro :

Imagem 11 - Upload de documentos

Terminado o processo, deve carregar em .

0 procedimento deve ser repetido o nUmero de vezes necessarias para adicionar todos os docentes
nas condicdes atras descritas.

Para acrescentar mais docentes a sua lista, deve utilizar o botao -.

Quando tiver inserido todos os docentes, devera submeter (ver capitulo 4).
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4 Submissao

Antes de proceder a Submissdo, deve assegurar-se que todos os docentes estdao no estado

“Finalizado”.

Terminado o preenchimento do “Apuramento de Vagas”, deve aceder ao submenu “SUBMETER”,

no menu lateral esquerdo.

wApuramento de Vagas 2022/2023
windicacdo de Docentes
DL 132/2012, na redacdo em vigor (artigo 42.2)
Anexo DL 15/2018 (artigo 16.9)

Submeter

Imagem 12 — Submenu “Apuramento de Vagas”

Apos submissado, caso pretenda efetuar alguma correcao, no decorrer do prazo em que a aplicacao

esta disponivel, podera clicar em _ , retificar o pretendido e voltar a efetuar a

submissao.
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