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O presente documento visa apoiar a validacdo das candidaturas ao concurso de Mobilidade
Interna, para o ano escolar 2021/2022, de acordo com o disposto no Decreto-Lei n.° 132/2012,
de 27 de junho, na redacao em vigor, e destina-se aos agrupamentos de escolas ou escolas nao

agrupadas, enquanto entidades de validacao.

Este manual esclarece sobre todos os procedimentos onde, e para os devidos efeitos, é requerida
a participacao e a intervencao dos agrupamentos de escolas ou escolas nao agrupadas, bem como

sobre os procedimentos inerentes ao concurso.

Recorde-se que a Mobilidade Interna destina-se este ano a:

e Docentes de carreira QA/QE a quem nao € possivel atribuir pelo menos 6 horas de
componente letiva (1.2 prioridade) - alinea a), do n.° 1, do art.° 28.°, do Decreto-Lei n.°
132/2012, de 27 de junho, na redacao em vigor;

e Docentes de carreira QZP a quem nao é possivel atribuir pelo menos 6 horas de
componente letiva (2.2 prioridade) - alinea b), do n.° 1, do art.° 28.°, do Decreto-Lei n.°
132/2012, de 27 de junho, na redacao em vigor;

¢ Docentes de carreira vinculados a agrupamentos de escolas e escolas nao agrupadas do
continente ou das Regides Autonomas da Madeira ou dos Acores que pretendam exercer
transitoriamente funcdes docentes noutro agrupamento de escolas ou escola nao
agrupada do continente (3.2 prioridade) - alinea d), do n.° 1, do art.° 28.°, do Decreto-

Lei n.° 132/2012, de 27 de junho, na redacao em vigor;

A Direcdo-Geral da Administracdo Escolar (DGAE) disponibiliza uma aplicacdao informatica

para efeitos de validacdo das candidaturas.

Antes de iniciar a fase da validacao da candidatura eletrénica ao concurso de Mobilidade Interna,

deve ter disponivel para consulta:
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1. Decreto-Lei n.° 132/2012, de 27 de junho, na redacao em vigor;
2. Aviso de Abertura do concurso - Aviso n.° 4493-A/2021 publicado em Diario da Republica, N.°
48/2021, 2.° Suplemento, 2.2 Série, de 10 de marc¢o;

3. Outros documentos de apoio que se encontram disponiveis na pagina da DGAE -

www.dgae.mec.pt, nomeadamente este Manual de Instrucoes.

A validacao consiste na confirmacao da veracidade dos dados da candidatura, por parte dos
agrupamentos de escolas ou escolas nao agrupadas, mediante a documentacao apresentada pelo

candidato ou a existente no respetivo processo individual.

Para que a validacao da candidatura seja realizada com sucesso, deve prestar especial atencao
aos seguintes pontos:

e Avalidacao ¢ efetuada através de uma aplicacéo eletrdnica;

e A validacao deve ser fundamentada na documentacao apresentada pelo docente ou na
existente no respetivo processo individual;

e As confirmacodes indevidas fazem incorrer os seus autores em procedimento disciplinar,
de acordo com o disposto no n.° 2, do art.® 51.°, do Decreto-Lei n.° 132/2012, de 27 de
junho, na redacao em vigor;

e Deve garantir que o responsavel pela validacao eletrénica indicado pelo agrupamento de
escolas ou escola ndo agrupada esta na posse, para consulta, de toda a documentacédo
necessaria a validacao dos dados da candidatura eletronica relativa a cada docente;

e A cada candidatura devera apenas aceder um dos utilizadores e o processo de validacao
dessa candidatura eletronica devera ser sempre finalizado por quem inicia o processo de

validacao.

Deve ser prestada toda a informacao sobre o estado da validacao e os motivos que levaram ao
mesmo, sempre que solicitado pelo docente.

A validacao das candidaturas é da exclusiva responsabilidade dos diretores dos agrupamentos de
escolas ou escolas nao agrupadas que devem garantir que todo o processo se realize,
impreterivelmente, até as 18:00 horas do ultimo dia do prazo, esperando-se, assim, o

cumprimento integral do mesmo.

Atendimento on-line - E72, permanentemente disponivel no SIGRHE.

Centro de Atendimento Telefénico - CAT - todos os dias Uteis, entre as 10:00 horas e as 17:00
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horas.
966224200 / 966224149 / 966223978 / 966224417 / 966224238 / 966223966 / 966224109 /
966224345 / 966224372

Centro de atendimento presencial na Direcao-Geral da Administracdo Escolar - Loja DGAE

0 atendimento presencial s6 pode ser efetuado mediante marcacao prévia do dia/hora, através

do email atendimentopresencial@dgae.mec.pt.

0 prazo para validacao das candidaturas decorre do dia 22, as 18:00 horas (Portugal continental)
do dia 26 de julho de 2021.

CAT - Centro do Atendimento Telefdnico
DGAE - Direcao-Geral da Administracao Escolar
AE/ENA - Agrupamento de Escolas ou Escola Nao Agrupada

GR - Grupo de Recrutamento

Os ecrds disponibilizados neste manual sdo meramente ilustrativos da aplicacdo, podendo conter ligeiras
diferencas face aos ecras finais a disponibilizar.
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2 Instrucdes de utilizacao SIGRHE

2.1 Acesso a aplicacao

A aplicacdo encontra-se disponivel no Portal da DGAE ou diretamente através do endereco:

https://sigrhe.dgae.mec.pt/.

Nota: As aplicacbes sdo compativeis com Google Chrome 30, Mozilla Firefox 27, Opera 17,
Microsoft Internet Explorer 11, Microsoft Edge, OS X 10.9, 10S 5, Android 5.0, Windows Phone

8.1 e Windows 7 ou superior.

Para aceder a aplicacao, devera utilizar os dados de acesso (nimero de utilizador e palavra-

chave) com que habitualmente se autentica nas aplicacdes da DGAE.

2.2 Funcionamento geral do SIGRHE

As instrucdes gerais do funcionamento do SIGRHE encontram-se no Manual de Utilizacao Geral do
SIGRHE, disponivel na area “DOCUMENTACAO”, do lado direito do ecrd de entrada do SIGRHE

(apos autenticacao).
Opéir ERP 2 CIGRHE

INFORMAGEES

BEM-VINDO AO SIGRHE!

DOCLMENT ACEQ

SITUACAD PROFISSIONAL

oGAE SOVEENODE | o m et
e e e st i PORTUGAL | fios

Imagem 1 - Ecra Inicial

E de salientar que pode efetuar a validacido em varios periodos temporais, desde que dentro do

prazo, nao sendo obrigatorio efetuar toda a validacdo de uma sé vez.
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Para aceder de novo, devera selecionar a candidatura previamente iniciada. Para que a mesma

fique imediatamente disponivel para edicdo, devera carregar sobre o icone

Caso selecione a candidatura sem ser através do icone ¢, ira aceder em modo consulta, pelo

que devera sempre carregar no botao - para poder alterar dados e/ou continuar a

validacao.

2.3 Validacao da Candidatura a Mobilidade Interna

Apds entrada no ecra inicial, o utilizador devera selecionar o separador “Situacdo Profissional”.

b Mobilidade Interna 2021/2022

p Candidatura
b Valhdacdo

Imagem 2 - Menus da Aplicagao

As funcionalidades do separador selecionado sao exibidas num menu, visivel do lado esquerdo do
ecra. Ai encontra-se disponivel uma seccao onde é possivel selecionar a opcao Mobilidade Interna
2021/2022 - Validacao.

Mobilidade Interna 2021 - Validacdo da Candidatura Eletronica
Namero de utilizador : 1.1 Nome :

1.3 Némero do Documento Resultado da Validagio

[ R

Fase de preenchimento :

< |

Mobilidade Interna 2021 - Validacso da Candidatura Eletrénica 1-20de26

= CODIGO DE GRUPO DE o o
NUMERO DE " a NUMERO DO ~ LUGAR DE TELEMOVEL/TELEFONE RESULTADODA  FASE DE
uiLizapor & MOME S EECECANIBAID s 0 oE s MF2 PROVIMENTO 3 % VALIDACAO 2 PREENCHIMENTO 2

400 - Histéria Por validar Por iniciar

300 - Portugués Par validsr Por iniciar

- Fisica e Quimica Por validar Por iniciar

Par validar for iniciar

% N NN

500 - Matematica Por validar Por iniciar

Imagem 3 - Lista de Candidaturas

Apos escolher a Opcao Validacao, ira deparar-se com a listagem dos candidatos que indicaram o

AE/ENA como entidade de validacao.
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Pode utilizar os campos de pesquisa para procurar uma determinada candidatura, através dos

filtros disponibilizados para o efeito.

SO podera iniciar o processo apos selecionar uma das candidaturas da lista, carregando no icone

[
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Mobilidade Interna
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3 Validacao da Mobilidade Interna

3.1 Passos prévios

3.1.1 Identificacdo do responsavel

No processo de validacao, é solicitado o preenchimento dos campos relativos a identificacao do

responsavel pela validacdo da candidatura e nimero de telefone de contacto.

Fase de preenchiments :  Por iniciar v

Fase de preenchi
Resultado da validagio 1 Por validar v ’

avel pela Validacio da C; i

Imagem 4 - Dados do responsavel pela validacao

3.1.2 Identificacéo e Situacao Profissional do Candidato

Numa fase prévia do processo de validacao a escola devera confirmar se a candidatura se encontra

na entidade de validacao correta.

Tera sempre disponivel ao longo do processo de validacdo a possibilidade de consultar, em

formato PDF, a candidatura do docente, conforme foi submetida. Para o efeito, basta carregar

no botéo disponibilizado:

No caso de o AE/ENA detetar haver lapso na indicacao da entidade de validacao cabe-lhe corrigir

e encaminhar a candidatura para a entidade correta.

Para este efeito, o AE/ENA deve responder “Nao” e indicar o cédigo da entidade que deve ser

responsavel pela validacdo da candidatura

A candidatura sera encaminhada para o AE/ENA que indicar, desaparecendo da lista identificada

no ponto 2.3 deste manual.

50 Escola de Validagio

Canfirmo que & esta 2 entidade que vai proceder 3 validacio desta candicatura? : [N

Imagem 5 - Confirmacao AE/ENA validacao
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Se confirmou ser a entidade responsavel pela validacao pode dar inicio a esse mesmo processo.

3.2 Regras de validacao

3.2.1 Verificacao / Correcdo de campos

Para efeitos de validacdo das candidaturas, o AE/ENA deve ter em conta a situacao juridica e

funcional do docente, com efeitos a 01/09/2021, e os seus elementos de graduacao e ordenacao.

Para definir a admissdao do candidato a concurso devera responder a determinadas questoes

apresentadas.

Validacdo da Candidatura

Mota: Ao indicar N3o (N30 admite a concurso) ou Sim {M3o admite 2 cencurse), ndo validara mais nenhum campo da
candidatura.

Condigies Gerais de Admiss3do - Capitulo IT da Parte IV do Aviso n.? 4493-A/2021, de 10/03
C1. OfA docente apresentou & procuracdo que confere poderes para 2 submiss3o da candidatura em nome dofa docents, _
de acerdo com o estipulado no ponto 21.4 - E do capitulo II da Parte IV do Avisc n.? 4493-A/2021, de 10 de marga? :
C2. OfA docente na situacdo de licenca sem vencimento de longa duracdo ndo deu cumprimento a0

disposto no n.@ 1 do artigo 45.0 do Decreto-Lei n.0 132/2012, de 27/05, _
na redacdo em vigor, conjugado com o estipulado no ponto 21.5 - E do capitula IT

da Parte IV do Aviso n.? 4433-A/2021, de 10 de margo? :

C3. 0/A docente comprovou o lugar de provimento, nos termos do n.® 2 do artigo 4.9, conjugado com o n.@ 1
do artigo 28.9, ambos do Decreto-Lei n.? 132/2012, de 27/06, na redacdo em wvigor, _

conjugada com o estipulado no ponta 21.6 - E do capitulo 11

da Parte IV do Aviso n.? 4433-A/2021, de 10 de margo? :

4. OfA docentes de carreira de agrupamento de escolas ou de escola ndc agrupada ou de zona pedagdgica

encontra-se declarado/a incapacitado/a para o exsrcicio de funcdes docentes pela

junta médica regional, nos termos do estipulado no ponto 22.1 - F

do capitulo II da Parte IV do Aviso n.? 4493-A/2021, de 10 de margo? @

C5. O/A docente encontra-se abrangido/a por penalidade prevista na lei, nos termos do estipulado no
ponto 22,2 - F do capitule 1T da Parte IV do Aviso n.? 4493-4/2021, de 10 de margo? @

C6. O/A docente ja realizou o periodo probatdrio nos termos do artigo 31.9 do ECD? : W

Imagem 6 - Questdes

Atencao: Se escolher para uma das condicoes, a opcao Ndo (Ndo admite a concurso) ou Sim (Néo

admite a concurso), nao podera proceder a validacao de mais nenhum campo da candidatura.

Ao indicar Ndo (Ndo admite a concurso), ou Sim (Ndo admite a concurso), nao validara mais
nenhum campo da candidatura e ira aceder, de imediato, ao resumo dos dados ndao podendo a

entidade de validacao editar mais nenhum campo porque terminou a validacao.

Nesta condicao, depois de carregar no botao surgira um alerta que permite confirmar a resposta

que levou a nao admissao do candidato a concurso.

No caso da entidade de validacdo constatar que, relativamente as Questées C1, C2 e C3, o
docente nao pode ser admitido a concurso, devera selecionar a opcao Ndo (Ndo admite a

concurso) retirando-o, dessa forma, do procedimento concursal.
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Do mesmo modo se a entidade de validacao verificar que, relativamente as Questoes C4
e C5, o docente ndo pode ser admitido a concurso, devera selecionar a opcao Sim (Ndo admite

a concurso) retirando-o, igualmente do procedimento concursal.

No caso da condicdo ndo se aplicar ao docente podera escolher a opcao Ndo relevante (admite

a COHCUI'SOZ.

No caso de se tratar de um docente que obteve provimento no Concurso Externo 2021, devera
ainda responder a Questao C6 “0/A docente ja realizou o periodo probatério nos termos do artigo
31.° do ECD?”.

Confirmadas as questdes ira comecar a validacao da candidatura.

Controlo Validac3

Imagem 7 -Confirmacao das Questées

O AE/ENA deve efetuar a validacao confrontando os elementos indicados na candidatura com os

documentos do docente e indicar:

e Sim (valida) - no caso de verificar/confirmar os elementos indicados na candidatura e os
documentos do docente.
e Corrigido e Sim (valida) - no caso de ter verificado a existéncia de algum erro e de

necessitar de proceder a sua correcao.

Sim (valida)
. Corrigida e Sim (valida)

Imagem 8 - Opgodes de validacao

Caso tenha optado pela opcao Corrigido e Sim (valida), o campo em causa ira assumir o modo

de edicao, permitindo a retificacao dos dados indicados pelo docente.

Ao longo da validacao, deve ter em atencao a situacao juridica e funcional indicada pelo docente.
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2.2 Situagao profissional do/a candidato/a

1 Lugar de provimento 1 Continente v

dj"isj‘:r'?‘_“‘:;i’tf d;;;” | QZP 7 (Abrange a drea geografica dos QZPs CIDADE LISBOA E ZONA NORTE LISBOA (1: % | | Corrigido e Sim (valida) v |

e agrupamento de

171955 | v |
o agrupada de colo

2.2.4 Cédigo de grupo da recrutamante [ v
de provimento :

Imagem 9 - Correcdo de campos

No caso de proceder a correcao de valores inseridos, poderdo surgir novos campos, sem valores
pré-preenchidos e neste caso deve selecionar a opcao “Corrigido e Sim (Valida)” a fim de editar

0 campo.
A escolha de outras opc¢des podera levar a eliminacdo de campos.

Em alguns casos, a validacao pode ter como consequéncia a eliminacao de algumas opc¢des de

candidatura ou da prépria candidatura (ex: candidatura a 12. prioridade).

Nesse caso deve seguir as orientacoes da aplicacao e introduzir os valores corretos para os novos

campos que surgem.

A titulo de exemplo, a alteracdo do campo Tipo de Candidato pode ter as seguintes

consequéncias:
e Se 2.1 for alterado de QZP para QA/QE

Considerando que o docente apenas foi opositor a 2. prioridade, devera ajustar os novos
campos que se abrirao. No caso de o AE/ENA o ter identificado na aplicacao da ICL1 o docente
passara a estar posicionado na 1?2 prioridade. Se nédo foi identificado na referida aplicacao é

retirado do concurso por falta de prioridade.
e Se 2.1 for alterado de QA/QE para QZP

No caso de o docente ser candidato apenas na 1.% ou na 1.7 e 3.2 ou apenas na 3.2 prioridade,

fica a concurso na 2.2 prioridade. Devera ajustar os elementos relativos ao provimento.

e No caso de alteracao do campo “2.2.4 - Codigo de grupo de recrutamento de provimento”
para o codigo de grupo de recrutamento 290, caso o candidato se posicione na 1.2 ou 2.2
prioridades, apds confirmar a graduacdao € solicitada confirmacdao de dioceses,
confirmacao essa que deve ser efetuada mesmo na auséncia das mesmas. No caso do
candidato se posicionar na 3.2 prioridade, a candidatura sera retirada por nao ter

preferéncias/dioceses assinaladas.
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Terminado este processo a entidade de validacao deve carregar no botao _

O AE/ENA nao pode terminar a validacao sem proceder a validacao das graduacgdes. Para tal deve
aceder a cada uma delas carregando no icone respetivo. Em seguida deve proceder a validacao
de cada campo, individualmente. Terminado este processo deve, para cada graduacao carregar

no botao.

Ira entdo iniciar a validacdo do ponto 4 - Situacdo de mobilidade.

4 Situacdo de Mobilidade

Afericdo da 2.2 Prioridade da Mobilidade Interna

4.2.1 Docente de carreira do quadro de zona pedagdgica 2 quem ndo € possivel atribuir, pelo m & horas de componen

candidatal
.9 do DL n.0
na re

4,2.2 Indique o nimero de grupo tamento a que

o de Mobilidade Interna , nos tel

Imagem 10 - Validacdo campo 4

Na validacao do campo 4.1.1 tem oportunidade de atribuir componente letiva ao docente QA/QE
que se encontra a concurso na 1.% prioridade. Para o efeito deve selecionar “Corrigido e Sim

(valida) e responder “Nao”.

O candidato deixa de estar a concurso caso seja apenas opositor na 1.2 prioridade ou passa a ser

opositor na 3? prioridade, caso inicialmente o docente tenha manifestado esse interesse.

No caso dos candidatos de tipo QZP a opcéo de validacao € Unica - Sim.

Terminada esta fase deve passar a validacao das graduacdes.

A escola nao pode terminar a validacao sem proceder a validacao das graduacdes. Para tal deve

aceder a cada uma delas carregando no icone respetivo.

E Graduacdes

Mobilidade Interna 2021 - Graduacdo - Validacao 1-1del
CODIGO DO
GRUPOD DE
RECRUTAMENTO
EM QUE SE
ORDEM . ENCONTRA
aizﬁ:’ngN;ﬁo GRADUACKO ggﬁzgéonréo Eﬁgyg%&i{ ANTES DA . AP . ESTADO DA FASE DE
DA 23, RECRUTAMENTO POSSUIL GRAU 3 PROFISSIONALIZACADO PROFISSIONALIZACAD GRADUACAO PREENCHIMENTO
= - - e e -
GRADUACAO & DRIORIDADE | QUALIFICACAO - ATE 31/08/2020 % - -
- PROFISSIONAL

OU CATEGORIA
DISCIPLINAR
ESPECIFICA
(GR 530) &

Licenciatura Em Grupo
\ 366 5576 Recrutamento por

& a 1 400 - Histériz
(L) Processameanto -
Confirmar

Imagem 11 - Validacdo de Graduacdes

Em seguida deve proceder a validacao de cada campo, individualmente.
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Terminado este processo deve, para cada graduacao carregar no botao | Fislaar |

Em seguida deve carregar no botao , disponivel no fim da pagina.

Deve assegurar-se de que todas as graduacdes estao no estado “Finalizado” e posteriormente

3.3.3 Finalizacdo do Processo e Submissao

Terminado o processo, devera rever cuidadosamente a validacao efetuada.

. . = <
Caso detete algum erro podera retroceder na validacao carregando em _ Se
verificar a necessidade de repor os dados iniciais devera retroceder até “ldentificacdo do

candidato”.

. . , o
Se pretender finalizar, devera carregar em _

Apos verificacdo dos dados e confirmacao dos mesmos ira aceder a uma pagina resumo onde

podera novamente verificar a validacao efetuada.

Se detetar algum lapso pode ainda retroceder. Caso constate que tudo esta correto pode

submeter a validacao, mediante introducao da palavra-chave.

Controlo Validacio

Imagem 12 - Submissao
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