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ASSUNTO: Atualizacdo de dados.

Atualmente os agrupamentos de escolas e as escolas nao agrupadas (AE/ENA) utilizam um
conjunto de aplicacdes informaticas para o registo de dados relacionados nomeadamente, com a
gestao financeira, patrimonial, de pessoal e dos alunos.

A informacao disponibilizada pelas referidas aplicacoes tem de ser atual, credivel e fiavel para
que possa ser utilizada pelos servicos centrais do MEC na tomada de decisao sobre as mais diversas
matérias da educacao.

A preparacao do proximo ano letivo no que se refere a gestao do pessoal docente requer o
conhecimento preciso e rigoroso de um conjunto de dados que sao exportados pelas AE/ENA.

0 estabelecimento de regras e principios orientadores a observar na organizacao das escolas e na
elaboracao do horario semanal de trabalho do pessoal docente em exercicio de funcdes no ambito
dos estabelecimentos pUblicos de educacao pré-escolar e dos ensinos basico e secundario, bem
como na fixacao do crédito horario da escola e na distribuicao do servico docente correspondente
para o ano escolar de 2012-2013, exige que todos os dados a serem exportados até ao proximo dia
8 de junho de 2012 estejam devidamente atualizados.

Assim, e tendo em consideracao a relevancia dos dados exportados no que se refere a producao
de orientacbes com vista a organizacao do ano escolar de 2012-2013, solicito a V. Exa. que
promova a atualizacao dos dados que irdo ser exportados na data acima referida nomeadamente,
“os constantes nas orientacées anexas do DGEEC”, cujo processo vai ser supervisionado pela IGEC
- Inspecao-Geral da Educacao e Ciéncia.
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Informacgao necessaria para calculo da atribuicdo de créditos horarios: instrucées para
preenchimento de dados

Situacdes onde se verificam erros
comuns de preenchimento

Preenchimento correto

Docente que termina o exercicio de
funcoes

CL=0

Total de Reducao de CL =0

CNLE =0

Cargos ou outras situacoes de reducao de CL - s/
preenchimento

Data em que cessou funcdes — preencher

(ndo pode ser retirada a data para processar pagamentos)

Docente com
reducao de CL

cargo atribuido sem

Cargo - especificar o cargo

Horas atribuidas para o exercicio do cargo - preencher
Horas de reducéo pelo exercicio do cargo = 0

CL = n.° de horas de aulas

Docente com
reducao de CL

cargo atribuido com

Cargo - especificar o cargo

Horas atribuidas para o exercicio do cargo - preencher
Horas de reducéo pelo exercicio do cargo — preencher
CL = n.° de horas de aulas

Docente com
artigo 79.°

reducao ao abrigo do

Tabela de opcoes — assinalar a opcao “reducao de CL ao
abrigo do artigo 79.°”

N.° de horas de reducao de CL - preencher

CL = n.° de horas de aulas

Componente Nao Letiva de Estabelecimento - acrescer
horas de reducao ao abrigo do artigo 79.°

Docente com horas de Apoio educativo
na CL

CL preenchida com o n.° de horas (aulas + Apoio Educativo)
Apoio Educativo = n.° de horas do apoio educativo

efeito de
docente com

Horas Semanais para
Vencimento (HSV) de um
horario completo

HSV = 22 ou 25 horas
(HSV = 35 horas para os técnicos colocados na escola com
horario docente)

efeito de
docente com

Horas Semanais para
Vencimento (HSV) de um
horario incompleto

HSV = nimero de horas para o qual o docente foi contratado

Docente com horas de insuficiéncia

letiva

Componente Nao Letiva de Estabelecimento - acrescer as
horas de insuficiéncia

Docente que pertence ao quadro da
escola, mas nao exerce funcoes
(mobilidade, licenca,...)

CL=0

Total de Reducao de CL=0

CNLE =0

No campo “Situacdo” - assinalar a opcao correspondente a
situacao exata do docente

Docente abonado pela escola, mas a

Atividade = 197 - FuncGes nao letivas

exercer funcdes nao letivas (docentes em cargos de gestao, com licenca sem
vencimento, equiparacao a bolseiro, ...)
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