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ASSUNTO:

Concurso interno de acesso limitado para a categoria de
Assistente de Administracao Escolar Principal dos qua-
dros distritais de vinculacao do Pessoal Nao Docente.

Sera publicado no Didrio da Republica, 11 Série, do proximo dia 26 de Junho, o aviso de
abertura do concurso interno de acesso limitado para a categoria de Assistente de Ad-
ministragao Escolar Principal da carreira de Assistente de Administragdo Escolar dos
quadros distritais de vinculacdo do Pessoal Nao Docente dos estabelecimentos publicos
da educacdo pré-escolar e dos ensinos basico e secundario a que se refere o anexo I da
Portaria n.2 601/2005, de 19 Julho.

Solicita-se as direcgdes executivas de todos os estabelecimentos, bem como aos servi-
cos adequados das direcgbes regionais de educacdo, que providenciem a afixacdo de
copias do referido aviso em local a que todos os interessados tenham acesso.

Faz-se notar que, de acordo com o disposto no n.°2 2 do artigo 28° do Decreto-Lei n.©
204/98, de 11 de Julho, as direccbes executivas dos estabelecimentos deverdo notifi-
car, por oficio registado, todos os potenciais candidatos que, por razdes legalmente
justificadas, estejam ausentes dos servicos, remetendo copias daquele aviso.

Acompanha este Oficio-Circular um exemplar do requerimento modelo de admiss3o a
concurso tipo DGRHE-DPND n.° 1/2006 que devera ser fotocopiado e disponibilizado a
todos os interessados, incluindo a folha de instrugbes. A utilizagdo do requerimento
modelo é obrigatoria para todos os candidatos.

O requerimento modelo também pode ser obtido, via Internet, a partir do endereco
www.dgrhe.min-edu.pt.

O requerimento modelo devidamente preenchido, verificado, confirmado e assinado,
bem como os documentos que o acompanham, deverdo, até ao termo do prazo fixado,
ser entregues pessoalmente ou remetidos directamente por correio pelos candidatos,
com aviso de recepcao, para a Direcgdo-Geral dos Recursos Humanos da Educacéo, Di-
visdo de Pessoal Ndo Docente, Av. 24 de Julho, n.© 142, 1399-024 Lisboa, indicando no
sobrescrito, obrigatoriamente e de forma visivel, a referéncia do presente concurso (re-
feréncia DGRHE-1/2006-DPND).
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7. Assim, a entrega ou remessa dos requerimentos modelo até ao termo do prazo fixado
para a apresentagao de candidaturas € da exclusiva responsabilidade dos candidatos.
Deverao, no entanto, os dirigentes maximos dos estabelecimentos onde os candidatos
exercem funcdes, a quem compete verificar e confirmar as declaragdes constantes da-
quele requerimento, observar o disposto no n.° 4 do artigo 31° do Decreto-Lei n.©
204/98, de 11 de Julho.

8. A correccdo a posteriori de erros, omissoes ou deficiéncias de preenchimento do reque-
rimento modelo, assim como a juncdo de documentos que pudessem ter sido apresen-
tados dentro do prazo previsto para a entrega de candidaturas, ndo é possivel. Aconse-
Iha-se, portanto, toda a atengao as instrugbes que o acompanham.

9. Tratando-se de concurso interno de acesso limitado, os candidatos aprovados continua-
rdo vinculados ao mesmo quadro distrital a que ja pertencem.

10. O requerimento modelo devera ser preenchido respeitando as seguintes normas e dis-
posicoes relativas ao campo 05,

a) Antiguidade para efeitos de promocao (concurso)

Para os actuais assistentes de administracao escolar que:

= transitaram da categoria de Terceiro-Oficial para a categoria de Assistente Admi-
nistrativo ao abrigo do n.© 3, alinea c), do artigo 20° do Decreto-Lei n.© 404-A/98,
de 18 de Dezembro, a antiguidade na carreira e na categoria remonta a data do
provimento na categoria de Terceiro-Oficial;

* transitaram da categoria de Escriturario-Dactilégrafo para a categoria de Terceiro-
Oficial ao abrigo de Decreto-Lei n.© 22/98, de 9 de Fevereiro, e depois para a de
Assistente Administrativo, a antiguidade na carreira e na categoria reporta-se a 1
de Junho de 1997, de acordo com o n.2 2 do artigo 2° e o artigo 72 do menciona-
do diploma;

= foram integrados nos quadros de pessoal ao abrigo dos decretos-lei n.© 81-A/96,
de 21 de Junho, e n.® 195/97, de 31 de Julho, e que exerciam fungdes como escri-
turarios-dactilégrafos em regime de contrato de trabalho a termo certo, a antigui-
dade na categoria remonta a 1 de Junho de 1997, de acordo com o n.% 1 do artigo
6° do Decreto-Lei n.2 195/97, de 31 de Julho, conjugado com o Decreto-Lei n.°
22/98, de 9 de Fevereiro; nestes casos, para a antiguidade na carreira releva ape-
nas o tempo de servigo prestado apds a data de provimento na categoria de Ter-
ceiro-Oficial/ Assistente Administrativo;

= transitaram da categoria de Ecénomo (categoria de base) para a actual categoria
de Assistente de Administragdo Escolar ao abrigo do n.° 1 do artigo 47° do Decre-
to-Lei n.© 184/2004, de 29 de Julho, a antiguidade na carreira e na categoria
reporta-se a data da tomada de posse na categoria de Ecénomo, de acordo com o
n.° 6 da referida norma.

b) Classificacdo de servico

Por forca do disposto no n.¢ 4 do artigo 53° do Decreto-Lei n.© 204/98, de 11 de Ju-
lho, a ponderagao da classificagdo de servigo, como factor de apreciacdo para efeitos
de avaliacdo curricular, é feita através da expressdo quantitativa, sem arredondamen-
to. Assim, em relagdo as classificacdes de servico, as pontuacdes que deverdo ser indi-
cadas e confirmadas no requerimento sdo as que tiverem sido obtidas em cada um dos
anos de servico prestados na categoria, segundo os principios aplicaveis as fichas de
notacao definidos pelo n.° 1 do artigo 7° do Decreto Regulamentar n.? 44-B/83, de 1
de Junho, sendo expressas numa escala de 1 a 10 e com trés casas decimais.

As referidas classificagdes de servigo reportam-se aos anos de:

2002 (2002/2003);
2003 (2003/2004),;
2004 (2004/2005).
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11. O teor deste Oficio-Circular &, tdo sé, informativo e ndo dispensa a leitura atenta quer
do aviso de abertura do concurso, quer das disposigées legais em vigor, designada-
mente:

— Decreto-Lei n.© 204/98, de 11 de Julho;

— Decreto-Lei n.° 81-A/96, de 21 de Junho;

— Decreto-Lei n.9 195/97, de 31 de Julho;

— Decreto-Lei n.© 22/98, de 9 de Fevereiro;

— Decreto-Lei n.9 404-A/98, de 18 de Dezembro;
- Decreto-Lei n.© 100/99, de 31 de Marco;

- Lein.® 117/99, de 11 de Agosto;

— Decreto-Lei n,© 157/2001, de 11 de Maio;

— Decreto-Lei n.? 184/2004, de 29 de Julho.

O DIRECTOR-GERA

\

—

Diogo Sigtges Pereira
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Ministério da Educacao REQUERIMENTO MODELO
AT .
DIRECCAQ-GERAL NOTE BEM
DOS RECURSOS B NAO PREENCHA ESTE REQUERIMENTO SEM TER LIDO COM ATENGAO AS INSTRUGOES
HUMAIIGS DA EDUCAGAD AS'FALSAS DECLARACOES SERAO PUNIDAS NOS TERMOS DA LEI

| CONCURSO INTERNO DE ACESSO LIMITADO PARA A CATEGORIA DE ASSISTENTE ADMINISTRAGAO ESCOLAR PRINCIPAL |

[ 01 [ IDENTIFICACAO DO CANDIDATO ]
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Cadigo Postal |__|__|__|__|-__|_I_|

Bilhete de Identidade | | | [ | | | | | | Datade Nascimento | | /| V| 1 | |
b

Namero de Identificagdo Fiscal || | L | || | | |

[02 | FORMAGAO PROFISSIONAL

02.1 Acgoes de formagao nas areas de: gestdo de alunos e de pessoal; orgamento e contabilidade; patrimoénio e aprovisionamento; secretaria,
arquivo e expediente; tecnologias de informagdo e comunicagao, acreditadas pelo servigo central competente do Ministério da Educagdo e
devidamente comprovadas através de certificados em anexo.
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02.2 Qutras acgoes de formagado em areas relacionadas com a fungéo de assistente de administragdo escolar e com relevancia para o servigo,
acreditadas pelo servigo central competente do Ministério da Educagao e devidamente comprovadas através de certificados em anexo.
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Mod DGRHE-DPND n.® /2006 (Esle imprasso poda ser folocopiada)



Confinuagdo

| 03 [ ACTIVIDADES RELEVANTES

|| Exercicio de cargos de coordenagao ou chefia para os quais tenha sido formalmente designado

|___| Exercicio da fung&o de tesoureiro, durante pelo menos um ano, desde que tenha sido formalmente designado
|| Participagé@o em jaris de processos de selecgao como vogal efectivo

|___ | Monitor de cursos de formagao

| 04 | DECLARAGOES COMPLEMENTARES

[ 05 | SITUAGAO PROFISSIONAL DO CANDIDATO E HABILITAGAO LITERARIA

05.1 Quadro distrital de vinculagao do candidato

05.2 Categoria actual

Ano de 2004 2004/2005 N Y Y A

05.2.1 Escaldo || 0522Indice || | |
05.3 Antiguidade:
05.3.1 Categoria 05.3.2 Carreira 05.3.3 Funcao Publica
N Y I Y Y N T ) Y O
Anos Meses Dias Anos Meses Dias Anos Meses Dias
05.4 Habilitagao Literaria 05.5 Classificag&o de Servigo
|__| Inferior ao 11° ano de escolaridade
|__] 11° ano de escolaridade completo ou equivalente Ano de 2002 2002/2003 N Y Y
|__| 12° ano de escolaridade completo ou equivalente Ano de 2003 2003/2004 Lo L
|__| Licenciatura
|

| Mestrado/Doutoramento

[ 06 | CONFIRMAGAO E VERIFICAGAO DAS DECLARAGOES

Identificagao do Estabelecimento de Educacgao ou Ensino

Denominagao

Coédigodaescola| | || | | | Codigo do agrupamento |__ || || | |

Declaro que verifiquei e confirmei as declarag6es constantes do campo 05.

de de 2006.

O Presidente do Conselho Executivo/Director Executivo

(Assinatura e selo branco / carimbo a oleo)

Numero de documentos entregues em anexo pelo candidato ||| (campos 02 e 03)

Declaro que todos os elementos constantes deste requerimento correspondem a verdade.

de de 2006.

O Candidato

(Assinatura)




INSTRUGOES

PREENCHA AS QUADRICULAS DO REQUERIMENTO DE FORMA BEM LEGIVEL E EM LETRA DE IMPRENSA MAIUSCULA
COLOQUE APENAS UMA LETRA QU ALGARISMO EM CADA UMA DELAS

01 |= Deixe o espago de uma quadricula entre duas palavras. Se o nome n&o couber, abrevie no meio.
»  Nao ultrapasse o nimero de quadriculas existentes.

= |Insira o numero do bilhete de identidade no local previsto para o efeito. Este nimero é o que se encontra
no campo superior esquerdo do cartdo do bilhete de identidade.

=  Preencha a data de nascimento escrevendo dia, més e ano.

02 |= Mencione apenas as acgdes de formagdo que frequentou comprovadas através de certificado e
acreditadas pelo servigo central competente do Ministério da Educagdo. Escreva a sua designacéo
completa, indique o nimero de registo da acreditagé@o e a duragéo em numero de horas de cada uma.

> Exemplo — N.° registo da acreditagéo da acgdo de formagao DGRHE/02-32/04 - |_ 0_| 0_| 3 | 2 |/ 0 | 4 |

=  No campo 02.1 mencione as acgbes de formag&o que frequentou nas areas de: gestdo de alunos e de
pessoal, orcamento e contabilidade; patriménio e aprovisionamento; secretaria, arquivo e expediente;
tecnologias de informag&o e comunicac&o.

= No campo 02.2 mencione outras accoes de formagao em areas relacionadas com a fungéo de assistente
de administragéo escolar e com relevancia para o servigo.

Nota: Caso ndo tenha espaco suficiente para mencionar todas as acgdes de formacgdo que frequentou
comprovadas através de certificado e acreditadas pelo servigo central competente do Ministério da Educacgio,
pode referi-las em anexo, ndo esquecendo de as contabilizar no campo 6 em “nimero de documentos
entregues em anexo pelo candidato”.

As accbes de formacgéo so seréo consideradas desde que devidamente comprovadas.

03 |= Nas actividades relevantes coloque, se for caso disso, uma X na quadricula correspondente caso tenha
exercido pelo menos uma vez as actividades mencionadas.

Nota: As actividades relevantes s6 serdo consideradas desde que devidamente comprovadas por

documentos entregues em anexo pelo candidato.

04 IEscreva neste espago, se for caso disso, quaisquer outros elementos que considere relevantes para a
apreciagao do seu mérito.

05 | = Identifique o quadro distrital de vinculagdo em que se encontra provido.

= Escreva a designagdo completa da categoria em que se encontra provido bem como o escaldo e o
respectivo indice em que esta posicionado a data de publicagé@o do aviso de abertura do concurso.

= Inscreva, nas quadriculas correspondentes, a antiguidade na categoria, na carreira e na fungdo publica.
Estes dados poderé@o ser preenchidos pelos servicos de administracao escolar, quando da obtengao da
confirmacgéo exigida no aviso de abertura.

= |nscreva, nas quadriculas respectivas, a classificagdo de servigco na sua expressado guantitativa, numa
escala de 1 a 10 e com trés casas decimais, nos anos imediatamente anteriores relevantes para os
efeitos do presente concurso.

>  Exemplo 2002 - 2002/2003 |_0_|_9_|,|6_|.3_|.3|

* (Os dados solicitados neste campo poderdo ser preenchidos pelos servigos, quando da obtengdo da
confirmagéo exigida no aviso de abertura.

= Na habilitagao literaria, coloque uma X na quadricula correspondente ao grau que possui.

M =  Neste campo deverao ser verificados e confirmados pela direcgé&o executiva todos os elementos relativos
aos dados do campo 05, nomeadamente: o quadro distrital de vinculagao; a categoria actual, respectivo
escalédo e indice; a antiguidade na categoria, na carreira e na fungéo publica; a classificacéo de servigo e
a habilitagdo literaria. A confirmagé@o s6 sera valida se devidamente autenticada com o selo branco
/carimbo a dleo.

=  Devera ser introduzido, no local assinalado, os respectivos codigos da escola e do agrupamento, caso a
escola onde o candidato exerce fungbes esteja agrupada.

= Ainda neste campo, o candidato deve indicar o numero total de documentos que acompanham o
requerimento e declarar que todos os elementos constantes do requerimento correspondem a verdade.




