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Criar registo

- Recomenda-se a leitura das instrucoes que se seguem, de modo a evitar erros que

invalidem o pedido de mobilidade.

Para aceder a aplicacdo da proposta de mobilidade, os responsaveis pelas entidades
proponentes deverao primeiramente proceder ao seu registo/inscricdo na aplicacao
eletrénica SIGRHE (Sistema Integrado de Gestdo de Recursos Humanos da
Educacao), que se encontra disponivel no portal eletrénico da Direcao-Geral da

Administragao Escolar, no endereco http://www.dgae.mec.pt

b Selecione a drea que pretende consultar ¥ Iniciar Sessdo Registo Recuperar Dados de Acesso Pesquisa

DGAE //
DQRECCEO-GERAL DA ADMINIST. ESCOLAR
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Bem Vindo ao Portal da DGAE!

ULTIMAS ATUALIZACOES NOTICIAS &
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Inicial e Reserva de Recrutamento - 2016

Aplicagdo disponivel das 10:00h do dia 8 de abril até as
18:00h de Portugal Continental do dia 12 de abril

J3 estd disponivel a 9.3
edicdo da e-newsletter da
DSEEPE, L/ATITUDE.
Esperamos que esta

213943480 | “SMS

Recurso Hierarquico - 262 Reserva de
Recrutamento 2015/2016
Aplicagdo disponivel das 10:00 horas de sexta-feira, do

edicdo propicie um
momento agradavel de
leitura quer pelas

dia 8 de abril, até as 23:59 horas de quinta-feira, dia 14 produgdes escritas, da S T Q@ Q S FSENE
de abril de 2016 (hora de Portugal Continental. autoria de alunos e de 28 20 30 31 1 2 3
Eisikine e 3 docentes das Escolas A

Aceitacdo de Colocagdo pelo Candidato — Portuguesas no i 2 ¢ n Yo
263 Reserva de Recrutamento 2015/2016 Estrangeiro, quer pelo
Aplicagdo disponivel das 10:00 horas de sexta-feira, do visionamento das 11 12 13 14 15 ol
dia 8 de abril, até as 23:59 horas de quinta-feira, dia 14 imagens que as ilustram 18 19 20 21 22 23 24
de abril de 2016 (hora de Portugal Continental. e complementam.
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Podera, ainda, aceder diretamente a referida aplicacdo no endereco
https://sigrhe.dgae.mec.pt

Ao aceder ao link acima indicado é apresentado o seguinte ecrd, no qual devera

proceder ao respetivo registo.

»

OpéiERP QIGRHE

Se ja se registou e possui um ndmero de utilizador de 10 digitos com o qual j acy, costuma
* aceder 35 aplicagies da DGAE, ndo deve criar novo utilizador.
R , Awnda ndo se registou?

Palavra-chave: | ] Se ndo possui um nimero de uilizador com 10 digitos atribuido pela DGAE pode reqistar-se aqui.

m Se pretende iniciar sessdo como Agrupamento ou Escola ndo agrupada, utilize como nimero de
utilizador o respetivo codigo de 6 digitos.

Depois de introduzir o seu N° de Utilizador & Palavra-chave clique no botdo Iniciar Sessdo.
Mo deve utilizar a tecla Enter.

Esqueceu-se dos Dados de Acesso?

Se ndo se lembra da sua palavra-chave ou nimera de utilizador, clique aqui.

Performance atimizad pars Google Chrome 11 & Mozils Firefox 3

Compativel com Google Chrome 13, Mozilla Firefox 3, Apple Safari 5, Gpera 11  Wicrosoft Intemet Explorer 8

9 )
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o @ 2008-2010 OpenERP SA. T it [0
DRECGAO-GERAL D4 ADRNSTRA A ESCLAR Contrbutos snatvos aa o cicte e ora faes por s ORTUG

O registo pressupde o preenchimento obrigatdério dos campos assinalados a verde,

apresentados no ecra abaixo. Concluido o preenchimento, devera premir o botdo

REGISTO

Apos ter criado o seu utilizador e ter recebido o n°® de utilizador, a sua conta estara ativada imediatamente a seguir ao registo .No entanto, a ativagio para
outras aplicagbes externas ao SIGRHE podera levar até 24 horas. e ja possui um numero de utilizador com o qual ja acedeu as aplicagdes do SIGRHE, ndo

deve criar novo utilizador.
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Uma vez submetido o registo, é-lhe atribuido um numero de utilizador, que devera
usar sempre que necessite aceder a aplicagdo SIGRHE, juntamente com a palavra-

chave por si escolhida.

Dutres Dades Peaass

No caso de uma mesma entidade proponente ser constituida por varios servicos,

localizados em diferentes pontos do pais, € de sublinhar que cada servico dessa

entidade tem que ter um nimero de utilizador e palavra-chave proprios.

Os agrupamentos de escolas e escolas nao agrupadas do ME nao carecem de efetuar
o referido registo e inscricdo, devendo aceder a referida aplicagdo com o n.° de
utilizador e palavra-chave que habitualmente utilizam para aceder as aplicagdes da
DGAE.
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Criar entidade proponente

Para criar a entidade que representa, devera preencher os campos assinalados
a verde no ecra abaixo apresentado, introduzindo o niumero de utilizador e a
respetiva palavra-chave.

Opé&TERP QIGRHE

Se ja se registou e possui um numero de utilizador de 10 digitos com o qual ja acedeu ou costuma
. aceder &= aplicagies da DGAE, ndo deve criar novo utilizador.

- -~ . 2
no de Utilizador: Amnda ndo se reglstou.
Palavra-chave: _ Se ndo possui um nimere de utilizador com 10 digitos atribuido pela DGAE pode registar-se aqui.

Se pretende iniciar sessdo como Agrupamento ou Escola nde agrupada, utilize como ndmero de
utilizador o respetivo codigo de 6 digitos.

Iniciar Sessdo

Depois de introduzir o seu
NO de Utilizador & Palavra- d I h [
Chave dique o botse Esqueceu-se da palavra-chave?
Iniciar Sessdo.
Nio deve utilizar a tacla Se ndo se lembra da sua palavra-chave ou nimero de utilizador, clique agui.
Enter.

Ja no ambito da aplicacdo SIGRHE, devera pressionar o separador designado
por . m DESENVOLVIMENTO DE RECURSOS HUMANOS SlTUACiUPRUFISSlUNAl MULTIPLATAFORMA DE REGISTOS INQUERHUS

Voltar & pagina inicial | Estrutura de Menus | Alterar Palavra-chave

GERAL  DESENVOLVIMENTO DE RECURSOS HUMANOS  SITUACAD PROFISSIONAL  MULTIPLATAFORMA DE REGISTOS  INQUERITOS

BEM-VINDO AO SIGRHE!

© de Gesto de Recursos Humanos da Educacio (SIGRHE) visa fornecer 3s Escolas um instrumento que permita 2 gestdo integrada dos seus recursos humanos e aos Docentes e N3o Docentes disponibilizar

'sérias & gestdo da sua situacdo profissional.
=nriquecida gradualmente, através da criagio de médulos, procurando-se que abranja a totalidade das agBes associadas 4 gestdo do Pessoal Docente e do Pessoal ndo Docente.

P

O Sistema L
as ferrament:
Esta ferramen:

Para conhecer sAalha os menus do SIGRHE, sugere-se a consulta do link "Estrutura de Menus” no topo do ecri.

GERAL
- Dados Pessoais
- Registo Biografico
+ Gestio de Entidades

= Consulta de Documentes

DESENVOLVIMENTO DE RECURSOS HUMANOS
« Avaliacio de Desempenho
Consulte o Manual do utilizador para Avaliagic do Desempenhe do Docente.

Consulte o Manual do utilizador para Avaliagie do Desempenho de Docentes em Fungdes de Gestlo.

Imprimir no Internet Explorer.

» Formacio Lideres Inovadores 2015
= Conferéncia

SITUACAO PROFISSIONAL
= Concurso Nacional 2016/2017
- PACC 2014-2015
- Periodo probatéris 2015
« Portaria n.o 344/2008
. Horarios/Contratacie
- IEFF 2015
» Bolsz Contratacio Escola 2015
- Certificagio GR 120
- Licengas
= Recurso Hierdrquico
- AEC
= Mobilidade
» Atribuicio da Componente Letiva - RR - 2015
+ Permutas 2015
- Gestio de Colocagdes/Contrates
- eConcursa

MULTIPLATAFORMA DE REGISTOS
- 2015/2016
« 2014/2015
- 2013/2014
- 2012/2013
201172010
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De seguida devera pressionar a opcao .

p Gestio de Entidades

) [ T

i Aplicagdes =' Hotmail gratuite D Personalizar hiperiig.. ﬁ’ Windows Media 55 Windows DImpcﬁadadoIE ﬁPéginaIniciaI20+ r‘\ogin lA(ordos remax-Pesqmsadn... D Tim Berg - Sesk Bro. hﬂpu’/wwwhceboo...
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CIGRHE.,
Voltar & pagina inicial | Estrutura de Menus | Alterar Palavra-chave
m SITUACAQ PROFISSIONAL  HISTORICO (SITUAGAQ PROFISSIONAL)
——

Dados Pessoais . " . . .
» Por favor, pressione uma das opcbes que constam do menu localizado no lado esquerdo da pagina para prosseguir.
) Registo Biografico
|
) GestiodeEniades _ |
Gerir Entidade \]

) Consulta de Documentos

Ao carregar em “Gestdo de Entidades” surge a opcdo G Fifidade

, a qual
s - - - T
devera selecionar, dando origem ao campo designado por | mawe , que
;.
devera, igualmente, escolher.
ﬂT'Vrl_ﬂa.\a. STEN IEH e A a3
Voltar 3 pagina inicial | Estrutura de Menus | Alterar Palavra-chave T
m SITUACAD PROFISSIONAL  HISTORICO (SITUAGAO PROFISSIONAL)
————
) Dados Pessoais Atengdo - S a entidade que pretende gerir € uma Escola NEo AgrupadaAgnupamento de Escola, ou um Centro de Formagéo, ndo deve escolher esta opgéo - Gerir Entidade, Deve aceder escolhendo a opgéo Gerir Unidade Organica ou Gerir Centro g
de Tormagdo, respetivamente.
) Registo Biografico
) Gesto de Entidades ntidade
. —.
Gerir Enfidade Sigla/Cadige : NIF/NIPC : Nome ; Estado:
) Consulta de Documentos [ | { 1 '
0-0de0d
NOME 2 TIPO & FINALIDADES & ESTADO & DATA INECIO VIGENCIA & DATA FIM VIGENCIA &
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Ao escolher a opgao - , surgem diversos campos assinalados a verde, que

devera preencher com os dados referentes a entidade que representa.

m SITUACAO PROFISSIONAL

o
[
o

p Dados Pessoais Entidade
p Registo Biografico N [Gravar | [ cancelar |
) Gest3o de Entidades
p— Entidade
p Consulta de Documentos e
Nome :
Sigla/Cadigo :
NIPC :
Pais :
Maorada :

Cddigo Postal :
Distrito :

Concelho :
Localidade :

No de Telefone :

N° de Fax :

E-Mail institucional :

Area geografica da DRE :

] [}

<

Nome :

Doc. de Identificacdo :
Nimero do Documento :
Telefone :

E-Mail :

Cargo/Funcdo :

FINALIDADE

Finalidades da Entidade

Finalidades -

zé das laranjas
B.L/C.C.
34567894

45678987¢

utrjbadf il.com
Rasp da Entidade

-

0-0de0

ESTADO DATA INICIO DATA FIM

Uma vez preenchidos esses campos, deve pressionar o botao Novo para indicar
a finalidade da proposta [Mobilidade Estatutaria 2016].

\.drvu EHALL

Voltar a pagina nicial | Estrutura de Menus | Alterar Palavra-chave

SITIMIC Humanos dz

(3030

ﬂ DESENVOLVINENTO DE RECURSOS HUMANOS  STUACAQ PROFISSIONAL  MULTIPLATAFORMA DE RECISTOS  INQUERITOS

i Entidade
Lol
) Gesiode Eniides Finalidade R
Gerr Entidade - -
Gerir Unidade Orgénica
Finelidace
) Consace Documents
B ¢

Concluido o preenchimento,

introduzida,

informacao

devera guardar a

pressionando o botdo [ Gravar e Fechar |
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Visualizando depois a seguinte informacdao, que devera submeter para

aprovacao.

Fina Enti

Finalidades -

FIVALIDADE & ESTAD) & DATAINECID & DATAFIH 3

Vobilidade Estatutiria 2016 b aquardar submizsdo pars aprovacio 130412016 12:05:13 X
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Ectado ¢ Aguardar Submisséo
GAE RpvBLICA |
mmmgm M mmmmm EOOLR Otimizada para 1024x768 PORTUGUESA

Adicionar responsaveis

Caso exista a necessidade de criar mais do que um responsavel para
elaborar propostas de mobilidade sob o nome de uma mesma entidade,

deverd proceder de acordo com as instrugdes que se seguem:

Aceda a aplicagdo clicando no separador Geral e depois em Gerir Entidade
Ao visualizar o ecra a baixo, escolha o separador Trabalhadores e depois o
botdo Novo.

i [V‘ Entidade lil & -
Opm‘\ERP IooIIIrooz - Zviv DiTeUT TLUANIC T TIALINIS - Terminar sessso
Veltsr & pdgins inicis| | Estruturs d= M | Al svra-chave
m SITUACAO PROFISSIONAL
} Dados Pessoais Entidade
b Registo Biogrfico I 1de

P Gestdo de Entidades

p Consulta de Documentos

NOTA: Apenas trabalhadores com cargo 'Responséavel da Entidade’ podem gerir = Entidade.
[hiove ] 1-1de1
TRABALHADOR NOME CARCDS/FUNC&E ESTADO DATA INiCIO DATA FIM
A Srt T - Mo Responsdvel dz Entidzde, Delegzde Regional Ative 24/05/2013 09:44:38
1-1de1
Estado : Submetida
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A

Clique na lupa.  rreceinecer - [ |

e ———————————————————————————————————
Utilizador a
NOTA: Apenas trabalhadores com carge 'Responsavel da Entidade’ podem gerir a Entidade.
Dados do Utilizador I
Home
Nimero do Documento de Identificagdo
Telefone : Telemsvel :
E-Mail : 5‘
Estada : Rascunho v
Data Inicio : Data Fim :
Cargo/Funcao Trabalhador - 0-0de0
CARGO/FUNCAD OUTRO CARGO/FUNCAQ ‘
0-0de0 ¥

De seguida insira o numero de utilizador do responsavel ja registado e clique
em [ Pesquizar | .

Pesquisar

NO Utilizador : NIF @) : NO Identificacdo :
0-0de0
N° UTILIZADOR NIF NOME TIPO TRABALHADOR

Posteriormente clique sobre o nome que surge no ecra.

| Pesquisar
Mo utilizador ¢ NIF @) : No Identificacio :
1-1dei
N® UTILIZADOR NIF NOME TIPO TRABALHADOR
PRl s reuoTEITT Meie Jedre Testane Sa0E T ho ML lLO Docente Quadro X
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@ -] 3
Utilizador “I
[“cravar a Fachar | [ Cancalar |
NOTA: Apenas trabalhadores com cargo 'Respgasdvel da Entidade’ podem gerir & Entidade.
Dados do Utilizador q‘.] I
Trabalhador : L &
o Nome : B

CARGO/ FUNCAD

|
Nimero do Documento de Identificaclio 1+ -

Estado R
sta Inicio 1 Data Fim 1 |'

Cargo/Funcéo Trabalhader—[Tfeve |

Telefone 1 C Telemovel :

E-Mail :

0-0deo
OUTRO CARGO/FUNCAD

Clique novamente em [ Heve | , selecionando o Cargo/Funcdo do responsavel a

adicionar.

m SITUACAD PROFISSIONAL  HISTORICO (SITUACAO PROFISSIONAL)

) Dados Pessoais
) Registo Biografico
) Gestdo de Entidades

Gerir Entidade

) Consulta de Documentos

Entidade
Cargo/Funcdo =
Loronr e rcar || conctr |

Cargo/Fungio *
Responsavel da Entidade

Grave os dados inseridos selecionando o botdo _ .

Caso seja necessario adicionar mais algum Cargo/Funcdao ao trabalhador,

selecione [Heve'] , caso contrario pressione [IEraiere Fechar -

Atualizar dados:

Caso necessite alterar dados pessoais da Entidade deve selecionar Dados

Pessoais no menu do lado esquerdo do ecra.

Caso as alteracdes se prendam com:

-Alteracdo do nome do responsavel;

-Adicao de responsaveis;

deve consultar as instrugdes constantes na pagina 8 e seguintes.



