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Criar registo 

- Recomenda-se a leitura das instruções que se seguem, de modo a evitar erros que 

invalidem o pedido de mobilidade.  

Para aceder à aplicação da proposta de mobilidade, os responsáveis pelas entidades 

proponentes deverão primeiramente proceder ao seu registo/inscrição na aplicação 

eletrónica SIGRHE (Sistema Integrado de Gestão de Recursos Humanos da 

Educação), que se encontra disponível no portal eletrónico da Direção-Geral da 

Administração Escolar, no endereço http://www.dgae.mec.pt  
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Poderá, ainda, aceder diretamente à referida aplicação no endereço 

https://sigrhe.dgae.mec.pt 

Ao aceder ao link acima indicado é apresentado o seguinte ecrã, no qual deverá 

proceder ao respetivo registo.  

 

O registo pressupõe o preenchimento obrigatório dos campos assinalados a verde, 

apresentados no ecrã abaixo. Concluído o preenchimento, deverá premir o botão 

. 
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Uma vez submetido o registo, é-lhe atribuído um número de utilizador, que deverá 

usar sempre que necessite aceder à aplicação SIGRHE, juntamente com a palavra-

chave por si escolhida. 

 

 

 

No caso de uma mesma entidade proponente ser constituída por vários serviços, 

localizados em diferentes pontos do país, é de sublinhar que cada serviço dessa 

entidade tem que ter um número de utilizador e palavra-chave próprios. 

Os agrupamentos de escolas e escolas não agrupadas do ME não carecem de efetuar 

o referido registo e inscrição, devendo aceder à referida aplicação com o n.º de 

utilizador e palavra-chave que habitualmente utilizam para aceder às aplicações da 

DGAE. 
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Criar entidade proponente 
 

 
Para criar a entidade que representa, deverá preencher os campos assinalados 

a verde no ecrã abaixo apresentado, introduzindo o número de utilizador e a 
respetiva palavra-chave. 

 

 
Já no âmbito da aplicação SIGRHE, deverá pressionar o separador designado 

por .  
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De seguida deverá pressionar a opção . 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Ao carregar em “Gestão de Entidades” surge a opção                     , a qual 

deverá selecionar, dando origem ao campo designado por                 , que 

deverá, igualmente, escolher.  
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Ao escolher a opção            , surgem diversos campos assinalados a verde, que 

deverá preencher com os dados referentes à entidade que representa. 

 

 

 

 

 

 

 

 

Uma vez preenchidos esses campos, deve pressionar o botão Novo para indicar 

a finalidade da proposta [Mobilidade Estatutária 2016]. 

 

Concluído o preenchimento, deverá guardar a informação introduzida, 

pressionando o botão                            .  
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Visualizando depois a seguinte informação, que deverá submeter para 

aprovação. 

 

 

Adicionar responsáveis 

 

Caso exista a necessidade de criar mais do que um responsável para 

elaborar propostas de mobilidade sob o nome de uma mesma entidade, 

deverá proceder de acordo com as instruções que se seguem: 

  

Aceda à aplicação clicando no separador Geral e depois em 

Ao visualizar o ecrã a baixo, escolha o separador Trabalhadores e depois o 

botão Novo. 
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Clique na lupa. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

De seguida insira o número de utilizador do responsável já registado e clique 

em                       . 

 

 

 

 

 

Posteriormente clique sobre o nome que surge no ecrã. 

 

 



DGAE  

Direção‐Geral da Administração Escolar 

10 
 

 

 

 

 

Clique novamente em            , , selecionando o Cargo/Função do responsável a 

adicionar. 

 

 

 

 

 

 

 

Grave os dados inseridos selecionando o botão                           . 

Caso seja necessário adicionar mais algum Cargo/Função ao trabalhador, 

selecione               , caso contrário pressione                         . 

 

Atualizar dados: 

Caso necessite alterar dados pessoais da Entidade deve selecionar Dados 

Pessoais no menu do lado esquerdo do ecrã. 

Caso as alterações se prendam com: 

-Alteração do nome do responsável; 

-Adição de responsáveis; 

deve consultar as instruções constantes na página 8 e seguintes. 

 


