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O presente documento consolida a informacdo necessaria a utilizacdo da aplicacdo informatica
Professor Bibliotecario, 22 fase, disponibilizada pela Direcao-Geral da Administracao Escolar (DGAE).

Este manual visa apoiar o preenchimento do formulario eletronico, esclarecendo sobre todos os
procedimentos onde, e para os devidos efeitos, é requerida a participacao e a intervencao da escola.

0 processo de designacdo de docentes para o exercicio de funcdes de professor bibliotecario encontra-
se regulamentado na Portaria n.° 192-A/2015, de 29 de junho, publicada em Diario da Republica, 1.2
série — N.° 134.

Os docentes de carreira designados para as funcdes de professor bibliotecario na sequéncia do
procedimento concursal previsto no artigo 11.° da referida portaria, sao destacados para o(a)
agrupamento de escolas ou escola nao agrupada ao abrigo dos artigos 68.°, alinea a), ou 67.°, n.°3 do
Estatuto da Carreira Docente (ECD), na sua redacao atual, conforme estejam integrados na rede
publica do Ministério da Educacao e Ciéncia (MEC), ou das RegiGes Autonomas, respetivamente.

Nos termos do artigo 4.° da mesma Portaria, em cada Agrupamento de Escolas ou Escola nao agrupada
é criada uma equipa que coadjuva o(s) professor(es) bibliotecario(s), nos termos definidos no
regulamento interno. Os docentes que integram a equipa da biblioteca escolar sao designados pelo
diretor do agrupamento ou da escola ndo agrupada de entre os que disponham de competéncias nos
dominios pedagogico, de gestao de projetos, de gestdao da informacao, das ciéncias documentais e das
tecnologias de informacao e comunicacao.

Para o esclarecimento de dlvidas, podem os Agrupamentos de Escolas ou Escolas ndo agrupadas
contactar:

e o0 Centro de Atendimento Telefénico - CAT - 213 943 480

e 0 Centro de atendimento presencial na Direcao-Geral da Administracao Escolar - Loja DGAE
- Av. 24 de Julho n.° 142, 1.° andar, Lisboa

ambos em funcionamento das 09:30 as 17:30 horas, todos os dias Uteis.

A aplicacao Indicacdo Docente estara disponivel a partir das 10:00h do dia 30 de julho até 03 de
agosto de 2015 as 18:00 h.

Os ecras disponibilizados neste manual sao ilustrativos da aplicacao, podendo conter ligeiras diferencas
face aos ecras finais a disponibilizar.
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A aplicacdo encontra-se disponivel no Portal da DGAE ou diretamente através do endereco:
https://sigrhe.dgae.mec.pt/.

Nota: A aplicacdo encontra-se otimizada para Google Chrome e Mozilla Firefox, sendo compativel
também com Apple Safari, Opera e Microsoft Internet Explorer 8, pelo que é aconselhada a
atualizacao do software de acesso a internet para as referidas versoes, para uma melhor utilizacdo da
aplicacao.

Para aceder a aplicagdao, devera utilizar os dados de acesso (niumero de utilizador e palavra-chave)
de um dos elementos do 6rgdo de gestao da escola.

As instrucoes gerais do funcionamento do SIGRHE encontram-se no Manual Geral de Utilizacao do
SIGRHE, disponivel na area DOCUMENTACAO do lado direito do ecra de entrada do SIGRHE (apos
autenticacao).

Opéii ERP
NOME DE UTILIZADOR
GERAL SlTUA(ﬁO PROFISSIONAL
INFORMACOES »
DOCUMENTACAQ 2
g E GERAL
| g SITUACAO PROFISSIONAL
DGAE GOVERNODE | masstémooa soucacio
Diregio-Geral da Administrag3o Escolar 7 PORTUGAL |

Imagem 1 - Ecra Inicial
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2.3 Modulo Professor Bibliotecario

Apos entrada no ecra inicial, o utilizador devera selecionar o separador “Situacao Profissional”.

As funcionalidades do separador selecionado sao exibidas num menu, visivel no lado esquerdo do ecr3,
onde se encontra disponivel a opcao pretendida.

e pery msmma B e e (R
Woltsr & pégina inicial | Estrutura de Menus | Altsrar Palawra-chave T T
GERAL  DESENWOLVIMENTO DE RECURSOS HUMANDS B3 QITEGE TR S e23 i NES HISTORICO (SITUACAD PROFISSIONAL)  INQUERITOS
—_
p Concurso Macional 2016/201¢ ) B . L
Por favor, pressione uma das opcies que constam do menu localizado no lado esquerdo da pagina para
prosseguir.

p PACC 2014-2015

p Professores Bibliotecdrios 2015

Publicitagdo Procedimento Externo

Indicagdo Docente

| S
p ICLZ015/2014
p Hordrios/Contratagdo

Imagem 2 - Menus da Aplicacéo |
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3 Professor Bibliotecario
Indicacdo de Docente

Para dar inicio ao procedimento devera aceder no submenu “Indicacdao docente”.

Ao aceder devera selecionar a linha relativa as vagas submetidas.
. . . . , - . ; »
Para que a mesma fique imediatamente disponivel para edicao, devera carregar sobre o icone &~
. . , , F. I
Caso selecione a candidatura sem ser através do icone & , ira aceder em modo consulta, pelo que

devera sempre carregar no botao - para poder alterar dados e/ ou continuar o preenchimento.

Se o AE / ENA tem o numero de docentes necessarios para satisfazer as necessidades, devera proceder a
indicacao do nimero de docentes efetivamente necessarios:

Professores Bibliotecérios
[[cenesler | 1de1

Levantamento das Necessidades

M@ de professares bibliostecdrios necessérios no Agrupamenta / Escola ndo Agrupada(tends em conta a tabels constants do Anexa [ da Portaria n.® 192-4/2015, de 29 dejunha) : 2

Tem o nimers de docentes necsssario para satisfazer as nacessidades?

Identificagdo do(s) docente(s)

Mo de docentes efetivamente necessarios

|

Imagem 3 - Identificacdo do n.° de docentes efetivamente necessario

Se o AE / ENA teve necessidade de abrir procedimento externo, deve ser indicado igualmente o nimero
de docentes selecionado dessa forma:

Professores Bibliotecarios
[[canesler | 1de1

Levantamento das Necessidades

NS de professores biblistecirios necessdrios no Agrupaments [ Escola nio Agrupada(tendo em conta a tabela constants do Anexo T da Portariz n.® 132-2/2015, de 23 de junho)
Tem o nimere de docentes necessdrio para satisfazer 35 necessidades?
Indique o n® de vagas a disponibilizar no procedimento concursal destinado ao recrutamento externo de professor biblistzcario

Data previsivel de abertura do concurse : 13/07/2015

Identificacdo do(s) docents(s)

Mo de docentes efstivaments necessarios

||

N© de professores recrutades por procedimento concursal externc de professores bibliotecdrios

Imagem 4 - Identificacdo do n.° de docentes recrutados através de concurso externo
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Em seguida deve ser identificado o(s) docente(s), tendo por base uma pesquisa do respetivo n° de
utilizador DGAE e assinalando na check box associada a forma do recrutamento:

Levantamento das Necessidades )
e de professores biblistecdrios necessarios no Agrupamente / Escolz n3o Agrupadaltendo em conts a tabela constants do Anexo I da Dortaria n.® 152-A/2015, de 29 de junho) : 2
Tem o nimero de docentes necessario para satisfazer a5 necessidades?
Identificacio do(s) docente(s)
N de docentes efetivamente necessarios : [#3

Dados docente 1

Ne Utilizador 1 ¢ | a

Mome Utilizader 1

O docente indicade internamente £ provide ne AE/ENA : [C]
O docente indicade intarnamente foi colecade no AE/ENA em 2014/2015. : []

O docents indicade internaments foi recrutade per concurse externs para professor bibliotecsrio, em 2014/2015. : ]

Dados docente 2

.

Mome Utilizader 2

O docente indicads internaments € provide no AE/ENA : [T
O docente indicade internamente foi colocade no AE/ENA em 2014/2015. : [

O docente indicade internamente foi recrutade por concurse externc para professor bibliotecdrio, em 2014/2015,

Fass de preenchimente :  Em pro

Controle PB

Imagem 5 - Identificacdo dos docentes recrutados

Se o docente tiver sido selecionado através de concurso externo, este ano ou em anos anteriores,
devera ser indicada a respetiva escola de provimento ou colocagcdo, bem como se o docente aceitou por
escrito o lugar para o exercicio de funcdes como professor bibliotecario no Agrupamento / Escola nao
Agrupada:

Professores Bibliotecérios =B
[Ccancelar | 1de1

Levantamento das Necessidades

M de prafessares bibliostecarios necessarios no Agrupamento / Ezcola nds Agrupada(tends em conta a tabela constante do Anexs 1 da Portariz n.? 152-4/2015, de 25 d=junha)

Tem o nimers de docentes necessario para satisfazer as necessidades?

1dentificacdo do(s) docente(s)

Dados docente 1

]

Mo Utilizador 1
Nome Utilizader 1

O docente indicado internaments foi recrutade por concurso externo para professor bibliotecaric, em 2014/2015.

Situagdo de provimento do docente : [{elhlaf i) e

Designacdc da escola de provimenta ou colocacio do docente : | Q]

Codigo AE/ENA 1

O docentz aceitou per escrita o lugar para o exercicio de fungdes coma professer biblistecdrio no Agrupamenta / Escola nis Agrupada? : | v

Imagem 6 - Identificacdo dos docentes recrutados através de procedimento externo

Terminada a introducdo de todos os docentes devera em seguida confirmar os dados, introduzir a
palavra-chave e submeter.
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