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| - Aceder a aplicacao

Direcdo-Geral da
Administracao Escolar

A aplicacao encontra-se no separador “Situacéo Profissional” da aplicacao SIGRHE,

disponivel em https://sigrhe.dgae.medu.pt .

Op¢imERP

Falavra-chave:

Depois de intraduzir o seu No de Utilizador e Palavra-chave clique no botdo Inidar Sesso.

Mo deve utilizar o tecl Enter.

CIGRHE

Se Jd se registou & possul um nomero de utilizador de 10 digitos com a qual Jé acedeu ou costuma aceder
4 aplicagdes da DGAE, ndo deve criar novo utilizador.

Ainda nio se registou?

Se ndo possul um numero de utilizador com 10 digitas atribuido pela DGAE pude registar-se aqui.

Esqueceu-se dos Dados de Acesso?

Se ndo se lembra da sua palavra-chave ou nimero de utilizader, dique aqui

Para aceder a aplicacdo o “Representante Sindical” devera utilizar os seus dados de

acesso: Numero de Utilizador e a respetiva Palavra-Chave.

Opéir ERP

—

NO de Utilizador:

Palavra-chave: |essessssssse

clique no botao Iniciar Sessao.
Néo deve utilizar a tecla Enter.

Depois de introduzir o seu N° de Utilizador e Palavra-chave

CIGRHE  zccereceer.

Se ja se registou e possui um nimero de utilizador de 10 digitos com o qual jé acedeu ou costuma aceder
as aplicagdes da DGAE, nao deve criar novo utilizador.

Ainda nao se registou?

Se nao possui um nimero de utilizador com 10 digitos atribuido pela DGAE pode registar-se aqui.

Esqueceu-se dos Dados de Acesso?

Se nao se lembra da sua palavra-chave ou nimero de utilizador, clique aqui.



https://sigrhe.dgae.medu.pt/
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Apos a entrada no ecra inicial, devera selecionar o separador “Situagdo Profissional”.

GERAL SITUAGAO PROFISSIONAL BACKOFFICE MULTIPLATAFORMA DE REGISTOS E72

BEM-VINDO AO SIGRHE!

O Sistema Interativo de Gestao de Recursos Humanos da Educacdo (SIGRHE) visa fornecer as Escolas um instrumento gue permita a gestdo integrada dos
seus recursos humanos e aos Docentes e Ndo Docentes disponibilizar as ferramentas necessarias & gestdo da sua situacdo profissional.

Esta ferramenta sera enriquecida gradualmente, através da criacdo de modulos, procurando-se que abranja a totalidade das acfes associadas & gestdo do
Pessoal Docente e do Pessoal ndo Docente.

Para conhecer em detalhe os menus do SIGRHE, sugere-se a consulta do link "Estrutura de Menus” no topo do ecra.

GERAL
= Dados Pessoais
* Gestdo de Entidades
+ Consulta de Documentos

SITUACAO PROFISSIONAL
Concurso Nacional 2020/2021
Mobilidade Interna 2019/2020
Horarios/Contratacio

Gestao de Colocagbes/Contratos
Acumulagao de Fungoes

AEC

LR

As funcionalidades do separador selecionado sdo exibidas num menu, visivel no lado
esquerdo do ecra, onde se encontra disponivel uma seccao na qual é possivel selecionar a

opcao “Dispensas Sindicais”

GERAL BACKOFFICE ~ MULTIPLATAFORMA DE REGISTOS ~ E72

Concurso Nacional 2024/2025

Por favor, pressione uma das opces que constam do menu localizado no lado esquerdo da pagina para prosseguir.
) Candidatura

) Verbetes CI - CE - CIRR
Concurso de Transicio de QZP -

2023 COMPETE

Mobilidade Interna 2023/2024

Horarios/Contratacao

A Z PROTECAQ DE DADOS PESSOAIS

Gestao de Colocagdes/Contratos AMBITO E FINALIDADE

A DGAE, no 3mbito da sua atividade, procede 30 tratamento dos dados pessoais estritamente necessirios 3 prestagSn de servicos ou 30 exertido da
Acumulacéio de Funcbes sua miss3o ou atribuicies legais.

e Todas a5 informagdes & dados fomecidos 3 DGAE serio tratados como confidenciais.

s dados recolhidos s30 tratados informaticamente & no estrito cumprimento da legislagdo de proteg3o de dades pessoais, sendo armazenados em

Certificagio de tempo de servico -
EPC

Certificagzo GR 120

Concurso Extracrdinério Artes
Visuais e Audiovisuais 2023/2024
Concurso Externo Extraordinario
EPERP 2023/2024

Desisténcia RR
Dispensas Sindicais
Equiparaio a Bolseiro 2024/2025

Licengas

bases de dados especificas, criadas para o efeito.

Em situag3o alguma, os dados recolhidos serSo uilizados para outra finalidade que n3o seja aquela para 2 qual se encontra legalmente estabelecida ou
para a qual foi dado o consentimento por parte do titular dos dados.

essario,

 periodo de tempo, d qual os dados sdo

e &olegalouo
de zcordo com a finalidade para a qual a informag3o & tratada.

fixada, ou 0

DIREITO DE AC
SEIERE TR Tl G £ 8 TR 5 R4S AT (IS C T £ S GRS 00 SR i
mesmos, através desta plataforma (SIGRHE).

1o mbito da protegao

© apagamento dos dados pessoais (dirsito a ser esguacdo), 3 0pasicio a0 !
dos dados para o enderego de comelo eletrdnico:

pessoais, poderdo ser feitos mediante pedido escrito dmgldﬁ ey
protecan.dados@dgae. madu.pt

0s presentes direltos cumprem as dispasigbes contidas no Regulamento (UE) 2016/679 do Parlamento Europeu e do Conselho de 27 de abril
de 2016 (Reguimento Geral de Protec3n de Dados) e na Resolugo do Conselho de Ministros no 41/2018 (requisitos técnicos das redes e
sistemas de informagaa).

A DGAE possui um Encarregado de Protec3 de Dados que poders contactar também através do comeio eletronico protecao.dados@idgae medupt,
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Il - Inserir os dados relativos a “Dispensa de Dirigente Sindical”

1. Apods selecionar a opcao “Dispensas Sindicais”

Dirigente Sindical”.

devera esc

olher o submenu “Dispensa de

[CTTHN SITUACAOD PROFISSIONAL

BACKOFFICE

MULTIPLATAFORMA DE REGISTOS €72

Concurso Nacional 2024/2025

v

Concurso de Transicao de QZP -
2023
Mobilidade Interna 2023/2024

v

__COMPETE

Horérios/Contratagio

»
>
) Gestao de Colocagdes/Contratos
) Acumulacio de Fungoes
) AEC

>

Certificacio de tempo de servico
EPC
Certificacao GR 120

v

Concurso Extraordinario Artes
Visuais e Audiovisuais 2023/2024

v

Concurso Externo Extraordinario
EPERP 2023/2024

v

Desisténcia RR

v

Por favor, pressione uma das opgdes que constam do menu localizado no lado esquerdo da pagina para prossequir.

PROTECAO DE DADOS PESSOAIS

A DGAE, o 3mbito da sua atividade, procede a0 tratamento dos dados pessoais estritamente
sua missdo ou atribuigdes legais.

Todas as informagdes e dados formecidos & DGAE serSo tratados como confidencials.

0s dados recolhidos s5o tratados informaticamente e no estrito cumprimento da legistagso de protegio de dados pessoais, sendo armazenados em

bases de dados especificas, criadas para o efeito.

£m situaio alguma, os dados recolhidos serdo utiiizados para outra finalidade que n3o sefa aquela para a qual se encontra legaimente estabelecida ou

para a qual foi dado o consentimento por parte do titular dos dados.

necessarios & prestagdo de servicos ou 30 exercicio da

0 periodo de tempo, durante o qual 0s dados

s30 e , € 0 legal ou o
de acordo com a finalidade para a qual a Informagdo ¢ tratada.

fixado, ou o necessario,

Dispensas Sindicais

v

DIREITO DE ACESSO
s nvcse o eleinc Ko aobeskeey 4 vt a oo tewpoy; st thkac o adon péeeial; 1 dleohs e e rati fcnc s € mbiak cachis hox
mesmos, através desta plataforma (SIGRHE).

O o dox tkon peesase (cisito m sec ey

tamento ou o esclaredimento de dividas, no 3mbito da prot

//

iecido), 3 oposicdo ao tegio
Quotas dos pessoals, poder3o ser feltos mediante pedido esmm dirigido 3 DGAE, para o endereco de correio eletronico:
Dispensa de Dirigente Sindical gag.msd.n.m
Os presentes direitos cumprem as disposigdes contidas no Regulamento (UE) 2016/679 do Parlamento Europeu e do Conselho de 27 de abril

de 2016 (Regulamento Geral de Protec3o de Dados) e na Resolugao do Conselho de Ministros n® 41/2018 (requisitos técnicos das redes e
sistemas de informagdc).

Submeter Dirigentes Sindicais
Sindicato
Listagem de Cedentes DGAE possui um Encarregado de Protecdo de Dados que poderd contactar também através do correio eletrénico protecno.dados®dgae.medu.pt,

A P
Sindicato/Parecer técnico do telefone 21 393 86 00 ou da seguinte morada: Avenida 24 de Julho, n° 142, 1399-024 Lisboa

Sindicato/Consulta

Solitica de Privacidade acessivel em doae med

2. Para iniciar o preenchimento dos dados relativos ao dirigente sindical a

dispensar, devera selecionar o botao , conforme assinalado na

imagem seguinte.

Geral EEUTTTE GEEAEESGUTTE  MULTIPLATAFORMA DE REGISTOS — E72

INQUERITOS

Concurso Nacional 2021/2022
Mobilidade Interna 2020/2021
Horérios/Contratacao
Acumulaao de Fungoes

AEC

Bolsa de avaliadores Externos

v ¥ ¥ v v v v

EPC
Certificacao GR 120

Concurso Escolas Artisticas 2020

Desisténcia RR

v v v ¥

Dispensas Sindicais

Dispensa de Dirigente Sindical
Subme!

ter Dirigentes Sindicais
sindicato

Formacao Docente
Formagao nao Docente
Licencas

Meia Jonada 2020
Mobilidade

Mobilidade por Doenca

T, A, Fow, o

PND - Procedimentos concursais

Certificagao de tempo de servigo -

Dispensa de Dirigente Sindical

ne utilizador : Tipo :

sindicato

Home AE/ENA

aq

v

DSR Grupo de Recrutamento

Ano Letivo
| (202172022

Estado :
v

Pasaisar
Dirgentes sindicais

NOME TIPO SINDICATO WOME
3

Ne
L e

crEDITOS
ACUMULADOS &

crénitos
PROPRIOS &

60160 DSR  GRUPO DE
AE/ENA & &  RECRUTAMENTO &

ToTAL DE
crRépTTOS &

0-0deo

PERCENTAGEM DISPENSA  ANO ESTADO
(o) ¢

0-0deo
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3. Ao selecionar o botao | surge o ecra abaixo indicado, onde deverao ser preenchidos os
campos assinalados a verde e ao selecionar a lupa inserida no campo “Numero de

Utilizador”,

GeraL BT ILLT GBS LT MULTIPLATAFORMA DE REGISTOS ~ E72  INQUERITOS

p Concurso Nacional 2021/2022

Dispensa de Dirigente Sindical =

} Mabilidade Interna 2020/2021  Gravar | | Cancalar | dedz b W
) Horérios/Contratacio G

g z 10 Utilizador
p Acumulacio de Fungdes

‘

Name :

p AEC

Tipo :

) Bolsa de Avaliadores Externos R
Certificagio de tempo de servico -

P EPC s " o Home AE/ENA :

Cédigo AE/ENA :

p Certificacao GR 120
DSR:

p Concurso Escolas Artisticas 2020 Grupo da Racrutamento :

b Desisténcia R Créditos Préprios :

} Dispensas Sindicais Créditos Acumulados : 0,00
pom e Total de Créditos : 0,00
Submeter Dirigentes Sindicals Percentagem Dispensa (%) : 0,00
Sindicato
2 Cedentes  ([THewe | 0-0de0
I E ey Lol O UTILIZADOR & HOME & o & NOME AE/ENA & CODIGO AE/ENA & DSR$  CREDITOS CEDIDOS & ANOLETIVO & ESTADO
p Formacdo ndo Docente
b Licencas
) Meia Jornada 2020
0-0deo

surgira o ecra:

Pesquisar -
[Ne utilizador : NIF : N° Identificagio ) -

[ | |
Cresquier | [ Fechar |

Dados de Trabalhador 0-0de0

NO UTILIZADOR & NOME §

Para identificar o dirigente a dispensar, podera digitar o respetivo “Numero de Utilizador”,

ou o “NIF” (NUimero de Identificacao Fiscal) ou o “Numero de Identificacdo” e selecionar

posteriormente o botdo  ([Pesquisar ) |

.|
Pesquisar .

No Utilizador : NIF: N° Identificacdo ﬁ :

(l J |
(estusar | [ Fecar |

Dadoswhador 0-0de0
NO UTILIZADUR & NOME &
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ApoOs a pesquisa, surge no ecra o nome do docente, bem como o seu NUmero de Utilizador.

4. De seguida, devera colocar o cursor sobre a linha correspondente aos “Dados do
Trabalhador” e pressionar com um click.

»

Pesquisar

N° Utilizador : NIF : N Identificagio “
| — [ [
(OFSSaGSaRY [ Fechar |

Dados de Trabalhador 1-1del
NO UTILIZADOR & NOME 4

I s

/

i-1dei

5. Ao pressionar com um click a linha “Dados do Trabalhador” surge o ecra seguinte, onde

para além do “Numero de Utilizador” preenchido, é também indicado o nome do docente.

Apos o click, passara para o seguinte ecra:

Dispensa de Dirigente Sindical
[[Gravar ] [“Cancelar ] -de 148 » W

0

No Utilizador :
Nome :

Tipo :

Sindicato :

Nome AE/ENA :
Cédigo AE/ENA :
DSR :

Grupo de Recrutamento :

Créditos Préprios :

Créditos Acumulados : 0,00
Total de Créditos : 0,00

Percentagem Dispensa (%) : 0,00

Cedentes - 0-0deO

NO UTILIZADOR % NOME &  TIPO &  NOME AE/ENA & CODIGO AE/ENA & DSR &  CREDITOS CEDIDOS & ANO LETIVO & ESTADO &
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6. No campo “Tipo” devera ser selecionado o tipo de candidato, QA/QE ou QZP.

) Concurso Nacional 2020/2021
) Mobilidade Interna 2019/2020
) Horarios/Contratacao

» Acumulacio de Funcdes

p AEC

p Bolsa de Avaliadores Externos

) Certificacio de tempo de servico -
EPC
) Certificagdo GR 120

) Concurso Escolas Artisticas 2020
) Desisténcia RR
) Dispensas Sindicais

Dispensas

p Licencas
) Meia Jornada 2019

» Mobilidade

-de148 b W

Dispensa de Dirigente Sindical
[Gravar | [_Canceler ]

Tipo ©

Nome

Sindicato :

Nome AE/ENA :
Codigo AE/ENA :
DSR :

Grupo de Recrutamento :

Créditos Proprios :

Créditos Acumulades : 0,00

Total de Créditos : 0,00

Percentagem Dispensa (%) : 0,00
Cedentes - 0-0de0
NO UTILIZADOR § NOME TiPo 3 NOME AE/ENA § CODIGO AE/ENA & DSR §  CREDITOS CEDIDOS % ANQ LETIVO & ESTADO &

7. No campo “Sindicato” surge, por defeito, a designacdo correspondente a associacdo

sindical que esta a preencher os dados.

T

(=TT SITUAGAO PROFISSIONAL 1

oToTTTE T
Voltar 3 pagina inicial | Estrutura de Menus | Alterar Palavra-chave

ULTIPLATAFORMA DE REGISTOS ~ E72  INQUERITOS

Concurso Nacional 2021/2022

PND - Procedimentos concursais

Dispensa de Dirigente Sindical

Palavra-chave :

Mabilidade Interna 2020/2021 == =) de32 b w
Hararlos/Contratagao
i° Utilizador : &
Acumulacio de Funcdes e ilizator o
nore: (N
sec -
Bolsa de Avaliadores Externos dieatn :
Certificagho de tempo de servico - Mo 2E/EriA ~
jome
EPC
a cadi A :
Certificagao GR 120 0 AE/E
DSR :
Gomso o S 2020 | g s mcoocs . (N
Lo T —
Dispensas Sindicals Créditos Acumulados : 0,00
e e Total de Créditos 0,00
Submeter Dirigentes Sindicais Parcarfagerm Dispansa (%) : 080
Sindicato
7 Cedentes  [TNova ) 0-0de0
Fomeicao Docente Ne UTILIZADOR & NoME & ro & NOME AE/ENA & CDIGO AE/ENA & bSR&  CREDITOS CEDIDOS & ANOLETIVO & EsTADO &
Formacao néo Docente
Licengas
Mela Jornada 2020
0-0deo
Mobilidade
ano Letvo [N v
Mobilidade por Doen
e Estado :  Rascunho v
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8. No campo “Nome AE/ENA”, ao selecionar a lupa, surge o ecra seguinte:

Pesquisar =
sigla/Codigo NIF/NIPC
( ]|
[ Pesquisar ] [ Fechar |
1-20de 832 b M
SIGLA/CODIGO & NOME &
100377 Agrupamento de Escolas de Infias, Vizela
120297 Agrupamente de Escolas D. Luis de Ataide, Peniche
120340 Agrupamente de Escolas de Santo André, Barreiro
120960 Agrupamente de Escolas de Ourém
120996 Agrupamente de Escolas Visconde de Chanceleiros, Alenquer
121009 Agrupamente de Escolas de Arruda dos Vinhos
121198 Agrupamente de Escolas de Alcochete
121216 Agrupamenta de Escolas de Santo Anténio, Barreiro
121265 Agrupamente de Escolas José Saramago, Palmela
121381 Agrupamenta de Escolas D, Lourenge Vicente, Lourinha
121393 Agrupamente de Escelas da Lourinha
121423 Agrupamente de Escolas de Venda do Pinheiro, Mafra

Apos digitar um codigo valido de seis digitos do AE/ENA no campo “Sigla/Codigo” e selecionar

o botao [PEsquisar J burgira o nome do AE/ENA.
/]|

Pesq uisar
Sigla/Codigo : NIF/NIPC :
(135501 J J

‘?l("l‘}"\\ Go & NOME &
135501 % Agrupamento de Escolas de Santiago do Cacém
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9. De seguida devera selecionar a linha correspondente ao nome do AE/ENA e pressionar com um

click. Apds este passo podera visualizar o seguinte ecra:

Nacional 017 : . i —

tacicco Yackmal 2102072 Dispensa de Dirigente Sindical =8

Mobilidade Intemna 2020/2021 [(mar | [(Gnedar | -de32 » B

Horarios/Contratacao

Acumulacao de Funcdes I Licade —
o —

HEC e - | ——

e e s | —

Certificagio de tempo de servico - - =

= P—

= Codi E/ENA: 121423
Certificacio GR 120 02

DSR: DSRIVT
Concurso Escolas Artisticas 2020 Grupo de Recrutamento :
D Rinca R Créditos Proprios :
Dispensas Sindicais Créditos Acumulados : 0,00
Total Gtos: 4,
Dispensa de Dirigente Sindical kel do Crédos = 400

Submeter Dirigentes Sindicais Rerceolagem Dispertss (%) - 2000

Sindicato

. Cedentes [iow ) 0-0de0
FUIREGRD et N° UTILIZADOR & NOME & PO & NOME AE/ENA CODIGO AE/ENA DSR & CREDITOS CEDIDOS 3 ANO LETIVO & ESTADO &
Formacao nao Docente
Licencas
Meia Jomada 2020 .
0-0de0
Mobilidade
aooesvo: v
Mobitidade por Doenca
Estado: Rascunho v

PND - Procedimentos concursais

Recenseamento docente - 2021

Recurso Hierarquico

10. No campo “Grupo de Recrutamento” devera selecionar o grupo de recrutamento do

docente a dispensar.

11. No campo “Créditos Préprios” devera digitar o niUmero de créditos proprios a usufruir

(Maximo 4).

Il - Inserir os dados relativos aos docentes cedentes

1. Para inserir os dados relativos aos docentes cedentes, devera proceder de acordo com

0S passos seguintes:
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1.1 Pressione o botao

Administracao Escolar

Concurso Nacional 2021/2022
Mobilidade Intema 2020/2021
Horarios/Contratagao
Acumulacao de Fungdes

AEC

Bolsa de Avaliadores Externos
Certificacdo de tempo de servico -
EPC

Certificacao GR 120

Concurso Escolas Artisticas 2020
Desisténcia RR

Dispensas Sindicais

Dispensa de Dirigente Sindical
Submeter Dingentes Sindicais
Sindicato

Formacao Docente

Formagao nao Docente
Licencas

Meia Jornada 2020

Mobilidade

Mobilidade por Doenca

PND - Procedimentos concursais
Recenseamento docente - 2021

Recurso Hierarquico

Dispensa de Dirigente Sindical
[emer | [Gonesar |

-de32 )

E i

»

o Utilizador
Home :
Tipo :
Sindicato :
Nome AE/ENA : &
Codigo AE/ENA: 121423
DSR: DSRVT
Grupo de Recrutamento :
Créditos Préprios :
Créditos Acumulados : 0,00
Total de Créditos : 4,00
Percentagem Dispensa (%) : 20,00
Cedentes [iowo ) 0-0de0
N° UTILIZADOR & NOME & P0 & NOME AE/ENA & CODIGO AE/ENA & DSR4  CREDITOSCEDIDOS & ANOLETIVO & ESTADO &
0-0de0
woteio: | v
Estado: Rascunho v

Palavra-chave : [§

1.2 No ecra apresentado infra devera preencher os campos assinalados a verde.

GERAL
concurso Nacional 20212022
Mmabilidade interna 2020/2021
Horarios/Contratagho
Acumulagio de Fungbes

AEC

Bolsa de Avaliadores Externos

vy vwYTvYywvwyow

EPC
Certificagho GR 120

Desisténcia RR

vy vewyw

Dispensas Sindicais

Dispensa de Dirigente Sindical
Submeter Dirigantes Si
Sindicato

Licengas
Maeia Jornada 2020

Mobilidade por Doenga

Recenseamento docente - 2021
Recurso Hierdrquico
Registo Criminal 202072021

Reposicionamento 2020

W e e e o

Timor 2020/2021

SITUACAO PROFISSIONAL

Certificago de tempo de servigo -

Concurso Escolas Artfsticas 2020

PND - Procedimentos concursais

HULTIPLATAFORMA DE REGISTOS €72 INQUERITOS

Cedente
| Grovar s rechar || canceter |

o Utilizadar

—
T s

ano Lot « [

Estado ¢

=

Rascunha

10
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1.3 Preenchimento dos campos:

- “Namero de Utilizador” (vide Il. Ponto 3)
- “Tipo” (vide Il. Ponto 6)

- “Nome AE/ENA” (vide Il. Ponto 8)

- “Créditos Cedidos” - Devera digitar o nimero de créditos cedidos (Maximo 4).

1.4 Apds o preenchimento dos campos, devera selecionar o botao _

ceraL [IECTYTCITECESTITIL MULTIPLATAFORMA DE REGISTOS | E72 | INQUERITOS

) Concurso Nacional 20212022

ae213r
Cedente °

) Mobilidade Interna 2020/2021
) Horrios/Contratagio
p Acumulacio de Fungdes

) AEC

» Bolsa de Avaliadores Externos

) Certificacio de tempo de servico - Nome AE/ENA
EPC
p Certificacio GR 120

) Concurso Escolas Artisticas 2020

) Desisténcia RR

) Dispensas Sindicais.

Estado: Rascunho
Dispensa de Dirigente Sindical
Submeter Dirigentes Sindicais
Sindicato

S (s 0-0deo0
EsTADO §

) Meia Jomada 2020

) Mobilidade por Doenga

) PND - Procedimentos concursais

) Recenseamento docente - 2021 0-0deo

) Recurso Hierdrquico

Sl

) Registo Criminal 2020/2021

) Reposicionamento 2020

) Timor 2020/2021

1.5 Ao selecionar o botdo SRS podera visualizar o seguinte ecra.

cena @ETUVTTTTETETITINL (MULTIPLATAFORMA DE REGISTOS ~ £72  INQUERITOS

B e o Dispensa de Dirigente Sindical =@ -
p Mobilidade Interna 2020/2021 Carvar) [Cancaiar) de 213 >

» Horarios/Contratagio

. M =
b Tipo |

b Bolsa da Avaliadores Extarnos swarcone ([, |

B Cortificagio de tempo de servico
= Nome AB/ENA +

©
b Cortificacho GR 120 Codiao AR/ENA | 121902
P Concurso Escolas Artisticas 2020
B Desisténcia kR
B Disponsas Sindicats

Dispense de Dirigents Sindicel

Submeter Dirigentes Sindicais

Sindicato

b Licaneas Cedentes (e 1 1de1
O UTILIZADOR & HomE $ TIPO 4 NOMEAE/ENA § CODIGO AE/ENA $ DoR 4 CREDITOS CEDIDOS & AROLETIVO & £5TADO &

B Mela Jormada 2020 P, —— Rascunho.

p Mobilidade por Doenga

B PHD - Procedimentos concursals

P Reconseamanto docente - 2021 1oided
b Rocurso Werirquico | =
B Registo Criminal 2020/2021 Eatado | Raseunho =

» Reposlctonamenta 2020 T [ vomaar |

B Timor 2020/2021
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Caso exista mais do que um cedente, devera repetir o processo.
Para tal selecione o botao @|

Nota: A medida que forem sendo inseridos os dirigentes cedentes de crédito, o nimero de
créditos acumulados, o total de créditos e a percentagem de dispensa respeitante ao dirigente
a dispensar vao sendo atualizados.

Nuulm‘tArm«An(n(cmtm €72 mgueRTos

» Concurso Naclonal 2021/2022 Dispensa de Dirigente Sindical =@ "
p Mobllidade intema 2020/2021 G R de213 b B

» Hordrios/Contrataho

P Acumilagio de Fungoes

B AEC
P Bolsa de Avaliadores Externos
Gindicato 1
p Cartificagho da tempo de servio
£ne Hame AE/ENA §
» Cortificagio GR 120 Gédigo AE/ENA 1 121802

DER 1 DERLYT
B Concurso Escolas Artsticas 2020

P Desistancia RR

b Dispensas Sindicals

4.0
Dispensa de Dirigante Sindical X
Submeter Dirigentes Sindicaia Y
Sindicato
[ neve |

B Licengas Cedentes
e UTILIZADOR & wouE & TIPO & WOME AE/ENA & C601G0 AE/ENA & SR & CREDITOS CEDIDOS & Ao LETIVO & ESTADO &

Lodded

P Mela Jomada 2020
p Mobilidade por Doenga

P PND - Procedimentos concursals
P Reconseament to docento - 2021

b Recurso Hierdrquico ano tauve « [N

B Reglsto Criminal 2020/2021 Estado + Rascunho

B Reposicionamento 2020 Palavra-chave | | [ amatr)

B Timor 2020/2021

E

[

Se pretender editar os dados respeitantes ao cedente, devera pressionar o icone _.* junto ao

numero de utilizador.
Se pretender eliminar o registo respeitante ao cedente, devera pressionar o icone 3¢

Quando todos os cedentes tiverem sido introduzidos, devera digitar a sua Palavra-Chave e

pressionar o botao -

T T T T T T
cenns JEEINTTI T MULTIPLATAFORMA DE RECISTOS | E72  INQUERITOS

p Concurso Nacional 2021/2022 Dispensa de Dirigente Sindical =@ |
b Mobilidade Interna 202072021 | Gravar | | cancalar | do

» Horarios/Contratagio

P Acumulagio de Fungdes

P AEC

» Bolsa de Avalfadores Externos

Sindicato | -]

p Certificagio de tempo de servigo -
£re Nome AR/ENA 1

B Certificacio GR 120 Cadigo ARAINA © 121423

DSR I DSRLVT

» Concurso Escolas Artisticas 2020

B Desisténcia RR

} Disponsas Sindicais

Dispensa de Dirigente Sindical Total de Créditos 1 8,00

Submeter Dirigentes Sindicais Parcantagam Dispansa (%) 1 40,00
sindicato
(ki Codentes  (Tiigia) 1tden
WY UTILIZADOR § HOME § RO § NOME AL/ENA & CODIGO AL/ENA 3 BER § CREDITOS CEDIDOS § ANO LETIVO EHTADO §

P Mela Jormada 2020 DSRLT 400 — Rascunho ®
p Mobllidade

» obilidade por Doenga

B PHD - Procedimentos concursais 1-1del
b Re nto docente - 2021 R =
B Recurso Hierdrquico Estada © L\ [v]

B Registo Criminal 2020/2021 Palavra-chava s | ‘-

b Reposicionamento 2020
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Ao introduzir a Palavra-Chave e pressionar o botao o surgir a seguinte

Alerta/mensagem “Pretende submeter?”. Se selecionar “Confirmar”, os dados serao

submetidos.

) Concurso Nacional 202172022
p Mobilidade Intena 2020/2021
) Horirios/Contratagio

» Acumulagio de FungBes

) AEC

) EBolsa de Avaliadores Externos

) Certificacio de tempo de servico -
EPC
p Certificacio GR 120

p Concurso Escolas Artisticas 2020
) Desisténcia RR
) Dispensas Sindicais.

Dispensa de Dirigente Sindical

Submeter Dirigentes Sindicais
Sindicato

p Licengas

) Meia Jomada 2020

p Mobilidade

) Mobilidade por Doenga

) PND - Procedimentos concursais
) Recenseamento docente - 2021
) Recurso Hierdrquico

) Registo Criminal 2020/2021

) Reposicionamento 2020

) Timor 2020/2021

ceraL LU LIRS BUTEE  MULTIPLATAFORMA DE REGISTOS | E72

Lo o L L st

1NQUERTTOS

Dispensa de Dirigente Sindical
(CSrovar ) ("Gancelar |

Sindicato

Nome AE/ENA
Cédigo AE/ENA : 121423
DSR: DSRLVT

Grupo de Recrutamento :

Cess s Pretende submeter?
Créditos Acumulados ¢ 4,00

Total de Créditos : 8,00

-de331 ) B

 [Aorupamants de Escolss de vanda dopmbaio i

Percentagem Dispensa (%) : 40,00

céotco ac/ena &

1-1de1

SR $  crEprroscepinos & AnoLETIvO $ esTabo &

DSRLVT 4,00 Rascunho ®

1-1de1

Gh)

Nota: Para introduzir novos pedidos de dispensas sindicais devera repetir os passos descritos

no ponto 1 do capitulo Il deste manual.

IV - Inserir os dados relativos a “Submeter Dirigentes Sindicais”

Para submeter os dados relativos aos dirigentes sindicais a dispensar devera proceder de acordo com

0s passos seguintes:
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1. Apos concluido o separador “Dispensa de Dirigente Sindical”, devera escolher o
submenu “Submeter Dirigentes Sindicais”.

p Concurso Naclonal 2021/2022

p Mobilidade interna 2020/2021

B AEC

» Bolsa de Avaliadores Externos
EPC

» Certificagho GR 120

} Concurso Escolas Artisticas 2020

» Desisténcia R

» Dispensas Sindicals

Dispensa de Dirigante Sindical
Submeter Dirigentes Sindicais
dicato

B Licengas
p tela Jomada 2020

b Mobil

B Mobilidade por Doenga
} PND - Procedimentos concursals
B Recenseamento docente - 2021

b Recur

rquico
P Reghsto Criminal 2020/2021
» Reposicionamento 2020

B Timor 2020/2021

p Certificagho de tempo de servigo

Administracao Escolar

GERAL MULTIPLATAFORMA DE REGISTOS €72 INQUERITOS

Submeter Dirigentes Sindicais

Sindicato
ANO LETIVO 8 weLA & nome g Ao &

2. Para iniciar o preenchimento dos dados relativos ao “Submeter Dirigentes Sindicais”,

devera selecionar o botdo , conforme assinalado na imagem seguinte:

B Concurso Nacianal 2021/2022

» Mobilidade Interna 2020/2021

P ARC
» Bolsa de Avaliadores Externos

p Certificagho de tempo de servigo

40 GR 120
P Concurso Escolas Artisticas 2020
B Desistancia AR

» Dispensas Sindicals

Dirigante Sindical

er Dirigentes Sindicais

B Mobilidade por Doenga
} PND - Procedimentos concursals

} Recenseamento docent - 2021

B Reglsto Criminal 2020/2021
p Reposicionamento 2020

B Timor 2020/2021

GERAL MULTIPLATAFORMA DE REGISTOS €72 INQUERITOS

Submeter Dirigentes Sindicais

Sindicato
ANOLETIVD 8 g weLA & nome g Ao &
b,
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3. Neste separador devera selecionar o nome do sindicato e confirmar a introducao dos dados

relativos aos Dirigentes Sindicais.

ceraL [IEVTNTRITREESEIL 1ULTIPLATAFORMA DEREGISTOS ~ E72  INQUERITOS.

B L L «
o Hacku izt s Submeter Dirigentes Sindicais =]
Mobilidade Interna 202072021 [ Cancelar | -deo

Hordrios/Contratagio
Estado

Estado s Em preenchimento
AEC
Ano letive

Bolsa de Avaliadores Externos w
- e a

4
»
4
) Acumulacio de Funcdes
»
>
»

Certificagio de tempo de servio - b
epe Sindicato
) Certificagdio GR 120 Neme
) Concurso Escolas Artisticas 2020 Compromissa 4
&y
) Desisténcia RR Confirma-ze 2 intradugio dos Dirigentes Sindicsis para o ano letivo dJ NN 1 o~
) Dispensas Sindicais (Cantrole
Dispensa de Dirigente Sindical Palavra-chave & -
Submeter Dirigentes Sindicais
Sindicato
Licengas
Meia Jornada 2020
Mobilidade
Mabilidade por Doenca

PND - Procedimentos concursais
Recenseamento docente - 2021
Recurso Hierdrquico

Registo Criminal 2020/2021

Vv vyt vl S

Reposicionamento 2020

) _Timor 2020/2021

4. Posteriormente, devera digitar a sua Palavra-Chave e pressionar o botao -

L L B L e
m MULTIPLATAFORMA DE REGISTOS ~ £72  INQUERITOS
B Concurso Naclonal 2021/2022 Submeter Dirigentes Sindicais Ol = |
» Mobilidade Interna 202042021 [ Cancalar | de o
p Hordrios/Contratagio
Estado
P Acumulagio de Funcées
Batado s B presnchimento &=
p AEC
S Ano lotiva.
» Bolsa de Avaliadores Externos
Ano lniive (] q
» Cortificaio de tempo de sarvigo
EPC Sindicato
p Certificagio GR 120 Mo
p Concurso Escolas Artisticas 2020 e earaas
P Deslsténcia RR Confirmasse a intradugho dos Dirigentas Sindicals para o ano lstivo de 202172022 1
p Dispensas Sindicals Controlo
Dispensa de Dirigante Sindical Palavra-chava 1 -
Submeter Dirigentes Sindicais
sindicato | confirmar | cancelar
p Licengas 4
» Mela Jornada 2020
p Mobilidade
B Mobilidade por Doenga
B PND - Procedimentos concursals
B Recenseamento docente - 2021
} Recurso Hierdrquico
» Reglsto Criminal 2020/2021
» Reposicionamento 2020
B Timor 2020/2021
DGAE ﬂ REPUBLICA | s
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Ao introduzir a Palavra-Chave e pressionar o botao - vai surgir o seguinte
Alerta/mensagem “Pretende submeter?”. Se pressionar “Confirmar”, os dados serao

submetidos.

V - Inserir os dados relativos a “Sindicato”

Para submeter os dados relativos ao Sindicato devera proceder de acordo com os passos

seguintes:

1. Apos concluido o separador “Submeter Dirigentes Sindicais”, devera escolher o

submenu “Sindicato”.

Administracao Escolar

ceraL [IEVTNTRLIREESOEL 1ULTIPLATAFORMA DEREGISTOS |~ E72  INQUERITOS

) Concurso Nacional 202172022 Sindicato
) Mobilidade Interna 202042021
) Horérios/Contratagio Sindicato o odes

) Acumutacio de Funcdes ANO LETIVO & BT NoME 4 N° DE DIRIGENTES SINDICAIS DISPENSADOS & ESTADO 4

p AEC
) Bolsa de Avaliadores Externos

) Certificaio de tempo de servico -
EPC
p Certificagio GR 120

0-0deo

) Concurso Escolas Artisticas 2020
) Desistncia RR
» Dispensas Sindicais.

Dispensa de Dirigente Sindical

Submeter Dirigentes Sindicais
Sindicato S

) Licencas
) Meia Jomada 2020

) Hobilidade por Doenga

) PND - Procedimentos concursais
) Recenseamento docente - 2021
) Recurso Hierdrquico

) Registo Criminal 2020/2021

) Reposicionamento 2020

} Timor 2020/2021
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2. Para iniciar o preenchimento dos dados relativos ao “Sindicato” devera pressionar o botao

, conforme assinalado na imagem seguinte:

m tuLTIPLATATORMA DE REGISTOS gl nquEnTTos

» Concurso Nacional 2021/2022 Sindicato S

) Mobilidade interna 2020/2021 ly

» Horarios/Contratagio crmdicato 0-0dco
(et Ao LETIVO 3 stan s nowe & " DE DIRIGENTES SINDICAIS DISPENSADOS & EsTADO 3

p AEC
) Bolsa de Avaliadores Externos

Centificagio da tampo de servio -
L2 — 7 > 2 0-0deo

p con

» Desisténcia RR
) Dispensas Sindicais

Dispensa de Di

Submeter Dirigente
sindicato

» Licengas

» Meia Jomada 2020

» Mohilidade por Poenca

) PND - Procedimentos concursais

) Recenseamento docente - 2021

D Reposicionamento 2020

) Timor 2020/2021

3. Neste separador devera selecionar o nome do sindicato e confirmar no “Acordo” o nimero de

dirigentes sindicais que beneficiam de crédito.

ceraL [IECTYTCITRCESETL MULTIPLATAFORMA DE REGISTOS | E72 | INQUERITOS

) Concurso Nacional 202172022 Sindicato
p Mobilidade Interna 2020/2021 [ cancelar |
) Horirios/Contratagio
Estads
» Acumulagio de FungBes
Estado s Em preenchiment:
) AEC
motave
p EBolsa de Avaliadores Externos ” S
Ao letivo ¢ ~;«/ 2z
) Certificagio de tempo de servigo - N/
e Sindicato L4
b e .~ |
”
) Concurso Escolas Artisticas 2020 Acordo —

) Desisténcia RR icss que beneficiam do crédito & ¢

Emprego Publico (DGAEP), no que diz fcacio dos membros da direcdo da ass
ho, para o an

de acordo com as. 5 Diracio-Garal d: 30 d raspeito 3 identif
} Dispensas Sindicais. imento do estabelecido no artigo 345.0 da Lei Geral do Trabalho em Func3es Piblicas (LTFP), aprovada pela Lei n.® 35/2014, de 20 de jusho, 0 escolar 2021/2022.

Dispensa de Dirigente Sindical

Submeter Dirigentes Sindicais
sindicato

P Licengas
) Meia Jomada 2020

) Hobilidade por Doenga

) PND - Procedimentos concursais
) Recenseamento docente - 2021
P Recurso Hierdrquico

) Registo Criminal 2020/2021

P Reposicionamento 2020

) Timor 2020/2021
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4. Posteriormente, devera digitar a sua Palavra-Chave e pressionar o botao

cernL [T CT TN T UL TIPLATAFORMA DE REGISTOS ~ £72 | INQUERITOS

} Concurso Nacional 2021/2022 Sindicata
» Mobilidade interna 2020/2021 [ Cancaiar |

p Horirios/Contratagio

» Acumulacio de Fungées
p AEC
) Bolsa de Avaliadores Externos

p Certificacio de tempo de servico -

e
i e«
B Concurso Escolas Artfsticas 2020 Acordo

P Desisténcia RR

Ia Diraclo-Garal da Administracio e do Emprego Piblico (DGAEP), no que diz respaito & identficagio dos membros da diregio da ass
M piblicas pela Lei n.0 95/ ho, para o ano e

P Dispensas Sindicais (LTFR), aprovads 95/2014, de 20 de junl scolar 2021/2021
|

Dispensa de Dirigent

Subme Dirigente: E
Palavra-chave - [EREERR— Confrmar [ Hancetnr T
4

sindicato

p Licengas

B Mela Jomada 2020

» Mobilidade por Doenga

) PND - Procedimentos concursais
} Recenseamento docente - 2021
P Recurso Hierdrquico

» Registo Criminal 2020/2021

} Reposicionamento 2020

» ‘Timor 2020/2021

Ao introduzir a Palavra-Chave e pressionar o botao - vai surgir o seguinte
Alerta/mensagem “Pretende submeter?”. Se selecionar “Confirmar”, os dados serao
submetidos.

VI - Alterar dados

Se, apo6s submissao dos dados relativos a “Dispensa de Dirigente Sindical” (e cedentes), bem
como em relacdo a necessidade de alterar as informacdes constantes em “Submeter
Dirigentes Sindicais” e “Sindicato”, podera proceder a alteracao que pretende efetuar
durante o periodo em que a aplicacao se encontrar disponivel, pressionando a seta amarela,

conforme se descreve nas imagens seguintes.
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1. Alteracao em “Dispensa de Dirigente Sindical”
o P ceLN [ Dispensa de Dirigente Sindical
Mobilidade Interna 2020/2021 ) tizador . niente R
Horarios/Cantratacio : a b~ ~ ~ E3
DSR Grupo de Recrutamanto Ano Letive Estado :
Acumulagao de Fungdes [ I ~ | v
AEC [ Pesquisar | Umgar |
ol [ a———— e e -
Centificacio de tempo de servico - e M & ”'f"'““" nome ac/ena & LZT0R 4 8 SECRTAMEMIO PROPMIS ACWMNADOS  chDrias Disrnsa () & LSTIVO & &
EPC -~ Submetids ® @
Certificacao GR 120

Concurso Escolas Artisticas 2020
Desisténcia RR

1-1del
Dispensas Sindicals

Dispensa de Dirigente Sindical
Submeter Dirigentes Sindicals
Sindicato

Formacdo Docente
Formagao nao Docente
Licencas

Meia Jornada 2020

‘Mobilidade

Mobilidade por Doenca

PND - Procedimentos concursais
Recenseamento docente - 2021
Recurso Hierarquico

Registo Criminal 2020/2021

Ao pressionar a seta amarela aparecera o seguinte aviso “Pretende reverter o Dirigente

Sindical?”

~ TSV T
voltar & pagis  Pretende reverter o Dirigente Sindical?

b MULTIPLATAFORMA DE REGISTOS ~ E72 NG
dbelo e Dispensa de Dirigente Sindic
idade Interna 202012021
Mo Utilizador Tipa : Mome AE/ENA :
Hos/ Contratagao a v a
DSR Grupo de Estado
ulagao de Fungoes I 1 v
e Dirigentes Sindicais ([HEve ) [[1=] Expartar Tuda | 1-2de2
S A Sk N €ODI GRUPO DE CREDITOS  CREDITOS TOTAL DE  PERCENTAGEM ., ESTADO.
: Uniuzacon mowe & smoicato $ A/iNA psm @ SAVPODE . OPRIOS ACUMULADOS CREDITOS DISPENSA (%) AN
ficaco de tempo de servico
: ne
ficagio GR 120
rso Escolas Artisticas 2020 3 °
éncia RR
bosas Sindicais
1-2de2
Ipensa de Dingente Sindical
meter Dirigentes Sindicais
dicato

hcio Docente
hcio nao Dacente
cas

Jornada 2020
idade

idade por Doenca

Procedimentos concursals

Devera pressionar no botdo “
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Este aviso surgira em qualquer das situacoes Dispensa de Dirigente Sindical, Submeter Dirigentes

Sindicais e Sindicato, caso pretenda o seu retrocesso.

2. Para aceder ao separador “Dispensa de Dirigente Sindical”, devera pressionar no lapis
amarelo para ser possivel proceder a todas as alteracdes que considerar necessarias relativamente

a “Dispensa de Dirigente Sindical”.

C Naci | 202172022 i ir H
o Dispensa de Dirigente Sindical
Mobilidade Interna 2020/2021 |]
e Utilizador Tipo sindicata Nome AE/ENA
Horrios /Contratacho a ~ ~ a
DSR Grupo de Recrutamento. Ano Letivo Fstado
Acumulacao de Funcdes ] v | 7
AEC
Dirigentes Sindicais 1-1de1
Bolsa de Avalladores Externos DC" E] - catorros
- 6DIGO _ DSR cRtDITOS TOTALDE _ PERCENTAGEM _ ANO ESTADO
UTILIZADOR  WOME § "0 sinoicato & NOME AE/ENA & RECRUTAMENTO ACUMULADOS
ot e Tamce: e wsion Fy AuiA g 3 g PROPRIOS § o CREDITOS § DISPINSA (%) & LITIVO & &

EPC »
Certificagao GR 120 [
Concurso Escolas Artisticas 2020 ‘\\

Desisténcia RR
Dispensas Sindicats

Dispensa de Dirigente Sindical
Submeter Dinigentes Sindicals
sindicato

Formagao Docente

Formagio nao Docente
Licencas

Mela Jornada 2020

Mobilidade

#obilidade por Doenca

PND - Procedimentos concursals
Recenseamento docente - 2021
Recurso Hierarquico

Registo Criminal 2020/2021

3. Se, apos ter submetido o item “Submeter Dirigentes Sindicais”, verificar que pretende alterar
qualquer campo, podera fazé-lo do mesmo modo. Ou seja, acede ao referido écran pressionando

na seta amarela e, posteriormente, no lapis amarelo, tal como na acdo anteriormente descrita.

cenay [T TTTRTETI L il TIPLATAFORMA DE REGISTOS |~ £72  INQUERITOS

p Concurso Nacional 2021/2022 Submeter Dirigentes Sindicais
} Mobilidade Interna 2020/2021 0

rérios/Contrata
p Horrios/Contratagho Sindicate  ([GED .
p Acumulagio de Fungdes ANO LETIVO & siGLA § nOME § EsTADO
b _
p Bolsa de Avaliadores Externas ™~
} Certificacio de tempo de servigo - L |h-\?‘~

de N

EPC \
p Certificacio GR 120 \>

} Concurso Escolas Artisticas 2020
} Desisténcla RR
p Dispensas Sindicais

Dispensa de Dingente Sindical
Submeter Dirigentes Sindicals.

Sindicato

) Formacéo Docente
p Formacho nko Docente
} Licengas

P Meia Jornada 2020

p Mobilidade

p Mobilidade por Doenca

B PHD - Procedimentos concursals
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4. E, igualmente, possivel retroceder a submissao do item “Sindicato”.

MULTIPLATAFORMA DE REGISTOS €72 INQUERITOS

Sindicato

sindicato (G

) Desisténcia RR

) Dispensas Sindicais

Dispensa de Dingente Sindical
neter Dirigentes Sindicais
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Se, apos ter submetido este Ultimo item, verificar que ocorreu um lapso no preenchimento da

aplicacao no que diz respeito a “Dispensa de Dirigente Sindical”, podera proceder ao retrocesso

de todo o processo:

- Retroceder a submissao dos dados relativos a “Sindicato”;

- Pressionar na seta amarela para retroceder em “Submeter Dirigentes Sindicais”;
- Retroceder em “Dispensa de “Dirigente Sindical”;

- Efetuar as alteracoes pretendidas e submeter e

- Novo preenchimento nos separadores “Submeter Dirigentes Sindicais” e “Sindicato”.

A Subdiretora-Geral da Administracao Escolar

Joana Giao
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