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| - Aceder a aplicacao

A aplicacdao encontra-se disponivel no Portal da DGAE ou diretamente através do

endereco https://sigrhe.dgae.medu.pt .

— . 2
REPUBLICA . Diregio - Geral da s = 225 RECURS0S ESCOLAS PORTUGUESAS NO PARTICULAR € INFORMAGAO
F PORTUGUESA | < = RIHTUODNAL - NECRUTAMINTO HUMANOS ESTRANGEIRO COOPERATIVO JURIDICA
Administracio Escolar ERATIVO orc )

Direcao Geral da
Administracio
Escolar

Compromisso com a garantia da qualidade, a
evolugdo, o progresso da educagdo e do sistema de
ensino em Portugal

Para aceder a aplicacdo o “Representante Sindical” devera utilizar os seus dados de

acesso, Numero de Utilizador e a respetiva Palavra-Chave.

Op¢i ERP QIGRHE ===k

- Se ja se registou e possui um numero de utilizador de 10 digitos com o qual j& acedeu ou costuma aceder
' as aplicagoes da DGAE, ndo deve criar novo utilizador.

o de Utizader: |  Ainda nao se registou?

Palavra-chave: |esssssssssss | Se nao possui um ndmero de utilizador com 10 digitos atribuido pela DGAE pode registar-se aqui.

Iniciar Sessdo

Depois de introduzir o seu N° de Utilizador e Palavra-chave Esqueceu‘s e dos D ados de Acesso ?

clique no botao Iniciar Sessdo.
Nao deve utilizar a tecla Enter. Se ndo se lembra da sua palavra-chave ou niimero de utilizador, clique aqui.
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Apds a entrada no ecra inicial, devera selecionar o separador “Situagao Profissional”.

GERAL SITUAGAO PROFISSIONAL BACKOFFICE MULTIPLATAFORMA DE REGISTOS E72

BEM-VINDO AO SIGRHE!

O Sistema Interativo de Gestao de Recursos Humanos da Educacdo (SIGRHE) visa fornecer as Escolas um instrumento gue permita a gestdo integrada dos
seus recursos humanos e aos Docentes e Ndo Docentes disponibilizar as ferramentas necessarias & gestdo da sua situacdo profissional.

Esta ferramenta sera enriquecida gradualmente, através da criacdo de modulos, procurando-se que abranja a totalidade das acfes associadas & gestdo do
Pessoal Docente e do Pessoal ndo Docente.

Para conhecer em detalhe os menus do SIGRHE, sugere-se a consulta do link "Estrutura de Menus” no topo do ecra.

GERAL
= Dados Pessoais
* Gestdo de Entidades
+ Consulta de Documentos

SITUACAO PROFISSIONAL
Concurso Nacional 2020/2021
Mobilidade Interna 2019/2020
Horarios/Contratacio

Gestao de Colocagbes/Contratos
Acumulagao de Fungoes

AEC

LR

As funcionalidades do separador selecionado sao exibidas num menu, visivel do lado esquerdo
do ecra, onde se encontra disponivel uma seccao onde é possivel selecionar a opcao Dispensas

Sindicais.

GERAL BACKOFFICE ~ MULTIPLATAFORMA DE REGISTOS ~ E72

Concurso Nacional 2024/2025

Por favor, pressione uma das opcdes que constam do menu localizado no lado esquerdo da pagina para prosseguir.
} Candidatura
| verbetes CI - CE - CIRR

Concurso de Transigao de QZP - ‘ . .

2023
2 COMPETE e e
Mobilidade Interna 2023/2024 e me——— ST~

Horarios/Contratacio

% & PROTECAO DE DADOS PESSOAIS
Gestao de Colocacdes/Contratos AMBITO E FINALIDADE

A DGAE, no &mbito da sua atividade, procede 20 tratamento dos dados pessoais estritamente necessarios 3 prestag3o de servios ou 2o exercico da

Acumulagiio de Funcdes sua mise30 ou atribuicdes legais
i Todas as informagdes e dades forecidos 3 DGAE serSo tratados como confidenciais.

s dados recolhidos s3o tratados informaticamente e no estrito cumprimento da legislago de protegio de dadus pessoais, sendo armazenados em
Certificagao de tempo de servigo - bases de dados espedficas, criadas para o efeito.
EPC Em situagSo alguma, os dados recolhidos serSo uilizados para outra finalidade que n3o seja aquela para 2 qual se encontra legalmente estabelecida ou
Certificacio GR 120 para a qual foi dado o consentimento por parte do titular dos dados;

0 periodo de tempo, durante o qual os dados s3o armazenados e conservados, € o legal ou o fixado, ou 0
Concurso Extraordindrio Artes de 2corco com  fAinalidade para 2 qual 2 informagao & tratada.
Visuais e Audiovisuais 2023/2024
Concurso Externo Extraordinério

e e e R e s
EPERP 2023/2024 mesmos, através desta plataforma (SIGRHE).

Desisténcia RR

i LRt o Smbito da protegdo
dos pessoais, poderdo ser feitos mediante pemdu T At £ TEE E o anEmm 4T e fimee

Dispensas Sindicais m@m
f 2 A Os presentes direitos cumprem s disposigdes contidas no Regulamento (UE) 2016/679 do Parlamento Europeu e do Conselho de 27 de abril
Equiparacao a Bolseiro 2024/2025 de 2016 fRegulamznlo Geral de Proteg3o de Dados) e na Resolugio do Conselho de Ministros n® 41/2018 {requisitos técnicos das redes &
sistemas de informags
Licencas
A DGAE possui um Encarregado de Protes3o de Dadas que poderd contactar também através do correio eletrénico proteca.dodos@idgae.medu.pt,

==_ Administracao Escolar




Il - Inserir os dados relativos a “Dispensa de Dirigente Sindical”

1. Apods selecionar a opcao Dispensas Sindicais devera escolher o submenu “Dispensa de
Dirigente Sindical”.
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Concurso Nacional 2024/2025

v

Concurso de Transicio de QZP -
2023
Mobilidade Interna 2023/2024

v

Horarios/Contratacao
Gestao de Colocagées/Contratos

»

»

»

) Acumulacio de Funcdes
p AEC

»

Certificacio de tempo de servico -
EPC
Certificacao GR 120

v

Concurso Extraordinario Artes
Visuais e Audiovisuais 2023/2024

v

Concurso Externo Extraordinario
EPERP 2023/2024

v

Desisténcia RR

v

Dispensas Sindicais

v

Quotas
Dispensa de Dirigente Sindical
Submeter Dirigentes Sindicais
Sindicato

igem de Cedentes

Sindic:

Parecer técnico
Sindicato/Consulta

__COMPETE _

Por favor, pressione uma das opcées que constam do menu localizado no lado esquerdo da pagina para prosseguir.

PROTECAO DE DADOS PESSOAIS
AMBITO E FINALIDADE
A DGAE, no 3mbito da sua atividade, procede 20 tratamento dos dados pessoais estritamente necessarios 3 prestacio de servicos ou 30 exercicio da
sua miss30 ou atribuigdes legais.

Todas as informagdes e dados fomecidos 3 DGAE ser3o tratados como confidendiais.

0s dados recolhidos s30 tratados informaticamente e 1o estrito cumprimento da legislagSo de protegdo de dados pessoais, sendo armazenados em
bases de dados especificas, criadas para o efeito.

Em situagio alguma, os dados recolhidos serdo utiiizados para outra finalidade que n30 seja aquela para a qual se encontra legalmente estabelecida ou
para a qual foi dado o consentimento por parte do titular dos dados.

0 periodo de tempo, durante o qual os dados s30

e fixado, ou o
de acordo com a finalidade para a qual a informagdo & tratada.

, é 0 legal ou o necessirio,

DIREITO DE ACESSO
Nos termos da legislacso aplicavel, ¢ garantido, a todo o tempo, 2o titular dos dados pessoais, o direito de acesso, retificagao e atualizagio dos
mesmos, através dest plataforma (SIGRHE).

O apagamentn dos dados pessoss (drsko 2 er especkio, 2 0posigo o trtamentn o o esdareciaents de divides, o Ambin da protecso
pessoais, podero ser feitos mediante pedido escrito dirigido 3 DGAE, para o enderego de comeio eletronico:
grvtecao dadvsggg .pt

Os presentes direitos cumpram 3s disposicdes contidas no Regulamento (UE) 2016/679 do Parlamento Europeu e do Conselho de 27 de abril
de 2016 (Regulamento Geral de Protecio de Dados) e na Resolucio do Conselho de Ministros n° 41/2018 (requisitos técnicos das redes &
sistemas de informac3o).

DGAE possui um Encarregado de ProtecSo de Dados que poderd contactar também através do correio eletrénico protecao.dados@dgae.medu.pt,
dﬂ telefone 21 393 86 00 ou da seguinte morada: Avenida 24 de Julho, n® 142, 1399-024 Lisboa.

Bolitica d brivacidade acessivel em daae med de-dad fvaci i de-dad

2. Para iniciar o preenchimento dos dados relativos ao dirigente sindical a dispensar devera

selecionar o botao

Conforme assinalado na imagem seguinte.

== Direcdo-Geralda
==_ Administracao Escolar
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INQUERTTOS

GEraL BTGNS T MULTIPLATAFORMA DE REGISTOS  E72

e Dispensa de Dirigente Sindical

) Mobilidade Interna 2020/2021

) Desisténcia RR

) Dispensas Sindicais

Dispensa de Dirigente Sindical
Submeter Dirigentes Sindicais
Sindicato

) Formacao Docente
) Formagao ndo Docente
} Licencas

) Meia Jomada 2020

b Mobilidade

b Mobilidade por Doenca

b PHD - Procedimentos concursais

e tilizador : Tipo : Sindicato ; Nome AE/ENA :
) Horérios/Contratacao | aj. || || Q
DSR Grupo de Recrutamento Ano Letivo : Estado :
p Acumulagao de Fungdes | l A v][_ .,,” v
b AEC L= alwn)
” Dirigentes sindicals 0-0deo
) Bolsa de Avaliadares Externos N
Mriizapon NOME TIPO  SINDICATO NOWE coD1Go DSR  GRUPO DE CREDITOS CREDITOS TOTAL DE PERCENTAGEM DISPENSA  AKO ESTADD
) Certificagio de tempo de servico - = = A AE[ENA $  AEfENA $ % RECRUTAMENTO 3 PROPRIOS § ACUMULADOS % (CREDITOS § (%) § LETIVO 3 &
EPC
3 Certificagao GR 120
) Concursa Escolas Artisticas 2020
0-0ded

3. Ao selecionar o botdo [[Now 'surge o ecra

campos assinalados a verde e ao seleci

abaixo indicado, onde deverao ser preenchidos os
onar a lupa inserida no campo “Numero de Utilizador”,

GeraL BTV EEENE EU T MULTIPLATAFORMA DE REGISTOS ~ E72  INQUERITOS

Concurso Nacional 2021/2022 f P o
Y Dispensa de Dirigente Sindical
» Mobilidade Interna 2020/2021 (o] [Canciar)
) Horérios/Contratacao
N Utilizads
} Acumulagio de Funcdes Htlizador
Nome :
p AEC Tipo :
p Bolsa de Avaliadores Externos sindicato
¢ 3 :
} Certificacao de tempo de servico Morme AE/ENA £
EPC
i i :
) Certificagio GR 120 Cédige AE/ENA
DSR :
} Concurso Escolas Artisticas 2020 R
b Deststéncia RR Créditos Préprios :
) Dispensas Sindieais Créditos Acumulados : 0,00
D de D te Sindical Total de Créditos : 0,00
Submeter Dirigentes Sindicals Percentagem Dispensa (%) : 0,00
Sindicato
cedentes  [iGwo1)
) Formacio Docente e UTILIZADOR 3 NOME & TPo &
p Formacio nao Docente.
) Licencas
) Mela Jornada 2020

0-0deo

NOME AE/ENA & CODIGO AE/ENA & DSR$  CREDITOS CEDIDOS & ANOLETIVO & EsTADO 2

0-0deo

surgira o ecra:
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Pesquisar o
|N° Utilizador : NIF : N Identificagéo 0 :

I | |
Cresquiar | ([echar

Dados de Trabalhador

0-0de0

NO UTILIZADOR § NOME §

Para identificar o dirigente a dispensar podera digitar o respetivo “Numero de Utilizador”, ou
o “NIF” (Numero de Identificacdo Fiscal) ou o “Numero de Identificacao” e selecionar

posteriormente o botao _ |

Pesquisar

No Utilizador : NIF :

( J |

Ne Identificagdo 0 :

Dados de Tr: dor 0-0de0

NOUTILIZADOR % NOME %

Apos a pesquisa, surge no ecrd o nome do docente, bem como o seu Nimero de Utilizador.

4.De seguida, devera colocar o cursor sobre a linha correspondente aos “Dados do Trabalhador”

e pressionar com um click.

Pesquisar

NO [dentificacio ) :

|

No Utilizador : NIF :

Dados de Trabalhador 1-1del
NOME &

No UTILIZADOR §

N

i-1del




5. Ao pressionar com um click a linha “Dados do Trabalhador” surge o ecra seguinte, onde para
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além do “Namero de Utilizador” preenchido, é também indicado o nome do docente.

Apos o click, passara para o seguinte ecra:

Dispensa de Dirigente Sindical

([Gravar ] ([cancelar ]
0

No Utilizador :
Nome :

Tipo :

-de 148 » W

Sindicato :

Nome AE/ENA :
Codigo AE/ENA
DSR :

Grupo de Recrutamento :

Créditos Préprios :
Créditos Acumulados :
Total de Créditos :

Percentagem Dispensa (%) :

Cedentes -

0-0deO
NO UTILIZADOR & NOME & TIPO & NOME AE/ENA $ CODIGO AE/ENA & DSR &  CREDITOS CEDIDOS % ANO LETIVO & ESTADO 2
6.No campo “Tipo” devera ser selecionado o tipo de candidato, QA/QE ou QZP.
b oo Mackonal 7000/ 200 Dispensa de Dirigente Sindical =8
) Mobilidade Interna 2019/2020 - - -de148 b B

) Horarios/Contratacao
» Acumulacio de Funcaes
) AEC

p Bolsa de Avaliadores Externos

) Certificagao de tempo de servico -

EPC
) Certificacao GR 120

) Concurso Escolas Artisticas 2020
) Desisténcia RR
) Dispensas Sindicais

Dispensas

p Licencas
)} Meia Jornada 2019

) Mobilidade

N@ Utilizador :
Nome :

Tipo ¢

Sindicato :

Nome AE/ENA :

Codiga AE/ENA :

Grupa de Reerutamento :

DSR :

Créditos Proprios :

Créditos Acumulades : 0,00
Total de Créditos : 0,00

Percentagem Dispensa (%) : 0,00

Cedentes -

NOUTILIZADOR & NOME 3 TiPo 3 NOME AE/ENA &

CODIGO AF/ENA & DSR £  CREDITOS CEDIDOS H ANOQ LETIVO &

0-0de0
ESTADO &
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7. No campo “Sindicato” surge, por defeito, a designacdo correspondente a associacao sindical
que esta a preencher os dados.

T = e
voltar & pagina inicial | Estrutura de Menus | Alterar Palavra-chave

ceraL EETTTCCTEGEES LTI MULTIPLATAFORMA DE REGISTOS — E72  INQUERITOS

C Nacional 2021/2022 H e H H ™
o Dispensa de Dirigente Sindical a
Mobilidade Interna 2020/2021 [ e | [ | de3z b w
Horarios/Contratagao
Acumulaclo de Fungdes 1 Utlizader : S

tome : TR
o - [ ——
Bolsa de Avaliadores Externos Sindicato :
Certificagio de tempo de servico -

Home AE/ENA

EPC .
Certificagio GR 120 Cidigo JE[ENA

DSR:
Cotine Pl sl 20 anpo ce recrutamenco [ ———
e crasnos rcprios - S ——

Dispensas Sindicais Créditos Acumulados 0,00
Dlspensa de Dirgents Sindica Total de Créditos : 0,00
Submeter Dirigentes Sindicais Percentagem Dispensa (%) : 0,00
Sindicato

Cedentes  [[Hova | 0-0de0

Formagao Docente

N UTILIZADOR & NOME & PO & NOME AE/ENA & CODIGO AE/ENA & DSR & CREDITOS CEDIDOS & ANO LETIVO & ESTADO &
Formacao nao Docente
Licengas
Meia Jornada 2020
0-0de0
Mobilidade
o Letive | NN v

Mobilidade por Doenca

<

Estado: Rascunho

Palavra-chave : | sutmater |

PND - Procedimentos concursais

8. No campo “Nome AE/ENA”, ao selecionar a lupa, surge o ecra seguinte:

Pesquisar =
sigla/Codigo NIF/NIPC
( ]! )
[ Pesquisar ] [ Fechar |
1-20de 832 b b

SIGLA/CODIGO & NOME &

100377 Agrupamento de Escolas de Infias, Vizela

120297 Agrupamente de Escolas D. Luis de Ataide, Peniche

120340 Agrupamente de Escolas de Santo André, Barreiro

120960 Agrupamento de Escolas de Ourém

120096 Agrupamente de Escolas Visconde de Chanceleiros, Alenquer

121009 Agrupamente de Escolas de Arruda dos Vinhos

121198 Agrupamente de Escolas de Alcochete

121216 Agrupamento de Escolas de Santo Anténio, Barreiro

121265 Agrupamente de Escolas José Saramago, Palmela

121381 Agrupamenta de Escolas D, Lourenge Vicente, Lourinha

121393 Agrupamenta de Escolas da Lourinha

121423 Agrupamento de Escolas de Venda do Pinheiro, Mafra

Apos digitar um codigo valido de seis digitos do AE/ENA no campo “Sigla/Codigo” e selecionar

o botdo [[PESquisar ] |surgira o nome do AE/ENA.
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Pesquisar D
Sigla/Codigo : NIF/NIPC :
(135501 Il )

1-1de1
SIGL. GO & NOME &
135501 Agrupamento de Escolas de Santiago do Cacém

1-1de1

9. De seguida devera selecionar a linha correspondente ao nome do AE/ENA e pressionar com um
click. Apos este passo podera visualizar o seguinte ecra:

Eomaxsa ekl S0 202 Dispensa de Dirigente Sindical =
Mobilidade Interna 2020/2021 - - -de32 » B
Horarios/Contratacao

Acumulacio de Fungdes L

Home |

Bolsa de Avaliadores Externos Sindicato :

Certificacao de tempo de servico -

Nome AE/ENA :
EPC

|
e y—————

Codigo AE/ENA : 121423

Certificacao GR 120
DSR: DSRIVT
Concurso Escolas Artisticas 2020 Grupo de Recrutamento :
Desisténcia RR Créditos pripeios :
Dispensas Sindicais Créditos Acumulados = 0,00
8 . Total de Créditos : 4,00
Dispensa de Dirigente Sindical e
Submeter Dirigentes Sindicais Percentagem Dispensa (%) : 20,00
Sindicato
0-0de0
fotaes et NOME & TIPO & NOME AE/ENA & CODIGO AE/ENA & DSR & CREDITOS CEDIDOS & ANO LETIVO & ESTADO &
Formacao nao Docente
Licencas
Meia Jornada 2020
0-0de0
Mobilidade
Ano Letivo : S
Mobitidade por Doenca _
Estado: Rascunho T

PND - Procedimentos concursais

— =

Recenseamento docente - 2021

Recurso Hierarquico

10. No campo “Grupo de Recrutamento” devera selecionar o grupo de recrutamento do docente
a dispensar.

11. No campo “Créditos Proprios” devera digitar o niUmero de créditos proprios a usufruir
(Maximo 4).
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Il - Inserir os dados relativos aos docentes cedentes

1. Para inserir os dados relativos aos docentes cedentes devera proceder de acordo com

0s passos seguintes:

1.1 Selecione o botao

Direcdo - Geral da
==_ Administracao Escolar

Concurso Nacional 2021/2022
Mobilidade Intema 2020/2021
Horarios/Contratacao
Acumulacao de Funcdes

AEC

Bolsa de Avaliadores Externos

Certificacao de tempo de servico -
EPC
Certificacao GR 120

Concurso Escolas Artisticas 2020

Desisténcia RR

Dispensas Sindicais
Dispensa de Dirigente Sindical
Submeter Dingentes Sindicais
Sindicato

Formacao Docente

Formagao nao Docente
Licencas

Meia Jornada 2020

Mobilidade

Mobitidade por Doenca

PND - Procedimentos concursais
Recenseamento docente - 2021

Recurso Hierarquico

Dispensa de Dirigente Sindical

e Utilizador
Home :

Tipo :

Sindicato :

-de32 » B

Nome AE/ENA
Codigo AE/ENA : 121423
DSR: DSRIVT

Grupo e Recrutamento :

Créditos Préprios :
Créditos Acumulados : 0,00
Total de Créditos : 4,00

Percentagem Dispensa (%) : 20,00

Cedentes [[iow ) 0-0de0
N° UTILIZADOR & NOME & TIPO & NOME AE/ENA $ CODIGO AE/ENA & DSR & CREDITOS CEDIDOS $ ANO LETIVO & ESTADO &
0-0de0
wolaio:: S v
Estado: Rascunho v

Palavra-chave : [}

1.2 No ecra apresentado infra devera preencher os campos assinalados a verde.

Concurso Nacional 202172022
Mobilidade Interna 2020/2021
Hordrios/Contratagho
Acumulagio de Fungdes

AEC

Bolsa de Avaliadores Externos

EPC
Certificagho GR 120

Desisténcia RR.

¥ow iy i e e e

Dispensas Sindicais

Dispensa de Dirigente Sindical
‘Submeter Dirigentes Sindicais
Sindicata

Licengas
Meia Jornada 2020

Mobilidade por Doenga

Recenseamento docente - 2021
Recurso Hierdrquico
Registo Criminal 2020/2021

Reposicionamento 2020

Do i B S S A S

Timor 2020/2021

Certificagio de tempo de servigo -

Concurso Escolas Artfsticas 2020

PHD - Procedimentos concursais

nQuERTTOS

cerar R HULTIPLATAFORMA DE REGISTOS | £72

. o

Cedente
| Gravar e rachar || cancetar |

Ne Utilizadar

Nome AR/ENA
Cédige AG/ENA ;

DER

ano oo + IR

Estado i Rascunho

o

[

11
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1.3 Preenchimento dos campos:
*“Numero de Utilizador” (ll. Ponto 3)
*“Tipo” (Il. Ponto 6)

*«“Nome AE/ENA” (lI. Ponto 8)

«“Créditos Cedidos” - Devera digitar o niumero de créditos cedidos (Maximo 4).

1.4 Apds o preenchimento dos campos devera selecionar o botao _

-Geralda

GERAL

MULTIPLATAFORMA DE REGISTOS | €72 | INQUERITOS

) Concurso Nacional 202172022

Mobilidade Interna 2020/2021
/ Cedente
) Hordrios/Contratagio
» Acumulacio de Fungdes
p AEC

) Bolsa de Avaliadores Externos

) Certificagio de tempo de servigo - Nome AE/ENA :
EPC Codigo AE/ENA.

) Certificacio GR 120 oers

) Concurso Escolas Artisticas 2020
Créditos Cadidos

no tetvo - [N

Estado: Rascunho

) Desisténcia RR

) Dispensas Sindicais.
Dispensa de Dirigente Sindical

Submeter Dirigentes Sindicais
Sindicato

) Licencas

P Meia Jomada 2020

) Mobilidade por Doenca

p PND - Procedimentos concursais
) Recenseamento docente - 2021
) Recurso Hierdrquico

P Registo Criminal 2020/2021

) Reposicionamento 2020

) Timor 2020/2021

0-0de0

ESTADO 3

0-0de0

1.5 Ao selecionar o botdo (SRS podera visualizar o seguinte ecra.

cenar ETTONOUYTTPRITIN (UL TAPLATAF ORMA DE REGISTOS €72 INQUERITOS

Concurso Naclanal 2021/2022 Dispensa de Dirigente Sindical
Mabllidade interna 2020/2021 [“Gravar ) [ Cancalar |

Hordrios /Contratagho

Horme |
AEC Tipa 1

Bolsa de Avaliadores Externos

L ——————————————————————————————————

Cartificagio de tempo de servigo
Pome AE/ENA +

» Cortificagio GR 120 Gédigo AE/ENA 1 121802

DER 1 DERLYT

B Concurso Escolas Artsticas 2020 e e et

P Desistancia RR

»

Dispensas Sindicais Créditos Acumulados | 4,00

Dispensa de Dirgante Sindical Total de Créditos | 8,00
Submeter Dirigentes Sindicais Parcantagem Dispenes (%) 1 40,00
Sindioatn
Lancas Codentes  ([HES)
NO UTILIZADOR $ HOME § TIPO $ NOME AE/ENA CODIGO AE/ENA § DSR § CREDITOS CEDIDOS & ANO LETIVO §
Meia Jornada 2010 g -~ ]

Mobllidade por Doenca

PND - Procedimentas concursals

Recursa Hierrauico e tatve: O

Reglsto Criminal 202072021 Estadot

3

»

»

L/

B Recenseamento docente - 2021
»

3

3

B Timor 2020/2021

»
>
3
p Acumulasdo de Funcdes s o ______________________________________U]
»
»
3

Lodded
A

E

[
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Caso exista mais do que um cedente, devera repetir o processo.

Para tal selecione o botdo [ Novo ||

Nota: A medida que forem sendo inseridos os dirigentes cedentes de crédito, o nimero de
créditos acumulados, o total de créditos e a percentagem de dispensa respeitante ao dirigente
a dispensar vai sendo atualizado.

cenar ETIONORYTTPRIETIN (UL TAPLATAF ORMA DE REGISTOS €72 INQUERITOS

et Dispensa de Dirigente Sindical =@ -
} Mobilidade interma 2020/2021 [aravar ) [ Cancaisr | de213 b B

B Hordrios /Contratagio

p Acumulagio de Fungées

p AEC

» Bolsa de Avaliadores Externos it

B Certificagio de tempo de servigo
EPC
P Certificagio GR 120

p Concurso Escolas Artisticas 2020
p Desisténcia R

p Dispensas Sindicais

de Dirigante Sindical

Dirigentes Sindicais

edentes 1-1de
B «

HO UTILIZADOR $ HomE & TR0 & NOME AC/ENA & CODIGO AEFENA & s & CREDITOS CEDIDOS § ANOLETIVO & E6TADO &
L I e

» Mobilidade por Doenga
B PND - Procedimentos concursals

b Recanseamento docente - 2021

} Racurso Werdrquico ano v + [N &
» Registo Criminal 2020/2021 Butad 1 Raseunha =
» Reposicionamento 2020 [ | submatar |

P Timor 202072021

Se pretender editar os dados respeitantes ao cedente, devera pressionar o icone junto ao
numero de utilizador. .~

Se pretender eliminar o registo respeitante ao cedente, devera pressionar o icone x

Quando todos os cedentes tiverem sido introduzidos, devera digitar a sua Palavra-Chave e

selecionar o botao -

13
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Direcio - Geral da

==_ Administracao Escolar

Ly e

mQuilRITos

D o e s
M MULTIPLATAFORMA DE REGISTOS €72

Concurso Naclonal 2021/2022 Dispensa de Dirigente Sindical = B "
[“aravar | [ cancalar |

Mobilidade Interna 2020/2021 de a3t b w

Hordrlos/Contratagho

»
»
»
b e o
»
»

Bolsa de Avaliadores Externos

Bindicato |
Cortificagio de tempo de servigo
Nome AW/ENA |

Certificagio GR 120 g AB/BNA | 121423
D8R DIRLYT
Goncurso Escolas Artfsticas 2020 P

L2
»
P Destiténela RR
3

Disponsas Sindicats

Dispansa de Diriganta Total da Criditos 1,00

bmatar Dirigantas Parcantagam Dispansa () | 40,00

wdicato
b Licencas Codontos  ((ava] 1ordet

e U ILIZABOR o 1o NOMI AU/ENA CODIGO AR/INA & oon ¢ cniorros cunios ¢ ANO LETIVO & A0 $

P Mela Jomada 2020 bomvT 400
B Mobilidade
» Mobilidade por Doanga
B PHD - Procedimentos concursals 11des
P Recenseamanto docenta - 2021 anootivo 1 [ =
P Recurso Hierdrquico Gatado | Rascunho =
P Ragisto Criminal 2020/2021 Palavra-chava 1 i)
p Reposicionamento 2020

Ao introduzir a Palavra-Chave e pressionar o botao [ sumeter | vai
Alerta/mensagem “Pretende submeter?”. Se selecionar
submetidos.

surgir a
“Confirmar”,

seguinte
os dados serao

L L = e a1

NQUERTTOS

GERAL

MULTIPLATAFORMA DE REGISTOS = E72

) Concurso Nacional 2021/2022 [= s

Dispensa de Dirigente Sindical

) HMobilidade Intena 2020/2021
) Horrios/Contratagio

p Acumulacio de Fungdes

) AEC

) EBolsa de Avaliadores Externos

) Certificagio de tempo de servigo -
EPC
p Certificacdo GR 120

) Concurso Escolas Artisticas 2020
) Desisténcia RR
) Dispensas Sindicais.
Dispensa de Dirigente Sindical
Submeter Dirigentes Sindicais

p Recenseamento docente - 2021
P Recurso Hierdrquico

P Registo Griminal 2020/2021

) Reposicionamento 2020

) Timor 2020/2021

o Utilizador ¢
Nome :

Tipo ¢

-de331 ) B

Sindicato :

Nome AE/ENA 1
Cédigo AE/ENA
DSR ¢

Grupo de Recrutamento

Créditos Préprios
Créditos Acumulados ¢

Total de Créditos : 8,00

Pretende submeter?

Percentagem Dispensa (%) : 40,00

sindicato Cancelar
) Licencas Cedentes  [Nove | 4 1-1de1

O UTILIZADOR novE & TIPO & NOMEAE/ENA & <ODIGO AE/ENA & DSR&  CREDITOS CEDIDOS & ANOLETIVO & ESTADO 4

D Meia Jomada 2020 2 I ——— DSRLVT  4.00 | Rascunho *
) Mobilidade
) Hobilidade por Doenga
P PND - Procedimentos concursais 1-1det

et

Estado : Rascunho

gl

PO—

Nota: Para introduzir novos pedidos de dispensas sindicais devera repetir os passos descritos no
ponto 1 do capitulo Il deste manual.
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IV - Inserir os dados relativos a: “Submeter Dirigentes Sindicais”

Para submeter os dados relativos aos dirigentes sindicais a dispensar devera proceder de acordo com
0s passos seguintes:

1. Apos concluido o separador Dispensa de Dirigente Sindical devera escolher o submenu
“Submeter Dirigentes Sindicais”.

GERAL MULTIPLATAFORMA DE REGISTOS ~ £72  INQUERITOR

p Concurso Naclonal 2021/2022

Submeter Dirigentes Sindicais

p Mobilidade interna 2020/2021

Sindicato

Ao ETIvO 8 e g o 5 wravo ¢
P ARC
» Bolsa de Avaliadores Externos

p Certificagio
ERC
P Ceitificagho GR 120

empo de servigo

} Concurso Escolas Artisticas 2020
» Desisténcia R

} Dispensas Sindicals %

B Licengas

» Mela Jomada 2020

B Mobilida
B Mobilidade por Doenga
} PND - Procedimentos concursals

2021

Griminal 2020/2021

» Reposicionamento 2020

B Timor 2020/2021

2. Para iniciar o preenchimento dos dados relativos ao “Submeter Dirigentes Sindicais” devera

selecionar o botao

Conforme assinalado na imagem seguinte:

GERAL MULTIPLATAFORMA DE REGISTOS €72 INQUERITOS

B Concurso Nacianal 2021/2022 Submeter Dirigentes Sindicais

» Mobilidade Interna 2020/2021

Sindicato de
ANO LETIVO § oy GLA & o ¢ wTADO &
N
B ARC
p Bolsa de Avaliadores Externos
b certific ”

) GR 120
P Concurso Escolas Artfsticas 2020

B Desistancia AR

b Licencas

P Mela Jomada 2020

» Mobllidade por Doana

} PND - Procedimentos concursals

» Criminal 2020/2021

» Reposicionamento 2020

B Timor 202072021
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3. Neste separador devera selecionar o nome do sindicato e confirmar a introducao dos dados
relativos aos Dirigentes Sindicais.

cenny [ETTVTIYSPSEEPNA i ripLATAFORMA DE REGISTOS | E72 | INQUERITOS

p Conaso Naclanal 2017202 Submeter Dirigentes Sindicais

) Horrios/Contratagio
Estado
» Acumulacio de Funcdes

Estado :

) AEC

Ano letive /
) Bolsa de Avaliadores Externos /
oo [
) Certificaio de tempo de servico - v/
£pc Sindicato Le

» Concurso Escolas Artisticas 2020 Compromissa o H,/"
) Desisténcia RR Confirma-za 2 intraducio dos Dirigentes Sindicsis para o ano letivo de [ 1 =4
) Dispensas Sindicais Controlo
Dispensa de Dirigente Sindical Palav -

Submeter Dirigentes Sindicais
Sindicato

p Licengas
) Meia Jomada 2020

) Mobilidade

) Mobilidade por Doenga

» PND - Procedimentos concursals
) Recenseamento docente - 2021
) Recurso Hierdrquico

) Registo Criminal 2020/2021

) Reposicionamento 2020

p_Timor 2020/2021

» Mobilidade Interna 2020/2021 (Cancelar | -deo

b et i . 5 _____________o

4.Posteriormente, devera digitar a sua Palavra-Chave e selecionar o botao -

aunar SEUUTCTIERDEEIUEE  HULTIPLATAFORMA DE REGISTOS 72 INQUERTTOR

» Bolsa do Avaliadores Externos

p Certificagio de tempo de servigo
EPC

b Certificagho GR 120
P Concurso Escolas Artisticas 2020 —
» Destnci Confimarm rcodustades Obigenas il s an i dn JORUBGRR 1 —
Pretends submeter? 7
b Dispensas Sindicals Controla W
Dispenaa da Diriganta Sindical Palavrs-chave 1

Submeter Dirigentes Sindicais

sindicato confirmar || Cancalar
) Licencas A

} Mela Jomada 2020
B Mobllidade

B Mabilidade por Doenca

B PND - Procedimentos concursals
} Recenseamento docente - 2021
P Recurso Werdrquico

P Reglsta Criminal 2020/2021

B Reposiclonamento 2020

B Timor 2020/2021

» Concurso Naclanal 202172022 Submeter Dirigentes Sindicais = &
P Mobllidade interna 2020/2021 [ cancalr | da0
P Hordrios/Contratagio

Eatado
P Acumulagio de Fungies

Hstado 1 Gm presnchimento o
p AEC

Ano letivo

DGAE ) “ REPUBLICA |

Ao introduzir a Palavra-Chave e pressionar o botao - vai surgir 0 seguinte
Alerta/mensagem “Pretende submeter?”. Se selecionar “Confirmar”, os dados serao

submetidos.
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V - Inserir os dados relativos a: “Sindicato”

Para submeter os dados relativos ao Sindicato devera proceder de acordo com os passos seguintes:

1. Apos concluido o separador Submeter Dirigentes Sindicais devera escolher o submenu

“Sindicato”.

cenny [ETTVTIYSPSEEPSR i ripLATAFORMA DE REGISTOS | £72 | INQUERTTOS

) Concurso Nacional 2021/2022 Sindicato
) Mobilidade Interna 2020/2021
) Hordrios/Contratacio indicato

p Acumulacao de Funcdes ANO LETIVO & sica ¢ NoME &
p AEC
) Bolsa de Avaliadores Externos

) Certificaio de tempo de servico -
EPC
p Certificagio GR 120

) Concurso Escolas Artisticas 2020
) Desistancia RR
) Dispensas Sindicais.
Dispensa de Dirigente Sindical
Submeter Dirigentes Sindicais o
Sindicato . ’
p Licengas
) Meia Jomada 2020
p Hobilidade por Doenga
) PND - Procedimentos concursais
) Recenseamento docente - 2021
) Recurso Hierarquico
) Registo Criminal 2020/2021
) Reposicionamento 2020

) Timor 2020/2021

0-0deo
N° DE DIRIGENTES SINDICAIS DISPENSADOS & ESTADO 4

0-0deo

2.Para iniciar o preenchimento dos dados relativos ao “Sindicato” devera selecionar o botao[(Heve]

Conforme assinalado na imagem seguinte:

[l srruacio prorrsstonar WPV e e

» Concurso Nacional 2021/2022 Sindicato o
) Mobilidade Interna 2020/2021 L,

» Horarios/Contratagio cindicato

» Acumulagin de Fungies Ao LeTIVO & sica 3 NoOME &

p AEC

p Bolsa de Avaliadores Externos

) Certificagio de tempo de servico -
EpC

) Certificagio GR 120

P Concurso Escolas Artisticas 2020

» Desisténcia RR

) Dispensas Sindicais.

Dispensa de Diri ical

Submeter Dirigentes Sindicais
sindicato

) ticenas
) Meia Jomada 2020

» Mohilidade por Noenca

) PND - Procedimentos concursals

» Recenseamento docente - 2021

» Reposicionamento 2020

) Timor 2020/2021

0-0deo
N° DE DIRIGENTES SINDICAIS DISPENSADOS & ESTADO &

0-0deo
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3. Neste separador devera selecionar o nome do sindicato e confirmar

dirigentes sindicais que beneficiam de crédito.

REPUBLICA
PORTUGUESA

CHACACAD, ok
:u-:m.q;m o

= Diregio-Geral da
==_ Administracao Escolar

no “Acordo” o nimero de

cERAL
) Concurso Nacional 202172022
Mobilidade Interna 2020/2021
Horrios/Contratagio
Acumulagio de Funcies

AEC

Bolsa de Avaliadores Externos

»
>
»
>
»
>

EPC
Certificag3o GR 120

»
) Concurso Escolas Artisticas 2020
) Desistencia RR
) Dispensas Sindicais.
Dispensa de Dirigente Sindical
Submeter Dirigentes Sindicais
sindicato
Licengas
Meia Jornada 2020
Mobilidade por Doenga
END - Procedimentos concursais
Recenseamento docente - 2021
Recurso Hierarquico
Registo Criminal 2020/2021
Reposicionamento 2020

Timor 2020/2021

vitviivitvitvitv ittty

STTUACAO PROFISSIONAL

MULTIPLATAFORMA DE REGISTOS = E72 | INQUERTTOS

Certificagdo de tempo de servico -

Sindicato
[Ccancelar |

Estado
Estado: Em preenchimento
Ano letivo

Ao letivo ¢

Sindicato |

Neme :

Acordo

Daclarn zob compromisso de honra que & nimers da dirigentes sindicais qus baneficiam do erédito &

- o g

Emprego Publico (DGAER), no que diz respeito 3 identificaco dos membros da diregso da 3ss

e honra que 3

Confirmo 4 rdo com as. oi
beneficiam de créditos de horas, bem como no que concerns 2o cumprimento do estabelacido no artigo 245.0 da Lei Garal do Trabalho em Fungdes Pblicss (LTFP), aprovada pela Lei n.© 25/201, de 20 de junho, para o

controlo

Palavra-chave

recio-Geral d:
ano escolar 2021/2022.

4.Posteriormente, devera digitar a sua Palavra-Chave e selecionar o botédo -

PPl SITUACAD PROFISSIONAL

Concurso Nacional 2021/2022
Mobilidade Interna 202072021
Hordrlos /Contratagio
Acumulagio de Fungées

AEC

Bolsa de Avaliadores Externos

v v owwwww

EPC
Certificagdo GR 120

Concurso Escolas Artfsticas 2020

Desisténcia RR

v v v w

Dispensas Sindicais

Dispensa de Dirigente Sindical
Submeter Dirigentes Sindicais
Sindicato

Licengas
Mela Jornada 2020
Mobilidade por Doenga

PND - Procedimentas concursals

»

3

»

3

p Recenseamento docente - 2021
} Recurso Hierdrquico

p Regista Criminal 2020/2021

} Reposicionamento 2020

»

Timor 2020/2021

Certificagio de tempo de servico -

Sindicato
 cancelar |

s e

Sindicato
.

j—

Confirmo da honra que a
benaficiam de craditos de horas, bem come no que cancerne so cumprimento do ests

Pretande submeter?

Control

la Diregso-Geral da Administragio e do Emprega Publics (DGAEP), no qua diz respaita & identficagio dos membros da direcsio da ass)
Pblicas (LTFF), aprovada pala Lei 0.0 95/2014, de 20 de junho, para o ano escolar 2021/2022,

( Cnnﬁmn{]‘(:nnular

7
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Ao introduzir a Palavra-Chave e pressionar o botao - vai surgir o} seguinte

Alerta/mensagem “Pretende submeter?”. Se selecionar “Confirmar”, os dados serao
submetidos.

VI - Alterar dados

Se, apos submissdo dos dados relativos a: “Dispensa de Dirigente Sindical” (e cedentes), bem
como em relacdo a necessidade de alterar as informacdes constantes em: “Submeter Dirigentes
Sindicais” e “Sindicato”, podera proceder a alteracao que pretende efetuar durante o periodo
em que a aplicacdo se encontrar disponivel, clicando na seta amarela, conforme se descreve
nas imagens seguintes.

1. Alteracao em: Dispensa de Dirigente Sindical

Dispensa de Dirigente Sindical

o Utilizador Tipo Sindicato Homa AE/ENA

DsR Grupo de Recrutamento Ano Letivo Estado
Pesquisar | Limgar |

Dirigentes Sindicais [ Nove | [~ Bxportar Tuds |

e GRUPO DE cRfpITos  cRépITOS TOTAL DE
- TFo - s COOIGO  Dsm PERCENTAGEM _ ANO EsTADO
frca e s &7 smoicato g nomesc/tna $ Liile § McRUTAMONIO eadeaios  scumuacos catormos  DILCAT e lfvos &

& Submetido o
ertificacio GR 12¢

Dispensas Sindicais

Dispensa de Dirigente Sindical

Ao clicar na seta amarela aparecera o seguinte aviso, “Pretende reverter o Dirigente Sindical?”

19
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Direcio - Geral da

voltar & pagie  Pretende reverter o Dirigente Sindical?

o TN MULTIPLATAFORMA DE REGISTOS €72 ING

STOTST T

rso Nacional 2021/2022

Dispensa de Dirigente Sindic I~
lidade Interna 2020/2021

Ne Utilizador Tipe : Sindicato :
fos/Contratacio Q ~

DSR Grupa de Recrutamento | Ano Letivo

Nome AE/ENA :

icagio GR 120

rso Escolas Artisticas 2020
éncia RR

bnsas Sindicais

[pensa de Dingente Sindical
meter Dirigentes Sindicais
icato

hcio Docente
hcio nao Dacente
cas

Jornada 2020
idade

dade por Doenga

Procedimentos concursals

= | a
Estado
ulago de Funcdes r <) (- > = <]
i Dirigentes Sindicais ([Heve ) ([ Expartar Tuds | 1-2de2
S ki e TIP0 CODIGO GRUPO DE CREDITOS  CREDITOS TOTAL DE  PERCENTAGEM .. ESTADO
inuzavon wowe s MO sioicaro 3 WOME AE/ENA & AE/ENA sy GAUSOOL . PROPRIGS ACUMUIADOS CREDITOS DISPENsA(%) MGvo s &
icacio de tempa de servico B & H & H H

N~

1-2de2

Devera clicar no botao:

Este aviso surgira em qualquer das situagdes: Dispensa de Dirigente Sindical, Submeter Dirigentes

Sindicais e Sindicato, caso pretenda o seu retrocesso.

2 - Para aceder ao separador: Dispensa de Dirigente Sindical, devera clicar no lapis amarelo para

ser possivel proceder a todas as alteracdes que considerar necessarias relativamente a: “Dispensa

de Dirigente Sindical”.

Conciren Neciom: 402112012 Dispensa de Dirigente Sindical

Mobilidade Interna 2020/2021 0
e Utilizador Tipo © Sindicato - Nome AE/ENA
Horérlos/Contratagao [ a v ] &
DSR : Grupa da Recrutamento Ano Lativo Estado
Acumulacio de Fungdes M [ =) [ =l =

wec ( pesqisr | impac |
———— e

‘."’" SINDICATO &

Bolsa de Avalladores Externos
GRUPO DI

oo ok SR atonos

Uriuizavon NOME $ wome aEsena 3 LDRND 0 &

Certificacio de tempo de servico - H
EPC >
Certificacho GR 120

Concurso Escolas Artisticas 2020
Desisténcia RR
Dispensas Sindicats

Dispensa de Dirigente Sindical
Submeter Dingentes Sindicais
Sindicato

Formacio Docente
Formagao nao Docente
Licencas

Mela Jornada 2020

mobilidade

Mobilidade por Doenca

PND - Procedimentos concursals
Recenseamento docente - 2021
Recurso Hierarquico

Registo Criminal 202072021

crinITos
ACUMULADOS
*

PERCENTAGEM _ ANO ESTADO
DISPENSA

TOTAL DE
cRiDITOS § (%) 8 uTvo§ &

20




REPUBLICA  wem
PORTUGUESA == Direcdo-Geralda
? = Administracio Escolar

CHACACAD, ok
:u-:m.q;m o

3. Se apos ter submetido o item: “Submeter Dirigentes Sindicais”, verificar que pretende alterar

qualquer campo podera fazé-lo do mesmo modo. Ou seja, acede ao referido écran clicando na seta

amarela e posteriormente no lapis amarelo, tal como na acao anteriormente descrita.

cerar BEUIEEDTEE LU LTI MULTIPLATAFORMA DE REGISTOS €72 INQUERITOS

i Submeter Dirigentes Sindicais
p Mobilidade Interna 2020/2021 D
p Horérios/Contratacho sindicato  ([JHEED

p Acumulacao de Funcdes | mounvo ¢ siGiA & wome & es1ADO &

p AEC
p Bolsa de Avaliadores Externas

p Certificacio de tempo de servica -
EPC
» Certificagio GR 120

} Concursa Escolas Artisticas 2020
p Desisténcia RR
p Dispensas Sindicais

Dispensa de Dirigente Sindical
Submeter Dirigentes Sindicals

Sindicato

) Formacéo Docente

) Formacao nao Docente
} Licengas

} Meia Jormada 2020

} Mobilidade

} Mobilidade por Doenca

} PND - Procedimentos concursais

1-1de1

N

\>

4. E igualmente possivel retroceder a submissao do item: “Sindicato”

L

crrar SEUUT DLLUZ LU DU MULTIPLATAFORMA DE REGISTOS €72 INQUERITOS

oncurso Naclonal / H H
p Concur Naclonal 2021/2022 s|nd|cat0
) Mobilidade Interna 2020/2021 0

Horrlos/Contratagio —
» \ sindicato

P AEC
P Bolsa de Avaliadores Externos

p Certificacho de tempo de servico
EPC
p Certificagho GR 120

P Concurso Escolas Artisticas 2020
p Desisténcla RR
) Dispensas Sindicals

Dispensa de Dingente Sindical
Submeter Dirigentes Sindicals

Sindicato

P Formagho Docente
» Formagio nio Docente
P Licencas

P Mela Jornada 2020

p Mobilidade

) Mobilidade por Doenga

P PND - Procedimentos concursals

pidhintete e hipries —

1-1del
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Apds submeter deste Ultimo item se verificar que ocorreu um lapso no preenchimento da aplicacdo
no que diz respeito a: “Dispensa de Dirigente Sindical”, podera proceder ao retrocesso de todo o
processo:

- Retroceder a submissao dos dados relativos a: “Sindicato”

- Clicar na seta amarela para retroceder em: “Submeter Dirigentes Sindicais”
- Retroceder em: “Dispensa de “Dirigente Sindical”

- Efetuar as alteracdes pretendidas e submeter

- Novo preenchimento nos separadores: “Submeter Dirigentes Sindicais” e “Sindicato”

A Subdiretora-Geral da Administracao Escolar

Joana Giao
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