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EDUCACAD
| - Acesso a aplicacao

A aplicacdao encontra-se disponivel no Portal da DGAE ou diretamente através do

endereco https://sigrhe.dgae.mec.pt

REPUBLICA s = Diregio - Geral da oy = = RECURSOS ESCOLAS PORTUGUESAS NO PARTICULAR E INFORMAGAD
PORTUGUESA | ““* = dministragio Escolar INSTITUCIONAL . RECRUTAMENTO HUMANOS ESTRANGEIRO COOPERATIVO JURIDICA o @

Direcao Geral da
Administracao
Escolar

Compromisso com a garantia da qualidade, a
evolugdo, o progresso da educagdo e do sistema de

ensino em Portugal.

Para aceder a aplicacdo o “Representante Sindical” devera utilizar os seus dados de

acesso: Numero de Utilizador e a respetiva Palavra-Chave.

OpéiT ERP QIGRHE  ceocetec

- Se ja se registou e possui um nimero de utilizador de 10 digitos com o qual j& acedeu ou costuma aceder
' as aplicagoes da DGAE, ndo deve criar novo utilizador.

| Aindanao se registou?

Se ndo possui um numero de utilizador com 10 digitos atribuido pela DGAE pode registar-se aqui.

N° de Utilizador: |

Palavra-chave: |esssssssnees ‘

Iniciar Sessao

Depois de introduzir o seu N° de Utilizador e Palavra-chave Esqueceu's e dOS D adOS de ACCSSO ?

clique no botao Iniciar Sessao. .
Nao deve utilizar a tecla Enter. Se ndo se lembra da sua palavra-chave ou nimero de utilizador, clique aqui.
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Apds a entrada no ecra inicial, devera selecionar o separador “Situagao Profissional”.

GERAL SITUAGAO PROFISSIONAL BACKOFFICE MULTIPLATAFORMA DE REGISTOS E72

BEM-VINDO AO SIGRHE!

O Sistema Interativo de Gestao de Recursos Humanos da Educacdo (SIGRHE) visa fornecer as Escolas um instrumento gue permita a gestdo integrada dos
seus recursos humanos e aos Docentes e Ndo Docentes disponibilizar as ferramentas necessarias & gestdo da sua situacdo profissional.

Esta ferramenta sera enriquecida gradualmente, através da criacdo de modulos, procurando-se que abranja a totalidade das acfes associadas & gestdo do
Pessoal Docente e do Pessoal ndo Docente.

Para conhecer em detalhe os menus do SIGRHE, sugere-se a consulta do link "Estrutura de Menus” no topo do ecra.

GERAL
= Dados Pessoais
* Gestdo de Entidades
+ Consulta de Documentos

SITUACAO PROFISSIONAL
Concurso Nacional 2020/2021
Mobilidade Interna 2019/2020
Horarios/Contratacio

Gestao de Colocagbes/Contratos
Acumulagao de Fungoes

AEC

LR

As funcionalidades do separador selecionado sao exibidas num menu, visivel do lado esquerdo
do ecra, onde se encontra disponivel uma seccao onde é possivel selecionar a opcao Dispensas

Sindicais.

GERAL ESUIVORDTVSCS LTI MULTIPLATAFORMA DE REGISTOS  E72 INQUERITOS

) Concurso Nacional 2020/2021

Por favor, pressione uma das opgdes que constam do menu localizado no lado esquerdo da pagina para prosseguir.
) Mobilidade Interna 2019/2020

) Horarios/ Contratacio ‘ .
: WOt

) Acumulaczo de Funcoes COMPETE

]
1 0 2 (. trebonn
) AEC
) Bolsa de Avaliadores Externos =
PROTECAOQ DE DADOS PESSOAIS
s : AMBITO E FINALIDADE
) Certificacao de tempo de servico - A DGAE, no &mbito da sua atividade, procede ao tratamento dos dados pessoais estritamente necessarios &
EPC prestacao de servigos ou a0 exercicio da sua miss3o ou atribuicdes legais.
’ Cem'ficagéo GR120 Todas as informagdes e dados fornecidos & DGAE serdo tratados como confidenciais.
o 0s dados recolhidos so tratados informati € no estrito ¢ da legislado de protegdo de
) Concurso Escolas Artisticas 2020 dados pessoais, sendo armazenados em bases de dados especificas, criadas para o efsito.

Em situacdo alguma, os dados recolhidos serdo utilizados para outra finalidade que no seja aquela para a
qual se encontra legalmente estabelecida ou para a qual foi dado o consentimento por parte do titular dos
dados.

) Desisténcia RR

) Dispensas Sindicais i )

O periodo de tempo, durante o qual os dados sdo armazenados e conservados, € o legal ou o
¥ I fixado, ou o estri necessario, de acordo com 2 finalidade para a qual 2
) Licencas informaggo € tratada.
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Il - Inserir os dados relativos a “Dispensa de Dirigente Sindical”

1. Apds selecionar a opcao Dispensas Sindicais devera escolher o submenu “Dispensa de

Dirigente Sindical”.

EDUCATAD

GERAL MULTIPLATAFORMA DE REGISTOS ~ E72 INQUERITOS

) Concurso Nacional 2021/2022
) Mobilidade Interna 2020/2021
) Horarios/Contratacio

) Acumulagdo de Funcdes

) AEC

) Bolsa de Avaliadores Externos

) Certificacéo de tempo de servigo -
EPC
) Certificacao GR 120

) Concurso Escolas Artisticas 2020
) Desisténcia RR
) Dispensas Sindicais

Dispensa de Dirigente Sindical

Submeter Dirigentes Sindicais
Sindicato

) Formacao Docente

) Formagao nao Docente
) Licencas

) Meia Jornada 2020

) Mobilidade

) Mobilidade por Doenca

A, DAR.Deanndimanntog concursais
testes135.dgae.mecpt

._99@ & B

Por favor, pressione uma das opgées que constam do menu localizado no lado esquerdo da pagina para prosseguir.

iy
N PROTECAQ DE DADOS PESSOAIS
AMBITO E FINALIDADE
A DGAE, no dmbito da sua atividade, procede ao tratamento dos dados pessoais i0s 3 prestag3o de servigos ou 30 exercicio da sua missdo
ou atribuigies legais.

Todas as informagdes e dados fomedidos 3 DGAE serdo tratados como confidendais.

0s dados recolhidos s3o tratados informaticamente e no estrito cumprimento da legislaco de protecso de dados pessoais, sendo ammazenados em bases de
dados espedificas, criadas para o efeito.

Em situacdo alguma, os dados recolhidos serdo utilizados para outra finalidade que no seja aquela para 3 qual se encontra legalmente estabeledida ou para a
qual foi dado o consentimento por parte do titular dos dados.

0 periodo de tempo, durante o qual os dados sdo e , € 0 legal ou 0 fixado, ou o estri necessario, de
acordo com  finalidade para 2 qual a informagdo é tratada.

DIREITO DE ACESSO
Nos termos da legislacdo aplicavel, é garantido, a todo o tempo, 3o titular dos dados pessoais, o direito de acesso, retificacdo e atualizagdo dos mesmos,
3través desta plataforma (SIGRHE).

0 apagamento dos dados pessoais (direito a ser esquecido), a oposicao ao tratamento ou o esclarecimento de diividas, no 3mbito da protecao dos
dados pessoais, poder3o ser feitos mediante pedido escrito dirigido 3 DGAE, para o enderego de correio eletronico: protecao.dados@dgae.mec.pt

0s presentes direitos cumprem as disposicdes contidas no Regulamento (UE) 2016/679 do Parlamento Europeu e do Conselho de 27 de abril de 2016
(Regulamento Geral de Protec3o de Dados) e na Resolugdo do Conselho de Ministros n° 41/2018 (requisitos técnicos das redes e sistemas de informagda).

A DGAE possui um Encarregado de Protec3o de Dados que poderd contactar também através do correio eletrdnico proteca.dados@dgae.mec.pt, do telefone
21 393 86 00 ou da seguinte morada: Avenida 24 de Julho, n° 142, 1399-024 Lishoa.

2. Para iniciar o preenchimento dos dados relativos ao dirigente sindical a dispensar devera

selecionar o botao

Conforme assinalado na imagem seguinte.
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GERAL BRI LG0T MULTIPLATAFORMA DE REGISTOS — E72 INQUERITOS

D L. Dispensa de Dirigente Sindical

) Mobilidade Interna 2020/2021

) Desisténcia AR

) Dispensas Sindicais

Dispensa de Dirigente Sindical
Submeter Dirigentes Sindicais
Sindicato

) Formacio Docente
) Formacio nao Docente
} Licencas

) Meia Jomada 2020

p Mobilidade

) Mobilidade por Doenca

) PND - Procedimentos concursais

e utilizador ; Tipo : Sindicato : Nome AE/ENA :
) Horarios/Contratacao | a) . v ¥ Q

DSR : Grupo de Recrutal Ano Letivo : Estado :
) Acumulacio de Funcdes [ / v”zmm "H v
b AEC (CFeseiars) (g

Dirigentes sindicais ([Hevo ) (7= Exporar Tudo. | 0-0ded
) Bolsa de Avaliadores Externos 9 N

Gnuunan NOME TIPO SINDICATO NOME COD1GO DSR  GRUPO DE CREDITOS CREDITOS TOTAL DE PERCENTAGEM DISPENSA  ANO ESTADO
) Certificagio de tempo de servico - H A & A AE[ENA & AE/ENA § $  RECRUTAMENTO § PROPRIOS § ACUMULADDS 3 CREDITOS $ (%) 3 LETIVO & 3
EPC
13 Certificagio GR 120
) Concurso Escolas Artisticas 2020
0-0deD

3. Ao selecionar o botdo [[Now 'surge o ecra abaixo indicado, onde deverao ser preenchidos os
campos assinalados a verde e ao selecionar a lupa inserida no campo “Numero de Utilizador”,

553 ‘ ‘
i
AX

GERAL MULTIPLATAFORMA DE RECISTOS ~ E72 TNQUERITOS
Concurso Nacional 202172022 f . s
Y Dispensa de Dirigente Sindical
» Mobilidade Interna 2020/2021 [l
» Horérios/Contratacio
N Utilizads
} Acumulagio de Funcdes Htlizador
Nome :
p AEC Tipo :
p Bolsa de Avaliadores Externos Sindicato :
) Certificacio de tempo de servigo - I
EPC
i i :
) Certificagio GR 120 Cédige AE/ENA
DSR :
} Concursa Escolas Artisticas 2020 e e Rt ¢
b Deststéncia RR Créditos Préprios :
) Dispensas Sindieais Créditos Acumulados :
e te Sindical Total de Créditos :
Submeter Dirigentes Sindicals Percentagem Dispensa (%) :
Sindicato
cedentes  [iGwo1)
) Formacio Docente e UTILIZADOR 3 NOME & TPo &
p Formacio nao Docente.
p Licencas
} Meia Jornada 2020

de32 b W y

0-0deo

NOME AE/ENA & CODIGO AE/ENA & DSR$  CREDITOS CEDIDOS & ANOLETIVO & EsTADO 2

0-0deo

surgira o ecra:
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Pesquisar .
|N° Utilizador : NIF : NO Identificacdo u :
I | |
Dados de Trabalhador 0-0de0
NO UTILIZADOR & NOME &

Para identificar o dirigente a dispensar podera digitar o respetivo “Numero de Utilizador”, ou
o “NIF” (Numero de Identificacdo Fiscal) ou o “Numero de Identificacao” e selecionar

posteriormente o botao _ |

[
Pesquisar

A
No Utilizador : NIF : Ne Identificacdo ) :

( J |
(pesuisar | [ Fecher |

Dados de%dor
No UTTLIZADOR 4

0-0de0

NOME &

Apos a pesquisa, surge no ecrd o nome do docente, bem como o seu Nimero de Utilizador.

4.De seguida, devera colocar o cursor sobre a linha correspondente aos “Dados do Trabalhador”
e pressionar com um click.

Pesquisar

Ne Utilizador NIF : NP Identificagao 0 :
. | |
) (e

Dados de Trabalhador
NO UTILIZADOR 4

a

1-1del
NOME &

_\.% /)

i-1del
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5. Ao pressionar com um click a linha “Dados do Trabalhador” surge o ecra seguinte, onde para
além do “Namero de Utilizador” preenchido, é também indicado o nome do docente.

Apos o click, passara para o seguinte ecra:

0

Dispensa de Dirigente Sindical

No Utilizador :
Nome :

Tipo :

-de 148 » W

Sindicato :

Nome AE/ENA :
Codigo AE/ENA
DSR :

Grupo de Recrutamento :

Créditos Préprios :
Créditos Acumulados :
Total de Créditos :

Percentagem Dispensa (%) :

0,00
0,00

0,00

EDUCACAD

Cedentes -

NO UTILIZADOR &

NOME &

0-0deoO

TIPO & NOME AE/ENA $ CODIGO AE/ENA & DSR &  CREDITOS CEDIDOS % ANO LETIVO & ESTADO

-
£

6.No campo “Tipo” devera ser selecionado o tipo de candidato, QA/QE ou QZP.

» Concurso Nacional 2020/2021
) Mobilidade Interna 2019/2020
) Horarios/Contratacao

» Acumulacio de Funcaes

) AEC

p Bolsa de Avaliadores Externos

) Certificagao de tempo de servico -

EPC
) Certificacao GR 120

) Concurso Escolas Artisticas 2020
) Desisténcia RR
) Dispensas Sindicais

Dispensas

p Licencas
)} Meia Jornada 2019

) Mobilidade

Dispensa de Dirigente Sindical

[Gravar | [ Ganceler | -de148 b B
nome : [

Tipo ¢

Sindicato :

Nome AE/ENA :
Codiga AE/ENA :
DSR :

Grupa de Reerutamento :

Créditos Proprios :

Créditos Acumulades : 0,00

Total de Créditos : 0,00

Percentagem Dispensa (%) : 0,00
Cedentes - 0-0de0
NO UTILIZADOR & NOME & TiPo 3 NOME AE/ENA § CODIGO AF/ENA & DSR £  CREDITOS CEDIDOS H ANOQ LETIVO & ESTADO &

7. No campo “Sindicato” surge, por defeito, a designacado correspondente a associacao sindical
que esta a preencher os dados.
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Voltar 3 pagina inicial | Estrutura de Menus | Alterar Palavra-chave
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Conciro e oasl 1021/ 2001 Dispensa de Dirigente Sindical

Mobilidade Interna 2020/2021
Horarios/Contratacao

. - Ne tilizador @
Acumulagio de Fungdes wer

Nome :
AEC Tipo :
Bolsa de Avaliadores Externos Sindicato :
Certificaga -
ertificagao de tempo de servigo [
EPC
% Cadi :
Certificagio GR 120 0 AE/ENA
DSR

Concurso Escolas Artisticas 2020 Grupo de Recrutamento

Desisténcia RR Criditos prégrios :
Dispensas Sindicais Créditos Acumulados : 0,00

de Dirigente Sindical Total de Créditos : 0,00

Submeter Dirigentes Sindicais
Sindicato

Parcentagem Dispensa (%) : 0,00

Cedentes

Formacao Docente

Ne UTILIZADOR § NOME 3 TIPO S NOMEAE/ENA 3 C6DIGO AE/ENA s 3

Formagao nao Docente
Licencas
Meia Jornada 2020

Mobilidade
Ano Letive :  2021/2022
Mobilidade por Doenca
cace B o5 Estado :  Rascunho

PND - Procedimentos concursais

cREDITOS CEDIDOS §

0-0deo

ANOLETIVO & ESTADO &

0-0deo

<

<

palavra-chave : |

8. No campo “Nome AE/ENA”, ao selecionar a lupa, surge o ecra seguinte:

Pesquisar
Sigla/Cadigo : NIF/NIPC :
( L
["Pesquisar ] ("Fechar ]
SIGLA/CODIGO & NOME &
100377 Agrupamento de Escolas de Infias, Vizela
120297 Agrupamento de Escolas D. Luis de Ataide, Peniche
120340 Agrupamento de Escolas de Santo André, Barreiro
120960 Agrupamento de Escolas de Ourém
120996 Agrug de Escolas Vis : de Ch os, Alenquer
121009 Agrupamento de Escolas de Arruda dos Vinhos
121198 Agrupamento de Escolas de Alcochete
121216 Agrupamente de Escolas de Santo Anténio, Barreiro
121265 Agrupamento de Escolas José Saramago, Palmela
121381 Agrupamenteo de Escolas D. Lourengo Vicente, Lourinh#
121393 Agrupamento de Escolas da Lourinh&
121423 Agrupamento de Escolas de Venda do Pinheiro, Mafra

1-20de 832 b M

Apos digitar um codigo valido de seis digitos do AE/ENA no campo “Sigla/Cédigo” e selecionar

o botdao [[PESuUISar ] |surgira o nome do AE/ENA.
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Pesquisar
Sigla/Codigo :
(135501

NIF/NIPC :

1-1de1
NOME &

Agrupamento de Escolas de Santiago do Cacém

1-1de1

9. De seguida devera selecionar a linha correspondente ao nome do AE/ENA e pressionar com um
click. Apos este passo podera visualizar o seguinte ecra:

Concurso Nacional 2021/2022
Mobilidade Interna 2020/2021
Horarios/Contratacao
Acumulacio de Fungdes

AEC

Bolsa de Avaliadores Externos

£PC
Certificacio GR 120

Concurso Escolas Artisticas 2020

Desisténcia RR

Dispensas Sindicais
Dispensa de Dirigente Sindical
Submeter Dingentes Sindicais
Sindicato

Formacao Docente

Formacao nao Docente
Licencas

Meia Jornada 2020

Mobilidade

Mobitidade por Doenca

PND - Procedimentos concursais

Recenseamento docente - 2021

Recurso Hierarquico

-de32 ) B

Dispensa de Dirigente Sindical
[omar | [Concear |

-

Certificacao de tempo de servico -

Nome AE/ENA :
Codigo AE/ENA : 121423
DSR: DSRIVT

Grupo de Recrutamento :

Créditos Préprios :
Créditos Acumulados : 0,00
Total de Créditos : 4,00

Percentagem Dispensa (%) : 20,00

0-0de0
NOME & TIPO & NOME AE/ENA § CODIGO AE/ENA & DSR & CREDITOS CEDIDOS & ANO LETIVO & ESTADO &
0-0de0
AnolLetivo:  2021/2022 -
Estado: Rascunho v

Palavra-chave : |

10. No campo “Grupo de Recrutamento” devera selecionar o grupo de recrutamento do docente

a dispensar.

11. No campo “Créditos Proprios” devera digitar o niUmero de créditos proprios a usufruir

(Maximo 4).
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1. Para inserir os dados relativos aos docentes cedentes devera proceder de acordo com

0s passos seguintes:

1.1 Selecione o botao

EDUCACAD

i 17, i A P = |
Eomaxsa ekl AW A0 Dispensa de Dirigente Sindical =g
Mobilidade Intemna 2020/2021 [cvar ) [(Gnedar) -de32 ) B
Horarios/Contratacao
o Uil
Acumulacao de Funcdes e Lsiads
Nome
AEC Tipo :
Bolsa de Avaliadores Externos e
Certificacao de tempo de servico - HomeREIGRR
EPC
Codigo AE/ENA : 121423
Certificacao GR 120 90 AN -
DSR: DSRVT
Concurso Escolas Artisticas 2020 Grupo de Recrutamento :
D RiEnca iR Créditos Proprios :
Dispensas Sindicais Créditos Acumulados : 0,00
Total i 4
= & Dingesie Sedical otal de Créditos : 4,00
Submeter Dirigentes Sindicais Percenlagem Disperss (%) = 20,0
Sindicato
Cedentes [[iow ) 0-0de0
Formacao Docente N° UTILIZADOR & NOME & PO & NOME AE/ENA & CODIGO AE/ENA & DSR & CREDITOS CEDIDOS & ANO LETIVO & ESTADO &
Formagao nao Docente
Licencas
Meia Jornada 2020 2
0-0de0
Mobilidade
AnolLetivo:  2021/2022 v
Mobitidade por Doenca i S— -
PND - Procedimentos concursais
— =
Recenseamento docente - 2021
Recurso Hierarquico

1.2 No ecra apresentado infra devera preencher os campos assinalados a verde.

} Concurso Nacional 2021/2022

p Mobilidade Interna 2020/2021

P AEC

p Bolsa de Avaliadores Externcs

EPC
b Certificagho GR 120

p Concurso Escolas Artfsticas 2020
P Desisténcia RR
) Dispensas Sindicais

Dispensa de Dirigente Sindical
‘Submeter Dirigentes Sindicais
Sindicata

P Licencas

P Meia Jornada 2020

} Mobilidade por Doenga

B PHD - Procedimentos concursais
} Recenseamento docente - 2021
} Recurso Hierdrquico

P Registo Criminal 2020/2021

) Reposicionamento 2020

b Timor 2020/2021

cerar R HULTIPLATAFORMA DE REGISTOS | £72

p Certificagio de tempo de servigo -

nQuERTTOS

. ) __

Cedente
) Hordrios/Contratagio e
» Acumulagho de Funcdes
e i

o

Ane Lativo 1 2021/2022

Estado s Rascunho =

11
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1.3 Preenchimento dos campos:
*“Numero de Utilizador” (Il. Ponto 3)
*“Tipo” (lI. Ponto 6)
*«“Nome AE/ENA” (lI. Ponto 8)

«“Créditos Cedidos” - Devera digitar o niumero de créditos cedidos (Maximo 4).

1.4 Apds o preenchimento dos campos devera selecionar o botao _

GERAL

MULTIPLATAFORMA DE REGISTOS | €72 | INQUERITOS

) Concurso Nacional 202172022

Mobilidade Interna 2020/2021
/ Cedente
) Hordrios/Contratagio
» Acumulacio de Fungdes
p AEC

) Bolsa de Avaliadores Externos

) Certificagio de tempo de servigo - Nome AE/ENA :
EPC Codigo AE/ENA.

) Certificacio GR 120 oers

) Concurso Escolas Artisticas 2020
Créditos Cadidos

) Desisténcia RR

Ao Letiva : 2021/2022
D Dispomes Sindicats Estado: Rascunho
Dispensa de Dirigente Sindical

Submeter Dirigentes Sindicais

Sindicato _

) Licengas 0-0deo
EsTADO §

) Meia Jomada 2020

) Mobilidade por Doenga

) BND - Procedimentos concursais

) Recenseamento docente - 2021 0-0de0

) Recurso Hierdrquico

) Registo Criminal 2020/2021

) Reposicionamento 2020

) Timor 2020/2021

1.5 Ao selecionar o botdo (SRS podera visualizar o seguinte ecra.

cenar ETTONOUYTTPRITIN (UL TAPLATAF ORMA DE REGISTOS €72 INQUERITOS

R Dispensa de Dirigente Sindical =
Mobilidade Interna 2020/2021 (CGravar ) (Ganealar) de213 b B

Hordrios /Contratagho

»
>
»
b Acumiacho do Funsoes e e )
»
»
»

Horme |

AEC Tipa 1

Bolsa de Avaliadores Externos et

Certificagio de tempo de servico

Parme AR/EHA |

e
» Cortificagio GR 120 Gbdigo AE/ENA 1 124802
DR DSRLYT
4 i Grupa de tecrutamento (B ——_—_—_—_—_—_—_—_—_—_——=
B Deststancia RR
Py

P Dispensas Sindicals Créditos Acumulados | 4,00

Dispensa de Diriganta Sindical Total da Créditon 1 8,00

Submeter Dirigentes Sindicais Parcentager Dispenss (%) 1 40,00

Sindicato
b Lcancas Cedentes (BN 1iden

o 6 CEDID0S & ANOLETIVO & EsTAl

B Mela Jomada 2020 a0a4/a02 ®
P Mobllidade por Doenca
P PND - Procedimentos concursals
P Reconseamento docento - 2021 1-1de1
P Recurso Hierdrquico Ano Lativo s 202/2022 =
B Registo Criminal 2020/2021 Estado 1 Rascunho (53]
B Reposicionamento 2020 Putevra-chave 1 [adomr]
P Timor 2020/2021
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Caso exista mais do que um cedente, devera repetir o processo.

Para tal selecione o botdo [ Novo ||

Nota: A medida que forem sendo inseridos os dirigentes cedentes de crédito, o nimero de
créditos acumulados, o total de créditos e a percentagem de dispensa respeitante ao dirigente
a dispensar vai sendo atualizado.

cenar ETIONORYTTPRIETIN (UL TAPLATAF ORMA DE REGISTOS €72 INQUERITOS

} Concurso Nacianal 2021/2022 Dispensa de Dirigente Sindical -

p Mobilidade Interma 2020/2021
B Hordrios /Contratagio

p Acumulacio da Funcdes

P ARC

B Bolsa de Avaliadores Externos

B Certificagio de tempo de servigo
EPC
P Certificagio GR 120

p Concurso Escolas Artisticas 2020

p Desisténcia R

P Dispensas Sindicais

Cedentes  (THiava1) 1-1den

NO UTILIZADOR § HOME § TR0 § NOME AE/ENA § CODIGO AE/ENA & 068 § CREDITOS CEDIROS & ANO LETIVO § ESTADO &
P Mela Jomada 2030 2 2021/2022 Rascunho *
p Mobllidade por Doenca
B PND - Procedimentos concursals

de

B Recurso Hierdrquico =
» Registo Criminal 202072021 ]
» Reposicionamento 2020 ——

P Timor 202072021

Se pretender editar os dados respeitantes ao cedente, devera pressionar o icone junto ao
numero de utilizador. .~

Se pretender eliminar o registo respeitante ao cedente, devera pressionar o icone x

Quando todos os cedentes tiverem sido introduzidos, devera digitar a sua Palavra-Chave e

selecionar o botao -
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B Concurso Naclonal 2021/2022 Dispensa de Dirigente Sindical = B "
B Mobilidade Interna 2020/2021 [aravar | [ cancaln | ds 931 b B

» Mordrlos/Contratagio
P Acumulagho de Fungies

p AEC

P Bolsa de Avaliadores Externos

B Cortificagho de tempo do servigo
e orme AB/ENA |

o AW/ENA | 121423

© osRT

B Cortificacho GR 120

B Concurso Escolas Artisticas 2020

P Destiténela RR

b Dispensas Sindicals

o da Diriganta Sindical
; Dirigantes Sindicais par
b Licsnas Codontes  [(Hiava) 1oaden
e T ILIZABOR o 1o NOMI AU/UNA CODIGO AL/UNA & oo cnitoron cenion & ANO LETIVO & HTADO &
B Mol Jomada 2020 osmvT 400 2021/2002 Rascunho *

P Mobllidade

B Hobllidade por Doanga

» PND - Procedimentos concursals 1oadat
) Recenseamento docente - 2021 Ana Lative | 2024/2022 el
b Recurso Wierdrquico Gatado | Rascunho =

B Raglsto Criminal 2020/2021 Palavra-chava 1 i)

» Reposicionamento 2020

Ao introduzir a Palavra-Chave e pressionar o botao [ sumeter | vai surgir a seguinte
Alerta/mensagem “Pretende submeter?”. Se selecionar “Confirmar”, os dados serao
submetidos.

) Cooaiso feckedd 2R1ICS Dispensa de Dirigente Sindical =
» Mobilidade Interna 2020/2021 [_Gravar | [ Cancelar | de 331 b W
) Hordrios/Contratacio

) Acumulagio de Funcdes ey _______________________°}
Lo R S——

p Certificacio GR 120 Cédigo AE/ENA : 121423
DSR: DSRIVT

Grupe de Recrutamento _ — —
créanos o+ RN  Pretende submeter? I —

) Dispensas Sindicais Créditos Acumulados i 4,00 |

Tieo
) Bolsa de Avaliadores Externos
Sindicate

) Certificagio de tempo de servia -
EPC :

Nome AE/ENA

) Concurso Escolas Artisticas 2020

) Desisténcia RR

Dispensa de Dirigente Sindical Total de Créditos : 8,00 |
Submeter Dirigentes Sindicais Parcantagem Dispensa (%) : 40,00 |
Sindicato | | confirmar. | cancelar
) Licencas Cedentes  (Jovel) ) 4 1-1del
N° UTILIZADOR & NOME & TR0 & NOME AE/ENA & CODIGO AE/ENA & DSR & (CREDITOS CEDIDOS & ANO LETIVO & ESTADO &
) Meia Jornada 2020 BT 400 e L *
) Mobilidade:

) Mobilidade por Doenca

} PND - Procedimentos concursais. r-dded
) Recenseamento docente - 2021 R — -l
» Recursa Hierdrquico Estado: Rascusho =
» Registo Criminal 202072021 I I-

» Reposicionamento 2020

) Timor 2020/2021

Nota: Para introduzir novos pedidos de dispensas sindicais devera repetir os passos descritos no
ponto 1 do capitulo Il deste manual.
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IV - Inserir os dados relativos a: “Submeter Dirigentes Sindicais”

Para submeter os dados relativos aos dirigentes sindicais a dispensar devera proceder de acordo com

0s passos seguintes:

1. Apos concluido o separador Dispensa de Dirigente Sindical devera escolher o submenu

“Submeter Dirigentes Sindicais”.

GenaL MULTIPLATAFORMA DE REGIFTOS €72 INQUERITOS

s0 Naclonal 202172022

Submeter Dirigentes Sindicais

Sindicato Have

ANO LETIVO &

oA & wour ¢
P ARC
» Bolsa de Avaliadores Externos
} Certificagao de tempo de servigo

EPC
» Centificagio GR 120
B Con colas Artisticas 2020
B Desistancia R
b Dispensas Sindicals Y

riganta Sindical
Girigentes Sindicai ¢

b Reposicionamento 2020

B Timor 202072021

EETADO &

2. Para iniciar o preenchimento dos dados relativos ao “Submeter Dirigentes Sindicais” devera

selecionar o botao

Conforme assinalado na imagem seguinte:
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P Concurso Naclonal 2021/2022 Submeter Dirigentes Sindicais
} Mobilidade Interna 2020/2021
} Mordrios/Contratagdo Sindicat NN N
P Acumulagho de Fungoes AnoETIve ¢ [ HIGLA ¢ HOME ¢ EATADO &
N
P ARC b
N
} Bolsa de Avaliadores Externos A \)
p Certificagho de tempo de servigo - §

P Cortificagio GR 120

P Concurso Escolas Artfsticas 2020
p Desistncia R

} Dispensas Sindicals

Dispensa de Dirigante Sindical
Submater Dirigentes Sindicais
Sindicato

Licengas
Mela Jornada 2020
Mobilidade

Mabllidade por Doenga

L2

3

»

4

B PHD - Procedimentos concursals
p Recenseamento docente - 2021
p Recurso Hierdrquico

P Reglsta Criminal 2020/2021

P Reposiclonamento 2020

13

Timor 202072021

3. Neste separador devera selecionar o nome do sindicato e confirmar a introducdo dos dados
relativos aos Dirigentes Sindicais.

C 2T sTTuAGAD PROFISSIONAL WLITR €72

DEEEo Hac ot L2 2R 2 Submeter Dirigentes Sindicais

) Mobilidade Interna 2020/2021 [ Cancelar | -deo

) Hordrios/Contratagio >
Estado

) Acumulacio de Funcdes ,/

. Estado: Em preenchimento ;,,/ ’ /
Ano letive LE

» Bolsa de Avaliadores Externos
fno letivo + 2021/2022 Q

) Certificacio de tempo de servico -

enc Sindicato

Vet tome :

) Concurso Escolas Artisticas 2020 Compromissa WV

) Desisténcia RR Confirma-se a intradugSo dos Dirigentes Sindicais para o ano letivo de 2021/2022 : [ “4/

) Dispensas Sindicais. [Comtrolo

Submeter Dirigentes Sindicais

sindicato

Licengas
Meia Jorada 2020

Mobilidade

Mobilidade por Boenga

PND - Procedimentos concursais
Recenseamento docente - 2021
Recurso Hierdrquico

Registo Criminal 2020/2021

vy vy vt v S e

Reposicionamento 2020

)_Timor 2020/2021

4.Posteriormente, devera digitar a sua Palavra-Chave e selecionar o botao -
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) Meia Jornada 2020
» Mobilidade

} Mobilidade por Doenga

B PND - Procedimentos concursais
) Recenseamento docente - 2021
) Recurso Hierirquico

) Registo Criminal 202072021

) Reposicionamento 2020

» Timor 2020/2021

» Concurso Nacional 2021/2022 Submeter Dirigentes Sindicais =8
) Mobilidade interna 2020/2021 ==~
) Horirios/Contratacio
Eutedo
) Acumulacio de Funcdes
Ertado - TR =
) AEC
Ao live.
) Bolsa de Avaliadores Externos
Anc letivo = 2021/2022 =
) Certificacio de tempo de servigo -
= Sindicate
p Certificagio GR 120 Nome &
» Concurso Escolas Artisticas 2020 e
» Desisténcia Rk Confirma-sa  introdusk dos Dieigantas Sindicis pars o sne latve da 202112022
Pretende submeter?

» Dispensas Sindicais Controlo I, P

Cepnes de Digerte Sndcd | v Le s

Submeter Dirigentes Sindicais

Sindicato Confirmac) [ Cancelar
) Licencas 4

DGAE_

E REPUBLICA \ —

Ao introduzir a Palavra-Chave e pressionar o botao - vai surgir
Alerta/mensagem “Pretende submeter?”. Se selecionar “Confirmar”,
submetidos.

V - Inserir os dados relativos a: “Sindicato”

o] seguinte
os dados serao

Para submeter os dados relativos ao Sindicato devera proceder de acordo com os passos seguintes:

1. Apos concluido o separador Submeter Dirigentes Sindicais devera escolher o submenu

“Sindicato”.
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cenny [ETTVTIYTPSEEPNA i ripLATAFORMA DE REGISTOS | £72 | INQUERTTOS

} Concurso Nacional 2021/2022 Sindicato

) Mobilidade Interna 2020/2021

Hordrios/Contratacio
» 2 Sindicato 0-0deo
Ao LETVO & EET NowE & o DE DIRIGENTES SINDICAIS DISPENSADOS & Estano ¢

» Acumulagio de Functes
) AEC
) Bolsa de Avaliadores Externos

) Certificacio de tempo de servico -
EPC
p Certificacio GR 120

0-0deo

p Concurso Escolas Artisticas 2020

) Desisténcia RR

) Dispensas Sindicais. .
Dispensa de Dirigente Sindical ’

Submeter Dirigentes Sindicais Wy
Sindicato B

P Licengas
) Meia Jomada 2020

) Hobilidade por Doenga

) PND - Procedimentos concursais
) Recenseamento docente - 2021
P Recurso Hierdrquico

) Registo Criminal 2020/2021

p Reposicionamento 2020

) Timor 2020/2021

2. Para iniciar o preenchimento dos dados relativos ao “Sindicato” devera selecionar o botao

Conforme assinalado na imagem seguinte:

conns [T urristaronsin penecisTos el mquexiros

1202179077 Sindicato o
) Mobilidade Interna 2020/2021 -
) Horarios/Contratagio Shontinote ([T 0-0deo

» Acumulacio de Funcies ANO LETIVO & staa & NoME & N DE DIRIGENTES SINDICAIS DISPENSADOS & EsTaDO &
p AEC

p Bolsa de Avaliadores Externos

» Exmm.% de tempo de servico R
) Certificagio GR 120

P Concurso Escolas Artisticas 2020

) Desisténcia RR

) Dispensas

sindicato

P Licengas
) Meia Jomada 2020

p Mobilidade por Doenga

P PND - Procedimentos concursais
) Recenseamento docente - 2021

p Recurso Hierdrquico

P Registo Criminal 2020/2021

» Reposicionamento 2020

) Timor 2020/2021

3. Neste separador devera selecionar o nome do sindicato e confirmar no “Acordo” o nimero de
dirigentes sindicais que beneficiam de crédito.
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) Concurso Nacional 202172022
) Mobilidade Intena 2020/2021
) Horirios/Contratagio

» Acumulacio de Funges

) AEC

) Bolsa de Avaliadores Externos

-

EPC
Certificag3o GR 120

Concurso Escolas Artisticas 2020

Desisténcia RR

Dispensas Sindicais
Dispensa de Dirigente Sindical
Submeter Dirigentes Sindicais
Sindicato

Licencas

Meia Jornada 2020

Mabilidade por Doenga

PND - Procedimentos concursais

Recenseamento docente - 2021

Recurso Hierdrquico

Registo Criminal 2020/2021

Reposicionamento 2020

v ivailivitvivitv iyttt

Timor 2020/2021

Direcdo-Geralda ? REPUBLICA
Administracdo Escolar PORTUGUESA | ““*%

PEYTl srruncio PROFISSTONAL

UL e72

Certificagio de tempo de servigo -

Sindicato
(CCancslar |

Estado
Estado s Em preenchimento
Ano letivo

Ao letive 2021

Sindicato

Acordo

Declaro sob compromisso de honrs que o nimero de dirigantes sindicais que bensficiam do crédita &

Confirmo de honra que a de acordo com as informages
beneficiam de créditos de horas, bem como fo que conceme 20 cumprimento do estabelecido no artigo 345.0 da Lei

Ccontrolo

50 e do Emprego Publico (DGAEP), no que

pela Direc da
Geral do Trabalho em FuncSes Piblicas (LTFP), aprovada pela Lei n.0 35/2014, de 20 de junho, para o an

diz respeito 3 identificagdo dos membros da direcdo da as
2.

‘o escolar 2021/202:

4.Posteriormente, devera digitar a sua Palavra-Chave e selecionar o botao -

) Concurso Nacional 2021/2022
) Mobilidade Intema 2020/2021
) Hordrios/Contratacio

» Acumlaio de Fungdes

) AEC

) Bolsa de Avaliadores Externos

EPC
) Certificagio GR 120

p Concurso Escolas Artisticas 2020
) Desisténcia RR

p Dispensas Sindicais
Dispensa de Dirigente Sindical
Submeter Dirigentes Sindicais
B
p Licencas
) Meia Jornada 2020
p Mobilidade por Doenca
) PND - Procedimentos concursais
p Recenseamento docente - 2021
» Recurso Hierdrquico
) Registo Criminal 2020/2021
} Reposicionamento 2020

) Timor 202012021

ceraL VTGP T MULTIPLATAFORMA DE REGISTOS €72 ' INQUERITOS

) Certificagio de tempo de servigo -

Sindicato

Estado

Estado s Em preenchimento
Ano letive

Ano letivo s 2021/2022
Sindicato

Home

[

Declaro scb iss0 de honra que o nimero de d dicais que b

| pretende submeter?
(Confirmo sob compromisso de honra que a presente aplicagio se encontra preenchid|
baneficiam de créditos de horas, bam como no que cancema 86 cumpriments do est]

Controlo

paneshove -

»ela Diregio-Geral da Administracic e do Emprego Publico (DGAEP), no que diz respeito & identificaglo dos membros da direcio da as:
Publicas (LTFP), aprovada pela Lei 5.9 35/2014, da 20 de junho, para o ano aseolar 2021/2022,

{mm(j sway | |

4

Ao introduzir a Palavra-Chave e pressionar o botao - vai surgir
Alerta/mensagem “Pretende submeter?”.

submetidos.

Se selecionar

“Confirmar”,

o} seguinte
os dados serao
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VI - Alteracao de dados

Se, apos submissdo dos dados relativos a: “Dispensa de Dirigente Sindical” (e cedentes), bem
como em relacdo a necessidade de alterar as informacdes constantes em: “Submeter Dirigentes
Sindicais” e “Sindicato”, podera proceder a alteracao que pretende efetuar durante o periodo
em que a aplicacdo se encontrar disponivel, clicando na seta amarela, conforme se descreve
nas imagens seguintes.

1. Alteracao em: Dispensa de Dirigente Sindical

Dispensa de Dirigente Sindical

o Utilizador Tipo Sindicato Homa AE/ENA
~ ~

DsR Grupo de Recrutamento Ano Letivo Estado
~ 20212022 ~ ~

Pesquisar | _Limpar |
Dirigentes Sindicais | Nove | |~ Exportar Tudo |

PERCENTAGEM _ ANO estaDo
DISPENSA (%) $ LETIVO § §

cauPo CREDITOS  CREDITOS TOTAL DE
PROPRIOS

bE
RECRUTAMENTO 3 ACUMULADOS  CREDITOS

- ro - a CO0IGO  DsR
TILIZADOR NOME & H SINDICATO & noME AE/ENA §  LTELY o &

N
u

Dispensas Sindicais

Dispensa de Dirigente Sindical

Ao clicar na seta amarela aparecera o seguinte aviso, “Pretende reverter o Dirigente Sindical?”
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Veltar 3 paq  PrEtende reverter o Dirigente Sindical?

T irunsho monssion. R

rso Nacional 2021/2022

“ Foneelor

Dispensa de Dirigente Sindic.. |

lidade Interna 2020/2021

He Utilizador Tipa : Sindicato :
ios/Contratacao a v

psk Grupo de Recrutamento Ana Letivo
ulagao de Funcdes ~| (202172022

[“Pesquisar || timpar_|
Dirigentes Sindicais [ Hove |

e
UTILIZADOR  NOME $ Fatd
*

de Avaliadores Externos
capico

;E,E“ nsn & GRUPODE

SINDICATO & HOME AE/ENA &

icacio de tempo de servico

& a5

ficacio GR 120

rso Escolas Artisticas 2020
éncia RR

insas Sindicais

pensa de Dingente Sindical
meter Dirigentes Sindicais
icato

hcio Docente
hcio nao Dacente
cas

Jornada 2020
idade

lidade por Doenga

Procedimentos concursals

STOTST T

RECRUTAMENTO §

cREDITOS  cREpITOS
PROPRIOS  ACUMULADOS
2 :

e ——————————————

Home AE/ENA :
-

Estado
= |

1-2de2

TOTAL DE  PERCENTAGEM

ano £sTADO
gueoros pusreisaise) {0 o

LETI)

ido

1-2de2

Devera clicar no botao:

Este aviso surgira em qualquer das situagdes: Dispensa de Dirigente Sindical, Submeter Dirigentes

Sindicais e Sindicato, caso pretenda o seu retrocesso.

2 - Para aceder ao separador: Dispensa de Dirigente Sindical, devera clicar no lapis amarelo para

ser possivel proceder a todas as alteracdes que considerar necessarias relativamente a: “Dispensa

de Dirigente Sindical”.

Concurso Nacional 2021/2022

Dispensa de Dirigente Sindical

Mobilidade Interna 2020/2021

Certificagho GR 120
Concurso Escolas Artisticas 2020
Desisténcia RR

Dispenzas Sindicaiz

Dispensa de Dirigente Sindical
Submeter Dingentes Sindicals
Sindicato

Formagao Docente
Formagao nao Docente
Licencas

Meia Jornada 2020

mobilidade

Mobilidade por Doenca

PND - Procedimentas concursals
Recenseamento docente - 2021
Recurso Hierarquico

Registo Criminal 202072021

2
N%

e Utilizador Tipo : Sindicato Home AE/ENA
Horérios/Contratagao a v ~ a

DSR Grupo de Recrutamento Ano Letivo : Estado
Acumulacio de Fungdes [ < [20zv202 1 =
AEC

Dirigentes sindicais  [H8va1) 1-1del
Bolsa de Avaliadores Externos - GRUPO DE catorros

UTILIZADOR NOME & 1% sinpicato & womE AE/EnA & SODIGO | DSR  gecpuramento CREDITOS | acumuiapos JOTALDE | PERCENTAGEM AN £5TADO
Certificagio de tempo de servigo - * & AL/INA & & PROPRICS § CREDITOS § DISPINSA(%) § LETIVO § §
EPC .
& 957, 2 Rascunho
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3. Se apos ter submetido o item: “Submeter Dirigentes Sindicais”, verificar que pretende alterar

qualquer campo podera fazé-lo do mesmo modo. Ou seja, acede ao referido écran clicando na seta

amarela e posteriormente no lapis amarelo, tal como na acao anteriormente descrita.

cerar EUTTOGTDNEEUTETIY UL TIPLATAFORMA DE REGISTOS €72 INQUERITOS

i Submeter Dirigentes Sindicais
» Mabilidade Interna 2020/2021 D

i £
) Hardrios/Contratacio sindico  ([EED .
p Acumulagio de Fungdes ANOLETRG, meug woue ¢ £s1ADO

ok
b —

) Bolsa de Avaliadores Externas

~
“\

p Certificacio de tempo de servica - L oiaen
EPC
» Certificagio GR 120

} Concursa Escolas Artisticas 2020
p Desisténcia RR
p Dispensas Sindicais

Dispensa de Dirigente Sindical
Submeter Dirigentes Sindicals

Sindicato

) Formacéo Docente

) Formacao nao Docente
} Licengas

} Meia Jormada 2020

} Mobilidade

} Mobilidade por Doenca

} PHD - Procedimentos concursals

// o~

N\

\2

4. E igualmente possivel retroceder a submissao do item: “Sindicato”

L

conns ETTRTIIII ki AVARORMA DE REGISTOS | €72 INQUERITOS

ancurso Naclonal / Ty
p Concur fonal 2021/2022 Sindicato
p Mobilidade Interna 2020/2021 0

) Horirios/Contratacio — R
p Acumulagio de Funcbes 2
V4 do

P AEC ~

LY

P Bolsa de Avaliadores Externos

p Certificacho de tempo de servico 1 1del
EPC
p Certificagho GR 120

P Concurso Escolas Artisticas 2020
» Desisténcla RR
) Dispensas Sindicals

Dispensa de Dingente Sindical
Submeter Dirigentes Sindicais

Sindicato

) Formagho Docente
» Formagio ndo Docente
P Licencas

p Mela Jornada 2020

p Mobilidade

) Mobilidade por Doenga

P PND - Procedimentos concursals
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Apds submeter deste Ultimo item se verificar que ocorreu um lapso no preenchimento da aplicacdo

no que diz respeito a: “Dispensa de Dirigente Sindical”, podera proceder ao retrocesso de todo o
processo:

- Retroceder a submissao dos dados relativos a: “Sindicato”

- Clicar na seta amarela para retroceder em: “Submeter Dirigentes Sindicais”
- Retroceder em: “Dispensa de “Dirigente Sindical”

- Efetuar as alteracoes pretendidas e submeter

- Novo preenchimento nos separadores: “Submeter Dirigentes Sindicais” e “Sindicato”

A Subdiretora-geral

Joana Giao
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