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NOTA INFORMATIVA

Escolas Portuguesas no Estrangeiro

Nos termos do artigo 2.° do Decreto Regulamentar n.° 25/2012, de 17 de fevereiro e do artigo
6.° da Portaria n.° 30/2013, de 29 de janeiro, compete a DGAE ¢ promover uma intervencao com
maior proximidade das escolas, contribuindo para o apoio e implementacao das boas praticas na
gestao e manutencao desses estabelecimentos e garantir a concretizacao das politicas de gestao
estratégica e de desenvolvimento dos recursos humanos da educacao afetos as estruturas
educativas nacionais que se encontram no estrangeiro visando a forte promocao da nossa lingua

e cultura.

Com vista ao apoio e a monitorizacao do funcionamento e gestao das escolas portuguesas no
estrangeiro, importa desenvolver uma maior proximidade entre todas estas unidades organicas,
bem como acentuar as suas boas praticas de gestao e administracdo educativa. Para tal devem
os senhores Diretores e Presidentes das Comissdes Administrativas Provisérias nos termos do

referido artigo 6.° da Portaria n.° 30/2013, de 29 de janeiro, proceder nos seguintes termos:

Em conformidade com o estabelecido no art.® 29.° do Decreto-Lei n.° 75/2008, de 22
de abril, a Direcao deve manter a Direcao-Geral da Administracao Escolar,
permanentemente informada, através da Direcao de Servicoes de Ensino e das Escolas
Portuguesas no Estrangeiro, sobre todas as questdes relevantes referentes as areas de

administracao, gestao, juridica, financeira e pedagogica.

Solicita-se que nos sejam enviados os mapas de férias dos Srs. Diretores e dos
Presidentes das CAP até ao dia 15 de abril de cada ano a fim de serem sujeitos a

aprovacao.
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A DGAE deve ser informada das deslocacoes fora do periodo de férias, dos Srs. Diretores

e Presidentes das CAP para fora do pais onde se encontra a escola.
Solicita-se o preenchimento anual da plataforma EEPE/DGAE disponivel no SIGRHE,
destinada a insercao de informacao/documentacao sobre varias areas em cada ano

escolar, de acordo com o seguinte calendario:

4.1. Do dia 1 de novembro a 30 de nhovembro devem ser preenchidos todos os campos dos

diferentes separadores (para a insercao dos dados € necessario clicar no botao “Editar”):

4.1.1. Caracterizacao e gestao - a informacao deve estar atualizada designadamente

quanto aos contactos e composicao dos 6rgaos de gestao.

4.1.2. Pessoal docente e ndo docente - todos os recursos humanos em exercicio de funcdes

devem estar registados no SIGRHE.

4.1.3. Alunos e respetiva avaliacao - os dados referentes a mobilidade de alunos e
avaliacao apenas devem ser preenchidos no final do ano letivo, logo apos a realizacdo da

avaliacao do 3.° periodo.

4.1.4. Area financeira - a informacdo deve estar atualizada e a documentacdo

correspondente inserida no separador “Upload de Documentos”.

4.1.5. Upload de Documentos - neste separador devem obrigatoriamente inserir:

Projeto educativo
Calendario escolar
Regulamento interno
Plano anual de atividades
Plano de estudos

Relatorio anual de atividades (a inserir até 15 de agosto).
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Apds a conclusdo do preenchimento de cada separador, devem submeter as informacoes

prestadas introduzindo a palavra-chave.

Todos os esclarecimentos necessarios podem ser apresentados a Direcao de Servicos de

Ensino e das Escolas Portuguesas no Estrangeiro através da aplicacao E72 integrada na
plataforma SIGRHE, disponivel no site da DGAE.

Lisboa, 12 de outubro de 2021

A Diretora-Geral da Administracao Escolar

Susana Maria Assinado de forma
. digital por Susana

Godinho Maria Godinho

Barreira Barreira

. Castanheira Lopes
Castanheira Dados: 2021.10.12

Lopes 13:06:21 +01'00'
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