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Escolas Portuguesas no Estrangeiro

(de iniciativa privada, ao abrigo do Decreto-Lei n.2 30/2009, de 3 de fevereiro)

Plataforma informatica - EEPE

Nos termos do Despacho n.° 10980/2013, de 26 de agosto, a DGAE cabe prestar os
esclarecimentos necessarios as Escolas, destinados a agilizacao dos processos de reconhecimento

previstos no Decreto-Lei n.° 30/2009 de 3 de fevereiro.

Com vista ao apoio e ao acompanhamento previstos no art.® 6 do Decreto-Lei n.° 30/2009, de 3
de fevereiro, e conforme estabelecido no art.° 6.° da Portaria n.° 30/2013, de 29 de janeiro,

solicita-se o seguinte:

As entidades proprietarias das escolas devem manter a Direcao-Geral da Administracao
Escolar permanentemente informada sobre a atualizacao da documentacao que instruiu
o processo de reconhecimento e que consta do anexo | ao referido Decreto-Lei, bem
como proceder as correcoes e alteracoes solicitadas que decorram dos pareceres

emanados pelos servicos competentes, através do e-mail geral@dgae.mec.pt.

Tendo em vista a necessidade de mantermos a informacao das escolas devidamente
atualizada, solicita-se que a plataforma EEPE, disponivel no SIGRHE -

https://sigrhe.dgae.mec.pt/openerp/login, destinada, em cada ano letivo, a insercao

de informacao/documentacao exigida deve ser preenchida cabendo a responsabilidade
da sua atualizacao aos Srs. Diretores, devendo o registo ocorrer nos prazos e nos termos

definidos.

Em caso de o responsavel pela aplicacao ter sido alterado, devem atualizar os dados,
acedendo a “Geral”>" Gerir Entidades”>"Editar”>"Trabalhadores”, adicionar o nUmero

de utilizador/SIGRHE do novo responsavel e atribuir os cargos/funcoes de “responsavel
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da entidade e responsavel da EEPE”. Posteriormente, devem colocar o antigo

responsavel, para historico.

Do dia 01 de novembro a 30 de novembro  devem ser
identificados/preenchidos/atualizados na plataforma, os campos referentes aos
separadores:

e (Caracterizacao;

e Gestao;

Pessoal docente e nao docente (os de nacionalidade portuguesa ou dupla

nacionalidade devem ser registados com o seu n.° de utilizador/SIGRHE, os
restantes devem ser registados com o seu nome completo);
Alunos - preenchimento dos dados gerais, turmas e nacionalidades;

Area financeira;

Upload de documentos - insercao dos seguintes documentos:

I.  Projeto educativo;

II.  Calendario escolar;

[ll.  Regulamento interno;

IV.  Plano Anual de Atividades;

V.  Critérios de avaliacao;

VI.  Plano de estudos;
Lista nominal de docentes por ciclo de ensino e grupo disciplinar de
recrutamento;
Certificado de habilitacoes (académica e profissional), apenas dos
docentes sobre os quais a DGAE, no ambito do reconhecimento, ao abrigo
do Decreto-Lei n.° 30/2009, de 3 de fevereiro, nunca se pronunciou e dos

docentes que tenham obtido novas qualificacoes.

Nos cinco dias Uteis subsequentes a conclusao da avaliacao final de ano letivo, devem
ser identificados/preenchidos na plataforma, os campos referentes aos separadores:

e Alunos - preenchimento dos dados do campo 7;

e Avaliacao;

Upload de documentos - insercao do relatorio Anual de Atividades.
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Para iniciar o preenchimento devem colocar a pagina de cada separador em modo de
edicao, carregando em “Editar” e para finalizar, devem proceder a sua submissao,

carregando em “Submeter” e inserir a sua palavra-passe.
Em momento algum devem duplicar a entidade ja criada para a escola/colégio.
As duvidas que, eventualmente, surjam com o procedimento devem ser colocadas a

DSEEPE, através da plataforma E72, disponivel no site da DGAE-
https://www.dgae.mec.pt/.

Lisboa, 12 de outubro de 2021

A Diretora-Geral da Administracao Escolar

Susana Maria Assinado de forma

Godinho digital por Susana

. Maria Godinho Barreira
Barreira X Castanheira Lopes
Castanheira Dados: 2021.10.12
Lopes 16:03:14 +01'00"
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