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O objetivo deste documento ¢é facultar aos estabelecimentos de ensino particular e cooperativo (EEPC),
e respetivos representantes legais das entidades titulares, informacao e orientacdes sobre o “REGISTO
DO EEPC”, disponibilizado pela Direcao-Geral da Administracdo Escolar (DGAE), para os
estabelecimentos que, até a presente data, ndo se encontrem registados na plataforma do SIGRHE
(Sistema Interativo de Gestdo de Recursos Humanos da Educacdo), atribuindo deste modo o perfil de
acesso a gestdo dos dados e formularios a associar aos respetivos estabelecimentos de ensino particular
e cooperativo, seguindo as instrucdes plasmadas nos Capitulos 1., 2. e 3. deste manual.

O representante legal da entidade titular de estabelecimento(s) de ensino particular e cooperativo ja
criado(s) e registado(s) na plataforma do SIGRHE deve avancar diretamente para o Capitulo 4.
deste manual, para efeitos de acesso, preenchimento e submissdo do formuldrio eletrénico do

Procedimento de Candidatura aos Contratos de Associacdo de Educacdo Pré-Escolar.

As aplicagdes “REGISTO DO EEPC” e “CONTRATOS DE ASSOCIACAO DE EDUCACAO PRE-
ESCOLAR - CANDIDATURA"” visam dar cumprimento as atribuicdes e competéncias da DGAE, definidas
pela Portaria n.% 30/2013, de 29 de janeiro, em harmonia com o Decreto-regulamentar n.® 25/2013, de
17 de fevereiro, alterado pelo Decreto-Lei n.9 266-F/2012, de 31 de dezembro, conjugados com o
disposto na Portaria n.° 185-A/2025/1, de 14 de abril, nomeadamente a promocdo da gestdao e
acompanhamento da execugdo dos contratos de financiamento dos EEPC e, na prossecucdao de uma
perspetiva integrada do processo, de forma a agilizar e simplificar os procedimentos, pela Diregao-Geral
da Administracdo Escolar/Direcdo de Servicos do Ensino Particular e Cooperativo (DGAE/DSEPC).

O prazo de submissao do formulario eletrénico do procedimento da candidatura no ambito
dos Contratos de Associacao de Educacao Pré-escolar decorre a partir das 00:00 horas do dia
4 de julho de 2025 até as 23:59 horas, de Portugal continental, do dia 17 de julho de 2025.
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Direcdo-Geral da
Administracao Escolar

Estabelecimento de Ensino

Particular e Cooperativo

U

N.° de Utilizador do
Representante legal do
EEPC

b

Iniciar sessdo no SIGRHE e
aceder ao menu GESTAO DE
ENTIDADES

Representante legal sem N.© de Utilizador

-

Pagina de entrada do SIGRHE
«Ainda néo se registou?»

EEPC ndoregistado

Em GERIRENTIDADE, clicar em
‘Novo’ e preencher dados do
EEPC e submeter para aprovacao

Vilido

EEPC registado

<

Em GESTAO DAS ENTIDADES
EEPC, aceder a
CONTRATOS DE ASSOCIACAO DE
EDUCACAO PRE-ESCOLAR

inserir dados e documentos e submeter

Clicar em
Candidatura

Publicitagdo de lista de EEPC
candidatos aos
CONTRATOS DE ASSOCIAGAO DE
EDUCACAO PRE-ESCOLAR

Imagem 1 - Cronograma das etapas do Registo do EEPC e da Candidatura

Ano Letivo 2025/2026

Manual de Utilizador

g

Comissao

de Analise

Pag. 6 de 29



REPUBLICA _— .,
PORTUGUESA e Direcdo-Geralda
== Administracao Escolar

EEEEE GAO, CIENCIA E—
E INOVAGAO

2.

Instrucoes de
Utilizacao do SIGRHE

Ano Letivo 2025/2026 Manual de Utilizador Pag. 7 de 29



REPUBLICA

I . - |
PORTUGUESA  mmm Dlrec_ap—Ge[a da
EDUCACAOQ, CIENCIA -_ AdmlnIStragao ESCOlar
EINOVACAO

2 Instrucoes de utilizacao do SIGRHE

2.1 Acesso a aplicacao

A aplicagdo encontra-se disponivel no Portal da DGAE, na opgdo Iniciar Sessao ou através do enderego:
https://sigrhe.dgae.medu.pt/openerp/login.

Para aceder a aplicagdo, o utilizador devera introduzir o N.° de Utilizador e a respetiva Palavra-chave,
conforme a Imagem 2.

Op¢ERP QIGRHE  ccoseee =

Se ja se registou e possui um nimero de utilizador de 10 digitos com o qual jd acedeu ou costuma aceder

' as aplicacbes da DGAE, ndo deve criar novo utilizador. l

Ko de Utilzador: | | Ainda ndao se registou?

Palavra-chave: ‘ | Se ndo possui um nimero de utilizadoer com 10 digitos atribuido pela DGAE pode registar-se aqui.

Depois de introduzir o seu N° de Utilizador e Palavra-chave Esqueceu'se dOS Dados de ACGSSO ?

clique no botdo Iniciar Sessdo. . h . X .
Nao deve utilizar a tecla Enter. Se ndo se lembra da sua palavra-chave ou nimero de utilizador, clique aqui.

Compativel com Google Chrome 30, Mozilla Firefox 27, Opera 17, Microsoft Internet Explorer 11, Microsoft Edge, 0S5 X 10.9, 105 5, Android 5.0, Windows Phone 8.1 e Windows 7

Imagem 2 - Login

Se os dados acima indicados estiverem corretos, ao carregar no botdo [LEiETEN, 0

utilizador ird aceder ao SIGRHE.
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é Todos os campos a verde-escuro sdo de preenchimento obrigatério e os utilizadores sdo

responsaveis pela insercao/manutencdo/atualizacdo dos dados na aplicacdo.

Para efetivar o seu registo, o utilizador devera preencher o formulario (Imagem 3), com os seus dados
pessoais.

Apbs ter criado o seu utilizador e ter recebido o nimero de utilizador, a sua conta ficara ativa imediatamente a seguir ao registo. No entanto, a ativacio
para outras aplicacGes externas ao SIGRHE podera levar até 24 horas. Se ja possul um nimero de utilizador para aceder as aplicacdes do SIGRHE, nio

deve eriar novo utilizador.

Identificacio Contactos Pessoais

Nome Complets (g ¢ Morads @ p
i
NIF i
o Localidade (@) :
Tipo de documento de identificacdo @) + -

Cédigo Postal @
No de Identificago @ ¢

Concelho g : v
Regime de Protacio Socisl ) v raic 6 ¢ (PR -
Out :
utre & Regido g * | Continente v
N9 de Beneficidric @ :
Telefone @
Telemével G :
E-Mail i :
Outros Dados Pessoais Autenticacio
Género ¢ ¥ Palavra-chave ig) :
Nacionalidade ) : | Portuguess ¥ Confirmar palavra-chave :
Data de nascimento ) : 7]l Formato: DD-MM-BAAA
Validacio de E-Mail
| Erviar cédgo por <-mail|
[(Submeter | Limpar |

Imagem 3 - Ecra do Formulario de Registo

Uma vez efetuado o Registo de Utilizador, ndo podera levar a cabo uma nova inscrigao.

No caso de o representante legal da entidade titular ndo se recordar dos cédigos de acesso devera
recupera-los, no SIGRHE (https://sigrhe.dgae.medu.pt/openerp/login), acedendo para tal a area

Recuperar Dados de Acesso.

e Caso o representante legal da entidade titular ndo se recorde do seu N.° de Utilizador, devera
aceder a aplicacdo Recuperac¢ado de dados de acesso e, ap0s inserir o tipo de documento de
identificacdo e o respetivo numero, deve seguir as instrugdes para recuperar esse dado;

e Se o utilizador ndo se recordar da sua Palavra-chave poderad obter uma nova através de:
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v" N.° de Utilizador, recuperado, e introduzir o tipo de documento de identificacgdo bem como
o correspondente nimero, submeter os dados em questdo e sera enviada, para o email com que
se registou, uma nova palavra-chave provisoria para iniciar a sessdo, sendo-lhe solicitada a
reintroducao/selecdo de uma nova palavra-chave, entre 8 (oito) a 13 (treze) carateres.

A aplicacdo encontra-se otimizada para o Google Chrome 30, Mozilla Firefox 27, Opera
17, Microsoft Internet Explorer 11, Microsoft Edge, OS X 10.9, I0OS 5, Android 5.0,
Windows Phone 8.1 e Windows 7, pelo que é aconselhado a atualizacdo do software nas
referidas versbes, para uma melhor utilizacdo da aplicagéo.

As instrugdes gerais de funcionamento do SIGRHE encontram-se no Manual de Utilizagdo Geral do
SIGRHE, disponivel na drea DOCUMENTAGCAO, apds autenticacdo do utilizador.

OpéERP

GERAL  SITUACAO PROFISSIONAL  MULTIPLATAFORMA DE REGISTOS

INFORMAGOES

31Janero N Contratacgo de Escola - Contagem de

a0 grupo de recrutamento

Para conhecer em detalhe os menus do SIGRHE, sugere-se a consulta do link “Estrutura de Menus” no topa do ecrd.

GERAL
- Dados Pessoais .
'ﬂ « Gestio de Entidades DOCUMENTAGAO
« Consulta de Documentos

21 abril Manual Geral de Utilizacso do SIGRHE

SITUACAO PROFISSIONAL
. al 2018/2018

/

Imagem 4 - Ecra Inicial
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3 Registo do EEPC

3.1 Registo do EEPC pelo representante legal

Para aceder ao registo do EEPC, o utilizador responsavel devera clicar no separador Geral, de forma a
tornar visivel o respetivo menu do lado esquerdo do ecra e clicar em Gestao de Entidades para aceder

a opcdo Gerir Entidade, conforme ilustra a Imagem 5.
m SITUACAO PROFISSIONAL

3 Dados Pessoais

3 Gestao de Entidades

Gerir Entidade

Imagem 5 - Menus da Aplicacdo

Para efetuar o registo do EEPC, o utilizador devera, na area Entidade, premir o botdo Novo, conforme

se ilustra na Imagem 6.

Atencgdo - Se 2 entidade gue pretende gerir € uma Escola Ndo Agrupada/Agrupamento de Escola, ou um Centro de Formacdo, ndo deve escolher esta opcdo - Gerir Entidade. Deve aceder escolhendo 2 opgdo
Gerir Unidade Orgénica ou Gerir Centro de Formagao, respetivamente

Entidade

sigla/cédigo : NIF/NIPC : Nome : Estado :

\ 1 1 1 7
[(novo | <dfjmm 0-0deo

SIGLA/CODIGO & NOME & TIPO & FINALIDADES & ESTADO 3 DATA INICIO VIGENCIA & DATA FIM VIGENCIA &

0-0de0

Imagem 6 — Menus da Aplicacdo — Registo do EEPC
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Apds clicar no botdo Novo, o representante legal visualizara o formulario de registo, cujos

campos deverdao ser devidamente preenchidos com os dados do EEPC, conforme ilustra a

Imagem 7.

Os campos referentes ao Responsavel aparecerdao automaticamente preenchidos com os
dados introduzidos pelo representante legal, aquando do seu registo no SIGRHE. Estes
campos ndo sao editaveis. Caso o representante pretenda alterar algum destes campos,
nomeadamente aqueles que sdo passiveis de serem alterados, devera entdo aceder ao

separador Geral, na area Dados Pessoais e acionar o botdo ‘Editar’.

Entidade

Tipo :

Nome :
Sigla/Cadigo :
NIF/NIPC :
Pais :

Morada :
Cadigo Postal :
Distrito :
Concelho :

Localidade :

No de Telefone :

NO de Fax :

E-Mail institucional :

E-Mail Diregao :

&

Area geografica da DSR :

Imagem 7 - Formulario do Registo da Entidade - EEPC

No Tipo de Entidade, o utilizador devera selecionar a opgao Estabelecimento de Ensino

Particular e Cooperativo.

No campo Nome, o utilizador devera registar a designagdo do estabelecimento de ensino

particular e cooperativo que consta no alvara/autorizacdo definitiva/autorizagcdo provisoria

de funcionamento, homologado pelo Ministério da Educacado, Ciéncia e Inovagao (MECI).

Quando o representante legal da entidade titular terminar o preenchimento de todos os
campos na area Entidade, deve aceder ao separador ‘Finalidades da Entidade’ e clicar no

bot3ao Novo para proceder ao respetivo preenchimento dos campos.
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No campo Finalidade, o utilizador devera selecionar a opcdo Estabelecimento de Ensino

Particular e Cooperativo e clicar no botdo Gravar e Fechar de acordo com a Imagem 8.

, \
Finalidade

Estado : A aguardar submissdo para aprovacde “ Data Inicio :

‘N—)

Imagem 8 - Finalidade da Entidade - EEPC

Para finalizar o processo, o utilizador devera premir o botdo .

Depois de Submeter para Aprovacao, o registo ficara no estado a ‘Aguarda Validacdo'.
Apos validagdo da DGAE, o representante legal da entidade titular do estabelecimento
de ensino podera aceder as funcionalidades associadas ao perfil validado, de acordo
com a respetiva autorizagdao de funcionamento devidamente homologada pelo

Ministério da Educacdo, Ciéncia e Inovagdo (MECI).

O representante legal da entidade titular do estabelecimento de ensino particular e
cooperativo pode, igualmente, inserir e identificar outro elemento do EEPC nesta area, o qual
ficara, consoante o cargo definido, com autorizacdo para o acesso, consulta e/ou edicdo de
dados correspondentes as funcionalidades e aplicagdes disponiveis para o estabelecimento.
Para tal, deverd aceder ao separador Trabalhadores e premir o botdo Novo, como ilustra

a Imagem 9.

J/
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Finalidades da Entidade Historico de Nomes | Trabalhadores

NOTA: Apenas trabalhadores com cargo ‘Responsével da Entidade’ podem gerir a Entidade.

TRABALHADOR 3  NOME % CARGOS/FUNCOES &

ESTADO DO TRABALHADOR % DATA DE INSERCAO DO TRABALHADOR 3 DATA DE HISTORICO DO TRABALHADOR 3
»

Responsavel da Entidade Ativo

Imagem 9 - Separador dos Trabalhadores

No caso de o representante legal deter mais cargos na Entidade, este devera

. 7. L ] . . .
clicar sobre o lapis amarelo ¢, de forma a editar o seu registo e selecionar o(s)
cargo(s) em falta.

Apos premir o botdo Novo acima da coluna Trabalhador da Imagem 9, surgird no ecra da
Imagem 10, onde o representante legal poderd pesquisar outro(s) utilizador(es) que
pretende adicionar e associar o(s) respetivo(s) cargo(s) no EEPC, através dos critérios de
pesquisa do N.° de Utilizador, NIF ou N.° de Identificacdo do B.I./CC.

Dados do Utilizador

Trabalhador : |

Nome :

E-Mail institucional :

Estado do Trabalhador :  Rascunho ~

Data de Insergao do Trabalhador : Data de Historico do Trabalhador :

Cargo/Fungao Trabalhador

CARGO/FUNCAO OUTRO CARGO/FUNCAO DATA DE INSERCAO DE CARGO DATA DE INICIO DE FUNCOES DATA DE FIM DE FUNCOES DATA DE ACAO ESTADO DO CARGO

Imagem 10 - Janela de Registo de Utilizadores do EEPC

Apenas o utilizador (representante legal da entidade titular) com o cargo de ‘Responsavel
da Entidade’ poderd associar outros utilizadores a entidade - EEPC, e estes ja
deverao ter efetuado, previamente, o respetivo registo no SIGRHE.
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Para identificar outro(s) utilizador(es), o representante legal devera utilizar o motor de
pesquisa disponibilizado pela aplicacdo, indicando um dos trés campos N.° Utilizador, NIF ou N.°

Identificacao (do B.I./CC), e premir o botdo Pesquisar, conforme mostra a Imagem 11.

H FY
Pesquisar
N° Utilizador : NIF 0 : Ne¢ Identificacdo :
0-0deD
NO UTILIZADOR 2 NIF & NOME 2 TIPO TRABALHADOR 2
0-0deD
7

Imagem 11 - Janela de Pesquisa de utilizadores registados no SIGRHE

Quando o motor de pesquisa identificar, na area Utilizador e pelo campo ‘Trabalhador’, o
utilizador pretendido, o representante legal devera clicar sobre essa linha, de modo a
importar e transferir automaticamente os dados desse utilizador para o ecra anterior, como
podera observar nas Imagens 12 e 13.
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H FY
Pesquisar
Ne° Utilizador : NIF &) : N¢ Identificacdo :
\ 1 1
1-1de1l
N° UTILIZADOR % NIF & NOME % TIPO TRABALHADOR =

Indeterminado

1-1deil
Z
Imagem 12 - Resultado da Pesquisa de utilizadores
Dados do Utilizador
Trabalhador : g
Nome :
E-Mail institucional : |
Estado do Trabalhador :  Rascunho v
Data de Insercdo do Trabalhador : Data de Histérico do Trabalhador :
Cargo/Fungao Trabalhador 0-0deO
= OUTRO DATA DE INSERGCAO DE  DATA DE INiCIO DE DATA DE FIM DE DATA DE ESTADO DO
CARGO.JEUNCAQD CARGO/FUNGAO CARGO FUNGOES FUNGOES ACAO CARGO

0-0de0

Imagem 13 - Formulario com os dados do Trabalhador carregados apés a pesquisa

Para identificar o(s) cargo(s) do(s) utilizador(es), o representante legal, na seccdo do
Cargo/Funcao Trabalhador, deverd premir o botdo Novo para aceder aos varios
cargos/fungdes disponiveis na aplicacdo e selecionar aquele(s) que o(s) utilizador(es)

assume(m) no EEPC.

Depois de selecionar o(s) cargo(s) do(s) utilizador(es), o representante legal devera clicar
no botdo Gravar e Fechar para terminar o processo conforme ilustra a Imagem 14.
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Cargo/Funcgao °

Data de inicio de

Z

Imagem 14 - Cargos possiveis de atribuir aos Trabalhadores do EEPC

No final do processo, o representante legal da entidade titular devera aguardar a validagao
dos dados submetidos pela DGAE/DSEPC.

No caso de ser detetada alguma incorregdo no registo de dados, a DGAE/DSEPC colocara o
estado do registo como ‘Invalida’, constando, na area Motivo de Invalidacao, as razoes

que determinaram essa invalidacdo e a correcdo a efetuar pelo representante legal.

No caso dos dados se encontrarem todos corretos, a DGAE/DSEPC colocard o estado do
registo como ‘Valida’, podendo o representante legal, a partir desse momento, aceder a
aplicacdo dos Contratos de Associacdao de Educacao Pré-Escolar, através do menu
Geral > Gestao de Entidades > Gestdao das Entidades EEPC.
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4 Contrato de Associacao de Educacao Pré-Escolar

4.1 Procedimento da Candidatura

De acordo com o Estatuto do Ensino Particular e Cooperativo, aprovado em anexo ao Decreto-Lei n.©
152/2013, de 4 de novembro, na sua redagdo atual, as regras e os procedimentos aplicaveis a
atribuicdo de apoio financeiro a conceder aos contratos destinados a criagdo da oferta publica de ensino
sdo fixados por portaria dos membros do Governo responsaveis pelas areas das finangas e da educacéo,
conforme disposto no n.° 6 do artigo 10.% e no n.° 1 do artigo 17.9.

O Contrato de Associagdo para a Educacdo Pré-Escolar promove o acesso a educacdo pré-escolar para

criangas nas areas geograficas carenciadas de oferta publica da educacgdo pré-escolar.

Nos termos do n.° 3 do artigo 10.° da Portaria n.© 185-A/2025/1, de 14 de abril, é promovido o presente
procedimento de candidatura, através da publicagdo do aviso de vagas por freguesia, o qual fixa o
prazo e o nimero maximo de vagas necessarias a que cada estabelecimento se pode candidatar.

Deste modo, e para indicar os dados no dmbito deste procedimento, o utilizador devera aceder ao
SIGRHE e no separador Geral, no menu Gestao de Entidades, clicar em Gestao das Entidades
EEPC e selecionar a aplicacdo Contratos de Associacao de Educacgdo Pré-Escolar, entrando no(s)
formulario(s) eletrénico(s) da Candidatura, como mostra a Imagem 15 e através do lapis amarelo 7
para o(s) estabelecimento(s) de ensino que se apresentou(aram) ao procedimento inicial da pré-

candidatura. Para os restantes estabelecimentos, deverdo acionar o botdo verde ‘Novo’ [ Novo |.

OpémERP : QIGRHE

."»’1"”“ SITUACAO PROFISSIONAL  MULTIPLATAFORMA DE REGISTOS ~ E72

) Dados Pessoals
Bem-vindo/a a aplicagio dos Contratos de Assodiagio de Educaciio Pré-Escolar.
p Gestdo de Entidades Ao abrigo do disposto no n.¢ 3 do artigo 10.° da Portaria n.¢ 185-A/2025/1, de 14 de abril, conjugado com o aviso de abertura do i com vista & 30 de contratos de jacio de
ucag3o pré-escolar, é disponibilizado pela Direg3o-Geral da Escolar aos de ensino particular e cooperativo de nivel ndo superior o presente formulario eletrénico,
tendo em vista a indicacao do nimero de vagas a que 0s mesmos se pretendem candidatar, para o ano letivo de 2025/2026, nas sreas geograficas onde a rede publica de educacao pré-escolar &
insuficiente, identificadas no Anexo I do supra citado aviso, disponivel para consulta na pagina eletrénica da DGAE.

Deste modo, e antes de iniciar, consulte toda a documentaco de suporte disponivel na pagina eletronica da DGAE, na drea "PARTICULAR E COOPERATIVO", designadamente, o aviso do procedimento,

2 nota informativa, o manual de instrugles e demals legislacso splicével.

Mais se informa que 0 acesso, do presente o, atravéés do botdo verde "Novo", devem ser efetuados pelo/a utilizador/a com o(s) cargo(s) atribuido(s) de
“"Responsavel da Entidade", "Diretor Pq.(!dqogu.c ©/ou "Representante da Entidade Titular que assina o contrato”.

" Contratos de Associacdo de Educagdo Pré-Escolar

rocedimento inicial ~ Pré-candidatura

Candidatura

Ano Letivo Distrito Concelho Freguesia / Localidade DSR Estado
p Consulta de Documentos £ 773 o) o) & 7
_Pesquisar | _Umpar |
[TNovo |
MAXIMO DE VAGAS A QUE SE CANDIDATA PARA O
IO oo none DA escoun 8 L BISTRIIO Concetio, fRecussinl  oen o ANO LETIVO b 7025/2026 £4 SALAS B PRE.  NOVAS) L Nowa(s)  esTabo &
ESCOLAR EXISTENTES & SALA(S) &
Diregio de Servicos da Em
& 202572026 EXTERNATO Regido Preenchimento *
(v/3)
Diregdo de Servigos da Em
&* 2025/2026 EXTERNAIO) Regido Preenchimento x

(1/3)

Imagem 15 - Menus da Aplicacdo - Contratos de Associacao de Educacao Pré-Escolar
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Para efetuar o registo dos dados, o utilizador devera premir o botdo ‘Novo’ para visualizar no ecra
a Imagem 16 com o formulario.

Situagdo :  Inicio v
Ano Letivo :  2025/2026 Q

Identificacdo do Estabelecimento de Ensino

Entidade : [ ~|
Controlo imento

o> Confirmar dados

Imagem 16 - Formulario de Identificacdo do Estabelecimento de Ensino

No caso de o representante legal ser responsavel por mais de uma entidade -
EEPC, este deverd selecionar individualmente uma delas, e prosseguir com o
respetivo preenchimento, registo e submissdo de cada formulario de candidatura,
repetindo o procedimento as vezes que forem necessarias para cada um dos
restantes estabelecimentos de ensino, no menu inicial da Candidatura.

Na area dos “Detalhes do Estabelecimento de Ensino”, o utilizador devera preencher os dados
correspondentes ao Estabelecimento de Ensino Particular e Cooperativo.

Nos casos onde existam dados de formuldrio(s) de pré-candidatura previamente submetido(s) e
associado(s) ao(s) estabelecimento(s) de ensino em preenchimento, determinados campos na
candidatura irdo aparecer automaticamente preenchidos (Imagem 17).
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Contratos de Associacdo de Educagdo Pré-Escolar =B
(R N TEE) lde1l
Situagdo :  Em Preenchimento (1/3) &
Ano Letivo :  2025/2026 Q =
Identificacdo do il de Ensino
Entidade : Escola Q =
Sigla/Cédigo :
NIF/NIPC :
Distrito :  Lisboa Q
Q=

Concelho :

Localidade :

Detalhes do i de Ensino

Codigo IGeFE :
Nivel de ensino :
Lotagdo autorizada :

Frequéncia efetiva :

Distrito :

Questées prévias

0 estabelecimento de ensino particular e cooperativo & uma
instituigio particular de solidariadade social (IPSS)? ©

Pré-Escolar

Niimero maximo de vagas a que se i para o ano letive 2025/2026, da

Freguesia :
Numero maximo de vagas a que se candidata para o ano letive
de 2025/2026 em salas de pré-escolar existentes :

Pretende reabilitar e adaptar os espagos para instalagdo
de uma nova sala para a educagdo pré-escolar? :

Controlo

Imagem 17 - Seccao dos Detalhes do Estabelecimento de Ensino

No campo Codigo IGeFE, deve inscrever o “Cod. ME Escola” associado ao estabelecimento de ensino
particular e cooperativo (EEPC) disponibilizado pelo organismo em questdao (Instituto de Gestdo

Financeira da Educacéo, LP.) e pesquisavel através do endereco:
https://www.gesedu.pt/PesquisaRede.

Os restantes campos devem ser preenchidos de acordo com os dados atuais do estabelecimento de

ensino:

No campo ‘Nivel de Ensino’, deve selecionar a opcdo da ‘Educacao Pré-Escolar’.

Lotagao e Frequéncia

a) Lotacdo autorizada: Total da lotagdo, de acordo com a respetiva autorizagdo de
funcionamento, para o nivel de ensino (Educacdo Pré-Escolar) previsto para o tipo de contrato

em preenchimento;
b) Frequéncia efetiva: N.° de criangas inscritas/matriculadas no nivel de ensino (Educagao Pré-

Escolar) do tipo de contrato em preenchimento.
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Na seccdo “"Questdes prévias” e "Niumero maximo de vagas a que se candidata, para o ano
letivo 2025/2026, da Educacdo Pré-Escolar” devem ser indicadas as opcdes que se aplicam ao

estabelecimento de ensino em preenchimento, conforme ilustrado na Imagem 18.

Questées prévias

0 estabelecimento de ensino particular e cooperativo € uma
instituicdo particular de solidariedade sacial (IPSS)? : :

Namero maximo de vagas a que se candidata, para o ano letivo 2025/2026, da Educacéo Pré-Escolar

Freguesia : [ v]

Nimero méximo de vagas a que se candidata para o 2noletivo. (g )
de 2025/2026 em salas de pré-escolar existentes :
Pretende reabilitar e adaptar os espagos para instalagio [
de uma nova sala para a educagdo pré-escolar? :

Imagem 18 - Questdes prévias e N.° maximo de vagas da Educagdo Pré-Escolar

No campo ‘Freguesia’, e de acordo com o requisito plasmado na alinea d) do artigo 4.° da Portaria n.°
185-A/2025/1, de 14 de abril, conjugada com o Anexo I do aviso de abertura do procedimento da
candidatura, deve selecionar a freguesia onde o estabelecimento de ensino esteja localizado em area

onde a rede publica de educagdo pré-escolar é insuficiente.

A auséncia da freguesia do estabelecimento de ensino da lista de freguesias do Anexo I do aviso de
abertura do procedimento significa que, para essa freguesia, ndo se encontra prevista a implantacdo

da oferta educativa no nivel de ensino da educacéo pré-escolar.

No que respeita ao preenchimento do campo ‘Numero maximo de vagas a que se candidata para
o ano letivo de 2025/2026 em salas de pré-escolar existentes’, deve inserir o nimero de vagas
a que se candidata, tendo em consideracao a capacidade para o acolhimento de criancas, de acordo
com a lotagdo prevista na legislagdo em vigor, e até ao limite maximo previsto para a freguesia
selecionada, aconselhando-se, para esse efeito, a consulta e leitura atenta do Anexo I do aviso de

abertura do procedimento.

Quanto a questdo “Pretende reabilitar e adaptar os espacos para instalacdo de uma nova sala
para a educacdo pré-escolar?”, o utilizador pode selecionar a opgdo pretendida e, em caso
afirmativo, indicar o “N.° de novas salas para a educacado pré-escolar”’, no ambito do incentivo
financeiro estipulado no artigo 16.° da Portaria n.°© 185-A/2025/1, de 14 de abril de 2025.

Terminado o preenchimento desta etapa, o utilizador deve verificar todos os dados submetidos. Caso

pretenda continuar o preenchimento do formulario, deve carregar no botdo ‘Confirmar dados’

{ . Confirmar dados , para avancar para a etapa das respostas aos critérios, e subcritérios, de selegdo.
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4.3 Critérios de selecao

Ponderagdo dos Critérios

1. O projeto educativo para as criangas e para as salas/vagas a concurso, deve contemplar 3 dreas de contetido: - Peso do critério: 100 pontos
Formag3o Pessoal e Social (a);

Conhecimento do Mundo (b);

Express3o e Comunicagio (c)

2. Estabilidade do corpo docente do estabelecimento de educagdo - Peso do critério: 35 pontos

3. Qualidade e adequagio das instalacies e dos equipamentos - Peso do critério: 45 pontos

4. Envalvimento e participagdo familiar na educagdo e desenvolvimento infantil - Peso do critério: 20 pontos

A atribuigio de pontuagdo depende da apresentagio de uma checklist de resumo, ndo obstante a possibilidade de poderem ser incluidas as respetivas evidéncias (ex.: Intemno, Plano Anual de Atividades,
registos de utilizagdo/frequéncia, fotografias, relatérios, entre outros considerados adequados).

Imagem 19 - Critérios de selegdo nos termos do ponto 7 do aviso de abertura

Relativamente aos critérios 1. a 4., o utilizador deve escolher a opgdo de resposta aplicavel, ndo
esquecendo a necessidade de, nalgumas questles, proceder a importagdo informatica (upload) dos

documentos obrigatoérios para comprovagdo e fundamentagdo da resposta prestada.

Terminado o preenchimento desta etapa, o utilizador deve verificar todos os dados submetidos. Caso

detete algum erro e pretenda retroceder, basta carregar no botdo ‘Retroceder no preenchimento’

Caso pretenda continuar o preenchimento do formulario, e ao carregar no botdo ‘Confirmar dados’

_, ird passar para a etapa da importacdo informatica (Upload) dos documentos.

4.4 Documentos — Anexos:

O utilizador deve, obrigatoriamente e através do botdo verde ‘Novo’, anexar os documentos previstos

no ponto 5 do aviso de abertura do procedimento, designadamente:

1. Documento comprovativo da Autorizagao de funcionamento, e respetivos aditamentos, para o

nivel de ensino ao qual se candidatam;
2. Documento da Autoridade Tributaria /Administracdo Fiscal (Certidao de nao divida);
3. Documento da Segurancga Social (Certiddo de ndo divida);

4. Documento da Caixa Geral de Aposentacoes (Certidao de nao divida);
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5. Declaragdo assinada, sob compromisso de honra, pelo Representante Legal e pelo Diretor
Pedagogico, com indicacdo do nimero total de docentes que lecionam a Educagdo Pré-Escolar,
bem como o nimero de docentes com contrato de trabalho por tempo indeterminado que

lecionam aquele nivel de educacéo;
6. Mapa de pessoal docente do estabelecimento de ensino;

7. Declaracdo, sob compromisso de honra, em como ndo foram alvo, nos ultimos trés anos, de
qualquer rescisdo de apoio financeiro concedido por entidades publicas por incumprimento das
suas obrigagdes na execucdo do contrato de apoio financeiro;

8. Resumo do projeto educativo com indicacdo das estratégias de melhoria da qualidade da
Educacdo Pré-Escolar;

9. Memdria descritiva das instalagdes e equipamentos disponibilizados pelo estabelecimento de
educacao, incluindo o seu estado de conservagao;

10. Resumo do Plano Anual de Atividades com incidéncia no envolvimento e participagdo familiar
na educacdo e desenvolvimento infantil;

11. Declaracao assinada, sob compromisso de honra, pelo Representante Legal e pelo Diretor
Pedagogico, que se comprometem a cumprir os critérios de selecdo previstos no artigo 20.° e
no Anexo I da Portaria n.© 185-A/2025/1, de 14 de abril;

12. Declaracao assinada, sob compromisso de honra, pelo Representante Legal e pelo Diretor
Pedagogico, que se comprometem a comunicar qualquer desisténcia de crianga abrangida pelo
Contrato de Associagdo da Educagdo Pré-Escolar, conforme previsto na alinea k) do artigo 14.°
da Portaria n.© 185-A/2025/1, de 14 de abril.

O utilizador deve, também, anexar o documento referido no ponto 1. da drea dos documentos
opcionais, caso tenha indicado afirmativamente a pretensado de reabilitar e adaptar os espagos para
instalacdo de uma nova sala para a educacdo pré-escolar, designadamente:

1. Documento comprovativo relativo ao pedido de alteracao de instalagdes, previsto no n.° 2 do
artigo 16.° da Portaria n.° 185-A/2025/1, de 14 de abril, para efeitos de candidatura ao

incentivo financeiro para a abertura de sala.
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D - Anexos

ATENGAO: Documentos obrigatérios:

o

. Documento comprovativo da Autorizagdo de funcionamento, e respetivos aditamentos, para o nivel de ensino ao qual se candidatam

~

. Documento da Autoridade Tributdria /administragdo Fiscal (Certid3o de ndo divida)

w

. Documento da Seguranca Social (Certiddo de ndo divida)

-

. Documento da Caixa Geral de Aposentagdes (Certidso de ndo divida)

«

. Declaragdo assinada, sob compromisso de honra, pelo Representante Legal e pelo Diretor Pedagdgico, com indicagdo do nimero total de docentes que lecionam a Educacdo Pré-Escolar, bem como o nimero de docentes
com contrato de trabalho por tempo indeterminado que lecionam aquele nivel de educacdo

6. Mapa de pessoal docente do estabelecimento de ensino

7. Declaragdo, sob compromisso de honra, em como nio foram alvo, nos (ltimos trés anos, de qualquer rescisdo de apoio financeiro concedido por entidades piiblicas por incumprimento das suas obrigagées na execugdo do
contrato de apoio financeiro

8. Resumo do projeto educativo com indicagdo das estratégias de melhoria da qualidade da Educagdo Pré-Escolar

9. Meméria descritiva das instalagdes e equi

isponibili pelo est; i 0 de educago, incluindo o seu estado de conservagio

10. Resumo do Plano Anual de Atividades com incidéncia no envolvimento e participagdo familiar na educacdo e desenvolvimento infantil

11. Declaragdo assinada, sob compromisso de honra, pelo Repr Legal e pelo Diretor Pedagégico, que se comprometem a cumprir os critérios de selegdo previstos no artigo 20.2 e no Anexo I da Portaria n.© 185-
Af2025/1, de 14 de abril

12. Declaragdo assinada, sob compromisso de honra, pelo Representante Legal e pelo Diretor Pedagégico, que se comprometem a comunicar qualquer desisténcia de crianga abrangida pelo Contrato de Associagdo da
Educagio Pré-Escolar, conforme previsto na alinea k) do artigo 14.0 da Portaria n. 185-A/2025/1, de 14 de abril

Documento(s) opcional(ais):

1. Documento comprovativo relativo ao pedido de alteragdo de instalagdes, previsto no n.o 2 do artigo 16.0 da Portaria n.0 185-A/2025/1, de 14 de abril, para efeitos de candidatura ao incentivo financeiro para a abertura de
sala

2. Outro(s)
Imagem 20 - Documentos obrigatérios e opcionais
Anexos 0-0de0
TIPO DE ANEXO § NOME DO FICHEIRO %
0-0de0O

Imagem 21 - Area de upload de documentos

Para importar cada documento exigido no ambito da instrugdo da candidatura, o utilizador deve
selecionar o tipo de anexo e selecionar o ficheiro correspondente a cada tipologia e clicar no botao

verde ‘Gravar e Fechar’ [[Gvarerechar | , repetindo os passos para os documentos obrigatérios elencados

em falta.
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Anexo -

[ELEEREEEIE Documento comprovative da Autorizag3o de funcionamento, e respetivos aditamentos, para o nivel de ensino ao ¢

Imagem 22 - Documentacdo a anexar no formulario de candidatura

Anexos

TIPO DE ANEXO &

D provative da Autorizag3o de fundi o, @ respetivos aditamentos, para o nivel de ensino ao qual se candidatam

D da idade Tributdri ini 5o Fiscal (Certiddo de ndc divida)
Documento da Seguranca Social (Certid3o de ndo divida)
Documento da Caixa Geral de Aposentacdes (Certid3o de ndo divida)

Declaracdo assinada, sob compromisso de honra, pelo Representante Legal e pelo Diretor Pedagégico, com indicacdo do niimero total de docentes que lecionam a Educacdo Pré-Escolar, bem
como o nimero de docentes com contrato de trabalho por tempe indeterminade que lecionam aquele nivel de educagdo

Mapa de pessoal docente do estabelecimento de ensino

Declaragdo, sob compromissa de honra, em como nio foram alvo, nos Gltimos trés anos, de qualquer rescisdo de apoio financeire concedido por entidades piblicas por incumprimento das
suas obrigagdes na execugdo do contrato de apoio financeiro

Resumo do projeto ivo com indicagdo das égias de melhoria da qualidade da Educagdo Pré-Escolar
Meméria itiva das ir Ges e equi isponibilizados pelo i de 5o, incluindo o seu estado de conservagdo
Resumo do Plano Anual de Atividades com incidéncia no envolvi e participago familiar na educagdo e d vi infantil

Declaragdo assinada, sob compromisso de honra, pelo Representante Legal e pele Diretor Pedagégico, que se comprometem a cumprir os critérios de selecdo previstos no artige 20.° e no
Anexo I da Portaria n.> 185-A/2025/1, de 14 de abril

D 30 assinada, sob compromisso de honra, pelo Representante Legal ¢ pelo Diretor 6gico, que se icar qualquer éndia de crianca abrangida pelo
Contrato de iagdo da Ed A lar; conforme previsto na alinea k) do artigo 14.¢ da Portaria n.o 185 A/ZUZS/I dE 14 de abril

Imagem 23 - Documentacdo anexada ao formulario de candidatura
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5 Submissao da Candidatura

5.1 Declaracao sob compromisso de honra e submissao final

Concluida a importacdo informatica (upload) da documentagdo exigida nos termos do disposto no ponto
5 do aviso de abertura do procedimento, e antes de terminar o processo, o utilizador deve assinalar
que declara, sob compromisso de honra e em nome do Representante Legal da Entidade Titular e do
Diretor Pedagdgico, o cumprimento dos critérios de selecdo previstos no artigo 20.° e no Anexo I da
Portaria n.© 185-A/2025/1, de 14 de abril, e a comunicacdo de qualquer desisténcia de crianga
abrangida pelo Contrato de Associacdo da Educacdo Pré-Escolar, conforme previsto na alinea k) do
artigo 14.° da Portaria n.© 185-A/2025/1, de 14 de abril:

Declaracédo sob compromisso de honra

Declaramos, sob compromisso de honra, que nos comprometemos a cumprir os critérios de seleg3o previstos no artigo 20.8 e no Anexo I da
Portaria n.® 185-A/2025/1, de 14 de abril, e a comunicar qualquer desisténcia de crianga abrangida pelo Contrato de Associagdo (]
da Educagdo Pré-Escolar, conforme previsto na alinea k) do artigo 14.2 da Portaria n.0 185-4/2025/1, de 14 de abril :

Imagem 24 - Declaragao sob compromisso de honra

Efetuada a revisdo de todos os dados anteriormente introduzidos e garantida a importagdo automatica
(upload) da documentacao exigida, o utilizador deve introduzir a respetiva Palavra-chave e carregar
no botdo Submeter, para efeitos de finalizacdo da candidatura:

Controlo

Imagem 25 - Submissao da candidatura

i
]

Contratos de Associacdo de Educagdo Pré-Escolar

Data de submiss3o :
Situagdo : Submetido
Ano Letivo :  2025/2026

Responsavel pela submissdo

o Utilizador :
Nome :
Cargo(s) : Responsdvel da Entidade

p e da Entidade Titular

No Utilizador :
Nome :
Cargo(s) : Responsivel da Entidade

Diretor Pedagégico

Ne Utilizador :
Nome :

Cargo(s) : Diretor pedagdgico, Responsavel da Entidade

Imagem 26 - Estado da Candidatura ap6s submissdo
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Ap0s a submissdo do respetivo formulario de candidatura e, tendo sido detetado algum erro ou lacuna
nos elementos indicados ou, ainda, na documentagdo submetida, é possivel ao utilizador recorrer a
funcionalidade da reversdo da submissdo, até ao final do prazo de candidatura, do respetivo formulario

a corrigir, clicando, para esse efeito, no botdo da seta amarela

Contratos de Associacdo de Educacdo Pré-Escolar

Ano Letivo : Distrito : Concelho : Freguesia / Localidade : DSR : Estado :
~ v Q v v
[“Novo |[ =i Exportar Dados Tabela | [ — Exportar Tudo |
MAXIMO DE VAGAS A QUE SE CANDIDATA PARA N.° DE
r:lrowu . NOMEDAESCOLA  DISTRITO CONCELHO FREGUESIA/LOCALIDADE pgp o 0 ANO LETIVO DE 2025,2026 EM SALAS DE PRE- g‘c‘):r:((ss)] . NOVA(S) EsTADO
i ) - - ESCOLAR EXISTENTES & ¥  SALA(S) § hd
Uni3o das frequesias de Direcdo de Servigos
* 202572026 EXTERNATO da Ragido Submetido
- . Direcdo de Servigos
o 2025/2026 EXTERNATO Unido das freguesias de da Regido Submedda

Imagem 27 - Reverter o estado de submissao da Candidatura, para correcao

Ao reverter o estado de submissdo, o utilizador deve aceder novamente, e através do botdo do lapis

amarelo *, para editar o registo e navegar - com os botdes verdes «Retroceder no preenchimento»

e/ou «Confirmar Dados>», para o(s) campo(s) e/ou area do(s) documento(s) onde pretendam efetuar
a retificacdo de dados ou substituicao de documento(s).

Regularizada(s) a(s) situagao(des) anteriormente detetada(s), deverao repetir os passos para a
realizacdo de nova, e definitiva, submissdo final do respetivo formulario eletrénico de candidatura,
previstos no Capitulo anterior.
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