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| - Acesso a aplicacao

A aplicacao encontra-se disponivel no Portal da DGAE ou diretamente

através do endereco https://sigrhe.dgae.mec.pt

? PORTUGUESA | ““* = Niminetracho Escola eSSl >

Recrutamento  Recursos Humanos  Escolas no Estrangeiro  Particular e Cooperative  Informacéo juridica ~ Institucional ~

Reserva de recrutamento n.° 35

Publicitagio das listas definitivas de Colocagdo, Ndo Colocagio, Retirados e Listas de Colocagdo Administrativa - 35.2 _

<

Reserva de Recrutamento 2019/2020. >

Para aceder a aplicacao o “Representante Sindical” devera utilizar os seus
dados de acesso, Numero de Utilizador e a respetiva Palavra-Chave.



https://sigrhe.dgae.mec.pt/
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Opéi ERP QIGRHE &

as aplicagoes da DGAE, ndo deve criar novo utilizador.

I Se ja se registou e possui um numero de utilizador de 10 digitos com o qual j& acedeu ou costuma aceder

o de tizader: | Ainda nao se registou?

| Se nao possui um ndmero de utilizador com 10 digitos atribuido pela DGAE pode registar-se aqui.

|
Palavra-chave: |eese

Iniciar Sessdo

Depois de introduzir o seu N° de Utilizador e Palavra-chave Esqueceu’s e dos D ados de Acesso ?

clique no botao Iniciar Sessao. N
Nao deve utilizar a tecla Enter. Se ndo se lembra da sua palavra-chave ou nimero de utilizador, clique aqui.

Il - Inserir os dados relativos aos docentes a dispensar

Apos a entrada no ecra inicial, devera selecionar o separador “Situacao Profissional”.

N Voltar & pagina inicial | Estrutura de Menus | Alterar Palavra-chave
GERAL SITUACAO PROFISSIONAL BACKOFFICE MULTIPLATAFORMA DE REGISTOS E72

BEM-VINDO AO SIGRHE!

O Sistema Interativo de Gestdo de Recursos Humanos da Educacao (SIGRHE) visa fornecer as Escolas um instrumento que permita a gestao integrada dos
seus recursos humanos e aos Docentes e Ndo Docentes disponibilizar as ferramentas necessarias a gestdo da sua situacdo profissional.

Esta ferramenta sera enriquecida gradualmente, através da criacdo de modulos, procurando-se que abranja a totalidade das acdes associadas & gestdo do
Pessoal Docente e do Pessoal ndo Docente.

Para conhecer em detalhe os menus do SIGRHE, sugere-se a consulta do link “Estrutura de Menus” no topo do ecra.

GERAL
« Dados Pessoais
* Gestdo de Entidades
* Consulta de Documentos

SITUACAO PROFISSIONAL
Concurso Nacional 2020/2021
Mobilidade Interna 2019/2020
Horarios/Contratacdo

Gestdo de Colocacdes/Contratos
Acumulacgao de Funcoes

AEC
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As funcionalidades do separador selecionado sao exibidas num menu, visivel do lado
esquerdo do ecra, onde se encontra disponivel uma seccao onde é possivel selecionar a

opcao Dispensas Sindicais.

GERAL B UV IWIRZTSCS(TIEY MULTIPLATAFORMA DE REGISTOS  E72 INQUERITOS

) Concurso Nacional 2020/2021

Por favor, pressione uma das opgdes que constam do menu localizado no lado esquerdo da pagina para prosseguir.
) Mobilidade Interna 2019/2020

) Horarios/Contratacao w .

) Acumulaco de Funcoes COMPETE

) AEC ;

) Bolsa de Avaliadores Externos =
PROTECAO DE DADOS PESSOAIS

) Certificacao de tempo de servico - A DGAE, no ambito da sua atividade, procede a0 tratamento dos dados pessoais estritamente necessarios a

EPC prestacao de servicos ou ao exercicio da sua missdo ou atribuicdes legais.
) Certificacao GR 120 Todas as informagdes e dados fornecidos a DGAE serdo tratados como confidenciais.

i 0s dados recolhidos so tratados informaticamente e no estrito cumprimento da legislacdo de protecdo de

) Concurso Escolas Artisticas 2020 dados pessoais, sendo armazenados em bases de dados especificas, criadas para o efeito.

Desisténcia RR Em situacgo alguma, os dados recolhidos sero utilizados para outra finalidade que ndo seja aguela parz a
) qual se encontra legalmente estabelecida ou para a qual foi dado o consentimento por parte do titular dos

dados.

) Dispensas Sindicais . .

0 periodo de tempo, durante o qual os dados sdo armazenados e conservados, € o legal ou o
’ regulamentarmente fixado, ou o estritamente necessério, de acordo com a finalidade para a qual a
) Licencas informacgo € tratada.

A - Para inserir os dados relativos aos docentes a dispensar devera proceder de
acordo com os passos seguintes:

A1. Apos selecionar a opcao Dispensas Sindicais devera escolher o submenu
“Dispensas”

GERAL BTV E (]I MULTIPLATAFORMA DE REGISTOS ~ E72 INQUERITOS

) Concurso Nacional 2020/2021

Por favor, pressione uma das opgdes que constam do menu localizado no lado esquerdo da pagina para prosseguir.
) Mobilidade Intea 2019/2020

) Horarios/Contratacio ‘ .
) Acumulacao de Funcoes COMPETE %

,..:
) AEC

i Pt . )4

) Bolsa de Avaliadores Externos z
PROTECAO DE DADOS PESSOAIS

R z AMBITO E FINALIDADE
) Certificacio de tempo de servico - A DGAE, no &mbito da sua atividade, procede 20 tratamento dos dados pessoais estritamente necessarios 3
EPC prestacdo de servigos ou 3o exercicio da sua miss3o ou atribuigdes legais.
) Certificacao GR 120 Todas as informagdes e dados fomecidos @ DGAE serdo tratados como confidenciais.
i 0s dados recolhidos s3o tratados informaticamente e no estrito cumprimento da legislagdo de protegdo de
) Concurso Escolas Artisticas 2020 dados pessoais, sendo armazenados em bases de dados especificas, criadas para o efeito.
g Em situacdo alguma, os dados recolhidos serdo utilizados para outra finalidade que no seja aquela para a
Desistencia RR
’ qual se encontra legalmente estabelecida ou para a qual foi dado o consentimento por parte do tituler dos
~ dados.

) Dispensas Sindicais

» O periodo de tempo, durante o qual os dados sdo armazenados e conservados, € o legal ou o
f_‘_{' regulamentarmente fixado, ou o estritamente necessdrio, de acordo com a finalidade para a qual a

Dispensas informaggo € tratada.

) Licencas
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A.2. Para iniciar o preenchimento dos dados relativos ao dirigente a

dispensar devera selecionar o botao

} Concurso Nacional 2020/2021
} Mobilidade Interna 2019/2020
) Horarios/Contratacao

p Acumulagao de Funcdes

) AEC

p Bolsa de Avaliadores Externos

EPC
p Certificacio GR 120

) Concurso Escolas Artisticas 2020
) Desisténcia RR
) Dispensas Sindicais

Dispensas

p Licencas

GERAL BCTUILWITZWECH OB MULTIPLATAFORMA DE REGISTOS ~ E72

p Certificacio de tempo de servico -

INQUERITOS

Dispensa de Dirigente Sindical

Ne Utilizador :  Tipo: Sindicato : Nome AE/ENA :
[ 9 o] | q
DSR : Grupo de Recrutamento : Ano Letivo : Estado :
[ | v (20a0/200t I v]
Dirigentes Sindicais _ 0-0de0

No NOME & GRUPO DE E CREDITOS ANO

ITILIZADOR SINDICATO CODIGO  DSR CREDITOS ACUMULADOS TOTAL DE PERCENTAGEM ESTADO

e ] L AE/ENA % % Py PROPRIOS § s u CREDITOS § DISPENSA (%) & s %

0-0de0

A.3. Ao selecionar o botao

preenchidos os campos assinalados a verde.

'surge o ecra abaixo indicado,

onde deverao ser

) Concurso Nacional 2020/2021
) Mobilidade Interna 2019/2020
) Horaries/Centratagdo

p Acumulaczo de Funcoes

) AEC

) Bolsa de Avaliadores Externos

EPC
p Certificacao GR 120

p Concurso Escolas Artisticas 2020
p Desisténcia RR
) Dispensas Sindicais

Dispensas

p Licencas
) Meia Jornada 2019

p Mobilidade

) Mobilidade por Deenca

p Certificacio de tempo de servico -

Dispensa de Dirigente Sindical
[Cormvar | ((Cancelar |

0

No Utilizador :
Nome :

Tipo

it
@
>

Sindicato :

Nome AE/ENA :
Cadigo AE/ENA :
DSR:

Grupo de Recrutamento :

Créditos Proprios :

Créditos Acumulados : 0,00
Total de Créditos : 0,00
Percentagem Dispensa (%) : 0,00
Cedentes [[owo | 0-0de0
NO UTILIZADOR & NOME 4 TIPO &  NOMEAE/ENA & CODIGO AE/ENA & DSR &  CREDITOS CEDIDOS & ANO LETIVO & ESTADO 4
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A.4. Ao selecionar a lupa inserida no campo “Numero de Utilizador” surge o ecra
abaixo indicado.

Para identificar o dirigente a dispensar podera digitar o respetivo “NUmero
de Utilizador”, ou o “NIF” (Numero de Identificacao Fiscal) ou o “Numero
de Identificacdo” e selecionar o botao [TPesquisar | |

rﬁ

| Pesquisar
No Utilizador : NIF : N° Identificacdo ) :
F
[ - ] [
i =
o Dados de Trabalhador 0-0de0
NO UTILIZADOR : NOME :
t

Apds a pesquisa, surge no ecra o nome do docente, bem como o seu Nimero de
Utilizador.

De seguida, devera colocar o cursor sobre a linha correspondente aos “Dados do
Trabalhador” e pressionar com um click.

}p Concurso Nacional 2020/2021

Dispensa de Dirigente Sindical

p Mobilidade Interr;
) Horarios/Contrat Pesqmsar =

Ne Utilizador NIF N Identificacio @ :
) Acumulacdo de F [t — [ Il ]

P AEC (ERESaGiEer) [ Fechar )

) Bolsa de Avaliade Dados de Trabalhador 1-1del

NO UTILIZADOR % NOME 3
) Certificaciodet] 4

—
EPC \
p Certificacio GR 1 h\\

) Concurso Escolas

Sancrs |

1-1dei

Nesisténcia B
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A.5. Ao pressionar a linha “Dados do Trabalhador” surge o ecra seguinte, onde

para além do “Numero de Utilizador” preenchido, é também indicado o nome do
docente.

Dispensa de Dirigente Sindical =@ “°
["Gravar ] [ Cancelar ]

0

-de 148 » W

Ne Utilizador :

Home :  sandrs [

Tipo :

‘
&

Sindicato :

Nome AE/ENA :
Cadiga AE/ENA :
DSR :

Grupo de Recrutamento :

Créditos Proprios :
Créditos Acumulados : 0,00
Total de Créditos : 0,00

Percentagem Dispensa (%) : 0,00

Cedentes - 0-0deoO

N9 UTILIZADOR & NOME & TIPO 2 NOME AE/ENA % CODIGO AE/ENA & DSR &  CREDITOS CEDIDOS & ANO LETIVO & ESTADO &

A.6 No campo “Tipo” devera ser selecionado o tipo de candidato, QA/QE ou QZP.

—

2 Corcurcschonsla0a0 0] Dispensa de Dirigente Sindical O

) Mobilidade Interna 2019/2020 [ e | e | —de 148 » W

p Horérios/Contratacio

(i e uciizacor -
Nome

) AEC

Tipo

p Bolsa de Avaliadores Externos

&

Sindicato :

p Certificagdo de tempo de servico -
P Nome AE/ENA :

) Certificagac GR 120 Cédigo AE/ENA :
DSR :

p Concurso Escolas Artisticas 2020 Grupo de Recrutamento -

p Desisténcia RR

) Dispensas Sindicais Créditos Acumulados : 0,00

Dispensas Total de Créditos : 0,00
) Licencas Percentagem Dispensa (%) : 0,00
) Meia Jornada 2019 Cedentes ((Hav) 0-vdeo
b Mobilidade No UTILIZADOR & NOME &  TIPO &  NOMEAE/ENA & CODIGO AE/ENA & DSR &  CREDITOS CEDIDOS & ANO LETIVO & ESTADO &

A.7 No campo “Sindicato” surge, por defeito, a designacao correspondente
a associacao sindical que esta a preencher os dados.
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“N AE/ENA” leci ( a i
A.8 No campo “Nome , ao selecionar a lupa, surge o ecra seguinte.
nal 2020/2921 Dispensa de Dirigente Sindical
o
. Pesquisar
Sigla/Codigo NIF/NIPC :
all I )
[CPesquisar | [Fechar ]
L 1-20de 832 » B
9 SIGLA/CODIGO & NOME &
t 100377 Agrupamento de Escolas de infias, Vizela
120297 Agrupamento de Escolas D. Luis de Ataide, Peniche
120340 Agrupamento de Escolas de Santo André, Barreiro
120960 Agrupamento de Escolas de Ourém
L 120996 Agrupamento de Escolas Visconde de Chanceleiros, Alenquer
121009 Agrupamento de Escolas de Arruda dos Vinhos
121198 Agrupamento de Escolas de Alcochete
121216 Agrupamento de Escolas de Santo Anténio, Barreiro
ic 121265 Agrupamento de Escolas José Saramago, Palmela
121381 Agrupamento de Escolas D. Lourengo Vicente, Lourinhd

Apds digitar um codigo valido de seis digitos do AE/ENA no campo “Sigla/Cddigo”
e selecionar o botdo [[Pesquisar J | surgira o nome do AE/ENA.

Pesquisar =

sigla/Codigo NIF/NIPC
(135501 J{

SIGLA/CODIGO & NOME &
135501 Agrupamento de Escolas de Santiago do Cacém

\\n"-.

1-1detl

A
0
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A.9 De seguida devera selecionar a linha correspondente ao nome do AE/ENA e
pressionar com um click. Apos este passo podera visualizar o seguinte ecra.

Tipo :

Sindicato :

Nome AE/ENA :
Cadigo AE/ENA © 135501

DSR . DSRA

Créditos Préprios :

Créditos Acumul,

Total de Cré

Percentagem Dispensa (%) : 0,00

Cedentes [ Nova | 0-0deo0

N® UTILIZADOR 2 NOME & TIPO 2 NOME AE/ENA 2 CODIGO AE/ENA 2 DSR 2 CREDITOS CEDIDOS & ANO LETIVO & ESTADO 2

A.10 No campo “Grupo de Recrutamento” devera selecionar o grupo de
recrutamento do docente a dispensar.

A.11 No campo “Créditos Proprios” devera digitar o nUmero de créditos proprios
a usufruir (Maximo 4).

Voltar a pagina inicial | Estrutura de Menus | Alterar Palavra-chave I
GERAL SITUACAO PROFISSIONAL MULTIPLATAFORMA DE REGISTOS E72 INQUERITOS
b Cencurso Nacional 202072021 Dispensa de Dirigente Sindical =8
p Mabilidade Interna 2019/2020 [ Gravar | [ Cancelar | -de148 b W
p Horarios/Contratacao
o
b AEC reo - (I
) Bolsa de Avaliadores Externos
p Certificacio de tempo de servico - -
EPC
' Certificacio GR 120 Codigo AE/ENA : 135501
= DSR: DSRA
b e e e 2 Grupo de Recrurament ()
» Desisténcia RR
Créditos Proprios :
p Dispensas Sindicais Créditos Acumulados : 0,00
Dispensas Total de Créditos : 4,00
) Licencas Percentagem Dispensa (%) : 20,00
} Meia Jornada 2019 Cedentes [[hava ] 0-0deo
2 N° UTILIZADOR & NOME % TIPO &  NOME AE/ENA & CODIGO AE/ENA & DSR #  CREDITOS CEDIDOS & ANO LETIVO % ESTADO &
Lb_Mobilidade

10




== Direcdo-Geralda REPUBLICA

EDUCACAD
== Administracdo Escolar PORTUGUESA

III - Inserir os dados relativos aos docentes cedentes.

B - Para inserir os dados relativos aos docentes cedentes devera proceder de acordo com

0s passos seguintes:

B.1 Selecione o botdo [(Newe ]!

Voltar & pagana snicial | Esteutura de Menus | Alterar Palavra-chave

GERAL MULTIFLATAFORMA DE REGISTOS Er2 IIIw‘-III Tos
o P oo e 22l Dispensa de Dirigente Sindical =@
p Mabilidade Interna 2019/2020 [Gravar | [ Cancelar | -de 148 b W
) Horirios/Contratacio
LA e votzndo (Y

tame - sance

b AEC e
Y scato -

Certificacio de tempo de servico -
i s s S SR ae et s e )

EPC
p Certificagso GR 120 Codigo AE/ENA : 135501

DSR: DSRA
P mcpoPob o — ]
p Desisténcia RR
creditos propecs - |
p Dispensas Sindicais Créditos Acumulados : 0,00
Dispensas

p Licencas
B Meia Jornada 2019 0-0de0
. CODIGO AE/ENA & DSR $ CREI ] [ ] ESTADO §

B.2 No ecra apresentado infra devera preencher os campos assinalados a verde.

—_— Cedente =

p Concurso Nacional 2020/203 n

» Mobilidade Interna 2019/20 e Utilizador :

Nome :

Y oo - (I
Acumulagio de Funcde:

o e Nome Ac/ena

p AEC Codigo AE/ENA :

p Bolsa de Avaliadores Externd B

b Certificacio de tempo de s Credtos coaio- - (R

EPC

Certificacio GR 120 Ano Letivo 1 2020/2021 ~

Estado :  Rascunhe ~
Concurso Escolas Artisticas

Desisténcia RR
Dispensas Sindicais

Dispensas

p Licencas

p Meia Jornada 2019

las




REPUBLICA

= Direcio-Geral da
o ca PORTUGUESA

==_ Administracao Escolar

EDUCATAD

B.3 Preenchimento dos campos
«“NUumero de Utilizador” (ver ponto A.4).
«“Tipo” (ver ponto A.6).

*“Nome AE/ENA” (ver A.8).

«“Créditos Cedidos” - Devera digitar o nUmero de créditos cedidos.

B.4 Apds o preenchimento dos campos devera selecionar o botao [Eirereis

Heorarios/Contratacao
Acumulacio de Funcdes
AEC

Bolsa de Avaliadores Exterm

vy vevwvvmvewyyew

Certificacao de tempo de s¢
EPC
Certificacao GR 120

Concurso Escolas Artisticas

Desisténcia RR

Dispensas Sindicais
Dispensas

p Licencas

vy vwevewy

p Meia Jornada 2019

Tipo :

Nome AE/ENA ;
Cidigo ALJENA

DSR :

Ano Letivo

Estado :  Rascur

2020/2021

GERAL Cedente -
Concurse Nacional 2020/207 |) re (concster |
Mobilidade Interna 2019/20 Lo

Nome

B.5 Ao selecionar o botdao memsssssssssm podera visualizar o seguinte ecra

p Certificacao GR 120

p Concurso Escolas Artisticas 2020
p Desisténcia RR

p Dispensas Sindicais

Dispensas

p Licencas

» Meia Jornada 2019

p Mobilidade

B Mobilidade por Doenca

p PHD - Procedimentos concursais
Portaria n."29/2018 (2020)

Recenseamento docente - 2020

Registo Criminal 2019/2020

»
»
P Recurso Hierarquico
»
P Reposicionamento 2019

Codigo AE/ENA :
DSR :

Grupo de Recrutamento :

Créditos Préprios :
Creditos Acumulados ©
Total de Créditos :

Percentagem Dispensa (%) :

135501

DSRA

1,00
5,00

25,00

Cedentes

NOUTILIZADOR  uoye &

& 14

TIPO
-

qzp

NOME AE/ENA &

Agrupamenta de Escolas de
Ourém

1-1de1

CODIGOAE/ENA  pog o CREDITOSCEDIDOS  ANOLETIVO  poyang o
120060 DSRIVT 1,00

202072021 Raseunho

1-1idel

Ano Letive ©

Estado :

2020/2021

Rascunho

<

<

palavra-chave : |

12
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Caso exista mais do que um cedente, devera repetir o processo. Para tal
selecione o botdo [TNovo ||

Nota: A medida que forem sendo inseridos os dirigentes cedentes de crédito, o
numero de créditos acumulados, o total de créditos e a percentagem de dispensa
respeitante ao dirigente a dispensar vai sendo atualizado.

) Certificacio GR 120 Codign ALfEUA - (LIS

p Concurso Escolas Artisticas 2020
p Desistancia RR

p Dispensas Sindicais

I 2
8 3 z

Dispansas
) Licencas Percentagem Dispensa (%) : 25,00

P Meia Jornada 2019 cadantes 1-1de1

p Mobilidade :o UTILIZADOR. iy o ;wo HOME ALIENA § ;on:muu.m oS & ;nnuosa.mws ;no TV g o
., [ ozp  Aerspamento de Escolas de — DERVT 1 H0R0/2021

) Mobilidade par Doenca 1 e nze g 120960 DSRIVT 1,00 202072021

p PHD - Procedimentos concursais

p Portaria n."29/2018 (2020)
p Recenseamento docente - 2020 1-1del
p Recurso Hierarquico Ano Letive ©  2020/2021 .

p Registo Criminal 2019/2020

p Reposicionamento 2019 Palavra-chave -

Se pretender editar os dados respeitantes ao cedente, devera pressionar o icone
junto ao numero de utilizador. «»

Se pretender eliminar o registo respeitante ao cedente, devera pressionar o
icone ®

Quando todos os cedentes tiverem sido introduzidos, devera digitar a sua
Palavra-Chave e selecionar o botao [[Siae]

13
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» Certificacio GR 120 Chdigo AE/ENA : 135501

p Concurso Escolas Artisticas 2020

p Desisténcia RR

p Dispensas Sindicais

Dispensas
p Licencas

p Meia Jornada 2019 1i-1dei

;wo NOME AL/ENA & ;oolmaz.f:m DSR & :ntmlosa.nlnos :muuuo ESTADO &

} Mobilidade

) Mobilidade por Doenca “ves gzp  fArupaments de Escolas de 120960 DSALVT 1,00 202002001 Rascurho
p PHND - Procedimenteos concursais

p Portaria n.“29/2018 (2020)

p Recenseamento decente - 2020 totder

p Recurss Hierarquico Ano Lotiva ;- 20202021 . w

s cunhe ey
p Registo Criminal 2019/2020 - w7

} Reposicionamento 2019 Palavra-chave - | l-

Ao introduzir a Palavra-Chave e pressionar o botao BB vai surgir a seguinte
mensagem “Apds a submissdao, este processo é irreversivel. Pretende
Continuar?”. Se selecionar “OK”, os dados serao submetidos.

-
3 Aplicagces @ PT % Bookmarks QB Hotmail gratuito B& . i ows importadodo e g login  » Outros marcadores
A | Qualidade.fccn.dgae.mec.pt diz
EPC e =
) Certificaio GR 120 Cédigo AE/ENA Apos a submissao, este processo € irreversivel. Pretende confirmar?
DSR
p Concurso Escolas Artisticas 2020 "
A _— C I
p Desisteéncia RR “ i
— —
Dispensas Sindicais s

Nota: Para introduzir novos pedidos de dispensas sindicais devera repetir os
passos descritos em Il e Ill.

A Diretora-geral

Susana Castanheira Lopes

14




