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Esta aplicacdao permite aos candidatos consultar as vagas disponiveis a concurso e formalizar a

candidatura.

Para uma efetiva valorizacao do ensino artistico especializado da musica e da danca exige-se um
corpo docente cada vez mais qualificado e com garantias de estabilidade. A estabilidade e o nivel
de qualificacao dos docentes, constituem fatores determinantes para a melhoria do seu desempenho
e para a construcao de projetos educativos de qualidade promotores do sucesso educativo dos

alunos.

Neste contexto, o Decreto-Lei n.° 15/2018, de 7 de marco, define o regime especifico de selecao e
recrutamento de docentes do ensino artistico especializado da mUsica e da danca permitindo a estes
docentes ndo so ter um regime proprio mais adequado de recrutamento, como lhes garante um

mecanismo de vinculacao ordinaria.

Os ecras disponibilizados neste manual sao ilustrativos da aplicacdo, podendo conter ligeiras

diferencas face aos ecras finais a disponibilizar.

Este manual é fundamental para a utilizacao da aplicacdo pelos candidatos e visa suportar o processo
concursal de recrutamento de pessoal docente para grupos/subgrupos/disciplinas de formacao
artistica do ensino artistico especializado da musica e da danca, por parte dos estabelecimentos de
ensino pUblico. A sua consulta devera ser antecedida da leitura do Decreto-Lei n.° 15/2018, de 7 de

marco.

Atendimento on-line - E72, permanentemente disponivel no SIGRHE.
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Centro de Atendimento Telefénico - CAT - 213 943480 - 966223978/966224417
966224149/966223966/966224238/966224345/966224372/966224200, todos os dias Uteis, entre as
10:00 horas e as 17:00 horas.

Centro de atendimento presencial na Direcao-Geral da Administracdo Escolar - Loja DGAE

Av. 24 de Julho n.° 142, 1.° andar, Lisboa, também disponivel todos os dias Uteis, entre as 10:00

horas e as 17:00 horas. O atendimento presencial s6 pode ser efetuado mediante marcacédo prévia

do dia/hora, através do email atendimentopresencial@dgae.mec.pt.

O prazo para preenchimento da aplicacao decorre entre os dias 28 de maio e 1 de junho de 2020,

correspondente a 3 dias Uteis.
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2. Instrucdes de utilizacao SIGRHE

2.1. Acesso a aplicacao

A aplicacdo encontra-se disponivel no Portal da DGAE em https://www.dgae.mec.pt/ ou

diretamente através do endereco: https://sigrhe.dgae.mec.pt/.

Nota: A aplicacdo encontra-se otimizada para Google Chrome e Mozilla Firefox, sendo compativel
também com Apple Safari, Opera e Microsoft Internet Explorer 8, pelo que é aconselhada a
atualizacao do software de acesso a internet para as referidas versdes, para uma melhor utilizacao

da aplicacao.

Para aceder a funcionalidade relativa ao Concurso Escolas Artisticas, devera inserir os dados de

acesso habitualmente utilizados para aceder ao SIGRHE (nUmero de utilizador e palavra-chave).

2.2. Funcionamento geral do SIGRHE

As instrucdes gerais do funcionamento do SIGRHE encontram-se no Manual Geral de Utilizacao do
SIGRHE, disponivel na area “DOCUMENTACAO” do lado direito do ecra de entrada do SIGRHE (apds

autenticacao).

Voltar & pagina inicial | Estrutura de Menus | Alterar Palavra-chave

OpéiERP

GERAL SITUA(;.ED PROFISSIONAL MULTIPLATAFORMA DE REGISTOS E72 INQUERITOS

INFORMACOES &

BEM-VINDO AO SIGRHE! DOCUMENTAGAO 3

22 Janeiro -
O Sistema Interativo de Gestdo de Recursos Humanos da Educacdo (SIGRHE) visa fornecer 3s Escolas um instrumento que permita a 2019
gestdo integrada dos seus recursos humanos e aos Docentes @ N3o Docentes disponibilizar as farramentas necessarias 3 gest3o da sua Manual Geral de Utilizacdo do il
situagdo profissional. SIGRHE N
Esta ferramenta serd enriquecida gradualmente, através da criacdo de modulos, procurando-se que abranja a totalidade das agfes
associadas a gestdo do Pessoal Docente e do Pessoal ndo Docente.

Imagem 1 - Ecra Inicial
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2.3. Modulo Concurso de Escolas Artisticas 2020

2.3.1. Menus da aplicacao

Apos entrada no ecra inicial, o utilizador devera selecionar o separador Concurso Escolas Artisticas

2020.

As funcionalidades do separador selecionado sdo exibidas num menu, visivel no lado esquerdo do

ecrd, onde se encontram disponiveis as seccdes que lhe permitem formalizar a candidatura.

I Concurso Escolas Artisticas 2020

Situacao Profissional
Vagas
Candidaturas

Submissao da(s) Candidatura(s)

Imagem 2 - Menus da aplicacao Concurso Escolas Artisticas 2020
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CONCURSO ESCOLAS
ARTISTICAS 2020
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3. Concurso Escolas Artisticas 2020

3.1. Etapas de preenchimento

3.1.1. Situacdo Profissional

3.1.1.1. Dados Pessoais

Apos selecionar a opcao Situacdo Profissional iniciar-se-a o processo.

Para iniciar a insercao de dados devera carregar no botéo -

Situacdo Profissional [[Hove | 0-0de0

N° DE UTILIZADOR HABILITACAD & DATA SUBMISSAD $ ESTADO &

Imagem 3 - Inicio da aplicacao

Inicialmente sdo apresentados os dados pessoais, todos eles editaveis e passiveis de alteracdo, a

excecdo do nimero de utilizador, tipo/nimero de documento e NIF.

Fase 1 de 4 - Situacdo Profissional
(Graver | [ cancelar |

Confirme os seus dados, preencha os campos e avance para "Habilitagies".

1. Dados

He de Utilizador : eliisiiiibeiee

1.2 Tipo de Documento @ Bl / C.C. (n.® de identificag3a civil)
1.3 Namera de Documents : SRR

1.4 Mimero de identificacio fiscal : olhR———
1.5 Género :
1.6 Data de Nascimento :

1.7 Nacignalidade :

2. Morada
2.1 Morada :
2.2 Localidade :
2.3 Codigo Postal :
2.4 Pals 1
3. Contacto

3.1 Telefone :
3.2 Email :
4. Situagho do Candidato

4.1 Tipo de Candidato :

5. Habilitagies

Imagem 4 - Situacao Profissional - Dados Pessoais

Candidatura - Concurso Externo Manual de Instrugées Pag. 11 de 19



Direcao-Geral da
Administracao Escolar

REPUBLICA )
PORTUGUESA |

3.1.1.2. Situacdo do Candidato

No ponto 4.1. Tipo de Candidato devera selecionar a opgdo “Externo”. Posteriormente surgirao os
campos Lugar de Colocacéo, Grupo/Subgrupo/disciplina de formacdo artistica em que estd colocado
e a questdo “E portador de deficiéncia com grau igual ou superior a 60% e concorre ao abrigo da

quota referida no DL n.° 29/2001, de 3 de fevereiro?”.

3.1.1.3. Habilitacdes

No campo Habilitagbes, devera inserir os dados relativos a cada uma das habilitacdes que possui.
Para adicionar uma habilitacao/qualificacdo profissional, devera clicar sobre o botao “Novo”. Caso
pretenda inserir mais que uma habilitacdo/qualificacao profissional devera repetir o procedimento

anterior.

Indique a sua Habilitacio-

5.1 Possui Qualificagdo Profissional? :
5.2 Grupe/Subgrupo/Disciplina :

5.3 Tipe de Formacdo :

5.4 Grau académico :

5.5 Cursa :

5.6 Instituicdo :

5.7 Classificagdo :

5.8 Data de Obtencdo de Habilitacdo :

5.9 Nimero de dias antes da profissionalizacdo até 31/08/2018 :

Imagem 5 - Situacao Profissional - Habilitacdes

Apos o preenchimento e a confirmacao dos dados introduzidos, devera clicar no botao “Gravar e

. ao p g i cao i ida, basta clicar no botao “Cancelar”.

No final deste processo, devera clicar no botéo [ confirmar Siuagto profisonsl |

De seguida devera aceder a area das Vagas para continuar a sua candidatura.

Candidatura - Concurso Externo Manual de Instrucoes Pag. 12 de 19



REPUBLICA
PORTUGUESA

EDUCACAD

Direcao-Geral da
Administracao Escolar

3.1.2. Vagas

Ao aceder a area das Vagas podera visualizar todas as ofertas disponibilizadas, tendo em conta as

habilitacdes/qualificacoes profissionais inseridas. Podera consultar as vagas disponiveis, as suas

caracteristicas e o seu estado.

3 Concurso Escolas Artisticas 2020

Situacdo Profissional
Vagas
Candidaturas

Submissdo da(s) Candidatura(s)

Imagem 6 - Vagas

Fase 2 de 4 - Vagas

Cédigo de AE ou Escola nbo agrupada :

(Pesquisar | [_Limgar |

vagas

gﬂoxcn UNIDADE ORGANICA &

Grupa/Subgrupa/ Disciplina :

CONCELHO  TIPD DE CONCURSO N° DE VAGAS PARA O
: $ GRUPO/SUBGRUPO/DISCIPLINA &

)

1-3de3

GRUPO/SUBGRUPO/DISCIPLINA ESTADD DA
£l VAGA

Submetido L 4
Submetido L

Submetido

1-3de3

Imagem 7 - Listagem de Vagas

Para visualizar em detalhe cada uma das Vagas, devera clicar sobre cada uma dela. Um novo ecra

surgira com a informagao da respetiva Vaga.

1-8des
z - TIPO DE i z - PDNDEMC‘D
CRITERIO & cLooncr, & DESCRICAD DO CRITERIO/REQUISITO & s
Perfil de Tomar ee—— a0
Competéncias Conhecimenta
Experiéncia o0 -
Profissional
Experiéncia L 15
Profissional =xto
Formagdo = "
Profissional  "UMeénca — 20
Formacso Numérica . 10
Profissional —————
Critériode  Tomar T
Desempate  Conhecimenta
Requisito(s)
Especifica(s)  Sim/Ngo 0
de Admissdo
Requisito(s}
Especifico(s)  Sim/N&o 0
de Admissdo
1-8des

Candidatura - Concurso Externo
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3.1.2.1. Adicionar vagas a candidatura

Para adicionar Vagas na area das Candidaturas, podera fazé-lo de duas formas, a saber:

- Apos visualizar em detalhe a Vaga, encontrara no final do ecra o botao “Adicionar a lista das
Candidaturas”.

Dados da Vaga

Tipo de Coneurso ¢ Interno Grupo/Subgrupo/Disciplina :  Afmtegiissies

Tipo de vaga : Efetiva
1-8des
PONDERACAQ

. TIODE s
crrrerio § [POOE . DESCRICAG DO CRITERIO/REQUISITO &

perfl

Imagem 9 - Vagas - Detalhe - Adicionar Candidaturas

No ecra inicial das Vagas, onde estao visiveis todas as ofertas, encontrara a direita o simbolo .

Se clicar sobre a seta passara a oferta em questdo para a lista que encontrara na area das

Candidaturas.

Fase 2 de 4 - Vagas

Cédigo de AE ou Escola ndo agrupada : Grupo/Subgrupo/ Disciplina :
v

Vagas 1-3de3
cop1co & UNIDADE ORGANICA & CONCELHO & TIPO DE CONCURSO § GRUPO/SUBGRUPO/DISCIPLINA & DATA FINAL DE CANDIDATURA & ESTADO DA VAGA $
145531 Agrupamento de Escolas de Bemposta, Portiméo Fortimio Externo : : Som

145531 Agrupamento de Escolas de Bemposta, Portim3o Portimdo Externo

145531 Agrupamento de Escolas de Bemposta, Portim3o Portimdo Externo

Imagem 10 - Vagas - Adicionar Candidaturas

Quando uma Vaga é adicionada a area das Candidaturas, o simbolo deixara de estar visivel,

tendo-se assim indicacao sobre quais as ofertas ja adicionadas.

N&o é necessario, nesta fase, fazer a selecao das ofertas consoante a preferéncia. A ordenacao das
candidaturas, por ordem de preferéncia, podera ser efetuada na area “Submissdao da(s)
Candidatura(s)”, através de uma funcionalidade disponivel para esse efeito. Nesta etapa devera

selecionar todas as ofertas pretendidas e, posteriormente, aceder a area das Candidaturas.
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3.1.3. Candidaturas

Para se candidatar as ofertas selecionadas, devera aceder a area das Candidaturas.

b Concurso Escolas Artisticas 2020

Situagdo Profissional
Vagas

Candidaturas

Submissdo da(s) Candidatura(s)

Imagem 11 - Menu Candidaturas

No ecra inicial ficam visiveis todas as ofertas adicionadas, sendo agora possivel realizar o processo

de candidatura.

Ao clicar no simbolo <" tera acesso ao preenchimento dos critérios e requisitos de cada oferta. Caso
nao pretenda candidatar-se a alguma das vagas, podera clicar no simbolo 0.

Devera selecionar cada um dos separadores para proceder ao seu preenchimento (Critérios Gerais,
Critérios de Desempate e Requisitos de Admissao). Para preencher cada um dos itens deve clicar

L]
sobre o ¢

Fase 3 de 4 - Candidaturas F
[ Canceler | 1de 2

Dados da Vaga
Urndade Orghnica : Sy

Dados da Candidatura

Grupa

Critérios Gerais | Critérios de de

1
CRITERID & DESCRICAD & RESPOSTA TEXTO &  RESPOSTA NUMERICA &  RESPOSTA SELECAD &  PONDERACAD &  RESPOSTA EFETUADA £  CLASSIFICACAD &
Nurnénca 0.0 40 NEo 0,000

0.0 30 Nio

Imagem 12 - Candidaturas - Preenchimento

O preenchimento dos critérios e requisitos de admissao é feito de forma individual, devendo
percorrer cada um deles. Para terminar o processo de candidatura a cada oferta devera clicar no
botao “Confirmar Candidatura”. Depois de confirmar o preenchimento de todas as candidaturas

devera aceder a area de Submissao da(s) Candidatura(s).
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3.1.4. Submissdo da(s) Candidatura(s)

Deve aceder ao menu Submissao da(s) Candidatura(s), onde estdo disponiveis todas as candidaturas

efetuadas, mas que ainda se encontram no estado Rascunho.

3 Concurso Escolas Artisticas 2020

Situagdo Profissional
Vagas
Candidaturas

Submissdo da(s) Candidatura(s)

Imagem 13 - Menu Submissdo da Candidatura

Para aceder aos dados, devera clicar no icone < . No final, sera disponibilizada a sua candidatura

na integra, e podera confirmar todos os dados preenchidos.

Fase 4 de 4 - Submissdo da(s) Candidatura(s)

1. Dados Pessoais
N® de Utilizador :
1.1 Nome : ITRETTRETTEETRRRIIY
1.2 Tipo de Documento :  B.L / C.C. (n.? de identificagiio civil) ¥ 1.3 Ndmero de Documento :
1.4 Numero de identificacdo fiscal :
1.5 Género : NN I
1.6 Data de Nasamento :
1.7 Nacionalidade : " L
2. Morada
2.1 Morada : ST
2.2 Localidade :
2.3 Codigo Postal : siSafesas
2.4 Pais : - v
3. Contacto
3.1 Telefone/Telemdvel : ENINIIIIE

3.2 Email :

4, Situacio do Candidato
4.1 Tipo de Candidato :
4.2 Lugar de Colocaclo :
4.3 Grupa/Subgrupo/disaplina de formagho artistica em que estd colocado :

4.4 E portador de deficiéncia com grau igual ou superior a 60% e concorre
a0 abrigo da guota referida no DL n.® 29/2001, de 3 de fevereiro? :
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s. Habilitagdes

Habilitacoes
5.2 GRUPO/SUBGRUPO/OISCIPLINA & 5.3 TIPO OF FORMAGAD & 5.4 GRAU ACADEMICO
p; » Bacharelsto
» Bachareisto
y . Lecenciatura
e Bacharelato
e Bacharetato

1-5de5

5.5 CURSO & 5.6 INSTITUICAD $

Imagem 14 - Submissdo de Candidaturas

Para alterar a ordem de preferéncias devera clicar nos simbolos

conformidade com o pretendido.

% @e ordenar em

6. Candidaturas

Candidaturas

DRDEM DE PREFERENCIAS & CODIGO &  UNIDADE ORGANICA & GRUPO/ SUBGRUPD/ DISCIPLINA & CLASSIFICACAO TOTAL &

A1 — - -

&2 oo T RO

1-2de2

ESTADO &
Confirmade (nEo submetide)

Confirmads (nlo submetide)

e
¥ 4

1-2de2

Imagem 15 - Alteragcdo de ordem de preferéncias

Apos o processo de ordenacao das preferéncias devera clicar no botao - .
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SUBMISSAO
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4. Submissao

Apos confirmar os dados preenchidos, devera introduzir a sua palavra-chave e clicar em

_ . Alerta-se para o facto de o processo de submissao ser irreversivel.

Palavra-Chave

Imagem 16 - Submeter Candidatura

Apés a Submissdo da Candidatura podera imprimir o seu recibo ao clicar no botao

Lisboa, 28 de maio, de 2020
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