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O processo de designacao de docentes para o exercicio de funcdes de professor bibliotecario
encontra-se regulamentado na Portaria n.° 192-A/2015, de 29 de junho, publicada em Diario da
Republica, 1.2 série - N.° 124,

Nos termos do artigo 5.° da referida Portaria, sao selecionados e designados para as funcdes de
professor bibliotecario num(a) Agrupamento de Escolas/Escola ndo Agrupada (AE/ENA) os

docentes que, cumulativamente:

a) Sejam docentes de carreira de quadro de AE/ENA ou outros docentes de carreira nele(a)
colocados;

b) Possuam 4 pontos de formacao académica ou continua na area das bibliotecas escolares,
de acordo com o Anexo Il da Portaria n.° 192-A/2015, de 29 de junho;

c) Possuam 50 horas de formacdo académica ou continua na area das TIC ou certificacdo de
competéncias digitais;

d) Disponham de experiéncia profissional na area das bibliotecas escolares;

€) Manifestem interesse em desempenhar as funcdes de professor bibliotecario.

Para o desempenho das funcdes de professor bibliotecario é designado o docente que, reunindo
0s requisitos supra, possua a pontuacao mais elevada, de acordo com o n.° 2 do artigo 11.° da

Portaria.

Sempre que, apos a conclusao do procedimento interno descrito no ponto anterior, se verifique a
inexisténcia de docentes de carreira que possam exercer as funcdes de professor bibliotecario,
devera ser aberto um procedimento de recrutamento externo, nos termos dos artigos 8.°a 11.°.

Para isso devera ser constituido um juri composto por trés elementos, o qual é presidido pelo
proprio diretor, ou por membro da direcao em quem este delegar, e por dois professores por si

designados, de entre os docentes de carreira do quadro de AE/ENA.

Este procedimento devera ser previamente publicitado na pagina eletronica do AE/ENA, devendo

constar da sua publicacao:
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a) A data de abertura do procedimento de recrutamento;

b) Os prazos para a apresentacao das candidaturas;

c) Os requisitos gerais e especificos de admissao ao procedimento de recrutamento;
d) A indicacao do nimero de lugares a serem preenchidos;

e) Os critérios de selecdo para o exercicio de funcbes de professor bibliotecario.

Os docentes de carreira designados para as funcdes de professor bibliotecario na sequéncia do
procedimento de recrutamento externo sao destacados para o AE/ENA ao abrigo dos artigos 68.°,
alinea a), ou 67.°, n.°3 do Estatuto da Carreira Docente (ECD), na sua redacao atual, conforme
estejam integrados na rede publica do Ministério da Educacao (ME), ou das Regides Autonomas

(RA), respetivamente.

Para que o procedimento seja realizado com sucesso, deve prestar-se especial atencao aos

seguintes pontos:

a) O responsavel pela introducdo dos dados na aplicacao informatica deve proceder a uma
leitura cuidada do enquadramento legal, bem como deste manual de instrucdes e da

Nota Informativa disponivel na pagina eletronica da DGAE (www.dgae.mec.pt);

b) A publicitacdo do concurso e sua divulgacdo na pagina da DGAE é da exclusiva
responsabilidade do AE/ENA.

Centro de Atendimento Telefénico - CAT - 213 943 480, disponivel das 10:00h as 17:00h de

Portugal Continental (dias Uteis).

Centro de atendimento presencial na Direcdao-Geral da Administracdo Escolar - Loja DGAE

Av. 24 de Julho n.° 142, 1.° andar, Lisboa, também disponivel das 10:00h as 17:00h de Portugal

Continental (dias Uteis).


http://www.dgae.mec.pt/
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O processo de recrutamento e a indicacdo dos professores bibliotecarios decorrera de acordo
com o seguinte cronograma:

Fases Prazos

Procedimento concursal interno de designacao / Indicacdo do n.° de docentes

. L De 24 de julho a 27 de julho
a recrutar por procedimento concursal externo - 1? fase (aplicacdo SIGRHE)

Publicitacao do procedimento concursal externo Entre 30 de julho e 10 de agosto
Indicacao de docentes - 2.? fase (aplicacao SIGRHE) Entre 13 de agosto e 20 de agosto
Publicitacao dos resultados Até 21 de agosto

A aplicacdo encontra-se disponivel no Portal da DGAE ou diretamente através do endereco:
https://sigrhe.dgae.mec.pt/.

=_ Direcéo - Geral da @ REPUBLICA R e —
=_ Administracio Escolar g~ FORTUGUESA B

ﬂ' INFORMAGAO JURIDICA ~ INSTITUCIONAL ~ SIGRHE

Imagem 1 - Entrada SIGRHE

As instrucoes gerais do funcionamento do SIGRHE encontram-se no Manual Geral de Utilizacao,

disponivel na area “DOCUMENTACAQ”, do lado direito do ecra de entrada (apds autenticacdo).

INFORMACOES

........

i GERAL

-“ DESENVOLVIMENTO DE RECURSOS HUMANOS
g )

-

DOCUMENTACAO

Imagem 2 - Ecra inicial

A aplicacao encontra-se otimizada para o Google Chrome e o Mozilla Firefox, sendo compativel
também com o Apple Safari, o Opera e o Microsoft Internet Explorer 8, pelo que se aconselha a

atualizacdao do software de acesso a internet para as referidas versdes, para uma melhor
utilizacao da aplicacao.


https://sigrhe.dgae.mec.pt/
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6 Modulo Professores Bibliotecarios 2018

Para aceder ao modulo Professores Bibliotecarios 2018 devera selecionar o separador designado
por Situacdo Profissional.
Nesta fase deve selecionar as opcoes Professores Bibliotecarios e, posteriormente, 12 Fase.

3 Professores Bibliotecdrios

12 Fase

Imagem 3 - Separador Professores Bibliotecarios 2018

6.1 12 Fase

Para dar inicio ao procedimento devera, no submenu “12 Fase”, selecionar o botao Novo.

Professores Bibliotecarios

Professores Bibliotecéarios 0-0de0

DATA DE

CODIGO DESIGNACAO N° DE PROFESSORES BIBLIOTECARIOS 0 AE/ENA POSSUI O NUMERO DE NUMERO DE VAGAS A DISPONIBILIZAR NO ABERTURA FASE DE
DO AE/ENA NECESSARIO NO AE/ENA (TENDO EM CONTA A DOCENTES PARA SATISFAZER AS PROCEDIMENTO CONCURSAL EXTERNO PREENCHIMENTO
AE/ENA s TABELA CONSTANTE DO ANEXO I DA PORTARIA N.° NECESSIDADES MENCIONADAS NO DESTINADO AO RECRUTAMENTO DE CONCURSO A
= 192-A/2015, DE 29 DE JUNHO) & PONTO ANTERIOR? & PROFESSOR BIBLIOTECARIO 4 v
3

0-0deo0

Imagem 4 - Iniciar o procedimento - Botdo Novo

Ira aceder a um novo ecra onde devera indicar os elementos associados ao levantamento das

necessidades no ambito dos professores bibliotecarios.

Professores Bibliotecarios
[Gravar | [_cancelar |

a
o
=

L das Necessid:

o de professorss bisliotazirios necesia no AE/EHA (tsndo sm canta 3 tabala constants da Anaxo  da Pertara n.0 152472015, & 25 = orvc) - ([N
0 AE/ENA pessul o nimere de docantes rars sstisagsr ss nassssidades mencionséas ne pento arteree - (I

Fase de presnchimento :  Em processamento

Controlo PB-

Imagem 5 - Levantamento das Necessidades
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Nesta area devera indicar:

a) o numero de professores bibliotecarios necessarios no AE/ENA (tendo em conta a tabela
constante do Anexo | da Portaria n.° 192-A/2015, de 29 de junho);

b) se dispde, no AE/ENA, do nimero de docentes necessario para satisfazer as necessidades.

Caso declare nao possuir no AE/ENA docentes em nUmero suficiente para satisfazer as

necessidades, abrirdao dois novos campos.

Professores Bibliotecarios =B
Levantamento das Nec idad
NE de professores bibliotecdrios necessério no AE/EMA (tendo em conta a tabels constante do Anexo [ da Portaria n.? 192-A/2015, de 29 de _urFDI : [ v ]
O AE/ENA possui o nimero de docentes para satisfazer as necessidades mencionadas no ponto anterior? : [ MNao v ]
Ndmero de vagas a dispenibilizar no procedimente concursal externc destinado ao recrutamento de professor bibli | v
Data de abertura do concursa ¢ [ )
Fase de preenchimento :  Em processamento v
Controlo PB-

Imagem 6 - Numero insuficiente de docentes para satisfacdo das necessidades

Nestes novos campos devera indicar:

a) o nimero de vagas a disponibilizar no procedimento concursal externo (o valor a indicar nao
podera ser superior ao indicado no campo N° de professores bibliotecarios necessario no
AE/ENA);

b) a data de abertura do concurso, deve respeitar as datas apresentadas no presente Manual e

na Nota Informativa.

Terminada a introducdo de todos os dados devera em seguida introduzir a palavra-chave e

submeter.

Ao clicar em Submeter ira finalizar o processo.
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Professores Bibliotecarios =

1de1

Ly das
NO de professores biblictecdrios necessdrio no AE/ENA (tendo em conta a tabela constante do Anexo I da Portaria n.0 192-A/2015, de 29 de junho) : v
O AE/ENA possui o nimero de docentes para satisfazer as necessidades mencionadas no ponto anterior? : v
Fase de preenchimento :  Resumo v
trolo PB
1-1del

Imagem 7 - Submeter Levantamento das Necessidades A

Professores Bibliotecéarios

1de1

L to das Necessid
NP de professores biblictecarios necessario no AE/ENA [tendo em conta a tabela constante do Anexo 1 da Portaria n.0 192-A/2015, de 29 de junho) : v
O AE/ENA possui o ndmero de docentes para satisfazer as necessidades mencionadas no pento anterior? :  Nio v
Himera de vagas a disponibilizar ne procedimento concursal extern destinade ao recrutamento de professer bibliotecdrio : v

Data de abertura do concurso : ki,
v

Fase de preenchimento :  Resumo

Controlo PB-

Imagem 8 - Submeter Levantamento das Necessidades B



