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O presente documento relne a informacao necessaria a utilizacdo da aplicacdo informatica
“Concurso Escolas Artisticas - Vagas” disponibilizada aos estabelecimentos pUblicos de ensino

artistico especializado da musica e da danca pela Direcao-Geral da Administracdo Escolar (DGAE).

Este manual visa apoiar o preenchimento da indicacao e caraterizacao das vagas, o respetivo Juri,
os critérios de selecao, os critérios de desempate e os requisitos especificos de admissdao, em

conformidade com o art.° 4° do Capitulo Il do anexo do Decreto-Lei n.° 15/2018, de 7 de marco.

Os ecras disponibilizados neste manual sao ilustrativos da aplicagdo, podendo conter ligeiras

diferencas face aos ecras finais a disponibilizar.

Centro de Atendimento Telefénico - CAT - 213 943 480, todos os dias Uteis, entre as 10:00 horas e
as 17:00 horas.

Centro de atendimento presencial na Direcdao-Geral da Administracdo Escolar - Loja DGAE Av. 24

de Julho n.° 142, 1.° andar, Lisboa, também disponivel todos os dias Uteis, entre as 10:00 horas e as
17:00 horas.

O prazo para preenchimento da aplicacao decorre entre os dias 11 e 15 de junho de 2018,
correspondente a 5 dias Uteis.

Vagas - Concurso Interno e Externo Manual de Instrucoes Pag. 5 de 14



'S REPUBLICA eacio = Direcdo-Geralda
? PORTUGUESA ¢ = Administracio Escolar

2

Instrucées de
Utilizacao do SIGRHE
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A aplicacao encontra-se disponivel no Portal da DGAE ou diretamente através do endereco:
https://sigrhe.dgae.mec.pt/.

Nota: A aplicacao encontra-se otimizada para Google Chrome e Mozilla Firefox, sendo compativel
também com Apple Safari, Opera e Microsoft Internet Explorer 8, pelo que é aconselhada a

atualizacao do software de acesso a internet para as referidas versoes, para uma melhor utilizacao
da aplicacao.

Para aceder a funcionalidade relativa ao Concurso Escolas Artisticas, devera inserir os dados de

acesso habitualmente utilizados para aceder ao SIGRHE (nimero de utilizador e palavra-chave).

As instrucoes gerais do funcionamento do SIGRHE encontram-se no Manual Geral de Utilizacao do

SIGRHE, disponivel na area “DOCUMENTACAO” do lado direito do ecra de entrada do SIGRHE (apéds
autenticacao).

OpéiT ERP

GERAL  SITUACAQ PROFISSIONAL  MULTIPLATAFORMA DE REGISTOS

INFORMACOES >

nfo
gem

mativa - Contratacio de Escola -
de tempo de servico

andidaturas ao grupo de
350 (Espanhol)

os menus do SIGRHE, sugere-se a consulta do link “Estrutura de Menus” no tope do ecré.

DOCUMENTACAO &

21 Abril Manual Geral de Utilizagdo do SIGRHE

Imagem 1 - Ecra Inicial
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2.3. Modulo Concurso de Escolas Artisticas

2.3.1. Menus da aplicacao

Apos entrada no ecra inicial, o utilizador devera selecionar o separador “Situacao Profissional”.

As funcionalidades do separador selecionado sdo exibidas num menu, visivel no lado esquerdo do
ecra, onde se encontra disponivel uma seccdo onde é possivel selecionar a opcdo Concurso Escolas

Artisticas - Vagas.

S Concurso Escolas Artisticas 2018

Vagas

Imagem 2 - Menus da aplicagdo Concurso Escolas Artisticas - Vagas
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CONCURSO ESCOLAS
ARTISTICAS - VAGAS
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3. Aplicacao Eletrénica
3.1. Enquadramento

ApOs selecionar a opcao Vagas iniciar-se-a o processo.

Para iniciar a insercao de dados devera carregar no botdo -

Vagas -

NOVAGA § GRUPO/SUBGRUPO/DISCIPLINA § TIPO DE CONCURSO § TIPO DE VAGA § DATA SUBMISSAQ & NO CANDIDATOS § ESTADO DA VAGA §

Imagem 3 - Inicio da aplicagdo

3.2. Etapas de preenchimento

3.2.1. Constituicdo do Juri

0 responsavel pela entidade devera proceder a indicacdo dos elementos que compdem o Juri. Em

conformidade com o art.° 5 do anexo do Decreto-Lei n.° 15/2018, de 7 de marco, o JUri é constituido

pelo respetivo diretor que o preside, por dois vogais efetivos e dois suplentes. Em caso de falta ou

impedimento o diretor podera ser substituido, devendo indicar na aplicacdo o seu substituto.

Vagas - Concurso Interno e Externo

Constituicao do Jdri
Presidente do Judri
Substituto do Presidente

M2 Utilizador : 'C'g,
Vogal efetivo

M2 Utilizador : :'-"a
Vogal efetivo

M2 Utilizador : :'-‘:}
Vogal suplente

M2 Utilizador : :".":}
Vogal suplente

M2 Utilizador : ‘C:,

Imagem 4 - Constituicao do Jari
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Alertamos para a necessidade de atualizacao dos trabalhadores da unidade organica que dirige. Para
tal devera aceder ao separador Geral > Gestdao de Entidades > Gerir Unidade Organica >
Trabalhadores, inserir os novos trabalhadores e passar a historico os que ja ndo fazem parte do

estabelecimento.

m DESENVOLVIMENTO DE RE]
o ——

p Dados Pessoais

p Gestdo de Entidades

Gerir Entidade

Gerir Unidade Organica

Imagem 5 - Gestdo de Entidades

Aos elementos do Jari deve ser atribuido o cargo “Juri Concurso Escolas Artisticas”.

Cargo/Funcao
| Graver e Fechar | Cancelar |

Cargo/Funcdo :

Imagem 6 - Cargo

3.2.2. Dados da Vaga

Apds indicacao do Jiri, devera indicar as Vagas que a sua unidade organica dispoe, em conformidade
com o publicado nas Portarias n.* 107-A/2018 e 107-B/2018, de 19 de abril.

Para cada uma das vagas deve indicar:

a) Tipo de concurso - selecionar a opcao concurso interno ou externo;

b) Grupo/Subgrupo/Disciplina - Selecionar um dos grupos e subgrupos das disciplinas
curriculares dos cursos de ensino artistico especializado da muUsica e da danca, definidos nos
termos das Portarias n.” 693/98, de 3 de setembro e 192/2002, de 4 de marco.

c¢) Nimero de vagas para o Grupo/Subgrupo/Disciplina - indicar o nimero de vagas em
conformidade com o publicado nas Portarias n.* 107-A/2018 e 107-B/2018, de 19 de abril;
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d) Tipo de Vaga - Selecionar a opcao Efetiva ou Eventual, apenas para o concurso interno, para
indicar se a vaga foi declarada na portaria pelo proprio estabelecimento de ensino ou por

outro.

3.2.3. Critérios

Para cada Vaga, devera indicar pelo menos um indicador para cada um dos critérios gerais de
selecao:

a) Perfil de competéncias (40%);

b) Experiéncia Profissional (30%);

c) Formacao Profissional (30%).

Devera atribuir a cada critério de selecao uma ponderacao, sendo que o somatorio das ponderacoes

dos trés critérios nao podera ultrapassar os 100 pontos.

Devera indicar pelo menos um critério de desempate e podera ou nao indicar requisitos especificos

de admissao, para além dos pré-definidos no Decreto-Lei n.° 15/2018.

Criterios

Critérios Gerais/Desempate/Requisito ©
Tipo de Resposta :

Ponderacio :

Descrigdo do Critérie/Requisito :

Imagem 7 - Critérios Gerais / Desempate / Requisito

Vagas - Concurso Interno e Externo Manual de Instrucoes Pag. 12 de 14



'S REPUBLICA =" Direcdo-Geral da
? PORTUGUESA ' = Administracio Escolar

SUBMISSAO
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4. Submissao

A Vaga so ficara submetida apos introducao da palavra-chave.

Palavra-Chave

Imagem 8 - Palavra-Chave

Surgira um novo pedido de confirmagao:

Confirma gue pretende submeter a Vaga?

OK Cancelar

Imagem 9 - Confirmacgéao

Confirmada a intencao de submissao, a Vaga encontra-se submetida.
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