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O presente documento consolida a informacao necessaria a utilizacdo do médulo da plataforma
SIGRHE - “Recenseamento”, disponibilizado aos Agrupamentos de Escolas / Escolas nao

Agrupadas pela Direcdo-Geral da Administragcdo Escolar (DGAE).

Esta aplicacdo visa o levantamento de informacédo pessoal e profissional relativa a todos os
docentes que se encontram providos no Agrupamento de Escolas / Escola ndo Agrupada
(AE/ENA), e todos aqueles que, a data da sua disponibilizacdo, se encontrem nele a exercer

funcdes (docentes providos noutro AE/ENA, docentes providos em QZP ou docentes contratados).

Os dados agora carregados servirdo de base para o pré-preenchimento da aplicacdo “Apuramento

de Vagas” com vista ao Concurso Interno / Externo.

O acesso a aplicacdo do Recenseamento efetua-se através dos cddigos pessoais habitualmente
utilizados pelo diretor do AE/ENA ou por qualquer outro elemento da direcdo: n.° de utilizador

e palavra-chave.

O AE/ENA é responsavel pela insergao dos dados na aplicagéo.

Centro de Atendimento Telefénico - CAT - 213 943 480, disponivel das 10:00h as 17:00h de

Portugal Continental (dias uteis).

Centro de atendimento presencial na Direcdo-Geral da Administracdo Escolar - Loja DGAE

Av. 24 de Julho n.° 142, 1.° andar, Lisboa, disponivel das 10:00h as 17:00h de Portugal

Continental (dias Uteis).
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CAT - Centro do Atendimento Telefénico
DGAE - Direcdo-Geral da Administracédo Escolar
AE/ENA - Agrupamento de Escolas ou Escola ndo agrupada

GR - Grupo de Recrutamento

As imagens disponibilizadas neste manual sé&o meramente ilustrativas, podendo conter
ligeiras diferencas face aos ecrds finais a disponibilizar no médulo do SIGRHE destinado ao

Recenseamento.

No decorrer do processo de indicacdo dos docentes do AE/ENA, pode anular um ou mais registos.
Para tal, na listagem inicial onde estao elencados todos os docentes ja inseridos na aplicacgao,

devera recorrer ao botdo H.

Ao efetuar a anulagdo, surgirA um campo onde deverd introduzir uma justificagdo para a

anulacdo do registo. Ser-lhe-a pedida a confirmacdo devendo para tal inserir a palavra-chave e
acionar o botéo _

Nos casos em que o registo do docente colide com a submissédo do recenseamento de outro
AE/ENA, anulado o registo, este ird receber uma notificagdo via email com a indicacdo da

alteracéo efetuada.

No caso do seu AE/ENA receber processos iniciados noutros estabelecimentos para completar a
insercdo de dados (ver Manual nos pontos posteriores), terd a possibilidade de efetuar a
devolucéo do registo do docente para o AE/ENA de origem (que iniciou 0 processo e procedeu ao

encaminhamento).

Nesta situacdo, o AE/ENA para onde foi reencaminhado o processo em causa recebe uma

notificacdo via email com a indicagdo da respetiva acéo.
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O prazo para preenchimento da aplicacdo do recenseamento decorre do dia 09 de janeiro de
2018, até as 18:00 horas (Portugal continental) do dia 18 de janeiro de 2018, correspondente a 8

(oito) dias uteis.
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2 Instrucdes de Utilizacao SIGRHE

2.1 Acesso a Aplicacao

A aplicacdo encontra-se disponivel no Portal da DGAE ou diretamente através do endereco:

https://sigrhe.dgae.mec.pt/.

Para aceder a aplicagdo, o utilizador devera introduzir o nimero do utilizador e a respetiva

palavra-chave.

OpdiTERP CIGRHE

o T
S , Esqueceu-se dos Dados de Acesso?

BoAE BPUIEA |
TRMEOC e O a7 000 D Ty e p— FORTUGLESA i

Imagem 1 - Login

Se os dados acima indicados estiverem corretos, ao carregar no botdo INICIAR SESSAO, o

utilizador ird aceder ao SIGRHE.

2.2 Funcionamento Geral do SIGRHE

As instrucdes gerais do funcionamento do SIGRHE encontram-se no Manual de Utilizacdo Geral,

disponivel na area “DOCUMENTACAO”, do lado direito do ecré de entrada (ap6s autenticacao).
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DOCUMENTACAD

RECURSOS HUMAROS

Imagem 2- Ecra inicial

Apds entrada no ecra inicial, o utilizador devera selecionar o separador “Situacdo Profissional”.

As funcionalidades do separador selecionado sao exibidas num menu, visivel no lado esquerdo do
ecrd, onde se encontra disponivel a opcdo “Recenseamento”, através da qual é possivel

selecionar a op¢éo “Indicac@o de Docentes™.

& Recenseamento

Indicacdc de Docentes

sSubmeter

Imagem 3 — Menus da aplicacao

E de salientar que pode efetuar o carregamento dos dados em varios periodos temporais, nao

sendo obrigatério efetuar todo o processo de uma so vez.

Para aceder de novo, devera selecionar a linha correspondente ao docente cuja insercao de

dados foi previamente iniciada e ndo concluida ou o botédo no caso de pretender

iniciar o carregamento de dados de um outro docente.

No caso de pretender concluir um processo incompleto, para que o mesmo fique imediatamente

disponivel para edicdo, devera clicar sobre o icone ¢*. Caso selecione o registo sem ser

-

através do icone ¢, ira aceder em modo consulta, pelo que deverd sempre clicar no botéo

| Editar | para poder alterar dados e/ou continuar o preenchimento.
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3 Preenchimento/Confirmacao de Dados

A fim de iniciar o preenchimento dos dados de um determinado docente deverd clicar no icone

¢, no caso de docentes cujos dados foram pré-carregados pela DGAE ou em , caso

pretenda inserir um docente que nao conste da listagem pré-carregada na aplicacéo.

Em primeiro lugar devera proceder a identificacdo do docente que pretende recensear.

L.
1 Identificacio do Docente |

Imagem 4 — Pesquisa — N° utilizador |

Para tal, devera colocar o cursor em cima do campo de pesquisa. Surgird um novo ecra no qual

deverd efetuar a pesquisa.

A

Pesquisar
NO Utilizador : NIF : NO Identificacio i) :
| | I
Dados de Trabalhador 0-0de0
N° UTILIZADOR 4 NOME & NIF & Ne IDENTIFICACAO &

0-0de0

Imagem 5 — Pesquisa — N© utilizador 11

3.1 Identificacao do Docente

3.1.1 Dados pessoais

Em seguida surgira um ecré contendo os dados pessoais do docente, pré-preenchidos, em funcao

dos dados ja introduzidos pelo docente no SIGRHE.
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Todos 0s campos sdo passiveis de ser corrigidos/alterados (excetuando o nimero do documento

de identificacdo).

O AE/ENA devera verificar se todos os campos tém a informagao correta e atualizada, de acordo

com os registos de que dispde.

1 Identificagio do Docente

Identificacio

1 Ne de utilizador :

1.1 Nome

Kl

1.2 Doc. de Identificag3o @ Bilhete de Identidade / CartSio de Cidad3o (n.? identificacdo civil)

1.2 Nimero do Documento (g
1.4 NIF :

1.5 Data de Nascimento
1.6 Género :

Nacionalidade

1.7 Macionalidade

Morada

1.8 Morada
1.9 Localidade

1.10 Cédigo Postal 8 :

1.11 Pais

Contactos

1.12 Telemével/Telefone ) :

1.13 E-mail E

2 Tipo e situacdo profissi do/a docente

«

2.1 Tipo de candidsto/s :  QA/QE - Quadre de Agrupamento de Escolas / Quadro de Escola nSo Agrupada

2.2 Lugar de provimento :

[Controlo Rec:

T o

Imagem 6 — Dados pessoais

e N° de Identificacdo

O Numero de ldentificacdo € o que se encontra no Bilhete de Identidade ou no Cartdo de
Cidadao. Neste Gltimo, ndo devem ser inseridos nem o zero (0) que se encontra a esquerda, nem

0 namero e as letras que surgem a direita.
e Data de Nascimento
Devera indicar o dia / més / ano (XX/XX/XXXX) de acordo com o modelo.
e Morada
Devera indicar a morada para onde deseja que seja enviada a correspondéncia.

e (Cobdigo Postal
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Devera indicar o cédigo postal referente a morada e a localidade mencionadas, assim como 0s

numeros ou letras (para o estrangeiro) que identificam o cédigo postal.
e Localidade

Devera indicar a localidade da morada referida.
e Pais

Devera indicar o pais da morada.
e Telefone

Caso se trate de um numero de telefone do estrangeiro, ndo se esqueca de indicar todos os

ndmeros necessarios para uma ligacdo bem sucedida (prefixo indicativo do pais).
e Telemovel

Caso se trate de um numero de telemdével do estrangeiro, ndo se esqueca de indicar todos os

numeros necessarios para uma ligagao bem sucedida (prefixo indicativo do pais).

3.2 Situacao profissional

Antes de iniciar o preenchimento da INFORMACAO PESSOAL, devera assinalar a situacdo
profissional atual do docente indicando qual o tipo de candidato (Quadro de Agrupamento de
Escolas / Quadro de Escola, Quadro de Zona Pedagogica ou Externo). No caso de se tratar de um

docente contratado devera indicar Externo.

Situacdo do preenchimento

Fase de Preenchimento :  Por iniciar

1 Identificacio do Docente

2 Tipo e situacdo profissi dofa docente

2.1 Tipo de candidato/a -

Controlo Recenseamento

QA/QE - Quadro de Agrupamento de Escolas / Quadro de Escola ndao Agrupada

QZP - Quadro de Zona Pedagdgica

Externo

Imagem 7 — Tipo e Situacao Profissional

Em seguida, devera indicar se o docente é provido no Continente ou nas Regifes Autbnomas.
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Alerta-se para o facto de que os docentes providos na Regides Auténomas apenas podem lecionar
num AE/ENA do Continente, caso se encontrem ao abrigo de um qualquer regime de mobilidade

autorizada.

2 Tipo e situagio profissional do/a docente

2.1 Tipo de candidato/a :  QA/QE - Quadro de Agrupamento de Escolas / Quadro de Escola nSo Agrupada

2.2 Lugar de proviments :

Controlo Recenseamentor
Continente

Regido Autdnoma Agores (RAA)
Regide Autdnoma Madeira (RANM)

Imagem 8 — Lugar de provimento

Os campos relativos ao AE/ENA responsavel pelo carregamento dos dados surgirdo pré-

preenchidos.

2 Tipo e situacdo profissional do/a docente

2.1 Tipo de candidato/a :  QA/QE - Quadro de Agrupamento de Escolas / Quadro de Escola ndo Agrupada

2.2 Lugar de provimento :  Continente

2.2.2 Codigo do agrupamento de escolas
/ escola ndo agrupada de provimento :

2.2.2.1 Designagdo de agrupamento de escolas
/ escola nio agrupada de provimento : T
2.3 Cddigo de grupo de recrutamento
de provimento :

Imagem 9 — AE/ENA de preenchimento

No campo 2.3 devera indicar o cddigo do grupo de recrutamento de provimento/colocacdo do

docente.

Se selecionou a opc¢do “RAA” ou “RAM” no campo 2.2, deverd indicar no campo 2.3 o codigo do

grupo de recrutamento de colocacdo do docente.

Em seguida devera indicar outros grupos de recrutamento para o0s quais o docente seja detentor

de qualificagéo profissional.
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2 Tipo e situacio profissi do/a docante
2.1 Tipo de candidato/a :  QASQE - Quadro de Agrupamento de Escolas / Quadro de Escola n3o Agrupada
2.2 Lugar de provimento :  Continente

2.2.2 Codigo do agrupamento de escolas
= . L]
{ escola n3o agrupada de provimento :

2.2.2.1 Designacdo de agrupamento de escolas
/ escola nda agrupada de provimento

2.3 Cédigo de grupo de recrutamento

p 110 - 1.8 Ciclo do Ensino Basico
e provimento :

Indique outros Grupos de Recrutamento para o qual o Docente tenha habilitagdo

1-2de2
CODIGO DE GRUPO DE RECRUTAMENTO &
230 - Matematica e Ciéncias da Natureza x
910 - Educacdo Especial 1 x
1-2de2

Imagem 10 — Outros grupos de recrutamento para os quais o docente é detentor de qualificacao
profissional

Podera sempre corrigir os dados introduzidos eliminando a informacéo incorreta. Para tal devera

carregar no icone X.

3.3 Qualificacao profissional

N

Devem ser introduzidos os detalhes relativamente a qualificagdo profissional que habilita o
docente para o seu grupo de recrutamento de provimento ou colocacao.

Devera proceder ao preenchimento dos campos dos separadores FORMACAO INICIAL e NUMERO
DE DIAS DE SERVICO.

3.3.1 Formacgao inicial

No campo 3.1. devera indicar o codigo do grupo de recrutamento de provimento ou colocacéo no
caso dos docentes do tipo Externo.

3 Formacao Inicial

3.1 Cédigo de grupo de recrutaments : 110 - 1.2 Ciclo do Ensino Basico

Imagem 11 — GR de provimento ou colocacdo (Externos)
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Surge em seguida, para determinados GR (120, 350, 910, 920 e 930) o campo 3.1.1, que solicita
a Formacéo Inicial do candidato para o grupo de recrutamento indicado em 3.1..

I3 Formacéo Inicial

3.1 Cédigo de grupo de recrutamento : 910 - Educacio Especial 1

3.1.1 Cédigo de grupo de recrutamento em que se encontra

Disciplinar Especifica (GR 530) :

Imagem 12 - Codigo do GR da formacéo inicial

De seguida deverd indicar os dados referentes a formacdo inicial do docente, conforme se

explica.

2 Formagdo Inicial

3.1 Cédigo de grupo de recrutamento : 230 - Matematica e Ciéncias da Matureza v
3.2 Grau :  Licenciatura (L) v
qualificagdo profissional :
3.6 Identificacdo do curso

4 Ndmero de dias de servico docente prestade

Controlo Rec

= >

Imagem 13 — Formacéao inicial

e Grau

O Grau, deverd ser indicado neste campo, encontrando-se disponivel uma lista com as

opcdes/conjugacdes possiveis.

Assim, nos grupos de recrutamento do Ensino Regular, podera ser escolhida uma das seguintes

opcoes:
e Licenciatura (L)
e Bacharelato (B)

e Mestrado em Ensino, 2.° ciclo do Processo de Bolonha (M)
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e Qutros (O)
e Bacharelato + Formacdo Complementar (B+FC) *

e Qutros + Formacédo Complementar (O+FC) *

* Cursos do art.® 55.° do ECD (n.° 1 do art.° 49.° do DL n.° 132/2012, de 27 de junho, na redacéo

em vigor).

Para os docentes que forem detentores de uma conjugacdo que inclua a Formacao

Complementar, devera posteriormente indicar a informacéo necessaria.

Aos docentes de carreira providos no GR 350 - Espanhol, devera ser indicada uma das
seguintes opc¢cBes (em resultado da equiparacdo habilitacional operada pela Portaria n.°
30372009, de 11 de marco, na redacdo dada pela Declaracdo de Retificacdo n.° 25/2009, de 13

de abril, revogada, por sua vez, pela Portaria n.° 141/2011, de 5 de abril):
e Licenciatura (com variante de Espanhol) (LE)
e Bacharelato + Diploma Espanhol de Lingua Estrangeira (B+DELE)
e Licenciatura + Diploma Espanhol de Lingua Estrangeira (L+DELE)

e Mestrado em Ensino, 2.° Ciclo do Processo de Bolonha + Diploma Espanhol de Lingua
Estrangeira (M+DELE)

Para efeitos dos GR da Educacéo Especial, podera ser escolhida uma das seguintes opcdes:

e Licenciatura + Formacao Especializada (L+FE)
e Bacharelato + Formacéo Especializada (B+FE)

e Mestrado em Ensino, 2.° Ciclo do Processo de Bolonha + Formagédo Especializada (M+FE)

Para efeitos do GR 120 - Inglés, podera escolher uma das seguintes opgoes:
e Licenciatura (L)

e Mestrado em Ensino, 2.° Ciclo do Processo de Bolonha (M)
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e Data da Obtenc¢é&o da Qualificacdo Profissional

No campo destinado a indicacdo da data de obtencgao de qualificagdo profissional, devera indicar

a data de concluséo da formacao inicial ou outra, conforme a seguir se indica.

A data da conclusdo a indicar, no caso da qualificacdo de licenciatura via ensino ou do ramo
educacional ou Mestrado em Ensino, 2.° Ciclo do Processo de Bolonha, devera ser a constante do

respetivo certificado/diploma.

Se o docente for detentor de uma das seguintes formacgdes, deverd indicar a data de producéo
de efeitos da classificacdo profissional, nomeadamente, 1 de setembro do ano civil em que

obteve a qualificacdo profissional:

e Curso de qualificacdo em ciéncias da educacdo, reconhecido nos termos do Despacho
Conjunto n.° 4/SEEI/SEAE/96, de 11 de marco, e do Despacho Conjunto n.° 74/2002, 26

de janeiro, na redagao dada pelo Despacho n.° 11971 (2.2 série), de 24 de junho;
e Profissionalizacdo nos termos do Despacho n.° 3/ME/95, de 9 de janeiro;
e Profissionalizacdo em servico;
e Profissionalizacdo em exercicio;
e Estégio cléssico;
e Estagio pedagogico;

e Qutra.

Para os docentes que realizaram a profissionalizacdo em servico ao abrigo do Despacho n.°
636572005, de 24 de marco, a data de conclusdo reportar-se-4 a data de producéo de efeitos da

mesma, ou seja, 1 de setembro de 2006.

Para os docentes que realizaram a profissionalizacdo em servico ao abrigo do Despacho n.°
5714/2006, de 10 de marc¢o, a data de conclusdo reportar-se-a a data de producéo de efeitos, ou

seja, 1 de setembro de 2007.

Para os docentes que realizaram a profissionalizacdo em servico ao abrigo do Despacho n.°

7718/2007, de 26 de abril, a data de conclusdo reportar-se-a a data de producéo de efeitos, ou
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seja, 1 de setembro de 2008, ou 1 de setembro de 2009, conforme tenham realizado a

profissionalizagdo em servigco em 2007/2008 ou 2008/2009, respetivamente.

A data da conclusdo para os candidatos comunitarios e brasileiros, independentemente do pais
da UE ou dos Estados signatarios do Acordo sobre o Espaco Econdmico Europeu, é referenciada a
1 de setembro do ano civil em que o docente concluiu a sua qualificacédo profissional. Excetuam-
-se as situacdes em que sdo necessarias medidas de compensacdo habilitacionais a realizar em
Portugal. Nestes casos, a data da profissionalizacdo a considerar é a de conclusdo das referidas
habilitagbes compensatérias, que consta no oficio de comunicacdo do despacho exarado pelo

Diretor-Geral da Administracéo Escolar, relativo a autorizagdo para lecionar em Portugal.

e Classificagéo Profissional

No caso de licenciaturas via ensino ou do ramo educacional, ou de Mestrado em Ensino, 2.° Ciclo
do Processo de Bolonha, a classificacdo a indicar devera ser a constante do respetivo

certificado/diploma.

No caso dos cursos que se indicam em seguida, a classificacdo da formac&o inicial a indicar

devera ser a publicada em Diario da Republica:

e Curso de qualificacdo em ciéncias da educacéo, reconhecido nos termos do Despacho
Conjunto n.° 4/SEEI/SEAE/96, de 11 de marco, e do Despacho Conjunto n.° 74/2002, de

26 de janeiro, na redacéo dada pelo Despacho n.° 11971 (2.2 série), de 24 de junho;
e Profissionalizacdo nos termos do Despacho n.° 3/ME/95, de 9 de janeiro;
e Profissionalizacdo em servico;
e Profissionalizacéo em exercicio;
e Estagio classico;

e Estagio pedagdgico.

A classificacdo para os candidatos comunitarios e brasileiros devera ser a indicada no oficio de
comunicacdo do despacho autorizador para o exercicio de funcdes docentes, a quem foi

reconhecida qualificac8@o profissional pela Dire¢do-Geral da Administracdo Escolar.
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e Tipo de Formacéao

No campo Tipo de Formacao, devera selecionar o tipo de formagao correspondente ao grupo de

recrutamento. Deverd selecionar uma das op¢des propostas na aplicacao.
O tipo de formacao, certificada pelo Ministério da Educacgao, pode corresponder a:

e Curso de qualificacdo em ciéncias da educacéo, reconhecido nos termos do Despacho
Conjunto n.° 4/SEEI/SEAE/96, de 11 de marco, e do Despacho Conjunto n.° 74/2002, 26

de janeiro, na redacao dada pelo Despacho n.° 11971 (2.2 série), de 24 de junho;
e Profissionalizacdo nos termos do Despacho n.° 3/ME/95, de 9 de janeiro;
e Profissionalizacdo em servico;
e Profissionalizacdo em exercicio;
e Estagio classico;
e Estagio pedagdgico;
e Curso via ensino ou com ramo educacional;

e QOutra.

e Nome da Instituicao

Para os docentes com cursos via ensino ou do ramo educacional, ou Mestrado em Ensino, 2.°
Ciclo do Processo de Bolonha, devera ser indicada a designacdo da Instituicdo onde realizaram a

formacéo adequada para o grupo de recrutamento a que se candidatam.

Para os docentes que realizaram o curso de qualificacdo em ciéncias da educacdo reconhecido
nos termos do Despacho Conjunto n.° 4/SEEI/SEAE/96 de 11 de marco, e do Despacho Conjunto
n.° 74/2002, de 26 de janeiro, na redacdo dada pelo Despacho n.° 11971 (2.2 série), de 24 de
junho, profissionalizacdo nos termos do Despacho n.° 3/ME/95, de 9 de janeiro,
profissionalizacdo em servico, profissionalizacdo em exercicio, estagio classico, estagio
pedagégico ou outra, devera ser indicada a designacdo da instituicdo onde obtiveram a
formacao que possuiam (formacdao inicial), ou seja, aquela que detinham antes de obterem a

qualificacdo profissional.
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e Nome do Curso

Para os docentes com cursos via ensino ou do ramo educacional, ou Mestrado em Ensino, 2.°
Ciclo do Processo de Bolonha, devera ser indicada a designacédo do Curso da formacdo adequada

ao grupo de recrutamento a que se candidatam.

Para os docentes que realizaram o curso de qualificacdo em ciéncias da educacdo reconhecido
nos termos do Despacho Conjunto n.° 4/SEEI/SEAE/96, de 11 de marco, e do Despacho Conjunto
n.° 74/2002, de 26 de janeiro, na redacdo dada pelo Despacho n.° 11971 (2.2 série), de 24 de
junho, profissionalizacdo nos termos do Despacho n.° 3/ME/95, de 9 de janeiro,
profissionalizacdo em servigo, profissionalizacdo em exercicio, estagio classico, estagio
pedagdgico ou outra, devera ser indicada a designacdo do curso que possuiam (formacao

inicial), ou seja, aquela que detinham antes de obterem a qualificacdo profissional.

3.7 Formacdo complementar

3.7.1 O Curse de complemento de formagdo [
tam classificacdn finzl ponderada?

L] (]

3.7.2 Data de conclusdo : [

32.7.4 Identificacdo do curso

3.7.4.1 Instituicdo ¢ | |

3.7.4.2 Curso @ [ ]

Imagem 14 — Formacgéo complementar

Aos docentes aos quais seja indicada uma conjugacdo que inclua a Formagdo Complementar no
campo Grau deverdo ser indicados os dados solicitados nos campos 3.7 - Formacao

Complementar.

Se responder “Sim” a questdo do campo “O Curso de Complemento de Formacdo tem
classificacdo final ponderada?” (campo 3.7.1), o campo 3.7.2, relativo a classificacdo, ficara

inativo.

Se responder “N&o”, deverd indicar a classificacdo obtida no curso de complemento de formacéo

no campo 3.7.2.

No campo Data de Conclusdo, deverd indicar a data em que o docente concluiu o curso de
Complemento de Formacdo e, nos termos do n.° 1 do artigo 49.° do DL n.° 132/2012, de 27 de

junho, na redacdo em vigor, esta tera de ser igual ou anterior a 2007-01-18.

No campo Instituicdo, devera indicar o nome da instituicdo correspondente.
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No campo Curso, devera indicar a designacédo do curso de formacdo complementar.

O preenchimento do separador FORMACAO COMPLEMENTAR destina-se

apenas aos docentes de carreira.

3.3.3 Formacao especializada

3 Formac&o Inicial

-

3.1 Cédigo de grupo de recrutamento : 910 - EducagSo Especial 1

3.1.1 Cédigo de grupo de recrutamento em gue se encontra
provido/a ou para o qual possui gualificacdo profissional ou Categoria 210 - Portugués e Francés
Disciplinar Especifica {GR 530) :

-

-

3.2 Grau : Licenciatura + Formacdo especializada (L+FE)

2.2 Data de obtencio de
qualificacdo profissional :

2.4 Classificaco profissional :

3.5 Tipo de farmacgdo :

3.6 Identificacdo do curso

2.6.1 Instituigdo :

2.6.2 Curso :

3.7 Formacio especializada

2.7.1 Data de conclusdo :
2.7.2 Classificacdo :

3.7.3 Identificacdo do curso

3.7.3.1 Instituigdo :

2.7.2.2 Curso :

3.7.4 Dominio de especializacdo :

Imagem 15 — Formacéo especializada

Para efeitos de graduagdo nos GR da Educacdo Especial, devera indicar no campo GRAU a

conjugacéo que habilita o docente para o GR em que se encontra provido, selecionando uma das

seguintes opcoes:
e Licenciatura + Formacao Especializada (L+FE)
e Bacharelato + Formacao Especializada (B+FE)
e Mestrado em Ensino, 2.° Ciclo do Processo de Bolonha + Formagé&o Especializada (M+FE)

N

Se indicou uma destas conjugacdes, devera preencher os campos relativos a formacéo

especializada.
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No campo relativo a Data de Conclusdo, devera indicar a data da conclusdo do curso de

formacéo especializada.

No campo relativo a Classificacdo, devera indicar a classificagdo obtida no curso de formagao

especializada.

Relativamente a Identificacdo do Curso, nomeadamente no campo Instituicdo, devera indicar o

nome da instituicdo onde o docente adquiriu o curso de formacao especializada.

No campo Curso, devera indicar a designagdo do curso de formagdo especializada para a

educacdo especial.

No campo Dominio de Especializacdo, devera selecionar o dominio de especializagdo mencionado
no certificado, de acordo com o grupo de recrutamento do docente. Caso a designacéo correta
do dominio de especializacdo ndo se encontre identificada no referido campo, devera selecionar

a opgao Outro e identifica-lo no campo que surge para o efeito.

No que se refere aos complementos de formacdo, de acordo com a Portaria n.° 260-A/2014, de
15/12, os docentes podem obter qualificacdo profissional para a docéncia no grupo de
recrutamento 120, caso sejam titulares de qualificacdo profissional para a docéncia nos grupos
de recrutamento 110, 220 e 330, ou tenham obtido formacgao certificada no dominio do ensino

de Inglés no 1.° ciclo do ensino bésico.

Caso indique em 3.1.1 os grupos de recrutamento 110, 220 ou 330, em 3.1.4 devera indicar se 0
docente possui formacao certificada no dominio do ensino de Inglés no 1° ciclo do ensino basico,
conforme o n.° 1 do art.° 9.° do Decreto-Lei n.° 176/2014, de 12 de dezembro, conjugado com o

estipulado na Portaria n.° 260-A/2014, de 15 de dezembro.
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3 Formacao Inicial

3.1 Cédige de grupe de recrutamento ;120 - Inglés (1.2 Cide do Ensino Basica)

3.1.1 Cédige do grupe de recrutamente
em gus s= =ncontra provida/a ou para 110 - 1.% Ciclo do Ensino Basice
o qual pessui qualificagie profissional :

3.2 Grau :  Licenciatura (L)

[J O] [

3.1.4 Possui formacdo certificada no dominio do ensino de
Inglés no 1° ciclo do ensino basico, conforme o n.® 1

do art.0 5.9 do Decreto -Lei n.% 176/2014, de 12/12, conjugade
com o estipulado na Portaria n.? 260-A/2014, de 15/127 :

3.3 Dats de obtengdo de
qualificacio profissional :

3.4 Classificacdo profissional :
2.5 Tipo de formagdo :

2.6 IdentificacSo do curso

3.6.1 Instituicdo :

3.6.2 Curso :

Imagem 16 — Complemento de formac¢do — GR 120
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4 Nimero de dias de servico docente prestado-

4.1 Dias de Servigo antes da profissionalizacio : )

4.2 Dias de Servigo apés a profissionalizacio até 31/08/2017 ¢ |

Imagem 17 — Tempo de servico

Considera-se tempo de servico o prestado como servico docente, ou equiparado, contado nos
termos do regime geral da funcéo publica, até 31 de agosto do ano imediatamente anterior ao
do preenchimento deste formulario, sem prejuizo do disposto nos artigos 36.°, 37.° e 38.° do
Estatuto da Carreira de Educadores de Infancia e de Professores dos Ensinos Basico e Secundario,
assim como do disposto no Despacho n.° 4043/2011, de 23 de fevereiro, publicado em Diario da
Republica, 2.2 Série, N.° 44, de 3 de marco de 2011, que estabelece o reconhecimento da
contagem do tempo de servico aos agentes da cooperagdo que, na qualidade de docentes e/ou
formadores, desenvolvam a sua atividade no ambito de programas, projetos e acbes de

cooperacao (PPA).

e Antes da Profissionalizacédo

O tempo de servico prestado antes da profissionalizacdo é o nimero de dias de servico docente,
ou equiparado, e contado nos termos do regime geral da funcéo publica, até 31 de agosto do ano

civil da concluséo da qualificacé@o profissional.

e ApOGs a Profissionalizacao

O tempo de servigo prestado apos a profissionalizagdo é o nimero de dias de servigo docente, ou
equiparado, e contado a partir do dia 1 de setembro do ano civil em que o docente obteve
qualificacdo profissional para o grupo de recrutamento a que é opositor, até ao dia 31 de agosto
de 2017.
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Regras de graduacédo para os docentes dos GR da Educacédo Especial (910,920 e 930)

Conforme o n.° 4 do artigo 11.° do DL n.° 132/2012, de 27 de junho, na redacdo em vigor, a
graduacgdo dos candidatos aos GR 910, 920 e 930 é feita com base no numero de dias de servico
docente ou equiparado contados a partir do dia 1 de setembro do ano civil em que o
docente/candidato obteve a qualificagdo, nos termos da Portaria n.°© 212/2009, para o GR da
Educacao Especial a que concorre, conforme dispde a subalinea i) da alinea b) do n.° 1 do artigo
11.°do DL n.° 132/2012, de 27 de junho, na redacdo em vigor.

Todo o tempo de servico prestado em outro grupo de recrutamento é valorado nos termos da
subalinea iii) da alinea b) do artigo 11.°, ponderado pelo fator 0,5, com arredondamento as

milésimas.

Ao tempo de servico prestado antes da profissionalizacdo corresponde o nimero de dias de
servico docente, ou equiparado, contado nos termos do regime geral da funcdo publica, até 31
de agosto do ano da conclusdo do curso de formacéo especializada, obtido para os GR 910, 920 e
930, nos termos da Portaria n.° 212/2009, conjugado com o Despacho n.° 866/2013.

O tempo de servigo prestado apos a profissionalizagdo corresponde ao nimero de dias de servigo
docente, ou equiparado, contado a partir do dia 1 de setembro do ano civil em que o docente
obteve o curso de formacéo especializada, nos termos da Portaria n.° 212/2009, conjugado com
o Despacho n.° 866/2013, até ao dia 31 de agosto de 2017.

5 Exercicio efetivo de funcdes no AEfENA
S O/A docanta ancontra-sa am exardiio efetivo de funcdes, a tempo inteira, no AE/ENA? : E‘

Imagem 18 - Exercicio efetivo de func¢des

No campo 5 devera indicar se o docente se encontra em exercicio efetivo de funcdes, a tempo
inteiro, no AE/ENA.
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Caso selecione a opcao “N&o” no ponto anterior, devera assinalar a opcdo do campo 5.1
(docente presta fungBes a tempo parcial) ou do campo 5.2 (docente ndo exerce funcdes no
AE/ENA). Devera em seguida indicar qual o motivo que justifica o ndo exercicio de fungdes do

docente a tempo inteiro no AE/ENA.

|5 Exercicio efetivo de luncdes no ALENA-

5.2 0 docents NS0 S6 GNCON om tuercicio ofetiva de funcdes no AE/ENA

Imagem 19 — Exercicio efetivo de fungdes a tempo parcial ou total

Ao indicar os motivos que justificam a auséncia do docente no AE/ENA, surgirdo menus

diferentes de acordo com a opcao selecionada.

Se indicar que o docente ndo se encontra em exercicio efetivo de funges no AE/ENA deveré

escolher de entre as seguintes hipdteses de resposta:

5.1 O docente encontra-se em exercici efetive de fungles a tempo parclal : 5.2 O docente ndo se encontra em exerciclo efetivo de fungles no AE/ENA :

5.3 Indique o mothvo que justifica a auséncia do/a docente.

Imagem 20 — Motivo que justifica a auséncia total de funcdes no AE/ENA

Se selecionar Mobilidade Estatutaria, ser-lhe-4 posteriormente pedido para indicar o Tipo de

Mobilidade (ao abrigo do art.° 67° ou art.° 68° do ECD) e o Local onde o docente se encontra
efetivamente a exercer funcBes. Caso essas funcdes estejam a ser exercidas num AE/ENA,
deverd indicar o cddigo do mesmo. Ser& este estabelecimento que ird efetuar o preenchimento

dos restantes campos da aplicagéo.

Caso selecione Mobilidade por Doenca / Mobilidade Interna / Permuta, devera indicar o

codigo do AE/ENA onde o docente se encontra a exercer fungdes. Sera este estabelecimento que

ir4 efetuar o preenchimento dos restantes campos da aplicacao.

Se selecionar Comissdo de Servico, devera indicar o Local onde o docente se encontra

efetivamente a exercer funcfes. Caso essas funcdes estejam a ser exercidas num AE/ENA,
deverd indicar o cddigo do mesmo. Sera este estabelecimento que ird efetuar o preenchimento

dos restantes campos da aplicagéo.

No caso de selecionar Dispensa sindical ou Outro, devera apenas indicar o local onde o docente

presta fungdes.
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Ao selecionar que o docente se encontra em exercicio efetivo de funcdes a tempo parcial

apenas poderd indicar uma das seguintes duas hipéteses:

5.1 O docente encontra-se em exercicio efetivo de fung@es a tempo parcial : ¢ 5.2 O docente ndo se encontra em exercicio efetivo de fungGes no AE/ENA :

5.3 Indigue o motivo que justifica a auséncia do/a docente. :

Imagem 21 — Motivo que justifica a auséncia parcial de funcdes no AEZENA

Ao selecionar Dispensa sindical ou Qutro, devera indicar o nome da entidade onde o docente

esta a prestar fungbes a tempo parcial. Neste caso o AE/ENA termina o preenchimento relativo
aos dados profissionais do docente.

No caso dos docentes do tipo “Externo” ou de docentes vinculados colocados em AE/ENA
diferente do seu de provimento devera selecionar a opc¢do referente ao concurso pelo qual o
docente obteve colocagdo no seu AE/ENA, assim como o nimero de horas com que o docente foi

colocado.

Deverda indicar o nUmero de horas letivas efetivamente distribuidas ao docente,

independentemente das horas a que o docente estaria obrigado, de acordo com o ECD.

Devera identificar os cargos, inseridos na componente letiva, que o docente desempenha no
AE/ENA.

8 Dados profissionais do docente

8.1 Tipo de colocacdo :
8.2 N9 de horas de colocagdo por concurso :

8.3 N© horas letivas distribuidas :

8.4 0/A docente exerce cargos no AE/EMA? :

Imagem 22 — Dados profissionais do docente
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3.5 Dados profissionais do docente

3.5.1 Numero de horas da componente letiva e numero de horas de

reducao

Ao efetuar o preenchimento dos dados referentes a docentes de carreira (QA/QE ou QZP),
devera indicar o nimero de horas de componente letiva a que o/a docente esta obrigado/a ao
abrigo do art.° 77° do ECD, assim como o numero de horas de reducdo de componente letiva ao
abrigo do art.® 79° do ECD.

6 Dados profissionais do docente-

6.1 Nimero de horas de componente letiva a que o/a docente estd obrigadofa, 20 abrigo do art.? 7.0 do ECD : 22 horas v

Imagem 23 — Componente letiva ao abrigo do art.© 77° do ECD

Indique o nimero de horas de reducdo de componente letiva————

Mumero de horas de reducdo de componente
letiva 2o abrigo do art?. 79 do ECD :

Imagem 24 — Componente letiva ao abrigo do art.© 79° do ECD

3.5.1.1 Atividades atribuidas de acordo com o niUmero de horas letivas

Devera indicar o nimero de horas associadas a cada atividade letiva, em conformidade com o
Despacho Normativo n.° 4-A/2016, de 16 de junho e o Decreto-Lei n.° 41/2012, de 21 de

fevereiro.

(Atividades atribuidas de acordo com o n.? de horas letiva:

Indique o nimero de horas iadas a cada atividade letiva

Components Letiva com Turma :

-
U—— |
]

AEC :
Oferta Escola :

Apaio 20 estudo :

Crédito Hordrio :

=)

Outro (Especifique qual) : |

Imagem 25 — Atividades atribuidas de acordo com o n® de horas letivas
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Crédito horario

Caso tenha distribuido horas do crédito horario ao docente, devera discriminar as atividades por
ele desenvolvidas, em conformidade com o art.° 10° do Despacho Normativo n.° 4-A/2016, de 16

de junho.

[Asuinale o mimers de horas scsociadas & cails atividsde do cridia haririo

i [= denacio educat peradio - t

wose.

Dukrs {Espeohaue qual)

Imagem 26 — Horas associadas a cada atividade do crédito horario

3.5.1.2 Numero de horas de reducdo de componente letiva e atividades
atribuidas na componente n&o letiva (trabalho a nivel de

estabelecimento)

Devera indicar o nimero de horas associadas a cada atividade, em conformidade com o
Despacho Normativo n.° 4-A/2016, de 16 de junho e o Decreto-Lei n.° 41/2012, de 21 de

fevereiro.

Indique o nimero de haras de reducao de leti

&2 Nimerc ds horss de rdugdo de compensnts

letiva ac abriga do art.? 75,0 do ECD : 2 horas .

Atividades educativas para plena ocupago dos alunos durante _
@ pericdo de permanéncia no sstabelecimento sscalar |
Acdes de formacio de docentes que promovam um efetivo trabalho _
colaborativo entre docentes :
Tempo de deslocagio antre diferentes estabelecimentos do mesmo AE/Enia IR
Atividades de complemento curricular que visem promever o enriquecimento _
cultural & 2 inserco dos educandos na comunidade :
Participag3o em reunides de natureza pedagégica : (RN
Substituicia de autros dacentes na situagie de auséncia de curta duracso : (NNRMMEEEEED
Assessaria técnico-pedagégica de érgSas de administraglo « gestio do axena : (NN
Dassmpanha de cargas de coordenagio pedegégica : UMMM
Orientagio & acompanhamente dos alunos nos diferentes espages escolares RN
Producio de materisis pedagsgicos : (RN

Acompanhaments pedagégice = disciplinar dos slunos :

Equipa TIC :

Atividades de acompanhamento e de vigildncia dos alunes
do 1.2 ciclo durante os intervalos entre as atividades letivas :

Apaio a docentes com deficiéncia visual ¢
Informagiia e orientagio educadional dos alunas :

Participacio em acdes de formacSo continua :

Realizagio de estudos e trabalhos de investigagdo :
Acompanhamento = apoic aos docentes em periode probatéric :
Acompanhamento e supervisio das AECs :

Apoio individual a alunos com dificuldadss de aprendizagem :

PMPSE :

=

Outro (Especifique qual) : |

Imagem 27 — Numero de horas de reducdo de componente letiva e atividades atribuidas na
componente nao letiva
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3.6 Progressao na Carreira

3.6.1 Data de Ingresso na Carreira / Escaldo / Indice

Devera indicar a data em que o docente ingressou na carreira, o escaldo atual (o respetivo indice

surge preenchido automaticamente) e a data de entrada no escaléo.

Caso o docente se encontre no 1° escaldo, devera indicar se 0 mesmo ingressou na carreira

através do concurso externo/extraordinario a partir do ano 2012.

0 Prog na carreira

5.1 Data de ingressa na carreira :

3.2 Escalio :

2.3 Data de entrada no escalfo :

Imagem 28 — Progressado na carreira

3.6.2 Avaliacdo de Desempenho Docente

Devera indicar a mencédo qualitativa atribuida ao docente nos respetivos ciclos avaliativos.

9.4 Avaliagio Di ho Docente:

2.4.1 2007/2009 :

5.4.2 2003/2011 :

3.4.3 Decreto Regulamentar n.0 26/2012, ou outra legislacdo aplicdvel :

Imagem 29 — Avaliacdo de Desempenho Docente

No caso do docente ndo ter avaliagdo para um determinado ciclo devera indicar a opcdo “Nao
aplicavel”. Se esta opcao for escolhida para o preenchimento do campo 9.4.3, surgira indicacéo

para preenchimento do campo 9.4.4:

3.4.4 Atribuida @ mencio qualitativa de Bom, 2os docentes que ndo tenham sido
avaliados entre 2011 & 2017, nos termos da Lei do Orcamento do Estado para 2018, :

Imagem 30 — Atribuicdo da mencgéo qualitativa de Bom, aos docentes que nédo tenham sido
avaliados entre 2011 e 2017 (Lei do Orcamento do Estado para 2018)

3.6.3 Cursos previstos no artigo 54°. do ECD

Se o docente possuir grau académico de mestre ou de doutor em Ciéncias da Educacdo ou em
dominio diretamente relacionado com o respetivo grupo de docéncia para efeitos da redugao do

tempo de servigo previsto no artigo 54.° do ECD devera indica-lo no campo 9.5..
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5.5 Possui o grau académice de mestre ou de douter em Ciéncias da Educacdic ou em dominio
diretamente relacionado com o respetivo grupo de docéncia para efeitos da reducdo do tempo
de servico previsto no artigo 54.° do ECD? :

5.5.1 Grau de Mastre :

5.5.1.1 Data da efetivagio da redugdo do tempa de servigo (artigo 10.% da
Portaria n.0 344/2008, da 20 de abril) :

9.5.2 Grau de Doutor :

9.5.2.1 Data da efetivagio da reducic do tempo de servige (artige 10.0 da

Partariz n.? 344/2008, de 30 de abril) :

9.6 O docente, em exercicio efetivo de funcdes em estabalecimentos de ensino n3o superior,
frequentou, com aproveitamento, formacde continua ou curses de formagdo especializada durante,
pelo menes, metade do cicle avaliative, num total ndc inferior a 25 horas?

Sim

Imagem 31 — Reducgéo do tempo de servicgo previsto no artigo 54.° do ECD

Tanto para o grau de Mestre como de Doutor devera indicar a data da efetivacdo da reducéo do

tempo de servico.

Finalmente, devera indicar se o docente, em exercicio efetivo de funcdes em estabelecimentos

de ensino ndo superior, frequentou, com aproveitamento, formagdo continua ou cursos de

formacéo especializada durante, pelo menos, metade do ciclo avaliativo, num total ndo inferior

a 50 / 25 horas, conforme o escaldo em que se encontra.
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4 Submissao do Recenseamento

Ap0s indicacdo de todos os docentes QA/QE, QZP e Externos, deverad aceder ao menu lateral e

selecionar a op¢éo “Submeter”.

p Recenseamento

Indicacac de Docentes

Submeter

Imagem 32 — Submissdo do recenseamento

Caso pretenda efetuar alguma alteragdo apo6s submissdo, devera clicar no botédo
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Preenchimento do Recenseamento pelos AEZENA em funcdo da situacido profissional do docente

M. Interna M. Estatutéria LSV M. P. Doenca Permuta Comissao Serv. D. Sindical
QA/QE AE /ENA AE /ENA AE /ENA AE /ENA AE /ENA AE /ENA AE /ENA AE /ENA AE /ENA AE /ENA AE /ENA AE /ENA
Provimento | Colocacéo | Provimento | Colocacéo* | Provimento | Provimento | Colocagdo | Provimento | Colocacéo | Provimento | Colocagdo* | Provimento

Identificacdo do Docente v v v v v v v
Situagéo Profissional v v v v v v v
Qualificagéo Profissional v v v v v v v
Tempo de Servigo v v v v v v v
Prestacéo de Fungées v v v v v v v
NUumero de horas da componente

letiva e nimero de horas de reducéo v v v v v v v
Tipo de colocagdo e Nimero de horas

de colocagdo v v v v v v
Numero de horas letivas distribuidas v v v v v v
Cargos exercidos no AE/ENA v v v v v v
Atividades atribuidas de acordo com

0 numero de horas letivas v v v v v v
Numero de horas de reducdo de

componente letiva e Atividades

atribuidas na componente ndo letiva v v v v v v
(trabalho a nivel de estabelecimento)

* Apenas quando a Mobilidade Estatutaria ou a Comisséo de Servigo sdo autorizadas para outro AE/ENA.
Quando Mobilidade Estatutaria ou a Comissdo de Servigo ndo se destinam a outro AE/ENA ou no caso dos docentes em LSV/LSR e Dispensa Sindical total o preenchimento termina com indicagdo do
numero de horas da componente letiva (ao abrigo do art.® 77° do ECD) e nimero de horas de redugédo (ao abrigo do art.° 79° do ECD).
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Preenchimento do Recenseamento pelos AEZENA em funcao da situacao

rofissional do docente

M. Interna M. Estatutaria LSV M. P. Doenca Permuta Comissdo Serv. Sinlgical
QZP AE/ENA AE/ENA Ultimo AE/ENA AE/ENA AE/ENA AE/ENA
Colocacéo | Colocagdo | AE/ENA AE/ENA Colocacdo | AE/ENA | Colocacdo | AE/ENA |Colocacdo| AE/ENA | Colocacédo
por por Colocagdo* | Colocagao por Colocagéao por Colocagéao por Colocacgao* por
concurso | concurso por concurso | concurso concurso CONCcurso CONcurso
Identificagdo do Docente v v v v v v v
Situagdo Profissional v v v v v v v
Qualificagéo Profissional v v v v v v v
Tempo de Servico v v v v v v v
Prestacdo de Funcdes v v v v v v v
Numero de horas da componente letiva e nimero v v v v v v v
de horas de reducéo
Tipo de colocacédo e Nimero de horas de v v v v v v
colocacgao
Nuamero de horas letivas distribuidas v v v v v v
Cargos exercidos no AE/ENA v v v v v v
Atividades atribuidas de acordo com o numero de
horas letivas v v v v v v
Numero de horas de reducdo de componente
letiva e Atividades atribuidas na componente nao v v v v v v
letiva (trabalho a nivel de estabelecimento)

* Apenas quando a Mobilidade Estatutaria ou a Comisséo de Servigo sdo autorizadas para outro AE/ENA.
Quando Mobilidade Estatutaria ou a Comissdo de Servigo ndo se destinam a outro AE/ENA ou no caso dos docentes em LSV/LSR e Dispensa Sindical total o preenchimento termina com indicagdo do
numero de horas da componente letiva e nimero de horas de redugéo (ao abrigo do art.° 77° do ECD) e nimero de horas de reducéo (ao abrigo do art.® 79° do ECD).
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Preenchimento do Recenseamento pelos AEZENA em funcdo da situacido profissional do docente

CI/RR/CE

Docente Externo

AE Colocacéo

Identificagdo do Docente v

Situacéo Profissional

Qualificacéo Profissional

Tempo de Servigo

Prestacédo de Funcoes

Tipo de colocacdo e Numero de horas de colocagio

NUmero de horas letivas distribuidas

Cargos exercidos no AE/ENA

Atividades atribuidas de acordo com o nimero de horas letivas

ANEE AN N N AN AN BN BN BN

Atividades atribuidas na componente ndo letiva (trabalho a nivel de estabelecimento)
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