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NOTA INFORMATIVA

Contratos de Trabalho em Funcdes Publicas a Termo Resolutivo

Ano escolar 2017/2018

Em cumprimento do disposto no n.° 16 do Artigo 42.° do Decreto-Lei n.° 132/2012, na redacéo
atual, encontra-se disponivel na aplicacdo informatica SIGRHE, para os Agrupamentos de Escolas

ou Escolas ndo Agrupadas, o modulo destinado a submissdo de Contratos e Aditamentos.

1. Contratos
1.1 Para formalizar um contrato associado a uma nova colocagéo ou para a regularizacdo de uma
colocagdo ja existente, o AE/ENA deve aceder a Gestdo de Colocagdes/Contratos>

Colocacgdes/Contratos 2017/2018 > Contratos e carregar no botdo “Novo”.

1.2 As colocacdes dos docentes em Contratacdo Inicial e Reserva de Recrutamento 1 e 2,

retroagem, para efeitos de tempo de servico, a 1 de setembro de 2017.

1.3 Para as restantes colocacdes, ndo abrangidas pela orientacdo constante do ponto anterior, 0s

contratos de trabalho sé produzirdo efeitos no 1.° dia Gtil seguinte ao dia da aceitacgao.

1.4 No formulario do contrato surgem, ja pré-preenchidos, alguns dados relativos ao 1.°
outorgante, representante do AE/ENA, e ao 2.° outorgante, o candidato. Outros dados especificos
para o preenchimento das clausulas do contrato devem ser introduzidos, nomeadamente:

e Habilitacdo (apenas nos contratos de Contratacdo de Escola): Deve ser explicitado o tipo e

qual a habilitacdo com que o candidato foi contratado;

e Indice de remuneracdo: Deve ser indicado de acordo com a tabela remuneratéria
adequada ao tipo de funcao contratada (docente ou fungGes técnicas) e ao tipo de habilitacdo que

o docente/técnico possui para as fungbes contratadas;

e Remuneracdo Base: Deve ser introduzida a remuneracédo base, por extenso, indicando o

valor proporcional as horas contratadas;

e Local de Trabalho/Deslocacdo: Deve ser indicado o local onde serd exercida a atividade
laboral (sede do AE/ENA). Se, no ambito do contrato, o docente exercer a sua atividade no

AE/ENA e fora dele(a), como é o caso dos docentes que prestam servico em Estabelecimentos
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Prisionais, esse facto deve ser referido neste campo. Assim, nesse caso, tem que ser indicada a
morada do primeiro contratante, seguida da indicagdo do local de exercicio da atividade;
e Local da Assinatura: Deve ser indicada a localidade onde vai ocorrer a assinatura do

contrato.

1.5 No caso das colocacdes obtidas em resultado da aceitacdo de um horario em Contratacdo de

Escola s6 serd possivel proceder ao preenchimento e respetiva submissdo do contrato apos a

comprovacéo dos dados do candidato selecionado (Horarios/Contratacdo > 2017/2018 > Horarios).

2. Minutas Avulsas (criagcéo de colocacao)

2.1 A Minuta Avulsa s6 deve ser gerada para resolucdo de situacdes excecionais.

2.2 Para criar uma minuta avulsa, deve carregar no botdo “Novo”, a partir do submenu
Colocagdes/Contratos 2017/2018. No ecrd “Pesquisar”, deve carregar no botdo “Novo” e

introduzir o nimero de utilizador do candidato.

2.3 Os dados necessarios a especificagdo da colocagédo e que irdo constar no contrato tém de ser
todos introduzidos. Apds gravacdo dos dados surgird um novo ecrd que permite gerar o contrato

que ficara associado a colocacao.

2.4 Os contratos do tipo “Minuta Avulsa” sé poderdo ser impressos apos validacdo por parte da
DGEstE.

19 de outubro de 2017,
A Diretora-Geral da Administracdo Escolar

Maria Luisa Oliveira




