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O processo de designacdo de docentes para o exercicio do cargo de professor bibliotecario
encontra-se regulamentado na Portaria n.° 192-A/2015, de 29 de junho, publicada em Diario da

Republica, 1.2 série - N.° 124,

Os docentes de carreira designados para as funcdes de professor bibliotecario na sequéncia do
procedimento de recrutamento externo, previsto no artigo 11.° da supracitada portaria, sao
destacados para o(a) Agrupamento de Escolas / Escola nao agrupada ao abrigo dos artigos 68.°,
alinea a), ou 67.°, n.°3 do Estatuto da Carreira Docente (ECD), na sua redacao atual, conforme
estejam integrados na rede publica do Ministério da Educacao (ME), ou das Regides Autonomas

(RA), respetivamente.

Nos termos do artigo 4.° da mesma Portaria, em cada Agrupamento de Escolas / Escola nao
agrupada é criada uma equipa que coadjuva o(s) professor(es) bibliotecario(s), nos termos
definidos no regulamento interno. Os docentes que integram a equipa da biblioteca escolar sao
designados pelo diretor do agrupamento ou da escola nao agrupada de entre os que disponham
de competéncias nos dominios pedagogico, de gestao de projetos, de gestdao da informacao, das

ciéncias documentais e das tecnologias de informacdo e comunicacao.

O presente manual visa apoiar o preenchimento da aplicacao informatica Professor Bibliotecario,
2® fase, disponibilizada na pagina eletrénica da Direcao-Geral da Administracao Escolar (DGAE)

(www.dgae.mec.pt).

Para que o procedimento seja realizado com sucesso, deve prestar-se especial atencao aos

seguintes pontos:

a) o responsavel pela introducdo dos dados na aplicacdo informatica deve proceder a uma
leitura cuidada do enquadramento legal, bem como deste manual de instrucées e da

Nota Informativa disponivel na pagina eletronica da DGAE (www.dgae.mec.pt);

b) a publicitacdo do concurso e sua divulgacdo na pagina da DGAE é da exclusiva
responsabilidade do AE/ENA.


http://www.dgae.mec.pt/
http://www.dgae.mec.pt/
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Centro de Atendimento Telefénico - CAT - 213 943 480, disponivel das 10:00h as 17:00h de

Portugal Continental (dias Uteis).

Centro de atendimento presencial na Direcdo-Geral da Administracdo Escolar - Loja DGAE

Av. 24 de Julho n.° 142, 1.° andar, Lisboa, também disponivel das 10:00h as 17:00h de Portugal

Continental (dias Uteis).

A publicitacao dos resultados dos procedimentos interno e externo de designacao de docentes
para o cargo de Professor Bibliotecario, operacionalizada através do preenchimento da 22 fase
da aplicacédo informatica, decorrera entre o dia 2 de agosto e as 18 horas do dia 8 de agosto de

2017 (hora de Portugal continental).

A aplicacdo encontra-se disponivel no Portal da DGAE ou diretamente através do endereco:

https://sigrhe.dgae.mec.pt/.

— N -
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ﬂ' INFORMAGAO JURIDICA ~ INSTITUCIONAL ~ SIGRHE

Imagem 1 - Entrada SIGRHE

As instrucoes gerais do funcionamento do SIGRHE encontram-se no Manual Geral de Utilizacao,

disponivel na area “DOCUMENTACAO”, do lado direito do ecra de entrada (ap6s autenticacao).


https://sigrhe.dgae.mec.pt/

'3 REPUBLICA I = Direcdo-Geral da
PORTUGUESA ' == Administracdo Escolar
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Imagem 2 - Ecra inicial

A aplicacado encontra-se otimizada para o Google Chrome e o Mozilla Firefox, sendo compativel
também com o Apple Safari, o Opera e o Microsoft Internet Explorer 8, pelo que se aconselha a
atualizacdo do software de acesso a internet para as referidas versdes, para uma melhor

utilizacao da aplicacao.
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Para aceder ao modulo Professores Bibliotecarios 2017 devera selecionar o separador designado
por Situacdo Profissional.
Nesta fase deve selecionar as opcoes Professores Bibliotecarios e, posteriormente, 22 Fase para

efetuar a indicacao dos docentes.

3 Professores Bibliotecarios 2017

12 Fase

23 Fase

Imagem 3 - Separador Professores Bibliotecarios 2017

Ao clicar no submenu “2? Fase”, visualiza o nimero de docentes indicado previamente e que

corresponde ao nimero de professores bibliotecarios necessario.

Professores Bibliotecrios

N° DE PROFESSORES BIBLIOTECARIOS  OAE/ENA POSSUIO NIIMERD  NUMERO DE DOCENTES NUMERO DE VAGAS A e

SODIGO | cnagho NECESSARID NO AE/ENA (TENDO EM ~  DF DOCENTES PR Recwraoos o pisoMmILZANG o e " " e RRERTURA  FASE DE
CONTA A TABELA CONSTANTE DO ANEXD 3 UTILIZADOR TILIZADOR UTILIZADOR UTILIZADOR DO PREENCHIMENTO
AE/ENA DOAE/ENA & DA PORTARIAN.o 102-A/2015, DE29  NECESSIDADES EXERCER FUNCOES DE EXTERNO DESTINADG AQ A 2 3a i CONCURSD &
S Sk & MENCIONADAS NO PONTO PROFESSOR RECRUTAMENTO DE PROFESSOR - - = > N =
h ANTERIOR? & BIBLIOTECARIO $ BIELIOTECARIO & h
, e

processamants

Imagem 4 - Iniciar o procedimento de indicacdo de docentes

Ao entrar no modo de edicao ( <), acede a um novo ecra onde devera indicar os dados dos

docentes designados como professores bibliotecarios.

Em seguida devera assinalar a situacdo do docente e o0 modo como foi designado para o cargo de

professor bibliotecario:

Dados Docente 1
Ne Utilizador 1 : Q

Nome Utilizador 1 :

O docente indicado internamente & provido no AE/ENA

O docente indicado intenamente foi colocado por concurso no AE/ENA em 2017/2018 :

0 docente foi recrutado em resultade de concurso externo para profassor biblistecdrio para o ano letivo de 2017/2018 :

Designacio do grupe de proviments ou colocacls do docente : r

Imagem 5 - Insercdo de dados do docente
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Nos casos em que o docente indicado nao seja provido no AE/ENA onde vai exercer o cargo de

professor bibliotecario, é necessario indicar:
a) a situacao de provimento do docente - Lugar de provimento;
b) a designacao do grupo de provimento ou colocacao do docente;

c) se o docente aceitou por escrito o lugar para o exercicio de funcdes como professor
bibliotecario no AE/ENA

Se o docente for provido nas Regides Autonomas, devera ser indicado o nome da escola de

provimento ou colocacao do docente na RA.

Dados Docente 1

N© Utilizador 1 ¢ Q

Mome Utilizador 1 ¢

O docente indicado internamente foi colocado por concurse no AE/ENA em 2017/2018 : |

Situagdo de provimento do docente - Lugar de provimento : | Regides Auténomas ¥

Escola de provimento ou colocagdo do docente na RA :

Designacio do grupe de provimento ou colecagio do docante : | |

0O docente acsitou por escrito o lugar para o exercicio de funcdes come professor biblistecirio no AE/ENA? = | v

Imagem 6 - Escola de provimento ou colocacéo do docente na RA

Terminada a introducdo de todos os dados devera confirmar/gravar dados e, em seguida,

introduzir a palavra-chave e submeter.

Fase de presnchimanto :  Resumo v

Controlo PB

Imagem 7 - Submeter

Ao clicar em Submeter ira finalizar o processo.



