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O presente documento consolida a informacdo necessaria a utilizacdo da aplicacdo informatica
“Reclamacao da Candidatura eletrénica - Mobilidade Interna - 2013” disponibilizada aos candidatos pela
Direcao-Geral da Administracao Escolar (DGAE).

Este manual visa apoiar o preenchimento da reclamacao dos dados constantes nas listas provisorias e
nos verbetes provisorios da Mobilidade Interna, para o ano escolar 2013/2014 e inclui todos os passos da
reclamacao eletronica onde, e para os devidos efeitos, é requerida a participacado e a intervencao do
candidato, descrevendo as etapas que foram identificadas em resumo no Aviso n.° 5466-A/2013,
publicado no Didrio da Reputblica, 2.2 Série, N.° 78, de 22 de abril.

A Mobilidade Interna destina-se aos docentes que se encontrem numa das seguintes situacdes, segundo
o Decreto-Lei n.° 132/2012, de 27 de junho:

a) Docentes de carreira a quem nao é possivel atribuir, pelo menos, seis (6) horas de componente letiva
(12 prioridade) - alinea a), do n.° 1, do art.® 28.°, do Decreto-Lei n.° 132/2012, de 27 de junho;

b) Docentes de carreira do quadro de zona pedagdgica ndo colocados no concurso interno (12
prioridade) - alinea b), do n.° 1, do art.® 28.°, do Decreto-Lei n.° 132/2012, de 27 de junho;

c) Docentes de carreira do quadro dos agrupamentos de escolas ou escolas nao agrupadas que
pretendam exercer transitoriamente funcdes docentes noutro agrupamento de escolas ou escola nao
agrupada (22 prioridade) - alinea c), do n.° 1, do art.® 28.°, do Decreto-Lei n.° 132/2012, de 27 de
junho.

Nos termos do artigo 31.° do Decreto-Lei n.° 132/2012, de 27 de junho, das listas provisorias dos
docentes ordenados/admitidos, excluidos e retirados cabe reclamacéo no prazo de cinco (5) dias Uteis a
contar do dia imediato ao da publicitacao das listas provisorias.

Os candidatos devem verificar todos os elementos constantes das listas provisorias e dos verbetes e,
caso assim entendam, reclamar dos mesmos nos termos do n.° 38, do Ponto |, do Capitulo Il, da Parte
IV, do Aviso n.° 5466-A/2013, publicado no Didrio da Republica, 2.* Série, N.° 78, de 22 de abril.

A reclamacdao é apresentada em formulario eletronico, a disponibilizar pela Direcdo-Geral da
Administracao Escolar (DGAE), na respetiva pagina da Internet.

Considera-se, para todos os efeitos, que a nao apresentacdo da reclamacdo equivale a aceitacdo de
todos os elementos constantes das listas provisorias e dos verbetes provisorios.

Nos 30 dias Uteis, a contar do termo do prazo para apresentacao de reclamacdo, os candidatos cujas
reclamacoes forem indeferidas sdao notificados desse indeferimento devendo, para esse efeito, aceder a
sua notificacdo da reclamacao disponivel na pagina da Internet da Direcdo-Geral da Administracao
Escolar. As reclamacoes dos candidatos que nao forem notificados consideram-se deferidas.
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De modo a que a reclamacgao dos elementos constantes nas listas provisorias e nos verbetes provisorios
da Mobilidade Interna para o ano letivo 2013/2014 seja realizada com sucesso, os docentes devem
prestar especial atencao aos seguintes pontos:

1. A reclamacéo é executada integralmente de forma eletronica;

2. Devem proceder a uma leitura cuidada e completa do Decreto-Lei n.° 132/2012, de 27 de junho -
diploma que rege o concurso, bem como a consulta de outros documentos, também disponiveis na
pagina da DGAE.

3. Para que o processo de validacao da reclamacao possa ser efetuado pela entidade de validacao, os
docentes devem apresentar, dentro do prazo estabelecido para a reclamacao, no agrupamento de
escolas ou escola nao agrupada onde se encontram providos ou colocados, os documentos
justificativos dos elementos inscritos no formulario, em suporte de papel.

4. A reclamacao so sera considerada para as etapas seguintes desde que se verifique a submissao da
mesma. No Ultimo passo, o Recibo, ser-lhe-a fornecido como um comprovativo para futuras
referéncias e/ou reclamacoes.

Em caso de dulvida, pode contactar o Centro de Atendimento Telefonico (CAT) ou dirigir-se a Loja
DGAE, disponiveis das 9:30 as 12:30 e das 14:00 horas as 17:00 horas, todos os dias Uteis.

Centro de Atendimento Telefénico - CAT - 213 943 480, disponivel entre as 09:30 e as 12:30 e as 14:00
horas e as 17:00 horas (dias Uteis).

Centro de atendimento presencial na Direcdo-Geral da Administracdo Escolar - Loja DGAE

Av. 24 de Julho n.° 142, 1.° andar, Lisboa, também disponivel entre as 09:30 e as 12:30 e as 14:00 horas
e as 17:00 horas (dias Uteis).

O prazo para reclamacao decorre do dia 16 de agosto de 2013, as 18:00 h (Portugal Continental), do dia
22 de agosto de 2013, correspondente a cinco (5) dias Uteis.
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@ GOVERNO DE MINISTERIO DA EDUCAGAO
d

1.5. Defini¢cbes, Abreviaturas, Acronimos e Legenda

CAT - Centro do Atendimento Telefonico
DGAE - Direcao-Geral da Administracao Escolar

AE/ENA - Agrupamento de Escolas ou Escola nao agrupada

Os ecras disponibilizados neste manual sdo meramente ilustrativos da aplicacdo, podendo conter
ligeiras diferencas face aos ecras finais a disponibilizar.
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Instrucdes de Utilizacao

J
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2 Instrucées de utilizacao SIGRHE
2.1. Acesso a aplicacao

A aplicacdo encontra-se disponivel no Portal da DGAE ou diretamente através do endereco:
https://sigrhe.dgae.mec.pt/.

Nota: A aplicacao encontra-se otimizada para Google Chrome 11 e Mozilla Firefox 3, sendo compativel
também com Apple Safari 5, Opera 11 e Microsoft Internet Explorer 8, pelo que é aconselhada a
atualizacao do software de acesso a internet para as referidas versoes, para uma melhor utilizacdo da
aplicacao.

Para aceder a aplicacdo, devera utilizar os dados de acesso (nUmero de utilizador e palavra-chave)
com que habitualmente se autentica nas aplicacées da DGAE.

2.2 Funcionamento geral do SIGRHE

As instrucbes gerais do funcionamento do SIGRHE encontram-se no Manual Geral de Utilizacao do
SIGRHE, disponivel na area “DOCUMENTACAOQ”, do lado direito do ecra de entrada do SIGRHE (apos
autenticacao).
Opéimr ERP

GERAL  SITUAGAO PROFISSIONAL

QIGRHE , et eeracinc:

INFORMAGOES 2

BEM-VINDO AO SIGRHE!

DOCUMENTAGAD 5

SITUACAO PROFISSIONAL
x ’ p—_

DGAE g GOVERNO DE MINISTERIO DA EDUCAC ho
Ytimizado para 1024x76: PORT

Diregio-Geral da Administragio Escolar 'UGAL

Imagem 1 - Ecra Inicial
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2.3 Médulo Mobilidade Interna

Apos entrada no ecra inicial, o utilizador devera selecionar o separador Situagdo Profissional.

As funcionalidades do separador selecionado sdo exibidas num menu, visivel do lado esquerdo do ecr3,
onde pode visualizar uma seccao, Mobilidade Interna 2013/2014. Deve entao selecionar a opgao

Reclamacéo.
3 Mobilidade Interna 20132014

b Candidatura
wReclamacdo
Candidatura
Graduagdes Profissionais
p Manifestagio de Preferéncias

Imagem 2 - Menus da Aplicacéo |

Apds selecionar a opcao Reclamacao pode iniciar o processo, clicando em .

Consoante o tipo de candidato (QA/QE ou QZP) as paginas que ira visualizar serdo as seguintes:

2 Situsgio Profissiansl do Candid

2.1 Tipo de Candidsts @, @A/GE - Quadio de Agrupamenta de Escolas / Quadra de Escola nio Agrupada

2.2 Situscin em que se encontra colacado / pravid

2.2.1 Lugsr de Provimento :  aiea s
2.2.3 Docente colocado ern AE/EMA stravés do concurso
internofexterne de 20137

2,2:3,1 Gédige do Agruparmento de Escolas
{ Escala nio sgrupads de proviments :

2,2.4 cadigo de Grupo de Recutamento de Provimento :
2.2.6 Tipo de Hahilitagsn :

2.2.7 Components Letiva nos termos
dos art, 7702 790 do ECD :

2,28 Concelho da =scola de provimenta §

2.2.81 Concelhas das dreas
de Lishoa ou do Porto

3 ApresentazSo de camprovativos de candidatura

3.1 Entidade de Validaglo :  ssfisieisi Sl Bty § Soipbie S8 Nghubn st
2.2 Gadigo do Agrupaments de Escolas .
e,
/ Escola nio sgrupads de validagie
Designag3o da agrupamento de Escolas o . 4
N A S b s S Bosoiee) St il W B i e
/Escols no sgrupads de uslidagio

4 A sua candidatura & para efaltos de:

4.1 Docente de camsira 3 quem nde & possivel
stribuir pela menes & horss de companents letiva
4.3 Docente de carreira do quadro de agrupamenta de
2sc0las ou escols nEo sgrupsds qus pratends exercer
transitoriamente fungies docentes noutra agrupamenta
de escolas ou escols nio sgrupada :

Docentes retiradas par stribuig3o de Componente Letiva

Recamagio de Docente retirada por atribuigio de Componente Letiva ¢

Controle Reclamagd

Imagem 3 - QA/QE
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1 Identificagio do Candidato

1 Identificacdo
1.1 Nome 0 ]

1.2 Doc de Identificagdo 0 3

1.3 Ndm. do Documento 0 §

1.4 Data de Nascimento o 1

1.5 Género :

Nacionalidade

1.6 Nacionalidade “ 1)
1.7 NIF :

Morada

1.8 Morada 0 159
1.9 Localidade “ 1 ‘\
1.10 Cédigo Postal “ 1

Pais

1.11 Pais o §

Contactos

1.13 Telefone 0 A

1.15 Ermnail 0 §

B TuacEo T Tonal 05 Candi e g ime

2.1 Tipo de Candidato 0 ; QZP - Quadro de Zona Pedagdgica

Controlo Reclamago

Imagem 4 - QZP

2.3.1 Desisténcia Total ou Parcial

Os candidatos que pretendam desistir totalmente da candidatura (docentes de carreira de Quadro de
Agrupamento de Escola ou Escola ndo Agrupada opositores apenas a alinea c)) ou parcialmente da
candidatura (docentes de carreira de Quadro de Agrupamento de Escola ou Escola nao Agrupada

opositores a alinea a) e alinea c)) deverao utilizar o botao _ disponivel no

final da pagina.

De seguida, ira surgir um alerta a pedir que confirme a intencdo de desistir parcialmente da
candidatura. Se sim deve clicar em OK; caso nao pretenda desistir deve clicar em Cancelar.
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Confirma que deseja efetuar a *Desisténcia Parcial da Candidatura®*. Tem a certeza gue deseja continuar?

Ok ] [ Cancelar ]

Imagem 5 — Alerta desisténcia

2.3.2 Efetuar Reclamacdo / Desisténcia de preferéncias

Os candidatos que pretendam efetuar reclamagao deverao utilizar o botao

| confima qus NRO pretands sfetuar & Dasistines parcald Candidatrs disponivel no final da pagina.

De seguida os campos surgem preenchidos por defeito, com os valores introduzidos na candidatura pelo
docente, ou pela entidade de validacao. Caso pretenda alterar alguma informacao previamente
submetida, deve proceder de acordo com o descrito em seguida.

Num primeiro momento, o docente deve proceder a verificacdo/correcdao dos campos referentes ao
separador onde se encontra. Terminada esta etapa, e depois de ter confirmado os dados, conclui o

preenchimento (recorrendo ao botdo que se encontra disponivel para o efeito _

),podendo, assim, avancar no preenchimento da candidatura.

Caso pretenda alterar a opcao de desisténcia selecionada pode fazé-lo, retrocedendo na candidatura

ravés do otdo Mo opshe s pessinas |

Depois de acionar a confirmacao dos dados, os campos do ecra ou dos ecras confirmados deixam de ser
editaveis. Caso detete algum problema no preenchimento e pretenda editar novamente um campo de
um ecra ja confirmado, devera carregar no botao disponivel para tal.

Em todas as areas da candidatura o docente podera prosseguir - Confirmar Dados, ou retroceder para
ecras anteriores - Modificar Anterior.

Controla Recaragio

Imagem 6 - Controlo Reclamacgao

Devera verificar todos os campos da candidatura, procedendo a sua confirmacéao.

Devera inclusive confirmar todos os campos da Graduagdo e proceder a sua finalizacdo para que assim
seja possivel aceder as preferéncias.

Todos os grupos de preferéncias, desde que aplicaveis a candidatura devem também ser finalizados.
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E de salientar que pode efetuar a reclamacao em varios periodos temporais, desde que dentro do prazo,
ndo sendo obrigatdrio efetuar toda a reclamacao de uma s6 vez.

Ao voltar a aceder, devera selecionar a reclamacdo previamente iniciada. Para que a mesma fique

-
imediatamente disponivel para edicao, devera carregar sobre o icone “ que se assinala na imagem.

. ]
Caso selecione a reclamacao sem ser através do icone assinalado “  (Editar), estara, apenas a
aceder em modo consulta.
Mobilidade Interna Reclamagao

Mobilidade Interna
NUMERO DE 1.3 NUM. DO 1.7 NIE 1 1.1,

1.1 NOME 1.9 1.11 2 113 FASE DE
WIILIZADOR - DOCUMENTO LOCALIDADE  PAIS REGIAD TELEFDNE PREENCHIMENTO
e spusididn : o MRS YRR i ey KURRE YRS Uasanin g g T T TR

Imagem 7 - Edicdao de Candidatura
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Reclamacao -
Mobilidade
Interna

J
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3 Reclamacao - Mobilidade Interna
3.1 Identificacao

Esta pagina apresenta os dados relativos a identificacdo que o candidato inseriu na altura do
preenchimento da respetiva InscricGo Obrigatdria/Registo.

0 candidato deve sempre verificar, cuidadosamente, se todos os dados nesta seccao correspondem a
sua situacao atual.

Os campos 1.2 ‘Doc. de Identificacdo’ e 1.3 ‘Nim. do Documento’ nao sdo passiveis de alteracdo, nesta
etapa. Caso detete alguma incorrecao, deve contactar a DGAE, enviando, para o Fax n.° 213943492 ou
através do endereco de e-mail dgp@dgae.mec.pt, um requerimento e cdpia do seu documento de
identificacao, solicitando a correcao dos referidos campos, nao esquecendo a indicacao do respetivo
numero de utilizador.

Fase de Preenchimen

Fase de preenchimento :  Insergio de dados

1 Identificaco do Candida

1 Identificagio

1.1 Homs @ :

1.2 Doc. de Identificagio @ ; Bilhete de Identidads / Cartde de Cidad3o (n.? identificas3o civil)

1.3 Mirm. do Documento
1.4 Data de Nascimento e H

1.5 Género :

1.6 Macionalidade 0 :
1.7 MIF

Morada

1.8 Marads @
1.9 Localidads @
1.10 Cédigo Postal Q.

Pais

1.11 Pais e i

Contactos

1.13 Telefone e H

1.15 Ernail

Imagem 8 - Identificacdo

Quanto aos restantes campos, se houver alguma correcao a efetuar, esta deve ser feita pelo candidato,
garantindo, antes de Submeter, que os novos dados estao corretos.
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3.2 Situacao do candidato

0 campo 2.1 deve identificar a situacao juridica e funcional que possui a data do concurso (QA/QE ou
QZP).

2 Situacio Profiszsional do Candidato

2.1 Tipo de Candidato ” :

icontrolo Candidaturs

Imagem 9 - Tipo de Candidato

3.2.1 Docente de Quadro de Agrupamento ou de Quadro de Escola (QA/QE)

No caso de ter indicado que é um docente de carreira de QA/QE, irdo ser disponibilizados campos para
a caracterizacao da situacao de provimento.

2 Situagio Profissional do Candidato

2.1 Tipo de Candidato 0 i QAfQE - Quadro de Agrupamento de Escolas / Quadro de Escola ndo Agrupada

2,2 Situagdo em que se encontra colocade / provide

2,21 Lugar de Provimento Continentes

2.2.3 Docente colocado ern AEFEMA através do concursa Mo
internofexterno de 20137 &

e e N
{ Escola ndo agrupada de provirmento @ 959 o R

2.2.4 Cadigo de Grupo de Recrutamento de Provimento @ [

Imagem 10 - Situacdo de Provimento - QA/QE

Lugar de Provimento atual
Campo 2.2.1 - Este campo surge automaticamente preenchido com o valor “Continente”.

Nao é possivel a nenhum docente do quadro das Regioes Autonomas candidatar-se a Mobilidade
Interna.

Colocagdo do docente em AE/ENA através do Concurso Interno / Externo de 2013

Campo 2.2.3 - Este campo surge automaticamente preenchido com os valores Sim ou Ndo, caso tenha ou
nao obtido colocacao no Concurso Interno/Externo de 2013.

Cédigo do Agrupamento de Escolas / Escola ndo agrupada de provimento
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Campo 2.2.3.1 - Neste campo, deve confirmar o cddigo do agrupamento de escolas ou escola nao
agrupada onde se encontra provido.

Cadigo de Grupo de Recrutamento

Campo 2.2.4 - Neste campo, deve confirmar o codigo do grupo de recrutamento em que se encontra
provido.

Terminado o preenchimento deste campo deve clicar em _ para prosseguir.

2.2.6 Tipo de Habilitagho ¢ | v

2,2, 7 Componente Letiva nos termos | V.|
daoz art, 770 e 720 do ECD ;8 )

Imagem 11 - Situacdo de Provimento Il

Tipo de Habilitacao

Campo 2.2.6 - Neste campo, deve confirmar o que tipo de habilitacao: QualificacdGo Profissional ou
Habilitacdo Propria.

Componente Letiva nos termos dos art.95 77.° e 79.° do ECD
Campo 2.2.7 - Neste campo, deve confirmar a componente letiva: 14, 16, 18, 20 ou 22 horas semanais.

Os docentes opositores aos grupos de recrutamento 100 e 110, apenas podem selecionar 25 horas.

Preenchido este campo o docente deve carregar em _ para prosseguir. Surgirao

automaticamente preenchidos os campos 2.2.8 e/ou 2.2.8.1.

Concelho da escola de provimento/colocagdo

Campo 2.2.8 - Este campo surge automaticamente preenchido, de acordo com os dados inseridos no
campo 2.2.3.1.

Caso ndo obtenha colocacdo nos horarios das suas preferéncias, podera ser colocado(a) na area do
concelho do lugar indicado em 2.2.3.1, sendo que, se esse lugar se situar nos concelhos de Lisboa e do
Porto ou na area dos concelhos enunciados no n.° 5 do art.® 29.° do Decreto-Lei n.° 132/2012, de 27 de
junho, a colocacao far-se-a em lugares neles situados, independentemente do acordo do interessado.

Concelhos das areas de Lisboa ou do Porto

Campo 2.2.8.1 - Este campo surge automaticamente preenchido de acordo com os dados inseridos no
campo 2.2.3.1, no caso do lugar de colocacao do docente se situar nas areas dos concelhos de Lisboa e
do Porto ou na area dos concelhos enunciados no n.° 5 do art.° 29.° do Decreto-Lei n.° 132/2012, de 27
de junho.
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3.2.2 Docente de Quadro de Zona Pedagégica (QZP)

2.2 Situaco em que se ancantra colacado / provide

2,21 Lugar de Provimento :  Continente

2,2.2.1 Docente colocado no QZP através do concurso NEo
externo extracrdindrio e ndo colocado no concurso intermno? ¢

f Eszcola ndo agrupada de colocagdo @

Imagem 12 - Situacdo de Provimento - QZP

Lugar de Provimento Atual
Campo 2.2.1 - Este campo surge automaticamente preenchido com o valor “Continente”.

Nado é possivel a nenhum docente do quadro das Regi6es Auténomas candidatar-se a Mobilidade
Interna.

Cédigo do Quadro de Zona Pedagdgica (QZP)

Campo 2.2.2 - Neste campo, deve confirmar o codigo do Quadro de Zona Pedagodgica em que se
encontra provido.

Docente colocado no QZP através do Concurso Externo Extraordindrio e ndo colocado no Concurso
Interno

Campo 2.2.2.1 - Neste campo, deve confirmar se obteve, ou ndo, colocacdo através do Concurso
Externo Extraordinario.

Codigo do Agrupamento de Escolas/Escola ndo agrupada de colocagdo

Campo 2.2.2.1.1 - Neste campo, deve confirmar o codigo do agrupamento de escolas ou da escola nao
agrupada de colocacao (colocado por concurso ou administrativamente), quer esteja, ou nao, a exercer
funcbes docentes, em regime de destacamento.

No sitio www.dgae.mec.pt esta disponivel, para consulta, a lista de codigos de agrupamentos de escolas
ou escolas ndo agrupadas do Ministério da Educacéao e Ciéncia.

Cédigo de Grupo de Recrutamento

Campo 2.2.4 - Neste campo, deve confirmar o codigo do grupo de recrutamento em que se encontra
provido.

Terminado o preenchimento deste campo deve clicar em _ para prosseguir.
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2,2.6 Tipo de Habilitagdo

s San ae eop » —

dosz art 7702 790 da ECD

Imagem 13 - Situacdo do docente QZP

Tipo de Habilitacao

Campo 2.2.6 - Neste campo, deve confirmar a habilitacdao: QualificacdGo Profissional ou Habilitacéo
Prépria.

Componente Letiva nos termos dos art.95 77.° e 79.° do ECD

Campo 2.2.7 - Neste campo, deve confirmar a componente letiva: 14, 16, 18, 20 ou 22 horas semanais.

Os candidatos opositores aos grupos de recrutamento 100 e 110, apenas podem selecionar 25 horas.

Para prosseguir deve clicar em _

3.2.3 Apresenta¢do de Comprovativos de Candidatura/Entidade de validagao

Se é docente de carreira provido em QA/QE, os campos surgem preenchidos automaticamente com
indicacao do Agrupamento de Escola ou da Escola ndao Agrupada de provimento indicado(a) no campo
2.2.3.1.

Se é docente de carreira provido em QZP, os campos 3.1 e 3.2 sdo, para a maioria dos casos, de
preenchimento automatico tendo por base o valor introduzido no campo 2.2.2.1.1. Quando este campo
é preenchido com o cddigo de uma escola de EHT, o campo 3.2 é de preenchimento livre.

3 Apresentacio de comprovativos de candidatura

2.1 Entidade de validacio : T TR O TR T3 I TR
2.2 Cédigo do Agruparnents de Escolas

J Ezcola nd3o agrupada de validagio
Designacdo do agruparmento de Ezcolas

- . Lo T e e R i i BT S 6 i
f E=zcola ndo agrupada de validagio .-' :

Imagem 14 - Apresentacao de Comprovativos de Candidatura

Para prosseguir deve clicar em _
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Docentes de Quadro de Agrupamento ou de Quadro de Escola (QA/QE)
Os campos 4.1 e 4.3 surgem pré-preenchidos, tendo por base a seguinte informacao:

4.1 - valor resultante da indicacao da componente letiva pela entidade de validacao na fase da
ICL2;

4.3 - valor resultante da indicacao por parte do candidato em se manter a concurso, nos termos da
alinea c) do n.° 1 do art.® 28.° do Decreto-Lei n.° 132/2012, de 27 de junho.

Docentes de Quadro de Zona Pedagégica (QZP)
0 campo 4.2 surge pré-preenchido, tendo por base a seguinte informacao:

4.2 - O docente é obrigatoriamente opositor ao concurso de mobilidade interna.

Para prosseguir deve clicar em _

Para confirmar o grupo de recrutamento para o qual possui qualificacdo para a docéncia, respetiva
habilitacao e tempo de servico, deve selecionar a opcao Graduacbes Profissionais, na seccao lateral
esquerda.

p Mobilidade Interna 2013/2014

P Candidatura
& Mobilidade Interna 2013 - Reclamacdo - Graduacdo
¥Reclamacio . .
i TIPO DE HABILITAGAOD cODIGO DO GRUPD DE RECRUTAMENTO GRAU FASE DE PREENCHIMENTO
Candidatura
& qualificacéa Profissionsl S50 - Informética Licenciatura Insergio de dados

Graduagtes Profissionais
P Manifestacio de Prefergncias

Imagem 15 -Graduacéao Profissional

O valor do campo 5.1.1 - Cddigo do grupo de recrutamento onde se encontra provido é
automaticamente importado do campo 2.2.4., nao sendo passivel de alteracao pelo candidato.
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5 Graduacio

5.1 Graduacio - Qualificacio Profissional

5.1.1 Cddige do Grupo de Recrutamento @ 300 - Portugués

Imagem 16 — Graduagao Qualificagdao Profissional

Docentes de carreira do grupo de recrutamento 530

No campo 5.1. - Graduacdo Profissional - surge a possibilidade de indicar se pretende ser colocado em
horario para lecionacdao de disciplinas técnicas, mediante destacamento, em funcdo da categoria
disciplinar em que se enquadra, caso nao obtenha colocacao na Mobilidade Interna.

No elevador, estdo disponiveis as seguintes opcdes, indicadas na imagem 17.

5 Graduacio

5.1 Graduacéo - Qualificacio Profissional

Imagem 17 - Opg¢ées para o grupo de recrutamento 530

Assim, deve selecionar e proceder a confirmacdo da sua pretensao, clicando no botdo Confirmar
Dados.

Grau

O Valor do campo 5.1.2.1 Grau, e as diferentes conjugacdes devem ser confirmadas , encontrando-se
disponivel uma lista com as diferentes opcdes/conjugacoes possiveis.

0 docente devera confirmar o grau ou a conjugacao de grau da habilitacdo que é detentor.

Assim, para efeitos de graduacao nos grupos de recrutamento do Ensino Regular, deve ser selecionada
uma das seguintes opcoes:

Licenciatura (L)

Bacharelato (B)

Mestrado em Ensino, 2.° ciclo do Processo de Bolonha (M)
Outros (O)

Bacharelato + Formacao Complementar * (B+FC)

Outros + Formacao Complementar * (O+FC)

* Cursos do art.° 55.° do ECD (n.° 1 do art.® 49.° do DL n.° 132/2012, de 27 de junho)

Os docentes que indicarem uma conjugacao que inclua a Formacdo Complementar, deverao
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posteriormente indicar a informacao necessaria.

Os docentes de carreira que ficaram providos no Continente, no grupo 350 (Espanhol), em resultado
da equiparacao habilitacional operada pela Portaria n.° 303/2009, de 11 de marco, na redacao dada
pela Declaracao de Retificacao n.° 25/2009, de 13 de abril, revogada, por sua vez, pela Portaria n.°
141/2011, de 5 de abril, devem confirmar os respetivos dados:

Licenciatura (com variante de Espanhol) (L+E)

Bacharelato + Diploma Espanhol de Lingua Estrangeira (B+DELE)

Licenciatura + Diploma Espanhol de Lingua Estrangeira (L+DELE)

Mestrado em Ensino, 2.° Ciclo do Processo de Bolonha + Diploma Espanhol de Lingua Estrangeira
(M+DELE)

Para efeitos de graduacdo nos grupos de recrutamento da Educacdao Especial, os docentes devem
confirmar uma das seguintes opcoes:

e Licenciatura + Formacao Especializada (L+FE)
e Bacharelato + Formacao Especializada (B+FE)
e Mestrado em Ensino, 2.° Ciclo do Processo de Bolonha + Formacao Especializada (M+FE)

Mais uma vez alertamos para a necessidade de Confirmar os dados de modo a prosseguir o processo de
reclamacao.

No campo 5.1.2.2 data de obtencao de qualificacao profissional, os docentes devem confirmar a data
de conclusao da formacao inicial ou outra, conforme a seguir se indica.

A data da conclusao a confirmar, no caso da qualificacdao de licenciatura via ensino ou do ramo
educacional ou Mestrado em Ensino, 2.° Ciclo do Processo de Bolonha, é a constante do respetivo
certificado/diploma.

Se é detentor de uma das seguintes formacdes, deve confirmar a data de producao de efeitos da
classificacao profissional, nomeadamente 1 de setembro do ano civil em que obteve a qualificacao
profissional:

e Curso de qualificacdo em ciéncias da educacdo, reconhecido nos termos do Despacho
Conjunto n.° 4/SEEI/SEAE/96, de 11 de marco, e do Despacho Conjunto n.° 74/2002, 26 de
janeiro, na redacdo dada pelo Despacho n.° 11971 (2.2 série), de 24 de junho;

e Profissionalizacao nos termos do Despacho n.° 3/ME/95, de 9 de janeiro;
e Profissionalizacao em servico;

e Profissionalizacdo em exercicio;

e Estagio classico;

e Estagio pedagogico.

Para os candidatos que realizaram a profissionalizacao em servico ao abrigo do Despacho n.° 6365/2005,

Mobilidade Interna V.01 Manual do Candidato Pag. 23 de 33



® GOVERNO DE MINISTERIO DA EDUCAGAO
PORTUGAI. E CIENCIA

Direcao-Geral da Administracao Escolar

de 24 de marco, a data de conclusao reportar-se-a a data de producao de efeitos da mesma, ou seja, 1
de setembro de 2006.

Para os candidatos que realizaram a profissionalizacao em servico ao abrigo do Despacho n.° 5714/2006,
de 10 de marco, a data de conclusdo reportar-se-a a data de producdo de efeitos, ou seja, 1 de
setembro de 2007.

Para os candidatos que realizaram a profissionalizacao em servico ao abrigo do Despacho n.° 7718/2007,
de 26 de abril, a data de concluséo reportar-se-a a data de producao de efeitos, ou seja, 1 de setembro
de 2008, ou 1 de setembro de 2009, conforme tenham realizado a profissionalizacao em servico em
2007/2008 ou 2008/2009, respetivamente.

A data da conclusao para os candidatos comunitarios e brasileiros, independentemente do pais da UE ou
dos Estados signatarios do Acordo sobre o Espaco Econdomico Europeu, é referenciada a 1 de setembro
do ano civil em que o docente concluiu a sua qualificacao profissional. Excetuam-se as situacoes em que
sdo necessarias medidas de compensacao habilitacionais a realizar em Portugal. Nestes casos, a data da
profissionalizacao a considerar é a de conclusao das referidas habilitacdes compensatérias, que consta
no oficio de comunicacdo do despacho exarado pelo Diretor-Geral da Administracdo Escolar, relativo a
autorizacao para lecionar em Portugal.

Campo 5.1.2.3 - No caso de licenciaturas via ensino ou do ramo educacional, ou de Mestrado em Ensino,
2.° Ciclo do Processo de Bolonha, a classificacdo a confirmar € a constante do respetivo
certificado/diploma.

No caso dos cursos que se indicam em seguida, a classificacao da formacao inicial a confirmar, para o
grupo de recrutamento a que se candidata, deve ser a publicada em Didrio da Republica:

e Curso de qualificagdo em ciéncias da educacdo, reconhecido nos termos do Despacho Conjunto
n.° 4/SEEI/SEAE/96, de 11 de marco, e do Despacho Conjunto n.° 74/2002, de 26 de janeiro, na
redacao dada pelo Despacho n.° 11971 (2.2 série), de 24 de junho;

Profissionalizacao nos termos do Despacho n.° 3/ME/95, de 9 de janeiro;

Profissionalizacao em servico;

Profissionalizacao em exercicio;

Estagio classico;

Estagio pedagdgico.

A classificacao para os candidatos comunitarios e brasileiros é a indicada no oficio de comunicacdo do
despacho autorizador para o exercicio de fungbes docentes, a quem foi reconhecida qualificacao
profissional pela Direcao-Geral da Administracao Escolar.

Campo 5.1.2.4 - neste campo deve confirmar o tipo de formacao correspondente ao grupo de
recrutamento no qual se encontra provido, selecionando uma das opcoes propostas na aplicacao.

0 tipo de formacao, certificada pelo Ministério da Educacao, pode corresponder a:

e Curso de qualificacdo em ciéncias da educacao, reconhecido nos termos do Despacho Conjunto
n.° 4/SEEI/SEAE/96, de 11 de marco, e do Despacho Conjunto n.° 74/2002, 26 de janeiro, na
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redacao dada pelo Despacho n.° 11971 (2.2 série), de 24 de junho;
Profissionalizacao nos termos do Despacho n.° 3/ME/95, de 9 de janeiro;
Profissionalizacao em servico;

Profissionalizacao em exercicio;

Estagio classico;

Estagio pedagogico;

Curso via ensino ou com ramo educacional;

Outra.

Campo 5.1.2.5.1 - Para os candidatos com cursos via ensino ou do ramo educacional, ou Mestrado em
Ensino, 2.° Ciclo do Processo de Bolonha, deve ser confirmado o tipo de instituicao onde realizaram a
respetiva formacao.

Os candidatos que realizaram o curso de qualificacdo em ciéncias da educacao reconhecido nos termos
do Despacho Conjunto n.° 4/SEEI/SEAE/96 de 11 de marco, e do Despacho conjunto n.° 74/2002, de 26
de janeiro, na redacao dada pelo Despacho n.° 11971 (2.2 série), de 24 de junho, profissionalizacdo nos
termos do Despacho n.° 3/ME/95, de 9 de janeiro, profissionalizacao em servico, profissionalizacdo em
exercicio, estagio classico, estagio pedagogico ou outra, devem confirmar o tipo de instituicio onde
obtiveram a formacao.

Campo 5.1.2.5.2 Para os candidatos com cursos via ensino ou do ramo educacional, ou Mestrado em
Ensino, 2.° Ciclo do Processo de Bolonha, deve ser confirmada a designacdo da Instituicdo onde
realizaram a formacao adequada para o respetivo grupo de recrutamento.

Os candidatos que realizaram o curso de qualificacdo em ciéncias da educacdo reconhecido nos termos
do Despacho Conjunto n.° 4/SEEI/SEAE/96 de 11 de marco, e do Despacho conjunto n.° 74/2002, de 26
de janeiro, na redacao dada pelo Despacho n.° 11971 (2.2 série), de 24 de junho, profissionalizacdo nos
termos do Despacho n.° 3/ME/95, de 9 de janeiro, profissionalizacdo em servico, profissionalizacdo em
exercicio, estagio classico, estagio pedagogico ou outra, devem confirmar a designacdo da instituicao
onde obtiveram a formagdo que possuiam (formagao inicial), ou seja, aquela que detinham antes de
obterem a qualificacao profissional.

Campo 5.1.2.5.3 Para os candidatos com cursos via ensino ou do ramo educacional, ou Mestrado em
Ensino, 2.° Ciclo do Processo de Bolonha, deve ser confirmada a designacao do Curso da formacao
adequada ao grupo de recrutamento.

Os candidatos que realizaram o curso de qualificacdo em ciéncias da educacao reconhecido nos termos
do Despacho Conjunto n.° 4/SEEI/SEAE/96, de 11 de marco, e do Despacho conjunto n.° 74/2002, de 26
de janeiro, na redacao dada pelo Despacho n.° 11971 (2.2 série), de 24 de junho, profissionalizacdo nos
termos do Despacho n.° 3/ME/95, de 9 de janeiro, profissionalizacdo em servico, profissionalizacdo em
exercicio, estagio classico, estagio pedagdgico ou outra, devem confirmar a designacao do curso que
possuiam (formacao inicial), ou seja, aquela que detinham antes de obterem a qualificacao profissional.
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3.4.2 Graduacdo - Formacao Especializada e Forma¢cdo Complementar

Formacao Especializada

Se o candidato for opositor aos grupos de recrutamento 910, 920 ou 930, devera confirmar, no campo
5.1.1.1, o codigo do grupo de recrutamento para o qual possui qualificacdo profissional, ou seja, o
codigo do grupo da formacao inicial.

5 Graduagao

5.1 Graduacdo - Qualificac&o Profissional

5.1.1 cadigo do Grupo de Recrutarmento @ 910 - Educacio Especial 1

5.1,1.1 Cadige do grupo de recrutamento em que e
se encontra provido ou para o qual possui qualificag3o profissional « ST

Imagem 18 - Adicionar Graduacao Profissional

Para efeitos de graduacao nos grupos de recrutamento da Educacdo Especial, o candidato devera
confirmar a conjugacao que o habilita para o grupo de recrutamento, selecionando uma das seguintes
opcoes:

e Licenciatura + Formacao Especializada (L+FE)
e Bacharelato + Formacao Especializada (B+FE)
e Mestrado em Ensino, 2.° Ciclo do Processo de Bolonha + Formacao Especializada (M+FE)

Nos termos da Portaria n.° 212/2009, publicada no Diario da Republica, 1.2 Série, n.° 37, de 23 fevereiro
de 2009, sao considerados portadores de habilitacao para os grupos de recrutamento de Educacao
Especial, os detentores de qualificacdo profissional para a docéncia, com formacao especializada na
area da educacao especial, nos termos do artigo 56.° do Estatuto da Carreira de Educadores de Infancia
e de Professores dos Ensinos Basico e Secundario, acreditada pelo Conselho Cientifico Pedagodgico da
Formacao Continua (CCPFC), nos dominios referidos no anexo 2, da referida Portaria.

Se indicou uma destas conjugacoes, devera confirmar os campos relativos a formacao especializada.

5.1.3 Formacg3o Especializada

5.1,3.2 Data de Concusdao :
5.1,2.2 Clazsificagdao

5.1.3.4 Identificacio do curso

5.1,2.4.1 Instituicdo ;

S.1.3.4.2 Curso

5.1.3.5 Dominio de Especializagdo @

Imagem 19 - Campos Formacéao Especializada

No campo relativo a Data de Conclusdo, devera confirmar a data da conclusdao do curso de formacao
especializada.

No campo relativo a Classificagdo, devera confirmar a classificacao obtida no curso de formacao
especializada.

Relativamente a Identificacdo do Curso, nomeadamente no campo InstituicGo, devera confirmar o nome
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da instituicao onde adquiriu o curso de formacao especializada. No campo Curso, devera confirmar a
designacao do curso de formacao especializada para a educacao especial.

No campo 5.1.3.5 Dominio de Especializacdo, os candidatos opositores aos grupos de recrutamento de
Educacao Especial, devem confirmar o dominio de especializacdo mencionado no certificado, de acordo
com o grupo de recrutamento ao qual se candidatam.

Os docentes que indicaram uma conjugacao que inclua a Formacao Complementar no campo Grau,
devem confirmar os dados solicitados nos campos 5.1.3 Formacdo Complementar.

%.1.2 Formiacao Complenmentar

5.1.3.1 2 Curso de Complemento de |
Farrmmagdo term classificagdo final ponderada?

5.1.3.2 Data de Conclus3ao |

5.1.3.4 Identificacdo do Curso

5.1.2.4.1 InstituicEo : |

5.1.3,4.2 Curso ¢ |

Imagem 20 - Campos Formacao Complementar

Mais uma vez alertamos para a necessidade de Confirmar os valores dos campos 5.1.3.1, 5.1.3.2,
5.1.3.4.1 € 5.1.3.4.2 de modo a prosseguir o processo de reclamacao, conforme imagem supra.

Nota: Considera-se tempo de servico o prestado como servico docente, ou equiparado, contado nos
termos do regime geral da funcdo publica, até 31 de agosto de 2012, sem prejuizo do disposto nos
artigos 36.°, 37.° e 38.° do Estatuto da Carreira de Educadores de Infancia e de Professores dos Ensinos
Basico e Secundario, assim como, do disposto no Despacho n.° 4043/2011, de 23 de fevereiro, publicado
em Didrio da Republica, 2.2 Série, N.° 44, de 3 de marco de 2011, que estabelece o reconhecimento da
contagem do tempo de servico aos agentes da cooperacao que, na qualidade de docentes e/ou
formadores, desenvolvam a sua atividade no ambito de programas, projetos e acdes de cooperacao
(PPA).

O tempo de servico é o apurado de acordo com o registo biografico do candidato e contado até 31 de
agosto de 2012, confirmado pelo 6rgao de gestdo do agrupamento de escolas/escola ndo agrupada.

Campo 5.1.4.1 - O tempo de servico prestado antes da profissionalizacdo € o nimero de dias de servico
docente, ou equiparado, e contado nos termos do regime geral da funcdo plblica, até 31 de agosto do
ano civil da conclusao da qualificagcao profissional.

Campo 5.1.4.2 - O tempo de servico prestado apds a profissionalizacdo € o nimero de dias de servico
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docente, ou equiparado, e contado a partir do dia 1 de setembro do ano civil em que o docente obteve
qualificacao profissional para o grupo de recrutamento a que é opositor, até ao dia 31 de agosto de
2012.

Relativamente as regras de graduacdo para os docentes dos grupos de recrutamento da Educacao
Especial (910,920 e 930) - Despacho n.° 866/2013, de 16 de janeiro, deve consultar o Manual de
Instrucdes da candidatura Eletrénica a Mobilidade Interna, disponivel no site desta Direcao-Geral.

3.5 Graduacao - Habilitacao Prépria

5 Graduagde

5.2 Graduagdo - Habilitagio Propria

5.2.1 Cédigo do Grupo de Recrutarnenta @ 400 - Histéris

5.2.2 Formacio A

5.2.3 Dias de Servico

5.2.3 Dias de Servigo

Imagem 21 - Graduacéo - Habilitagcao Propria (campo 5.2)

3.5.1 Cddigo de Grupo de Recrutamento em que se encontra provido com Habilitacao Prépria

Este campo encontra-se pré-preenchido com o valor do campo 2.2.4.

3.5.2 Formacéao Académica

Os campos que a seguir se enumeram devem ser igualmente confirmados:

Grau

Campo 5.2.2.1 - O grau que é conferido pela habilitacao académica com a qual se candidata.

Escalao

Campo 5.2.2.2 - O escalédo ¢é o referido nos despachos normativos que regulam as habilitacdes proprias,
adequado a habilitacdo para o grupo de recrutamento a que se candidata.

Data de obtencdo de habilita¢ao

Campo 5.2.2.3 - A data de obtencéo de habilitacdo é a constante do certificado/diploma do curso que
confere a habilitacao propria para o grupo de recrutamento ao qual se candidata.

Classificag¢ao

Campo 5.2.2.4 - A classificacao € a constante do certificado/diploma do curso que confere a habilitacao
propria para o grupo de recrutamento ao qual se candidata.
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Tipo de Instituicao

Campo 5.2.2.5.1 - O tipo de instituicao onde adquiriram a habilitacao com a qual se candidatam.

Instituicao

Campo 5.2.2.5.2 - A Instituicao onde adquiriram a habilitacao com a qual se candidatam.

Curso

Campo 5.2.2.5.3 - A designacao do curso com o qual se candidatam.

Campo 5.2.3 - O tempo de servico prestado € o nimero de dias de servico docente ou equiparado
contado nos termos do regime geral da funcao publica, até 31 de agosto do ano imediatamente anterior
ao concurso a que se candidata.

O tempo de servico prestado na docéncia é todo o tempo de servico docente independentemente do
grupo de recrutamento a que se candidata.

Na fase de reclamacao os docentes podem proceder a desisténcia de preferéncias manifestadas.

E permitido eliminar preferéncias indicadas na candidatura, desde que seja cumprido o limite minimo
de preferéncias, aplicavél a cada tipo de candidado, previsto no artigo 9.° do Decreto-Lei n.°
132/2012, de 27 de junho.
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“WReclamagdo
AL Mobilidade Interna 2013 - Reclamagao - Manifestacao Preferéncias - 19 Prioridade
Graduagles Profissionais

Wwianifestagio de Preferéncias

Preferéncias - 1.2 prioridade
Mobilidade Interna 2013 - Reclamacdo - Manifestacdo Preferéncias - 12 Prioridade

Preferéncias para outro QZP 1-tdel
Prefergncias - 2. prioridade NOMERD DE GRADUACAD T ULSLER TOTAL FASE DE
ORDEM 1.1 NOME ESCOLAS/ESCOLAS NAD CONCELHOS QZP PREFERENCIAS &
e UTILIZADOR PROFISSIONAL et e LRt PREFERENCIAS  PREENCHIMENTO
gt

Imagem 22 - Preferéncias

Selecionada a opcao referente a Manifestacdo de Preferéncias deve clicar em & (editar), para
colocar em modo de edicédo a desisténcia de preferéncias.

De seguida, e caso pretenda desistir das preferéncias submetidas deve clicar no icone

Se pretender anular a desisténcia de preferéncias deve clicar no icone T ea preferéncia sera
reintegrada na lista com o estado Submetido.

Mobilidade Interna 2013 - Reclamacao - Preferéncias - 12 Prioridade 1
ORDEM DE

& & FASE DE
PRIORIDADE TIPO DE PREFERENCIA NOME PREFERENCIA PREENCHIMENTO

Desistida %

- 20 de 87

2 Submetido -

Desistida g
Submetido —

Subrmetido -

Imagem 23 - Desisténcia de Preferéncias

- . ~ =S
Para finalizar este processo deve clicar no botao -

Surgira um alerta a solicitar a confirmacao da submissao.

Confirma gue deseja finalizar desisténcia de preferéncias pars esta araduscio?

[ 8139 ] [ Cancelar

Imagem 24 - Alerta desisténcia de preferéncias

Nota: Pode alterar as preferéncias manifestadas até submeter a candidatura, carregando em
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4. Submissao da

Reclamacao -
Mobilidade Interna
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4 Submissdao da Reclamac¢ao a Mobilidade Interna

Terminada a confirmacao dos dados inseridos na Candidatura, GraduacdGo e Manifestacdo de
Preferéncias, deve submeter a reclamacao no seu todo.

Para tal, deve voltar a Candidatura e verificar que todas as etapas se encontram no estado -
Finalizado.

Neste separador, podera consultar uma sintese de todos os dados, constantes nas diferentes seccoes do
formulario. Em qualquer momento podera retroceder para ecras anteriores, clicando no botédo
Modificar Anterior, disponivel na area Controlo Reclamacdo.

Controlo Reclamagio

Imagem 25 - Confirmacdo de Dados

Caso considere que os dados estao corretos, deve clicar em Confirmar Dados.

Seguir-se-a a fase Resumo, onde pode confirmar todos os dados da sua reclamacao.

No final da pagina, na area Controlo Reclamacdo, € possivel retroceder na candidatura, se existir algum
erro, clicando no botao Modificar Anterior.

Se verificar que os dados estao corretos, deve submeter a reclamacao, inserindo a palavra-chave.

Controlo Reclamagdo

Imagem 26 - Submeter

Surgira um alerta a informar que a submissao € irreversivel, solicitando a devida confirmacéo.

O processo de submissdo & irreversivel Tem a certeza que deseja cortinuar com & submiss&o da sus reclamacio?

839 l ’ Cancelar

Imagem 27 - Alerta submissao
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Apos o processo de Submissao, tem acesso ao Recibo que deve imprimir, guardando-o em lugar seguro,
por constituir um comprovativo da reclamacao para futuras referéncias.

Do recibo, consta um cddigo de seguranca que identifica individualmente cada reclamacao, no sistema.

+
il

Imagem 28 - Imprimir Recibo
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