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Enquadramento Legal

A meia jornada constitui-se como uma modalidade de horario de trabalho prevista no artigo
114.2-A da Lei Geral do Trabalho em Funcgdes Publicas (LTFP), aprovada pela Lei n.2 35/2014, de
20 de junho, aditado pela Lei n.2 84/2015, de 7 de agosto.

A mesma consiste na prestacdo de trabalho num periodo reduzido em metade do periodo
normal de trabalho a tempo completo, sem prejuizo da contagem integral do tempo de servico
para efeito de antiguidade, implicando a fixacdo do pagamento de remuneragao correspondente

a 60 % do montante total auferido em regime de prestacdo de trabalho em horario completo.

Podem beneficiar da prestacdo de trabalho na modalidade de meia jornada os trabalhadores que

rednam, a data em que for requerida, um dos seguintes requisitos:

a) Tenham 55 anos ou mais e netos com idade inferior a 12 anos;
b) Tenham filhos menores de 12 anos ou, independentemente da idade, com deficiéncia ou

doencga cronica.

Pessoal Docente

2.1.0s pedidos dizem respeito a periodos anuais coincidentes com o ano escolar, atendendo ao

previsto no n.2 4 do artigo 132.2 do Estatuto da Carreira Docente (ECD), pelo que a aplicacdo
estara disponivel entre 10 e 21 de julho para recolha dos respetivos pedidos, considerando a
necessidade dos AE/EA organizarem o ano letivo subsequente, designadamente a distribuicdo de

servico e a identificacdo de necessidades temporarias para recrutamento de pessoal docente.

Pessoal Nao Docente

A aplicacdo estard disponivel durante todo o ano para o pessoal ndo docente.
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4. Aspetos Gerais

O pedido é da exclusiva responsabilidade do trabalhador, sendo posteriormente objeto de
validacdo por parte dos diretores dos agrupamentos de escolas/escolas ndo agrupadas
onde exercem funcdes, sendo os mesmos posteriormente encaminhados para andlise e

despacho na DGAE.
Assim, para que o procedimento seja realizado com sucesso deve proceder a uma leitura

cuidada do enquadramento legal, bem como deste manual de instru¢des e da Nota

Informativa disponibilizada no portal da DGAE.

5. Contactos Uteis

Centro de Atendimento Telefénico — CAT - 213 943 480, todos os dias uteis, entre as 10:00

horas e as 17:00 horas.
Centro de atendimento presencial na Direcdo-Geral da Administracao Escolar — Loja DGAE

Av. 24 de Julho n.2 142, 1.2 andar, Lisboa, também disponivel todos os dias Uteis, entre as

10:00 horas e as 17:00 horas.
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6. Acesso a aplicagao eletronica

6.1.Para o preenchimento da aplicacdo eletrdnica relativa ao pedido de meia jornada, devera
aceder ao SIGRHE (Sistema Integrado de Gestdo de Recursos Humanos da Educacdo), que
se encontra disponivel no portal eletrénico da Direcao-Geral da Administracao Escolar, no

endereco http://www.dgae.mec.pt, introduzindo o nimero de utilizador e a respetiva

palavra-chave.

Opéii"ERP CICRHE =

Se ja se registou e possui um ndmere de utilizador de 10 digitos com o qual j& acedeu ou costuma
' aceder as aplicaglies da DGAE, ndo deve criar novo utilizador.
- ~ - 2
N de Utilizador: TR Amda nao se reglstau.
Palavra-chave: |ssssssss Se ndo possui um ndmero de utilizador com 10 digitos atribuido pela DGAE pode registar-se agul.
= Se pretende iniciar sessdo como Agrupamento ou Escola ndo agrupada, utilize como ndmero de

Iniciar Sessdo utilizador o respetivo cédigo de 6 digitos.

Depois de introduzir o seu

N© de Utilizador a Palavra- d l h o
chave cligue no botdo Esqueceu-se da palavra-chave:
Iniciar Sessdo.

Nio deve utilizar a tecla Se ndo se lembra da sua palavra-chave ou nimero de utilizador, cligue aqui.
Enter.

6.2.Ja no ambito da plataforma SIGRHE, devera pressionar o separador designado por Situa¢do
Profissional, selecionando no menu elencado a esquerda, que se apresenta no ecra infra,

Meia Jornada > Pedido, carregando depois no botéo Novo.

aena JETITTTTINESTOUN MULTIPLATAFORMA DE REGISTOS | INQUERITOS
G so Nacional 2017/2018 i i
et \ Meia Jornada - Pedido
p Mobilidade Interna 201672017
Manifestacio de interesse _
1/ i lu‘: Meia Jornada - Pedido  ([How
016/
N UTILIZADOR & mome 3 N piomicen 3 DSR2 ENQUADRAMENTO LEGAL 2 ESTADO 2 ESTADO ATUAL &

} Permutas 2016
P Registo Criminal

P Certificagio de tempo de servio -
EPC

} Horérios/Contratacio

P Licencas 2016/2017

P Licencas 2017/2018

} Mabilidade par Doenca 2017/2018
P Timor 201672017

) Meia Jornada

Pedido

} Recurso Hierdrquico

B AEC
DGAE 9 REPUBLICA P
DIRECG £0-GERAL DA AOMNISTRACED ESCOLAR B¥ PoRTUGUESA
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6.3.De seguida preencha os campos assinalados a verde, pressionando o botdo

Confirmar/Gravar Dados.

| e —
) Conaurss Nagional 101747018 Meia Jornada - Pedido il

P Wbl oome: 6T T e

) Mt e i

AL Uiliadie
} Permata e Biads: D pecnmm— ] wnince-veen =
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| Caninzis de pamps o aaniis. e e
(L5 i
b Horroasio -~
-]

} kg J6HR00
b Lkotian 381 F7E000
e,
| Timar BHARAY

1 B demed
el
) Rt B b

) Mg

Dasl | —
T e 15 T B Y P L ade FTTEI II]”IISIHI_D: y

7. Pessoal Docente

7.1.Selecione o tipo de trabalhador correspondente - Docente

Voltar b pdgina Inicial | Estrutura de Menus | Altarar Palavra-chave

MULTIPLATAFORMA DE REGISTOS  INQUERITOS

p Concurso Nacional 2017/2018 Meia Jornada - Pedido L ] '
p Mobilidade Interna 2016/2017 1del

p Manifestagio de interesse

20162017 i
b Permutas 2016 Estado ;£ processamanto (] estado atual : =
» Registo Criminal Dados do interessado
} Certificagio de tempo de servigo Mo ulizador :
EPC Mo :
) Hordrios/Contratagio Email: Mibfkbfkohotmail.com

b Licencas 201612017 AE de provimento/ colocagdo/origem :

Nome da AE :  Agrupamento de Escolas. = *
b Licencas 2017/2018 0SR: DSRLVT

Mobilidad 201712018 Tipa de trabalhador :
’ L _
B Timor 2016/2017 Controlo

b e ot E—r— e
Pedido

) Recurso Hierirquico

p AEC

DGAE REPUBLICA |
DIRECE A0 =GERAL DA ADWINISTRACAD ESCOLAR Otimizado para 1024x768 PORTUGUESA
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7.2.Preencha os campos assinalados a verde.

Direcao-Geral da
Administracdo Escolar

Op¢fERP

) Concurso Nacional 2017/2018
) Mobilidade Interna 2016/2017

) Manifestago de interesse
2016/2017
) Permutas 2016

P Registo Criminal

» Hordrios/Contratacao

p Licencas 2016/2017

P Licencas 2017/2018

» Mobilidade por Doenca 2017/2018
» Timor 2016/2017

) Meia Jornada

Pedido

) Recurso Hierdrquico

) AEC

Voltar & pagina inicial | Estr

cerar EUTCEEIRRERTITTNL  MULTIPLATAFORMA DE REGISTOS — INQUERITOS

de Menus | Alterar Palavra-chave

QIGRHE , c=:o ke

) Certificacio de tempo de servigo -
EPC

Meia Jornada - Pedido

1de1
Estado.
Estado: Em processamento [¥] Estado atual:
Dados do interessado
N© utiizador :
Nome :
Emall: Kkbfibkahon
AE de provimento/colocagdo/origem : 121265
Nome do AE :  Agrupamento de Escolas =
DSR : DSRLVT
Tipo de trabalhador : Docents 2]

Grupo de Recrutamento de provimento :
Enquadramento legal conforme o previsto na n.9 4 do artigo 114.0-A,
da L

aprovada em anexo 3 Lei n. 35/2014, de 20 de junho. :
Perfodo a que se refere o pedido

Ano Escolar a que se refere o pedido :

Controlo

7.3.Segue-se a submissdao do pedido com a inser¢do da palavra-chave, devendo carregar

depois no botdo Submeter e posteriormente em Confirmar.

Voltar & pagina inicial | Estrutura de Menus | Alterar Palavra-chave
GERAL FESTITIL MULTIPLATAFORMA DE REGISTOS  INQUERITOS
» Concurso Nacional 2017/2018 Meia Jornada - Pedido = E
p Mobilidade Interna 2016/2017 1de 1
) Manifestacao de interesse
2016/2017 [Eatade-
P Permutas 2016 Estado: Resumo Estada atual :
| Dados do interessadn
} Certificaio de tempo de servigo - Ne utlizador :
EpC Nome
) Hordrios/Contratagao Emall: KkbfkbcBhotmail.com
b Licengas 201672017 AE e provimento/colocaciojorigem : -
Nome do AF :  Agrupamento de Escolas ..
} Licengas 2017/2018 ose: (BT
) Mabilidade por Doenca 2017/2018 Tipo de trabalhador :  Docente =E
Grupo de Recrutamento de provimento : 240 - Educacdo visual e Tecnaldgica =
} Timor 20162017 Enquadramento legal corforme o previsto o 1. 4 do artigo 114.5:4,
da Lei n.0 84/2015, de 7 de agosto, =
) Meia Jornada primeira alteracBo & Lei Geral do Trabalho em Fungdes Publicas,
aprovada em anexn  Lei 0. 352014, de 20 de junho. |
Pedido Periodo a que se refere o pedido
) Recurso Hierérquico Ane Escolar a que e refere o pedido : =
) AEC Declaro que aceito ser natificado/a através do endereo de cormeio eletranico
Indicado no SIGRHE tal come previsto na alinea b) do n.0 2 d artigo 1142 do Cotigo 7]
do Procadimento Administrative. :
Controle
|_peAE £4 rerouca |
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Concurso Nacional 2017/2018

Mobilidade Interna 2016/2017

-

Manifestacio de interesse
2016/2017
Permutas 2016

-

v v

Registo Criminal

-

EPC

Hordrios/Contratacio

Licencas 2016/2017

Licencas 2017/2018

Mobllidade por Doenca 2017/2018

Timor 2016/2017

vy v v owwow

Meia Jornada
Pedido

-

Recursa Hierarquico

Certificago de tempo de servico -

Meia Jornada - Pedido

Estado

Estado s Resumo Estado atual :
Dados do interessado

14088!

ne utilizador

@ processo de submiss3o é ireversivell Tem a
AE de provimento/ca  certera que deseja continuar com a submisso do
pedido?
paimela

Tipo,
Grupo de Recrutsments) 4
Enquadramento legal canforme o previsto no n.o 4 do artige 114.9-A,

da Lei n.° 842015, de 7 do 3
Drimeira alteracso & Lei Geral do Trabalho em Funcoes Publicas,
‘aprovada em anexo 4 Lei n.9 35/2014, de 20 de junho
Periodo a que se refere o pedido
Ano Escolar a que se refere - 01772018

Indicado no SIGRHE tal como previsto na alinea b) do 0.5 2 do artige dige [
-
NGAF AM ocoiioiica |

7.4.Uma vez submetido o pedido, o estado do mesmo passa a ter a designacao Aguarda

validagdo.

> oncirs Raclort TOTTTR0T8

b Mobilidade Interna 2016/2017

Manifestacio de Interesse
2016/2017
Permutas 2016

Registo Criminal

Certificagho de tempo de servico
EPC
Horarios/Contratagio

Licengas 2016/2017

Licengas 2017/2018

Mobilidade por Doenca 2017/2018

Timor 2016/2017

b Mela Jornada
Pedida

Recurso Hierdrquico

b AEC

Meia Jornada - Pedido

ATENCAO

Estado
Estado :  Submetidn

Dados do interessado

Ne utilizador
Nome

Emall ; KKOOSIO!

AF da provimento/colocacio/origem

Nome do AF | Agrupamento de Escolas = =
OSR: DSRLVT
Tipo de trabaihador : Docents
Grupo de Recrutamento de provimento : 240 - Educacio Visual e Tecnoldgica
Enquadramento legal conforme o previsto no n. 4 do artige 114.9-A,
da Lol .0 84/2015, de 7 de agosto,
primeira aiteracdo a Lel Geral do Trabalho em Funcdes Piblicas,
aprovada em anexo & Lel 0.9 35/2014, de 20 de junho.
Periodo a que se refere o pedido
Ano Escolar a ue se refers o pedido :  2017/2018

Declaro qun acelo ser notificado/a airaves do endareco d correio sletrgnico _
Indicado 1o SIGRHE tal como previsto na alinea b) do n.© 2 do ortigo 1140 do Codigo [
40 Procedimanto Administrstvo

Controlo

[l

1de 1

8. Pessoal Nao Docente

Selecione o tipo de trabalhador correspondente — Ndo Docente
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- Terminar sessao

SIGRAE

Voltar & pgina inicial | Estrutura de Menus | Alterar Palavra-chave

MULTIPLATAFORMA DE REGISTOS ~ INQUERITOS

) Concurso Nacional 2017/2018
) Desisténcia R
) Mobilidade Interna 2016/2017

) Manifestaco de interesse
201672017
) Registo Criminal
I
‘I

H ) Licencas 2016/2017

Certificacio de tempo de servigo -
EPC
) Horarios/Contratacio

| ) Licencas 2017/2018
) Mobilidade por Doenca 2017/2018
) Timor 2016/2017
) Meia Jornada
Pedido
) Recurso Hierarquico

) AEC

Meia Jornada - Pedido

1de1
Estado
Estado: Em processzmento Estado atual : ~
Dados do interessado
N utilizador : ~T77
Nome :
£mail :

AE de provimento)colocagdojorigem :
Nome do AE :  Agrupamento de Escolas ¢
DSR: DSRIVT

Tipo de trabalhador :

8.1.Preencha os

seguintes campos assinalados a verde, utilizando para indica¢do do periodo a

que se refere o pedido os calendarios constantes da aplicacdo, tal como se exemplifica no

ecrd abaixo,

pressionando depois o botdo Confirmar/Gravar dados.

¥

(5271 SITUACAO PROFISSIONAL

Voltar & pagina inicial | Estrutura de Menus | Alterar Palavra.

MULTIPLATAFORMA DE REGISTOS ~ INQUERITOS

) Concurso Nacional 2017/2018
) Desisténcia RR
) Mobilidade Interna 2016/2017

) Manifestagio de interesse
201672017
} Registo Criminal

} Certificagio de tempo de servigo -
EPC
) Horérios/Contratagao

}p Licencas 2016/2017
)} Licencas 2017/2018
}p Mobilidade por Doenca 2017/2018

p Timor 2016/2017

Meia Jornada - Pedido

ldel
Estado
Estado: Em processamento Estads atual :
Dados do interessado
Mo utilizador :
Nome : laria Borges Batista
Email ; nnjhbjj@hotmail.com
AE de provimento/colocacio/origem : 121108
Nome do AE - Agrupamento de Escolas de Alcochete
DSR: DSRLVT
Tipo de trabalhador :  Nao docente (3]

Enquadramento legal conforme o previsto no n.0 4 do artigo 114.9-4,
da Lei n.° 84/2015, de 7 de agosto,

primeira alterac3 & Lei Geral do Trabalho em Funces Piblicas,
aprovada em anexo 3 Lei n.° 35/2014, de 20 de junho. :

Manual do Pedido — Trabalhador
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8.2.Segue-se a submissdo do pedido com a inser¢do da sua palavra-chave, pressionando

depois o botdo Submeter e posteriormente o botao Confirmar.

voltar & pagina iniclal | Estrutura de Menus | Alterar Palavra-chave

U LEETEED LT MULTIPLATAFORMA DE REGISTOS  INQUERITOS

} Concurso Nacional 2017/2018 Meia Jornada - Pedido =
) Desisténcia RR 1de1

) Mobilidade Interna 2016/2017

Estado
B Manifestacio de interesse

2016/2017 Estado: Resumo Estado atual :
P Cine Dados do interessado
B Certificacao de tempo de servico - e wtilizador @ !

EPC Nome : -
| Herérios/Contratagio Email :  nnjhbjj@hotmail.com

Al i | 3 i
p Licengas 2016/2017 E de provimento/colocag3oforigem :
Nome do AE :  Agrupamento de Escolas
p Licencas 2017/2018
DSR: DSRLYT
) Mobilidade por Doenca 2017/2018 Tipo de trabalhador :  No docente
Enquadramento legal conforme o previsto no 0.2 4 do artigo 114,94,
G da Lei n.2 84/2015, de 7 de agosto, , -

b Timor 201672017 primeira alteragBo & Lei Geral o Trabalho em Fungbes Pablicas, ¢33

ey aprovada em anexo a Lei n.0 35/2014, de 20 de junho. :
b ala Jornaca Periodo a que se refere o pedido

Pedido Data de inicio :  06/07/2017

}p Recurso Hierarquico Data de fim :  06/07/2018

AEC Declaro que aceito ser notificado/a através do endereco de correio eletrénico
» I i ificado/ és do end d i b

indicado no SIGRHE tal como previsto na alinea b) do n. 2 do artigo 114° do Cédigo
do Procedimento Administrativo. :

3

) Gestao de Colocacdes/Contratos
Controlo

DGAE REPUBLICA
DIRECCAQ-GERAL D4 ADWINISTRACAD ESCOLAR Otimizado para 1024x768 PORTUGUESA
b Concurso Naclonal 201772018 Meia Jornada - Pedido =8
} Mobilidade Interna 2016/2017 1de1
p Manifestacéo de interesse
2016/2017 Estade.
P Permutas 2016 Estado: Resumo [] Estado atual :
R Dados do interessada
} Certificacio de tempo de servico - WO utilizador ;1408814072
EPC
Horéarios/Contrataca
2 Horherios Cont ataco 0 processo de submissda € ieversivell Tem a
AE de provimentojco  certeza que deseja continuar com a submissdo do
) Licengas 2016/2017 pedidor -
almela
) Licencas 2017/2018
} Mobilidade por Doenga 2017/2018 Tipo Cancelar
Grupa de Recrutamenta < 4
P Timor 2016/2017 Enguadramento legal canforme o previsto no n.® 4 do artige 17
da Lei n.® 84/2015, de 7 d inea a)
b Meia Jornada primeira alteracio & Lei Geral do Trabalha em Funcde
aprovada em anexo 4 Lel n.9 35/2014, de 7
Pedido Periodo a que se refere o pedido
} Recurso Hierarquico Ano Escolar a que ¢7edldn 1 2017/2018
b AEC Declaro que aceito ser notificado/a através do endereco de fireio eletrénico
indicado na SIGRHE tal como previsto na alinea b) do n.° 2 do artigo 1149 do Codige
do Procedimento Administrativo. :
controlo
NGAE. Fe I

Manual do Pedido — Trabalhador 10



REPUBLICA )
PORTUGUESA | ¢ = Direcdo-Geralda

= _ Administracdo Escolar

8.3.Uma vez submetido o pedido, o estado do mesmo

validagdo.

passa a ter a designacdo Aguarda

> Woncurso Naclonat 201777018

b Mobilidade Interna 2016/2017

b Manifestacho de Interesse
2016/2017
b Permutas 2016

b Registo Criminal

b Certificacio de tempo de servico
EPC
b Horirlos/Contratacio

b Licengas 2016/2017
b Licencas 2017/2018
b Mobilidade por Doenga 2017/2018
b Timor 2016/2017
b Mela Jornada
Pedido

b Recurso Wierirquico

b AEC

Meia Jornada - Pedido

ATENCAO
Estado
L}
Estado s Submetido [E] Exado stusi: Aoustde v \
Dados do interessado
Wo ublizador
Nome
saon | MOBRASho

AF da provimento/colocagdo/orlgem
Nome do AF :  Agrupamento de Escolas *

OSR i DSRWVT

Tipo de trabalhador : Docents
Grupo de Recrutamento de provimento : 240 - Educagdo Visual o Tecnolégica

Enquadramento legal conforme o previsto no n.® 4 do artigo 114.9-A

3 Lei 1.9 84/2015, de 7 de agosto,

primeira aiteracso a Lel Geral do Trabalho em Funcdes Publicas,
aprovada em anexo & Lel 0.0 35/2014, de 20 de junho.

Alinea a

Periodo a que se refere o pedido

Ano Escolar a que s refere o pedido :  2017/2018
Declaro que aceito ser notificado/a através do endereo de correlo aletronico _
Indicado no SIGRHE tal como previsto na alinea b) do n.o 2 do artigo 114° do Codigo [

do Procedimento Administrativo.

Controlo

1de1

2]
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