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8 GOVERNO DE MINISTERIO DA EDUCACAO Direccdo Geral dos Recursos
PORTUGAL ECIENCIA Humanos da Educagéo

De acordo com o Decreto-Lei n.9 35/2007, de 15 de Fevereiro, os Agrupamentos de
Escolas / Escolas ndo Agrupadas podem celebrar contratos de trabalho a termo resolutivo
para assegurar necessidades temporarias de servico docente e de formacdo em areas
técnicas especificas.

A contratagao prevista no referido Decreto-Lei pode ter por objeto:

e O exercicio de fungdes docentes no ambito dos diversos niveis de ensino e Grupos
de Recrutamento;

e As atividades de lecionagdo, por Técnicos Especializados, das disciplinas das areas
profissionais, tecnoldgicas, vocacionais ou artisticas dos ensinos basico e
secundario;

e O Desenvolvimento de Projetos de enriquecimento curricular ou de combate ao
insucesso escolar.

A aplicacao SIGRHE possibilita ao candidato a gestdo das suas candidaturas as ofertas de
trabalho, feitas pelos Agrupamentos de Escola ou Escolas ndo Agrupadas, e verificar as
colocacdes na Bolsa de Recrutamento.

O candidato é informado da sua colocacdo na Bolsa de Recrutamento ou em Contratacdo
de Escola, via e-mail.

Os docentes colocados pela Bolsa de Recrutamento sdo também notificados da colocacdo
na Bolsa de Recrutamento pela aplicacdo do verbete.

1) O acesso a aplicagcdo da Bolsa de Recrutamento / Contratacdo de Escola efetua-se
através dos cdédigos habitualmente utilizados pelo candidato: n.° de utilizador e
palavra-chave.

2) Se o candidato ainda ndo tiver n.° de utilizador e palavra-chave, deve obté-los através
da aplicacdo Registo, disponivel tanto no site da DGRHE como no das Diregdes
Regionais de Educagao.

Contratagao de Escola Manual de Utilizador
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8 GOVERNO DE MINISTERIO DA EDUCACAO Direccdo Geral dos Recursos
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3) No caso do candidato ndo se recordar dos codigos de acesso, deve recuperar os codigos
anteriores, ndo podendo efetuar uma nova inscrigao:

a) Se ndo se recorda do seu numero de utilizador deverd aceder a aplicacdo Teste
Recomendado e, apds inserir um numero de utilizador, aleatério e a palavra-chave,
seguir as instrucdes para recuperar esse dado;

b) Se ndo se recorda da sua palavra-chave podera obter uma nova através de:

i) Aplicacdo Teste Recomendado na pagina da DGRHE ou através da
Recuperacdo de Dados de Acesso, na aplicacao SIGRHE.

i) SMS, através do n.o 4903, introduzindo o) texto:
“dgrhe[espaco]password[+]n.%decandidato”. Veja o] exemplo: dgrhe
psw1111111111. Repare que nao é para escrever [espaco] mas para dar um
espago na mensagem. Do mesmo modo, ndo é para colocar o sinal [+] mas para
inserir a password e o n.° do candidato seguidos.

iii) Fax, enviando para o n.° 213943492 cépia do documento de identificacdo
(frente e verso) e indicagdo de nova palavra-chave. Esta deve ter entre 8 e 13
caracteres. Atencdo: no pedido por fax, ndo ha confirmacdo da alteracdo da
palavra-chave para o e-mail, fax ou telemodvel. Neste caso, o candidato deve
efetuar o Teste Recomendado passadas, no maximo, 24h sobre o envio do
pedido.

4) O candidato acede a aplicagdo e verifica/introduz as suas habilitacGes. S6 depois deve
aceder a area de candidaturas. Todos os campos a verde-escuro sdao de preenchimento
obrigatério.

5) Para esclarecimentos adicionais sobre a oferta, o candidato deve contactar a escola
responsavel pela mesma.

6) Os ecrds (paginas) disponibilizados neste manual sdo meramente ilustrativos, podendo
conter ligeiras diferengas face aos ecras (paginas) finais a disponibilizar.

CAT - Centro do Atendimento Telefénico
DGRHE - Direccao-Geral dos Recursos Humanos da Educagao

Escola - Agrupamento de escolas ou Escola ndo agrupada
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GOVERNO DE MINISTERIO DA EDUCACAO & Direcgdo Geral dos Recursos
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2 Instrucoes de utilizacao SIGRHE

2.1 Acesso a aplicacao

A aplicagdo encontra-se disponivel no Portal da DGRHE, nas areas de Docente, Escola e DRE ou

diretamente através do endereco: https://sigrhe.dgrhe.min-edu.pt/.

Nota: A aplicacdo encontra-se otimizada para o Microsoft Internet Explorer 8, Mozilla Firefox 3, Google
Chrome 11, pelo que é aconselhada a atualizacdo do software de acesso a internet para as referidas
versodes, para uma melhor utilizagdo da aplicagao.

2.2 Funcionamento geral do SIGRHE

As instrugdes gerais do funcionamento do SIGRHE encontram-se no Manual de Utilizacdo Geral do
SIGRHE, disponivel na &rea “DOCUMENTACAO” do lado direito do ecrd de entrada do SIGRHE (apds

autenticagao).

INFORMAGOES ~

BEM—‘/INDO AO SIGRHE.’ 16 M2 Eytensioe do praze de validacie de candidaturas

16 Maio Curso de Formacio em Gestdo e Administracio il
© Sisterna Interativo de GestSo de Recursos Humanos da EducagSe visa fornecer ds Escolas um instrurnents que permits a gestfo integrada dos seus recursos humanes, 2011 Escolar
Esta ferramenta serd enriquecida gradualmente, através da aiacfo de médulos, procurando-se que abranja a totalidade das agdes associadas 4 gestie do Pessoal Docente
& do Pessoal ndo Docente,

10 Maio Yalidacio da candidatura dos docentes i)
. 2011
ATENGAC:
+ s o docente j& possui um nimero de utilizador/dacente/ candidata com o qual j4 acedeu ou costuma aceder 35 aplicagBes da DGRHE, nio deve ciar novo utilizador
* = o docente ainda nio inha um nimere de utilizaderdecsnte/ candidato = submeteu o farmulirie com o pedide para o ebter iremes proceder 3 validasie do | SERVIGOS
mesme, demerande 2 sua acivasdoe até 24 horas
+ se efectucu alteraglo de palavra-chave, a reactivagio de utilizador pode demorar até 24 horas;

+ se o docente nfo se records da palavra-chave ou do ne de utilizador deverd utilizar os mecanismos disponiveis no portal da DGRHE para os recuperar; 10 Maio Deve consultar o portal da DGRHE como complemento
« se o docentes ndo tém funsdes de avalizdores n3o devem aceder 3 aplicagio. 2011 35 InformacBes/Noticias/Servicos aqui

disnenibilizados,

DOCUMENTACED N
GERAL &
* Gestio de Entidades —
Consulte o Manusl do utilizadas 17 Hovemnbro Manual Geral de Utilizacdo do SIGRHE m

2011 Manusl Gersl de UtilizacEe do SIGRHE

10 Maio Manual de Instrugdes para ¥alidagdo da m
ESCOLA Gondideterede-bondidatos-a-bontratepioo-a-BEE
* Ficha da escols
Gonsulte o Manusl do utilizadok

* Secretaria da escola

FERRAMENTAS

o Modslo de mensagem

Ei' + Configurasie

SITUACAO PROFISSIONAL
o Licengas
e Contratagéo Escols
* Outras Colocagdes
+ Mobilidade
* Gestso de Contratos

Imagem 1 - Ecra Inicial
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5 GOVERNO DE MINISTERIO DA EDUCACAO m Direcgdo Geral dos Recursos
A PORTUGAL ECIENCIA Humanos da Educagéo

2.3 Modulo de Contratacao de Escola

2.3.1 Menus da aplicacao

Apds entrada no ecrd inicial, o utilizador devera selecionar o separador “Situacao Profissional”.

As funcionalidades do separador selecionado sdo exibidas num menu, visivel do lado esquerdo do
ecrd onde se encontra disponivel uma seccdo onde é possivel selecionar a opcdo Contratacdo de

Escola.

2.3.2 Utilizadores

Para utilizar a aplicagdo devera utilizar os dados de acesso (utilizador e palavra-chave) com que

habitualmente se autentica nas aplicagdes da DGRHE.

Contratagao de Escola Manual de Utilizador
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GOVERNO DE MINISTERIO DA EDUCACAO Direcgdo Geral dos Recursos
PORTUGAL ECIENCIA Humanos da Educagdo

3 Contratacao de Escola

3.1 Login

Para aceder a aplicagdo, o candidato tem de introduzir o nimero do utilizador e a respetiva
palavra-chave.

OpéiERP QIGRHE

aceder &s aplicacdes da DGRHE, ndo deve criar nove utilizador.

. Se 4 se registou & possui um ndmero de utilizador de 10 digitos com o qual j& acedeu ou costuma

4O de bizader Ainda néo se registou?
palavra-chave: || Se nBo possui um nimera de utilizador com 10 digitos atribuida pela DGRHE pode registar-se 30Ul

Se pretends iniciar sessio come Agrupamento ou Escola n30 agrupsds, utilize come ndmero de
utilizador o respective cédige de & digitas

Esqueceu-se da palavra-chave?

Se n3o se lembra da sua palawra-chave ou nimero de utilizador, clique 30U

Imagem 2: Login

Se os dados acima indicados estiverem corretos, ao carregar no botdo INICIAR SESSAO o
candidato ira aceder ao SIGRHE.

Ope.ﬁ-\'ERP - Tarminar seszde SIGRHE H

Woltsr 3 pdqgina inicial | Estruturs de Menus | Alterar Palavea-chave
GERAL  FERRAMENTAS  SITUAGAD PROFISSIONAL
INFORMAGOES o
BEM-VINDO AO SIGRHE! DOCLMENTAGAD A
17 Novembro  Manual Geral de Utilizacdo do SIGRHE m
O Sistama Interativo da Gestdo da Recursos Humanos da EducasBo viss fomacar 4s Escolas um instruments qus permits a gestio integrads dos seus racursos humanos 2011 Manual Geral de Utilizagia do SIGRHE

Esta farraments serd enriquacida gradusimante, atrauds da criagio de mddulos, procurando-se que sbranja s totalidade das acies assodadas 3 gesto do Passosl Docente
2 do Pessoal ndo Docente,

ATENCAD
+ 2 o docante j4 possui um ndmero de utilizadar/docentef candidste com o qual j§ acedsu ou costuma aceder 3= splicasias da DGRHE, nio devs ciar nous utilizador;
+ se o docente ainda nio tinha um nimera de utilizador/docentel candidate e submeteu o farmulirio com o pedide para o obten iremos proceder 3 validag3o do
mesmo, demarando a sua activagdo até 24 horas;
= se efactuou alterasie de palavra-chave, a reactivacio de utilicader pods demerar 3té 24 horas;
== o docente ndo se recorda da palavia-chave ou do no de utilizader, devers utilizar os mecanismos disponiveis no portal da DGRHE para os recuperar
+ s o5 docentes nio tém funses de avaliadores ndo devem aceder & aplicagfo,

GERAL
* Consults de Dacumentos
* Gestio de Entidades
Consulte o Manual do utilizados

+ Alteracie de dados de registe

FERRAMENTAS

+ Modslo de mensagem

ﬁi‘ + Configuragio

SITUACAO PROFISSIONAL
+ Licengas
+ Contratag3a Escala
« Outras Colocacies
+ Mobilidads

Imagem 3 - Ecra Inicial
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i GOVERNO DE MINISTERIO DA EDUCACAO Direcco Geral dos Recursos
A PORTUGAL ECIENCIA Humanos da Educagéo

Apds selecionar o separador SITUAGAO PROFISSIONAL visualizar-se-4 o ecrd inicial que
permite ao candidato aceder a um menu onde constam todas as funcionalidades disponiveis
na aplicagao.

p Contratagdo Escola

Habilitagdes
Candidatar

Candidaturas
p Outras Colocacdes

Imagem 4 - Menu Contratagao de Escola

Todas as habilitagdbes que o candidato inseriu na aplicacdo sdo disponibilizadas para
visualizacdo.

Habilitacdes =8
Mo Candidato Mimero de identificagdo fiscal ¢
Home ¢
Qualificacées Profissionais
GRUPO DE RECRUTAMENTO GRAU ACADEMICO CURSD INSTITUIgﬁﬂ
Habilitacées Proprias
GRUPO DE RECRUTAMENTO GRAU ACADEMICO INDIQUE QUAL CURSO [NST[TUI[}.SD
Outras Formacées
DESTGNAGAD GRAU ACADEMICD TNDIQUE QUAL

Imagem 5: Lista das Habilitagoes

Ao carregar no botdo EDITAR o candidato podera:

e Inserir nova(s) habilitagdo(des) na aplicacdo;

e Apagar alguma habilitagdo inserida anteriormente.

Contratagao de Escola Manual de Utilizador
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GOVERNO DE MINISTERIO DA EDUCACAO Direcgdo Geral dos Recursos
PORTUGAL E CIENCIA Humanos da Educagdo

Podera fazer a gestdo das respetivas habilitagdes profissionais, proprias ou de outras formagdes que o
candidato possua, individualmente, conforme descrito nos capitulos abaixo.

3.3.1 Qualificacoes Profissionais

Se pretender inserir a(s) qualificacao(0es) profissional(s) que constam dos seus registos
deve carregar no botdao NOVO.

Para adicionar uma nova habilitacdo profissional tera de preencher os campos
obrigatérios, assinalados a verde.

Qualificacao Profissional

Nesta pagina deve:
1. Indicar se possui, ou ndo, mais de 265 dias de servico docente, como pi
ou ensino piblicos;
2. Indicar os grupos para o5 quais possui qualificacio profissional para a docéncia, referindo grau académico, desi S0 do curso e Instituicio onde ¢
Apés introducio dos dados solicitados deve carregar no botdo Gravar;
3. Todos os dados podem ser alterados ou eliminados em ! bo;
4, Ser-lhe-a, ainda, disponibilizada informac&o sobre todos os grupos de recrutamento para os quais indicou possuir qualificaco profissional.

Ficei lizad. tad tabaleci +

em qual grupo de docéncia, p

de educagdo

em

o

Termpo de Servico

Pozzui maiz de 365 dias de servico docente, como profissionalizado em qualquer grupo de docéncia, prestados
ern estabelecirmentos de educacdo ou ensino pdblicas? @

Indique os Grupos de Recutamento para os quais possui Qualificagdo Profissional

Grupo de recrutarnento !

(e

Curso

Instituicio :

Imagem 6: Gestdo das Habilitagdes Profissionais

Deverd indicar, em primeiro lugar, se possui mais de 365 dias de servigo docente, como
profissionalizado, em qualquer grupo de recrutamento, prestados em estabelecimentos de educacdo ou

ensino publicos.

Em seguida deve indicar qual(is) o(s) grupo(s) de recrutamento para o(s) qual(is) possui qualificagao

profissional, qual o grau académico, o curso e a instituicdo que frequentou.

Quando terminar de preencher corretamente todos os campos tem de carregar no botdo GRAVAR E
FECHAR.

Para apagar um Grupo de Recrutamento do elenco das qualificagbes profissionais terd de carregar na

cruz vermelha que surge no lado direito do ecra.

Contratagao de Escola Manual de Utilizador
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GOVERNO DE MINISTERIO DA EDUCACAO Direcgdo Geral dos Recursos
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Qualificacdes Profissionais 1-2de2
GRUPD DE RECRUTAMENTO GRAU ACADEMICO CURSD INSTITUIGAD
¢* 210 - Partugués & Francés Licenciatura e e x
& 200 - Portugués Licenciatura s Yt x
1-2de2

Imagem 7: Qualificagao Profissional

A Todos os dados podem ser alterados ou eliminados sempre que o candidato
o pretenda.

3.3.2 HabilitagcGes Proprias

Se pretender inserir nova(s) habilitagao(0es) propria(s) na aplicagdo devera carregar no botdao NOVO.

Para adicionar uma nova habilitacdo propria tera de preencher os campos obrigatorios, assinalados a

verde.

Deverd indicar qual(is) o(s) grupo(s) de recrutamento para o(s) qual(is) possui habilitagdo prépria,
qual o grau académico, o curso e a instituicdo que frequentou, e, nos casos previstos na legislacdo, se
a formacdo que possui se enquadra nas condicOes especiais pré-estabelecidas para obtencdo de

habilitacdo.

Quando terminar de preencher corretamente todos os campos tem de carregar no botdo GRAVAR E
FECHAR.

Habilitagao Propria

Nesta pagina deve indicar os grupos para os quais possui habilitacio propria para a docéncia, referindo o grau académico, designacio do curso e Instituicio onde realizou o
mesmo. Deve ainda preencher o campo CondicBes Especiais, caso se aplique, de acordo com a legislacio que regula esta matéria.

Apéds introducio dos dados solicitados deve carregar no botio Gravar;

Todos os dados podem ser alterados ou eliminados em

Indique os Grupos de Recrutarnento para os quais possui Habilitag8o Prépria

Grupo de recrutamento
Grau acadérmico ¢

Curso

Instituigdo @

Condigles Especiais ¢

Imagem 8: Habilitagées Préprias
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GOVERNO DE MINISTERIO DA EDUCACAO Direcgdo Geral dos Recursos
PORTUGAL ECIENCIA Humanos da Educagdo

Para apagar um Grupo de Recrutamento do elenco das habilitacdes proprias terd de carregar na cruz

vermelha que surge no lado direito do ecra.

3.3.3 Outras Formacgoes

Se pretender inserir outra(s) habilitagdo(0es) que possua, que nao sejam reconhecidas como
qualificacdes profissionais nem habilitagdes proprias, mas cuja titularidade seja relevante para a

candidatura, devera carregar no botdo NOVO.

Para adicionar uma nova formacgdo terd de preencher todos os campos obrigatorios, assinalados a
verde, indicando qual a designacdo da formagdo e qual o grau académico conferido (caso se aplique).

Qutra Formacgao

MNesta pagina pode introduzir formacbes adicionais, desde que a sua titularidade seja rel. para a candid 3.
Deve introduzir a designacio da formacio que possui assim como o grau conferido pela mesma, caso se aplique.
Apds introducio dos dados solicitados, deve carregar no botio Gravar.
Todos os dados podem ser alterados ou eliminados em

Ser-lhe-a ainda disponibilizada informacio sobre todas as formacies indicadas nesta area.

Indique outras formagdes cuja titularidade seja relevante para a candidatura

Designaglo :

Imagem 9: Gestdo das Outras Formacgoes

Quando terminar de preencher corretamente todos os campos tem de carregar no botdo GRAVAR E
FECHAR.

Para apagar um Grupo de Recrutamento do elenco das outras formagOes terd de carregar na cruz

vermelha que surge no lado direito do ecra.

3.4 Candidatar

Para restringir os elementos da lista terd de usar um ou mais filtros de pesquisa:
e Zona Pedagogica.

e Cbdigo do Agrupamento de Escolas ou da Escola ndao Agrupada;
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e Tipo de Necessidade;

e NUmero de Horas;

p Licencas Os candidatos apenas poderSo denunciar, sem qualquer penalizagdo, se essa dentineia tiver lugar durante o perfodo experimental, ou seja, no primeiro contrato celebrado no presente ano letiva,
podendo apenas candidatar-se a hordrios no &mbito do Decreto.- Lei n.° 35/2007. O perioda experimental correspande 20 da primeira colocacdo obtida em 2011/2012.Caso denunciem o contrate
) Contratagéo Escola fora do periodo experimental, ficaro impedidos de celebrar, no presente ana lectivo, novo contrato 2o abrige de qualquer modalidade.
Habilitagées & aceitachn de urna colacagio e Contratacis de Escols (em qualquer Hips de hordrico = duragdo de hordrin) implica s retirads sutamatics e definitiva da Bolsa de Recrutamenta,
Candidatar

O candidatos devern proceder 4 intradugda das suas Habilitagies para que possam surgih no menu Candidatar as ofertas relaconadas com as habilitagdes indicadas,
Candidaturas

p Outras Colocagies

Candidatar
p Mobilidade
Zona Pedagdgica ¢ Cédigo de AE ou Escola ndo agrupada Tipe de Necessidade : Namero de Horas
v
Horarios
7 GRUPO DE NUMERD DE DATA DATA DATA FINAL DATA FINAL DE
CODIGD ESCOLA/AGRUPAMENTO COUCELLDR0 22 TIPO DE NECESSIDADE ppepyTAMENTO  HORAS PEDIDD YALIDAGRO  COLOCACAQ CANDIDATURA
o161y Agrupsmants de Escolas Aquiline o el oo Desenuoliimants de 20
Ribeira, Osiras Frajetos
121617 AGrupamants de Escolas Aquiline o peuo oo, Téenicos N
Ribeire, Oeiras Especializados
o161y Agrupsmants de Escolas Aquiline o oo oo Desenuoliimants de 22
Ribeira, Osiras Frajetos
Agrupamento de Escolas da Costa PENINSULA DE Desenusluirments de
170928 4a caparics, Almada Amada eripar Projetas 20
Agrupamento de Escolas Dr —
152730 Frandsco Gongslas Camairo, Chsuss  VILA REAL 17
o Especializades
aves
Agrupamento de Escolas de Santo PENINSULA DE Téenicos
121216 4 Cvinia, Barveir Barreira  prijpal Especializados 2
5 . CIDADE LISBOA E
40417z EEIS Atistica Antanie Arcio, Lisbos oM MomTE pazanoluimants de .
L1sBOA g
n 3 CIDADE LISBOA E
04172 Escbnla Artistica Anténio Arrcio, en SR I:asa;wn\ulmantn de -
isbos Ty rojetes
- : CIDADE LISBOA E
apaszz Excols Aristics Antinio Arraio, Lisboa O NORTE pesanvalimento ds .
L1380A !
CIDADE LISBOA E
Agrupamento de Escolas Padre . Grupe de .
170180 g owolomeu de Gusmio, Lisbos 10003 ZOMAMORTE Racrutamento 00 - Portugués &

LIgBOA

Imagem 10: Candidatar

A aplicacdo apresenta as opgbes de escolha pré-definidas para os campos Tipo de Necessidade

podendo o candidato escolher entre trés opgdes:

Candidatar

Zona Pedagégica ! cadigo de AE ou Escola nio agrupada @ Tipo de Necessidade : Namero de Horas :

Desenvolvimento de Projetos
Horarios Técnicos Especializados

Imagem 11: Opgoes do Tipo de Necessidade

Quando os filtros estiverem corretamente selecionados devera carregar no botdo PESQUISAR e ira

visualizar os horarios a concurso que se enquadram nos critérios por si definidos.
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Candidatar
zona Pedagégica | Cédigo de AE ou Escola no agrupada : Tipo de Necessidade : Niimero de Horas :
Grupe de Recrutaments v
Horarios 1-1de1
s TIPO DE GRUPO DE NIUMERO DE  DATA TA DATA FINAL DATA FINAL DE
CODIGO ESCOLA/AGRUPAMENTO CONCELHD Qzp NECESSIDADE RECRUTAMENTO HORAS PEDIDO YALIDACAD  COLDCACAD CANDIDATURA
Agrupamente de Escalas Padre CIDADE LISBOAE o 0 g
170150 - Lisboa ZOMA NORTE 300 - Portugués & 02/01/2012 020172012  20/02/2012 06/01/2012
Bartolomeu de Gusrnds, Lishos el Recrutarmanto

Imagem 12: Lista de Horarios para Candidatar

Visualizando os horarios, podera selecionar aqueles para os quais pretende apresentar candidatura e
consultar todos os detalhes a eles associados, clicando sobre os mesmos. Se constatar que o horario

selecionado é o pretendido, pode apresentar a sua candidatura carregando no botdo CANDIDATAR.

Dados da Escola

»
Cédige Unidsds oradnics O |

Coneelho QzP

Dados do Hordrio

Tipo de Mecessidade : Dizciplina Projeta :
Categoria @
Motivo
Tipo Duragio ¢

Mirnero de Horss : © hordrio ird pars ©

Curso/Habilitacio

Curso a Ministrar : Habilitagio Requerida :

© pedide destina-se & lecionasio de uma dnica distiplina da drea de formasde (independentements do ndmers de turmas), ultrapassande a5 11 horas semanais? :
Ho caso de resposts sfirnativa pode pedic sté 18 horss sendo que o oitéric ' O candidsto deve sstar inserido no mercado de trabalho, s stividads profissional ds
irea de =specializasie da disciplina a ledonar’ seré sempre adicienads sutomsticaments quands da submiss 3o,
Outras Informacies

Projeto Descrigio

Despacho Autorizador de Contratagdo : Entidade autorizadora da contrataggo

Critério

1-1deil

ORDEM TIPO DE RESPOSTA CRITERID

1-1del

Imagem 13 - Resumo Candidatura

Ap0s preenchimento das respostas aos critérios, devera SUBMETER para efetivar a sua candidatura.
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Critérios de Selecao

q - o Tipo de rezposta: Texto

Imagem 14 - Critérios de Selegdo
Depois de submeter a candidatura surgird uma mensagem de sucesso na submissao.

3.5 Candidaturas

O candidato pode consultar todas as candidaturas que submeteu.

Candidaturas

Consultar 1-2de2
- GRUPO DE N° DE DATA FINAL
CODIGO ESCOLA/AGRUPAMENTO CONCELHO  QZP TIPO DE NECESSIDADE e Fope Rt T ESTADO
2 Agruparnents de Excolas Aquiline Ribeira, ) L ., )
121617 L I0F Oeiras LIZBOA OCIDENTAL  Técnicos Expecializades I3 05/02/2011 subrmetids
LEZIRIA E MEDIO 53 lui o d
? 170471 Agrupamento de Escolas da Chamusca Chamusea 1oy p:__::?:: vimsnte d= 23 03/02/2012 Submetido

Imagem 15: Lista das Candidaturas para Consulta

Para consultar uma candidatura deve seleciona-la da lista.
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Candidaturas = =: |
1de2
Dados da Escola
Codigo EscolafAgrupamento @ shioaisaini i S0 we il T o
Coneelho SZR
Resumo do Hordrio
Tipo de Necessidade : = 3 Discipling @ s
Motive @
Duragio : + Mo de Horas %
Data Final Colocsgdo @
Critérios
1-1de1
1-1de1
Estado da Candidatura
Estado : Subrmetido
Imagem 16: Detalhes da Candidatura
. - . .. -
3.6 Aceitar / Nao Aceitar horario de Contratacao de Escola
A lista das candidaturas mostra o estado das mesmas.
Candidaturas
Consultar 1-1de1l
cODIGO ESCOLA/AGRUPAMENTO CONCELHD QZP TIPD DE NECESSIDADE FREREIEL?TDAE'ENTD :;gis gSITSCFAIgRS ESTADO
y 121617 gger‘l:‘;::mentn de Escolas Aqu\linn Ribeira, Seiras IéICSIB;.E':lTAL 2:13:t::|entﬂ 330 - Inglés 18 1E/io/z0id i:r?;:::izr cnnFir’magSn do

Imagem 17: Lista das Candidaturas para Aceitacao

Sdo listadas as candidaturas aceites pelo Agrupamento de Escolas ou Escola ndao Agrupada e que

necessitam de aceitacdo ou rejeicdo por parte do candidato.

Y

Selecionando a candidatura pretendida, o docente deve proceder a aceitagdo ou a ndo aceitagdo do

horario.
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Candidaturas o

Dades da focala

2 1)
celh
Manaros 35 Wi sevs

Crtens

Tstade da Candbdativra

fote A sguandar confemagis do Canddn

o=

Imagem 18: Aceitacao / Nao Aceitagao da colocagao

Se carregar no botdo NAO ACEITAR, estard a rejeitar a colocacdo neste horario. O Agrupamento de

Escolas ou a Escola ndo Agrupada ird escolher outro candidato para este horario.

Se carregar no botdo ACEITAR estd a confirmar a colocagdo e da inicio ao processo de contratacdo.
Devera apresentar-se na sede do Agrupamento de Escolas ou na Escola ndo Agrupada e informar-se
dos documentos necessarios a apresentar, bem como dos procedimentos a efetuar para iniciar a

atividade e posteriormente assinar o contrato.

Depois de aceitar a colocacdo é mostrado o “recibo” da aceitagao que exibe todos os dados relativos a

aceitagdo.

Estado da Candidatura
Estado : Aceite Pelo Candidata Candidatura Selecionada @ 0270172012
Aceite 1 Sim Data #ceitacio @ 020172012

Imagem 19: Recibo da Aceitagdao da Colocagao

A aceitacao do candidato também ficara visivel na listagem inicial que o docente pode consultar.
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Candidaturas

Consultar

& GRUPO DE N° DE DATA FINAL
CODIGD ESCOLA/AGRUPAMENTO CONCELHO QzZP TIPOD DE NECESSIDADE RECRUTAMENTO HORAS COLOCAGAD

. o ¢ i N LISEOA Grupo de

Oeiras SEIDENTAL Recutsments 220 - Inglés 12 i1g/10/2011

Imagem 20 - Consulta de candidaturas

@ GOVERNO DE MINISTERIO DA EDUCACAO @ Direcco Geral dos Recursos

Humanos da Educagio

ESTADO

Aceite Pelo
Candidata

O docente pode desistir da aceitacdo nas 24 horas posteriores a mesma, enquanto a escola

nao comprovar os dados. Para tal basta carregar no botdo DESISTIR.

Estado da Candidatura

Estado @ Aceite Pelo Candidato Candidatura Selecionada

Aceite 1 Sim Data Aceitacdo :

Imagem 21 - Desistir

Apos desisténcia, ser-lhe-a facultada a confirmagdo da mesma.

Estado da Candidatura

Estado @ Desistiu Candidatura Selecionada

Aceite 1 Sim Cata Aceitacdo

Imagem 22: Confirmacdo da Desisténcia da Candidatura

0z/01/2012
0z/01/2012

0z/01/2012
0z/01/2012

A Caso os dados do candidato ja tenham sido confirmados pelo Agrupamento
de Escolas ou Escola nao Agrupada ou ja tenham passado 24 horas apés a

aceitacdo, ndo podera desistir.
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