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1. Enquadramento

O Estatuto da Carreira dos Educadores de Infancia e dos Professores dos
Ensinos Basicos e Secundario (ECD), aprovado pelo Decreto-Lei n.2 139-A/90,
de 20 de abril, na redacao dada pelo Decreto-Lei n.° 41/2012, de 21 de
fevereiro, prevé nos artigos 67.° a 71.9, conjugados com o n.° 3 do artigo 92.°
do anexo a Lei Geral do Trabalho em Fungles Publicas, aprovada pela n.°
35/2014, de 20 de junho, os instrumentos de mobilidade aplicaveis “aos
docentes com nomeacdo definitiva em lugar do quadro de agrupamento de
escolas, de escola ndo agrupada ou de zona pedagdgica” e que possuem
natureza transitéria e temporaria.

1.1 Tipologia

- O artigo 67.° do ECD define as situacbes enquadraveis na figura de
requisicao.

- O artigo 68.9 do ECD estabelece as fungdes docentes que configuram o
destacamento.

1.2 Remuneragoes

- Requisicdo: o0s encargos financeiros sao assegurados pela entidade
proponente.

- Destacamento: os encargos sao suportados pelos agrupamentos/escolas nao
agrupadas de provimento/colocagao.

2. Aspetos gerais

Antes de iniciar a formalizacao da proposta, sugerimos uma leitura cuidada do
enquadramento legal, bem como deste manual de instrucdes e da Nota
Informativa Mobilidade Estatutaria para o Ano Escolar 2016-2017, disponivel no
portal da DGAE.

2.1 Esqueceu-se dos dados de acesso a aplicagio?

Para aceder a aplicacdo da proposta de mobilidade, as entidades proponentes
deverao inserir o n.% de utilizador e palavra-chave que |hes foram atribuidos
através do registo na aplicacdo SIGRHE.

Caso nao se recorde do numero de utilizador ou da palavra-chave, devera
aceder ao portal da DGAE e selecionar Recuperar Dados de Acesso,
preenchendo os dados solicitados.
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OpéiTERP

Se j& se registou e possui um nimero de utilizador de 10 digitos com o qual j acedeu ou costuma
' aceder as aplicacdes da DGAE, ndo deve criar novo utiizador.

Ainda nao se registou?

Se ndo possui um numero de utilizador com 10 digitos atribuido pela DGAE pode registar-se aqui.

Se pretende iniciar sessio como Agrupamento ou Escola ndo agrupada, utilize come nimero de
utilizador o respetivo codigo de 6 digitos.

Esqueceu-se dos Dados de Acesso?

Se ndo se lembra da sua palavra-chave ou nimero de utilizador, clique aqui.

3. Acesso a aplicacao

A aplicacao encontra-se disponivel no Portal da DGAE ou diretamente através
do endereco: https://sigrhe.dgae.mec.pt/ .

Nota: A aplicacdo encontra-se otimizada para o Google Chrome e o Mozilla
Firefox, sendo compativel também com o Apple Safari, o Opera e o Microsoft
Internet Explorer 8, pelo que se aconselha a atualizacao do software de acesso
a internet para as referidas versdes, para uma melhor utilizagao da aplicagao.

4. Contactos Uteis

Centro de Atendimento Telefénico - CAT: 213 943 480, em funcionamento das
09:30 horas as 17:30 horas (dias uteis).

Centro de atendimento presencial na Diregao-Geral da Administragao Escolar -
Loja DGAE: Av. 24 de Julho n.% 142, 1.9 andar, Lisboa, em funcionamento das
09:30 horas as 17:30 horas (dias uteis).

5. Prazo
O prazo para efetuar as propostas decorre das 10:00 horas de 27 de abril as
18:00 horas de 09 de maio, de Portugal Continental.
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6. Formaliza¢ao do pedido de mobilidade pela Entidade Proponente

Concluido o registo/inscricio da entidade que representa, segue-se a
formalizagcdo da proposta de mobilidade do(s) docente(s) que pretende para o
desempenho de funcdes nessa mesma entidade, através do separador Situacao
Profissional.

GERAL I.inl'l"lﬂll ( iL.'-.Hi |'I1 MULTIPLATAFORMA DE REGISTOS

Nesta fase, deve selecionar as opgodes:

) Mobilidade PMabiidade Estatutira 2015 Proposta - Enfidade Proponente

i STTUACRD PROFISSIO MULTIPLATAFORMA DE REGISTOS

) Concurso Nacional 2016/2017

_ Chibiadin Bem vindo(a) & aplicacdo da Mobilidade Estatutaria 2016 - Proposta da Entidade Proponente.
) Portaria n.% 3447200

Mobilidade Estatutaria - Proposta

SIGLA/CODIGD & B.11NOME & TIPOLOGIA DE ENTIDAZE & CONCELHO &
o oome Pss Vil Nova e Gaiz »
) AEC
) Mobilidade
acte
whobifdade Estatutiria 2015

Proposts - Entidade Proponznte

Para proceder ao pedido do(s) docente(s) pretendido(s) devera colocar o cursor
sobre a seta verde e pressionar sobre o0 mesmo, o qual se encontra a direita do
ecra.

] STTUACKD PROFISSIO MULTIPLATAFORMA DE REGISTOS

Concurso Nacional 2016/2017

Bem vindo(a) 4 aplicagio da Mobilidade Estatutiria 2016 - Proposta da Entidade Proponente.

Mobilidade Estatutaria - Proposta

SIGLA/CODIGD & B.L1NOME & TIPOLOGIA DE ENTIDADE 4 CONCELHD 2

Pss il Hows e Gais B

T e R T T

Mabilidade

ACIP

WHobiidade Estatutana 2016

Propostz - Entidade Proponente

Neste ecra, deve pressionar o botao
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Bem vindo(a) & aplicacio da Mobilidade Estatutiria 2016 - Proposta,

» Concurso Naconal 2014/2015

P Uicencas

) RR/Contratagio Escola Mobilidade Estatutaria - Proposta
) EFP2014
[ pacc

1-7de7
AL SIGLA ENTIDADE PROPONENTE & AL TOENTIFICAGAO DA ENTIDADE PROPONENTE & ESTADO ATUAL &
) Mabilidade por Doenca 2014 » am anillza palos
arc ¢
4 »
) Mobilidade p
»
acip ¢
P
w Mobiidsde Estatutsria 2014
Entidade Proponente
1-7de7
Proposta - Entasae Fropanents

Seguidamente, no campo A.2 - Tipo de Mobilidade, selecione o tipo de
mobilidade pretendido e pressione o botao

GERAL MULTIPLATAFORMA DE REGISTOS

) Concurso Nacional 2016/2017

Mobilidade Estatutaria — Proposta

PSR e —

» Eolsa Contratagho Escola 2015

p Cortificacio GR 120

p Licengas

) AEC

) Mabilidade
Ace

¥ Mobilidade Estatutsria 2016
Propasta - Entidade Froponente.

Depois preencha os campos relativos ao servigo, designagao e localidade onde
o docente vai prestar fungoes, pressionando sempre o botao

TN S1TUACAO PROFISSION MULTIPLATAFORMA DE REGISTOS

iackonal 2016/2017

Mobilidade Estatutédria - Proposta =@
* 344/2008 [cancetar | “ s
) Hordrios/Contratacio

) IEFP2015

) Bolsa Contratago Escola 2015

) Centificagio GR 120

p Licengas

) AEC

) Mabilidade
acip

wMobilidade Estatutaria 201

6
Propasta - Entidade Proponente

No campo A.3 - Designacdo, caso a escolha recaia sobre Projetos de Indole
Sécio-Educativa, devera indicar no Campo A.3.2 se tem protocolo celebrado
com o Ministério da Educacao.

Em caso afirmativo, devera proceder ao upload do protolo clicando para o efeito
no botdo [MHsvarl.
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) IEFP 2015 A Insargio dos padidos de mobllidada deve sar efetuada por rdem de prefaréndla da Entidada Prop

) Bolsa Contratagéo Escola 2015

GR 120

) AEC

) Mobilidade

wMobilidade Estatutiria 2016
Propasta - Entidade Proponente

Upload Pratocolo

NOME BO FICHEIRO

No campo “Tipo de anexo”, deverd selecionar o tipo de documento que
pretende anexar - Protocolo.

Upload Protocolo

Tipo de Anexo :

Upload Protocolo

- [eddomaranexe |

MHome do ficheiro :

Deve escolher o nome do documento a anexar e proceder a selecdo do mesmo
através da opcao “Adicionar anexo”.

O tamanho do ficheiro a anexar nao pode exceder o limite de 2 MB e deve
respeitar os seguintes formatos: Excel (.xls ou .xlsx), Word (.doc ou .docx),
PDF e imagens (.jpg, .tif, .jpeg, e .gif).

Surgirad entdo o ecra infra, no qual devera anexar o referido protocolo.

Upload Protocolo

Upload Protocolo

- EEEEE

Nome do ficheiro :

Depois de anexado o documento, deve clicar em “Submeter”. Surgird um ecra

onde esta identificado o ficheiro do qual se fez upload, bem como indicagao do
tipo de documento a que o mesmo foi associado.
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O ficheiro anexado poderd ser consultado ou eliminado, caso se verifique a
necessidade de alguma corregao.

Upload Protocolo 1-1det
TIPO DE ANEXD NOME DO FICHEIRO &
Protocolo

5 S0, pdf

1-1de1

Nimers do docente

B.1 Identificacio do Docente

Controlo

Para identificacdo do docente a selecionar, devera pressionar na area verde,
e [IIQue, por sua vez, dara origem a imagem que se segue.

Pesquisar

No Utilizador

O Identificacio & .
I ) |
[“Pesquisar | [ Fachar |

Dados de Trabalhador

0-0de0
N° UTILIZADOR & NOME & NIF & N° IDENTIFICACAO 2

0-0de0

Neste ecrd, devera utilizar um dos campos apresentados (N.° Utilizador, NIF ou
N.¢ Identificacao) para pesquisar o nome do(s) docente(s) pretendido(s).

Para selecionar o docente, coloque o cursor sobre o nome do mesmo e
pressione sobre o mesmo, como se exemplifica na imagem que se segue.
T
Pesquisar

N utilizador :

No Identificacio & .
1

Dados de Trabalhador 1-1de1
N° UTILIZADOR & NOME 2 - N° IDENTIFICACAD 2

1-1de1

Ao selecionar o nome do docente pretendido, devera pressionar o botdo
e aguardar que surja no ecra a informacao relativa ao mesmo.
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Em seguida deve proceder ao preenchimento dos campos C.2 e D.1. Para
finalizar devera pressionar novamente o botdo =" .

C- Situacae de
C.1 Situagio de mobilidade pretendida :  Artigo 689 do ECD, em conjugagio com o disposto no n.8 3, do artigo 92.0 da LTFP, aprovada pela Lei n.® 35/2014, de 20/06

artigo 680 do ECD

Artigo 689 do ECD :  C.1.2.2 - Art. 689, al. b) - Fungdes docentes na educagic extra-sscolar
.2 Situagéo de mokilidade em relacio 3 entidads proponents :

- izagio das funcbes a pelo dot

De seguida deve preencher os campos abaixo indicados e pressionar
novamente o botdo EEEETETmE— |

b~ izagio das funcbes a pelo do

D.1 Caracterizacio das funci esempenhar pele docente :  D.1 Docentes

D.2 Fundamentagic do pedido :

Controlo

Caso seja necessario alterar algum dos dados inseridos nos campos A,C ou D, e
numero de utilizador do docente, utilize o botdo

Concluido o preenchimento desses campos, deverd verificar se os dados
constantes se encontram corretos, de seguida introduza a Palavra-Chave e

pressione o botdo [I=iEmEET

Nota: Considera-se assinatura a introdugao da palavra-chave.

Compromissa de Hoara
Dedaro, sob compromissa de honra, ser o tular da competéncia legal para proceder ao pedido de mobilidade zcima formulado.
Controlo Candidatura
&
T 5 COVERNODE ‘ T
NBETRO-GFRAL T ANISTRACTD FSL AR Otimizado para 1024x763 PORTUGAL

Apds a submissdao do pedido do docente, pode proceder a impressao do recibo,
pressionando o botdo [EEERA -

ATENGAO: Depois de ter submetido a informagdo referida anteriormente,
deverd contactar o(s) docente(s) proposto(s) a fim de o(s) mesmo(s) se
pronunciar(em).



